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1. OBJETIVO

Este procedimento trata do preenchimento do formuldrio DIRPA FQO05 —
Pedido de Copia.

2. CAMPO DE APLICACAO

Este procedimento se aplica a todos os usuarios que solicitarem cépias junto a
Diretoria de Patentes, por exemplo: pareceres, recursos, copias de patentes,
patentes ou certificados ja concedidos.

Este formulario também pode ser utilizado para requerimento de cépias em

midia.

3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

NBR I1SO 9001:2008 — Sistema de Gestédo da Qualidade — Requisitos
CQUAL PQO0O01 - Elaboracdo de Documentos do SGQ

4. DEFINICOES E SIGLAS

GRU —

Guia de Recolhimento da Unido

5. PROCEDIMENTO E INSTRUCAO

Antes de preencher o Formulario, atentar para as seguintes informacdes:

Gerar e pagar a GRU correspondente ao servi¢co solicitado, conforme
instrucbes disponibilizadas na péagina do INPI na Internet,
www.inpi.gov.br.

Preferencialmente os documentos solicitados serdo enviados por e-mail
diretamente aos requerentes das copias, conforme o endereco
eletrdnico cadastrado no formulério. Os documentos serdo enviados
através do e-mail atendimento.secop@inpi.gov.br. (em teste em alguns
Escritérios Regionais).

Os documentos correspondentes, em papel, poderdo ser retirados por
parte dos requerentes, caso se faca necesséario no INPI ou em suas
regionais.

Os pedidos de cépia de despachos e pareceres emitidos pela DIRPA e
gue instruem pedidos/patentes, quando solicitados pelo proprio
depositante, ndo estao sujeitos a pagamento adicional de copia.

Preencher o formulario sem rasuras ou emendas, se manuscrito, usar
tinta preta, indelével e letra de forma legivel.
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e A quadricula de Uso exclusivo do INPI “Espaco reservado para o codigo
QR” somente € aplicavel aos pedidos depositados pela via eletronica.

e Imprimir o formulario, mantendo todas as suas caracteristicas, tais como
0 padrao de uma (01) folha, em papel A4 e tinta preta.

e Entregar o formulario na Recepcdo do INPI no Rio de Janeiro, nas
Divisbes Regionais ou Representacdes, em duas (02) vias, uma das
guais sera retida no INPI e outra para ser devolvida ao requerente,
devidamente protocolizada.

Campo 1 — Interessado

Preencher com o nome completo do interessado, qualificar com a profissdo ou
a natureza juridica, indicar o CNPJ ou CPF, se aplicavel, endereco completo,
CEP, telefone e fax, indicando o codigo de area, e e-mail. E fundamental o
preenchimento do campo e-mail, pois documentos solicitados serdo enviados
para o endereco eletrébnico. Caso haja mais de um interessado, assinale
"continua em folha anexa" e preencha, todos os dados, conforme explicitado
para o primeiro depositante.

Campo 2 — Referéncia

Assinale neste campo o tipo de servi¢o desejado - Fotocopia ou Copia de Midia
(listagens de sequéncias bioldgicas) indicando a natureza (invencgdo, modelo
de utilidade ou certificado de adi¢cdo), numero do pedido e data de depdsito.

No campo 2.4 especifique claramente o documento que deseja cOpia e marque
a coluna apropriada, informando se estdo sendo solicitadas cépias simples ou
autenticadas. Informe o numero da RPI que notificou o ato ou
despacho,quando for o caso. Em casos especiais, ndo sendo o interessado o
depositante, para o fornecimento de determinadas fotocOpias devera ser
justificado seu pedido. Se este espaco nédo for suficiente, continue em folha
anexa. Datar e assinar, carimbando ou escrevendo de forma legivel seus
dados.

Campo 3 — Uso exclusivo do INPI
N&o escreva ou rasure este espaco.

Campo 4 — Funcionario responsavel

N&o escreva ou rasure este espaco. Identificacdo do funcionario responséavel
pela execucao da solicitacdo e a data realizada.

6. RESPONSABILIDADE

O preenchimento deste formulario é da responsabilidade do interessado ou
daquele que firmar a assinatura neste documento.
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7. REGISTROS

GRU — Guia de Recolhimento da Uniao
Formulario DIRPA FQO005
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8. ANEXOS

Modelo do Formulario DIRPA FQO005

= Us awlusive de INPI >

Espago reservado para o protocolo Espago reservado para a efiqueta

Espago resenvady para o codigo QR
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1. Interessado:
11 Nome:
12 Qualificagdio:
13 CNPJICPF:
14 Enderego Completo:
15 CEP-
16 Telefone: 1.7 Fax:
18 E-mail:
[ zontinua em folha anexa
2. Referéneia: [ Pedido de Capia [ Pedido de Capia em Midia
[Paralistagem die sequéncias biclogicas somente para os pedidos de Patenizs em
consondncia com a Resaiugio relatva 3 Listagem de sequéncias).
21 Natureza: [ Invengo ] Modelo de Utiidade [ Certificado de Adigio
22 N° do Pedido: 23 Data:
24 Documentos, Quantidads (especificar) & Observagdes. Folhas Folhas
Simples Autenticadas
Local e Data Assinatura e Carimbo
3 Uso exclusive do INPI:
Quantidade de folhas: Valor Recolhido: Valor a Recolher:
Quantidade de Cds ou DVDs: Valor Recolhido: Valor a Recolher:
Observagies:
4. Funcionario Responsavel: 4.1 Data:



