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1. Roteiro para Envio de Peticao de Segunda via de certificado

A peticdo de Segunda via de Certificado destina-se a solicitacdo de segunda via de certificado de

averbagdo e/ou registro, ja emitido por esta coordenacio.

O procedimento completo para cumprimento de exigéncia consiste em emitir Guia de Recolhimento da

Unido (GRU) com cédigo de servico 415, e realizar o protocolo desta, no sistema e-Contratos,

conforme detalhado abaixo.

1.1 Emissao da Guia de Recolhimento da Uniao

A emissdo da Guia de recolhimento da Unido com o cdédigo 415 de Peticio de Segunda via de

certificado tem os seguintes passos:

1.1.1 Acessar o Portal do INPI

Acessar “Emita a GRU” na pagina principal do site do INPI (www.inpi.gov.br), conforme a figura

abaixo:

E BRASIL Servigos Simplifique! Participe Acesso a informacao

Ir para o contelido Ir para o menu Ir para a busca ] Ir para o rodapé [ ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE

Instituto Macional da

Propriedade Industrial

MINISTERIO DA ECONOMIA

Perguntas frequentes | Contato | Todososservigos | Eventos | Cartade Servigos | Imprensa

EM DESTAQUE LEGISLAGED CADASTRO NO E-INPI RESTITUIGAO DE RETRIBUIGED

1."'Pi
P

Acesso a Informacgao
2. Faca a busca INPI passa a fazer parte do Ministério da .
Economia

Fale Conosco

Ouvidoria

PEDIDO EM ETAPAS

1. Entenda

3. Pague a GRU

4. Inicie o pedido

Legislagdo Canais

MAPA DO SITE

Buscar no portal

o6&

BRICS | IBEPI Prosur | Webmail

AGENDA DE CURSOS CONCURSO

5. Acompanhe MAIS NOTICIAS

YYYYYYYYYY

Acesso rapido

Faga uma busca

Veja a tabela de retribuigdo
Emita a GRU «i =
Acesse 0 e-Marcas

Confira o e-Patentes

Veja o e-Desenho Industrial
Use o e-Contratos

Acesse o e-Software

Acompanhe a RPI

Recupere login e senha

T
&"'

4
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1.1.2 Inserir o login e a senha do usuario

Informe o login e a senha, e clique em acessar, conforme figura abaixo.

p&gd BRASIL Acesso & informacéo Participe Servigos Legislagdo Canais
GUIA DE
W&Eﬁﬁ‘;ﬂ“‘m By Aumentar Fonte 2« Tamanho Mormal 8= Diminuir Fonte  ¢p  Alto Contraste

Formulario de login

(o |

Acessar >> Cadastre-se aqui
Esgueceu a senha? clique aqui

Alteracdo de cadastro e emiss3o de recibo: clique aqui

Cadastro de cliente por procurador: clique aqui
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1.1.3 Buscar os dados do cliente

Clique no simbolo m ao lado de Dados do Cliente, para selecionar o cliente emissor da GRU,
conforme as figuras a seguir.

BRASIL Acesso & informagéo Participe Servigos Legislagio Canais
RECOLHIMENTO entar Fonts = A o - uir - A Jntras
A UHIAD Ps Aumentar Fonte 2= Tamanho Normal 2= Diminuir Fonte @ Alto Contraste
Seja bem-vindo cascao | Alterar Senha Sair do Sistema

Dados do Procurador

CPF: 00000000191
Nome: Teste de GRU - Sem validade
Enderego: Praca Maua N 07 Centro 1% andar
Cep: 20020010
Cidade: Ric de Janeiro
Estado: RJ
Escritério:
CNPJ:

Dados do Cliente [l ec——y

Dados do Servigo
Tipo de Servigo:

--Selecione-- v

Servigo: —Selecione -

1.1.4 Definir o modo de busca

Escolha como deseja fazer a pesquisa do cliente, por CPF/CNPJ ou por Nome/Razdo Social, clicando
na opcao desejada. E digite no campo “Pesquise por”, conforme figura abaixo.

[~
Pesquisar Cliente
& CPF/CNPJ/NINPI Nome ou Razdo Social
Pesquise por |
[
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Digite o CPF/CNPJ ou parte do Nome/Razao Social, e serdo listadas as opcdes para selecdo, conforme
figura abaixo.

| 4
Pesquisar Cliente
CPF / CNPJ / NINPI #® Nome ou Razdo Social -
Pezquise por
Exibindo 1 até 10 de 45 linhas | {0« | registros por pagina < 1 2 3 4 5
CPF/CNPJ/NINPI NOME
HEMEXKKKEKKEK
12112010143811 KERKKKKKHKKE
XXXXXKKKKKKKK
[

1.1.5 Definir o servico desejado

Escolha a opcao correspondente, clicando em ““Selecionar’, conforme figura abaixo:

Dados do Cliente [}

CPF/CNPJ/NINPI: FRO003350451
Nome: OO KKK
Enderego: 33, rue Lafayette F-75009 Paris
Cep:
Cidade:
Estado:
Pais: Franca

Dados do Servico

Tipo de Servigo: --Selecione-- @

Servigo: _Selecione— -
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Clique na seta para escolher o “Tipo de servigo”, e selecione “Contratos de Transferéncia de
Tecnologia”, conforme figura abaixo:

Dados do Servico

Tipo de Servigo: --Selecione-- =

—Selecione—-
Administracio Geral

Servigo:
ervige Contratos de Transferencia de Tecnologia -

Indicagbes Geograficas
Marcas

Patente de Invengio & Modelo de Utilidade
Fegistro de Desenho Industrial

Registro de Programas de Computador
Fegistro de Topografia de Circuitos Integrades

Em seguida, clique na seta para escolher o “Servico”, e selecione “Segunda via de certificado de
averbagao/registro (415)” , conforme as figuras abaixo:

Dados do Servigo

Tipo de Servigo: Contratos de Transferéncia de Tecnologia A

Servigo:

Dados do Servico

Tipo de Servigo: Contratos de Transferéncia de Tecnologia v
Servigo: Segunda via de certificado de averbagdof/registro (415) M
Processo

administrativo:

Na sequéncia, informe o nimero do processo a qual se refere a peticdo, com formato XXxxxx — 6
digitos — de numeracdo antiga, ou BR70201xxxxxxxx — de numeracdo nova; e clique em “Confirmar”,
conforme figura abaixo:

Dados do Servico

Tipo de Servigo: Contratos de Transferéncia de Tecnologia A
Servigo: Segunda via de cerificado de averbagao/registro (415) v
Processo BR702018000 xxxx

administrativo:
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Serd exibido o cédigo selecionado, e para finalizar clique em “Finalizar Servi¢o”, e emita a GRU,
conforme figura abaixo:

Dados do Servico

Tipo de Servigo: Contratos de Transferéncia de Tecnologia v
Servigo: Segunda via de certificado de averbacaoiregistro (415) b
Processo BR702018000 XXX

administrativo:

Sria) Usuario: Confira o servigo antes de acionar a opgao “Finalizar Servigo™. Nao concordando com o servigo selecionado, acione a opgao

"Cancelar Servico". Para que o seu pedido seja aceito, € obrigatdrio o pagamento da GRU na rede bancéria, antes do envio do formulario.

Cod. Servico Valor
415 Segunda via de certificado de averbacao/registro 140,00
Valor total: 140,00

Finalizar Servigo Cancelar Servigo

1.'PI
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1.2 Envio da peticao de cumprimento de Segunda via de certificado pelo Sistema e-Contratos

1.2.1 Acessar o Sistema e-Contratos

Apo6s o pagamento da GRU, acesse o sistema e-Contratos, em “Use o e-Contratos”, conforme a figura
abaixo:

m BRASIL Servigos Simplifique! Participe Acesso & informacéo Legislacdo Canais

Ir para o conteldo Ir para o menu Ir para a busca Ir para o rodapé ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

Instituto MNacional da

Propriedade Industrial

MINISTERIO DA ECONOMIA

Perguntas frequentes | Contato | Todososservicos | Eventos | CartadeServigos | Imprensa | BRICS | IBEPI | Prosur | Webmail

EM DESTAQUE LEGISLAGAD CADASTRO NO E-INPI RESTITUIGAD DE RETRIBUIGAD AGENDA DE CURSOS COMCURSO

’ I H Acesso rapido
Acesso a Informacgado F '
1. Entenda
2. Faga a busca INPI passa a fazer parte do Ministério da g -
3. Pague a GRU Sl

4. Inicie o pedido

Faca uma busca
Fale Conosco Veja a tabela de retribuicdo
Emita a GRU

Acesse o e-Marcas

Ouvidoria

Confira o e-Patentes

Veja o e-Desenho Industrial

Use o e-Contratos <:=

Acesse o e-Software

PEDIDO EM ETAPAS

Acompanhe a RPI

YYYYYVYYYYY

Recupere login e senha

AR

5. Acompanhe MAIS NOTICIAS

"

1.2.2 Inserir o login e a senha do usuario

Informe o login (de Pessoa Fisica cadastrada como “Advogado ou Pessoa Fisica com instrumento de
procuragdo”) e a senha. Clique em “Acessar”, conforme a figura abaixo:
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e-m-m Bs Aumentar Fonte  &s Tamanho Normal 8« Diminuir Fonte @ Alto Contraste

Formulario de login

Lembrar-ms
Acessar == Cadastre-se aqui

Esqueceu a Senha? clique agui

1.2.3 Digitar o niimero da Guia de Recolhimento da Unido

Digite o “nosso nimero” da GRU paga, e clique em “Avangar”, conforme a figura abaixo:

e_mm As Aumentar Fonte B« Tamanho Normal 8= Diminuir Fonte ) Alto Contraste

Seja bem-vindo | Sair do Sistema

Nao possui sua GRU ?

mero (n® da GRU Avangar >>

1.2.4 Acessar o formulario eletronico

Ap6s adicionar o “nosso nimero” da GRU paga, serd aberto o formulario eletronico a ser preenchido.

Note que o nimero do Processo/INPI/CGTEC informado na emissdo da GRU ¢ transportado para o
formulario, por isso, é importante a atencao no preenchimento da GRU, conforme a figura abaixo:

e_ m'm P« Aumentar Fonte £+ Tamanho Nermal A= Diminuir Fonte ) Alto Contraste

Seja bem-vinde | Sair do Sistema
Coordenacao Geral de Contratos de Tecnologia
Segunda via de certificado de averbacéo/registro
00000241700932992

Identificagcio

Pstigao relacionada com processo INPI n? :

E> 702018000 x0xx
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E necessdrio informar o nimero do Certificado que deseja a segunda via, no campo especifico,
mostrado na figura abaixo:

e.mm Ps Aumentar Fonte s Tamanho Normal B Diminuir Fonte @9 Alto Contraste

Sejabem-vindo | Sair do Sistema

Coordenacdo Geral de Contratos de Tecnologia
Segunda via de certificado de averbacgao/registro

00000241700932992

Identificacdo

Peticao relacionada com processao INPI n® :

702018000 oo

[ N? do Certificado de Averbagao que deseja 22 via : l
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Clique em “Adicionar Requerente” para selecionar qual das partes do contrato serd a requerente da
peticdo. E em seguida informe se a empresa € Brasileira ou Estrangeira, conforme a figura abaixo:

Contratantes

Selecione a nacionalidade da Reguerente

BRASILEIRA ESTRANGEIRA

Fechar

Escolha qual a forma de pesquisa deseja utilizar para a empresa. Se Brasileira, conforme a figura
abaixo:

Contratantes

Selecione o tipo da pesquizsa

Mome CPF CMNPJ

Voltar

Fechar
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Ou Estrangeira, conforme a figura abaixo:

[ 4 . |
Contratantes
Informe o= dados da Bequetente
MNome: [ PESQUISE PELO NOME DA CONTRATANTE
Fafz:| -- selecions o ssu pais - A
Pesquisar
Voltar
Fechar
[ 2 |

1.2.5 Adicionar os documentos a serem apresentados na peticao
Ap0s selecionada a empresa requerente da peticdo, devem ser anexados os arquivos de
acordo com sua denominagdo correspondente, clicando na seta em “Escolha um Arquivo”, conforme

as figuras abaixo:

Anexos

Anexos:| ---Escolha um Anexo - O Outros: | Qutros .. + Adicionar

Anexos

Anexos:| —-Escolha um Anexo — v Outros: | Qutros 4+ Adicionar

---Escolha um Anexo ---
Carta Justificativa
Procuragdo

Tradugdo da Procuragdo
Estatuto, Contrato Social ou Ato Constitutivo com Ultima alteragao consolidada
GRU & Comprovante de Pagamento

Dados

Note-se que € obrigatdrio o envio do comprovante de pagamento da GRU, com a denominacdo “GRU
e Comprovante de Pagamento”.
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Podem ser enviados outros arquivos que nao os relacionados, clicando em ‘“Adicionar” de Outros
(neste caso ndo serdo nominados), todos constardo como OUTROS, conforme figura abaixo.

Anexos

Anexos:  -—-Esecolha um Anexo --- M| + Adicicnar Outros: | Qutros ...

J

Confirme que as informagdes sdo veridicas, e clique em “Avancar” para finalizar, conforme a figura
abaixo:

Existe a op¢do de clicar em “Terminar outra hora”, onde todas as informagdes serdo gravadas e
poderao ser acessadas pelo nimero da GRU, conforme figura abaixo.

Declaragao

OECLAHO SOB AS PENAS DA LEI, SEREM VERDADEIRAS AS INFORMAGOES PRESTADAS

== Voltar Terminar outra hora Avangar >>

1.2.6 Enviar a peticao ao INPI

A seguir, o usudrio podera confirmar todas as informacdes e anexos constantes da peti¢do, conforme a
figura abaixo:

INSTITUTO
NACIONAL
‘ DA PROPRIEDADE
U

INDUSTRIAL
00000241700032002

Numera do Protocolo:
Expedicio de Segunda Via de Cerrificado de Averbacio
IDENTIFICACAO
Peticdo relacionada com processo 7020
Niumero do Certificado de Averbacdo que deseja 2" via: 7020180007 J1
DADOS DO REQUERENTE

CNPJ-CPF:

Nome ou Razdo Social: 277 1
Logradouro:
Paix- ALEMANHA ~s
Documentos Anexados
Descrigo MNome Numero de Paginas Vigualizar
" GRU e Comprovante de Pagamento 1 « —~opdf 1 Q

=< Voltar Terminar outra hora Protocolar ==

Ap6s a conferéncia, deve ser clicado em “Protocolar”.
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1.2.7 Acessar a via da peticiao ao INPI

Na ultima tela serd informado o nimero do protocolo e data. Ao selecionar “Clique Aqui!”, sera feito o
download do formulério e anexos enviados, com o nimero do protocolo, nimero da GRU e data, para
servir como protocolo. A peticdo de Segunda via de certificado podera ser impressa ou gravada,
conforme figura abaixo:

e.m.m P Aumentar Fonte #s Tamanho Normal /2= Diminuir Fonte @ Alto Contraste
Seja bem-vindo | Sair do Sistema

f@'- Certificade
pa— )

Digital

_H.. ;.'a receber seu Formuldrio Eletrénico

Numero do Protocolo - 880180000038
Nosso Numero - 00000241700929134
Data de envio do formulario - 19/06/2018 16:10

Obrigado por acessar o e-Contratos.

A partir de agora, o nimero acima identificard o seu pedido junto ac INPI. Contudo, a aceitagio do pedido esta condicionada a confirmagdo do pagamento da respectiva GRU (Guia de

Recolhimente da Unidc), que devera fer sido efetuado previamente ao envio deste formuldrio eletrdnico, sob pena do presenie pedido vir a ser considerado inexistente

Apés enviar o formuldrio eletrdnico de Peticao, o mesme serd submetido a exame formal &, nao havendo condigges minimas, a Notificacdo da Peticao serd publicada na Revista Eletrénica da

Propriedade Industrial(RP1) para ciéncia da data inicial para contagem do prazo de decisio

N&o deixe de acompanhar o andamento do seu processo, aceseando semanalmente a RPI.

<< Voltar ao Inicio J
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