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1. Guion para Envio de Peticidon de Certificado

La peticion de certificado se destina a la solicitud de un documento oficial informando la existencia de
procesos en esta coordinacion relacionados con una cierta persona juridica o fisica que figure como
cedente o cesionaria en un contrato.

El procedimiento completo para solicitar un Certificado consiste en emitir una Guia de Pago del
Gobierno Federal (GRU) con cddigo de servicio 413 y realizar su protocolo en el sistema e-Contratos,
segun detallado a continuacion.

1.1 Emisién de la Guia de Pago del Gobierno Federal

La emision de la Guia de Pago del Gobierno Federal con el cddigo 413 de Peticdo de Certidao
(Peticion de Certificado) tiene los siguientes pasos:

1.1.1 Acceder al Portal del INPI

Acceder a “Emita a GRU” (Emita la GRU) en la pagina principal del sitio web del INPI
(www.inpi.gov.br), segln la figura a continuacion:

BRASIL Servigos Simplifique! Participe Acesso a informagéo Legislacéo Canais

Ir para o contetido Ir para o menu P Irpara a busca E] Ir para o rodapé ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE MAPADOSITE  ESPANOL 3iENGLISH

Instituto Nacional da

Propriedade Industrial

MINISTERIO DA ECONOMIA ga@

Perguntas frequentes | Contato | Todos os servios | Eventos | Cartade Servigos | Imprensa | BRICS | IBEPI | Prosur | Webmail

LEGISLAGAO CADASTRO NO E-INPI RESTITUIGAO DE RETRIBUIGAO AGENDA DE CURSOS CONCURSO

T
’ I P’ Acesso rapido

Acesso a Informagao » Faca uma busca
P Veja a tabela de retribuicdo
» Emitaa GRU <=1
P Acesse o e-Marcas
P Confira o e-Patentes
P Veja o e-Desenho Industrial

P Use o e-Contratos

Fale Conosco

Ouvidoria

PEDIDO EM ETAPAS

P Acesse o e-Software
1. Entenda

ey » Acompanhe a RPI
2. Faca a busca INPI passa a fazer parte do Ministério da

Economia

-. & ®

P Recupere login e senha

3. Pague a GRU

4. Inicie o pedido

5. Acompanhe MAIS NOTICIAS

3/14



1.1.2 Insertar el nombre de usuario y la llave del usuario

Informe el nombre de usuario y la llave y haga clic en acessar (acceder), segun la figura a continuacion.

E BRASIL Acesso a informacao Participe Servicos Legislacdo Canais
GUIA DE
W&Eflz’;z’,""“’ A& Aumentar Fonte 2. Tamanho Normal 2= Diminuir Fonte @ Alto Contraste

Formulario de login

[ )

Acessar >> Cadastre-se aqui
Esqueceu a senha? clique aqui

Alteracdo de cadastro e emiss3o de recibo: clique aqui

Cadastro de cliente por procurador: clique aqui
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1.1.3 Buscar los datos del cliente

Haga clic en el simbolo n al lado de “Dados do Cliente” (Datos del Cliente) para
seleccionar el cliente emisor de la GRU, segun las figuras a continuacion.

B3 BrasiL Acesso a informagéo Participe Servigos Legislagao Canais
GUIA DE
m’n‘fsg‘;:",‘“"m As Aumentar Fonte s Tamanho Normal = Diminuir Fonte @@ Alto Contraste
Seja bem-vindo cascao | Alterar Senha Sair do Sistema

Dados do Procurador

CPF: 00000000191
Nome: Teste de GRU - Sem validade
Enderego: Praga Maua N2 07 Centro 12 andar
Cep: 20090010
Cidade: Rio de Janeiro
Estado: RJ
Escritorio:
CNPJ:

Dados do Cliente [l wc——y

Dados do Servico

Tipo de Servigo: —Solecionn= i

Servigo:

1.1.4 Definir el método de blsqueda

Elija cdmo usted desea buscar al cliente, por Registro de Personas Fisicas (CPF)/Registro Nacional de
Personas Juridicas (CNPJ) o por Nombre/Razon Social, haciendo clic en la opcion deseada. Y escriba
en el campo “Pesquise por” (Busque), segtin la figura a continuacion.

Pesquisar Cliente

b S

e CPF/CNPJ/NINPI Nome ou Razdo Social

Pesquise por | ]

Pesquisar
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Inserte el CPF/CNPJ o parte del Nombre/Razon Social, y se enumeraran las opciones para seleccion,
segun la figura a continuacion.

Pesquisar Cliente

CPF / CNPJ / NINPI ® Nome ou Razao Social ~

Pesquise por

Pesquisar
Exibindo 1 até 10 de 45 linhas | {0 v | registros por pagina 2 3 4 5
CPF/CNPJ/NINPI NOME
FRO003350451
XXXXXXXXXXXXX
121120101438 0
XXXXXXXXXXXXX

1.1.5 Definir el servicio deseado

Elija la opcion correspondiente, haciendo clic en “Selecionar” (Seleccionar), segtn la figura a
continuacion:

Dados do Cliente [z

CPF/CNPJ/NINPI: FRO003359451
Nome: XXXXXXXXXXXXXX
Enderego: 33, rue Lafayette F-75000 Paris
Cep:
Cidade:
Estado:
Pais: Franca

Dados do Servico

Tipo de Servigo: “Selacioie= O

Servigo: S el . v
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Haga clic en la flecha para elegir el “Tipo de servi¢co” (Tipo de servicio) y seleccione “Contratos de
Transferéncia de Tecnologia” (Contratos de Transferencia de Tecnologia), segtn la figura a continuacion:

Dados do Servico

Tipo de Servigo: —Sélecione~ v

| -—Selecione—-
Administracao Geral

Confratos de Transferéncia de Tecnologia i

¢oes Geograficas

Servigo:

Registro de Programas de Computador
| Registro de Topografia de Circuitos Integrados

Después, haga clic en la flecha para elegir el “Servigo” (Servicio) y seleccione “Certiddo (413)”
(Certificado (413)), segun las figuras a continuacion:

Dados do Servigo

Tipo de Servigo: Contratos de Transferéncia de Tecnologia v

Servigo: O

Dados do Servico
Tipo de Servigo:

Contratos de Transferéncia de Tecnologia v

Servigo: Certiddo (413) v

Después, haga clic en “Confirmar” (Confirmar).

Aparecera el codigo seleccionado y, para finalizar, haga clic en “Finalizar Servi¢o” (Finalizar
Servicio) y emita la GRU, segun la figura a continuacion:

7114



Dados do Servico
Tipo de Servigo: £} Contratos de Transferéncia de Tecnologia
Servigo: Certidzo (413)

Sr(a) Usuario: Confira o servico antes de acionar a opg¢ao “Finalizar Servigo®. Nao concordanda com o servico selecionado, acione a opgao

Valor

"Cancelar Servico®. Para que o seu pedido seja aceito, € obrigatério o pagamento da GRU na rede bancaria, antes do envio do formulario.
85,00

Servico
385,00

Cod.
Certidao
Valor total:

413

Finalizar Servigo Cancelar Servigo
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1.2 Envio de la peticion de certificado por el Sistema e-Contratos

1.2.1 Acceder al Sistema e-Contratos

Despues del pago de la GRU, acceda al sistema e-Contratos, en “Use 0 e-Contratos” (Utilice el e-
Contratos), segun la figura a continuacion:

BRASIL Servigos Simplifique! Participe Acesso a informacéo Legislagao Canais

Ir para o contedo fl Irparaomenu Bl Irpara a busca E] Ir para o rodapé 3 ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE MAPADOSITE  ESPANOL 3iENGLISH

Instituto Nacional da

Propriedade Industrial

MINISTERIO DA ECONOMIA 0 n @

Perguntas frequentes | Contato | Todos osservicos | Eventos | Cartade Servios | Imprensa | BRICS | IBEPI | Prosur | Webmail

EM DESTAQUE LEGISLAGAO CADASTRO NO E-INPI RESTITUIGAO DE RETRIBUIGAO AGENDA DE CURSOS CONCURSO

' I H Acesso rapido

Acesso a Informacao » Faca uma busca
Fale Conosco P Veja a tabela de retribuicdo
Ouvidoria P> Emita a GRU
P Acesse 0 e-Marcas
P Confira o e-Patentes
P Veja o e-Desenho Industrial
PEDIDO EM ETAPAS
P Use o e-Contratos «Ze—1
1. Entenda P Acesse o e-Software
INPI f e 4o Ministerio d » Acompanhe a RPI
assa a fazer e do Ministerio da
2.Faca abusca P pa - R P Recupere login e senha

3. Pague a GRU Economia

4. Inicie o pedido

5. Acompanhe MAIS NOTICIAS

1.2.2 Insertar el nombre de usuario y la llave del usuario

Inserte el nombre de usuario (de Persona Fisica registrada como “Abogado o Persona Fisica con
poder”) y la llave. Haga clic en “Acessar” (Acceder), segtn la figura a continuacion:
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e. m—m £« Aumentar Fonte B Tamanhe Normal 8= Diminuir Fonte @@ Alto Contraste

Formulario de login

[ Lembrar-me
Acessar >> Cadastre-se aqui

Esqueceu a Senha? clique agui

1.2.3 Insertar el niumero de la Guia de Pago del Gobierno Federal

Inserte el “nosso nUmero” (nuestro numero) de la GRU pagada y haga clic en “Avangar” (Avanzar), segin
la figura a continuacion:

e_mm As Aumentar Fonte s Tamanho Normal 2« Diminuir Fonte @ Alto Contraste

n-vindo | Sair do Sistema

Seja

Avanear >>

1.2.4 Acceder al formulario electrénico

Después de insertar el “nosso nimero” (nuestro numero) de la GRU pagada, se abrira el formulario
electronico a rellenar.

e_m’m P« Aumentar Fonte A« Tamanho Normal /s Diminuir Fonte @ Alto Contraste

Seja bem-vindo | Sair do Sistema

Coordenacao Geral de Contratos de Tecnologia
Certidéao

00000241700932003

Dados do Requerente

Haga clic en “Adicionar Requerente” (Afiadir Solicitante) para seleccionar la solicitante de la peticion.
Después, informe si la solicitante es Brasileira (brasilefia) o Estrangeira (extranjera), segun la figura a
continuacion:
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Contratantes

Selecione a nacionalidade da Requerente

BRASILEIRA ESTRANGEIRA

Fachar

s gl
Elija cual metodo de busqueda usted desea utilizar para la solicitante. Si es brasilefia, segin la
figura a continuacion:

Contratantes

Nome CPF CNPJ

Voltar

Fechar

O extranjera, segun la figura a continuacion:
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Contratantes
Informe o= dados da Requestente
Mome: | PESCQIUJISE PELO NOME DA CONTRATANTE
FPalz:| - selecions o ssu pais - ¥
Pesquisar
Woltar
Fachar
| W 2]

1.2.5 Anadir los documentos a presentar en la peticion

Después que se haya seleccionado la solicitante de la peticidn, se deben adjuntar los archivos segun su
denominacion correspondiente, haciendo clic en la flecha en “Escolha um Arquivo” (Elija un Archivo),

segun las figuras a continuacion:
Anexos

ISP - - =

Anexos

-—Escolha um Anexo -—

Carta Justificativa evidenciando o legitimo interesse

Procuragao

Dados 'Traduga"_; da Procuragao
Estatuto, Contrato Social ou Ato Constitutivo com dlitima alterac@o consolidada
GRU e Comprovante de Pagamento

Observe que es obligatorio el envio del comprobante de pago de la GRU, con la denominacioén “GRU e
Comprovante de Pagamento” (GRU y Comprobante de Pago) y una carta manifestando el interés
legitimo (razon) con la denominacion “Carta Justificativa evidenciando o legitimo interesse” (Carta
justificativa manifestando el interés legitimo).

Es posible enviar otros archivos ademas de los listados haciendo clic en “Adicionar” (Afiadir) en el
campo Outros (Otros) (en ese caso, no se denominaran), todos figuraran como OUTROS (OTROS),
segun la figura a continuacion.
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Anexos

Qutros: | Qutros .

Anexos:| ---Escolha um Anexo --- v

Confirme que la informacion es veridica y haga clic en “Avancar” (Avanzar) para finalizar, segin la
figura a continuacion:

Hay la opcion de hacer clic en “Terminar outra hora” (Terminar mas tarde), en ese caso, todos los
datos se grabaran y sera posible acceder a ellos a través del nimero de la GRU, segun la figura a
continuacion.

Declaragao

OECLARO. SOB AS PENAS DA LEI, SEREM VERDADEIRAS AS INFORMAGOES PRESTADAS.

<< Voltar Terminar outra hora Avangar >>

1.2.6 Enviar la peticion al INPI

Después, el usuario podré confirmar todos los datos y archivos adjuntados incluidos en la peticion,
segun la figura a continuacion:

IN ;=™ JAHE AT

INDUSTRIAL
00000241700932003

Numero do Protocolo:
Certidao

DADOS DO REQUERENTE

CNPJ-CPF:

Nome ou Razdo Social: /

Logradouro:
Pais: *

ANEXO(S) :

Descricdo: Carta Justificativa evidenciando o legitimo interesse

Arquivo: Carta de averbacao.pdf
Documentos Anexados
Descrigao Nome Numero de Paginas Visualizar

« Carta Justificativa evidenciando o legitimo interesse we Aeaverk-  opdf 1 Q

« GRU e Comprovante de Pagamento Ca ~verk- o pdf 1 Q

<< Voltar Terminar outra hora Protocolar =>

Después de la verificacion, haga clic en “Protocolar” (Protocolizar).
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1.2.7 Acceder ala copia de la peticion en el INPI

En la ultima pantalla, se informard el nimero del protocolo y la fecha. Al
seleccionar “Clique Aqui!” (jHaga Clic Aqui!), se descargaran el formulario y los
archivos adjuntos enviados, con el nimero del protocolo, nimero de la GRU y la
fecha, para servir como protocolo. La peticidn se podrad imprimir o grabar, segun la
figura a continuacion:

e,mm A+ Aumentar Fonte A Tamanho Normal A« Diminuir Fonte @) Alto Contraste

Seja bem-vindo | Sair do Sistema

/@‘v Certificado

% Digital

J - a'a receber seu Formulario Eletrénico

Numero do Protocolo - 880180000038
Nosso Numero - 00000241700929134
Data de envio do formulario - 19/06/2018 16:10

Obrigado por acessar o e-Contratos.

condigdes minimas, a Notificagao da Peti¢ao serd publicada na Revista Eletronica da

exame form

m do prazo de decisdo

o semanalmente a RPI

| << Voltar ao Inicio



