INPE MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA € INOVRGRO
& INSTITUTO NRCIONRL D€ PESQUISAS €SPACIAIS

N 1/ NUMERO )
RESOLUCAO RE/DIR-132v04
i M| FL.: DE:
01 03
POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE ACERVOS DO INPE ENTRADA EM VIGOR
. J\_ IMEDIATA

4 i N
RESOLUCAO N° 132v04, DE 22/05/2015

O Diretor do Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais - INPE, no uso da competéncia que lhe foi delegada
pelo Ministro de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo - MCTI, por meio da Portaria n°® 407, de

29/06/2006 e tendo em vista 0 Memorando SID-040/2015,

|.ﬂ| TERA

\:/

RESOLVE

Estabelecer a Politica de Desenvolvimento de Acervos do INPE, visando sua continuidade e adequacao
necessaria a comunidade usuaria do Instituto, tanto em termos de contetdo quanto de suportes.

1.0 DOS PRINCIPIOS BASICOS

1.1 A Politica para o Desenvolvimento de Acervos deve seguir as diretrizes de manutengdo (avalia¢do de
colecdes, desbastamento, remanejamento, conservagao/preservagdo e inventario) e atualizacdo das
colegdes (processo de aquisicdo) com recursos orcamentarios do Plano Plurianual de Ac¢des do
Governo (PPA) de cada area do INPE, da Politica de Aquisi¢ao Planificada de Titulos de Periddicos e
de Acesso ao Portal da Capes para as Unidades de Pesquisas do MCTI (Portaria n® 86, de
03/02/2010), do Programa FAP-LIVROS/FAPESP e outros recursos de fomento;

1.2 O Servigo de Informagdo e Documentagdo - SID, juntamente com a Comissdo Permanente de
Informacao e Documentacgdo - CPID (DE/DIR-669) deve realizar a previsdo orcamentaria anual para
aprovacdo das areas e da Coordenacdo de Planejamento Estratégico e Avaliacao - CPA, dos recursos
a serem destinados a aquisicdo das colecdes;

1.3 As colegdes integrantes do acervo do INPE devem estar voltadas ao atendimento das competéncias de
pesquisa e desenvolvimento cientifico e tecnologico e ensino;

1.4 A Politica para o Desenvolvimento de Acervos deve permitir o acesso amplo, rapido e equitativo as
colegdes do INPE em variados suportes, estimulando o desenvolvimento e o uso compartilhado por
meio do Sistema de Gerenciamento de Acervos Bibliograficos, em rede.

2.0 DA RESPONSABILIDADE
2.1 A atualizagdo e a manuten¢do do acervo sdo de responsabilidade do SID, com acompanhamento da

CPID e ouvidos os especialistas das areas.

2.1.1 Cabe ao SID assegurar a ndo duplicacdo de assinaturas de titulos de periddicos, com excecao
dos casos justificados pelas unidades interessadas, submetidos a CPID;

2.1.2  Cabe ao SID gerenciar a aquisi¢do de livros e outras publica¢des ndo periddicas, que possam
ser obtidas com rapidez e facilidade por meio de intercambio, que contemple a necessidade
do usuario;

2.1.3 Cabe ao SID assegurar a ndo duplicacdo de livros e outras publicagdes ndo periddicas, com
excecdo de livros texto académicos;

2.1.4 Cada unidade dentro da sede ou regional que tenha acervo sob sua responsabilidade (item 2,
do artigo 14, da RE/DIR-540), deve definir sua cole¢do basica de acordo com as
especificidades da area e em consonéncia com a Politica de Desenvolvimento de Acervos do
INPE.
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3.0 DO ACERVO

3.1 O Acervo do INPE ¢é composto por: obras (livros, relatdrios, folhetos, mapas ¢ normas técnicas),
periddicos cientificos, materiais especiais (fitas de video e audio, DVD, CD-ROM entre outros), livros
eletronicos e Memoria Cientifica do INPE;

3.2 A cobertura tematica do acervo do INPE envolve as dreas de: Ciéncias Espaciais e Atmosféricas,
Ciéncia do Sistema Terrestre, Previsdo do Tempo e Estudos Climaticos, Observacdo da Terra,
Engenharia e Tecnologia Espacial, Sensores e Materiais, Plasma, Computa¢do e Matematica Aplicada,
Combustao e Propulsao.

4.0 DO PROCESSO DE AQUISICAO

4.1 As colecdes sao formadas por meio dos processos de compra, doacao e permuta;

4.2 Os processos de compra nacionais e internacionais sdo realizados por meio de processos licitatorios,
regidos pela Lei de Licitacdes e Contratos n°® 8.666/1993, seguindo os procedimentos internos de
Compras de Bens e Contratagdo de Servigos no Pais e no Exterior (RE/DIR-111);

4.3 Os materiais bibliograficos sdo adquiridos conforme Plano de Contas do Sistema de Administracao
Financeira (SIAFI), obedecendo a seguinte classificagdo contabil:

4.3.1 Livros sdo adquiridos como material de consumo e controlados como material permanente;

4.3.2 Periddicos sdo adquiridos como prestagdo de servico.

4.4 Os recursos extra-orcamentarios recebidos pela Instituicdo, provenientes de agéncias financiadoras,
dentre outras (item 1.1), e destinados a aquisi¢do de cole¢des, devem ser utilizados de acordo com essa
Politica e seguindo os procedimentos das agéncias para presta¢do de contas.

4.4.1 O material bibliografico adquirido com recursos extra-orcamentarios pelo proprio usudrio,
devera ser encaminhado para a atividade de Processamento Técnico do SID, para registro no
sistema e devida informacao a Coordenacdo de Gestao Interna - CGI (area de Patrimdnio),
seguindo os procedimentos dessa Politica.

4.5 Os critérios gerais para a selecdo qualitativa do acervo sdo: areas tematicas, relevancia das colegdes
para as areas de competéncia do INPE, idioma (inglé€s, portugués e outras), suporte e custo;

4.6 A colegdo basica de periddicos do INPE é formada pelos titulos fundamentais que constituem os
nucleos das competéncias do Instituto.

4.6.1 Observa-se a completeza das cole¢des, o fator de impacto do periddico, conforme Journal
Citation Report (JCR/ISI) e estratificacdo da qualidade de periddicos cientificos da CAPES
(Qualis), a disponibilidade de acesso (Catalogo Coletivo Nacional de Periédicos — CCN) e o
monitoramento de uso;

4.6.2 Os titulos de periddicos internacionais que nao estejam contemplados no Portal da CAPES
devem seguir a Politica de Aquisi¢do Planificada de Titulos de Periddicos e de Acesso ao
Portal da Capes para as Unidades de Pesquisas do MCTI (Portaria n° 86, de 03/02/2010);

4.6.3 Aquisicdo de titulos novos de periddicos deve ser submetida aos critérios acima citados;

4.6.4 Cabe ao SID submeter a CPID para a definigao sist€émica da aquisi¢ao de titulos de periddicos
editados em mais de um suporte (eletronico, CD-ROM, impresso, dentre outros), juntamente
com as politicas do editor.

4.7 Cabe ao SID encaminhar a CPID a relagdo das publicagdes selecionadas a serem adquiridas para
analise;

4.8 Cabe ao SID incrementar mecanismos de cooperacao e intercambio como forma de compartilhar o uso
dos acervos do INPE (RE/DIR-540).

4.9 As aquisi¢des por doagdo de colegdes de interesse do INPE devem ser incentivadas, principalmente as
publicacgdes ndo comercializadas ou governamentais.

4.9.1 A aceitacdo de colecdes recebidas por doagdo estard sujeita aos critérios estabelecidos nessa
Politica, cabendo ao SID e as unidades detentoras de acervos a decisdo de incorporar, repassar
ou descarta-las;

4.9.2 Doagdes e/ou comodatos que possuam exigéncias especificas para sua incorporagdo ao acervo
deverdo ser submetidas a apreciacdo da CPID, depois de ouvida a unidade a qual o SID esta
vinculado.

4.10 A permuta de publicagdes devera ser incentivada e a incorporagcdo ao acervo estara sujeita as

diretrizes estabelecidas nessa Politica.

\

J

INPE 002



INPE MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA € INOVRCRO .
55 INSTITUTO NARCIONAL D€ PESQUISAS €SPACIAIS NUMERO
RE/DIR-132v04

N
( N LFL.: DE:
RESOLUCAO
| ] 03 03 )
{ A
5.0 DA AVALIACAO DE COLECOES
5.1 Compete ao SID realizar avaliacdes do acervo a cada trés anos, com a finalidade de manter a sua
consisténcia, de acordo com as diretrizes internas de avalia¢des de colecdes.

5.1.1 O desbastamento, processo pelo qual se retira obras do acervo ativo, apos avaliagdo para
remanejamento ou descarte de colegdes, devera ser realizado em conformidade com as
diretrizes internas de avaliacdo de acervos;

5.1.2 O descarte devera seguir as orientacdes da Comissdo Permanente para Cessdo, Alienacdo,
Inutilizagdo, Abandono e Baixa de Materiais (DE/DIR-571).

6.0 DA CONSERVACAO/PRESERVACAO
6.1 Cabe ao SID realizar periodicamente agdes preventivas de conservacdo, preservagdo e seguranca dos
acervos, de acordo com as diretrizes internas.
7.0 DO INVENTARIO
7.1 O SID deve realizar inventario de seu acervo a cada dois anos para manter a consisténcia, a organizacao

e o controle patrimonial do mesmo de acordo com as diretrizes internas;

7.2 A baixa das perdas identificadas no inventario devera ser encaminhada por meio de um documento para

a unidade a qual o SID esta vinculado para aprovacao;

7.3 Os materiais identificados no inventario como perdidos e/ou danificados podem ser repostos, com base
em analise de demanda de titulo, nimero de exemplares e cobertura do assunto por outros titulos.
8.0 DAS DISPOSICOES GERAIS
8.1 Os casos omissos serdo submetidos ao Gabinete (GAB) e a CPID;
8.2 As diretrizes dessa Politica deverao ser revisadas pelo SID e CPID, periodicamente, com a finalidade de
garantir a sua adequagdo aos objetivos do SID e aos da propria Instituicao.
p,

INPE 002



