MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES
INSTITUTO NACIONAL DE PESQUISAS ESPACIAIS
COORDENACAO DE ASSESSORAMENTO NORMATIVO E DOCUMENTAL
SERVICO DE ATOS NORMATIVOS E GESTAO DOCUMENTAL

PORTARIA N2 405/2021/SEI-INPE

Dispde sobre Boletim de Servico do INPE.

O Diretor do Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais - INPE, no uso da
competéncia que lhe foi delegada pelo Ministro de Estado da Ciéncia, Tecnologia e
Inovacdes - MCTI, por meio da Portaria n? 407, de 29/06/2006, publicada no DOU
de 30/06/2006 e considerando a Lei n? 8.112, de 11/12/1990 (RJU), e ainda, que os
atos relativos a servidores dos 6rgaos da Administracao PuUblica somente terao
validade juridica mediante publicacdao, consoante Lei n® 4.965, de 5/5/1966,
resolve:

Art. 12 Estabelecer critérios e procedimentos para publicacdao e divulgacao de
Boletim de Servico do INPE, com o objetivo de publicar e divulgar os atos
administrativos praticados por autoridades competentes do INPE, diretamente
relacionados com os servidores do Instituto, tais como: provimento, remocao,
direitos, vantagens e beneficios pecuniarios, atribuicdes de responsabilidades etc,
nao publicaveis no Diario Oficial da Unido.

Art. 22 As matérias publicaveis no Boletim de Servico sao as seguintes:
| - Portarias e Portarias de Pessoal;

Il - Indenizacdes: (Art. 51 do RJU);

1l - GratificacOes e adicionais: (Art. 61 do RJU);

IV - Licencas: (Artigos 81 e 102 do RJU);

V - Afastamentos: (Artigos 102 e 147 do RJU);

VI - Auséncias Legais: (Art. 97 do RJU);

VII - Suprimento de Fundos;

VIII - Horario especial ao servidor estudante (Art. 98 do RJU);

IX - Concessao de Estagio;

X - Abono de permanéncia;

Xl - Isencao de imposto de renda;

Xl - Outros atos pecuniarios nao referidos nos incisos anteriores.

Art. 32 E de responsabilidade do Servico de Atos Normativos e Gestdo Documental



- SEAND a edicao, publicacao, divulgacao e controle do Boletim de Servico, além
da preparacao das matérias referidas no inciso I, do Art. 22 desta Portaria.

Art. 42 E de responsabilidade das Unidades abaixo, prepararem e enviarem ao
Servico de Atos Normativos e Gestdao Documental - SEAND as matérias que
comporao o Boletim de Servico, no prazo estabelecido no Art. 72 desta Portaria:

| - Servico de Controle de Orcamento e Financas - SECOF: as matérias referidas
nos itens VIl e XIl, do Art. 29,

Il - Divisao de Gestao de Pessoas - DIGEP: as matérias relativas aos incisos Il ao VI,
VIl ao Xll;

[l - Servico de Administracao de Cachoeira Paulista - SEACP: as matérias relativas
a providéncias e atos praticados no ambito de sua competéncia.

IV - Coordenacao Espacial do Nordeste - COENE: as matérias relativas a
providéncias e atos praticados no ambito de sua competéncia.

Paragrafo Unico. A responsabilidade pelo conteldo da matéria a ser publicada,
bem como a observancia dos dispositivos legais e normativos vigentes é exclusiva
das Unidades identificadas nos subitens anteriores.

Art. 52 O Boletim de Servico serd publicado e divulgado por meio eletrbnico.

Paragrafo uUnico. A publicacao e divulgacao do Boletim serd feita no seguinte
endereco na Intranet:
“https://intranet.inpe.br/portal/publico/comunicacaoNormativa/boletim/BS”.

Art. 62 O Boletim de Servico terd periodicidade mensal, ou seja, no minimo 1 (um)
ndmero a cada 30 (trinta) dias.

Paragrafo Unico. Em carater especial esta periodicidade poderd ser alterada, a
critério do titular do Servico de Atos Normativos e Gestao Documental - SEAND.

Art. 79 As Unidades responsaveis pela preparacao de matérias terao,
impreterivelmente, o prazo de até o 59 dia util do més subseqlente ao més de
referéncia do Boletim de Servico, para encaminharem as matérias ao Servico de
Atos Normativos e Gestao Documental - SEAND, conforme Art. 42 desta Portaria.

Paragrafo unico. Somente serao publicadas as matérias recebidas dentro do prazo
estipulado, ficando a responsabilidade pela nao publicacao, a cargo das unidades
responsaveis pelas matérias.

Art. 89 Fica revogada a Resolucao RE/DIR-075.4 "Boletim de Servico", de 5 de
julho de 1999.

Art. 92 Esta Portaria entra em vigor no dia 19 de outubro de 2021, em atencgao ao
disposto no Art. 42, do Decreto n® 10.139, de 28 de novembro de 2019.

(Assinado Eletronicamente)
Clezio Marcos De Nardin
Diretor
SIAPE: 1466125

Documento assinado eletronicamente por Clezio Marcos De Nardin,
Diretor do Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais, em 10/11/2021,
as 11:13 (horério oficial de Brasilia), com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n?210.543, de 13 de novembro de 2020.
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