MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES
INSTITUTO NACIONAL DE PESQUISAS ESPACIAIS
COORDENACAO DE ASSESSORAMENTO NORMATIVO E DOCUMENTAL
SERVICO DE ATOS NORMATIVOS E GESTAO DOCUMENTAL

PORTARIA N2 387/2021/SEI-INPE

Dispbe sobre Movimentacao de bens patrimoniais e de consumo.

O Diretor do Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais - INPE, no uso de suas
atribuicdes e tendo em vista o disposto na Instrucao Normativa/SEDAP/PR n¢ 205,
de 8 de abril de 1988 e no Decreto n? 9.373, de 11 de maio de 2018, resolve:

Art. 12 Estabelecer procedimentos para a movimentacao de Bens Patrimoniais e
de Consumo do Instituto.

CAPITULO |
DA CONCEITUACAO

Art. 22 Os seguintes conceitos sao considerados nesta Portaria:

| - bem Patrimonial: é aguele que, em funcado de sua utilizacao corrente, mantém a
sua identidade fisica, requerendo tombamento e controle rigoroso de uso e
responsabilidade pela sua guarda e conservacao;

Il - bem de Consumo: é todo material que se destina a aplicacdo, transformacao,
utilizacao, emprego ou consumo imediato e, quando utilizado, perde suas
caracteristicas individuais e isoladas, requerendo controle de estoque no
almoxarifado;

Il - movimentacdo: é o ato de receber, registrar, distribuir, controlar,
responsabilizar, guardar, transferir a responsabilidade, remover, conservar,
inventariar, inspecionar, aceitar e despachar bens patrimoniais e de consumo;

IV - inventdrio Fisico: é o instrumento de controle dos bens de consumo nos
almoxarifados e de bens patrimoniais em uso, que permite o ajuste dos dados
escriturais de saldos e movimentacdes dos estoques com o saldo fisico real, bem
como a constatacao do estado de conservacao em que se encontram;

V - recebimento: é o ato pelo qual se formaliza o recebimento de bens
patrimoniais ou de consumo pelo INPE;

VI - inspecao: é a realizacdo de exame quantitativo e qualitativo dos bens
patrimoniais e de consumo, para posterior aceite;



VIl - aceite: é a declaracao, na documentacao fiscal, de que os bens patrimoniais
ou de consumo recebidos satisfazem as especificacdes contratadas;

VIII - despacho: é o ato pelo qual se formaliza a remessa de bens patrimoniais ou
de consumo para outras localidades ou entidades.

CAPITULO Il
DOS BENS PATRIMONIAIS

Art. 32 Com relacao aos bens patrimoniais:
| - suprimento:

a) os bens modveis (mesas, armarios, cadeiras etc.) e os de informéatica (micros,
acessorios e periféricos) sao adquiridos, de forma global, para suprimento das
necessidades das unidades do Instituto;

b) os demais bens patrimoniais sao adquiridos de forma isolada para suprimento
das necessidades especificas das unidades interessadas.

Il - reqgistro e distribuicao:

a) todo bem patrimonial tera registro patrimonial, mediante afixacao de
plagueta com o respectivo numero, efetuado pelo Grupo Permanente de
Almoxarifado e Patrimonio, do Servico de Infraestrutura Administrativa
(GPAPA/SEIEA), apds o recebimento e aceite pelo respectivo requisitante.

1. os bens cedidos ao |Instituto por forca de contrato de comodato sao
registrados como bens de terceiros;

2. 0s bens adquiridos através do INPE por forca de convénio sao registrados em
conformidade com as regras estabelecidas pelo financiador do projeto nas
clausulas do convénio.

b) nenhum bem patrimonial podera ser distribuido, removido ou ter a
responsabilidade transferida sem a devida plaqueta com o nimero de registro
patrimonial e com o respectivo Termo de Responsabilidade Por Detentor, Termo
de Responsabilidade Por Unidade, ou Termo de Transferéncia, emitidos pelo
GPAPA/SEIEA.

1. no Termo de Responsabilidade por Detentor, devera constar no campo
Descricao o prazo de garantia contratual do produto, a partir da emissao da Nota
Fiscal;

2. 0s responsaveis por bens Patrimoniais que apresentarem defeitos durante o
periodo de garantia, devem comunicar imediatamente ao GPAPA/SEIEA, que
providenciarad o encaminhamento do bem ao contratante.

Cc) os bens patrimoniais que nao estiverem sendo utilizados serao recolhidos ao
GPAPA/SEIEA, mediante solicitacao do servidor detentor do bem.
A triagem e posterior distribuicao serao realizadas através do controle de
Movimentacao de Bens Patrimoniais do GPAPA/SEIEA.

Il - controle:

a) os servidores do GPAPA/SEIEA terao livre acesso as dependéncias do Instituto
para verificacao e controle dos bens patrimoniais.
O acesso a locais restritos do Instituto sera permitido somente apos prévia
autorizacao do responsavel,;

b) nenhum bem patrimonial podera ter a sua caracteristica fisica modificada ou



ainda, ser incorporado a outro bem, sem prévia comunicacao e autorizacao do
GPAPA/SEIEA;

c) o controle da movimentacao de bens patrimoniais é efetuado mediante emissao
de Termo de Responsabilidade Por Detentor, Termo de Responsabilidade Por
Unidade e Termo de Transferéncia.

IV - responsabilidade e guarda:

a) o servidor é responsavel pelos bens patrimoniais contidos em seu Termo de
Responsabilidade Por Detentor.

1. os bens de uso comum da unidade serao atribuidos ao seu titular ou a terceiro
indicado por ele.

2. 0os bens utilizados por pessoal externo, tais como funcionarios terceirizados e
bolsistas ficard sob responsabilidade do fiscal do contrato, orientador ou
equivalente.

b) a responsabilidade em zelar pela conservacao dos bens estende-se aos
detentores de itens nao patrimoniados sob sua guarda.

c) a responsabilidade pelo bem envolve a adocao das seguintes providéncias para
apuracao em caso de dano ou desaparecimento:

1. comunicar o fato a chefia imediata e relatar, com o maior nivel de
detalhamento possivel em memorando SEI ao Servico de Infraestrutura
Administrativa/SEIEA, todas as informacdes conhecidas acerca do eventual dano
e/ou extravio, inclusive com o envio de evidéncias tais como fotos e documentos
outros;

2. em conjunto com o titular da unidade e, quando cabivel, adotar medidas
preventivas visando coibir novas ocorréncias.

3. lavrar boletim de ocorréncia junto as autoridades competentes, na ocorréncia
de eventual extravio ou dano ao patrimdnio publico e quando houver indicios de
que decorreram de conduta criminosa.

d) em caso de extravio ou dano a bens institucionais, apés a comunicacao por
parte do detentor do bem do titular da unidade, o Servico de Infraestrutura
Administrativa adotard medidas administrativas para apuracao da ocorréncia com
apoio da equipe de vigilancia patrimonial e iniciard os procedimentos para
lavratura de Termo Circunstanciado Administrativo - TCA, de acordo com a
Instrucao Normativa - CGU n? 4, de 17/02/2009. Em caso de extravio/dano a bens
gue excedam o valor a que se aplica o TCA, o SEIEA comunicara a Coordenacao
de Administracao - COADM, para que dé prosseguimento a solicitacao de
instauracao de sindicancia.

e) o servidor que, apés o competente processo de apuracao, vier a ser
responsabilizado pelo desaparecimento ou dano que, dolosa ou culposamente,
causar a qualquer bem, estando ou nao sob sua responsabilidade e guarda, estara
sujeito a reparar o dano, sem prejuizo a demais penalidades previstas em lei.

V - transferéncia de responsabilidade:

a) o servidor que for removido da unidade, exonerado/demitido ou que se afastar
temporariamente do Instituto, por prazo superior a 6 (seis) meses, devera
comunicar, de imediato, o GPAPA/SEIEA e indicar outro servidor para receber a
transferéncia dos bens patrimoniais sob sua responsabilidade. A transferéncia sera
formalizada mediante assinatura, pelo novo responsavel, do Termo de
Responsabilidade Por Detentor;



b) a Coordenacao de Gestao de Recursos Humanos (COGRH) somente efetuard a
liberacao da movimentacao do servidor apds verificar o nada consta da detencao
de bens patrimoniais assinado pelo GPAPA/SEIEA.

VI - remocao: a remocao de bens patrimoniais de propriedade do INPE e de
Terceiros entre unidades, prédios, e salas do INPE, somente sera efetuada
mediante solicitacao expressa ao GPAPA/SEIEA.

VIl - conservacao:

a) a conservacao sera feita através de manutencdo peridédica, observadas as
exigéncias do manual técnico de cada equipamento;

b) é obrigacdao de todo usuario zelar pela conservacao do bem patrimonial,
providenciando a recuperacao daquele que estiver avariado através de solicitacao
ao GPAPA/SEIEA;

1. a recuperacao somente serd considerada viavel se as despesas com o conserto
do bem forem orcadas em até 50% do seu valor de mercado;

2. 0s bens considerados ociosos, recuperaveis e irrecuperaveis serao recolhidos ao
GPAPA/SEIEA e baixados do patriménio nos termos normativos vigentes.

VIl - inventario fisico:

a) todo o acervo de bens patrimoniais do Instituto deve ser inventariado de acordo
com a legislacao vigente;

b) todo servidor responsavel por bem patrimonial deve auxiliar o GPAPA/SEIEA,
prestando-lhe esclarecimentos e apoio necessarios, durante a realizacdo do
inventario fisico;

c) os resultados do inventdrio anual serao verificados por uma comissao composta
de, no minimo, 3 (trés) membros.

CAPITULO 1lI
DOS BENS DE CONSUMO

Art. 42 Com relacao aos bens de consumo:

a) suprimento: os materiais de consumo regular serao adquiridos pelo
GPAPA/SEIEA para suprimento do Almoxarifado, onde serao registrados e
armazenados, a fim de atenderem adequadamente as necessidades das unidades
organizacionais do Instituto.

§ 12 Os bens de consumo regular terao seus estoques repostos com base no
consumo médio dos ultimos 6 (seis) meses, observado o estoque minimo e o
de seguranca, de maneira a nao exceder a 12 (doze) vezes 0s seus respectivos
consumos médios, exceto para os casos de bens pereciveis com prazo de validade
inferior a 12 (doze) meses.

§ 29 Os estoques devem ser objeto de constantes revisdes e andlises,
identificando-se aqueles itens que estao ser movimentacao a mais de 1
(um) ano, para fins de consultas e providencias cabiveis junto as unidades que
os utilizavam.

b) distribuicao: os bens de consumo em estoque deverao ser requisitados pelas
unidades, mediante Requisicao de Bens de Consumo do Almoxarifado,
devidamente autorizada pelo respectivo titular de unidade.

Paragrafo Unico. Os servidores responsaveis pela atividade de manutencao do



INPE poderao solicitar bens de consumo diretamente ao GPAPA/SEIEA,
mediante autorizacao prévia e expressa do respectivo Titular de Unidade.

Cc) controle:

§ 12 O controle de bens de consumo é feito pelo GPAPA/SEIEA, de maneira
diferenciada para cada item e de acordo com o grau de importancia, valor
relativo e dificuldade de reposicao de estoque;

§ 22 O GPAPA/SEIEA acompanhara, a cada movimentacao, o saldo dos estoques e
providenciard a Requisicdo de Compras - RC para aqueles que deverao ser
repostos, condicionada a disponibilidade orcamentaria do Instituto.

d) inventario fisico: os bens de consumo em estoque no Almoxarifado devem ser
inventariado nos termos da legislacao vigente.

CAPITULO IV
DO RECEBIMENTO, INSPECAO, ACEITE E DESPACHO

Art. 52 Com relacao aos procedimentos de recebimento, inspecao, aceite e
despacho:

§ 12 Recebimento:

a) recebimento é efetuado para os bens patrimoniais ou de consumo que foram:
| - adquiridos pelo INPE;

Il - produzidos internamente;

1l - cedidos ou doados ao INPE;

IV - emprestados ao INPE;

V - transferidos ao INPE;

VI - outros.

b) o recebimento de bens patrimoniais ou de consumo serd lancado no Movimento
Diario de Recebimento, cujo relatdrio sera encaminhado ao Servico de Controle de
Orcamento e Financas - SECOF, acompanhado de um dos seguintes documentos:

| - Nota Fiscal, Fatura ou Nota Fiscal/Fatura;
Il - Termo de Cessao/Doacao;

I - Guia de Remessa;

IV - Termo de Transferéncia;

V - Termo de Producao;

VI - outros documentos fiscais equivalentes.

c) no ato do recebimento de bens patrimoniais ou de consumo o GPAPA/SEIEA
devera:

| - verificar a conformidade entre a Ordem de Compra, Nota Fiscal e a Requisicao
de Compras;

Il - informar ao requisitante da chegada do bem para a conferéncia técnica;

lIl - relacionar e enviar os bens a unidade responséavel pela inspecao, quando for o
caso.

d) o recebimento de bens patrimoniais ou de consumo adquiridos pelo INPE dar-



se-a proviséria ou definitivamente:

| - provisoriamente - até que seja efetuada a verificacdao definitiva da
conformidade dos bens com a especificacao contratada;

Il - definitivamente - apds a verificacdo da qualidade e quantidade do bem e o
consequente aceite.

e) o recebimento de bens enquadrados nas modalidades de licitacao superiores a
convite sera efetuado por Comissao de, no minimo, 3 (trés membros).

f) Para o recebimento de obras e servicos de engenharia serao observados os
dispositivos estabelecidos pela norma interna que dispbe sobre a “Comissao
Permanente para Assessoramento Técnico em Obras e Servicos de Engenharia
Civil”.

g) é dispensado o recebimento provisdrio nos casos de:

| - géneros pereciveis, alimentacao preparada e assemelhados;

Il - servicos técnicos especializados;

lIl - obras e servicos de engenharia de valor até o limite de convite, desde que nao
se componham de equipamentos e instalacdes sujeitos a testes de funcionamento
e produtividade. Nestes casos, o recebimento sera feito mediante recibo.

§ 22 Inspecao:

a) 0s bens patrimoniais ou de consumo que devem ser inspecionados, por ocasiao
do seu recebimento, sao os seguintes:

| - o0s componentes elétricos e eletronicos;

Il - os bens mecanicos, pecas fabricadas por terceiros, pecas padronizadas,
ferramentas e dispositivos de fabricacao mecanica e matéria-prima;

[Il - os produtos quimicos e matéria-prima;

IV - os instrumentos eletrénicos de medicao e outros instrumentos eletrénicos em
geral,

V - aqueles cujas caracteristicas particulares recomendem inspecao por pessoal
especializado antes de sua aceitacao pelo GPAPA/SEIEA,;

VI - 0os equipamentos de processamento de dados e seus acessérios e periféricos.

b) sao responsaveis pelas inspecdes de bens patrimoniais ou de consumo
adquiridos pelo INPE:

| - a Coordenacao de Manufatura, Montagem, Integracao e Testes - COMIT - para
os bens referidos nos incisos | a IV, da letra "a", do § 22, do Art. 52, desta Portaria;

Il - a Coordenacao de Tecnologia da Informacao e Comunicacao - COTIC, para os
bens referidos no inciso VI, da letra "a", do § 29, do Art. 52, desta Portaria;

[Il - Comissdes especificas para os bens referidos no inciso V, da letra "a", do § 29,
do Art. 592, desta Portaria.

c) as unidades responsaveis pela inspecao deverao declarar, na Inspecao e Aceite
Técnico de Bens Patrimoniais, formulario INPE-482, que os bens foram
inspecionados e aceitos.

§ 32 Aceite:

a) o aceite de bens patrimoniais ou de consumo devera ser feito pelo requisitante
do bem ou pelo GPAPA/SEIEA, na documentacao fiscal, observando-se o prazo
maximo de até 2 (dois) dias Uteis para bens de consumo e de até 10 (dez) dias



Uteis para bens patrimoniais, exceto nos casos de prazos especificos estabelecidos
nos editais de licitacao.

1. o aceite serd dado pelo GPAPA/SEIEA quando na documentacao fiscal
constar itens de varias Requisicbes de Compras - RC de varias unidades distintas.
Neste caso o requisitante dard o aceite na respectiva RC, colocando seu registro
INPE e assinatura na frente do item recebido;

2. o titular da unidade a que o requisitante pertence poderd dar o aceite na
documentacao fiscal ou na RC, apds verificada a conformidade do bem com a
especificacao contratada;

b) para os bens patrimoniais ou de consumo adquiridos com recurso de convénio,
o aceite é do responsavel designado como coordenador de convénio;

c) em se tratando de bens patrimoniais ou de consumo que necessitem de testes
especiais, 0 requisitante devera solicitar o exame da unidade competente nos
termos da letra "b", do § 22, do Art. 59, desta Portaria, que dara o aceite do bem,
remetendo-o ao GPAPA/SEIEA para liberacao da documentacao fiscal;

d) nenhum bem patrimonial ou de consumo terd seu pagamento processado
sem o devido aceite na documentacao fiscal;

e) quando nao houver o aceite do bem patrimonial ou de consumo recebido pelo
INPE, este sera devolvido ao fornecedor logo apds a constatacao do fato.

§ 4¢ Despacho:

a) deverao ser despachados os bens patrimoniais ou de consumo, em qualquer
das modalidades abaixo, através da emissao da Guia de Remessa emitida pelo
Servico de Compras, Recebimento e Importacao - SECRI, apds a solicitacdo via
memorando da unidade em que o bem estd alocado.

| - cedidos (cessao);

Il - alienados (venda, permuta, doacao);

1l - transferidos para outras localidades do INPE;

IV - enviados para fornecedores, para reparo ou manutencao;
V - trabalho de campo;

VI - trabalho remoto;

VIl - outros.

b) o0 memorando sera enviado para a area de Recebimento/SECRI do INPE, que
providenciard a emissao da documentacdao necessaria para legalizacao da saida
desse bem, exceto os incisos | e Il, da letra "a", do § 42, do Art. 52, com todos os
dados descritos a seguir:

| - dados para a emissao da Guia de Remessa:
destinatario, endereco, telefone;

descricao do material a ser remetido;
ndmero da carga patrimonial do INPE;
valor estimado do material;

prazo de permanéncia do material;

o vk wWwhNH

. finalidade (transferéncia, reparo, trabalho remoto, trabalho de campo, cessao,
outros);



7. assinatura do titular de nivel “A” ou do titular da unidade detentora do bem.

I - o memorando de solicitacdo da emissao da Guia de Remessa, devera ser
encaminhada via SElI ao SECRI impreterivelmente até as 16 horas do dia da saida
do bem. Apds este horario a guia sé sera emitida no dia subsequente.

c) a Guia de Remessa devera ser apresentada na portaria principal para a equipe
de seguranca, que fara a conferéncia fisica dos bens e comparéa-los com as
informacdes descritas na guia de remessa, a qual ird atestar a saida dos bens da
Instituicao.

Paragrafo unico. A segunda via da Guia de Remessa
deverd retornar devidamente protocolada pelo prestador do servico para o
detentor do bem, que se responsabilizara em fazer o acompanhamento do
servico junto a empresa/fornecedor.

d) as emissdes das Guias de Remessa para o despacho de bens patrimoniais ou de
consumo, em decorréncia de processos de Cessao e Alienacao sé poderao ser
emitidas apds cumprimento das determinacdes da norma interna que dispde
sobre “Cessao, alienacao, inutilizacao, Abandono e baixa de materiais”;

e) o despacho de bens patrimoniais ou de consumo, em decorréncia de
transferéncia para outras Unidades do INPE, serd \viabilizada por meio de
baixa contabil efetuada pelo GPAPA/SEIEA e emissdao de guia de remessa pelo
SECRI. Uma via da guia de remessa deverd retornar ao INPE devidamente
protocolada pela Unidade recebedora;

f) os despachos de bens patrimoniais ou de consumo em decorréncia de
Trabalho de Campo e Trabalho Remoto serao viabilizados e controlados pelo
SECRI mediante emissao da Guia de Remessa com prazo de 06 (seis) meses.
Finalizado o trabalho de campo, ou vencido o prazo determinado, o detentor da
Guia de Remessa devera notificar a drea de patrimbnio para baixa ou
providenciar a emissao de nova guia;

g) 0S despachos de bens patrimoniais ou de consumo,
em decorréncia de Cessao para terceiros, s6 poderao ocorrer em consequUéncia de
norma legal, obrigacao contratual ou interesse publico relevante, a critério do
Diretor.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES

Art. 62 Sem prejuizo das demais atribuicdes constantes desse normativo, cabe ao:

§ 12 Servico de Compras, Recebimento e Importacao - SECRI: executar as
atividades de recebimento de bens patrimoniais e de consumo.

§ 29 Grupo Permanente de Almoxarifado e Patriménio do Servico de Infraestrutura
Administrativa - GPAPA/SEIEA:

| - adquirir bens patrimoniais e bens de consumo para atender necessidades
gerais do Instituto, com excecao dos bens de Tl e outros relacionados a atividades
ou demandas especificas;

Il - efetuar o registro patrimonial dos bens patrimoniais;

[l - distribuir 0S bens
patrimoniais e de consumo as unidades requisitantes mediante a emissdao da Nota
de Entrega de Bens Patrimoniais;



IV - emitir e controlar os Termos de Responsabilidade Por Detentor, os Termos de
Responsabilidade Por Unidade e os Termos de Transferéncia;

V - controlar os estoques dos bens de consumo e, quando necessario, providenciar
a Sua reposicao;

VI - realizar a remocao de bens patrimoniais;

VIl - providenciar a manutencao periédica para a conservacao dos bens
patrimoniais;

VIII - providenciar a realizacao de inventarios de bens patrimoniais e de consumo;

IX - acompanhar, junto ao servidor responsavel pelo bem, o andamento do
procedimento de conserto, bem como o cumprimento da data de retorno do
material;

X - regularizar a situacao de todos os bens de propriedade do INPE emprestados a
terceiros, em conformidade com a letra "d", do § 42, do Art. 52, desta Portaria;

Xl - providenciar a baixa, do patriménio do INPE, dos bens patrimoniais
considerados obsoletos e/ou antieconémicos, encaminhando-os para avaliacao da
Comissao Permanente para Cessao, Alienacao, Inutilizacao, Abandono e Baixa de
Materiais (CPBAI).

§ 32 Titular imediato da unidade:
| - autorizar a Requisicao de Bens de Consumo do Almoxarifado;

Il - aprovar as requisicdbes de compras de bens patrimoniais, submetendo a
autorizacao do superior hierarquico;

[Il - zelar pela conservacao dos bens patrimoniais e de consumo disponiveis na sua
unidade;

IV - receber os bens patrimoniais distribuidos pelo GPAPA/SEIEA e assinar a
respectiva Nota de Entrega de Bens Patrimoniais;

V - enviar memorando para o GPAPA/SEIEA informando quem sao os
servidores responsaveis pela guarda dos bens de uso comum da Unidade para
que sejam emitidos os Termos de Responsabilidade Por Detentor.

§ 4° Titular de Nivel "A":
| - autorizar as requisicdes de compras de bens patrimoniais e de consumo;

[l - aprovar a incorporacao de um
bem patrimonial a outro ou a modificacdo de sua caracteristica fisica, apds prévia
comunicacao ao GPAPA/SEIEA,;

Il - autorizar o despacho de bens patrimoniais ou de consumo, a titulo de
demonstracao, de devolucao de empréstimo ou de remocao para outras unidades;

IV - zelar pela conservacao dos bens patrimoniais e de consumo disponiveis na sua
unidade.

§ 52 Detentor de Bem Patrimonial:

| - zelar pelos bens sob sua guarda, solicitando providéncias no caso de
manutencao, conserto e substituicao;

Il - fazer o acompanhamento do procedimento de conserto do bem em caso de
remessa para o prestador de servico;

[Il - conferir a relacao de bens constante do Termo de Responsabilidade Por
Detentor emitido pelo GPAPA/SEIEA com o0s bens que estao em seu poder e



assina-lo caso nao haja nenhuma divergéncia. Em caso de divergéncia, solicitar a
emissao de novo Termo de Responsabilidade Por Detentor;

IV - comunicar, de imediato, ao GPAPA/SEIEA , qualquer irregularidade ocorrida
com os bens sob sua responsabilidade, como também nos casos de transferéncia
e remocao.

§ 62 Requisitante (Bens de Consumo):

| - requisitar os bens necessarios ao desempenho de atividades na respectiva
unidade, através da Requisicdo de Bens de Consumo do Almoxarifado, em
guantidades necessarias para o periodo de um més;

Il - nao manter estoque de bens de consumo superior ao necessario para um mes;

Il - encaminhar ao GPAPA/SEIEA bens de consumo excedentes ou que nao
estejam sendo utilizados;

IV - comunicar ao GPAPA/SEIEA a necessidade de uma grande quantidade de
bens de consumo, em decorréncia da realizacdo de simpdsios, congressos e
outros, com a antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 72 As solicitacOes para confeccao de copias de chaves das Salas, Laboratérios
ou qualquer dependéncia do Instituto deverao ser feitas pelo Titular da Unidade ao
GPAPA/SEIEA, ciente da inteira responsabilidade da entrega ao usuario, do controle
e guarda dessas chaves.

Art. 82 As demais unidades do INPE, além da sede, deverao adotar os mesmos
critérios estabelecidos nesta Portaria, podendo efetuar, no que couber,
adaptacdes dos procedimentos as suas peculiaridades locais.

Art. 92 Fica revogada a Resolucao RE/DIR-156.07 "Movimentacao de bens
patrimoniais e de consumo", de 06 de junho de 2007.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor no dia 16 de novembro de 2021, em atencao
ao disposto no Art. 42, do Decreto n2 10.139, de 28 de novembro de 2019.

(Assinado Eletronicamente)
Clezio Marcos De Nardin
Diretor
SIAPE: 1466125

Documento assinado eletronicamente por Clezio Marcos De Nardin,
Diretor do Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais, em 03/11/2021,
as 18:55 (horério oficial de Brasilia), com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n?210.543, de 13 de novembro de 2020.

il
asi.m.uun '\j

eletrbnica

i ::' -1 A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
2 http://sei.mctic.gov.br/verifica.html, informando o cédigo verificador
8324121 e o cédigo CRC 92498E28.

Referéncia: Processo n? 01340.006587/2021-13 SElI n2 8324121


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://sei.mctic.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

	Portaria 387 (8324121)

