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PORTARIA N2 361/2021/SEI-INPE

Dispbe sobre Cessao, Alienacao, Inutilizacao, Abandono e Baixa de Materiais.

O Diretor do Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais - INPE, no uso de suas
atribuicdes legais, conforme o disposto na Portaria n? 407, de 29/06/2006, e tendo
em vista o disposto na Lei n? 8.666, de 21/06/1993, no Decreto n2 9.373, de
11/05/2018, no Decreto n® 5.940, de 25/10/2006 e na Instrucao Normativa 11, de
29/11/2018, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao/Secretaria
de Gestao, resolve:

Art. 12 Estabelecer critérios e procedimentos adicionais sobre a alienacdo, a
cessao, a transferéncia, a destinacdo e a disposicao final ambientalmente
adequada de bens moveis pelo INPE, em complemento a legislacao e normativos
mencionados no preambulo desta Portaria.

Art. 22 A avaliacdao dos bens destinados a alienacdo, cessao, transferéncia,
destinacao e disposicao final sera feita pela Comissao Permanente para Cessao,
Alienacao, Inutilizacao, Abandono e Baixa de Bens das unidades do INPE, por
solicitacao do Servico de Infraestrutura Administrativa - SEIEA.

Art. 32 Os bens considerados como lixo serao colocados a disposicao Comissao
para Coleta Seletiva Solidaria dos Residuos Reciclaveis das Unidades do INPE,
mediante Termos de Inutilizacao (incineracao ou destruicao) ou de Justificativa de
Abandono, os quais integrarao o Processo de Baixa de Bens.

Art. 42 A baixa de bem do registro patrimonial do INPE, dar-se-& por meio da
emissao do documento "Termo de Baixa” no SEl pelo Servico de Infraestrutura
Administrativa - SEIEA e respectivo lancamento no sistema de patriménio.

Art. 52 DAS ATRIBUICOES:
| - Do Servico de Infraestrutura Administrativa - SEIEA:

a) recolher os bens considerados inserviveis, por ocasiao do inventario fisico de
bens patrimoniais, ou por solicitacao do seu detentor;

b) colocar os bens considerados inserviveis a disposicao da Comissao Permanente
para Cessao, Alienacao, Inutilizacao, Abandono e Baixa de Bens para inspecao
e averiguacao;

c) colocar a transferéncia e cessao de bens considerados nao inserviveis, por



solicitacao das areas do instituto, para deliberacdao da Comissao Permanente para
Cessao, Alienacao, Inutilizacao, Abandono e Baixa de Bens;

d) apoiar a Comissao Permanente para Cessao, Alienacao, Inutilizacao, Abandono
e Baixa de Bens, nos trabalhos de distribuicao dos bens em lotes para alienacao;

e) elaborar os andncios dos bens inserviveis disponiveis para doacao e publica-los
no site Reuse.Gov, acompanhando seu andamento;

f) emitir o Termo de Transferéncia, de Cessao ou de Doacao de bens;

g) emitir e assinar o “Termo de Baixa de Bem”, tendo por base a ata de reuniao da
Comissao Permanente para Cessao, Alienacao, Inutilizacao, Abandono e Baixa de
Bens;

h) submeter o Termo de Baixa de Bem a autorizacao da autoridade competente,
definida no Art. 62, desta Portaria;

i) providenciar a inutilizacao (incineracao ou destruicao) ou o abandono de bens
considerados inserviveis para o INPE emitindo Termo de Inutilizacao ou Termo de
Justificativa de Abandono, quando for o caso;

j) elaborar o processo de baixa de bem, para cada caso, organizando todos os
documentos em processo.

[l - Da Comissao Permanente para Cessao, Alienacao, Inutilizacao, Abandono e
Baixa de Bens:

a) proceder ao exame e averiguacao dos bens considerados inserviveis,
classificando-os numa das hipéteses constantes do Decreto n® 9.373, de
11/05/2018, propondo o destino a ser dado aqueles bens (transferéncia, cessao,
alienacao ou destinacao final ambientalmente adequada, por meio de inutilizacao
ou abandono);

b) proceder a avaliacdo de solicitacbes de transferéncia e cessao de bens
considerados nao inserviveis;

c) lavrar e assinar a ata de reuniao da Comissao;
d) elaborar Laudo de Avaliacao no caso de venda ou permuta;
e) distribuir os bens em lotes para fins de alienacao;

f) encaminhar ao SEIEA, relacao das pecas que serao reaproveitadas, face a
impossibilidade ou inconveniéncia de alienacao do bem considerado irrecuperavel,
para fins de reincorporacao ao patrimoénio;

g) analisar os pleitos de doacao de bens recebidos no Instituto, avaliando a
possibilidade ou nao do atendimento, de acordo com as disposicdes contidas nesta
Portaria e estabelecidas na legislacao vigente.

Art. 62 DA AUTORIZACAO:

Paragrafo Unico. Sao competentes para autorizarem Cessao, Alienacao,
Inutilizacao ou Abandono, Avaliacao e Baixa de Bem, os Titulares das Unidades
referidos na norma interna especifica que dispde sobre “Subdelegacao de
Competéncia”.

Art. 72 DAS DISPOSICOES GERAIS:

| - fica revogada a Resolucao RE/DIR-309.05 “Cessao, Alienacao, Inutilizacao,
Abandono e Baixa de Materiais”, de 15/05/2009;

Il - esta Portaria entra em vigor em 18 de outubro de 2021, em atencao ao
disposto no Art. 42, do Decreto n? 10.139, de 28/11/20109.



(Assinado Eletronicamente)
Clezio Marcos De Nardin
Diretor
SIAPE: 1466125

Documento assinado eletronicamente por Clezio Marcos De Nardin,
Diretor do Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais, em 08/10/2021,
as 17:39 (horério oficial de Brasilia), com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n?210.543, de 13 de novembro de 2020.

i 3
Jeli‘ [ ?
assinatura
eletronica

i i A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
= http://sei.mctic.gov.br/verifica.html, informando o cédigo verificador
8105486 e o cdédigo CRC 9B4230EO.

Referéncia: Processo n? 01340.006069/2021-91 SEI n© 8105486


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://sei.mctic.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

	Portaria 361 (8105486)

