MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGCAO
INSTITUTO NACIONAL DE PESQUISAS ESPACIAIS
COORDENACAO DE ASSESSORAMENTO NORMATIVO E DOCUMENTAL
SERVICO DE ATOS NORMATIVOS E GESTAO DOCUMENTAL

PORTARIA N2 997/2023/SEI-INPE

Dispde sobre o processo de estabelecimento de Acordo de Confidencialidade (Non
Disclosure Agreement - NDA) sem a disponibilizacao de informacdes do INPE.

O Diretor do Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais - INPE, no uso de suas
atribuicdes, conforme o disposto na Portaria MCT n2 407, de 29 de junho de 2006,
resolve:

Art. 1° Definir as regras, processo, procedimentos para o encaminhamento,
avaliacao e aprovacao de Acordo de Confidencialidade sem a disponibilizacao de
informacdes Reservadas do INPE para a realizacao de projetos e programas
devidamente incluidos no Portfélio Institucional de Iniciativas.

CAPITULO |
DO CONTEXTO E JUSTIFICATIVA

Art. 2° Dada sua Missao institucional, o INPE realiza projetos e programas de
pesquisa e desenvolvimento em CT&l.

Art. 3° Para a realizacao dos projetos e programas é fundamental e essencial o
relacionamento com Organizacdes Externas para se obter dados necessarios para
o desenvolvimento das atividades. Nesse contexto, ocorre a troca de informacdes
técnica e administrativas entre as partes.

Art. 4° Na interacao do INPE com Organizacdes Externas pode ser necessaria a
troca de informacdOes reservadas, de interesse estratégico para a Organizacao
Externa. Nessas situacoes a Organizacao Externa pode solicitar a estruturacao de
um acordo para assegurar a confidencialidade da informacdao que sera
disponibilizada.

Art. 5° Dessa forma, faz-se necessario o estabelecimento do processo que defina
as responsabilidades dos atores do INPE, no uso e tratamento das informacodes
reservadas obtidas da Organizacao Externa.

Paragrafo Unico. Esta Portaria nao trata de casos no qual o INPE fornecerd
informacodes reservadas, por meio de acordos, uma vez que tal encaminhamento
nao estaria em consonancia com os principios de isonomia e transparéncia. Na
necessidade de fornecimento de informacbes reservadas do INPE,
encaminhamentos ad-hoc deverao ser realizados.

CAPITULO Il



DO PROCESSO DE ESTABELECIMENTO DE ACORDO SEM O FORNECIMENTO DE
INFORMACOES DO INPE

Art. 6° A Organizacao Externa, por necessidade estratégica, podera solicitar o
estabelecimento de um acordo para fornecimento exclusivo de informacdes
reservadas de sua parte para o INPE. A solicitacdo sera enviada para o Servidor
Responsavel pelo gerenciamento do acordo junto a Organizacao Externa.

Art. 7° Uma vez recebida a solicitacdo, o Servidor Responsavel pelo acordo
identificard a necessidade de estabelecimento do instrumento.

Paragrafo uUnico. O Servidor Responsavel pelo acordo verificara se existe processo
SEl para tratativas dos acordos apensados ao processo SElI do projeto ou
programa no qual a informacao reservada é necessaria. No caso de nao existéncia
de um processo SEl para tratativas de acordos o Servidor Responsavel pelo Projeto
ou Programa iniciara um processo SEl para realizar tais tratativas e informara o
nimero do processo ou programa ao qual o termo de confidencialidade sera
necessario.

Art. 8° O Servidor Responsavel pelo acordo devera inserir a proposta de acordo
enviado pela Organizacao Externa no processo SEl para tratativas de acordo do
projeto ou programa.

Art. 9° O Servidor Responsavel pelo acordo devera avaliar e informar os dados dos
atores que terao acesso integral as informacdes reservadas providas pela
Organizacao Externa.

Art. 10. O Servidor Responsavel pelo acordo estruturard um memorando com os
termos de compromisso e responsabilidades que os Servidores Envolvidos no
acordo precisarao assumir, conforme as demandas das propostas de acordo
enviadas pela Organizacao Externa.

Paragrafo Unico. Os termos assumidos pelo Servidor Responsavel e pelos
Servidores Envolvidos devem ser inseridos explicitamente no memorando e devem
conter, mas nao se limitar, a seguinte listagem de compromissos e
responsabilidades:

| - Confidencialidade Absoluta: Comprometo-me a manter todas as informacoes
confidenciais em sigilo absoluto e a nao divulgar, compartilhar ou discutir essas
informacdes com terceiros sem a autorizacao expressa da Organizacao Externa;

I - Uso Apenas para o Propdsito Designado: Comprometo-me a utilizar as
informacdes confidenciais apenas para o propdsito especificado no acordo e nao
usa-las para qualquer outro fim;

Il - Acesso Restrito: Comprometo-me a limitar o acesso as informacodes
confidenciais apenas as pessoas autorizadas e a nao compartilhar informacdes
confidenciais com colegas de trabalho ou outros colaboradores que nao tenham
necessidade de conhecé-las;

IV - Notificacao de Violacao: Comprometo-me a notificar imediatamente o
responsavel pelo acordo de confidencialidade caso ocorra qualquer violacao de
seguranca ou divulgacao nao autorizada das informacdes confidenciais;

V - Retorno ou Destruicao de Informacdes: Comprometo-me a devolver todas as
informacdes confidenciais a Organizacao Externa assim que o propdsito do acordo
for cumprido ou a destrui-las de acordo com as instrucdes acordadas com a
Organizacao Externa;

VI - Responsabilidade Pessoal: Reconheco que sou pessoalmente responsavel pelo
cumprimento deste acordo e que qualquer violacao do mesmo podera resultar em



acoes legais ou disciplinares;

VIl - Duracao do Compromisso: Entendo que meu compromisso com a
confidencialidade das informacdes pode sobreviver a minha saida do INPE e que
devo continuar a respeitar o acordo mesmo apdés o término do meu
relacionamento com o INPE;

VIIl - Cumprimento das Leis e Regulamentos: Comprometo-me a cumprir todas as
leis e regulamentos aplicaveis relacionados a protecao de informacdes
confidenciais, incluindo a Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD) e outras
regulamentacdes pertinentes.

Art. 11. O memorando com os termos de compromissos e responsabilidades serd
assinado pelo Servidor Responsavel pelo acordo e pelos Servidores Envolvidos no
mesmo.

Art. 12. O Responsavel pelo acordo encaminhara o memorando devidamente
assinado para o Coordenador-Geral da &rea responsavel pelo Projeto ou
Programa.

Art. 13. O Coordenador-Geral avaliara a pertinéncia do acordo proposto e, na sua
concordancia, emitird disposicao integrada e encaminhara tal disposicao para a
Direcao.

Paragrafo Unico. Caso o Coordenador-Geral ndao concorde com a proposta de
acordo, devera emitir uma disposicao para o Responsavel pelo acordo informando
que tal proposta nao esta autorizada. O Responsavel pelo acordo deverd informar
a Organizacao Externa que a proposta nao foi aceita.

Art. 14. Com base no encaminhamento do Coordenador-Geral e nas
argumentacdes apresentadas pelo Servidor Responsavel pelo acordo, a Direcao
avaliara a proposta e pertinéncia do acordo e, na sua concordancia, assinara o
mesmo e emitira disposicdo para qgue o Servidor Responsavel encaminhe as
tratativas com a Organizagao Externa.

Pardgrafo Unico. Caso a Direcao nao concorde com a proposta de acordo, devera
emitir uma disposicao para o Coordenador-Geral e para o Servidor Responsavel
pelo acordo e informando que tal proposta nao esta autorizada. O Servidor
Responsavel pelo acordo devera informar a Organizacao Externa que a proposta
nao foi aceita.

Art. 15. Na medida da assinatura do acordo pela Direcao, o Servidor Responsavel
pelo mesmo devera encaminhar o acordo assinado pela Direcao do INPE e solicitar
que a Organizacao Externa encaminhe os tramites para prover o documento
assinado de sua parte.

Art. 16. A Organizacao Externa deverd enviar o documento assinado para o
Servidor Responsavel pelo acordo que incluiréa o documento no processo SEl para
tratativas de acordo. O Servidor Responsavel pelo mesmo deverd informar aos
responsaveis que o acordo foi inserido no processo SEI especifico.

Art. 17. O Servidor Responsavel pelo acordo devera gerenciar o mesmo ficando
como responsavel por encaminhar as atividades estabelecidas ao longo da
vigéncia do instrumento.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 18. Os casos omissos serao encaminhados pela Direcao do INPE, na busca da
consisténcia com os aspectos apontados nesta Portaria.

Art. 19. Esta Portaria entrard em vigor no prazo de uma semana, contado da data



de sua assinatura, em atencao ao d-ispostd no Art. 4°, do Decreto n° 10.139, de 28
de novembro de 2019.

(Assinado Eletronicamente)
Clezio Marcos De Nardin
Diretor
SIAPE: 1466125

Documento assinado eletronicamente por Clezio Marcos De Nardin,
Diretor do Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais, em 11/10/2023,
as 16:06 (horario oficial de Brasilia), com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n?210.543, de 13 de novembro de 2020.

1
sel! 3
astln:uyr.} I‘-‘;l
eletrénica
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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