MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES
INSTITUTO NACIONAL DE PESQUISAS ESPACIAIS
COORDENACAO DE ASSESSORAMENTO NORMATIVO E DOCUMENTAL
SERVICO DE ATOS NORMATIVOS E GESTAO DOCUMENTAL

PORTARIA N2 734/2022/SEI-INPE

DispOe sobre os tramites de comunicacdes oficiais para acdes junto a Fundacao de
Apoio.

O Diretor do Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais - INPE, no uso da
competéncia que |he foi delegada pelo Ministro de Estado da Ciéncia, Tecnologia e
Inovacao - MCTI, por meio da Portaria MCTI n2 407, de 29/06/2006, e considerando
o Decreto N2 8.539, de 8 de outubro de 2015, a Portaria INPE N2 3.182, de 5 de
junho de 2017, a Portaria MCTIC n2 3.399, de 5 de julho de 2018, a Portaria INPE
N2 337, de 5 de outubro de 2021 e a necessidade de garantir transparéncia e
rastreabilidade nos processos de tomada de decisao no uso do recurso publico,
resolve:

Secao 1l
Do Contexto e Justificativa

Art. 12 O INPE como Instituicdo de Ciéncia e Tecnologia (ICT) pode realizar
atividades com o suporte de Fundacdes de Apoio.

Art. 2° Os recursos utilizados em acdes conjuntas do INPE com a Fundacao de
Apoio sao de natureza publica.

Art 3° O INPE utiliza o sistema SElI como ferramenta oficial para tramitar, aprovar
e registrar toda sua documentacao, o que inclui, mas nao se limita a, documentos
para aprovacao de uso de recurso publico, documentos com instrucdao para
execucao de atividades e documentos para tomada de decisao.

Art. 4° Para que o uso do recurso publico, empregado em iniciativas realizadas em
conjunto com as Fundacodes de Apoio, seja realizado de maneira a cumprir com as
boas praticas da administracao publica, faz-se necessario empregar o mesmo
sistema oficial do INPE para tratativa das informacdes.

Paragrafo Unico. Por iniciativa entende-se a declaracao dos meios e mecanismos
de gestao que viabilizam os Objetivos e suas Metas, explicitando a ldgica da
intervencao. No INPE sao os programas, projetos, atividades, servicos e produtos
formalizados no portfélio oficial e que contribuem para a execucao da missao do
Instituto.

Secao 2
Do Processo



Art. 5° Todas as comunicacdes entre o INPE e a Fundacao de Apoio devem ser
realizadas por meio de Oficio e tramitado no Sistema Eletrénico de Informacao -
SEI.

§ 1° As comunicacdes devem ser inseridas no processo SEl correspondente ao
instrumento juridico firmado com a Fundacao de Apoio.

§ 22 Fica autorizada a utilizacao de processo SEIl especifico para as comunicacodes,
desde que devidamente apensado/relacionado ao processo SEl do correspondente
instrumento juridico.

§ 32 Toda comunicacao devera ser devidamente realizada pelo servidor publico do
INPE responsavel pela iniciativa devidamente assinada eletronicamente.

§ 42 Todas as instrucdes para emprego de recursos associados ao instrumento
juridico firmado entre INPE e Fundacao de Apoio, tais como as autorizacdes de
desembolso e instrucdes para aquisicdes apoiadas pela Fundacao de Apoio,
somente serao validas quando encaminhadas pelo responsavel da iniciativa. Tais
instrucdes devem incluir referéncias as respectivas metas e entregas constantes
no Plano de Trabalho do instrumento juridico.

Art. 6° Os funcionarios designados pela Fundacao de Apoio para atuar nos
processos devem estar cadastrados no sistema CADSEI
(http://sistema.mctic.gov.br/CADSEIWeb/pages/externo/SisCADSEI.jsf).

Paragrafo Unico. As secretarias da Coordenacdes de Nivel “A” do INPE proverao
acesso aos funcionarios designados pela Fundacao de Apoio cadastrados no
CADSEI para os processos aplicaveis.

Art. 7° Para operacionalizacao, o responsavel pela iniciativa deve utilizar as
facilidades do SEI de envio de email para encaminhar apropriadamente os oficios
para a Fundacao de Apoio.

Art. 82 Os documentos originados pela Fundacao de Apoio devem ser devidamente
inseridos no respectivo processo SEI do instrumento juridico ou processo especifico
apensado/relacionado ao mesmo.

Paragrafo Unico. O responsavel da iniciativa no INPE deve inserir as disposicdes e
comunicacodes providas pela Fundacao de Apoio no devido processo SEl, de forma
a permitir a assinaturas pelo responsavel designados pela Fundacao de Apoio.

Secao 3
Das disposicoes gerais

Art. 92 Os casos omissos serao encaminhados pela Direcao do INPE, na busca da
consisténcia com os aspectos apontados nesta Portaria.

Art. 10. Esta Portaria entrara em vigor no prazo de uma semana, contados da data
de sua assinatura, em atencao ao disposto no Art. 42, do Decreto n? 10.139, de 28
de novembro de 2019.

(Assinado Eletronicamente)
Clezio Marcos De Nardin
Diretor
SIAPE: 1466125

Documento assinado eletronicamente por Clezio Marcos De Nardin,
Diretor do Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais, em 06/12/2022,
as 14:05 (horério oficial de Brasilia), com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n?210.543, de 13 de novembro de 2020.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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