MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACOES
INSTITUTO NACIONAL DE PESQUISAS ESPACIAIS

COORDENACAO DE ASSESSORAMENTO NORMATIVO E DOCUMENTAL

SERVICO DE ATOS NORMATIVOS E GESTAO DOCUMENTAL
PORTARIA N2 503/2022/SEI-INPE

Dispde sobre a Politica de Desenvolvimento de Acervos do INPE.

O Diretor do Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais - INPE, no uso da
competéncia que |he foi delegada pelo Ministro de Estado da Ciéncia, Tecnologia e
Inovacdes - MCTI, por meio da Portaria n? 407, de 29 de junho de 2006, e tendo
em vista o disposto no Processo 01340.000889/2022-51, resolve:

Art. 12 Estabelecer a Politica de Desenvolvimento de Acervos do INPE, visando sua
continuidade e adequacao necessaria a comunidade usuaria do Instituto, tanto em
termos de contelddo quanto de suportes.

Art. 22 Dos Principios Basicos:

| - a Politica para o Desenvolvimento de Acervos deve sequir as diretrizes de
manutencao (avaliacao de colecbes, desbastamento, remanejamento,
conservacao/preservacao e inventario) e atualizacao das colecdes (processo de
aquisicao) com recursos orcamentarios do Plano Plurianual de Acdes do Governo -
PPA de cada area do INPE e de recursos de agéncias de fomento;

Il - a Divisao de Biblioteca - DIBIB, juntamente com a Comissao Permanente de
Assessoramento a Biblioteca - CPABI, deve realizar a previsao orcamentaria anual
dos recursos a serem destinados a aquisicao das colecdes, para aprovacao das
areas e da Coordenacao de Planejamento, Orcamento e Avaliagao - COPOA;

Il - as colecOes integrantes do acervo do INPE devem estar voltadas ao
atendimento das competéncias de pesquisa e desenvolvimento cientifico,
tecnoldgico e de ensino;

IV - a Politica para o Desenvolvimento de Acervos deve permitir o acesso amplo,
rapido e equitativo as colecdes do INPE em variados suportes, estimulando o
desenvolvimento e o uso compartilhado por meio do Sistema de Gerenciamento
de Acervos Bibliogréaficos, em rede.

Art. 32 Da Responsabilidade:

| - a atualizacao e a manutencao do acervo sao de responsabilidade da DIBIB, com
acompanhamento da CPABI e ouvidos os especialistas das areas:

a) cabe a DIBIB assegurar a nao duplicacdao de assinaturas de titulos de periddicos,
com excecao dos casos justificados pelas unidades interessadas, submetidos a



CPABI;

b) cabe a DIBIB gerenciar a aquisicao de livros e outras publicacdées nao
peridédicas, que possam ser obtidas com rapidez e facilidade por meio de
intercambio, que contemple a necessidade do usuario;

c) cabe a DIBIB assegurar a nao duplicacdao de livros e outras publicacdes nao
periédicas, com excecao de livros texto académicos.

Art. 42 Do Acervo:

| - o Acervo do INPE é composto por: obras (livros impressos e eletrbnicos,
relatérios, teses, dissertacdes, mapas e normas técnicas), periddicos cientificos,
multimidias, e Memoaria Cientifica do INPE;

Il - a cobertura tematica bdasica do acervo do INPE é composta pelas areas de
atuacao do Instituto: Ciéncias da Terra, Engenharia, Tecnologia e Ciéncias
Espaciais, Infraestrutura e Pesquisas Aplicadas;

lIl - recursos bibliograficos da area complementar de Gestao podem ser adquiridos
para apoio a execucao das atividades do Instituto.

Art. 52 Do Processo de Aquisicao:

| - as colecdes sao formadas por meio dos processos de compra, doacao e
permuta;

Il - os processos de compra nacionais e internacionais sao realizados por meio de
processos licitatérios, regidos pela Lei de Licitacbes e Contratos, seguindo os
procedimentos estabelecidos na norma do INPE que dispde sobre “Compras de
Bens e Contratacao de Servicos no Pais e no Exterior”;

Il - os materiais bibliograficos sao adquiridos conforme Plano de Contas do
Sistema de Administracao Financeira - SIAFI, obedecendo a seguinte classificacao
contabil:

a) livros sao adquiridos como material de consumo e controlados como material
permanente;

b) periddicos sao adquiridos como prestacao de servico.

IV - os recursos extra-orcamentarios recebidos pela Instituicdo, provenientes de
agéncias financiadoras e destinados a aquisicao de colecdes, devem ser utilizados
de acordo com essa Politica e seguindo os procedimentos das agéncias para
prestacao de contas:

a) o material bibliografico adquirido com recursos extra-orcamentarios pelo
préprio usuario, devera ser encaminhado a atividade de Processamento Técnico
da DIBIB para registro no sistema e devida informacao ao "Grupo Permanente de
Almoxarifado e Patriménio do INPE - GPAPA", seguindo os procedimentos dessa
Politica.

V - os critérios gerais para a selecao qualitativa do acervo sao: areas tematicas,
relevancia das colecdes para as areas de competéncia do INPE, idioma (inglés,
portugués e outras), suporte e custo;

VI - a colecao basica de periédicos do INPE é formada pelos titulos fundamentais
gue constituem os nucleos das competéncias do Instituto:

a) observa-se a nao contemplacao dos titulos no Portal de Periédicos da CAPES, a
completeza das colecdes, o fator de impacto do periddico, conforme Journal
Citation Report - JCR/ISI e estratificacao da qualidade de periddicos cientificos da
CAPES - Qualis, a disponibilidade de acesso (Catalogo Coletivo Nacional de



Periddicos - CCN) e o monitoramento de uso:

b) aquisicdo de titulos novos de periédicos deve ser submetida aos critérios acima
citados;

by

c) cabe a DIBIB submeter a CPABI para a definicao sistémica da aquisicao de
titulos de periédicos editados em mais de um suporte (eletrénico, CD-ROM,
impresso, dentre outros), juntamente com as politicas do editor.

VIl - cabe a DIBIB encaminhar a CPABI a relacao das publicacdes selecionadas a
serem adquiridas para analise;

VIII - cabe a DIBIB incrementar mecanismos de cooperacao e intercambio como
forma de compartilhar o uso dos acervos do INPE;

\

IX - cabe a DIBIB prestar contas as coordenacdes do INPE sobre os recursos
utilizados para aquisicao de materiais bibliograficos.

X - as aquisicoes por doacao de colecdes de interesse do INPE devem ser
incentivadas, principalmente as publicacgdes nao comercializadas ou
governamentais:

a) materiais bibliograficos comprados com recursos de agéncias de fomento
(CAPES, CNPqg, FAPESP etc.) devem ser doados a Biblioteca e entregues
juntamente com o Termo de Transferéncia ou Termo de Doacao, além da cépia da
Nota Fiscal. O niumero de processo de financiamento ou de taxa de bancada deve
ser informado para emissao da Declaracao de Recebimento da doacao por parte
da Biblioteca;

b) as publicacbes recebidas por doacao poderao ser emprestadas ao doador
durante a vigéncia do projeto financiado.

Xl - a aceitacao de colecdes recebidas por doacao estara sujeita aos critérios
estabelecidos nessa Politica, cabendo a DIBIB a decisao de incorporar, repassar ou
descartd-las. Devem ser observados os seguintes critérios:

a) sao aceitos livros, periédicos, audiovisuais e outros, em bom estado de
conservacao e utilizacao, sem sinais de infestacao por insetos, anotacdes, rasgos
ou folhas faltantes;

b) as obras devem ser preferencialmente relacionadas as areas técnico-cientificas
de conhecimento e pesquisa do INPE.

C) nao serao incorporadas ao acervo publicacdes: em mau estado de conservacao
e/ou infestadas por agentes nocivos ao documento; que nao sejam de interesse
por serem obsoletos; de edicdes anteriores as existentes na Biblioteca, a ndao ser
gue, ouvidos especialistas, sejam considerados de valor histérico; ja constem em
ndmero suficiente no acervo; catdlogos de empresas, manuais de equipamentos,
livros didaticos; peridédicos avulsos, com excecao de fasciculos que complementem
as colecdes do INPE; cépias reprograficas de livros ou de outros materiais;

d) doacdes e/ou comodatos que possuam exigéncias especificas para sua
incorporacao ao acervo deverao ser submetidas a apreciacao da CPABI, depois de
ouvida a Coordenacao de Ensino, Pesquisa e Extensao - COEPE, coordenacao a
qual a DIBIB esta vinculada.

XIl - A permuta de publicacdes devera ser incentivada e a incorporacao ao acervo
estara sujeita as diretrizes estabelecidas nessa Politica.

Art. 62 Da Avaliacao de Colecodes:

| - Compete a DIBIB realizar avaliacbes do acervo a cada cinco anos, com a
finalidade de manter a sua consisténcia, de acordo com as diretrizes internas de



avaliacoes de colecoes:

a) o desbastamento, processo pelo qual se retira obras do acervo ativo, apds
avaliacdo para remanejamento ou descarte de colecdes, devera ser realizado em
conformidade com as diretrizes internas de avaliacao de acervos;

b) o descarte deverd seguir as orientacdes da “Comissdao Permanente para
Cessao, Alienacao, Inutilizacdo, Abandono e Baixa de Materiais Inserviveis”,
conforme Portaria interna.

Art. 72 Da Conservacao/Preservacao:

| - cabe a DIBIB realizar periodicamente acdes preventivas de conservacao,
preservacao e seguranca dos acervos, de acordo com as diretrizes internas.

Art. 82 Do Inventario:

| - a DIBIB deve realizar inventario de seu acervo a cada dois anos para manter a
consisténcia, a organizacao e o controle patrimonial do mesmo de acordo com as
diretrizes internas;

Il - a baixa das perdas identificadas no inventario devera ser encaminhada por
meio de um documento para a Unidade a qual a DIBIB estd vinculada para
aprovacao;

[l - os materiais identificados no inventdrio como perdidos e/ou danificados podem
ser repostos, com base em analise de demanda de titulo, nimero de exemplares e
cobertura do assunto por outros titulos.

Art. 92 Das Disposicoes Gerais:
| - 0s casos omissos serdao submetidos a COEPE e a CPABI;

Il - as diretrizes dessa Politica deverao ser revisadas pela DIBIB e CPABI,
periodicamente, com a finalidade de garantir a sua adequacao aos objetivos da
Biblioteca e aos da prépria Instituicao;

lIl - fica revogada a Resolucao RE/DIR-132v04 “Politica de Desenvolvimento de
Acervos do INPE”, de 22 de maio de 2015;

IV - esta Portaria entra em vigor em 30 de marco de 2022, em atencao ao
disposto no Art. 42, do Decreto n? 10.139, de 28 de novembro de 2019.

(Assinado Eletronicamente)
Clezio Marcos De Nardin
Diretor
SIAPE: 1466125

Documento assinado eletronicamente por Clezio Marcos De Nardin,
Diretor do Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais, em 22/03/2022,
as 16:08 (horario oficial de Brasilia), com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n210.543, de 13 de novembro de 2020.
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