MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO
INSTITUTO NACIONAL DE PESQUISAS ESPACIAIS

COORDENACAO DE ASSESSORAMENTO NORMATIVO E DOCUMENTAL

SERVICO DE ATOS NORMATIVOS E GESTAO DOCUMENTAL

PORTARIA N2 1370/2024/SEI-INPE

Estabelece os critérios e procedimentos a serem adotados para celebracao,
acompanhamento e execucao dos Termos de Execucao Descentralizada - TEDs no
INPE.

O Diretor do Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais - INPE, no uso de suas
atribuicdes legais, conforme o disposto na Portaria/MCT n? 407, de 29 de junho de
2006 e considerando o disposto no art. 17, do Decreto n? 10.426, de 16 de julho de
2020, no art. 72, do Decreto n? 11.271, de 5 de dezembro de 2022, e no art. 24, da
Portaria MCTI n? 3.446, de 10 de setembro de 2020, resolve:

Art. 12 Estabelecer, subsidiariamente as disposicbes contidas no Decreto n2
10.426, de 16 de julho de 2020, critérios e procedimentos a serem adotados para
celebracao, acompanhamento e execucao de Termos de Execucao
Descentralizada - TEDs entre o INPE e outro érgao ou entidade integrante dos
Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social da Uniao.

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 22 Para os efeitos desta Portaria, considera-se:

I. Unidade descentralizadora: 6rgao ou entidade integrante dos Orcamentos
Fiscal e da Seguridade Social da Uniao detentora e descentralizadora da dotacao
orcamentaria e dos recursos financeiros;

II. Unidade descentralizada: 6rgao ou entidade integrante dos Orcamentos
Fiscal e da Seguridade Social da Unido recebedora da dotacao orcamentdria e dos
recursos financeiros;

Ill. Responsavel pela iniciativa: agente puUblico do INPE responsavel pelas
tratativas junto ao participe visando a celebracao do TED, incluindo a elaboracao
da minuta de plano de trabalho quando o INPE figurar como unidade
descentralizada.

IV. Objeto: produto do TED, observado o programa de trabalho e as suas
finalidades;

V. Meta: parcela quantificavel do objeto descrita no plano de trabalho;



VI. Plano de trabalho: peca processual do TED elaborada pela unidade
descentralizada e aprovada pela unidade descentralizadora, que evidencia a
justificativa, os cronogramas fisicos e financeiros de cumprimento do objeto, o
plano de aplicacao das despesas, dentre outras informacdes, e que embasa o
cadastro de um plano de acao na plataforma Transferegov;

VIl. Plano de acao: cadastro efetuado pela unidade descentralizada na
plataforma Transferegov, que descreve o0s objetivos do plano de trabalho do TED,
dentre outras informacoes;

VIll. Minuta-padrao do TED: documento preliminar que embasa o cadastro do
programa na plataforma Transferegov e descreve os termos da pactuacao que
sera estabelecida, tais como descricao do objeto, justificativa, obrigacdes dos
participes, dentre outras;

IX. Programa: cadastro efetuado pela unidade descentralizadora na plataforma
Transferegov, que descreve os objetivos do TED, dentre outras informacdes, e que
a torna apta a receber o(s) plano(s) de trabalho da unidade descentralizada e
viabilizar a celebracao do TED por meio da plataforma;

X. Termo aditivo: instrumento que tem por finalidade a modificacao do TED,
podendo incidir sobre o prazo ou valor, sendo vedada a alteracao do objeto;

Xl. Fiscal: gestor responsavel, nas unidades descentralizadora ou descentralizada,
pelo acompanhamento da execucao do TED e demais atribuicdes previstas nos
artigos 62 e 72, do Decreto n? 10.426, de 16 de julho de 2020.

Xll. Responsavel pelo Plano Orcamentario: servidor designado na portaria
interna que dispde sobre os Responsaveis pelas Acdes e Planos Orcamentdrios da
Lei Orcamentéria Anual - LOA.

Xlll. Acompanhamento: atividade de monitoramento da execucao fisica das
metas e produtos do objeto do TED e da regular aplicacao dos recursos;

XIV. Relatdrio de Avaliacao de Resultados - RAR: relatério parcial semestral,
caso solicitado pela descentralizadora, segundo modelo predefinido, com a
finalidade de informar o andamento da execucao fisica e orcamentaria do objeto
do TED;

XV. Relatério de Cumprimento do Objeto - RCO: documento apresentado pela
unidade descentralizada a unidade descentralizadora apdés a data do
encerramento da vigéncia ou da conclusao do TED para comprovar a execucao do
objeto pactuado e a aplicagcao dos créditos orcamentarios descentralizados e dos
recursos financeiros repassados.

XVI. Apostilamento: ato administrativo aprovado previamente pela unidade
descentralizadora e descentralizada que formaliza alteracdes no plano de trabalho
do TED, desde que estas nao impliguem em alteracdées de seu valor global,
vigéncia e objeto (art. 15, §22, do Decreto n? 10.426, de 16 de julho de 2020).

Art. 32 Os TEDs serao operacionalizados por meio da Plataforma Transferegov ou
outra que venha a substitui-la e documentados no INPE por meio de processo
autuado no Sistema Eletrénico de Informacdes - SEl.

Art. 42 Cada TED tera um fiscal e suplente designados, que exercerao a funcao de
monitoramento e de avaliacao da execucao do objeto pactuado.

§ 12 A designacao sera feita por meio de portaria especifica a ser publicada em
até 20 (vinte) dias da data da assinatura do TED, com base na indicacao do Titular
de Nivel "A" da unidade a que o responsavel pela iniciativa do TED estiver
vinculado.



§ 22 O fiscal designado devera, preferencialmente, ter participado da etapa de
pactuacao, na figura de responsdavel pela iniciativa objeto do TED.

§ 32 O fiscal e seu suplente corresponderao, via de regra, ao responsavel pelo
Plano Orcamentério objeto do TED e seu suplente, nos termos da portaria interna
gue dispde sobre os Responsdveis pelas Acdes e Planos Orcamentarios da Lei
Orcamentaria Anual - LOA, exceto se o Titular de Nivel "A" encaminhar indicacoes
diferentes para as respectivas nomeacaoes.

§ 42 Caso o TED contemple mais de um plano de trabalho, o fiscal e suplente
corresponderao aos responsaveis pelo Plano Orcamentdario envolvido no TED que
detenha o maior volume orcamentario, ou sera indicado mediante acordo entre os
Titulares de Nivel "A" das unidades a que o0s responsaveis pelos Planos
Orcamentarios envolvidos no TED estiverem vinculados.

§ 52 Na auséncia do fiscal do TED e seu suplente, as respectivas atribuicdes
caberao ao Titular de Nivel "A" da unidade a que o responsavel pela iniciativa do
TED estiver vinculado.

Art. 52 Os TEDs celebrados e respectivos atos de desighacao dos fiscais titulares e
suplentes serao publicados em secao especifica no Portal Eletrénico Oficial do INPE
no prazo de até 20 (vinte) dias apds sua assinatura e publicacao.

CAPITULO Il
INPE COMO UNIDADE DESCENTRALIZADA

Art. 62 Apds negociacao junto a unidade descentralizadora, o responsavel pela
iniciativa deve elaborar a minuta do TED e respectivo plano de trabalho, com
anuéncia do Titular de Nivel "A" da unidade a gque estiver vinculado.

§ 19 O responsavel pela iniciativa contara com apoio técnico da Coordenacao de
Planejamento, Orcamento e Avaliacao - COPOA.

§ 22 Adicionalmente aos elementos constantes do modelo do plano de trabalho, a
minuta devera conter:

| - declaracao de compatibilidade de custos;
Il - declaracao de capacidade técnica necessaria a execucao do objeto;

[Il - alinhamento do objeto do TED a um ou mais objetivos estratégicos do Plano
Diretor da Unidade - PDU - do INPE.

§ 32 Caso contemple mais de um plano de trabalho, a minuta do TED sera
elaborada pelo responsavel pela iniciativa que envolver maior volume
orcamentario.

§ 42 O responsavel pela iniciativa devera solicitar a unidade descentralizadora a
inclusao dos custos indiretos relacionados ao objeto do TED, até o limite disposto
no art. 82, Decreto n? 10.426, de 16 de julho de 2020, com base na estimativa
orcamentaria elaborada pela COPOA.

§ 52 A COPOA instruira processo SEl autuando a minuta de TED e plano(s) de
trabalho assinados pelo responsavel pela iniciativa.

§ 62 A COPOA encaminhard os documentos a Direcao do INPE, mediante
memorando contendo a anuéncia do Titular de Nivel "A" da unidade a que o
responsavel pela iniciativa do TED estiver vinculado, para encaminhamento a
unidade descentralizadora.

Art. 72 Apés a celebracao do TED, compete ao fiscal:
| - verificar a reqularidade dos atos praticados e a execucao do objeto, metas e



produtos pactuados;

Il - providenciar documentacao complementar relacionada ao cumprimento das
obrigacdes pactuadas, quando solicitado pela unidade descentralizadora;

Il - supervisionar as atividades pactuadas e alocacao de créditos orcamentarios
prevista no plano de trabalho;

IV - coletar informacdes e preencher os relatérios parciais de acompanhamento
na periodicidade demandada pela unidade descentralizadora;

V - subsidiar a unidade descentralizadora nas decisdes relativas as alteracdes e a
prorrogacao da vigéncia do TED;

VI - solicitar ao Servico de Controle de Orcamento e Financas - SECOF do INPE a
inscricao ou anulacao de empenhos em restos a pagar, por ocasiao do
encerramento do exercicio orcamentario;

VIl - até quinze dias antes da data estabelecida para encerramento do exercicio
financeiro, informar ao Servico de Programacao e Acompanhamento
Orcamentario - SEPOR , da COPOA, os créditos orcamentarios que nao serao
empenhados, para que este solicite ao SECOF sua devolucdao a unidade
descentralizadora, nos casos de TEDs vigentes.

VIII - no caso de TEDs encerrados ou concluidos, informar ao SEPOR-COPOA os
créditos orcamentarios nao utilizados no prazo de trinta dias, contados da data do
encerramento ou da conclusao do TED, para que este solicite ao SECOF sua
devolucao a unidade descentralizadora;

IX - elaborar o RCO no prazo de 120 dias, conforme fixado pelo art. 23, do Decreto
10.426, de 16 de junho de 2020 e encaminhar a autoridade competente para
aprovacao.

§ 1° No caso dos TEDs celebrados com a AEB que contenham mais de um plano de
trabalho, caberd aos responsdaveis pelos respectivos Planos Orcamentarios prover
informacodes aos fiscais quanto:

| - a regularidade dos atos praticados e a execucao do objeto, metas e produtos
pactuados;

Il - ao cumprimento das obrigacdes pactuadas, quando solicitado pela unidade
descentralizadora;

lIl - ao preenchimento dos Relatérios de Avaliacao de Resultados - RAR e Relatério
de Cumprimento do Objeto - RCO;

IV - a necessidade de alteracdes e prorrogacao da vigéncia do TED;
V - a outras demandas associadas a execucao e monitoramento do TED.

§ 2° O disposto no paragrafo anterior se aplica quando o responsavel pelo Plano
Orcamentario e substituto forem diferentes do Fiscal e fiscal suplente do TED.

CAPITULO 1lI
INPE COMO UNIDADE DESCENTRALIZADORA

Art. 82 Os TEDs em que o INPE figurar como unidade descentralizadora deverao
seguir, no que couber, os modelos de documentos previstos no art. 25, do Decreto
n2 10.426, de 16 de julho de 2020.

Art. 92 O responsavel pela iniciativa devera acompanhar a elaboracao a minuta do
TED e plano de trabalho por parte da unidade descentralizada.

Paragrafo Unico. No caso dos TEDs celebrados junto ao CNPq para concessao de



bolsas, o responsavel pela iniciativa deverd preparar os demais documentos
solicitados pelo CNPq.

Art. 10. Apds formalizacao junto ao INPE da minuta de TED por parte da unidade
descentralizada, cabera a COPOA solicitar ao responsavel pela iniciativa a
elaboracdao de nota técnica contendo analise do Plano de Trabalho quanto a
viabilidade, aos custos, a adequacao ao programa e acao orcamentaria e ao
periodo de vigéncia.

Paragrafo Unico. A nota técnica devera:

a) conter avaliacao sobre o alinhamento do objeto do TED a um ou mais objetivos
estratégicos do Plano Diretor da Unidade - PDU - do INPE;

b) incluir parecer de aprovacao do referido plano de trabalho; e

c) ser assinada pelo responsavel pela iniciativa do TED e pelo Titular de Nivel "A"
da unidade a que estiver vinculado.

Art. 11. As minutas serao encaminhadas pelo responsavel pela iniciativa e Titular
de Nivel "A" a Direcao do INPE para analise e assinatura do TED no SEI.

Art. 12. No exercicio das atividades de monitoramento e de avaliacdo da execucao
fisica, caberd ao fiscal:

| - solicitar o envio dos créditos orcamentdrios previstos do TED a unidade
descentralizada, mediante formulario proéprio subscrito pelo responsavel do
respectivo Plano Orcamentario;

Il - solicitar ao SECOF o envio de repasses financeiros a unidade descentralizada;

Il - acompanhar a execucao do objeto, metas e produtos junto a unidade
descentralizada;

IV - solicitar a unidade descentralizada, anualmente ou a qualquer tempo,
relatérios parciais referentes a execucao do objeto pactuado, bem como
documentos complementares;

V - realizar vistorias in loco na unidade descentralizada, caso julgue necessario;

VI - analisar, mediante nota técnica, solicitacoes de aditivos, aprovar
apostilamentos e avaliar necessidade de prorrogacao da vigéncia do TED;

VIl - demandar a rescisao do TED nas hipéteses previstas no art. 21, do Decreto n?
10.426, de 16 de julho de 2020;

VIII - solicitar a unidade descentralizada a devolucao de créditos nao utilizados, no
prazo fixado no art. 72 e art. 22, do Decreto n? 10.426, de 16 de julho de 2020,
guando ocorrer encerramento, denuncia ou conclusao do TED.

IX - analisar, mediante nota técnica, no prazo fixado pelo art. 23, do Decreto n?
10.426, de 16 de julho de 2020, o relatério de cumprimento do objeto
apresentando pela unidade descentralizada, incluindo a verificacao quanto aos
resultados atingidos e ao cumprimento do objeto pactuado.

X - informar a unidade descentralizada sobre o encerramento do TED;

X| - adotar as providéncias descritas no art. 19 e art. 22, do Decreto n? 10.426, de
16 de julho de 2020, se verificadas irregularidades durante a execucao do objeto.

CAPITULO IV
DEMAIS COMPETENCIAS

Art. 13. Além das atribuicbes ja estabelecidas, compete a Coordenacao de
Planejamento, Orcamento e Avaliacao - COPOA do INPE:



| - operacionalizar a celebracao dos TED, bem como aditivos e apostilamentos,
intermediando as tratativas e envio de documentacao entre a unidade
organizacional interessada, os participes do TED e a Direcao do INPE;

Il - estimar, juntamente com o responsavel pela iniciativa, a previsao dos custos
indiretos envolvidos nos TEDs, tomando como base o planejamento orcamentario
institucional;

Il - revisar a documentacao preliminar dos TEDs em relacao a seus aspectos
formais e orcamentarios;

IV - elaborar check-list de verificacao para celebracao de TEDs quando o INPE
figurar como unidade descentralizadora, seguindo o modelo disponibilizado na
Plataforma Transferegov.

V - autuar os documentos que couberem ao INPE no Sistema Eletrénico de
Informacao - SElI INPE e Plataforma Transferegov, e acompanhar o tramite
processual de celebracao do TED;

VI - consultar o Titular de Nivel "A" da unidade a que o responsavel pela iniciativa
do TED estiver vinculado e formalizar indicacao a Direcao do INPE, em tempo
habil, dos fiscais titulares e suplentes que atuardao como responsaveis pelo
acompanhamento e execucao do TED;

VIl - encaminhar, em tempo habil para publicacao no sitio eletrénico do INPE e
conforme os prazos determinados pelo Decreto n? 10.426, de 16 de julho de 2020,
o TED, o Plano de Trabalho, eventuais Termos de Apostilamento e Termos Aditivos,
bem como os atos de designacao citados no inciso anterior, € acompanhar sua
publicacao;

VIIlI - notificar a Coordenacao de Ensino, Pesquisa e Extensao - COEPE, quando
houver celebracao de TEDs para concessao de bolsas;

IX - revisar o0s aspectos orcamentdrios e formais de relatérios de
acompanhamento parciais e relatérios de cumprimento do objeto;

X - apoiar o monitoramento dos TEDs, prestando informac¢des de natureza formal
e orcamentdria e demandando ao SECOF informacdes de natureza financeira;

Xl - acompanhar os prazos de vigéncia dos instrumentos celebrados, informando
ao fiscal a necessidade de eventuais termos aditivos, bem como o0s prazos de
apresentacao dos relatérios previstos;

XIl - produzir e atualizar materiais de orientacao e procedimentos relacionados aos
TEDs e dissemina-los junto a comunidade interna.

Art. 14. Compete ao Titular de Nivel "A" da unidade a que o responsavel pela
iniciativa do TED estiver vinculado:

| - efetuar, em conjunto com o responsavel pela iniciativa, as tratativas negociais
relacionadas ao objeto junto ao participe do TED;

Il - revisar e subscrever, juntamente com o responsavel pela iniciativa, as minutas
de TEDs, planos de trabalhos e notas técnicas;

[l - certificar-se que o objeto do TED esteja alinhado com as competéncias
regimentais da area;

IV - assegurar, quando aplicavel, que iniciativas da area relacionadas ao objeto do
TED estejam devidamente formalizadas; e

V - observar o disposto na Politica de Inovacao do Instituto para os casos em que
o Plano de Trabalho envolver criacdes intelectuais ou transferéncias de tecnologia.



Art. 15. Compete ao Diretor do INPE:
| - representar o Instituto na celebracao como signatario dos TEDs e seus aditivos;

Il - encaminhar a unidade descentralizadora o RCO e outros documentos
processuais.

Art. 16. Compete ao Servico de Controle de Orcamento e Financas - SECOF:

| - movimentar os créditos orcamentarios para a unidade descentralizada na
plataforma Transferegov;

Il - receber, liberar e suspender a liberacao de recursos financeiros, conforme
demandado pelo fiscal do TED;

[l - fornecer informacdes da execucao financeira para compor o RCO;

IV - analisar aspectos financeiros da prestacao de contas apresentada pelas
entidades descentralizadas;

V - prestar outras informacdes de natureza financeira.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. Esta Portaria entrara em vigor no prazo de uma semana, contado da data
de sua assinatura, em atencao ao disposto no Art. 17 e Art. 18, do Decreto n®
12.002, de 22 de abril de 2024.

Art. 18. Esta Portaria revoga a PORTARIA N2 1194/2024/SEI-INPE, de 13 de junho
de 2024.

(Assinado Eletronicamente)
Clezio Marcos De Nardin
Diretor
SIAPE: 1466125

Documento assinado eletronicamente por Clezio Marcos De Nardin,
Diretor do Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais, em 11/12/2024,
as 16:52 (horario oficial de Brasilia), com fundamento no § 3¢ do art. 42 do
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