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PORTARIA N°© 3200/2017/SEI-INPE

Dispoe sobre a Aplicacdo de Recursos Orcamentarios

O Diretor do Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais - INPE, no uso de suas atribuicoes
legais, conforme o disposto na Portaria n° 407, de 29/06/2006, e considerando a Estrutura
Orcamentdria por Acdes e Planos Orcamentdrios no ambito dos Programas do Plano
Plurianual - PPA e objetivando evitar a duplicidade de funcdes e delimitar os campos de
atuacao relativos a aplicacao de recursos or¢camentarios, resolve:

Art. 1° Estabelecer procedimentos para a aplicacdao dos recursos orcamentdrios destinados
as Acoes/Planos Or¢camentdrios dos Programas dos Planos Plurianuais.

I - DOS CRITERIOS:

a) Os Coordenadores Executivos das Acoes e os Responsaveis pelos Planos Orcamentéarios
serdo designados em Portaria especifica;

b) Os recursos orcamentdrios destinados as AcOes e Planos Orcamentdrios de
responsabilidade do Instituto arcardo com todas as despesas dos respectivos projetos,
atividades e planos de trabalho, bem como as despesas com o funcionamento, operacao e
manutencao da infraestrutura necessdrios a sua execucao;

c) A forma de aplicacdo dos recursos, bem como as propostas de remanejamentos
necessdrios para o melhor aproveitamento destes recursos, serd definida em conjunto com
o Diretor do Instituto, o Titular de Nivel “A” e o Coordenador Executivo de Acdo e
Responsavel pelo Plano Orcamentério, tendo por base programacoes e detalhamento de
despesas.

IT - DAS COMPETENCIAS:

§1°c Cabe aos Coordenadores Executivos de Acao e Responsaveis pelos Planos
Orcamentérios:

a) Incumbir-se da gestdo das atividades relativas a Acao/Plano Or¢camentaério;

b) Planejar as despesas, autorizar as aplicacoes e propor os remanejamentos dos recursos
orcamentdrios destinados a Ac¢do/Plano Orcamentdrio, de forma a cumprir as metas
pactuadas no PPA;

c) Orientar, acompanhar e avaliar as atividades, bem como adotar medidas preventivas e
corretivas para o cumprimento das metas anuais;

d) Promover a harmonia das equipes de trabalho, de forma a permitir o melhor
desenvolvimento das atividades, bem como a integracdo e interacdo das Unidades do



Instituto envolvidas nas atividades da A¢ao/Plano Or¢camentério;

e) Interagir com o respectivo Titular de Nivel “A” ao qual o Responsavel pelo Plano
Orcamentério responde e estd vinculado na Estrutura da Instituicao e com a Direcao do
Instituto, mantendo-os informados a respeito do andamento das atividades da A¢do/Plano
Orcamentario;

f) Prestar contas da execucao orcamentdria e cumprimento de metas relativas a Acao/Plano
Orcamentéario ao MCTIC e a AEB;

g) Cumprir e fazer cumprir os dispositivos normativos e legais aplicaveis as atividades da
Ac¢do/Plano Or¢gamentario.

§20 E facultado ao Responsavel pelo Plano Or¢camentério autorizar ao Titular de Nivel “A” de
outra area onde o recurso serd executado e a qual ndo esteja vinculado, que assinem nos
campos dos formuldrios destinados a assinatura do Responsavel pelo Plano Orcamentério.
a) A autorizagdo prevista no §2° acima deverd ser formalizada por meio de Memorando ao
Diretor do Instituto.

§30 Os substitutos responderdao pela Coordenacdo da Acao/Plano Or¢amentdrio somente
nas auséncias e impedimentos legais dos Coordenadores Executivos designados.

I1I - DA CONCESSAO:

§1° A aquisicdo de bens e servicos bem como a concessdao de didrias, passagens e
suprimento de fundos etc., mediante utilizacdo de recursos alocados para Acdo/Plano
Orcamentério, somente serdo efetuadas se:

a) Solicitadas por todo e qualquer servidor publico do INPE, através de formuldrios
proprios;

b) Aprovadas pelo Titular Imediato e pelo Titular de Nivel “A”;

c) Autorizadas pelo Responsavel pelo Plano Orcamentédrio devidamente designado pelo
Diretor, através de instrumento normativo;

d) Alocadas pelo Servico de Programacado e Acompanhamento Or¢camentério - SESPO;

e) Autorizadas pelo Ordenador de Despesas do INPE.

§2° O responsavel pela drea de Tecnologia de Informa¢do do INPE poderd autorizar, em
substituicdo ao Responséavel pelo Plano Or¢camentério, os formuldrios para as aquisicoes de
bens e servicos de informatica.

IV - DOS FORMULARIOS:

§1° Os formuldrios utilizados nos processos de execuc¢dao orcamentdria, com 0s campos
destinados a assinaturas, conforme alineas "a" até "e", do §1°, do inciso III, do Art. 1°, desta
Portaria sao os relacionados abaixo:

a) Requisicao de Compras (INPE 155);

b) Solicitacao de Capacitacao (INPE 012);

c) Concessao de Suprimentos de Fundos (INPE 247).

§2¢ Os campos "Finalidade" e "Justificativa" dos formuldrios com itens obrigatérios devem
ser preenchidos de forma coerente com os objetivos e metas das Acodes/Planos
Orcamentérios.

V - DISPOSICOES GERAIS:

a) O solicitante mencionado na alinea "a", do §1°, do inciso III, do Art. 1°, desta Portaria ndao
poderd ser o mesmo servidor que ird Aprovar e/ou Autorizar os formuldrios do inciso IV;

b) Fica revogada a Resolucdao RE/DIR-487.08 "Aplicacdao de Recursos Orcamentdrios"”, de
16/05/2013.

(Assinado Eletronicamente)
Ricardo Galvdo
Diretor
SIAPE: 6665351
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