MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGCAO
INSTITUTO NACIONAL DE PESQUISAS ESPACIAIS
COORDENACAO DE ASSESSORAMENTO NORMATIVO E DOCUMENTAL
SERVICO DE ATOS NORMATIVOS E GESTAO DOCUMENTAL

PORTARIA N2 1075/2023/SEI-INPE

Dispde sobre o processo de aprovacao das propostas de prestacao de Servicos
Técnicos Especializados - STEs no Portfélio de Iniciativas do INPE.

O Diretor do Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais - INPE, no uso da
competéncia que lhe foi delegada pelo Ministro de Estado da Ciéncia, Tecnologia e
Inovacao - MCTI, por meio da Portaria MCTI n2 407, de 29/06/2006, e tendo em
vista o Art. 89, da Lei n? 10.973, de 2/12/2004, a Lei n? 13.243, de 11/01/2016, a
Portaria INPE n2 352, de 20/08/2021, a Portaria INPE n? 337, de 5/10/2021,
publicada no DOU de 7/10/2021 e a Portaria INPE n2 832/2023/SEI-INPE,
de 05/04/2023, resolve:

Art. 1° Definir as regras para encaminhamento, avaliacao e aprovacao das
propostas de prestacao de Servicos Técnicos Especializados - STE, apresentadas
ao INPE para inclusao em seu Portfélio de Iniciativas.

CAPITULO |
DO CONTEXTO E JUSTIFICATIVA

Art. 2° O INPE tem infraestrutura e pessoal capacitado para realizar as atividades
relacionadas ao desenvolvimento de CT&l associadas a sua Missao Institucional.

Art. 3° Na estrutura do Estado, o INPE é uma Instituicao de Ciéncia e Tecnologia -
ICT, tratando-se de unidade vinculada ao Ministério da Ciéncia, Tecnologia e
Inovacao - MCTI.

Art. 4° A legislacao faculta ao INPE, enquanto ICT, a possibilidade de realizar a
prestacao de STEs relacionados a sua Missao Institucional e Competéncias, desde
gue tais prestacOes de servico sejam para o fomento a inovacao e melhoria do
setor produtivo, bem como nao interfiram em suas atividades Institucionais.

Art. 5° Esta portaria faz parte dos esforcos para a formalizacao dos processos
relacionados as atividades derivadas do contexto apresentado do Art. 2° ao Art.
4°,

CAPITULO Il

DOS TIPOS DE PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS E OS
RESPECTIVOS PROCESSQOS DE INSTITUCIONALIZACAO

Art. 6° Os tipos de prestacao de STEs se dividem em duas possibilidades
relacionadas ao tipo de demanda por servico: servicos de natureza



Unica ou servicos pré-estabelecidos.

§ 1° Servicos de natureza uUnica sao agueles cuja especificacdo deve atender a
requisitos exclusivos e especificos associados a demanda do tomador de servico,
sendo impossivel definir o STE a ser realizado em documento prévio e pré-
aprovado.

| - Para STEs de natureza Unica, devem ser estruturados e aprovados projetos
especificos de prestacao de servico, iniciados por meio da submissao de
um Termo de Abertura de Projeto - TAP.

Il - A aprovacao de um TAP para prestacdao de STE de natureza Unica deve
seguir os mesmos processos, padrdes e regras para a aprovacao de projetos no
Portfélio Institucional, com especial atencao a sua estrutura de custos.

[Il - Obrigatoriamente o TAP para prestacao de STE de natureza Unica deve
especificar e detalhar por completo toda a estrutura de custos associada a sua
execucao, uma vez que tal informacao é base para a apresentacao da proposta de
prestacao do STE ao tomador do servico e para o ressarcimento dos custos
envolvidos.

IV - Além das andlises demandadas para a institucionalizacao de um TAP, quando
for o caso de STE de natureza Unica, o Comité Assessor e o Coordenador-Geral da
'Unidade Responsdavel' devem analisar também se a proposta de STE via TAP estd
relacionada a acdes de fomento a inovacao e melhoria no setor produtivo.
Também devem garantir que a proposta nao conta com mao-de-obra externa
para a realizacao de atividades pertinentes a atuacao do INPE. As conclusdes de
tal analise devem constar obrigatoriamente e de maneira explicita na disposicao
colegiada da 'Unidade Responsavel' e deve ser encaminhada em conjunto com as
demais disposicdes para o Servico de Planejamento e Controle - SEPEC.

a. O NIT do INPE se baseard na analise e disposicao de mérito, pertinéncia e
adequacao emitida pelo Comité Assessor e Coordenador-Geral da 'Unidade
Responsavel', enquanto atores competentes na area, para emitir suas disposicdes
e analises.

§ 2° Servicos pré-estabelecidos sdo aqueles em que é possivel definir
previamente todos os aspectos de uma unidade de prestacao de STE e pré-
aprovar o documento associado, servindo como base para a oferta 'de prateleira’
do STE em questao para o setor produtivo. A definicao dos aspectos para o servico
unitario é independente das necessidades do tomador de servicos.

| - Para servicos pré-estabelecidos, devem ser estruturados e aprovados Termos
de Abertura de Servico - TAS. Devem ser seguidos 0s processos, padrdes e regras
para a formalizacao de tais termos conforme artigos seguintes desta portaria.

CAPITULO Il
DO PROCESSO DE ENCAMINHAMENTO, AVALIACAO E APROVACAO DOS TERMOS DE
ABERTURA DE SERVICO - TAS

Art 7° Os STEs que podem ser pré-estabelecidos devem ser identificados,
formalizados e coordenados por servidor publico da ativa pertencente as
Coordenacodes do INPE.

§ 1° A Coordenacao onde o servidor estd lotado sera considerada a ‘Unidade
Responsavel’ pela proposta de TAS. Também ¢é responsabilidade desta
Coordenacao executar atividades no STE.

§ 2° Demais Coordenacdes do INPE que estarao envolvidas na execucao das
atividades das iniciativas sao consideradas ‘Unidades Executoras’.



§ 3° As propostas de TAS que virao a compor um conjunto de STEs a serem
fornecidos por meio de convénio ou parceria, devem indicar em seu
conteldo explicitamente o projeto ou programa que estrutura o convénio ou
parceria.

§ 4° Caso a proposta do TAS seja para vinculacao em projeto ou programa de
outra Coordenacao (que nao a 'Unidade Responsavel' do TAS), esta vinculacao
deve ser analisada e aprovada pela Coordenacdo responsavel pelo projeto ou
programa em questao.

Art. 8° O proponente do TAS devera formalizd-lo em documento especifico e
seguir as instrucdes estabelecidas no respectivo guia de preenchimento.

Art. 9° Todas as propostas de TAS deverao ser encaminhadas ao Servico de
Planejamento e Controle - SEPEC, para avaliacao de método e forma. Por 'método
e forma' é entendido somente a anadlise e disposicao sobre a estrutura e
preenchimento do documento. A avaliacao de mérito e pertinéncia técnica, bem
como da viabilidade da proposta e do seu emprego para o fomento a inovacao e
melhoria do setor produtivo, é de responsabilidade da 'Unidade Responsavel' por
meio de disposicao de seu Comité Assessor e de seu Coordenador Geral.

§ 1° Caso a avaliacao do SEPEC indique a necessidade de ajustes em método e
forma, o proponente devera realiza-las e submeter a proposta novamente para
avaliacao do SEPEC.

| - As versOes das propostas que foram analisadas pelo SEPEC e receberam uma
disposicao, nao poderao ser excluidas dos sistemas de informacao.

§ 2° Caso a avaliacao do SEPEC nao demande ajustes, o proponente podera enviar
a proposta para avaliacao do Comité Assessor de sua area.

§ 3° Caso a proposta envolva outras Coordenacdes do INPE, na figura de ‘Unidades
Executoras’, o proponente deverd solicitar formalmente o compromisso dos
Coordenadores destas ‘Unidades Executoras’ com a devida alocacao e
disponibilizacao no momento adequado dos recursos que lhe sao pertinentes para
a boa execucao da iniciativa.

Art. 10. O Comité Assessor da ‘Unidade Responsavel’ na qual o proponente estiver
lotado avaliara a proposta de TAS e apresentara um parecer sobre, mas nao se
limitando a, o mérito técnico, a completude das informacdes técnicas, o
alinhamento da proposta com a Politica de Inovacao do Instituto, o alinhamento
das atividades com as competéncias Institucionais, a viabilidade da iniciativa, o seu
emprego para o fomento a inovacao e melhoria do setor produtivo e a pertinéncia
de sua execucao ao Coordenador-Geral.

Art. 11. O Coordenador-Geral da ‘Unidade Responsavel’, com base no parecer
enviado pelo Comité Assessor, emitira uma disposicao sobre a aprovacao da
proposta de TAS apresentada.

§ 1° Caso a proposta seja rejeitada pelo Coordenador-Geral, uma manifestacao de
nao aprovacao devera ser enviada ao SEPEC, que arquivard a proposta nos
sistemas aplicaveis.

§ 2° Caso o Coordenador-Geral aprove a proposta, a manifestacao de
encaminhamento deverd ser enviada ao SEPEC. Na manifestacdo é necessario
conter explicitamente as seguintes disposicdes:

| - que a area tem ciéncia, concorda com a proposta de TAS e se compromete a
alocar recursos humanos e laboratoriais demandados pela proposta e que estao
sob sua responsabilidade quando a iniciativa for executada;



Il - que a proposta de TAS é coerente e esta alinhada com a natureza das
atividades e competéncias associadas a Missao do INPE;

lIl - que a proposta de TAS tem pertinéncia e condicdes técnicas de ser executada;

IV - que a proposta de TAS nao conta com mao-de-obra externa para a realizacao
de atividades pertinentes a atuacdo do INPE;

V - que as informacdes apresentadas sao a expressao da verdade e as melhores
estimativas para o atual estado de maturidade da proposta de TAS;

VI - que as estimativas de custos expressam, da melhor maneira possivel, a
estrutura de custos do Instituto associados a proposta de TAS;

VIl - que as eventuais modificacdes no TAS proposto deverao ser submetidas a
novo ciclo de aprovacao;

VIII - que caso a proposta de TAS seja para a realizacao de STE em convénio de
captacao apoiado por Fundacao de Apoio, que 0S recursos captados pela
Fundacao de Apoio serao utilizados somente em projetos de Ciéncia, Tecnologia e
Inovacao (CTI) devidamente autorizados pelo Diretor e incluidos no Portfélio
Institucional de iniciativas;

IX - que a efetiva prestacao deste STE proposto no TAS estd condicionada a
disponibilidade de infraestrutura Institucional (incluindo, mas nao se limitando a,
pessoal, insumos, equipamentos e recursos de infraestrutura), sem prejudicar as
atividades normais da ICT, as quais terao preferéncia;

X - que os STEs a serem realizados com base na proposta de TAS serao somente
para atividades voltadas ao fomento da inovacao e a melhoria do setor produtivo;

Xl - que o STE e os valores apresentados na proposta do TAS nao concorrem com
empresas nacionais em seus servicos e produtos;

Xll - que se compromete a analisar e dispor sobre os aspectos de fomento a
inovacao e melhoria do setor produtivo para quaisquer futuras demandas por
prestacao de STE relacionadas a proposta do TAS;

XIll - que a proposta estd aprovada na area e apta a ser incluida no Portfélio
Institucional de iniciativas do INPE.

§ 3° Caso a proposta seja para a vinculacao a um projeto ou programa que esteja
sob a responsabilidade de outra Coordenacao do Instituto, a proposta devera ser
submetida a Coordenacao responsavel pelo projeto ou programa para analise e
disposicao sobre o aceite de tal vinculacao antes do envio ao SEPEC. Caso a
Coordenacao responsavel pelo projeto ou programa nao autorize tal vinculacao, a
proposta devera ser revisada ou cancelada pela 'Unidade Responsavel'.

§ 4° O NIT do INPE se baseara na andlise e disposicao de mérito, pertinéncia e
adequacao emitida pelo Comité Assessor e Coordenador-Geral da 'Unidade
Responsavel', enquanto atores competentes na area, para emitir suas disposicdes
e analises.

Art. 12. As propostas de TAS aprovadas nas ‘Unidades Responsaveis’ deverao ser
encaminhadas ao SEPEC para verificacao se a proposta € a mesma que foi
previamente avaliada.

§ 1° A 'Unidade Responsavel' somente encaminhara a proposta para o SEPEC apéds
a aprovacao da maioria simples do Comité Assessor de sua &area, incluindo o
Coordenador-Geral. Para tanto, deve ser referenciado no memorando de
encaminhamento ao SEPEC a portaria que nomeia os integrantes do Comité
Assessor da 'Unidade Responsavel'.



| - Caso a proposta se vincule a um projeto ou programa de outra Coordenacao do
Instituto, a 'Unidade Responsavel' deve garantir que as disposicdes da
Coordenacao responsavel pelo projeto ou programa constem no processo antes
de encaminhar a proposta de TAS aprovada para o SEPEC.

§ 2° Caso a proposta aprovada pela Coordenacao apresente diferencas com
relacdao a versao previamente avaliada pelo SEPEC, tal Servico realizara uma nova
avaliacdo de método e forma e, na identificacao de inconsisténcias, estas deverao
ser sanadas e todo o ciclo de avaliacbes e aprovacdées nas ‘Unidades
Executoras’, ‘Unidade Responsavel’ e, eventualmente, na Coordenacao
responsavel por projeto ou programa que o TAS se vincule, devera ser refeito.

Art. 13. As propostas de TAS aprovadas nas ‘Unidades Responsaveis’ deverao ser
submetidas a verificacao de argumentacao de alinhamento com a Politica de
Inovacao do INPE.

§ 1° A COGPI tem a atribuicao de verificar se o processo da proposta estd correto
em método e forma e se sequiu os procedimentos dispostos nesta Portaria.

§ 2° O Grupo Gestor da Politica de Inovacao do INPE - GGPIN tem a atribuicao de
verificar se a argumentacao da 'Unidade Responsavel' no encaminhamento da
proposta estd coerente com os eixos da Politica de Inovacao vigente no INPE.

§ 3° Caso a proposta ndao esteja correta em método e forma conforme os
procedimentos desta Portaria ou a argumentacao da proposta nao seja coerente
com a Politica de Inovacao do Instituto, a proposta serd reencaminhada para a
‘Unidade Responsavel’ para a devida revisao ou cancelamento.

§ 4° Caso a proposta esteja correta em método e forma conforme os
procedimentos desta Portaria e apresente coeréncia com a Politica de Inovacao do
INPE, entdao esta sera encaminhada para a andlise e disposicao da Direcao do
Instituto.

Art. 14. A Direcao do INPE avaliara os documentos constantes no processo da
proposta de TAS e dara uma disposicao final sobre o que foi apresentado.

§ 1° Caso a Direcao aprove a proposta, uma comunicacao oficial serd realizada
para as areas envolvidas e a proposta passara a fazer parte do portfélio oficial de
iniciativas do INPE.

| - A partir da aprovacao da Direcao o TAS esta autorizado a integrar a estrutura
do projeto ou programa a que esta vinculado.

§ 2° Caso a Direcao rejeite a proposta, uma comunicacao oficial serd realizada
para as areas envolvidas e a proposta deve ser arquivada nos sistemas de
informacao.

Art. 15. As demais Coordenacdes que nao estdo ligadas as Coordenacdes-Gerais
na estrutura regimental do Instituto deverao realizar o mesmo procedimento,
fazendo os respectivos ajustes para garantir isonomia, transparéncia e segregacao
de funcdes em seus processos de aprovacao.

Art. 16. O desenho do processo, os procedimentos detalhados de cada etapa, os
padrdes a serem utilizados e as guias de preenchimento serao disponibilizados em
pagina da intranet da Coordenacao de Gestao de Projetos e Inovacao Tecnoldgica
- COGPI.

Art. 17. A COGPI é responsavel por manter atualizadas as informacdes
relacionadas ao Art. 16, em sua pagina da intranet.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS



Art. 18. Os casos omissos serao encaminhados pela Direcao do INPE, na busca da
consisténcia com os aspectos apontados nesta Portaria.

Art. 19. Esta portaria entrard em vigor no prazo de uma semana, contados da data
de sua assinatura, em atencao ao disposto no Art. 42, do Decreto n? 10.139, de 28
de novembro de 2019.

(Assinado Eletronicamente)
Clezio Marcos De Nardin
Diretor
SIAPE: 1466125

Documento assinado eletronicamente por Clezio Marcos De Nardin,
Diretor do Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais, em 28/12/2023,
as 15:44 (horério oficial de Brasilia), com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n?210.543, de 13 de novembro de 2020.
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