MINISTERIO DA
INPE CIENCIA, TECNOLOGIA
E INOVAGAO

INSTITUTO NACIONAL DE PESQUISAS ESPACIAIS

SERVICO DE INFRAESTRUTURA ADMINISTRATIVA-SEIEA
COORDENAGAO DE ADMINISTRACAO- COADM
COORDENAGAO-GERAL DE GESTAO ORGANIZACIONAL-CGGO

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE SERVICOS DE COLETA SELETIVA SOLIDARIA DOS RESIDUOS RECICLAVEIS NO INPE DE SAO
JOSE DOS CAMPOS - SP

1. OBJETO

1.1. Habilitacdo e selegdo através de Edital de Chamamento Publico de Cooperativas e/ou Associagdes para o
Programa Coleta Seletiva Cidada, prestacdo de servigos de separagdo e coleta dos residuos reciclaveis descartados
pelo INPE - Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais, localizado na Av. Dos Astronautas, 1758 — Jardim da Granja
— Sao José dos Campos- SP — CEP 12.227-010.

2. OBJETIVO DO COMPROMISSO E BASE LEGAL

2.1 O presente Termo de Referéncia se destina a manter o atendimento do INPE as exigéncias decorrentes do
Decreto n® 10.936/2022, de 12/01/2022, que institui a separagdo dos residuos reciclaveis descartados pelas
Institui¢cdes da Administragao Publica Federal, e a sua destinagdo as Associagdes ¢ Cooperativas dos catadores de
materiais reciclaveis.

2.2 A contratagdo possibilitara, de maneira sustentavel, dar continuidade ao tratamento adequado de residuos que
provocam dano a natureza e ao meio ambiente.

3. PROCEDIMENTOS DE CLASSIFICACAO E SELECAO

3.1 Estardo aptas a coletar os residuos reciclaveis descartados pelos 6rgdos e pelas entidades da Administragao
Publica Federal, direta e indireta, as Associagdes e as Cooperativas de catadores de materiais reciclaveis que:

3.1.1 sejam formalmente constituidas por catadores de materiais reutilizdveis e reciclaveis;

3.1.2 possuam infraestrutura para realizar a triagem e a classifica¢do dos residuos reciclaveis descartados;
3.1.3 apresentem o sistema de rateio entre os associados e os cooperados; e

3.1.4 estejam regularmente cadastradas e habilitadas no Sinir.

3.2 Para comprovagdo dos requisitos descritos no item 3.1 , a Cooperativa e/ou Associac¢ao interessada devera
apresentar copia autenticada de seu Contrato ou Estatuto Social, acompanhada de declaragdo assinada por
representante, juntando copia do ato que estabelece a prova de representacao, onde conste o nome do s6cio com
poderes para representa-la, ou da ata de assembleia de eleicao do dirigente.



3.3 As Cooperativas e/ou Associagdes interessadas deverdo apresentar perante a Comissdo para Coleta Seletiva dos
Residuos Reciclaveis no INPE, em data a ser definida no Edital, com a documentacdo em envelope lacrado.

3.4 Caso haja mais de uma Cooperativa e/ou Associacdo habilitadas, estas poderdo firmar acordo perante a
Comissao para Coleta Seletiva dos Residuos Reciclaveis de forma a partilhar os residuos reciclaveis descartados.

3.5 Em nao havendo acordo, a Comissdo realizara sorteio, selecionando no maximo 4 (quatro) Cooperativas e/ou
Associagdes para prestacao de servigos, por um periodo de 6 (seis) meses cada, findo o qual sera chamada a
proxima colocada para assumir a responsabilidade, seguida a ordem do sorteio.

3.6 Sera obedecido o cadastro reserva das Associagdes/Cooperativas remanescentes, classificadas em ordem de
sorteio, que podera ser usado em caso de substitui¢do da sorteada em primeiro lugar ou das que a sucederem.

3.7 Se o nimero de Associacdes ou Cooperativas participantes for inferior a 4 (quatro), o prazo de vigéncia do
Termo de Compromisso sera adequado de modo que a somatoria dos prazos de todos os Termos de Compromisso
firmados ndo ultrapasse o limite de 2 (dois) anos.

3.8 Definidas as Associagdes ou Cooperativas e findado a fase de habilitagdo estas firmardo Termo de
Compromisso com o Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais - INPE.

4. DESCRICAO DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS

4.1 As Cooperativas e/ou Associagdes serdo responsaveis pela coleta, triagem e destinacdo de todos os residuos
reciclaveis produzidos pelo INPE, em Sao josé dos Campos, situado a Av. Dos Astronautas, 1758 — Jardim da
Granja — Sao José dos Campos- SP— CEP 12.227-010, compreendendo:

4.1.1 Coleta de rotina semanal e quinzenal, acrescentada de coleta mensal do total acumulado nas bases de coleta
ou area de descarte instalada ao lado do prédio da Patrimdnio/Almoxarifado/ do SEIEA.

4.1.2 Transporte e destinagao dos residuos reciclaveis, de acordo com as normas municipais e a Lei de
Saneamento (Lei n°® 11.445/2007) .

4.1.3 Apresentacdo de relatorio mensal informando material coletado e quantitativo, conforme Anexo III —
Relatorio Mensal deste Termo de Referéncia.

4.2. Ao INPE cumpre a realizag@o da coleta junto aos edificios geradores e seu encaminhamento as bases de coleta,
em local predefinidos.

4.3. Para reduc@o significativa dos custos dos catadores de materiais recicldveis e otimiza¢do da coleta da
Associacdo ou Cooperativa, a coleta no INPE pode ser realizada de segunda a sexta-feira, no horario 09:00hs as
11:00hs..

4.4. A separacdo dos materiais reciclaveis no INPE de Sao José dos Campos sera feita individualizando-se os
materiais reciclaveis e acondicionando-os em recipientes diferenciados, conforme as cores de identificacdo
determinada pela Resolugdo CONAMA nQ 275, de 25/4/2001: Padrao de cores: AZUL: papel/papelao;
VERMELHO: plastico; VERDE: vidro; AMARELO: metal; PRETO: madeira; LARANJA: residuos perigosos;
BRANCO: residuos ambulatoriais e de servigos de saude.

4.5. Os sacos plasticos a serem utilizados no acondicionamento dos residuos para serem transportados para a base
coleta, devem possuir as seguintes caracteristicas: * ter resisténcia para ndo se romper por ocasido do manuseio; °
ter volume de 20, 30, 50, 100 e 150 litros;  ser de qualquer cor, exceto a cor branca. Estas caracteristicas
encontram-se regulamentadas pela norma técnica NBR 9.190 da ABNT.

4.6. Os materiais acondicionados em sacos plasticos serdo depositados na base de coleta, situado na area de
descarte ao lado do prédio do Patrimdnio/Almoxarifado do SEIEA do INPE de Sdo José dos Campos, cada um em
recipientes de 200 litros, conforme o padrdo de cores determinada pela Resolugdo CONAMA nQ 275, de
25/4/2001.

4.7. Ap6s a coleta, os materiais reciclaveis devem ser transportados para uma unidade de triagem, equipada com
mesas de catacdo, para que seja feita uma separag@o mais criteriosa dos materiais visando a comercializagdo dos
mesmos. Para o monitoramento da destinagao dos produtos, a empresa (Cooperativa ou Associagdo) deve informar



periodiamente uma planilha com os dados referentes a quantidade recebida do INPE de Sdo José dos Campos, a
quantidade triada e o valor monetario, conforme os tipos de residuos coletados nessa Unidade.

4.8. Toda coleta, manuseio e transporte, a utilizagdo de EPI e EPC, ndo poderao gerar nenhum 6nus para o INPE,
sendo de inteira e total responsabilidade da Cooperativa ou Associagdo contratada. Quanto a utilizagdo de
Equipamentos de Protecdo Individual - EPI e Equipamentos de Prote¢do Coletiva - EPC, serdo fornecidos
obrigatoriamente pela Cooperativa ou Associacdo bem como obrigatdrio o uso por seus empregados, sempre que
for necessario.

4.9. A forma de contratagdo das Cooperativas e/ou Associacdes selecionadas e habilitadas ocorrera através de
Termo de Compromisso para o periodo de 2 anos, ap6s o término serd realizado um novo processo de selegao.

4.10. O Termo de Compromisso terd vigéncia a partir da data da publica¢do no Didrio Oficial.

5. OBRIGACOES DA ASSOCIACAO/COOPERATIVA HABILITADA
5.1 Executar os trabalhos de coletas conforme especificacdes deste Termo de Referencia e seus anexos, além de
fornecer aos seus associados ou cooperados os E.P.I's, materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios

necessarios a fim de garantir a qualidade e seguranca durante a realizacdo das coletas.

5.2 Nomear um representante, a fim de garantir a continuidade e o bom andamento do compromisso assumido e
tomar as providéncias necessarias para que sejam corrigidas as falhas detectadas durante a vigéncia do Termo de
Compromisso.

5.3 Manter a execucdo dos trabalhos de coleta nos horarios fixados pela Administracao.
5.4 Sempre que necessario o representante devera comparecer nas dependéncias do INPE.

5.5 Responsabilizar-se, ressarcindo todo e qualquer dano ao INPE ou a Terceiros em decorréncia de agdo ou
omissdo de algum de seus associados ou cooperados.

5.6 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, mesmo que parcialmente, o objeto do Termo de Compromisso.

5.7 Utilizar associados ou cooperados devidamente orientados, com habilidades minimas e conhecimentos basicos
dos trabalhos que envolvem a coleta dos materiais reciclaveis.

5.8 Manter sigilo sobre dados que porventura venham a ter conhecimento por for¢ca do Termo de Compromisso.

5.9 Orientar os seus associados ou cooperados a permanecerem devidamente trajados e asseados, bem como
cumprirem as normas disciplinares e operacionais determinadas pelo INPE, quando nas dependéncias do mesmo.

5.10 Exercer controle sobre a frequéncia e pontualidade da coleta.
5.11 Instruir aos seus associados ou cooperados a tratar os funcionarios do INPE com urbanidade e respeito.

5.12 Instruir seus associados ou cooperados quanto ao inicio e o término do Termo de Compromisso, além do
respeito as atividades a serem desempenhadas durante as coletas, alertando-os a ndo executar atividades fora do
contexto habitualmente realizados por Associa¢des de Catadores ou Cooperativas de Reciclagem.

5.13 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada durante os trabalhos de coleta e da vigéncia do
Termo de Compromisso.

5.14 Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho perigoso ou insalubre.

5.15 Comunicar o responsavel pelo acompanhamento do Termo de Compromisso, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da coleta dos materiais ou em outros
indicados pela contratante.

5.16 Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com
a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas, bens publicos ou de terceiros.



5.17 Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento de seus associados ou
cooperados, acidentados ou com mal stibito, por meio de seu representante.

5.18 Fornecer, sempre que solicitado comprovante de cumprimento com a legislagdo em vigor, relacionada ao
Termo de Compromisso.

5.19 Manter, durante o periodo de vigencia do Termo de Compromisso, compatibilidade com os compromissos
assumidos, bem como as condi¢des de habilitagdo exigidas pelo Decreto n® 10.936, de 12 de janeiro de 2022.

5.20 Enviar mensalmente, ao INPE, conforme o Anexo III.- Relatorio Mensal deste Termo de Referéncia.

6. DAS OBRIGACOES DO INPE

6.1 Proporcionar as facilidades necessarias a coleta dos residuos reciclaveis, permitindo o livre acesso dos
associados ou cooperados da Associagao ou Cooperativa que firmar Termo de Compromisso, doravante
denominada COMPROMISSADA, ao local da coleta, dentro dos horarios estipulados.

6.2 Prestar, se assim julgar conveniente, as informagdes e os esclarecimentos solicitados pelos associados ou
cooperados da COMPROMISSADA, relacionados a execugao do objeto.

6.3 Verificar, a qualquer tempo, se a COMPROMISSADA vem cumprindo o que estabelece a legislagdo em vigor,
relacionada ao Termo de Compromisso.

6.4 As atribui¢des relacionadas ao acompanhamento e a fiscalizagdo por parte do INPE serdo exercidas pela
Comissao para a coleta Seletiva Solidaria, no que se refere ao comprimento do Termo de Compromisso.

6.4.1 O acompanhamento ¢ a fiscalizagdo da execugdo consistem na verificagdo da conformidade da prestacéo
dos servicos de separacdo, acondicionamento e coleta dos materiais reciclaveis, técnicas e equipamentos
empregados se for o caso, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do Termo de Compromisso.

7. DAS DISPOSICOES GERAIS
7.1 Todas as comunicagdes referentes a realiza¢ao da coleta, bem como qualquer alteracdo no estatuto ou contrato
social, razao social, CNPJ, endereco, telefone ou outros dados pertinentes, serdo consideradas como regulamente

feitas, se entregues ou remetidas pela COMPROMISSADA, por meio de protocolo, carta, oficio ou e-mail.

7.2 So sera permitida a permanéncia dos associados/cooperados designados pela COMPROMISSADA nas
dependéncias do INPE, durante o periodo em que estiverem realizando a coleta.

7.3 A verificacdo do cumprimento da legislagdo vigente, por parte do INPE, relacionada ao Termo de
Compromisso, nao exclui nem reduz a responsabilidade da COMPROMISSADA com o fiel cumprimento de
qualquer disposicao legal.

7.4 A celebracdo do Termo de Compromisso ndo gerara vinculo empregaticio entre seus dirigentes, associados,

cooperados e assistidos e a Administragao Publica, vedando-se qualquer relag@o entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacao direta entre o INPE e a COMPROMISSADA.

8. DA VIGENCIA

8.1 O prazo maximo de vigéncia permitido para o Termo de Compromisso ¢ de dois anos. Apds o término desse
periodo sera realizado um novo processo de selecao.

8.2 O Termo de Compromisso tera vigéncia a partir da data da publicacdo no Didrio Oficial.

9. EXECUCAO DOS SERVICOS



9.1 A coleta objeto desse Instrumento sera executada em consonancia com especificagdes do Plano de Trabalho, na
periodicidade descrita no item 4.3 desse Termo de Referéncia.

10. PENALIDADES

10.1 No caso da COMPROMISSADA deixar de cumprir quaisquer das disposi¢des do Termo de Compromisso
e seus Anexos, o INPE podera aplicar-lhe, garantida a defesa prévia, a san¢do de adverténcia.

10.2 Na hipétese de aplicagdo de 2 (duas) adverténcias por semestre, o INPE podera proceder a rescisdo unilateral
do Termo de Compromisso.

11. RESCISAO DO COMPROMISSO
11.1 A rescisdo do Termo de Compromisso podera ser:

11.1.1 por ato unilateral e escrito do INPE, por motivo de conveniéncia da Administra¢do ou por inexecugao total
ou parcial de suas clausulas pela COMPROMISSADA, notificando-a com antecedéncia minima de 10 (dez) dias;

11.1.2 por acordo entre as partes, desde que haja conveniéncia para o INPE.

11.1.3 na hipotese de aplicag@o de 2 (duas) adverténcias por semestre como mencionado no item 10.2 deste
Termo de Refréncia

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1 Toda separacao e coleta ndo devem gerar nenhum 6nus para o INPE, sendo de inteira e total responsabilidade
da cooperativa e/ou associacdo contratada.

12.2 Estima-se que o INPE produza anualmente 30 toneladas de residuos reciclaveis.

Fazem parte desse termo de referéncia os seguintes anexos:

Anexo [ — Plano de Trabalho de Coleta Seletiva

Anexo I — Quadro Quantitativo Diario , Semanal e Mensal

Anexo III — Relatorio Mensal

Anexo IV — Declaragdo de Recebimento de Materiais Reutitizavies e Reciclaveis/MTR

Anexo V — Distribui¢do de Renda as Cooperados/Associados.

Sao José dos Campos, 30 de setembro de
2024.



(Assinado eletronicamente)
Paula Vanessa Pereira
Presidente da Comissdo para a Coleta Seletiva Solidaria dos Residuos Reciclavies do INPE de S3o José dos Campos

- SEIEA - Portaria n? 1286/2024/SEI-INPE
SIAPE: 1824925

De acordo:

Lilia de Sa Silva
Chefe do Servigo de Infraestrutura Administrativa — SEIEA
SIAPE: 1357189

José Raimundo Costa Santos

Vice Presidente da Comissdo para a Coleta Seletiva Solidaria dos Residuos Recicldvies do INPE de Sdo José dos
Campos - SEIEA - Portaria n2 1286/2024/SEI-INPE

SIAPE 664095

José Vicente Moreira

Membro da Comissdo para a Coleta Seletiva Solidaria dos Residuos Reciclavies do INPE de Sao José dos Campos -
SEIEA - Portaria n2 1286/2024/SEI-INPE

SIAPE 664094

José Augusto de Souza
Membro da Comissdo para a Coleta Seletiva Solidaria dos Residuos Reciclavies do INPE de Sao José dos Campos -
SEIEA - Portaria n2 1286/2024/SEI-INPE

SIAPE 664690

Documento assinado eletronicamente por Paula Vanessa Pereira, Assistente em Ciéncia e Tecnologia, em
30/09/2024, as 13:45 (horario oficial de Brasilia), com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n® 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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Documento assinado eletronicamente por José Augusto de Souza, Assistente em Ciéncia e Tecnologia, em
30/09/2024, as 14:10 (horario oficial de Brasilia), com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n® 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por José Raimundo Costa Santos, Assistente em Ciéncia e
Tecnologia, em 30/09/2024, as 14:29 (horério oficial de Brasilia), com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por José Vicente Moreira, Assistente em Ciéncia e Tecnologia, em
30/09/2024, as 16:07 (horario oficial de Brasilia), com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n® 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por Lilia de Sa Silva, Chefe do Servigo de Infraestrutura
Administrativa, em 30/09/2024, as 17:34 (horario oficial de Brasilia), com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Referéncia: Processo n? 01340.007751/2024-44 SEI n2 12279069
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