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TERMO DE REFERÊNCIA

CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS DE COLETA SELETIVA SOLIDÁRIA DOS RESÍDUOS RECICLÁVEIS NO INPE DE SÃO
JOSÉ DOS CAMPOS - SP

 

 

1. OBJETO

1.1. Habilitação e seleção através de Edital de Chamamento Público de Cooperativas e/ou Associações para o
Programa Coleta Seletiva Cidadã, prestação de serviços de separação e coleta dos resíduos recicláveis descartados
pelo INPE - Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais, localizado na Av. Dos Astronautas, 1758 – Jardim da Granja
– São José dos Campos- SP – CEP 12.227-010.

 

2. OBJETIVO DO COMPROMISSO E BASE LEGAL

2.1 O presente Termo de Referência se destina a manter o atendimento do INPE às exigências decorrentes  do 
Decreto  nº  10.936/2022,  de  12/01/2022,  que  institui  a  separação dos resíduos recicláveis descartados pelas
Instituições da Administração Pública Federal, e a sua destinação às Associações e Cooperativas dos catadores de
materiais recicláveis.

2.2 A contratação possibilitará, de maneira sustentável, dar continuidade ao tratamento adequado de resíduos que
provocam dano à natureza e ao meio ambiente.

 

3. PROCEDIMENTOS DE CLASSIFICAÇÃO E SELEÇÃO

3.1 Estarão aptas a coletar os resíduos recicláveis descartados pelos órgãos e pelas entidades da Administração
Pública Federal, direta e indireta, as Associações e as Cooperativas de catadores de materiais recicláveis que:

   3.1.1 sejam formalmente constituídas por catadores de materiais reutilizáveis e recicláveis;

   3.1.2 possuam infraestrutura para realizar a triagem e a classificação dos resíduos recicláveis descartados;

   3.1.3 apresentem o sistema de rateio entre os associados e os cooperados; e

   3.1.4 estejam regularmente cadastradas e habilitadas no Sinir.

3.2 Para comprovação dos requisitos descritos no item 3.1 , a Cooperativa e/ou Associação interessada deverá
apresentar cópia autenticada de seu Contrato ou Estatuto Social, acompanhada de declaração assinada por
representante, juntando cópia do ato que estabelece a prova de representação, onde conste o nome do sócio com
poderes para representá-la, ou da ata de assembleia de eleição do dirigente.



3.3 As Cooperativas e/ou Associações interessadas deverão apresentar perante a Comissão para Coleta Seletiva dos
Resíduos Recicláveis no INPE, em data a ser definida no Edital, com a documentação em envelope lacrado.

3.4 Caso haja mais de uma Cooperativa e/ou Associação habilitadas, estas poderão firmar acordo perante a
Comissão para Coleta Seletiva dos Resíduos Recicláveis de forma a partilhar os resíduos recicláveis descartados.

3.5 Em não havendo acordo, a Comissão realizará sorteio, selecionando no máximo 4 (quatro) Cooperativas e/ou
Associações para prestação de serviços, por um período de 6 (seis) meses cada, findo o qual será chamada a
próxima colocada para assumir a responsabilidade, seguida a ordem do sorteio.

3.6 Será obedecido o cadastro reserva das Associações/Cooperativas remanescentes, classificadas em ordem de
sorteio, que poderá ser usado em caso de substituição da sorteada em primeiro lugar ou das que a sucederem.

3.7 Se o número de Associações ou Cooperativas participantes for inferior a 4 (quatro), o prazo de vigência do
Termo de Compromisso será adequado de modo que a somatória dos prazos de todos os Termos de Compromisso
firmados não ultrapasse o limite de 2 (dois) anos.

3.8 Definidas as Associações ou Cooperativas e findado a fase de habilitação estas firmarão Termo de
Compromisso com o Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais - INPE.

 

4. DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS A SEREM PRESTADOS

4.1 As Cooperativas e/ou Associações serão responsáveis pela coleta, triagem e destinação de todos os resíduos
recicláveis produzidos pelo INPE, em São josé dos Campos, situado a Av. Dos Astronautas,  1758 – Jardim da
Granja – São José dos Campos- SP – CEP 12.227-010, compreendendo:

   4.1.1 Coleta de rotina semanal e quinzenal, acrescentada de coleta mensal do total acumulado nas bases de coleta
ou área de descarte instalada ao lado do prédio da Patrimônio/Almoxarifado/ do SEIEA.

   4.1.2 Transporte e destinação dos resíduos recicláveis, de acordo com as normas municipais e a Lei de
Saneamento (Lei nº 11.445/2007) .

   4.1.3 Apresentação de relatório mensal informando material coletado e quantitativo, conforme Anexo III –
Relatório Mensal deste Termo de Referência.

4.2. Ao INPE cumpre a realização da coleta junto aos edifícios geradores e seu encaminhamento às bases de coleta,
em local predefinidos.

4.3. Para redução significativa dos custos dos catadores de materiais recicláveis e otimização da coleta da
Associação ou Cooperativa, a coleta no INPE pode ser realizada de segunda a sexta-feira, no horário 09:00hs às
11:00hs..

4.4. A separação dos materiais recicláveis no INPE de São José dos Campos será feita individualizando-se os
materiais recicláveis e acondicionando-os em recipientes diferenciados, conforme as cores de identificação
determinada pela Resolução CONAMA nQ 275, de 25/4/2001: Padrão de cores: AZUL: papel/papelão;
VERMELHO: plástico; VERDE: vidro; AMARELO: metal; PRETO: madeira; LARANJA: resíduos perigosos;
BRANCO: resíduos ambulatoriais e de serviços de saúde.

4.5. Os sacos plásticos a serem utilizados no acondicionamento dos resíduos para serem transportados para a base
coleta, devem possuir as seguintes características: • ter resistência para não se romper por ocasião do manuseio; •
ter volume de 20, 30, 50, 100 e 150 litros; • ser de qualquer cor, exceto a cor branca. Estas características
encontram-se regulamentadas pela norma técnica NBR 9.190 da ABNT.

4.6. Os materiais acondicionados em sacos plásticos serão depositados na base de coleta, situado na área de
descarte ao lado do prédio do Patrimônio/Almoxarifado do SEIEA do INPE de São José dos Campos, cada um em
recipientes de 200 litros, conforme o padrão de cores determinada pela Resolução CONAMA nQ 275, de
25/4/2001.

4.7. Após a coleta, os materiais recicláveis devem ser transportados para uma unidade de triagem, equipada com
mesas de catação, para que seja feita uma separação mais criteriosa dos materiais visando à comercialização dos
mesmos. Para o monitoramento da destinação dos produtos, a empresa (Cooperativa ou Associação) deve informar



periodiamente uma planilha com os dados referentes a quantidade recebida do INPE de São José dos Campos, a
quantidade triada e o valor monetário, conforme os tipos de resíduos coletados nessa Unidade.

4.8. Toda coleta, manuseio e transporte, a utilização de EPI e EPC, não poderão gerar nenhum ônus para o INPE,
sendo de inteira e total responsabilidade da Cooperativa ou Associação contratada. Quanto à utilização de
Equipamentos de Proteção Individual - EPI e Equipamentos de Proteção Coletiva - EPC, serão fornecidos
obrigatoriamente pela Cooperativa ou Associação bem como obrigatório o uso por seus empregados, sempre que
for necessário.

4.9. A forma de contratação das Cooperativas e/ou Associações selecionadas e habilitadas ocorrerá através de
Termo de Compromisso para o período de 2 anos, após o término será realizado um novo processo de seleção.

4.10. O Termo de Compromisso terá vigência a partir da data da publicação no Diário Oficial.

 

5. OBRIGAÇÕES DA ASSOCIAÇÃO/COOPERATIVA HABILITADA

5.1 Executar os trabalhos de coletas conforme especificações deste Termo de Referencia e seus anexos, além de
fornecer aos seus associados ou cooperados os E.P.l's, materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios
necessários a fim de garantir a qualidade e segurança durante a realização das coletas.

5.2 Nomear um representante, a fim de garantir a continuidade e o bom andamento do compromisso assumido e
tomar as providências necessárias para que sejam corrigidas as falhas detectadas durante a vigência do Termo de
Compromisso.

5.3 Manter a execução dos trabalhos de coleta nos horários fixados pela Administração.

5.4 Sempre que necessário o representante deverá comparecer nas dependências do INPE.

5.5 Responsabilizar-se, ressarcindo todo e qualquer dano ao INPE ou a Terceiros em decorrência de ação ou
omissão de algum de seus associados ou cooperados.

5.6 Não transferir a terceiros, por qualquer forma, mesmo que parcialmente, o objeto do Termo de Compromisso.

5.7 Utilizar associados ou cooperados devidamente orientados, com habilidades mínimas e conhecimentos básicos
dos trabalhos que envolvem a coleta dos materiais recicláveis.

5.8 Manter sigilo sobre dados que porventura venham a ter  conhecimento por força do Termo de Compromisso.

5.9 Orientar os seus associados ou cooperados a permanecerem devidamente trajados e asseados, bem como
cumprirem as normas disciplinares e operacionais determinadas pelo INPE, quando nas dependências do mesmo.

5.10 Exercer controle sobre a frequência e pontualidade da coleta.

5.11 Instruir aos seus associados ou cooperados a tratar os funcionários do INPE com urbanidade e respeito.

5.12 Instruir seus associados ou cooperados quanto ao início e o término do Termo de Compromisso, além do
respeito as atividades a serem desempenhadas durante as coletas, alertando-os a não executar atividades fora do
contexto habitualmente realizados por Associações de Catadores ou Cooperativas de Reciclagem.

5.13 Relatar à Contratante toda e qualquer irregularidade verificada durante os trabalhos de coleta e da vigência do
Termo de Compromisso.

5.14 Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, nem permitir a utilização do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho perigoso ou insalubre.

5.15 Comunicar o responsável pelo acompanhamento do Termo de Compromisso, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, qualquer ocorrência anormal ou acidente que se verifique no local da coleta dos materiais ou em outros
indicados pela contratante.

5.16 Paralisar, por determinação da Contratante, qualquer atividade que não esteja sendo executada de acordo com
a boa técnica ou que ponha em risco a segurança de pessoas, bens públicos ou de terceiros.



5.17 Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento de seus associados ou
cooperados, acidentados ou com mal súbito, por meio de seu representante.

5.18 Fornecer, sempre que solicitado comprovante de cumprimento com a legislação em vigor, relacionada ao
Termo de Compromisso.

5.19 Manter, durante o período de vIgencia do Termo de Compromisso, compatibilidade com os compromissos
assumidos, bem como as condições de habilitação exigidas pelo Decreto nº 10.936, de 12 de janeiro de 2022.

5.20 Enviar mensalmente, ao INPE, conforme o  Anexo III.- Relatório Mensal deste Termo de Referência.

 

6. DAS OBRIGAÇÕES DO INPE

6.1 Proporcionar as facilidades necessárias à coleta dos resíduos recicláveis, permitindo o livre acesso dos
associados ou cooperados da Associação ou Cooperativa que firmar Termo de Compromisso, doravante
denominada COMPROMISSADA, ao local da coleta, dentro dos horários estipulados.

6.2 Prestar, se assim julgar conveniente, as informações e os esclarecimentos solicitados pelos associados ou
cooperados da COMPROMISSADA, relacionados à execução do objeto.

6.3 Verificar, a qualquer tempo, se a COMPROMISSADA vem cumprindo o que estabelece a legislação em vigor,
relacionada ao Termo de Compromisso.

6.4 As atribuições relacionadas ao acompanhamento e a fiscalização por parte do INPE serão exercidas pela
Comissão para a coleta Seletiva Solidária, no que se refere ao comprimento do Termo de Compromisso.

   6.4.1 O acompanhamento e a fiscalização da execução consistem na verificação da conformidade da prestação
dos serviços de separação, acondicionamento e coleta dos materiais recicláveis, técnicas e equipamentos
empregados se for o caso, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do Termo de Compromisso.

 

7. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS

7.1 Todas as comunicações referentes à realização da coleta, bem como qualquer alteração no estatuto ou contrato
social, razão social, CNPJ, endereço, telefone ou outros dados pertinentes, serão consideradas como regulamente
feitas, se entregues ou remetidas pela COMPROMISSADA, por meio de protocolo, carta, ofício ou e-mail.

7.2 Só será permitida a permanência dos associados/cooperados designados pela COMPROMISSADA nas
dependências do INPE, durante o período em que estiverem realizando a coleta.

7.3 A verificação do cumprimento da legislação vigente, por parte do INPE, relacionada ao Termo de
Compromisso, não exclui nem reduz a responsabilidade da COMPROMISSADA com o fiel cumprimento de
qualquer disposição legal.

7.4 A celebração do Termo de Compromisso não gerará vínculo empregatício entre seus dirigentes, associados,
cooperados e assistidos e a Administração Pública, vedando-se qualquer relação entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinação direta entre o INPE e a COMPROMISSADA.

 

8. DA VIGÊNCIA

8.1 O prazo máximo de vigência permitido para o Termo de Compromisso é de dois anos. Após o término desse
período será realizado um novo processo de seleção.

8.2 O Termo de Compromisso terá vigência a partir da data da publicação no Diário Oficial.

 

9. EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS



9.1 A coleta objeto desse Instrumento será executada em consonância com especificações do Plano de Trabalho, na
periodicidade descrita no  item 4.3 desse Termo de Referência.

 

10. PENALIDADES

10.1 No caso da COMPROMISSADA  deixar  de cumprir  quaisquer  das disposições  do Termo de Compromisso
e seus Anexos, o INPE poderá aplicar-lhe, garantida a defesa prévia, a sanção de advertência.

10.2 Na hipótese de aplicação de 2 (duas) advertências por semestre, o INPE poderá proceder à rescisão unilateral
do Termo de Compromisso.

 

11. RESCISÃO DO COMPROMISSO

11.1 A rescisão do Termo de Compromisso poderá ser:

   11.1.1 por ato unilateral e escrito do INPE, por motivo de conveniência da Administração ou por inexecução total
ou parcial de suas cláusulas pela COMPROMISSADA, notificando-a com antecedência mínima de 10 (dez) dias;

   11.1.2 por acordo entre as partes, desde que haja conveniência para o INPE.

   11.1.3 na hipótese de aplicação de 2 (duas) advertências por semestre como mencionado no item 10.2 deste
Termo de Refrência

 

12. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS

12.1 Toda separação e coleta não devem gerar nenhum ônus para o INPE, sendo de inteira e total responsabilidade
da cooperativa e/ou associação contratada.

12.2 Estima-se que o INPE produza anualmente  30  toneladas de resíduos recicláveis.

 

      Fazem parte desse termo de referência os seguintes anexos:

 

     Anexo I –  Plano de Trabalho de Coleta Seletiva

    Anexo II –  Quadro Quantitativo Diário , Semanal e Mensal

    Anexo III –  Relatório Mensal

    Anexo IV – Declaração de Recebimento de Materiais Reutitizávies e Recicláveis/MTR

    Anexo V – Distribuição de Renda as Cooperados/Associados.

     

 

 

                                                                                                              São José dos Campos, 30 de setembro de
2024.

 

 



 

 

(Assinado eletronicamente)
 

Paula Vanessa Pereira
Presidente da Comissão para a Coleta Seletiva  Solidária dos Resíduos Reciclávies do INPE de São José dos Campos
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José Raimundo Costa Santos
 

Vice Presidente da Comissão para a Coleta Seletiva  Solidária dos Resíduos Reciclávies do INPE de São José dos
Campos - SEIEA - Portaria nº 1286/2024/SEI-INPE
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José Vicente Moreira
 

Membro da Comissão para a Coleta Seletiva  Solidária dos Resíduos Reciclávies do INPE de São José dos Campos -
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José Augusto de Souza
Membro da Comissão para a Coleta Seletiva  Solidária dos Resíduos Reciclávies do INPE de São José dos Campos -

SEIEA - Portaria nº 1286/2024/SEI-INPE
 

SIAPE 664690 
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