De: Mateus Z Silva
Enviada em: quarta-feira, 18 de outubro de 2017 14:14
Assunto: [E-mail Dicap 030/2017] Atualizagbes nos Relatérios de Monitoramento

Prezados Avaliadores

A Dicap informa que os Relatérios de Monitoramento (FOR CGCRE 405, 406, 407 e 408) foram atualizados. Basicamente, duas
mudangas foram feitas: (i) alteragdo dos nomes de alguns “campos” de preenchimento e (ii) inclusdo de um anexo explicativo.

A alteragdo dos nomes dos campos visa tornar mais intuitivo e homogéneo o entendimento ao preencher os relatérios. A Dicap
percebeu que os monitores utilizavam os campos de forma n3do esperada. Alguns inseriam informagdes ndo relevantes, enquanto
outros ndo forneciam as mais essenciais.

Foi incluido, também, um anexo com as explicagdes para auxiliar no preenchimento dos formuldrios. Cada “campo” de
preenchimento foi numerado e relacionado a uma explicagdo ao final do documento. Ressalta-se que em alguns formularios, o

anexo possui exemplos de preenchimento, de modo a ilustrar o que e como o preenchimento devera ser feito.

Dessa forma, solicita-se que todos os avaliadores acessem o endereco eletrénico da acreditagdo (Inmetro/CGCRE) e atualizem as
suas versdes. A Dicap, a partir do envio deste e-mail, ndo aceitara formularios de monitoramento utilizados em 2015.

http://www.inmetro.gov.br/credenciamento/organismos/doc_organismos.asp?tOrganismo=AvalLAB

http://inmetro.gov.br/credenciamento/organismos/doc_organismos.asp?tOrganismo=AvalORG

http://inmetro.gov.br/credenciamento/organismos/doc_organismos.asp?tOrganismo=0IA

Aproveita-se esta comunicagdo para orientar e relembrar alguns pontos importantes referentes ao processo de monitoramento:

. Todos os Relatdrios de Monitoramento devem ser enviados para dicap@inmetro.gov.br, independente se foram ou
ndo anexados ao processo orquestra.
. Os nomes dos profissionais (monitores e monitorados) devem ser colocados sem abreviacGes e completos.

. Ressaltamos que todos os especialistas, de todas as areas (DIOIS, DICOR e DICLA) deverdo ser monitorados em todas as
avaliagGes que participarem.

. Solicitagdes de monitoramento ao par (avaliador monitorando outro avaliador) sdo realizadas por e-mail enviado pela
SESAD.

. A Dicap incentiva que os monitores fornecam o feedback verbal do monitoramento ao monitorado. No entanto, os
Relatérios de Monitoramento ndo devem ser repassados aos monitorados, pois apenas serdo validados apds a andlise
da Dicap.

. Sugere-se que realizem a “limpeza de cache” dos navegadores de internet, pois € um motivo frequente de impedimento
ao acesso dos enderegos eletronicos do Inmetro.

N3&o é necessario responder este e-mail confirmando o recebimento.

Atenciosamente,

Divisdo de Capacitagdo em Acreditagdo — Dicap

Coordenagdo-Geral de Acreditagdo — Cgcre

Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia — Inmetro
(+55 21) 2563 5593

E-mail: dicap@inmetro.gov.br
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