CONHECIMENTOS
TECNICOS

DEPARTAMENTO PESSOAL

ELABORAGAO, GESTAO,
EXECUGAO E PRESTACAO DE
CONTAS

NOVA LEI DE LICITACOES -
PLANEJAMENTO E GOVERNANCA

COMPLIANCE ANTICORRUPCAO
EM EMPRESAS ESTATAIS

QUALIDADE NA ADMINISTRAGAO
PUBLICA - FESP

ESAD-CONVENIOS -
ELABORACAO, GESTAO,
EXECUCAO E PRESTACAO DE
CONTAS

INGLES

AREAS DE INTERESSE

APERFEICOAMENTO DA GESTAO
PUBLICA

ALEXANDRE PEREIRA COSTA E
SILVA

Cargo Publico Efetivo:

Funcao/DAS: CARGO COMISSIONADO EXECUTIVO - CHEFE DE GABINETE
Orgéo de Exercicio: INST.NAC.METROLOGIA,NORM.E QUAL.INDL.
Jornada: 40

Estabilidade:

B8 SOBRE

Experiéncia 1) INSTITUTO NACIONAL DE METROLOGIA, QUALIDADE
E TECNOLOGIA - INMETRO 1.1) Gabinete da Presidéncia Cargo:
Assistente Executivo Periodo: 06/2016 a 2023 Exercendo as
atividades: - Assisténcia a Chefia de Gabinete da Presidéncia -
Elaboracao e analise de processos administrativos/juridicos -
Elaboracao de documentos oficiais (inclusive em inglés) - Contatos
com diversas instituicbes governamentais nacionais e
internacionais - Intermediacao na tramitacao dos pedidos de
concessao de Didrias e Passagens nacional e internacional de
reunides. - Controle de protocolo/arquivo via Sistema Eletrénico de
Informacdes (SEl) - Sistema Eletronico de Informacdes (SEl):
Usuario Avancado

= FORMACAO

GRADUACAO - ADVOGADO COM REGISTRO NA ORDEM DOS
ADVOGADOS DO BRASIL - OAB

UNIVERSIDADE CANDIDO MENDES

2012 - 2015 - Concluido

&= EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Chefe de Gabinete
INMETRO
03/2023 - Atual
| - assistir ao Presidente em sua representacdo social e politica; Il
- acompanhar a tramitacao dos atos legais de interesse do
INMETRO, em especial daqueles que tramitam no Congresso
Nacional; Il - incumbir-se do preparo e despacho do expediente
pessoal do Presidente do INMETRO; IV - coordenar as atividades
de comunicacao social; V - providenciar a publicacao e
divulgacao das matérias de interesse do INMETRO; VI - coordenar
o sistema de gestao da qualidade do INMETRO; VII - prestar apoio
técnico-administrativo ao Presidente do INMETRO, para o



exercicio do encargo de Secretario-Executivo do Conmetro; VIII -
supervisionar as atividades da Comissao Permanente de
Licitacao; e IX - exercer outras atribuicdes que Ihe forem
cometidas pelo Presidente do INMETRO.

GABINETE DA PRESIDENCIA

Assistente Executivo
Plansul Planejamento e Consultoria Ltda
12/2018 - 03/2023
Assisténcia a Chefia de Gabinete da Presidéncia - Elaboracgao e
analise de processos administrativos/juridicos - Elaboracao de
documentos oficiais (inclusive em inglés) - Contatos com diversas
instituicbes governamentais nacionais e internacionais -
Intermediacao na tramitacao dos pedidos de concessao de
Diarias e Passagens nacional e internacional de reunides.
GABINETE DA PRESIDENCIA / INMETRO

Assistente de Diretoria
Lideranca Limpeza e Conservacao Ltda
06/2016 - 12/2018
Assisténcia direta ao Diretor - Gestao de projetos (Submissao as
Agéncias de Fomento, execucao, Relatdérios e Prestacdo de
contas) - Elaboracéo e anélise de processos administrativos -
Elaboracéo de documentos oficiais (inclusive em inglés) -
Contatos com diversas instituicdes governamentais nacionais e
internacionais - Organizacao geral de eventos internacionais -
Gestor de Viagem - Controle de todo o sistema de Diarias e
Passagens da Diretoria e agendamento nacional e internacional
de reunides. - Interface com Pesquisadores estrangeiros que
colaboram no Inmetro
DIRETORIA DE METROLOGIA APLICADA AS CIENCIAS DA VIDA - DIMAV
/ INMETRO

Assistente do Gabinete do Secretario / Cargo Comissionado
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOV
01/2001 - 05/2007
Assisténcia direta ao Secretario de Estado - Controle de protocolo
(entrada e saida) - Controle de arquivo - Elaboracao de
documentos oficiais - Contatos com diversas instituicoes
governamentais - Andlise de processos administrativos -
Elaboracao de gabaritos para publicacdes oficiais
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGAO ;

SECTI

a® CURSOS

QUALIDADE NA ADMINISTRAGCAO PUBLICA
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA - ENAP
10/2002 - 10/2002
Concluido

©¥ CERTIFICACOES

Pés-Graduacao - Especialista em Direito Administrativo
UNIVERSIDADE CANDIDO MENDES
Emissao: 19/04/2017



= CONTATO

Telefone: -

Email Institucional: apsilva@inmetro.gov.br

Link Publico:

As informacodes deste curriculo sao autodeclaratérias, sendo responsabilidade exclusiva
de quem as declara comprovar a veracidade e a autenticidade. Tenho ciéncia de que a
prestacao de informacdes falsas ou diversas das que deviam ser escritas sao passiveis
de responsabilizacdao administrativa, civel e criminal.
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