ORIENTAÇÕES SOBRE DIÁRIAS E PASSAGENS PARA BOLSISTAS DO INMA

Os bolsistas vinculados ao INMA podem receber diárias e passagens do Instituto, conforme previsto em legislação e de acordo com as seguintes orientações:

1. Diárias e passagens podem ser emitidas para bolsistas em atividades relacionadas aos seus projetos de pesquisa ou planos de trabalho no INMA, mediante anuência do coordenador ou supervisor do projeto, e disponibilidade orçamentária;
2. Bolsistas poderão se beneficiar de diárias e/ou passagens para a realização de atividades de pesquisa ou para participação em eventos técnico/científicos fora da sede do INMA (Santa Teresa) e dos municípios vizinhos;
3. Para atividades de pesquisa as solicitações devem ser encaminhadas à Divisão de Ciências (DICIE) com antecedência mínima de 30 dias;
4. Para participação em eventos técnico/científicos as solicitações devem ser encaminhadas à Divisão de Ciências (DICIE) com antecedência mínima de 60 dias;
5. As viagens custeadas com diárias e/ou passagens para a realização de atividades de pesquisa devem ser para áreas de pesquisa previstas nos projetos ou planos de trabalho dos bolsistas no INMA;
6. As viagens custeadas com diárias e/ou passagens para a participação em eventos técnico/científicos serão concedidas apenas quando o bolsista for apresentar trabalho relacionado ao seu projeto de pesquisa ou plano de trabalho no INMA;
7. Para cada bolsista poderão ser custeadas, excepcionalmente, até duas viagens para apresentação de trabalhos em eventos técnico/científicos por ano, sendo que em caso de restrição orçamentária será dada prioridade aos bolsistas que ainda não tiveram o benefício. Neste limite não se incluem viagens demandadas pelo INMA, como a Reunião Anual da SBPC e Congêneres; 
8. Seguindo as normas da administração pública, quem estiver viajando com hospedagem e demais despesas custeadas por outras fontes, não pode se beneficiar de diárias. No caso de solicitação de passagens, é preciso justificar que não estão solicitando diárias, pois estas estão sendo custeadas por terceiros;
9. Considerando a necessidade de planejamento orçamentário do INMA, uma estimativa de recursos necessários para o custeio de diárias e passagens de cada projeto deve ser informada à DICIE ao final de cada ano para o ano seguinte. Para o ano de 2022, excepcionalmente, os projetos devem apresentar a estimativa para o segundo semestre até o final de junho. 
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Diretoria do INMA

