Curriculo

Nome: Adriana Fernandes Miranda

Tipo de vinculo com a Administragao Publica: Servidor Publico Federal
Orgdo de origem: Instituto Nacional de Educacdo de Surdos — INES
Departamento: Departamento de Planejamento e Administragdao — DEPA
Cargo Efetivo: Assistente em Administracao

Lotagdo Atual: Rio de Janeiro/RJ

FORMACAO

Formacdo Académica: Graduacdo em Nutricdo pela Universidade Estacio de Sa (2008);
Pés Graduacgao: Especializacdo em Terapia Nutricional pela UERJ (2009);
Gestdo Publica pela Faculdade Internacional Signorelli (2017);

Certificacdo: Certificagdo Profissional Basica Em Licitacdes e Contratos
Administrativos pela ENAP (2024);

ATUAGAO PROFISSIONAL

Nutricionista — 2009 a 2012

Servidora Estadual da Secretaria de Planejamento e Gestdo do Estado do Rio de
Janeiro (SEPLAG RJ) — 2013 a 2016

Servidora Federal do Instituto Nacional de Educacdo de Surdos (INES) — 2016 até a
presente data.

v' Departamento de Planejamento e Administra¢do — DEPA

Assistente em Administracdo - Periodo: 06 de julho de 2016 até a presente
data.

Diretora Substituta - Periodo: Janeiro (2023) até a presente data.

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS:

e Instrucdo de processos — Recebimento, conferéncia e andlise, elaboracdo de
despachos, documentos administrativos e autuacdo dos mesmos;

e QOrientacdo guanto a elaboracdo de termos de referéncia ou projeto bdsico aos
outros Departamentos / setores interessados para aquisi¢des e contratagdes;




e Orientacdo quanto a adequada instrucdo processual para realizacdo de
licitacOes aos outros Departamentos ou Setores interessados;

e Analise e conferéncia dos processos licitatdrios quanto a devida instrucdo para
envio a andlise juridica;

e Orientacdo quanto a instrucdo de processos para aquisicdes ou contratacées
via dispensa ou inexigibilidade de licitacdo ao Departamento/Setor interessado;

e Analisar os pareceres da Assessoria Juridica (Advocacia Geral da Unido — AGU),
tomar as devidas providéncias para saneamento do processo, quando estas
forem de responsabilidade do DEPA, ou encaminhar o processo com a devida
orientagdo ao setor competente para fazé-lo;

e Proceder com a analise das acdes adotadas pelos setores responsaveis para
saneamento do processo conforme parecer da Assessoria Juridica, caso as
mesmas sejam insuficientes ou insatisfatorias;

e Mediacdo de conflitos entre fornecedores/contratados e a Administracgdo;

e Formalizacdo e prorrogacdo de contratos de fornecimento/servigos do INES;

e QOrientacdes e apoio aos fiscais técnicos e administrativos do INES;

e Realizacdo de Planejamento da Contratacdo, Estudos Preliminares e
Gerenciamento de Riscos dos objetos de interesse do DEPA,;

Outras atividades
Periodo: Exercidas paralelamente com as atividades do DEPA.

e Levantamento de todas as informacgbes solicitadas quadrimestralmente em
relacdo aos terceirizados de dedicagao exclusiva de mao de obra (DEMO)

lotados no INES pela Controladoria Geral da Unido (CGU).

e Membro da Comissdo de Apuracdo de Responsabilidade do INES;

CURSOS E SEMINARIOS DE APERFEICOAMENTO PROFISSIONAL:

Periodo: 06 de julho de 2016 até a presente data.

1. Direito Administrativo para gerentes no setor publico — Instituto Legislativo
Brasileiro EAD (agosto e setembro/2016);

2. Modalidades, tipos e fases da licitacdo — Instituto Legislativo Brasileiro EAD
(agosto e setembro/2016);

3. Licitacdes, Contratacdo Direta, Pregdo e SRP — Consultre — Rio de Janeiro/RJ
(outubro/2016);

4. Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos na Administracdo Publica de forma Eficiente,
Eficaz e Efetiva - One Cursos Treinamento & Desenvolvimento — Rio de
Janeiro/RJ (margo/2017);

5. Regras e fundamentos do sistema de concessdo de didrias e passagens (SCDP) —
ENAP - Rio de Janeiro/RJ (setembro e outubro/2017);




10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

Penalidades Administrativas Aplicaveis a Licitantes e Contratados - One Cursos

Treinamento & Desenvolvimento — Rio de Janeiro/RJ (novembro/2017);
Introducdao ao Orcamento Publico — Instituto Legislativo Brasileiro EAD

(fevereiro/2018);
Dispensa e Inexigibilidade de Licitacdo Publica e Contratacdo Direta e

Emergencial sem licitacdo — One Cursos Treinamento & Desenvolvimento — Rio
de Janeiro/RJ (junho/2018);
Programas de Integridade na Administracdo Publica Direta, Autarquica e

Fundacional — Secretaria de Transparéncia e Prevencao de Corrup¢ao da CGU —
Rio de Janeiro/RJ (agosto/2018);
Como fiscalizar de forma eficiente os contratos de terceirizacdo de servicos de

acordo com as novidades e procedimentos da IN 05/2017 — Zénite — Rio de
Janeiro/RJ (setembro/2018);
62 Contratos Week — Semana Nacional de Estudos Avancados em Contratos

Administrativos — Foz do Iguacu/PR (junho/2019);
e Oficina de formacdo e gestores de contratos — Foz do Iguagu/PR
(junho/2019);
e Oficina_de Aplicacdo de Penalidades (Processo Administrativo

Sancionador) — Foz do Iguagu/PR (junho/2019);
Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos Administrativos — ENAP (julho/2019);

Introducdo a Gestdo de Processos — Escola Virtual de Governo
(setembro/2019);

Nova Lei de Licitacdes: planejamento e governanca — Escola Virtual de Governo
(margo/2023);

Nova Lei de LicitacGes: Gestdo Contratual — Escola Virtual de Governo
(margo/2023);

Sistema Eletrénico de Informac6es - SEIl USAR — Escola Virtual de Governo

(janeiro/2024);
Contratacdes Diretas na Nova Lei de Licitacoes — Escola Virtual de Governo

(fevereiro/2024);
Semindrio Nacional “40 orientacOes praticas para aplicar a nova Lei de
Licitacdes” — Zénite (julho/2024);

Rio de Janeiro, 02 de agosto de 2024.



