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1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA
Ministério do Desenvolvimento Agrario e Agricultura Familiar
Instituto Nacional de Colonizacdo e Reforma Agraria (INCRA)

Superintendéncia Regional do INCRA - PI

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 90004/2024

(Processo Administrativo n.° 54000.112898/2024-72)

Torna-se publico que o Instituto Nacional de Colonizagéo e Reforma Agraria, por meio da Diviséo de
Administracdo, realizara Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento menor preco, na hipotese
do art. 75, inciso I, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 67, de 2021, e demais normas aplicaveis.

Data da sessao: 05/12/2024
Horario da Fase de Lances: 08:00 as 14:00 horas
Link: www.gov.br/compras

Critério de Julgamento: menor preco

OBJETO

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacéo,
por dispensa de licitacdo, de aquisicao de material de expediente, processamento de dados,
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condicionamento de embalagem e de copa e cozinha, para a Superintendéncia Regional do
INCRA no estado do Piaui — SR(PI), conforme condi¢cbes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos.

1.2.Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos forem de seu
interesse.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o0 menor preco, observadas as exigéncias contidas
neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2. REGISTRO DE PRECOS

2.1. A dispensa eletrdnica ndo sera realizada através do Sistema de Registro de Precos.

3. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

3.1. A participacdo na presente dispensa eletronica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa
Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal —
Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletrdnico
www.gov.br/compras.

3.1.1. O procedimento serd divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores
registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletrénica, na
correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

3.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

3.1.3. O fornecedor € o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou
ao oOrgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

3.2. Para os itens 1 ao 14 a participacao é exclusiva a microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos do art. 49, inciso IV, c¢/c o art. 48, inciso |, da Lei Complementar n® 123,
de 14 de dezembro de 2006.

3.2.1. A obtencéo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas
e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo do procedimento,
ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte.

3.2.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.°
8.538, de 2015.

3.3. Nao poderao participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:

3.3.1. que nao atendam as condicfes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);
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3.3.2. estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.3.3. que se enquadrem nas seguintes vedacgoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra,
servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sangéo que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na dispensa de licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagédo do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil,
por submisséo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

3.3.3.1Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

3.3.3.2 O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagcéo fraudulenta da personalidade juridica
do fornecedor;

3.3.4. organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenério); e

3.3.5. sociedades cooperativas.

3.5. Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrbnica ou da execucdo do
contrato agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes
que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou ap6s o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme 8§ 1° do art. 9° da Lei n.°
14.133, de 2021.
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4. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL

4.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica ocorrerd com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.

4.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacao do Aviso de Contratacdo Direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica, a proposta com a descrigdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 preco ou o desconto, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

4.2.1. O fornecedor NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao
maximo previsto para contratacao.

4.2.2. Nao sera admitida a previsdo de precos diferentes em razéo de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

4.3. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o pre¢co ou o desconto
ofertados, vinculam a Contratada.

4.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execuc¢do do objeto;

4.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

4.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracéo, sob alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacdo adequada serd aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagéo vigente.

4.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execuc¢do contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

4.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60(sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

4.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de
Aceitag@o, em campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaracées:

4.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
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4.9.2. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacao
Direta e seus anexos;

4.9.3. que se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

4.9.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213/91.

4.9.5. que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

4.10. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3°
do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao
cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacdo de valor final minimo, com o registro do seu lance
final aceitavel (menor pre¢o ou maior desconto, conforme o caso).

4.11.1. Feita essa opcdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema,
respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto
neste aviso.

4.11.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na
forma da secéo respectiva deste Aviso de Contratacéo Direta;

4.11.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa,
desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

4.11.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do
certame e para o 6rgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados
poderdo ser conhecidos dos fornecedores na forma da secao seguinte deste Aviso.

5. FASE DE LANCES

5.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sesséo publica
serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de
lances também ja previsto neste aviso.

5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

5.2.1 O lance deverd ser ofertado pelo valor unitario do item.

5.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ao dltimo lance por ele ofertado e
registrado pelo sistema.
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5.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo
sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de
Contratagéo Direta.

5.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é
de 0,10(dez centavos).

5.4. Havendo lances iguais ao menor j4 ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

5.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

5.6. Durante o procedimento, os fornecedores seréo informados, em tempo real, do valor do menor
lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificagéo do fornecedor.

5.7. Imediatamente apés o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacédo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacao.

5.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrer4 de forma automatica pontualmente no
horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleat6rio
ou mecanismo similar.

6. JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

6.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do
preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacdo, o pregoeiro podera negociar
condi¢bes mais vantajosas.

6.1.1. Neste caso, ser4 encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
menor preco ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em
relacdo ao estipulado pela Administracéo.

6.1.2. A negociagdo podera ser feita com o0s demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro
colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacao.

6.2. Em qualquer caso, concluida a negociagéo, se houver, o resultado sera divulgado a todos e
registrado na ata do procedimento da dispensa eletrbnica, devendo esta ser anexada aos autos do
processo de contratacao.

6.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacao, sera
solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou ao valor
negociado, se for o0 caso, acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios.

6.4. Encerrada a etapa de negociacdo, se houver, o pregoeiro verificard se o fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢cdes de participacdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacéo correlata e nos itens 3.3 e seguintes
deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no processo
de contratacao direta ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
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6.4.1. SICAF;

6.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

6.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniado (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.5. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
sécio majoritario, por forca da vedacédo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.6. Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o 6rgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n°® 3/2018, art. 29, caput)

6.6.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n® 3/2018, art. 29, §1°).

6.6.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificagdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

6.6.3. Constatada a existéncia de sancéo, o fornecedor serd reputado inabilitado, por falta de
condicao de participacéo.

6.7. Verificadas as condi¢cdes de participacdo, o gestor examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Aviso de Contratacao Direta e em seus anexos.

6.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.8.1. contiver vicios insanaveis;

6.8.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

6.8.3. apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacao;

6.8.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

6.8.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

6.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que pPossui Ou possuird recursos suficientes
para executar a contento o0 objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor
lance que:

6.9.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente prec¢os global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da
dispensa nédo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracao.

6.9.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisorias
e convencoes coletivas de trabalho vigentes.
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6.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor
comprove a exequibilidade da proposta.

6.11. Erros no preenchimento da planilha nad constituem motivo para a desclassificacad da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
gue nao haja majoracédo do preco.

6.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substéncia das propostas;

6.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢éo a indicacad de
recolhimento de impostos e contribuicoés na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel
esse regime.

6.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacfes do objeto, podera
ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.

6.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

6.14. Havendo necessidade, a sessao serd suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

6.15. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitacéo,
observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

7. HABILITACAO

7.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da
Lei n° 14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do fornecedor mais
bem classificado na fase de lances.

7.2. A habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

7.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacées constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar, quando
solicitado, a respectiva documentagéo atualizada.

7.2.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se
a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s)
certiddo(des) valida(s).

7.3. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a
confirmacgdo dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos nédo constantes do SICAF, o
fornecedor ser4 convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 1
(uma) hora, sob pena de inabilitacao. (art. 19, § 3°, da IN Seges/ME n° 67, de 2021).

7.4. Somente haverd a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver ddvida em relacdo a
integridade do documento digital.
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7.5. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

7.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prOpria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.7. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

7.8. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item,
ficard obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo cumulativamente, isto €, somando as
exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim

sucessivamente, sob pena de inabilitac@o, além da aplicacao das san¢des cabiveis.

7.8.1. N&do havendo a comprovagdo cumulativa dos requisitos de habilitagdo, a inabilitacdo
recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a
habilitacdo do fornecedor nos remanescentes.

7.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao sera
suspensa, sendo informada a nova data e hordrio para a sua continuidade.

7.10. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratacdo Direta.

7.10.1. Na hip6tese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgéo ou
entidade examinard a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacées do objeto e as
condi¢des de habilitag&o.

7.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao, o fornecedor sera habilitado.

8. ATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1. Nao havera Ata de Registro de Precos, pois a contratacao nao sera por Sistema de Registro
de Precos.

9. FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

9.1. Nao havera formacao de cadastro de reserva, pois a contratacdo néo sera por Sistema de
Registro de Precos.
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10. CONTRATACAO

10.1. Ap6s a homologacgédo e adjudicacéo, caso se conclua pela contratacéo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

10.2. O adjudicatario terd o prazo de 5(cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem
prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacao Direta.

10.2.1. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso
a sistema de processo eletrdnico para esse fim ou outro meio eletrénico, para que seja
assinado e devolvido no prazo de 5(cinco) dias lteis, a contar da data de seu recebimento
ou da disponibilizagéo do acesso ao sistema de processo eletrénico.

10.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacédo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

10.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

10.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacao das
condicGes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipGteses previstas
no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

11.1.1. dar causa a inexecucdao parcial do contrato;

11.1.2. dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;
11.1.4. deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

11.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

11.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacédo exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo direta
sem motivo justificado;

11.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugéo do contrato;
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11.1.9. fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
11.1.10. comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracéo falsa
guanto as condi¢Bes de participacao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores, em qualguer momento da dispensa, mesmo apos o
encerramento da fase de lances.

11.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
11.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo
se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 5%(cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 11.1.1 a 11.1.12;

¢) Impedimento de licitar e contratar no a&mbito da Administracdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos
dos subitens 11.1.2 a 11.1.7 deste Aviso de Contratacéo Direta, quando ndo se justificar a
imposicéo de penalidade mais grave;

d) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢cdo da
penalidade mais grave.

11.3. A aplicacdo das sanc¢fes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacéo de reparacgéo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°).

11.4. Todas as sancdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°).

11.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157).

11.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢8es cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15(quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacéao enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o0
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declara¢éo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Na aplicacao das sanc¢fes serdo considerados (art. 156, §1°):
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11.10. a natureza e a gravidade da infragao cometida;
11.11. as peculiaridades do caso concreto;

11.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

11.14. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagbes dos Orgdos de controle.

11.15. Os atos previstos como infracBes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei
(art. 159).

11.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacédo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160).

11.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancédo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ele
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161)

11.18. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracédo de inidoneidade para licitar ou
contratar séo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.19. As sanc¢des por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a
este Aviso.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administrac@o podera:

12.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

12.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pre¢os, sempre que possivel,
e desde que atendidas as condi¢Bes de habilitagdo exigidas.

12.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacéo serd operacionalizada fora deste
procedimento.

12.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacéo das propostas ou da documentacéo de
habilitagédo, conforme o caso.

12.2. As providéncias dos subitens 12.1.1 e 12.1.2 também poder&o ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).
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12.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administracéo na respectiva notificacao.

12.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracéo
ou de sua desconexao.

12.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realiza¢éo
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nédo haja comunicacdo em
contrario.

12.6. Os horérios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacéo relativa ao procedimento.

12.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas
que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificacéo.

12.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracado, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

12.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas
e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da condugé&o ou do resultado do processo de contratagéo.

12.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cfes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos ou demais pecas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.

12.11. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.
12.12. Integram este Aviso de Contratacéo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
12.12.1. ANEXO I — Termo de Referéncia

12.12.2. ANEXO II- Modelo de Proposta de Precos.

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
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de 13 de novembro de 2020.

MARIA TERESA DA SILVA SERVIO

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 02/12/2024 as 10:07:34.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - Termo_de_Referencia_merged.pdf (179.41 KB)
® Anexo Il - MODELO_DE_PROPOSTA_DE_PRECOS__4_.docx (36.41 KB)
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Informacoées Basicas

Ni d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
14/2024 373044-SUPERINTEND.ESTADUAL DO PIAUI- LEONARDO ARAUJO 18/11/2024 09:23 (v
INCRA/SR-24 BEZERRA 1.0)
Status
ASSINADO
Outras informacoes
Categoria Numero da Contratacio Processo Administrativo
IT - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 90009/2023 54000.112898/2024-72

1. Definicao do objeto

1.1. Aquisicdo de material de expediente, processamento de dados, condicionamento de embalagem e de copa e cozinha, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Valor
Val
Item|Especificacao CATMAT|Quantidade|Unidade  |Unitario aor
Total (R$)
(R$)
Bloco Recado Material: Celulose Vegetal , Cor: Variada,
Largura: 77 MM, Comprimento: 100 MM, Tipo: Bloco 100
1 289400 150 7,5000 |1.125,0000
Removivel , Caracteristicas Adicionais: Auto-Adesivo, Post Folha ’ ’
It , Quantidade Folhas: 100 U
Caneta Marca-Texto Material: Plastico , Tipo Ponta:
2 Chanfrada , Cor: Amarela , Caracteristicas Adicionais: 486374 100 Unidade 1,2500 }125,0000
Traco 4 Mm
Cola Composicdo: Base Agua , Cor: Branca , Aplicacio:
3 Papel , Caracteristicas Ad1c10‘nals: \'/ah.dade Minima 12~ 622132 20 Frasco 90 26650  |53.3000
Meses C/Selo Do Inmetro , Tipo: Liquido , Apresentagao: Grama
90
Extrator Grampo Material: A¢o Galvanizado , Tipo: .
4 . . 429829 20 Unidad 1,2850 25,7000
Espatula, Comprimento: 150 MM, Largura: 15 M fdade
Papel Para Impressao Formatado Tipo: Sulfite Embalagem
5 /Apergaminhado/Oficio , Tamanho (C X L): 297 X 210 461819  |400 500 Follgla 27,0367 |10.814,6800
MM, Gramatura: 75 G/M2, Cor: Branco
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Tesoura Material: Ago Inoxidavel , Material Cabo:
Polipropileno , Comprimento: 21 CM, Caracteristicas
Adicionais: Cabo Anatémico

376266

Termo de Referéncia 14/2024

Unidade

5,8000

116,0000

Caneta Esferografica Material: Termoplastico , Quantidade
Cargas: 1 UN, Material Ponta: Latdo Com Esfera De
Tungsténio , Tipo Escrita: Fina , Cor Tinta: Azul ,
Caracteristicas Adicionais: Corpo Sextavado Com Respiro,
Tampa Removivel Venti

615588

300

Unidade

1,8500

555,0000

Prancheta Portatil Material: Acrilico , Comprimento: 330
MM, Largura: 230 MM, Espessura: 7 MM, Cor: Incolor

345894

Unidade

13,3438

266,8760

Corretivo Liquido Material: Base D'Agua - Secagem
Répida, Aplicagdo: Papel Reciclado , Caracteristicas
Adicionais: Atoxico, Lavavel, Inodoro

376694

Frasco 18
Mililitro

2,9800

59,6000

10

Caderno Tipo: 1/4 , Material: Papel Off-Set , Gramatura
Folhas: 56 G/M2, Material Capa: Papeldo Revestida Com
Papel-Couché , Comprimento: 200 MM, Largura: 140 MM,
Quantidade Folhas: 96 FL, Caracteristicas Adicionais:
Brochura, Capa Dura, Costurado

622530

20

Unidade

14,4500

289,0000

11

Mouse Pad Material: Poliuretano Injetado , Comprimento:
23 CM, Largura: 18 CM, Tamanho Almofada: 6 X 6 MM,
Cor: Preta , Tipo: Ergonémico

428018

100

Unidade

14,4160

1.441,6000

12

Fita Adesiva Material: Papel Kraft , Tipo: Gomada ,
Largura: 50 MM, Comprimento: 50 M, Cor: Marrom ,
Aplicagdo: Empacotamento

356778

50

Unidade

11,9900

599,5000

13

Envelope Material: Kraft , Modelo: Oficio , Tamanho (C X
L): 229 X 324 MM, Cor: Parda , Gramatura: 90 G/M2,
Caracteristicas Adicionais: Auto Selante

612763

500

Unidade

0,4700

235,0000

14

Copo Descartavel Material: Polipropileno , Capacidade:
200 ML, Aplicacdo: Agua , Caracteristicas Adicionais: Ndo
Téxico , Peso Minimo: 3,2 G, Cor: Branco

328350

800

Pacote 100
Unidade

3,8700

3.096,0000

VALOR TOTAL ESTIMADO (R$)

18.802,2560

1.2. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de

2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, deve ser o suficiente para a entrega do
objeto e adocdo das providéncias previstas no contrato ou em outro instrumento habil que o substitua, sendo a contratagdo

limitada pelos respectivos créditos orcamentdrios, salvo se inscritos no Plano Plurianual.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo
a vigéncia da contratagdo.
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2. Fundamentacao da contratacao
2.1. A aquisicdo sera fundamentada nos termos inciso II do art. 75 da Lei no 14.133, de 1° de abril de 2021.
Art. 75. E dispensdvel a licitagdo:

II - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso
de outros servigos e compras; (Vide Decreto n° 11.871, de 2023) (Vigéncia).

2.2. Justifica-se esta contratacdo para suprir o estoque de material de expediente, processamento de dados, condicionamento de
embalagem e de copa e cozinha da Superintendéncia Regional do INCRA no estado do Piaui - SR(PI), indispenséavel para
garantir o desenvolvimento satisfatério das atividades da Autarquia.

2.3 Os quantitativos a serem adquiridos foram baseados no histérico de consumo de anos anteriores.

2.4. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024.

3. Descricao da solucdo

3.1. Aquisicdo de material de expediente, processamento de dados, condicionamento de embalagem e de copa e cozinha, através
de dispensa de licitagdo, de acordo com o disposto na Lei 14.133/21, art. 75, inciso II, objetivando a continuidade dos servigos
administrativos e o bom desempenho na execugdo das atividades da Superintendéncia Regional do INCRA-PI SR(PI).

3.2. Para a presente aquisicdo, por razdes de conveniéncia e oportunidade, entendeu-se pela ndo adog¢ao do Sistema de Registro
de Precos, haja vista a natureza do objeto. Ademais, justifica-se a motivacdo para ndo utilizacdo do Sistema de Registro de Precos

a possibilidade de defini¢do previamente do quantitativo a ser demandado pela Administracdo, bem como o baixo quantitativo
requisitado.

4. Requisitos da contratacao

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis e na Instru¢do Normativa 01/2010 da SLTI/MPOG:

4.1.1. Bens constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atéxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR —
15448-1 e 15448-2;

4.1.2. Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificacdo do instituto nacional de metrologia,
normalizagdo e qualidade industrial - INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relacdo

aos seus similares;

4.1.3. Que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor
volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte e o
armazenamento;

4.1.4. Que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentragdo acima da recomendada na diretiva RoHS
(Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)),
cadmio (Cd), bifenilpolibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

Subcontratacao:

4.2. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao:

4.3. Ndo haveré exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas seguintes razdes:
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4.3.1. A presente contratacdo trata exclusivamente de aquisicio de materiais. Nenhum valor é pago
pela CONTRATANTE enquanto ndo ocorrer a entrega do material, sem vicios e em conformidade com as especificagdes
licitadas, e o consequente recebimento definitivo. Assim, ndo hé4 possibilidade de dispéndio financeiro prévio que exija a
prestacdo de garantia para seu ressarcimento.

4.3.2. Os prejuizos decorrentes de eventual descumprimento contratual podem ser reparados por meio das aplica¢oes das
sangdes previstas no AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO, que incluem a incidéncia de multa por
inexecucdo contratual, sem prejuizo da persecucdo da eventual reparagdo por perdas e danos.

5. Modelo de execucdo do objeto
Condicées de Entrega
5.1. O prazo de entrega dos bens é de 30 dias, contados do recebimento da Nota de Empenho, em remessa tinica.

5.2. A entrega do material deverd ser previamente agendada, com antecedéncia minima de 24 horas, com o Almoxarifado da
Superintendéncia Regional do INCRA-PI SR(PI), em dias uteis, durante o horario de expediente, de segunda a sexta-feira,
através dos telefones: (86) 3142-2663 ou por e-mail: divisao.operacional.tsa@incra.gov.br.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco e hordrio:

5.3.1. Superintendéncia Regional do INCRA-PI SR(PI) - Av. Odilon de Arawjo n° 1296, Bairro ... Cidade:
Teresina Estado: PI CEP: 64.017-280. Horario de entrega: das 08h30min as 10h30min e das 14h30min as
16h30min.

5.4. Sera de responsabilidade da contratada o transporte vertical e horizontal do objeto até o local indicado pelo responséavel do
recebimento.

5.5. Os materiais deverdo ser entregues com validade minima de 80% (oitenta por cento) do prazo definido pelo fabricante na
embalagem do produto ou em documento fornecido pelo mesmo quando, numa excepcionalidade, a embalagem ndo constar tal
informacdo.

5.6.1. O disposto no subitem 5.5 somente se aplica caso os materiais ofertados tenham prazo de validade determinados
pelo fabricante.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.7. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. Modelo de gestdao do contrato

6.1. De acordo com o art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021, o instrumento de contrato é obrigatorio, salvo nas seguintes hipéteses, em
que a Administracdo poderd substitui-lo por outro instrumento héabil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizacdo de compra ou ordem de execucao de servico:

I - dispensa de licitagdo em razdo de valor;

II - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem obrigagées futuras,
inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

6.2. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato ou outro instrumento habil que o substitua, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aquisi¢des — Atualizacdo: maio/2023 4de9
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 373044 Termo de Referéncia 14/2024

6.4. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.5. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.6. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

7. Critérios de medicao e pagamento

Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e/ou fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.1. A Nota Fiscal apresentada pela empresa no momento da entrega do material deverd mencionar, no campo
observacdes, o numero da(s) Nota(s) de Empenho ou Ordem(s) de Fornecimento(s) referente ao(s) fornecimento(s)
executado(s).

7.1.2. A entrega do(s) material(is) sera acompanhada e fiscalizada por servidor responsavel do Almoxarifado do INCRA-
PI ou outro servidor designado para esse fim, permitida a assisténcia de terceiros.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em desacordo com as
especificaces constantes no Termo de Referéncia e/ou na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias uteis, a
contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

7.2.1. Apo6s a notificacdo mencionada no subitem 7.2, a contratada devera providenciar a reposicdo mencionada e,
quando for o caso, realizar o recolhimento do material entregue em desconformidade, em até 5 (cinco) dias tteis a
contar da entrega do material em reposicao, sob pena de arcar com os custos de guarda e armazenagem.

7.2.1.1. Transcorrido o prazo de 30 (trinta) dias sem o recolhimento do material entregue em desconformidade,
ou, a0 menos, sem que a empresa tenha agendado o recolhimento, ou apresentado a comprovacao da contratagdo
do frete de recolhimento, o material serd perdido, em favor da contratante, para cobrir os custos de guarda e
armazenagem, podendo a contratante dar ao material a destinagdo que julgar mais oportuna e conveniente.

7.2.2. A ndo reposi¢do no prazo estabelecido no subitem 7.2 constituird motivo para rescisdo da contratagdo.
7.2.3. A cada nova entrega, inicia-se a contagem de novo prazo para recebimento definitivo.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias tteis, a contar do recebimento do material e da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitagcdo mediante termo de recebimento ou ateste.

7.4. Para as contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei
n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias tteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo poderad ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.6.1. O prazo para liquidacdo e pagamento s6 volta a correr a partir da apresentacdo da Nota Fiscal referente a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, ficando suspenso até entdo.
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7.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico ou
objeto nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao
7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de

liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n°® 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso
de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissdo;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s
a comprovagdo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢édo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Néo havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme
secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
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7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagio, mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo (IPCA) de corregdo monetdria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.21. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.24. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

7.25. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebracédo de termo
aditivo ao contrato administrativo ou outro instrumento habil que o substitua.

7.26. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitagdo por
parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL.-01, de
18 de maio de 2020.

7.27. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administracio. INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE
2020 e Anexos)

7.28. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de DISPENSA DE LICITAGAO, sob a
forma ELETRONICA, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, com adocdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento
8.2. O fornecimento do objeto serd integral.

Exigéncias de habilitacao
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8.3. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme
disciplinado no AVISO DE CONTRATACAO DIRETA.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 18.802,26

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 18.802,26 (dezoito mil oitocentos e dois reais e vinte e seiscentavos),
conforme custos unitarios apostos na tabela do subitem 1.1.

9.1.2. Os documentos que ddo suporte a estimativa do valor, com os pardmetros utilizados para a obtencdo dos precos e
para os respectivos calculos, constam em anexo ao processo digital de aquisicao.

10. Adequacdo orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido, deste exercicio.

10.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotagdo:

i) Gestdo/Unidade: 37201/373044
ii) Fonte de Recursos: 1052000231
iii) Programa de Trabalho: 226003
iv) Elemento de Despesa: 339030
v) Plano Interno: A3220000301

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Ordem de Servico n° 2441/2024/SR(PI)G/SR(PI)/INCRA

LEONARDO ARAUJO BEZERRA

Equipe de Planejamento da Contratagao

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 14/11/2024 as 15:51:58.

Despacho: Ordem de Servigo n° 2441/2024/SR(PI)G/SR(PI)/INCRA
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MARCOS CESAR DE OLIVEIRA SILVA

Equipe de Planejamento da Contratacdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 18/11/2024 as 09:23:41.
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INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZAGAO E REFORMA AGRARIA
Superintendéncia Regional do Piaui
Gabinete da Superintendéncia Regional do Incra no Piaui - SR(PI)GAB

Processo n? 54000.112898/2024-72
Interessado: @interessados_virgula_espaco@

DESPACHO

Consubstanciada nas informagdes constantes dos autos, bem como na manifestacdo
(SEl 22391458) e (SEI 22396676), APROVO o Termo de Referéncia (SEI n? 22396401) e AUTORIZO o
procedimento administrativo de dispensa de licitagdo para aquisicdo de material de expediente,
processamento de dados, condicionamento de embalagem e de copa e cozinha para a Superintendéncia
Regional do INCRA no estado do Piaui - SR(PI), com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei
n? 14.133/2021.

Encaminhe-se a Divisdo Administrativa da SR(PI) para prosseguimento do processo de
dispensa de licitacdo.

Documento assinado eletronicamente por Lailson Soares Guedes Rodrigues, Superintendente, em
22/11/2024, as 18:39, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

il 1_.
assinatura
eletrénica

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

https://sei.incra.gov.br/sei/controlador_externo.php?

& acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 22452330 e
o coédigo CRC A9982FOE.

Referéncia: Processo n2 54000.112898/2024-72 SEI n2 22452330
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MODELO DE PROPOSTA

Dispensa Eletronican® ........ /2024
Nome da empresa:

CNPJ:

Endereco:

Telefone:

E-mail:

Item Especificagdo CATMAT Quantidade Unidade Valor Valor total
unitario RS RS

Bloco Recado Material: Celulose

Vegetal, Cor: Variada, Largura: 77 MM,
1 Cor:nprimento: 1IOO.MM, Tipo: . 289400 150 Bloco 100
Removivel, Caracteristicas Adicionais: folhas
auto-adesivo, Post It , Quantidade
Folhas: 100 U
2 Caneta Marca-Texto Material: Plastico,
Tipo Ponta: Chanfrada, Cor: Amarela, 486374 100 Unidade
Caracteristicas Adicionais: Trago 4 Mm
3 Cola Composigdo: Base Agua, Cor:
Branca, Aplicagdo: Papel ,
Caracteristicas Adicionais: Validade 622132
A 20 Frasco 90
Minima 12 Meses C/Selo Do Inmetro, gramas
Tipo: Liquido , Apresentagdo: 90
4 Extrator Grampo Material: Ago
Galvanizado, Tipo: Espétula, 429829 20 Unidade
Comprimento: 150 MM, Largura: 15 M
5 Papel Para Impressao Formatado Tipo:

Sulfite /Apergaminhado/Oficio, 461819 400 Embalagem 500
Tamanho (C X L): 297 X 210 MM, folhas
Gramatura: 75 G/M2, Cor: Branco

6 Tesoura Material: Ago Inoxidavel ,
Material Cabo: Polipropileno, 376266 20 Unidade
Comprimento: 21 CM, Caracteristicas
Adicionais: Cabo Anatémico
7 Caneta Esferografica Material:
Termoplastico, Quantidade Cargas: 1 615588 300 Unidade

UN, Material Ponta: Latdo Com Esfera

De Tungsténio , Tipo Escrita: Fina , Cor

Tinta: Azul , Caracteristicas Adicionais:

Corpo Sextavado Com Respiro, Tampa
Removivel Venti




Prancheta Portatil Material: Acrilico,
Comprimento: 330 MM, Largura: 230
MM, Espessura: 7 MM, Cor: Incolor

345894

20

Unidade

Corretivo Liquido Material: Base D'Agua
— Secagem Rapida, Aplicagdo: Papel
Reciclado, Caracteristicas Adicionais:

Atoxico, Lavavel, Inodoro

376694

20

Frasco 18
mililitros

10

Caderno Tipo: 1/4 , Material: Papel Off-
Set , Gramatura Folhas: 56 G/M2,
Material Capa: Papeldo Revestida Com
Papel-Couché , Comprimento: 200 MM,
Largura: 140 MM, Quantidade Folhas:
96 FL, Caracteristicas Adicionais:
Brochura, Capa Dura, Costurado

622530

20

Unidade

11

Mouse Pad Material: Poliuretano
Injetado , Comprimento: 23 CM,
Largura: 18 CM, Tamanho Almofada: 6 X
6 MM, Cor: Preta, Tipo: Ergon6mico

428018

100

Unidade

12

Fita Adesiva Material: Papel Kraft , Tipo:
Gomada, Largura: 50 MM,
Comprimento: 50 M, Cor: Marrom,
Aplicagdo: Empacotamento

356778

50

Unidade

13

Envelope Material: Kraft , Modelo:
Oficio , Tamanho (C X L): 229 X 324 MM,
Cor: Parda, Gramatura: 90 G/M2,
Caracteristicas Adicionais: Auto Selante

612763

500

Unidade

14

Copo Descartavel Material:
Polipropileno, Capacidade: 200 ML,
Aplicagdo: Agua, Caracteristicas
Adicionais: Ndo Toxico, Peso Minimo:
3,2 G, Cor: Branco

328350

800

Pacote 100
unidades

Validade da proposta: 60 dias

Data

Assinatura



