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Analista – Inclui solicitação, anexa documentos comprobatórios, resolve 
pendências, solicita documentação complementar e analisa a solicitação (1ª fase)

Chefe D UA – Inclui solicitação, resolve pendências, solicita documentação 
complementar e analisa a solicitação (2ª fase)

Gestor Regional (Superintendente) – Analisa a solicitação (3ª fase), emite 
Despacho Decisório (1ª instância)

PERFIS ENVOLVIDOS

Colaborador RA – Inclui solicitação, anexa documentos comprobatórios, 
acompanha a solicitação e visualiza o relatório de conformidades

2



PLATAFORMA
GOVERNANÇA
TERRITORIAL

FLUXO DE INCLUSÃO DE FAMÍLIAS EM ASSENTAMENTOS 
RECONHECIDOS

Quem? 
- Colaborador RA
- Analista
- Chefe D UA

Quem? 
- Analista
- Chefe D UA

Quem? 
- Analista
- Chefe D UA
- Superintendente

Quem? 
- Superintendente
- Gestor do SIPRA

Solicitação
Resolução de 
Pendências

Análise Homologação*

1. Preencher os 
dados cadastrais

2. Selecionar as pendências

3. Dar parecer favorável à 
resolução

4. Preencher justificativa 
que embase a resolução 
da(s) pendência(s)

5. É possível solicitar 
documentação 
complementar

6. Emitir parecer 
Favorável ou Não 
Favorável à Inclusão 
no PNRA

7. Emitir despacho 
final 

8. Homologar o 
requerente no SIPRA

*Caso a Unidade Familiar já tenha 
sido inclusa no PNRA (situação 
Homologado sem Validação) pode-
se proceder o desbloqueio no SIPRA.

3



PLATAFORMA
GOVERNANÇA
TERRITORIAL

SITUAÇÕES DA SOLICITAÇÃO DE INCLUSÃO DE FAMÍLIAS EM 
ASSENTAMENTOS RECONHECIDOS

- Primeira situação de todas as solicitações
- Indica que algumas validações apresentaram situação Pendente, o que demanda uma ação do 
Analista para Resolver Pendências ou Solicitar Documentação Complementar ao requerente

- Nesta situação as pendências apresentadas no Relatório de Conformidades foram resolvidas pelo 
Analista ou pelo Chefe D UA

- Esta situação indica que o Analista iniciou o processo de análise da solicitação

- Esta situação indica que o Analista já concluiu sua análise, emitindo o seu parecer, e significa que 
o Chefe da D UA já pode iniciar a análise da solicitação

- Esta situação é apresentada após a solicitação de documentação complementar ao requerente, 
ação que pode ser realizada na tela de Resolução de Pendências

- Quando a solicitação estiver nesta situação, significa que os documentos solicitados ao 
requerente foram anexados à solicitação
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SITUAÇÕES DA SOLICITAÇÃO DE INCLUSÃO DE FAMÍLIAS EM 
ASSENTAMENTOS RECONHECIDOS

- Situação que indica que o parecer do Gestor Regional foi Não Favorável

- Ocorre logo após o parecer do Gestor Regional quando este for Favorável
- Nesta situação pode ser emitido o Despacho Final do Superintendente e encaminhar a solicitação 
do requerente para Homologação no SIPRA

- Ocorre quando a PGT identifica que o CPF do requerente consta como homologado no SIPRA
- Este processo acontece em segundo plano, durante a madrugada

- Esta situação indica que o Gestor Regional (Superintendente) iniciou o processo de análise da 
solicitação
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- Esta situação indica que o Chefe da D UA já concluiu sua análise, emitindo o 
seu parecer, e significa que o Gestor Regional já pode iniciar a análise da solicitação

- Esta situação indica que o Chefe da D UA iniciou o processo de análise da solicitação
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INCLUIR SOLICITAÇÃO DE INCLUSÃO DE FAMÍLIAS EM 
ASSENTAMENTOS RECONHECIDOS

Realizar uma solicitação 
de Inclusão de Famílias 

em Assentamentos 
Reconhecidos

1° Inserir CPF do 
requerente e clicar em 

2º Conferir nome e clicar 
em Avançar

OBS: recomenda-se utilizar 
como requerente aquele(a) 
que será homologado(a) como 
T1 no SIPRA, caso seja deferida 
a Inclusão
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INCLUIR SOLICITAÇÃO DE INCLUSÃO DE FAMÍLIAS EM 
ASSENTAMENTOS RECONHECIDOS
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- CPF do/a Cônjuge (se houver)

- Dados do Projeto de Assentamento Reconhecido 
que está sendo solicitada a inclusão da unidade 
familiar (UF, Município e nome do PA)

Nesta tela você deve inserir dados de:

Os demais dados são de preenchimento opcional:
- Dados do Ex-Beneficiário do lote
- Data da Ocupação do Lote pelo requerente
- Informações de Contato do requerente
- Número do Processo SEI do requerente

Para finalizar a Inclusão, clique em Concluir
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MONITORAMENTO DA SOLICITAÇÃO DE INCLUSÃO DE FAMÍLIAS EM 
ASSENTAMENTOS RECONHECIDOS
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Acompanhar o fluxo e dar 
tratamento às solicitações de 
Inclusão de Famílias em 
Assentamentos Reconhecidos
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MONITORAMENTO DA SOLICITAÇÃO DE INCLUSÃO DE FAMÍLIAS EM 
ASSENTAMENTOS RECONHECIDOS
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Relatório de 
Conformidades

Resolução de 
Pendências

Detalhar 
Solicitação

Histórico da 
Solicitação

Analisar 
Solicitação

Editar 
Solicitação
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MONITORAMENTO DA SOLICITAÇÃO DE INCLUSÃO DE FAMÍLIAS EM 
ASSENTAMENTOS RECONHECIDOS

Permite ao usuário acompanhar o andamento da solicitação, consultando as ações que foram executadas, 
quem às executou e quando houve alterações da situação

Consiste na tela que contém todos os dados inseridos na solicitação, bem como os documentos que foram 
anexados a ela

Contém todas as informações das consultas realizadas pela PGT em diferentes bases de dados, atestando ou 
não a conformidade da unidade familiar para a Inclusão no PNRA, sendo que determinadas validações deverão 
ser analisadas manualmente por indisponibilidade de APIs com algumas bases de dados

Ferramenta criada para resolver pendências de consultas da PGT, que poderão ser sanadas manualmente por 
meio de justificativa pelos perfis Analista ou Chefe D UA
Nesta tela, também, encontra-se a funcionalidade Solicitar Documentação Complementar

Relatório de 
Conformidades

Resolução de 
Pendências

Detalhar 
Solicitação

Histórico da 
Solicitação

Analisar 
Solicitação

Permite ao Analista (1ª fase), ao Chefe D UA (2ª fase) e ao Superintendente (3ª fase) realizar a análise das 
solicitações, dando parecer Favorável ou Não Favorável

OBS: outros botões de ações ficam disponíveis conforme o fluxo da 
inclusão de famílias na PGT (Ex: Adicionar Documentação Pendente)

Editar 
Solicitação

Ferramenta criada para corrigir dados que foram inseridos erroneamente, complementar informações e incluir 
informações e documentos que não foram inclusos no momento da realização da primeira solicitação
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RESOLUÇÃO DE PENDÊNCIAS DA SOLICITAÇÃO DE INCLUSÃO DE 
FAMÍLIAS EM ASSENTAMENTOS RECONHECIDOS
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Acessado o card Consulta de Inclusão de 
Famílias em Assentamentos Reconhecidos, 
o Analista deve clicar no botão Ações para 
acessar a tela de Resolução de Pendências, 
conforme a sequência de telas

Resolução de 
Pendências
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RESOLUÇÃO DE PENDÊNCIAS DA SOLICITAÇÃO DE INCLUSÃO DE 
FAMÍLIAS EM ASSENTAMENTOS RECONHECIDOS

Resultado das validações 
pode ser:

Clicando no botão Opções o usuário 
pode resolver as pendências 
conforme a tela seguinte

Algumas validações não são 
realizadas automaticamente pela PGT 
por não estarem disponíveis APIs de 
outros sistemas do Governo Federal
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RESOLUÇÃO DE PENDÊNCIAS DA SOLICITAÇÃO DE INCLUSÃO DE 
FAMÍLIAS EM ASSENTAMENTOS RECONHECIDOS

O Analista deve:
1° Selecionar a(s) pendência(s) que deseja resolver (você pode 
selecionar 1 ou mais pendências para resolver ao mesmo tempo)
2° Em Opções, selecionar Resolver Pendência(s)
3° Preencher justificativa e clicar em Confirmar
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ANÁLISE DA SOLICITAÇÃO DE INCLUSÃO DE FAMÍLIAS EM 
ASSENTAMENTOS RECONHECIDOS
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Analisar 
Solicitação

Quando a Solicitação estiver 
nas situações Processada com 
Pendências e Processada é 
possível realizar a Análise.

Quando ela estiver 
Processada com Pendências a 
única opção de parecer 
disponível será Não Favorável, 
pois existem validações 
impeditivas à inclusão da 
unidade familiar no PNRA que 
não foram resolvidas pelo 
Analista por algum motivo.
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ANÁLISE DA SOLICITAÇÃO DE INCLUSÃO DE FAMÍLIAS EM 
ASSENTAMENTOS RECONHECIDOS

Cabeçalho com os dados necessários para 
conferência (esta tela é a mesma para 
Analista, Chefe D UA e Superintendente)

Seleção de tipo de Parecer

Campo de Descrição para que o usuário possa 
adicionar embasamento do seu parecer

Cabeçalho indicando a fase de análise da 
solicitação

Área onde constam os documentos anexados, 
bem como documentação pendente e 
despacho contidos na solicitação

Espaço onde ficam 
disponíveis os pareceres 
realizados em cada fase de 
análise

Botões para:
- Acessar tela de Relatório de Conformidades
- Acessar tela de Resolução de Pendências
- Gerar PDF do Histórico dos Pareceres de 
Análises

Motivos de Parecer Não 
Favorável

Retornar para Análise em 
fase anterior para ser 
revisada ou corrigida (1ª, 2ª 
ou após concluir a 3ª fase)

Clicar em Salvar Rascunho ou Concluir a 
análise 
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ANÁLISE DA SOLICITAÇÃO DE INCLUSÃO DE FAMÍLIAS EM 
ASSENTAMENTOS RECONHECIDOS
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Após concluir o processo de análise da solicitação é possível 
gerar PDF (através do botão de ações da tela) do Histórico dos 
Pareceres das Análises, onde constam os dados da solicitação e 
o detalhamento dos pareceres de todos os envolvidos

Ainda, na tela de Detalhes da Solicitação, após concluir o 
processo de análise, é possível gerar o Despacho Final, que 
serve como base para encaminhamento da Homologação no 
SIPRA

A PGT realiza diariamente (na 
madrugada) consulta ao 
SIPRA para verificar se o CPF 
já se encontra como 
homologado

Se homologado no SIPRA a 
solicitação passa para o status 
de Homologada na PGT
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ANÁLISE DA SOLICITAÇÃO DE INCLUSÃO DE FAMÍLIAS EM 
ASSENTAMENTOS RECONHECIDOS
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VALIDAÇÕES PELA PGT:

1. É menor que 18 anos não emancipado na forma da lei civil?

2. Solicitante é casado e não informou cônjuge?

3. Ocupante e cônjuge fazem parte da mesma unidade familiar no Cad Único?

4. Ocupante e/ou cônjuge são beneficiários da Reforma Agrária?

5. É excluído ou afastado do programa de reforma agrária sem consentimento de seu órgão executor no
SIPRA?

6. É excluído ou afastado do programa de regularização fundiária sem consentimento de seu órgão
executor na PGT, SISTERLEG ou SIGEF Titulação?

7. É excluído ou afastado do programa de regularização fundiária sem consentimento de seu órgão
executor no Programa Nacional do Crédito Fundiário – PNCF?

8. Ocupante e/ou Cônjuge possuem registros anteriores como cônjuge não atual com outras pessoas no
SIPRA?

9. É proprietário rural, exceto o desapropriado do imóvel e o agricultor cuja propriedade seja insuficiente
para o sustento próprio e o de sua família (válido para ocupante e cônjuge)?
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ANÁLISE DA SOLICITAÇÃO DE INCLUSÃO DE FAMÍLIAS EM 
ASSENTAMENTOS RECONHECIDOS
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VALIDAÇÕES PELO ANALISTA:

1. É ocupante de cargo, emprego ou função pública remunerada?

2. É proprietário, cotista ou acionista de sociedade empresária em atividade?

3. A renda familiar é proveniente de atividade não agrária superior a três salários mínimos mensais 
ou superior a um salário mínimo per capita?

OBS: Conforme estabelecido pelo Parágrafo único do Art. 2º da Instrução Normativa INCRA 135/2023, 
para serem reconhecidas pelo INCRA como beneficiárias do PNRA, as unidades familiares deverão ter 
inscrição ativa no Cadastro Único para Programas Sociais do Governo Federal, o que também deverá 
ser verificado pelo Analista.


