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APRESENTACAO

A Plataforma Pro-Espeleo é um banco de dados de projetos espeleoldgicos cujo objetivo é subsidiar o
Instituto Chico Mendes, por meio do Centro Nacional de Pesquisa e Conservacdo de Cavernas —
ICMBio/CECAV, na selecdo de projetos de notdria relevancia para a implementacdo do Programa Nacional
de Conservacdo do Patrimonio Espeleolégico, Portaria 358/2009 do Ministério do Meio Ambiente.

O presente roteiro se destina a orientar os proponentes de projetos espeleoldgicos no preenchimento dos
formuldrios da plataforma. Além da descricdo de cada um dos campos, ele traz as orienta¢des para
elaboracdo do seu conteudo.

Sugerimos a quantidade de caracteres ou palavras que alguns itens descritivos devem conter. Contudo, o
importante é ser objetivo e claro para que os avaliadores dos projetos tenham pleno entendimento do
conteudo.

Ao final, disponibilizamos as tabelas referentes aos formuldrios online que poderdo ser utilizadas para
elaboracdo dos projetos. Contudo, deverdo ser utilizadas somente como modelo visto que os dados devem
ser inseridos  diretamente na  Plataforma Pré-Espeleo,  disponivel  no  endereco:
https://www.icmbio.gov.br/cecav/proespeleo.

As diretrizes e condi¢des para apresentacao de projetos espeleoldgico por meio da Plataforma Pré-Espeleo
constam no documento “Procedimentos para Submissdo de Projeto” também disponivel na pagina
eletronica acima.

Por fim, nossa equipe encontra-se a disposi¢cdo para esclarecer quaisquer duvidas quanto ao acesso a
plataforma ou o preenchimento dos formuldrios por meio do telefone (61) 2028-9792 ou pelo e-mail
cecav.sede@icmbio.gov.br.

Jocy Branddo Cruz
Coordenador do ICMBio/CECAV
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Titulo (= 80 caracteres)

Escolha um nome de facil compreensdo e escrita e que identifique bem o seu projeto. O ideal é que o
nome do projeto tenha em torno de 50 caracteres. Lembre-se que o nome do projeto serd uma ferramenta
de comunicacdo. O nome ndo é o objetivo e sim uma chave.

Resumo (= 300 palavras)

Destina-se a uma rapida leitura do projeto. Deve resumir de forma clara e objetiva seu projeto
contemplando o que sera feito e porque deve ser feito.

Também é importante a correlacdo do projeto com o Programa Nacional de Conservacdo do Patrimonio
Espeleoldgico (Portaria 358/2009/MMA) e as unidades de conservagdo contempladas.

Componentes do Programa Nacional de Conservagdo do Patriménio Espeleolégico (Port. 358/09/MMA)

Selecione o(s) componente(s) do Programa Nacional de Conservacdo do Patriménio Espeleoldgico (Port.
358/09/MMA) que o projeto contempla apresentando a sequir uma justificava.

O Programa pode ser acessado por meio do endereco: https://www.icmbio.gov.br/cecav/images/downl
oad/Portaria_358 2009-MMA_PNCPE.pdf.

Area Protegida

Relacione as areas protegidas em que o projeto tera atividades desenvolvidas. S3o areas oficialmente
reconhecidas e definidas legalmente para a conservacdo da biodiversidade em seu sentido mais amplo tais
como: unidades de conservacao (federais, estaduais e municipais) e terras indigenas:

e Abrangéncia: Federal, Estadual ou Municipal;
e Tipo: Uso Sustentavel, Protecdo Integral ou Terra indigena;
e Nome da drea protegida;
e Local: No interior da area, Zona de amortecimento ou Entorno;
e Observacgoes.
Contato

Informe os seus dados para correspondéncia. Os dados referentes ao: nome, e-mail, CPF e RG, o sistema
buscara de seu cadastro. Restando assim informar: numero do telefone, dados bancérios e endereco.

Localidades

Relacione os municipios onde o projeto tera atividades desenvolvidas.
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7. Contextualizagdo e Justificativa (= 1.200 palavras)

Contextualize a realidade sob a qual se desenvolverdo as acdes do projeto e a situacdo na qual o projeto
pretende intervir, ou seja, os problemas a serem abordados. Destaque a relevancia do projeto para a area
de abrangéncia, como o projeto contribuird na implementacdo do PNCPE e os aspectos relacionados a
melhoria da legislagdo espeleoldgica e/ou do licenciamento ambiental. Justifique argumentando, com base
na contextualizacdo, porque o projeto deve ser realizado. Responda, de maneira clara e objetiva porque o
projeto é importante para a gestdo do patrimoénio espeleoldgico.

8. Obijetivo (= 300 caracteres)

O objetivo deve estar diretamente relacionado a linha de atuagdo demonstrando o resultado concreto que
se pretende alcancar por meio das atividades propostas. O objetivo ndo deve conter nimeros ou descrigao
de atividades. Lembre-se, a principal motivacdo é sair de uma situacdo inicial para outra melhor.

9. Objetivos Especificos (= 200 palavras)

Corresponde aos desdobramentos do objetivo geral, de forma a traduzir, em suas diferentes
especificidades, o que se pretende alcancar. E o detalhamento do objetivo geral. Quando reunimos todos
os objetivos especificos, devemos chegar ao objetivo geral do projeto;

10. Metodologia (= 1.200 palavras)

Descreva, de forma objetiva, os procedimentos relativos as acdes a serem desenvolvidas. Relate a forma
como as atividades descritas na matriz logica serdo implementadas para atingir o objetivo, incluindo os
principais procedimentos, técnicas, instrumentos e 0os mecanismos de participacdo comunitaria. Ndo é
necessario descrever os métodos em todos 0s seus pormenores, o importante é descrever de que forma
o projeto sera desenvolvido demonstrando para quem |&, todo o passo a passo do que realmente sera feito
para alcancar as metas propostas.

Indique a participacdo e atividades de parceiros envolvidos no projeto descrevendo a forma de atuacdo de
cada um.

11. Resultados a serem Alcangados (= 200 palavras)

Descreva os desdobramentos e consequéncias esperadas diante das a¢des propostas pelo projeto. Quais
novidades os resultados obtidos trardo para a tematica abordada. E uma espécie de previsdo sobre os
impactos do estudo e seus principais frutos.

12. Produtos (= 200 palavras)

Informe quais bens ou servicos o projeto ira gerar. Relacione os principais produtos e/ou subprodutos que

serdo produzidos pelo projeto.

www.icmbio.gov.br/cecav/proespeleo
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13. Cronograma de execugdo

Aqui vocé pode delimitar o que vocé ira fazer, bem como o periodo de execucdo. Preencha a tabela
Indicando o més, bimestre ou trimestre, semestre ou ano, dependendo do tempo de duracdo do projeto,
em que cada uma das atividades planejadas serdo realizadas. Dentre elas, indique a producdo de cada um
dos materiais de comunicacgdo, curso, oficina, seminario, etc., caso estejam previstos no projeto.

CRONOGRAMA (BIMESTRAL)

ATIVIDADES 10 20 30 40 50 60

% TRIMESTRAL -
CRONOGRAMA DE EXECUGCAQ - 4

Atividades 1 2 3 4

TESTE O O O O

+NOVA LINHA

www.icmbio.gov.br/cecav/proespeleo

14. Planejamento Financeiro

O Orcamento é o valor a ser gasto para a execucdo do projeto apresentado. A planilha orcamentaria devera
ser preenchida informando a descricdo do item, quantidade, os valores unitarios e total e a memdria de
calculo. As informacGes apresentadas deverdo ser suficientes para permitir que a equipe técnica avalie a
coeréncia com o objeto proposto pelo projeto e os valores praticados no mercado.

O planejamento financeiro deve estar condizente com a execuc¢do técnica, abrangendo tudo que sera
necessario para sua realizacdo.

A definicdo do uso desses recursos deverd ser feita de acordo com a previsdo contida na tabela do
“Cronograma fisico-financeiro”, pois é nela que estd a programacdo para o desembolso dos recursos
financeiros.

Os itens a serem previstos no planejamento financeiro precisam ser organizados nos seguintes elementos
de despesa (rubricas), sdo eles:

Didrias:
O pagamento de didrias é a Indenizacdo paga adiantadamente ao beneficidrio para custeio das
despesas de alimentacdo, de pousada e outras decorrentes do afastamento de sua sede domiciliar. O
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pagamento de diarias é regulamentado pelo Decreto 11.117, de 19 de Julho de 2022, cujos valores
nacionais sao:

e Brasilia, Manaus, Rio de Janeiro e S3o Paulo - RS 381,14;

e Outras capitais de Estados - RS 341,02;

e Demais deslocamentos - RS 300,90.
*Para servidores publicos, desconto de auxilio alimentagdo e transporte nos dias uteis: 20,82/dia.

Para os casos em que o deslocamento envolva transporte aéreo, o beneficiario faz jus ao recebimento
da “Taxa de deslocamento” no valor de RS 95,00. Esse valor é pago uma Unica vez mesmo que a
viagem envolva mais de um embarque aéreo. Caso o beneficidrio receba auxilio alimentac¢do ou auxilio
transporte de outras fontes, valor devera ser descontado das didrias o valor de RS 20,82 por cada dia
atil.
O beneficiario fard jus a somente metade do valor da didria nos seguintes casos:

e Quando o deslocamento ndo exigir pernoite;

e Nodia de retorno da viagem, quando houver mais de um pernoite;

e Quando outras fontes custearem, por meio diverso, as despesas de hospedagem;

e Quando o beneficidrio ficar hospedado em imdvel que esteja sob administracdo do Governo

brasileiro ou de suas entidades;
e Quando terceiros custearem as despesas com hospedagem.

Ndo serdo devidas didrias ao beneficidrio que tiver as despesas com pousada e alimentacdo custeadas
por terceiros.

Passagens Aéreas:

Deverdo ser previstas as passagens aéreas necessarias nas viagens programadas. Deverdo ser emitidas
pelo preco mais baixo e com percursos de menor duragao, evitando-se, sempre que possivel, trechos
com escalas e conexdes, prevalecendo, sempre que disponivel, a tarifa promocional em classe
econdmica desde que ndo prejudique as atividades planejadas no destino.

Bolsa de Pesquisa:

Auxilio concedido a pesquisadores para a realizacdo de pesquisas que objetivam adquirir
conhecimentos ou ainda o desenvolvimento de pesquisa através da aplicagdo da tecnologia e do
conhecimento académico, objetivando buscar soluges inovadoras de determinados problemas.
Também se enquadram nessa rubrica as atividades consideradas secundarias, se realizadas no
interesse da pesquisa ou, na drea tecnoldgica, se o objetivo principal é o de introduzir melhorias
técnicas no produto ou no processo, a atividade também pode ser definida como sendo pesquisa e
fazer jus a bolsa.

Os valores e conceitos a serem utilizados na previsdo de bolsas de pesquisa deverdo seguir os utilizados
pelo Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico — CNPq.

Servicos Pessoa Fisica e Juridica:

Despesas decorrentes de servicos prestados por pessoas fisicas, pagos diretamente a esta e nado
enquadrados nos elementos de despesa especificos, ou juridicas. E importante ficar atento as diversas

www.icmbio.gov.br/cecav/proespeleo
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formas de contratacdo desses servicos frente a cargas tributdrias diferenciadas para as diversas
categorias de enquadramento dos prestadores de servico, sejam eles pessoas fisicas ou juridicas.

Material de Consumo:

Todo material que em razdo de seu uso corrente tem sua utilizacdo por tempo limitado. Podemos citar
como exemplo os seguintes itens: dlcool; combustivel; lubrificantes; material bioldgico, farmacolégico
e laboratorial; géneros de alimentacdo; material de construcdo; material de protecdo, socorro e
sobrevivéncia; material de expediente; material de cama e mesa, copa e cozinha, e produtos de
higienizacdo; material grafico e de processamento de dados; pen-drive; material para esportes;
material para fotografia e filmagem; material para instalagdo elétrica e eletrénica; material para
manutenc¢do, reposicdo e aplicacdo; material quimico; material para telecomunica¢des; vestudrio,
uniformes, fardamento, tecidos e aviamentos; material de acondicionamento e embalagem; e outros
materiais de uso ndo-duradouros.

Material Permanente:

Equipamentos que em razdo de seu uso corrente tem sua utilizacdo por tempo superior a 2 anos.
Podemos citar como exemplo os seguintes itens:

e Bens moveis, computadores, maquinas de fotografia, mesas, equipamentos de laboratdrio,
veiculos, semoventes, dentre outros.

) -9 Memoria de
DIARIA Quant. Valor Unitario Valor Total .
calculo
Ex.: Didrias de Campo R$300,02
Ex.: Reunides de planejamento R$300,02
TOTAL
Passagem Aérea
Ex.: Expedicdo de Campo
Ex.: Reunides de planejamento
TOTAL
Bolsa de Formac¢do Académica - Memoria de
Quant. Valor Unitario Valor Total ;
(Exemplos) calculo
Doutorado R$2.100,00
Mestrado R$150,00
Iniciagdo Cientifica R$400,00
TOTAL
; - Memoria de
Material de consumo Quant. Valor Unitario Valor Total .
calculo
Ex.: Combustivel Litros

www.icmbio.gov.br/cecav/proespeleo
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TOTAL
. o Memoria de
Material permanente Quant. Valor Unitario Valor Total .
calculo
TOTAL
Servicos Pessoa Fisica e L Memoria de
N Quant. Valor Unitario Valor Total .

Juridica calculo

TOTAL

TOTAL GERAL DO PROJETO

QPLANEJAMENTO FINANCEIRO
. +
DIARIA [ ]
Rubrica Quantidade Valor unitério Valor total Meméria de célculo Agdes
ATIVIDADES DE CAMPO 50 R$ 300,02 R$ 15.001,00 5 técnicos X 2 expedicdes x 5 dias = 50 diarias g
R%15.001,00
+NOVA LINHA
PASSAGEM AEREA [ ]
Rubrica Quantidade Valor unitério Valor total Meméria de célculo Acdes
ATIVIDADES DE CAMPC 5 R$1.500,00 R$ 7.500,00 5 técnicos X 1 expedicdo = 5 pass. =T
R$ 7.500,00
+NOVA LINHA

15. Cronograma Fisico-financeiro

Aqui vocé deve fazer a consolidagdo dos recursos financeiros detalhados no item “Planejamento
Financeiro”, de acordo com os elementos de despesas (rubricas) e distribuindo cronologicamente.

E importante observar as etapas de execucdo do projeto (Cronograma de Execucdo) para a adequada
distribuicdo cronoldgica uma vez que é com base nessa tabela que serd definido o cronograma de
desembolso financeiro do projeto.

dependendo do tempo de duracdo do projeto, os recursos podem ser distribuidos por bimestre, trimestre

ou semestre.
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RUBRICA 12 Sem 22 Sem 32 Sem 42 Sem Total

Diarias

Passagem Aérea

Bolsa de Formacdo Académica

Material de Consumo

Material permanente

Servicos Pessoa Fisica e Juridica
TOTAL

CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO SEMESTRAL -

Rabrica Total Disponivel

DIARIA RS 0,00 R$ 15.001,00

PASSAGEM AEREA R$ 0,00 R$ 7.500,00

otal R$ 0,00 R$ 2250100

16. Formagdo Académica Contemplada

Preencher com as formagdes académicas contempladas no projeto, ou seja, aquelas que o projeto estd
contribuido diretamente para sua realizacdo. Podem ser: Tecndlogo, Bacharelado, Licenciatura,
Especializacdo, Mestrado, Doutorado, Pds-doutorado e livre-docéncia.

Formagdo Académica Quatidade
Tecndlogo

Bacharelado

Licenciatura

Especializacao
Mestrado
Doutorado

Pés-doutorado

livre-docéncia

17. Equipe

Preencha a tabela Indicando o perfil dos profissionais que participardo da execucdo do projeto. Atente-se
para o tipo de atividades para que sejam executadas por profissional devidamente habilitados. A descricdo
dos cargos ndo deve ser nominal e sim de acordo com o que se espera de cada participante para o exercicio
das atividades do projeto.

Importante que o coordenador do projeto seja o primeiro profissional a ser listado.

ANOS

W

CECAV

ICMBIO +nan

www.icmbio.gov.br/cecav/proespeleo



PRO

Ei?ﬁ!:gg ROTEIRO PARA ELABORACAO
PSR DE PROJETO
Nome Funcgdo Instituicao For. Académica | Curriculum Lattes

18. Referéncias
Conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento, que permite sua
identificacdo. Aqui vocé de fazer a listagem das fontes de consulta na elaboragdo do projeto. Identificacdo
de cada obra consultada seguindo os padrdes da ABNT NBR 6023/2018.

19. Anexos

Vocé deve anexar arquivos de todas as figuras que constam no projeto. Os arquivos devem ser nomeados
conforme a citagdo no corpo do projeto, por exemplo: Figura 01.png, Mapa 01.jpg, Foto l.png, etc.
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TABELAS
Titulo (= 80 caracteres)
Resumo (= 300 palavras)
Componentes do Programa Nacional de Conservagdo do Patrimonio Espeleoldgico (Port. 358/09/MMA)
Justificativa PNCPE

Area Protegida

Nome da Area Protegida Abrangéncia | Tipo de Area Protegida Local
Federal Protecdo Integral No interior
Estadual Uso Sustentavel Z.A.
Municipal Terra Indigena Entorno
Contato
Localidades

Contextualizagdo e Justificativa (= 1.200 palavras)

Objetivo (= 300 caracteres)

Objetivos especificos (= 200 palavras)

Metodologia (= 1.200 palavras)

Resultados a serem Alcangados (= 200 palavras)

Produtos (= 200 palavras)

ANOS
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CRONOGRAMA (BIMESTRAL)
ATIVIDADES
10 20 30 40 5o 69
15. Planejamento Financeiro
. . Memoria de
DIARIA Quant. Valor Unitario Valor Total .
calculo
Ex.: Didrias de Campo R$300,02
Ex.: Reunides de planejamento R$300,02
TOTAL
Passagem Aérea
Ex.: Expedicdo de Campo
Ex.: Reunides de planejamento
TOTAL
Bolsa de Formacdo Académica . Memoria de
Quant. Valor Unitario Valor Total )
(Exemplos) calculo
Doutorado R$2.100,00
Mestrado R$150,00
Iniciagdo Cientifica R$400,00
TOTAL
: ‘.- Memoria de
Material de consumo Quant. Valor Unitario Valor Total ’
calculo
Ex.: Combustivel Litros
TOTAL

www.icmbio.gov.br/cecav/proespeleo
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. o Memoria de
Material permanente Quant. Valor Unitario Valor Total .
calculo
TOTAL
Servicos Pessoa Fisica e L Memoria de
. Quant. Valor Unitario Valor Total .
Juridica calculo
TOTAL
TOTAL GERAL DO PROJETO
16. Cronograma fisico-financeiro
RUBRICA 12 Sem 22 Sem 32 Sem 49 Sem Total

Diarias

Passagem Aérea

Bolsa de Formagdo Académica

Material de Consumo

Material permanente

Servicos Pessoa Fisica e Juridica

TOTAL

17. Formagdo académica contemplada

Formagdo Académica Quatidade

Tecndlogo

Bacharelado

Licenciatura

Especializacdo

Mestrado

Doutorado

ANOS

W

www.icmbio.gov.br/cecav/proespeleo CECAV



PRO
ESPELEO ROTEIRO PARA ELABORACAO
ICMBio-CcEcav DE PROJETO

Pés-doutorado

livre-docéncia

18. Equipe

Importante que o coordenador do projeto seja o primeiro profissional a ser listado.

Nome Funcdo Instituicdo For. Académica | Curriculum Lattes

19. Referéncias

20. Anexos
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