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Estudo Técnico Preliminar
1. INFORMAGOES BASICAS

1.1. Este Estudo Técnico Preliminar (ETP) digital esta registrado no Portal de Compras do Governo Federal e no Sistema Eletrénico de
Informagdes (SEI) do Instituto Chico Mendes de Conservagdo da Biodiversidade (ICMBio).

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

2.1. O presente estudo tem por objetivo apresentar as bases para o planejamento para a contratagdo de empresa especializada em
prestacdao de forma continua de servigos de limpeza, conservagdo e asseio, com fornecimento de mdo de obra, materiais, equipamentos e
ferramentas necessarios, a serem executados nas dependéncias da Sede do Instituto Chico Mendes de Conservagdo da Biodiversidade
(ICMBio).

2.2. Os servigos de limpeza, conservacdo e asseio tém a finalidade de manter os locais limpos e organizados, evitar danos,
conservagao errada e deterioragdao de bens patrimoniais e das instalagées fisicas das unidades, proporcionando bem estar, qualidade de vida e
higiene no ambiente a todos, sem interferir na rotina de trabalho das pessoas.

2.3. A pretensa contratagdo tem como objetivo substituir a contratagdo atual e para isso foi realizado levantamento das demandas
constantes no Processo n2 02070.018461/2023-35.

2.4, Foi elaborada uma planilha detalhada da metragem, servico, periodicidade e frequéncia, conforme levantamento das
demandas no Processo n2 02070.018461/2023-35, a fim de diminuir o risco de uma contratagdo mal dimensionada, em razio de locais com
metragens e complexidades maiores.

2.5. Conforme estabelecido no § 42 do ANEXO VI-B da Instru¢do Normativa n° 5/2017, é recomendada a designa¢do de um
encarregado para cada 30 funciondrios. No entanto, existem circunstancias especificas que justificam a criagdo desse posto de encarregado
em demais ambientes de trabalho, de acordo com a complexidade das tarefas, melhoria da produtividade, seguranca e qualidade, assim como
a necessidade de alcangar uma maior eficiéncia nas fungdes desempenhadas pelos funcionarios. Diante disso, e, em consondncia com o § 112
do ANEXO VI-B da IN n2 05/2017, informamos que nesta contratacdo havera 1 encarregado de servico para supervisdo de 23 funcionarios.

2.6. A legislagdo aplicével a contratagdo encontra amparo na Lei n2 14.133, de 012 de abril de 2021, na Instru¢do Normativa SLTI/MP
n? 1, de 19 de janeiro de 2010, na Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017, acuja incidéncia se admite por for¢a da
Instrucdo Normativa Seges/Me n? 98, de 26 de dezembro de 2022, na Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 58, de 08 de agosto de 2022,
no Decreto n? 10.947, de 25 de janeiro de 2022, e na Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 65, de 7 de julho de 2021 e Guia Nacional de
ContratagGes Sustentadveis da Advocacia-Geral da Unido .

2.7. A contratagdo de servicos a serem executados indiretamente pela Administragdo Publica no ambito federal estd prevista
no Decreto-Lei n.2 200, de 25 de fevereiro de 1967, e na Portaria MPDG n.2 443, de 27 de dezembro de 2018, do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo, que assim estabelecem:

Decreto-Lei n.° 200, de 25 de fevereiro de 1967.

"Art. 10. A execugdo das atividades da Administragdo Federal devera ser amplamente descentralizada.

§ 7° Para melhor desincumbir-se das tarefas de planejamento, coordenagdo, supervisdo e controle e com o objetivo de impedir o crescimento desmesurado
da maquina administrativa, a Administragdo procurara desobrigar-se da realizacdo material de tarefas executivas, recorrendo, sempre que possivel, a
execugdo indireta, mediante contrato, desde que exista, na area, iniciativa privada suficientemente desenvolvida e capacitada a desempenhar os encargos
de execugdo."

Portaria MPDG n.° 443, de 27 de dezembro de 2018.

"Art. 1° No ambito da administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional, serdo preferencialmente objeto de execugdo indireta, dentre outros,
0s seguintes servigos:

(-]

VII - conservagao e jardinagem;
(]

XIV - limpeza;

[...]

Paragrafo unico. Outras atividades que ndo estejam contempladas na presente lista poderdo ser passiveis de execugdo indireta, desde que atendidas as
vedagdes constantes no Decreto n.° 9.507, de 2018."



2.8. A contratagdo proposta destina-se a realizagdo de atividades administrativas acessorias, instrumentais ou complementares aos
assuntos da area de competéncia legal da Administragdo, para que esta consiga atingir as metas e objetivos estratégicos em suas agdes
finalisticas, bem como melhorar o desempenho das atividades didrias, constituindo-se em uma alternativa indispensavel para a melhoria da
gestao administrativa.

2.9. Os servigos terceirizados ndo sao inerentes as atribuicdes dos cargos do quadro efetivo de servidores da Contratante, contudo,
esses servicos ndao podem sofrer interrupgdo sob pena de comprometimento da continuidade das atividades da Administragdo, como
preconiza o principio da continuidade dos servigos publicos.

2.10. A execugdo indireta dos servigos terceirizados por meio da contratagdo de empresa especializada permitira a Contratante
continuar sua atuagdo dinamica, na medida em que possibilitara que seus servidores concentrem esforgos exclusivamente no exercicio de
suas atribui¢des legais, no que diz respeito as atividades de planejamento, coordenacao, fiscalizagdo e controle, sem terem que se ocupar com
elementos de cunho operacional e auxiliar, nem tampouco com a realizagdo de atividades secunddrias, embora essenciais, dispondo-os de
maior capacidade de resposta as demandas ambientais da sociedade brasileira, nos termos da Lei n.2 11.516, de 28 de agosto de 2007:

Lein® 11.516, de 28 de agosto de 2007.

"Art. 1° Fica criado o Instituto Chico Mendes de Conservagdo da Biodiversidade, autarquia federal dotada de personalidade juridica de direito publico,
autonomia administrativa e financeira, vinculada ao Ministério do Meio Ambiente, com a finalidade de:

I - executar agdes da politica nacional de unidades de conservagdo da natureza, referentes as atribuicdes federais relativas a proposi¢do, implantagéo,
gestao, protecdo, fiscalizagdo e monitoramento das unidades de conservagéo instituidas pela Unio;

IT - executar as politicas relativas ao uso sustentavel dos recursos naturais renovaveis e ao apoio ao extrativismo e as populagdes tradicionais nas unidades
de conservagdo de uso sustentavel instituidas pela Unido;

III - fomentar e executar programas de pesquisa, protegéio, preservagdo e conservagio da biodiversidade e de educagdo ambiental;
IV - exercer o poder de policia ambiental para a prote¢do das unidades de conservagdo instituidas pela Unido; e

V - promover e executar, em articulagdo com os demais 6rgdos e entidades envolvidos, programas recreacionais, de uso publico e de ecoturismo nas
unidades de conservagdo, onde estas atividades sejam permitidas."

2.11. A Administragdo Publica, em conformidade com o Principio Constitucional da Eficiéncia, deve garantir a qualidade total na
execugdo das atividades sob sua responsabilidade, o que inclui as atividades administrativas acessorias, instrumentais ou complementares,
tanto em seus servigos prestados diretamente para a coletividade quanto nos dominios internos de suas atividades.

2.12. A contratagdo se faz essencial ao Instituto Chico Mendes de Conservagdo da Biodiversidade e as atividades administrativas
propostas nao estdo compreendidas nas vedagdes elencadas no Art. 32 do Decreto n.2 9.507, de 21 de setembro de 2018.

Decreto n.° 9.507, de 21 de setembro de 2018
"Art. 3° Ndo serdo objeto de execugdo indireta na administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional, os servigos:
I - que envolvam a tomada de decisdo ou posicionamento institucional nas areas de planejamento, coordenagdo, supervisio e controle;

1I - que sejam considerados estratégicos para o orgdo ou a entidade, cuja terceirizagdo possa colocar em risco o controle de processos e de conhecimentos
e tecnologias;

11T - que estejam relacionados ao poder de policia, de regulagdo, de outorga de servigos publicos e de aplicagdo de sangdo; e

IV - que sejam inerentes as categorias funcionais abrangidas pelo plano de cargos do 6rgéo ou da entidade, exceto disposi¢do legal em contrario ou quando
se tratar de cargo extinto, total ou parcialmente, no ambito do quadro geral de pessoal.

§ 1° Os servigos auxiliares, instrumentais ou acessorios de que tratam os incisos do caput poderdo ser executados de forma indireta, vedada a transferéncia
de responsabilidade para a realizagdo de atos administrativos ou a tomada de decisdo para o contratado."

3. AREA REQUISITANTE
Area Requisitante Responsavel
Coordenacgdo de Logistica - CLOG José Luiz Roma
4. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
4.1. As atividades e os perfis profissionais discriminados abaixo estdo diretamente relacionados a necessidade dos servigos

demandados pelo Instituto Chico Mendes de Conservagdo da Biodiversidade e a forma de execuc¢do pretendida por esta Autarquia, conforme
descricdo sumdria.

4.2, Os servicos serdo executados por profissionais dentro da abrangéncia e das atividades inseridas no Cadastro Brasileiro de
Ocupagdes - CBO 5143-20 (servente) e 6220-10 (encarregado).

4.3, A contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de limpeza, asseio e conservagdo constitui alternativa
indispensavel para manutenc¢do dos niveis de higiene e qualidade sanitaria adequados as instalagdes fisicas da sede do ICMBio, visando
proporcionar um ambiente saudavel aos servidores, prestadores de servigos e aqueles que buscam seus servigos.

4.4, A Contratada devera dispor de profissionais obrigatoriamente contratados de acordo com a legislagdo trabalhista (Consolidagdo
das Leis do Trabalho - CLT), obedecidas também outras disposi¢des constantes de acordos ou convengdes coletivas de trabalho, celebrados
entre entidades sindicais (devidamente registradas na Secretaria Especial do Trabalho do Ministério da Economia), e qualificado conforme o
perfil de cada servigo constante dos quadros descritivos das atividades.

4.5, Por se tratar de servigos de natureza continuada, cuja interrupgdo podera prejudicar as atividades da Contratante, e pela sua
contratagdo estender-se por mais de um exercicio financeiro, o prazo de vigéncia dever ser de 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura




do contrato, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, limitados a 120 (cento e vinte) meses, na forma do artigos 106 e 107 da
Lei n® 14.133, de 2021.

4.6. A Contratada devera seguir a legislagdo sanitaria em vigor, respondendo com exclusividade, por todas e quaisquer multas ou
interpelagdes das autoridades competentes.

4.7. A Contratada devera conduzir suas agdes em conformidade com os requisitos legais e regulamentos aplicaveis, observando
também a legislagdo ambiental para a prevengdo de adversidades ao meio ambiente e a saude dos trabalhadores e envolvidos na prestagdo
dos servigos.

4.8. A Contratada devera atender as normas e portarias sobre seguranga no trabalho e providenciar os seguros exigidos por lei, na
condi¢do de Unica responsavel por acidentes e danos que eventualmente causar a pessoas fisicas ou juridicas envolvidas, direta ou
indiretamente, nos servigos contratados.

4.9. A Contratada devera se responsabilizar pelo fiel cumprimento de todas as disposi¢Ges e acordos relativos a legislagdo social e
trabalhista em vigor, particularmente no que se refere aos profissionais alocados para a prestagdo dos servigos contratados.

4.10. A Contratada devera também se responsabilizar pelo pagamento e o 6nus relativo a taxas, tributos, contribui¢cGes sociais,
indenizagdo trabalhista, auxilio-alimentagdo, vale-transporte e outros encargos previstos em lei, incidentes ou decorrentes do contrato de
trabalho.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1. Foram analisadas contratag@es similares feitas no ICMBio e também por outros érgdos e entidades, por meio de consultas a
outros editais, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovag¢des que melhor atendessem as
necessidades da Administragdo.

5.2. Para a contratagdo em tela, tanto as empresas como os tomadores de servigos, e em especial os 6rgdos publicos, efetivam a
contratagdo de forma semelhante a que se pretende adotar, cumprindo as respectivas exigéncias legais, normativas e editalicias.

5.3. Cumpre destacar o Caderno de Logistica, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo, do Ministério do Planejamento
Orcamento e Gestdo, sobre os servicos de limpeza, asseio e conservagdao, que estipula os parametros que devem ser seguidos nas
contratag0es, que deve ser adotado pela Administragdo Publica Federal Direta, Autdrquica e Fundacional.

5.4, Na contratagdo em analise ndao foram identificadas situagGes especificas ou casos de complexidade técnica do objeto, que
pudessem acarretar a realizagdo de audiéncia publica para coleta de contribui¢es a fim de definir a solugdo mais adequada visando preservar
a relagdo custo-beneficio, em face dos servigos serem considerados comuns.

5.5. A Administragdo utilizou o método estabelecido na Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 65, DE 7 DE JULHO DE 2021:
Instrugdo Normativa n® 65, DE 7 DE JULHO DE 2021

"Art. 5° A pesquisa de precos para fins de determinagdo do preco estimado em processo licitatorio para a aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos em
geral serd realizada mediante a utilizagdo dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou ndo:

1 - composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Pregos ou banco
de pregos em satde, observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;

1I - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;

III - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal ¢ de sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgagéo do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cota¢do, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data
de divulgacao do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a
data de divulgagdo do edital, conforme disposto no Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia.

§ 1° Deverdo ser priorizados os pardmetros estabelecidos nos incisos I e II, devendo, em caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 2° Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso IV, devera ser observado:

I - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser licitado;

1I - obtengdo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descrig@o do objeto, valor unitario e total;

b) niimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

¢) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;

d) data de emissdo; e

¢) nome completo e identificacdo do responsavel.

III - informagédo aos fornecedores das caracteristicas da contratagdo contidas no art. 4°, com vistas a melhor caracterizagdo das condigdes comerciais
praticadas para o objeto a ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratagdo correspondente, da relagdo de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como
resposta a solicitagdo de que trata o inciso IV do caput.

§ 3° Excepcionalmente, sera admitido o prego estimado com base em orcamento fora do prazo estipulado no inciso II do caput, desde que devidamente
justificado nos autos pelo agente responsavel e observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente.

Metodologia para obtencgdo do prego estimado."

5.6. A Administragdo detalhou os componentes de custo que incidem na formagdo do prego dos servigos a partir do preenchimento
da planilha de custos e formacgdo de precos, conforme estabelece a IN SEGES/MPDG N2 05/2017, cuja incidéncia se admite por forca da
Instrugdo Normativa Seges/Me n2 98, de 26 de dezembro de 2022:

2. Sao diretrizes especificas a cada elemento do Termo de Referéncia ou Projeto Basico: (...)

2.9 Estimativa de precos e pregos referenciais:

a) Refinar, se for necessario, a estimativa de pregos ou meios de previsdo de pregos referenciais realizados nos Estudos Preliminares;

b) No caso de servigos com regime de dedicaciio exclusiva de méo de obra, o custo estimado da contratagdo deve contemplar o valor maximo global e
mensal estabelecido em decorréncia da identificagdo dos elementos que compdem o preco dos servicos, definidos da seguinte forma:

b.1. por meio do preenchimento da planilha de custos e formacdo de precos, observados os custos dos itens referentes ao servigo, podendo ser
motivadamente dispensada naquelas contratagdes em que a natureza do seu objeto torne inviavel ou desnecessario o detalhamento dos custos para afericdo
da exequibilidade dos pregos praticados;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art106
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art106

5.7. Para a definicdo e composicdo dos mddulos referentes ao salario e aos beneficios mensais, foram rubricados segundo o
estabelecido em acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho, sentenga normativa ou lei da respectiva base territorial da prestagdo
dos servigos; ja para as rubricas dos médulos referentes ao custos indiretos, lucros e tributos variaveis, conforme valores médios praticados
em planilhas de custos.

5.8. Para estimar o custo mensal dos uniformes, materiais e equipamentos, o preenchimento das planilhas de custos e formagdo de
precos considerou pesquisa de mercado de cada item realizada por meio do Sistema de Pesquisa de Precos do Ministério da
Economia (https://pesqpreco.estaleiro.serpro.gov.br/pesquisa-precos-frontend/pesquisa) e de dados coletados em sites de dominio amplo
(SEI ne 18773545).

6. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

6.1. O objeto sera a contratagdo de empresa especializada em prestacdo de forma continua de servigos de limpeza, conservagdo e
asseio, com fornecimento de mao de obra, materiais, equipamentos e ferramentas necessdrios, a serem executados nas dependéncias da
Sede do Instituto Chico Mendes de Conservagdo da Biodiversidade (ICMBio).

6.2. Os servigos serdo executados durante o horario de funcionamento do ICMBio, das 7h as 19h, em dias Uteis, intercalando-se o
intervalo de refeicdo e descanso de, no minimo, 1 (uma) hora e, no maximo, 2 (duas) horas. Em eventuais emergéncias ou
situagOes excepcionais, nos termos do art. 12 do Decreto n.2 1.590, de 10 de agosto de 1995.

6.3. A jornada de trabalho serd de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, de segunda a sexta-feira e, se necessdrio, sabado,
domingo ou feriado, adequados as condi¢bes locais, para que o numero de serventes por unidade seja sempre inteiro, evitando-se
aproximacgdes que ensejariam desequilibrio no contrato.

6.4. E vedado o pagamento de hora-extra, permitida a compensagdo da jornada de trabalho conforme previsto em convengdo
coletiva de trabalho.

6.5. Os servigos serdo executados na seguinte localidade descrita no Anexo Ill, desse ETP.

6.6. Poderd, a critério da Contratante, haver alteragdo nos dias e horarios distintos dos estabelecidos originalmente, desde que a

Contratada seja comunicada com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, para que sejam adotadas as devidas providéncias,
devendo estar preparada para atendimento em situagdes consideradas emergenciais e provisorias.

6.7. Os valores discriminados na planilha de custos e formagdo de pregos, como auxilio alimentagdo, auxilio transporte, tributos e
encargos, deverdo seguir o que estd estabelecido em acordo, convengdo coletiva de trabalho, sentengca normativa ou lei da respectiva base
territorial da prestagdo dos servigos.

6.8. Os valores relativos a auséncia de cobertura do posto de trabalho serdo glosados do faturamento mensal da contratada,
dividindo-se o valor mensal do posto de trabalho pelos dias Uteis do respectivo més e multiplicando-se esse resultado pela soma dos dias Uteis
da auséncia de cobertura, mantendo integralmente os custos de insumos diversos da planilha de custos e formacgdo de pregos, desde que
tenham sido entregues integralmente pela contratada no respectivo més.

6.9. O inicio da execugdo dos servigos se darao da seguinte forma:

6.9.1. em até 10 (dez) dias Uteis, no inicio do contrato; e

6.9.2. em até 05 (cinco) dias Uteis, durante a execugdo do contrato.

6.10. A contagem dos prazos para inicio da execu¢do dos servigos se dara a partir da data de assinatura do contrato ou da ordem de
servigo, conforme o caso.

6.11. Os deveres e disciplina dos prestadores de servigo sdo os seguinte:

6.11.1. cumprir todas as normas disciplinadoras durante a jornada de trabalho e determinagdes legais emanadas da Contratante;
6.11.2. assumir diariamente o posto de trabalho, devendo comparecer 10 (dez) minutos antes no local de trabalho, portando cracha de
identificagdo com fotografia recente;

6.11.3. manter-se no posto de trabalho, ndo devendo se afastar dos seus afazeres, principalmente para atender chamados ou cumprir
tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados;

6.11.4. deixar o posto de trabalho, somente apds o encerramento de seu servigo, salvo em situagdes de absoluta necessidade;

6.11.5. comunicar, com antecedéncia, ao preposto da Contratada a necessidade de faltar ao servigo, por motivo de saude ou for¢a
maior;

6.11.6. acatar as orientagdes do preposto da Contratada;

6.11.7. tratar todos os servidores, colaboradores da Contratante, colegas de trabalho e o publico em geral com educagao, urbanidade,
presteza e atengdo;

6.11.8. comunicar imediatamente aos fiscais do contrato qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, e que possa
vir a representar risco a seguranc¢a do ICMBio, para que sejam adotadas as providéncias de regularizagdo necessarias;

6.11.9. nao contatar verbal ou por escrito qualquer autoridade ou servidores da Contratante para tratar de assuntos atinentes ao
Contrato, o que deve ser feito direta e exclusivamente ao preposto da Contratada;

6.11.10. nao permanecer em grupos conversando com visitantes, colegas, servidores ou prestadores de servigos;

6.11.11. desenvolver todas as atividades inerentes a sua area de responsabilidade, de acordo com as necessidades do servigo;

6.11.12. abster-se da execugdo de atividades alheias aos objetivos previstos no Termo de Referéncia, durante o periodo em que estiver
prestando os servigos;

6.11.13. guardar sigilo das informagGes relacionadas ao servigo; e

6.11.14. atender, de pronto imediato, as determinagdes emanadas da Contratante.

6.12. Periodicidade e metodologia da limpeza da area interna:


https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/

6.12.1. Diariamente, uma vez, quando ndo houver outra frequéncia definida:

6.12.1.1. Limpar mobilidrios, utensilios, aparelhos telefénicos, computadores, impressoras, equipamentos de escritdrio, persianas,
peitoris, caixilhos das janelas, bem como demais moveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc., utilizando
espanador, flanela e produtos adequados;

6.12.1.2. Lavar os cinzeiros situados nas areas reservadas para fumantes;

6.12.1.3. Aspirar o po6 de pisos acarpetados, tapetes, passadeiras e capachos;

6.12.1.4. Lavar os banheiros (bacias, assentos e pias) no inicio da manha e inicio da tarde, com saneante domissanitarios desinfetantes;
6.12.1.5. Limpar banheiros, desinfetar e coletar o lixo, no minimo 02 (duas) vezes ao dia ou durante a lavagem e quando for necessério;
6.12.1.6. Limpar copas e outras areas molhadas, no minimo 02 (duas) vezes ao dia, com saneantes domissanitarios desinfetantes;
6.12.1.7. Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os sanitérios duas vezes ao dia ou sempre que necessario;
6.12.1.8. Varrer, passar pano Umido e polir os balcdes, escadarias e pisos vinilicos, de marmore ou granito, ceramicos, de marmorite e
emborrachados;

6.12.1.9. Varrer os pisos de cimento;

6.12.1.10. Limpar elevadores, interna e externamente, bem como suas guias e capachos, com produtos adequados (quando for o caso );
6.12.1.11. Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

6.12.1.12. Passar pano imido com alcool nos tampos das mesas e assentos da copa/refeitdrios antes e apds as refei¢des;

6.12.1.13. Retirar o lixo 02 (duas) vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de 100 (cem) litros, removendo-os para local indicado
pela Administracao;

6.12.1.14. Deverd ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN/MARE n2 06 de 03 de
novembro de 1995;

6.12.1.15. Limpar os corrimdos de escadas;

6.12.1.16. Higienizar os bebedouros, repondo com garrafées de agua mineral, adquiridos pela Administragdo;

6.12.1.17. Remover manchas nos pisos, nas paredes divisérias, suas portas e vidros;

6.12.1.18. Limpar areas ajardinadas internas, arranjos e vasos de plantas, naturais, artificiais e desidratadas;

6.12.1.19. Limpar as dreas de recep¢ao, banheiro, coordenagdo com desinfetantes com fragrancias suaves;

6.12.1.20. Abastecer com alcool gel antisséptico para as maos os dispensers dos corredores;

6.12.1.21. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia didria.

6.12.2. Semanalmente, uma vez, quando ndo houver outra frequéncia definida:

6.12.2.1. Limpar estantes e armarios e atras de moveis, armarios e arquivos;

6.12.2.2. Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de fdrmica e madeira;

6.12.2.3. Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético;

6.12.2.4. Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos méveis encerados;

6.12.2.5. Polir divisdrias, mdveis e utensilios de madeira;

6.12.2.6. Limpar detalhadamente estofados, com produto apropriado para forragdes de couro, tecidos ou plastico dos assentos e
poltronas;

6.12.2.7. Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées, fechaduras e outros similares;

6.12.2.8. Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore ou granito, ceramicos, de marmorite e emborrachados com detergente,
encerar e lustrar;

6.12.2.9. Passar pano umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

6.12.2.10. Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool, duas vezes por semana;

6.12.2.11. Limpar quadros, placas, pinturas, painéis;

6.12.2.12. Lavar lixeiras, carrinhos utilizados para remogao e contéineres utilizados na coleta de lixo;

6.12.2.13. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

6.12.3. Mensalmente, uma vez, quando nao houver outra frequéncia definida:

6.12.3.1. Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

6.12.3.2. Limpar forros, paredes e rodapés;

6.12.3.3. Limpar persianas e cortinas, com equipamentos e produtos adequados;

6.12.3.4. Remover manchas de paredes;

6.12.3.5. Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha, de enrolar, pantografica, de
correr, e outros similares);

6.12.3.6. Realizar lavagem geral de todas as partes azulejadas (banheiros e outras dependéncias);

6.12.3.7. Encerar divisdrias, moveis e utensilios de madeira;

6.12.3.8. Polir letras de placas em metal;

6.12.3.9. Polir corrimdos de escadas;



6.12.3.10. Lavar capachos, tapetes e passadeiras;

6.12.3.11. Lavar a area da garagem interna;
6.12.3.12. Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servigos prestados durante o més.
6.12.4. Semestralmente, uma vez, quando ndo houver outra frequéncia definida:
6.12.4.1. Efetuar a lavagem das areas acarpetadas;
6.12.4.2. Limpar as calhas, grelhas e luminarias;
6.12.5. Periodicidade e metodologia da limpeza da esquadria:
6.12.5.1. Quinzenalmente, uma vez, quando ndo houver outra frequéncia definida:
6.12.5.2. Limpar todos os vidros e esquadrias, face interna, aplicando produto antiembagante, com equipamentos e acessérios
adequados.
7. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS
7.1. As quantidades foram estimadas de acordo com a demanda necesséria e vigente da Administragdo, discriminadas no tépico a
seguir:
] BRASILIA Serventes - interno 23
Encarregado 1
TOTAL DE POSTOS 24
8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
8.1. Resumo Geral da Previsdo dos Custos da Contratagdo:
| | |
Grupo || Item Categoria Profissional QTD l POSt,O .Unitéri(? = ” Valf)r'Mensal. = ” Va,lo.r Total — ‘
l Valor Maximo Aceitavel || Valor Maximo Aceitavel || Valor Maximo Aceitavel ‘
1 | 1 |[SERVENTE POSTOS INTERNOS | 23 || RS 6.709,51 | R$15431868 || R$1.851.824,17 |
[ 2] ENCARREGADO [ 1] RS 9.896,96 | RS 9.896,96 [ Rrs$1876350 |
| Total Postos de servico || 24 ‘
| Valor Total Mensal | RS16421564 |
| Valor Total Anual | RS$1.970587,67 |
9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO
9.1. A contratagdo ndo sera parcelada por se tratar de servigo a ser prestado em uma Unica localidade, cujas atividades envolvidas

fazem parte de uma Unica sistematica de execugdo.

10. CONTRATAGOES CORRELATAS OU INDEPENDENTES

10.1. N3o existem contratagdes correlatas ou interdependentes.

11. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

11.1. A presente contratagdo encontra-se cadastrada no Plano de Contratagdes Anual (PCA) de 2024, no Documento de Formalizagdo

da Demanda n2 6/2024 e Contratagdo n2 443033-22/2024, e pendente de autorizacdo.

12. BENEFiCIOS A SEREM ALCANGADOS COM A CONTRATAGCAO

12.1. Os servigos de limpeza, conservagdo e asseio tém a finalidade de manter os locais limpos e organizados, evitar danos,
conservagdo errada e deterioragdo de bens patrimoniais e das instalagées fisicas das unidades, proporcionando bem estar, qualidade de vida e
higiene no ambiente, sem interferir na rotina de trabalho das pessoas.

12.2. Ademais, o servigo de limpeza propicia aos servidores, prestadores de servigo e visitantes, um ambiente limpo e organizado
para o efetivo desenvolvimento das fungGes institucionais da Autarquia.

13. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

13.1. N3do serdo necessdrias atividades de adequagdo do ambiente da Contratante pois todas as instalagdes estdo devidamente
preparadas para que o servigo seja executado.

14. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS



14.1. Ndo havera impactos ambientais decorrentes da contratagdo que sejam necessarios ser pormenorizados nesse estudo técnico
preliminar.

14.2. Os servigos serdo executados de acordo com os critérios de sustentabilidade ambiental contidos no art. 11, inciso IV e paragrafo
Unico, da Lei 14.133, de 12 de abril de 2021, Norma ABNT NBR ISO 14001, Norma ABNT NBR 14725, no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis da Consultoria-Geral da Unido disponibilizado no sitio eletronico https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-
de-contratacoes-sustentaveis-set-2023.pdf, e no Caderno de Logistica - Prestagdo de servigos de limpeza e asseio e conservagao.

14.3. A Contratada deverd seguir a legislagdo sanitaria em vigor, respondendo, com exclusividade, por todas e quaisquer multas ou
interpelagBes das autoridades competentes.

14.4. A Contratada devera conduzir suas agdes em conformidade com os requisitos legais e regulamentos aplicaveis, observando
também a legislagdo ambiental para a prevencdo de adversidades ao meio ambiente e a salde dos trabalhadores e envolvidos na prestagdo
dos servigos.

14.5. E, com vistas a efetiva aplicagdo dos critérios, acGes ambientais e socioambientais quanto a inser¢do de requisitos de
sustentabilidade ambiental nos editais de licitagdo da Administragdo Publica, a(s) empresa(s) licitante(s) devera(do) apresentar Declaragdo de
Sustentabilidade Ambiental, que devera estar anexo a proposta de pregos, sob pena de recusa desta.

14.6. Ainda assim, a(s) empresa(s) licitante(s) vencedora(s) deverdo adotar, como boas praticas na prestacdo dos servicos a serem
desempenhados por intermédio de seus profissionais no desempenho de suas atividades:

a) a otimizagdo dos recursos materiais;
b) a reducdo de desperdicios e o consumo consciente de energia e dgua e outros recursos;

c) instruir os profissionais quanto ao cumprimento da coleta seletiva e do Programa de Coleta Seletiva de Residuos Sélidos,
em especial aos recipientes adequados para coleta seletiva, disponibilizados nas dependéncias da Administragcdo.

15. DECLARAGAO DE VIABILIDADE

15.1. A equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.

16. JUSTIFICATIVA DA VIABILIDADE

16.1. Trata-se de servico comum e disponivel em um mercado proprio e estavel, composto por diversos fornecedores, cujos servigos

sdo comparaveis entre si.

17. RESPONSAVEIS
JOSE LUIZ ROMA
Coordenador de Logistica
LUCIANA DE CARVALHO FIRMINO
Técnica Administrativa
PHELIPPE ALVES CIZILIO
Coordenador de Licitagdes e Contratos
18. ANEXOS
18.1. Anexo | - Mapa de Riscos;
18.2. Anexo Il - Convengdo Coletiva de Trabalho; e
18.3. Anexo Il - Planilha de Custos e Pesquisa de pregos.
19. APROVACAO
19.1. De acordo, aprovo na totalidade este Estudo Técnico Preliminar elaborado pela Equipe de Planejamento, com vistas a

contratagdo de empresa especializada em prestacdao de forma continua de servigos de limpeza, conservagdo e asseio, com fornecimento
de mdo de obra, materiais, equipamentos e ferramentas necessarios, a serem executados nas dependéncias da Sede do Instituto Chico
Mendes de Conservagdo da Biodiversidade (ICMBio).

PAULO ROBERTO DE ARAUJO

Coordenador-Geral de Gestdo Administrativa

Documento assinado eletronicamente por Phelippe Alves Cizilio, Coordenador(a), em 21/06/2024, as 17:11, conforme art. 1°, III, "b", da Lei
11.419/2006.
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