Usuario Externo
SEI

Orientacoes:

INSTITUTO CHICO MENDES

MMA

Entrar no link:
https://sei.icmbio.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

Clicar em "CLIQUE AQUI SE VOCE AINDA NAO
ESTA CADASTRADO"

Preencher os dados pessoais e enviar.

Feito isso, o usuario externo recebera via e-
mail as instru¢cdes para apresentar as
documentacdes abaixo, necessarias para a
confirmacgdo do cadastro:

Pessoa Fisica:

- Documento de identidade (RG) e cadastro de
pessoa fisica (CPF);

- Comprovante de residéncia

- Declaracao de Veracidade.
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Pessoa Juridica:

- Documento de identidade (RG) e cadastro de pessoa fisica (CPF)
dos representante legal;

- Declaracao de Veracidade;

- Ato constitutivo e suas alteracdes, devidamente registrados;

- Ato de nomeacao ou eleicao de dirigentes, devidamente
registrado;
- Cadastro nacional de pessoa juridica (CNPJ).

Veracidade;
Conservacao da Biodiversidade, de acordo com o tipo de assinatura

I- Preencher e assinar o Termo de Declara¢do de Concordancia e
IlI- Escanear ou fotografar o documento assinado, salvando-o em PDF;
IlI- Fazer uma cépia em PDF do comprovante de residéncia, do RG e do
CPF, ou de outro documento de identificacao oficial com foto no qual
conste CPF; e
IV- Enviar os arquivos gerados para o Instituto Chico Mendes de
efetuada:
inho de texto

Para analisarmos o cadastro o usuario devera:

I- Preencher e assinar o Termo de Declara¢ao de Concordancia e

Veracidade;

II- Escanear ou fotografar o documento assinado, salvando-o em PDF;

I1l- Fazer uma cépia em PDF do comprovante de residéncia, do RG e do

CPF, ou de outro documento de identificagao oficial com foto no qual

conste CPF; e

IV- Enviar os arquivos gerados para o Instituto Chico Mendes de

Conservacao da Biodiversidade, de acordo com o tipo de assinatura
efetuada:

Para assinatura de préprio punho / documento digitalizado e Assinador Digital
do Governo Federal ou com Certificado Digital ICP-Brasil/documento original:
acesse o Protocolo Digital do Instituto Chico Mendes de Conservagao da
Biodiversidade - ICMBio através do link: (Site gov.br) e leia com aten¢ao todas as
instrucoes;

Preencha os dados e adicione os documentos solicitados;

Finalizada a anexac¢ao dos documentos, clique para prosseguir.

aguarde resposta da analise da documentag¢ao no e-mail informado no cadastro.
Se a documentacao enviada estiver em conformidade, seu acesso ao SEI/ICMBIO
como usuario externo sera liberado. Em caso de inconsisténcia, siga as
instrucdes apresentadas no e-mail para regularizagao da pendéncia.



https://www.gov.br/pt-br/servicos/protocolar-documentos-junto-ao-instituto-chico-mendes-de-conservacao-da-biodiversidade-icmbio

Protocolo de
Documentos SEI

INSTITUTO CHICO MENDES

MMA

Para adicionar documentos a um processo ja existente no SEl, siga os
seguintes passos:
1.Clique em "Peticionamento”.
2.Selecione a op¢ao "Intercorrente”, conforme mostrado na figura
abaixo.
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Apoés clicar em "Intercorrente”, uma nova aba de peticionamento
intercorrente sera aberta. Insira o numero do protocolo do processo e,
em seguida, cliqgue em "Adicionar"”, conforme mostrado na figura
abaixo.

Peticionamento Intercorrente
Bwticlonar ] Faghar ]
—{_Orientagdes

Este peticionamento serve para profocolizar documentos em processos jé existentes. Condicionade ao nimero do pracesso e paramelrizacbes da administracdo sobre o Tipo de Frocesso comespendante, os documentos pederdo ser incluides diretamente no processoe
indicado ou em processo novo refacionado.

—[_Processo |
Himero: Tipo:
[02070,008814/2024-70 J[sear || [ESTUDO || rsserar |

Daticiong | -‘qrr.:

Com o processo selecionado, va em "Documento” e clique em "Escolher

Documento”. Depois, preencha as informacgdes necessarias:

1.Selecione o "Tipo de Documento”.

2.Defina o "Nivel de Acesso" como "Publico".

3.Escolha "Nato-Digital" para o campo de "Nivel de Acesso" e clique em
adicionar.

Por fim, clique em "Peticionar".

Peticionamento Intercorrente
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Este paticionamento $erve para prolocokZar doCUMEentos em pocassos jd existentes. Condicionado ao ndmers 8o processo @ paramatnzacdes da administragdo sobre o Tpo de Pracesss comespondents, o5 documentos poderdo ser incluidas direlaments no processs
Indicado o em proCesse novid relacsnado.

—! Processo
Muomero; Tipe:
[ [P i
ProCEsss Tipa Peticionamento Intercomentes Data de Auluacio Agdes
02070.00881472024-70 ESTUDC Direto no Processo Indcads 160512024 X
—i Documentos |

0% documenios devem $af Caegades abaixo, sends e sud exchusiva respensabiidade a conformidade entre of dados informados ¢ 05 documentes. Os HNiveis 68 Acesso que forem indicades abaixo estardo condicionados 4 andisse por servider publico, que poderd
alera-los a qualquer momento $ém necessidade oe prévio aviso

Documento (lmanho maxime: 10Mb):
Escolher arquive | Nenhum arquive ascolhida

|Iino de Documenta: (2) IComplementa do Tipo de Documento: ()

Mivel de Acesso: (7)
PFuiblico v

Formato: (7} |® Nato-Digital | O Dighakzade [ agooear

Home do Arquive Data Tamanho Documents Nivel de Acesso Formato




Hivel de Acesso: ()

Formato: (B (O Nato-Digital O Digitaizado | [assonar
TG 00 AT s Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato
SEI_ICMBio - 17334238 - OFICIO MPF.paf 2170572024 15:11:48 21421 Kb QFICIO MPF Piiblico Mato-Digital

Ao clicar em "Peticionar”, a aba mostrada abaixo sera aberta e por ultimo

cligue em assinar.
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Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacdo de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e importa na aceitacdo dos termos e condigBes gue regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que
=30 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal & administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s30 de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaila o dirgito de revisao dos atos praticados no processo, para gue, caso solicitado, sejam apresentados para
qualguer tipo de conferéncia; a realizacio por meio eletrdnico de todos os atos e comunicaces processuais com o proprio Usudrio
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de gue os atos processuais se consideram
realizados no dia & hora do recebimento pelo SEl, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do dltimo dia do
prazo, considerado sempre o horério oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periddica ao
SEl, a fim de verificar o recebimento de intimactes eletrdnicas.

Usuario Externo:
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Recibos Eletronicos de Protocolo

Por fim, ao clicar em "Assinar”, o SEl gerara um Recibo Eletronico de
Protocolo, finalizando a inser¢dao do documento.

| Bescuinar | | Faghae
Inicho; Fim: Tipo de Peticionamento:
[ i | = [Todos v]
Lista de Recibos (1 regisiro).
* Data e Hordrio % NMimero do Processo 2 Recibo. = Tipo de Peticionamentio Agdes
2152024 151812 02070.00915872024-22 18705737 IntiErcorranta @



