
Usuário Externo
SEI  

Orientações: 

Entrar no link:
https://sei.icmbio.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0 

Clicar em "CLIQUE AQUI SE VOCÊ AINDA NÃO
ESTÁ CADASTRADO" 

Preencher os dados pessoais e enviar.

Feito isso, o usuário externo receberá via e-
mail as instruções para apresentar as
documentações abaixo, necessárias para a
confirmação do cadastro: 

Pessoa Física: 
 - Documento de identidade (RG) e cadastro de
pessoa física (CPF); 
 - Comprovante de residência 
 - Declaração de Veracidade. 

01.

02.

03.

04.

05.

https://sei.icmbio.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.icmbio.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0


06.

07.

Pessoa Jurídica: 
 - Documento de identidade (RG) e cadastro de pessoa física (CPF)
dos representante legal; 
  - Declaração de Veracidade; 
  - Ato constitutivo e suas alterações, devidamente registrados; 
 - Ato de nomeação ou eleição de dirigentes, devidamente
registrado; 
  - Cadastro nacional de pessoa jurídica (CNPJ). 
 

I- Preencher e assinar o Termo de Declaração de Concordância e
Veracidade;   
II- Escanear ou fotografar o documento assinado, salvando-o em PDF;   
III- Fazer uma cópia em PDF do comprovante de residência, do RG e do
CPF, ou de outro documento de identificação oficial com foto no qual
conste CPF; e   
IV- Enviar os arquivos gerados para o Instituto Chico Mendes de
Conservação da Biodiversidade, de acordo com o tipo de assinatura
efetuada: 
inho de texto

08.

Para analisarmos o cadastro o usuário deverá: 
 
I- Preencher e assinar o Termo de Declaração de Concordância e
Veracidade;   
II- Escanear ou fotografar o documento assinado, salvando-o em PDF;   
III- Fazer uma cópia em PDF do comprovante de residência, do RG e do
CPF, ou de outro documento de identificação oficial com foto no qual
conste CPF; e   
IV- Enviar os arquivos gerados para o Instituto Chico Mendes de
Conservação da Biodiversidade, de acordo com o tipo de assinatura
efetuada:  

Para assinatura de próprio punho / documento digitalizado e Assinador Digital
do Governo Federal ou com Certificado Digital ICP-Brasil/documento original:  
acesse o Protocolo Digital do Instituto Chico Mendes de Conservação da
Biodiversidade – ICMBio através do link: (Site gov.br) e leia com atenção todas as
instruções;   
Preencha os dados e adicione os documentos solicitados;  
Finalizada a anexação dos documentos, clique para prosseguir.   
aguarde resposta da análise da documentação no e-mail informado no cadastro.
Se a documentação enviada estiver em conformidade, seu acesso ao SEI/ICMBIO
como usuário externo será liberado. Em caso de inconsistência, siga as
instruções apresentadas no e-mail para regularização da pendência.   

09.

https://www.gov.br/pt-br/servicos/protocolar-documentos-junto-ao-instituto-chico-mendes-de-conservacao-da-biodiversidade-icmbio


01.

Protocolo de
Documentos SEI  

Para adicionar documentos a um processo já existente no SEI, siga os
seguintes passos:

Clique em "Peticionamento".1.
Selecione a opção "Intercorrente", conforme mostrado na figura
abaixo.

2.



02.
Após clicar em "Intercorrente", uma nova aba de peticionamento
intercorrente será aberta. Insira o número do protocolo do processo e,
em seguida, clique em "Adicionar", conforme mostrado na figura
abaixo.

03.
Com o processo selecionado, vá em "Documento" e clique em "Escolher
Documento". Depois, preencha as informações necessárias:

Selecione o "Tipo de Documento".1.
Defina o "Nível de Acesso" como "Público".2.
Escolha "Nato-Digital" para o campo de "Nível de Acesso" e clique em
adicionar.

3.

Por fim, clique em "Peticionar".

 



04.

Ao clicar em "Peticionar", a aba mostrada abaixo será aberta e por ultimo
clique em assinar. 



05. Por fim, ao clicar em "Assinar", o SEI gerará um Recibo Eletrônico de
Protocolo, finalizando a inserção do documento.


