TERMO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADE

Pelo presente termo de ciéncia e responsabilidade, em razdo da solicitagdo de adesdo ao
Programa de Gestdo do Instituto Brasileiro de Informagdo em Ciéncia e Tecnologia, do Ministério da Ciéncia,
Tecnologia e Inova¢dao DECLARO que:

| - atendo as condigOes para participacdo no Programa de Gestdo da Instituto Brasileiro de
Informacgao em Ciéncia e Tecnologia;

Il - estou ciente do prazo de antecedéncia minima de convocacdo de [inserir o prazo
estipulado na norma de procedimentos gerais em horas ou dias corridos] para comparecimento pessoal
a unidade, quando houver interesse fundamentado da Administracdo e pendéncia que ndo possa ser
solucionada por meios telematicos ou informatizados;

Il - estou ciente de todas as minhas atribuicdes e responsabilidades previstas no Decreto
n2 11.072, de 17 de maio de 2022, conforme transcrito abaixo:

a) cumprir o estabelecido no plano de trabalho;

b) atender as convocagbes para comparecimento a unidade sempre que sua presenca fisica
for necessaria e houver interesse da Administracdo Publica, mediante convoca¢do com antecedéncia
minima prevista na norma de procedimentos gerais e desde que devidamente justificado pela chefia
imediata;

¢) manter dados cadastrais e de contato, especialmente telefénicos, permanentemente
atualizados e ativos, sendo esses de livre divulgacdo tanto dentro do érgdo ou da entidade quanto para o
publico externo que necessitar manter contato.

d) consultar diariamente a sua caixa postal individual de correio eletrénico institucional, a
Intranet e demais formas de comunicacdo do drgdo ou entidade de exercicio;

e) permanecer em disponibilidade constante para contato por telefonia fixa ou mével pelo
periodo acordado com a chefia, ndo podendo extrapolar o horario de funcionamento da unidade;

f) manter o chefe imediato informado, de forma periddica, e sempre que demandado, por
meio de mensagem de correio eletronico institucional, ou outra forma de comunica¢do previamente
acordada, acerca da evolugdo do trabalho, bem como indicar eventual dificuldade, divida ou informacdo
que possa atrasar ou prejudicar o seu andamento;

g) comunicar a chefia imediata a ocorréncia de afastamentos, licengcas ou outros
impedimentos para eventual adequacado das metas e prazos ou possivel redistribuicdo do trabalho;

h) zelar pelas informacGes acessadas de forma remota, mediante observancia as normas
internas e externas de seguranca da informacao; e

i) retirar processos e demais documentos das dependéncias da unidade, quando
necessdrios a realizacdo das atividades, observando os procedimentos relacionados a seguranca da
informacdo e a guarda documental, constantes de regulamentacdo prépria, quando houver, e mediante
termo de recebimento e responsabilidade;

IV - estou ciente que a minha participacdo no Programa de Gestdo desta unidade
organizacional ndo constitui direito adquirido e nem dever, podendo ser desligado nas condi¢des
estabelecidas no Capitulo lll da Instru¢do Normativa SGP/SEDGG/ME n2 65, de 2020;



V - estou ciente quanto a vedacdo de pagamento das vantagens a que se referem os arts.
14 e 15 do Decreto n2 11.072, de 2022;

VI - estou ciente quanto a vedacado de utilizacdo de terceiros para a execucao dos trabalhos
acordados como parte das metas;

VIl - estou ciente quanto ao dever de observar as disposi¢Ges constantes da Lei n2 13.709,
de 14 e agosto de 2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), no que couber;

VIII - estou ciente quanto as orientacdes da Portaria n? 15.543/SEDGG/ME, de 2 de julho
de 2020, que divulga o Manual de Conduta do Agente Publico Civil do Poder Executivo Federal;

IX - estou ciente que devo manter as estruturas fisicas e tecnoldgicas necessarias, mediante
a utilizacao de equipamentos e mobilidrios adequados e ergondmicos, assumindo, inclusive, os custos
referentes a conexdo de internet, de energia elétrica e de telefone, entre outras despesas decorrentes do
exercicio das atribuicdes;

X - estou ciente que quando ocorrer o desligamento do programa de gestdo deverei
retornar ao controle de frequéncia dentro do prazo estipulado pela unidade, ndo podendo este ser menor
gue 30 (trinta) dias, apds o ato de notificagao;

Xl - estou ciente que a chefia imediata podera redefinir minhas metas por necessidade do
servigo, na hipdtese de surgimento de demanda prioritaria cujas atividades ndo tenham sido previamente
acordadas;

XIl - estou ciente que a chefia imediata e o dirigente da unidade organizacional deverdo
acompanhar a qualidade e a adaptac¢ao dos participantes do Programa de Gestao;

Xlll - estou ciente que a chefia imediata deverd manter contato permanente com os
participantes do Programa de Gestao para repassar instrucdes de servico e manifestar consideragdes sobre
sua atuagao;

XIV - estou ciente que a chefia imediata deverd aferir o cumprimento das metas
estabelecidas bem como avaliar a qualidade das entregas;

XV - autorizo o fornecimento do nimero de telefone, fixo ou celular, para contato;

XVI - comprometo-me em me manter operante, disponivel e acessivel pelo Instituto
Brasileiro de Informag¢do em Ciéncia e Tecnologia, durante toda a jornada de teletrabalho, com acesso ao
e-mail institucional e ao telefone, nos termos do inciso V do artigo 92 do Decreto n? 11.072, de 17 de maio
de 2022; e

XVII - os meus numeros de telefone estdo ativos e atualizados.



