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INSTITUTO BRASILEIRO DE INFORMACI-\O EM CIENCIA E TECNOLOGIA
Diretoria do Instituto Brasileiro de Informagdo em Ciéncia e Tecnologia

Processo n2: 01302.000503/2022-67

Assunto: Portaria IBICT 104, de 08 de fevereiro de 2023

SEI/MCTI - 10811536 - Despacho

DESPACHO

Autorizo a publicagdo da Tabela de Grupo de Atividades, da Tabela de Parametros e da Tabela de Atividades que deverdo ser observadas pelos Programas de Gestdo desta unidade, conforme o art. 32 da Portaria IBICT/MCTI
n2 104, de 08 de fevereiro de 2023, descritas a seguir:

TABELA DE GRUPOS DE ATIVIDADES

https://sei.mcti.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=11772450&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002224&infra_hash=4c3d...

cientifica e tecnoldgica, tratamento ¢
disseminagdo da informagdo, servigos

UNIDADE

ORGANIZACIONAL.: GRUPO DE ATIVIDADES

IBICT

Nome do grupo  [Sigla IDescrigao Codigo
IAtividades de gestdo e apoio administrativo,

Administracio e imaterial, patrimdnio, aquisi¢des, orgamento,

. ¢ GADM [finangas, contabilidade, administra¢do de pessoal,|]AD

Planejamento . . .
qualidade de vida, planejamento,
lacompanhamento e avalia¢do institucional.

.. IAtividades que impegam o participante de

At1v1dAade's de GAO executar o Plano de Trabalho inicialmente IAO

Ocorréncia . . .
previsto pela chefia imediata.

Ensino ¢ Pesquisa [GEP At1v1dad§s de ensino, pesquisa, extensdo e gestao [,
da pesquisa e da pos-graduagio.
IAtividades que permeiam mais de um grupo de

Ibict GIB execucdo, sendo comuns a diversas areas do B
instituto
IAtividades de pesquisa, aplicacdo de novas
tecnologias, desenvolvimento de novos produtos,

INovos Produtos  |GNP divulgacdo e popularizagdo da ciéncia e INP
tecnologia, projetos de inovagdo e cooperagao
internacional.

Produtos GPC Atividades de pesquisa, manutengdo dos produtos|PC

Consolidados consolidados, inclusdo informacional, divulgagio
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cientifica.

bibliograficos, comunicagdo social e editoragdo

Tecnologia de

IAtividades de pesquisa, governanga de tecnologia

Informagdio GTI da 1nformaq_a0, articulagdo, geracdo e aplicagdo |TI
de tecnologias.
TABELA DE PARAMETROS

. . . Horas Semanais

[Faixa de Complexidade [Descri¢ao
Presencial |Tele trabalho

A IAltissima complexidade 40 40
B Alta complexidade 20 20
C Média-alta complexidade 16 16
D Média complexidade 8 8
E Média-baixa complexidade 4 4
F Baixa complexidade 2 2
G Baixissima complexidade 1 1

TABELA DE ATIVIDADES

SEI/MCTI - 10811536 - Despacho

Grupo de

(codigo)

atividades|Atividade (descri¢do)

IAtividade
(codigo)

Faixa de
complexidade

Tempo de

execucao

em horas
presencial)

Tempo
de
lexecugao!
lem horas

(tele
trabalho)

)Adicional de
produtividade
percentual)

[Entregas esperadas
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A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%
AD aAl)c:IEp(ia;l;:;EZ r?é?li ;:ligissne?ig(si :r(i)eslsszr;éics)gzss, instruir e analisar processos de concessdo de AD 01 |D S ] % Processo instruido ou finalizado.
E 4 4 0%
F 7 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
IAD lAnalisar processo para liquidagdo financeira IAD 02 D 8 8 % Processo analisado e documento emitidos
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %
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A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%
IAD |Aplicar as orientagdes emanadas pelo SIPEC ou pelo MCTI, no ambito do Ibict IAD 03 D 8 8 % Orientagdes executadas.
E 4 4 0%
F P 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
IAD |Apoiar e gerir a Execugdo Or¢amentaria IAD 04 D 8 8 % Documentos emitidos e operagdes executadas
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %
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A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%
IAD Certificar a conformidade financeira nos sistemas SIASG e SIAFI IAD 05 [D 8 8 % Certificar conformidade
E 4 4 0%
F P 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
IAD Conciliar saldos orgamentarios, financeiros e patrimoniais IAD 06 [D 8 8 % Saldos conciliados
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %
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A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%
IAD Concluir providéncias para novas contratagdes IAD 07 [D 8 8 % Contratos assinados e publicados
E 4 4 0%
F 7 2 %
G 1 1 0%
B o] 20 0%
C 16 16 %
IAD IConsolidar e inserir informagdo em plataformas do governo AD_08 Informagdes consolidadas e inseridas
D 08 08 0%
E 4 04 %
A 40 40 0%
B o] 20 0%
C 16 16 %
IAD Controlar as atividades relativas a licengas médicas e consulta a junta médica para fins de pericialAD 09 |D 8 8 0% Licenga homologada
E 4 4 %
F ") 2 0%
G 1 1 0%
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A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%
IAD Controlar as atividades voltadas aos planos de saude e gerir per capita (saude complementar)  [AD_10 |D 8 8 % Publico alvo atendido.
E 4 4 0%
F 7 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
Coordenar a implementag@o e o acompanhamento da Gestdo por Competéncias C 16 16 0%
IAD AD 11 Instituigdo e acompanhamento da gestdo por competéncias
D 8 8 %
AD 4 4 0%
F ” 2 0%
A 40 40 %
B 20 20 0%
Documentos e relatorios
IAD ICoordenar atividades do TCG e PDU IAD 12 |C 16 16 %
D 8 8 0%
E 4 4 0%
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A 40 40 %
B R0 20 0%
C 16 16 0%
[Elaborar a folha de pagamento de servidores ativos, inativos e pensionistas assim como instruir Processos instruidos. providéncias adotadas. folha de pacamento elaborada
IAD processos relativos a pagamento de exercicios anteriores, restos a pagar, indenizagdes e auxilios [AD 13 [D 8 8 % relatério eerencial > P > pag
devidos aos servidores e emitir relatorio gerencial g
E 4 4 0%
F P 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
IElaborar e enviar Declaragdo do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte - DIRF, Relagao Anual o . .
AD de Informagdes Sociais - RAIS e de Informagdes a Previdéncia Social - GFIP AD_14 1D B 8 % Arquivos enviados
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %
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A 40 40 %
B R0 20 0%
C 16 16 0%
AD f;t;lﬁ;)azg ep;esquisa de normativos ou de outros documentos técnicos e acompanhamento de AD 15 |D S ] % Estudo ¢ pesquisa realizados
E 4 4 0%
F 7 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
IAD IExecutar agdes associadas ao Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens - SCDP IAD 16 D 8 8 % Registro concluidos e viagens finalizadas
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %
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A 40 40 %
B R0 20 0%
C 16 16 0%
AD Exp@dir certiddes, atestados, mapas de tempo de §§rvig:o, declgragées e qualificagdo funcional de AD 17 ID S ] % Certiddo, mapa ou
servidores, dentre outros documentos comprobatorios ou legais - documentos emitidos.
E 4 4 0%
F 7 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
IAD IFormalizar os atos de lotagdo ¢ movimentagio interna dos servidores IAD 18 D 8 8 % Ato formalizado
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %

https://sei.mcti.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=11772450&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002224&infra_hash=4c3...

10/55



16/02/2023 15:10

SEI/MCTI - 10811536 - Despacho

A 40 40 %
B R0 20 0%
C 16 16 0%
IAD Gerir a Arrecadac@o de Recursos de Fontes Externas IAD_ 19 D 8 8 % Gestao executada ¢ documentos emitidos
E 4 4 0%
F P 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
IAD Gerir a Execugao Financeira IAD 20 D 8 8 % Gestao financeira executada e documentos emitidos
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %
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A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%
IAD Gerir a frota de carros oficiais IAD 21 D 8 8 % Processo gerido e providéncias adotadas
E 4 4 0%
F P 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
IAD Gerir Centro de Custos IAD 22 D 8 8 % Centro de custo gerido
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %
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A 40 40 %
B R0 20 0%
C 16 16 0%
IAD Gerir e controlar o recadastramento anual de Aposentados e Pensionistas (Prova de Vida) IAD 23 D 8 8 % Recadastramento executado
E 4 4 0%
F P 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
IAD Gerir movimentag@o de contas vinculadas IAD 24 D 8 8 % Contas vinculadas geridas
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %
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A 40 40 %
B R0 20 0%
C 16 16 0%
IAD Gerir patrimonio e materiais IAD 25 D 8 8 % Controle e providencias adotadas
E 4 4 0%
F P 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
IAD Gerir processo de circulagdo de correspondéncias IAD 26 [D 8 8 % Processo gerido e solicitagdes adotadas
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %
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A 40 40 %
B R0 20 0%
C 16 16 0%
IAD Gerir processos licitatorios em todas as modalidades IAD 27 D 8 8 % Processos instruidos, providencias adotadas e documentos emitidos.
E 4 4 0%
F P 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
AD Identificar nec_es,si.dades _de_treinamento, planejar e organizar a real_izag:io de cursos, encontros, AD 28 [D s 3 % Neces_sidade de capacitacdo identificada, servidor
palestras, seminarios e similares, para a capacitagdo e o desenvolvimento de recursos humanos capacitado
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %
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A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%
IAD Instruir e acompanhar processos administrativos de gestdo de pessoas IAD 29 D 8 8 % Processo instruido e providencias adotadas
E 4 4 0%
F P 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
IAD gésst;lﬁ;:ni%ng::;gizlp (ri?)zesssr(ilsi(f:r::?tiii%io de estégio probatorio e de avaliagdo de IAD 30 D 8 8 % Processo instruido, aprovado e executado.
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %
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A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%
IAD Instruir e controlar os processos de progressao e promogéo dos servidores ativos IAD 31 D 8 8 % Processo instruido, aprovado e executado.
E 4 4 0%
F P 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
AD %fltﬁzigraz c(:?}rgr(élaRrT(;s processos de Titulagdo - Gratificagdo de Qualificacdo e Retribui¢do por AD 32 [D s 3 % Processo instruido, aprovado ¢ executado.
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %
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A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%
IAD Instruir e controlar processo de auxilios de servidores em geral IAD 33 D 8 8 % Processo instruido e providéncias adotadas
E 4 4 0%
F P 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
IAD [nstruir processo de alteragdo contratual (prorrogagao, reajustes, repactuagao) IAD 34 D 8 8 % Processo instruido e providéncias adotadas
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %

https://sei.mcti.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=11772450&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002224&infra_hash=4c3...

18/55



16/02/2023 15:10

SEI/MCTI - 10811536 - Despacho

A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%
IAD Instruir processo de desfazimento IAD 35 D 8 8 % Processo instruido e providencias adotadas
E 4 4 0%
F P 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
IAD Instruir processo de isengdo de Imposto de Renda IAD 36 |D 8 8 % Processo instruido e providéncias adotadas
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %
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A 40 40 %
B 20 20 0%
C 16 16 0%
AD [nstruir processo dg l\i[ovimentaga'iqde Pessoal - Cessdo/Remogao (interna ou AD 37 ID S ] % Proc§s§o ipstruido e
externa)/Redistribui¢do/ Composic¢do para forca de trabalho — providéncias adotadas
E 4 4 0%
F 7 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
AD Organ@zar., criar e manter atualizados os assentamentos funcionais dos servidores ativos, inativos AD 38 D s 3 % Assel_qtamento funcional
e pensionistas - atualizado
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %
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A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%
IAD Orientar e dar suporte aos fiscais e gestores de contratos continuados IAD 39 D 8 8 % Demandas concluidas registradas
E 4 4 0%
F P 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
IAD Orientar, instruir e controlar licengas, afastamentos, frequéncia e férias dos servidores ativos IAD 40 D 8 8 % IProcessos instruidos e controles executados.
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %
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A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%
IPropor, coordenar e acompanhar a execugdo das atividades de gestdo de pessoal, compras e
IAD suprimentos, patrimonio, estoque, materiais, orgamento, contabilidade, finangas, logistica e IAD 41 D 8 8 % Procedimentos propostos para a equipe orientada.
servigos gerais
E 4 4 0%
F P 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
IAD IPublicar atos, extratos e informagdes em geral no Diario Oficial da Unido. IAD 42 D 8 8 % Publicidade executada
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %
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A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%
IAD IRegistrar Movimentacao de Bens e Almoxarifado IAD 43 D 8 8 % Registro efetivado
E 4 4 0%
F P 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
IAD \Validar agdes relacionadas a execugdo or¢amentaria e financeira IAD 44 D 8 8 % Agdes validadas
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %
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A 40 40 %
B 20 20 0%
C 16 16 0%
o sl conmureima conpusime dyparicpe v dpedene B Lo o1 b kb [ deosomnc
E 4 4 0%
F P 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
IAO IFérias IAO_ 02 D 8 8 % Atividade de ocorréncia
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %
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A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%
IAO IFeriados e pontos facultativos néo registrados no sistema IAO_03 D 8 8 % Atividade de ocorréncia
E 4 4 0%
F P 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
IAO ILicenca para tratamento da satide propria IAO_ 04 D 8 8 % Atividade de ocorréncia
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %
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A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%
IAO Outras ocorréncias sujeitas & compensagao IAO_05 [D 8 8 % Atividade de ocorréncia
E 4 4 0%
F P 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
IAO Outros afastamentos previstos em lei IAO_06 [D 8 8 % Atividade de ocorréncia
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %
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A 40 40 %
B 20 20 0%
C 16 16 0%
IAO IParticipacdo em agdo de desenvolvimento profissional em servigo IAO_07 D 8 8 % Atividade de ocorréncia
E 4 4 0%
F P 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
IAO IRealizagdo de atividade em outra unidade IAO_ 08 [D 8 8 % Atividade de ocorréncia
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %

https://sei.mcti.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=11772450&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002224&infra_hash=4c3...
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A 40 40 %
B 20 20 0%
C 16 16 0%
IAO IRecesso para a comemoragdo das festas de final de ano IAO_09 [D 8 8 % Atividade de ocorréncia
E 4 4 0%
F P 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
Ep le\flls?:ls(:’rig te:)l:ﬁlizs(ggiﬁétgrgz (1)))6:—535:1;%50 (nivel mestrado e doutorado), além de atividades de EP 01 D S ] % Documento comprobatério
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %
B 20 20 0%
C 16 16 %
D 8 8 0%
1B IA¢des de alinhamento e programagao de pesquisas, entregaveis, projetos e atividades da equipe. [[B 01 Atas de reunides, relatorios, documentos diversos
E 4 4 0%
F 2 2 %
G 1 1 0%

https://sei.mcti.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=11772450&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002224&infra_hash=4c3...
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A 40 40 %
B 20 20 0%
C 16 16 0%
B Acdes de, divulgagdo institucional, disseminagao cientifica e tecnoldgica, incluindo a produgdo B 02 ID S ] % Livrf)s, cole}?meas, manuais, tutorigis, videos, podcasts, manuais, FAQs, me
de contetido - de divulgagdo e documentos associados
E 4 4 0%
F 7 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
1B IAcdes voltadas ao planejamento estratégico B 03 [D 8 8 % Ciclo de planejamento executado
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %

https://sei.mcti.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=11772450&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002224&infra_hash=4c3...
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A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%
1B IAcompanhamento do SEI IB_ 04 [D 8 8 % Demandas atendidas
E 4 4 0%
F 7 2 %
G 1 1 0%
A 40 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
1B |Assessorar a gestdo superior B 05 D 8 8 % Memorias, atas, pautas e outros documentos
E 4 4 0%
F 7 2 0%
G 1 1 %

https://sei.mcti.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=11772450&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002224&infra_hash=4c3...
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A 0] 40 %

B 20 20 0%

C 16 16 0%
1B ggﬁff&ﬁﬁﬁg; ersas de usuarios internos (ligagdes telefonicas, e-mail, documentos no IB_ 06 [D 8 8 % Interagdes realizadas, documentos emitidos e providéncias tomadas

E ) 4 0%

F R 2 %

G 1 1 0%

A 40 40 0%

B 20 20 %

C 16 16 0%
B Atepde_r d.111genc1as dgs orgaos de‘ controle, I\N/hnlsterlo Publico, Poder Judiciario, corregedoria, B 07 Diligéncia atendida

lauditoria interna e Lei de Acesso a Informagao -

D 8 8 %

E ) 4 0%

F ” 2 0%

A 40 40 %

B 20 20 0%

C 16 16 %

Projetos, processos instruidos, cronogramas, or¢amentos, relatorios e demai

1B |Atividades do escritdrio de projetos B 08 [D 8 8 0% artefatos

E 4 4 0%

F R 2 %

G 1 1 0%

https://sei.mcti.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=11772450&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002224&infra_hash=4c3...
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A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%
1B ﬁga;&z;gi:jséézvantamento, andlise ou tratamento de informagdes em bases de dados ou sistemas B 09 |p S ] % Informagdes produzidas, relatérios
E 4 4 0%
F 7 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
1B |Atualizar, gerir e operar sistemas de governo B 10 [D 8 8 % Sistema atualizado e providéncias adotadas
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %

https://sei.mcti.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=11772450&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002224&infra_hash=4c3...
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A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%
1B |Atuar na representacdo institucional IB_11 [D 8 8 % Representagdo institucional realizada e documentos associados
E 4 4 0%
F P 2 %
G 1 1 0%
B Po 20 0%
C 16 16 %
D 8 8 0%
1B |Avaliagdo de desempenho para fins de GDACT B 12 Processo instruido e providéncias adotadas
E 4 4 %
F ) 2 0%
G 1 1 0%
A 40 40 %
B 20 20 0%
C 16 16 %
B |Avaliar ou revisar trabalho, artigo, capitulo de livro, projeto cientifico, relatério de pesquisa ou B 13 D 8 3 " Pgrec,er emitido, comprovante de revisdo, versdo do trabalho, artigo ou proj
software cientifico, documentos diversos
E 4 4 0%
F 2 2 %
G 1 1 0%

https://sei.mcti.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=11772450&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002224&infra_hash=4c3... 33/55
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A 40 40 %
B R0 20 0% Relatorios técnicos, laudos,
B Avali_ar, experin_lentar, testar e validar prototipos, modelos, técnicas, métodos, processos, B 14 lc i6 16 " pareceres, documentos
lalgoritmos ou sistemas - descritivos e outros
D 8 ] % documentos associados
E 4 4 0%
A 40 40 %
B R0 20 0%
C 16 16 0%
1B Coletar, tratar ¢ analisar dados IB_15 [D 8 8 % Relatorios
E 4 4 0%
F 7 2 %
G 1 1 0%
A 4o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
1B Coordenagéo de Projetos de Pesquisa IB_16 [D 8 8 % Relatorios parciais e finais de execugdo dos Projetos
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %

https://sei.mcti.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=11772450&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002224&infra_hash=4c3...
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A 40 40 %

B i) 20 0%

C 16 16 0%

Diagramas, métodos, processos, algoritmos, modelos, projetos, versdes de

1B IDesenvolver diagramas, métodos, processos, algoritmos, softwares, scripts, prototipos e modelos|[B_17  [D 8 8 % protdtipo, sistemas e relatdrios técnicos

E 4 4 0%

F P 2 %

G 1 1 0%

A 1o 40 0%

B 20 20 %
B ]ii:fietumc/ioolr\;;r estudos e pesquisas cientificas em dareas relacionadas a pos-graduacio e a missio B 18 |C 16 16 " Relatorio técnico, publicagio cientifica

D 3 3 %

E 4 4 0%

A 1o 40 0%

B 20 20 %

C 16 16 0%
1B IElaboragdo de documentos técnicos-cientificos B 19 [D 8 8 % VersOes de artigos, trabalhos, documentos cientificos, capitulos de livros, re

E 4 4 0%

F 2 2 0%

G 1 1 %

https://sei.mcti.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=11772450&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002224&infra_hash=4c3... 35/55



16/02/2023 15:10

SEI/MCTI - 10811536 - Despacho

A 0] 40 %
B 20 20 0%
C 16 16 0%
1B IElaborar atos normativos internos B 20 [D 8 8 % Minuta de ato elaborada
E ) 4 0%
F R 2 %
G 1 1 0%
A 40 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
INota técnica, nota informativa, parecer, relatorio, despacho, memorando, of
termo de referéncia, estudo técnico, edital, relatorio técnico, plano de agdo,
1B IElaborar e revisar documentos técnicos B 21 D 8 8 % e programas de trabalho, grafico, dashboard, método, texto, slides, materiai
divulgacdo, apresentagdo, planilhas, exposi¢do, normas, entre outras ativida
seus documentos associados
E ) 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %

https://sei.mcti.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=11772450&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002224&infra_hash=4c3... 36/55
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A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%
1B IElaborar projeto de pesquisa, desenvolvimento, inovagéo ou prestagdo de servigo tecnologico  [[B_ 22 [D 8 8 % Processo instruido, documentos, registros e projetos
E 4 4 0%
F D 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
" IElaborar, implantar, gerir e acompanhar planos, programas e politicas internos e externos B 23 D 8 8 % Egﬁhzgcif?(}g{agi?i)cléril;/txigg}il)gn planos anuais, documentos em
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %

https://sei.mcti.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=11772450&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002224&infra_hash=4c3...
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A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%
1B [Fiscalizar e gerir contratos B 24 D 8 8 % /Acompanhamento e gestdo de contratos executados
E 4 4 0%
F D 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
1B Gerir equipes B 25 D 8 8 % Registro e documentos diversos
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %

https://sei.mcti.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=11772450&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002224&infra_hash=4c3...
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A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%
B Gerir e apoiar projeto de pesquisa, desenvolvimento, inovagdo ou prestagdo de servigo B 26 ID S ] % Relatc}rio de atividades, prestagdo de contas, relatorio final ou parcial, docu
tecnologico - associados
E 4 4 0%
F 7 2 %
G 1 1 0%
A 40 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
Implantar, orientar, gerir e acompanhar o Programa de Gestéo no ambito do IBICT
1B B 27 D 8 8 % Programa de Gestao gerido
E 4 4 0%
F 7 2 0%
G 1 1 %

https://sei.mcti.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=11772450&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002224&infra_hash=4c3...
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A 0] 40 %
B 20 20 0%
C 16 16 0%
B Instrucio processual B 28 ID S ] % INota técnica, parecer, documentos associados, comunicados e providéncias
Gdop — ° recomendadas
E ) 4 0%
F R 2 %
G 1 1 0%
A 0] 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
[Documento comprobatorio,
1B Ministrar acdo de capacitagao B 29 D 8 8 %
documentos diversos
E ) 4 0%
F R 2 0%
G 1 1 %

https://sei.mcti.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=11772450&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002224&infra_hash=4c3...
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A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%
B Organizar ¢ gerir eventos (internos ¢ externos) B 30 D S ] % Registros, documentos emitidos e providéncias adotadas, atas do comité de
& g = ¢ organizagdo do evento
E 4 4 0%
F ” 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
Orientar, coorientar alunos de mestrado e doutorado (no programa de pos-graduagio), pos-
1B doutorandos, supervisionar bolsistas (de ordem técnica ou académico-cientifica) ou trabalhos  [[B 31 D 8 8 % Planos de trabalho, relatorios ou documentos similares
técnico-cientificos
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %

https://sei.mcti.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=11772450&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002224&infra_hash=4c3...
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A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%

1B IParticipagdo e/ou apresentacdo de trabalhos em eventos B 32 D 8 8 % Certificados ou comprovagao de participagdo e/ou apresentagédo no evento
E 4 4 0%
F P 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%

1B IParticipar de grupos de trabalho, comissdes, comités, 6rgaos colegiados e bancas. B 33 D 8 8 % Q;iisl:;;eumao, avaliagéo ou defesa, relatérios, documentos diversos, ¢-m
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %
A 10 40 0%
B ] 20 %

IPreparar e apresentar contetido técnico-cientifico (palestras, seminarios, Documento comprobatdrio de
1B B 34 |[C 16 16 0%
oficinas, videos e congéneres) preparagdo ou apresentagao

D 8 3 0%
E 4 4 %

https://sei.mcti.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=11772450&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002224&infra_hash=4c3...

42/55



16/02/2023 15:10

SEI/MCTI - 10811536 - Despacho

A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%
B Promqqiq, fo.rma.lizag.:ﬁo, coordenagdo e execucdo de Acordos de Cooperacdo Técnica e demais B35 ID S ] % Instrgg?ao procggsual, do.cumentag:eio,~ minutas, acordos e parcerias firmados
parcerias institucionais = relatorios parciais e finais de execugao.
E 4 4 0%
F 7 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
1B IPropor, apoiar e implementar a¢des voltadas a melhoria de processos B 36 [D 8 8 % Procedimentos propostos e providéncias adotadas
E 4 4 0%
F 7 2 0%
G 1 1 %

https://sei.mcti.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=11772450&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002224&infra_hash=4c3...
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A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%
1B IProspecgdo de financiamento e atividades relacionadas ao fomento B 37 [D 8 8 % Projetos, oficios, memorandos, propostas
E 4 4 0%
F ” 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
1B IProspectar ou negociar projeto de PDI ou servico tecnologico e colaboragdo técnico-cientifica  [[B_38 Propostas de projeto ou colaboragao
D 8 8 %
E 4 4 0%
F ” 2 0%
A 40 40 %
B 20 20 0%
C 16 16 %
1B IRevisar e atualizar conhecimentos necessarios a pesquisa ou demais atribuigdes do cargo B 39 D 8 8 0% Sistematizagdo, resenha, fichamento, artigo de revisdo
E 4 4 0%
F 2 2 %
G 1 1 0%

https://sei.mcti.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=11772450&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002224&infra_hash=4c3...
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A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%
1B IRevisar literatura, estado da arte e normas B 40 |[D 8 8 % Relatorio de revisao, relatorio técnico ou documentos similares
E 4 4 0%
F P 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
1B Solicitar materiais e demais aquisi¢oes B 41 [D 8 8 % Documentos diversos, processo instruido
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %

https://sei.mcti.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=11772450&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002224&infra_hash=4c3...
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A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%
1B Suporte (apoio) a execugdo de projetos IB_ 42 D 8 8 % Demandas atendidas
E 4 4 0%
F 7 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
1B Suporte as atividades de gestdo B 43 D 8 8 % Processos de gestdo apoiados
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %
A 40 40 0%
B 20 20 %
INP |Apoiar a realizagdo de atividade de pesquisa INP 01 |C 16 16 0% Documentos diversos
D 3 8 0%
E 4 4 %

https://sei.mcti.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=11772450&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002224&infra_hash=4c3...
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A 1o 40 %

B 20 20 0%

C 16 16 0%

INP_02 Demandas atendidas

INP Coletar informagdes sobre projetos de inovagéo D 8 8 %

E 4 4 0%

F R 2 %

G 1 1 0%

A 40 40 0%

B 20 20 %

C 16 16 0%
PC g;g) r?;zzgg de noticias ¢ apuracio de fatos, com levantamentos de dados ¢ andlise da PC_ 01 [D 8 8 % Atas de reunides e relatorios diversos, entrevistas e matérias

E “ 4 0%

F D 2 0%

G 1 1 %

https://sei.mcti.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=11772450&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002224&infra_hash=4c3...
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A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%
PC IEstudo, analise de contetido para confecgdo de clipping institucional PC_ 02 D 8 8 % Contetido e material de divulgagdo publicado
E 4 4 0%
F P 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
PC Geragdo de conteudo e material de divulgagao como podcast, videos e outros materiais IPC 03 D 8 8 % Podcasts, videos e outros materiais publicados
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %
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A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%
PC Gerir e acompanhar a Produgao de lives e eventos no YouTube do Ibict IPC_04 D 8 8 % Contetdo institucional publicado
E 4 4 0%
F P 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
PC Gerir e implementar manutengdes em sistemas de periodicos IPC 05 D 8 8 % Manutengdes implementadas
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %
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A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%
PC Gerir periodicos cientificos IPC_06 [D 8 8 % Periodicos cientificos (seriados e ndo seriados) publicados
E 4 4 0%
F D 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
PC Gestdo de Newsletter, com estudo, anélise e elaboragdo e revisdo de contetido informacional IPC 07 D 8 8 % Conteudo informacional publicado
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %
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A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%
PC Gestao do portal e intranet do Ibict IPC_08 [D 8 8 % Portais atualizados
E 4 4 0%
F D 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
pC Is\iczvrrir;zlsizeztir;tgir?agirsamar e publicar a produgdo cientifica institucional e demais prestagdes de PC 09 [D s 3 % Produciio cientifica apta a publicagio
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %

https://sei.mcti.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=11772450&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002224&infra_hash=4c3...
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A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%
PC IParticipar dos conselhos editoriais PC_10 D 8 8 % Atas de reunido, relatorios, documentos diversos
E 4 4 0%
F P 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
TI IAquisicdo e contratagdo de bens e servigos de TIC T 01 D 8 8 % rz(f):rlgr?sgtoagzizf?oiaslei?gfiz gzi;zznda’ estudo técnico preliminar, termo ¢
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %
C 16 16 0%
D 3 3 %
TI |Atestar tecnicamente o recebimento de equipamentos, software e servigos de informatica T 02 Parecer técnico
E 4 4 0%
F 2 2 0%

https://sei.mcti.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=11772450&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002224&infra_hash=4c3...
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A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%
TI Coordenar a manutengéo ¢ a disponibilizagdo da infraestrutura de TIC T 03 D 8 8 % Infraestrutura de TIC mantida
E 4 4 0%
F D 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
TI IElaborar, gerir e apoiar projetos relacionados a infraestrutura de TIC TL. 04 D 8 8 % Projeto, planos relatorios e documentos associados
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %

https://sei.mcti.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=11772450&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002224&infra_hash=4c3...

53/55



16/02/2023 15:10

SEI/MCTI - 10811536 - Despacho

A 40 40 %
B i) 20 0%
C 16 16 0%
TI Gestao da seguranga de informagio T 05 [D 8 8 % /Ambiente de TIC seguro
E 4 4 0%
F D 2 %
G 1 1 0%
A 1o 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
TI INegociar servigos técnicos TL 06 |D 8 8 % Propostas de servico
E 4 4 0%
F ” 2 0%
G 1 1 %
A 10 40 0%
B 20 20 %
C 16 16 0%
TI IPesquisar e propor o uso de produtos e servigos e tecnologias emergentes em informatica TL 07 [Proposta para uso do produto ou servigo de TIC emergente
D 3 8 0%
E 4 4 %
F ” 2 0%

https://sei.mcti.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=11772450&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002224&infra_hash=4c3...
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(assinado digitalmente)
Cecilia Leite Oliveira
Diretora do Instituto Brasileiro de Informagdo em Ciéncia e Tecnologia (IBICT)

il
sél’ g
assinatura
eletrdnica

Documento assinado eletronicamente por Cecilia Leite Oliveira, Diretora do Instituto Brasileiro de Informagdo em Ciéncia e Tecnologia, em 10/02/2023, as 13:34 (horario oficial de Brasilia), com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n?
10.543, de 13 de novembro de 2020.

Referéncia: Processo n? 01302.000503/2022-67 SEI-IBICT n? 10811536

https://sei.mcti.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=11772450&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002224&infra_hash=4c3... 55/55


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://sei.mcti.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

