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PORTARIA IBICT N2 134, DE 23 DE MAIO DE 2024

Regimento Interno da Biblioteca do Instituto
Brasileiro de Informacdo em Ciéncia e
Tecnologia, Lydia de Queiroz Sambaquy.

O DIRETOR DO INSTITUTO BRASILEIRO DE INFORMACAO EM CIENCIA E
TECNOLOGIA, DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO, nomeado pela
Portaria/Casa Civil/PR n? 2.593, de 22 de junho de 2023, no uso da competéncia que lhe foi
delegada pela Portaria MCT n2 407, de 29 de junho de 2006, tendo em vista a Portaria MCTI n2
7.054, de 24 de maio de 2023, e o que consta do Processo n? 01302.000131/2024-31, resolve:

Art. 12 Fica aprovado o Regimento Interno da Biblioteca do Instituto Brasileiro de
Informacdo em Ciéncia e Tecnologia (lbict), Lydia de Queiroz Sambaquy, na forma do Anexo a esta
Portaria.

Art. 22 A Biblioteca do Ibict integra a estrutura da Coordenacdo de Servicos
Bibliograficos (COBIB), no ambito da Coordenacdo-Geral de Informacao Cientifica e Técnica (CGIC),
do Instituto Brasileiro de Informacdao em Ciéncia e Tecnologia (Ibict).

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

TIAGO EMMANUEL NUNES BRAGA
Diretor do Ibict

ANEXO

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Secao |
Do objetivo

Art. 12 A Biblioteca Lydia de Queiroz Sambaquy tem por objetivo o planejamento, a
coordenacdo e o controle das atividades de informacgao vinculadas ao acervo bibliografico do Ibict.

Secao ll
Da finalidade

Art. 22 A Biblioteca Lydia de Queiroz Sambaquy tem por finalidade promover o
acesso a informacdo bibliografica técnico-cientifica, nas areas de atuacdo do Instituto, a fim de
contribuir para a geragao do conhecimento.

§ 12 A Biblioteca do Ibict dedica-se a disseminag¢do e ao acesso a informacgdo a
estudantes, pesquisadores e profissionais da area da Ciéncia da Informacdo, especialmente
aqueles que atuam no Instituto.
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§ 22 A Biblioteca possui o compromisso de manter o acervo atualizado, consoante
com as politicas e diretrizes definidas pelo Instituto.

Art. 32 A missdo da Biblioteca Lydia de Queiroz Sambaquy esta alinhada a missao do
Ibict, sendo assim, consiste em fornecer auxilio e subsidios para promover a competéncia, o
desenvolvimento de recursos e a infraestrutura de informa¢do em ciéncia e tecnologia para a
producgdo, socializagdo e integracao do conhecimento cientifico e tecnolégico.

Art. 42 A Biblioteca pretende também se estabelecer como a principal responsavel
pela preservacdo do patrimoénio cultural e documental do Ibict ao localizar, recuperar, organizar e
armazenar documentos que remetem ao histérico do Instituto, tais como, fotos, relatdrios,
politicas, apresentagdes, videos e audios nos mais diversos suportes.

CAPITULO II
DA COMPETENCIA

Art. 52 A Biblioteca Lydia de Queiroz Sambaquy compete:

| - planejar, coordenar e executar pesquisas sobre a preserva¢do da memoria
documental para a histdria do Ibict;

Il - selecionar, adquirir, registrar e organizar os acervos bibliografico, audiovisual e
multimidia de acordo com a politica de aquisicao do Ibict;

Il - implementar e controlar a circulacdao de documentos do acervo da Biblioteca;
IV - controlar e manter atualizadas as assinaturas de periddicos no pais e no exterior;
V - realizar o inventdrio da Biblioteca dentro da periodicidade estabelecida;

VI - aplicar os sistemas de classificacdo, tesauros e outros instrumentos para o
tratamento da informacao, de acordo com as especificidades da Biblioteca;

VIl - disseminar o acervo e divulgar os trabalhos desenvolvidos pela Biblioteca, em
eventos e publicagdes especificas da area;

VIII - manter a politica do programa de intercambio com outras bibliotecas, centros
de informacdo ou outras instituicdes que atuem na area de interesse da Biblioteca;

IX - acompanhar o surgimento e implementacdo de novas tecnologias para o
tratamento, uso e disseminacdo da informacao;

X - absorver, testar e aplicar técnicas, tecnologias e metodologias inovadoras de
tratamento e disseminacdo da informacdo na Biblioteca, transformando-a em laboratério de
experimentacdo de tecnologias em bibliotecas; e

XI - atuar em outras atividades que forem pertinentes a sua drea de competéncia.

CAPITULO 1lI
DA ESPECIFICIDADE DO ACERVO

Art. 62 A Biblioteca do Ibict possui um acervo especializado no campo da Ciéncia da
Informacdo, com énfase em Biblioteconomia e complementado por areas correlatas.

Art. 72 O acervo da Biblioteca é formado pelas seguintes cole¢des:

| - colegao de monografias: livros, dissertagdes e teses;
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Il - colecao de referéncia: diciondrios, mapas, enciclopédias, atlas, tesauros, guias e
outros materiais que sdo considerados obras de consulta rdpida;

Il - colecdo de periddicos: jornais e revistas informativas, cientificas e técnicas;

IV - colecao de folhetos: publicagdes técnicas, ndao periddicas, de capa flexivel, que
contém no minimo cinco e no maximo quarenta e nove paginas;

V - colecdao de multimidia: publicacdes em suportes especiais, como CD-ROM, fita
cassete, VHS e DVD;

VI - colegdo especial: obras raras e materiais bibliograficos de importancia historica;

VIl - colecdo digital: publicacdes monograficas e seriadas em formato digital.

CAPITULO IV
DOS PRODUTOS E SERVICOS

Art. 82 A Biblioteca Lydia de Queiroz Sambaquy oferece os seguintes produtos e
servicos de informacdo:

| - atendimento aos usudrios de maneira presencial e remota (por e-mail e telefone);
Il - acesso ao acervo da Biblioteca;

Il - empréstimo de livros;

IV - disponibilizagdo de catalogo online;

V - acesso a internet;

VI - acesso online a bases de dados;

VII - colaboragdao com programas de comutacao bibliografica por meio de solicitagdes
e fornecimento de documentos;

VIII - levantamento bibliografico sob demanda;

IX - normalizacdo de referéncias dos documentos/materiais que compdem o acervo;
X - doacgdo de duplicatas;

XI - visita orientada, mediante agendamento prévio;

XIl - divulgacdo de documentos institucionais e cientificos;

XIIl - capacitacdo de usuarios para utilizacdo dos produtos e servigos oferecidos pela
Biblioteca; e

XIV - producdo de fichas catalograficas de contetdos produzidos pelo Ibict.

CAPITULO V
DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 92 O hordrio de funcionamento da Biblioteca do Ibict é de segunda a sexta-feira,
das 08h as 17h, e o acesso dos usuarios ao espaco fisico da Biblioteca se dara entre as 09h e 17h,
sendo as outras duas horas destinadas a organizacdo do espaco e realizacdo de outras atividades.

Pardgrafo Unico. A Biblioteca funcionara durante o hordrio do almoco, em regime de
escala, entre os funcionarios, bolsistas e terceirizados.
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CAPITULO VI
DO ACESSO

Art. 10. O acesso ao espaco fisico da Biblioteca se dara por meio de identificacdo do
usuario, portando documento de identidade com foto recente, o qual devera ser apresentado para
cadastro e registro estatistico.

Pardgrafo Unico. Para usar a Biblioteca do Ibict, o usuario devera guardar seus
objetos pessoais, tais como: bolsas, pastas, mochilas, etc., no guarda-volumes e trancar com chave.

CAPITULO VII
DOS TIPOS DE USUARIOS

Art. 11. Considera-se usuarios da Biblioteca pessoas internas ou externas ao Ibict,
gue usufruam direta ou indiretamente dos produtos e servicos por ela prestados.

Art. 12. As categorias de usudrios da Biblioteca sao:

| - usudrios internos: pessoas que possuem vinculos laborais ou académicos com o
Ibict:

a) servidor ativo do Ibict;

b) servidor aposentado do Ibict;

c) colaborador terceirizado que presta servico ao Ibict;

d) pesquisador colaborador do Ibict (bolsista PCl ou de outros projetos);

e) aluno do Programa de Pds-Graduacdo em Ciéncia da Informacdo - PPGCI-
Ibict/UFRJ; e

Il - usuarios externos: pessoas que nao possuem vinculo com o lbict, mas possuem
algum vinculo com institui¢des parceiras.

Pardgrafo Unico. O uso do acervo em sua totalidade e do espaco da Biblioteca é
prioritario aos usuarios internos.

CAPITULO VIII
DOS DEVERES E DIREITOS DO USUARIO

Art. 13. S3o deveres do usudrio da Biblioteca Lydia de Queiroz Sambaquy:

| - respeitar o horario de funcionamento e as regras de empréstimo da Biblioteca;
Il - zelar pela integridade das instalagdes e do acervo da Biblioteca; e

[l - tratar com urbanidade os servidores e colaboradores da Biblioteca.

Paragrafo Unico. E expressamente proibido fumar, portar alimentos e bebidas nas
dependéncias da Biblioteca.

Art. 14. S3o direitos do usuario da Biblioteca Lydia de Queiroz Sambaquy:

| - utilizar as instalagdes da Biblioteca e consultar o acervo fisico e digital;
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I - solicitar o auxilio de um bibliotecario nas atividades de pesquisas dentro do acervo;
Il - realizar empréstimo domiciliar de documentos do acervo; e

IV - solicitar o servico de levantamento bibliografico.

§ 12 E proibido dobrar, marcar paginas, sublinhar ou escrever nas obras do acervo.

§ 22 O usuario ndo podera sair da Biblioteca com livros ou outros materiais sem antes
realizar o empréstimo junto ao balcdo de atendimento.

§ 32 Somente os usuarios poderdao efetuar empréstimo domiciliar, bem como
solicitar o servigo de levantamento bibliografico, de que tratam os incisos Ill e IV deste artigo.

§ 42 O empréstimo, de que trata oinciso lll, serd realizado sem prejuizo das vedagdes
dispostas no art. 17 desta Portaria.

CAPITULO IX
DO EMPRESTIMO

Art. 15. O empréstimo, pessoal e intransferivel, é facultado aos usuarios inscritos na
Biblioteca.

Paragrafo Unico. O usudrio é responsavel pela guarda e conservacdo da(s) obra(s) e
midias digitais que tomar emprestada.

Art. 16. Em caso de extravio ou dano, o usuario sera responsavel pela substituicdo da
obra, conforme disposto no art. 26 desta Portaria.

Art. 17. Ndo serdo permitidos empréstimos dos seguintes tipos de documentos:
materiais de referéncia, publicacbes seriadas e cole¢des especiais.

CAPITULO X
DOS TIPOS DE EMPRESTIMOS

Art. 18. S3o modalidades de empréstimos:

| - empréstimo domiciliar comum: prazo de quinze dias, prorrogavel pelo mesmo
periodo, via renovacao;

Il - empréstimo domiciliar especial: prazo de até seis meses, ndo prorrogavel,
concedido mediante autorizacdo do responsavel pela unidade em que o usuario esteja lotado.

Paragrafo Unico. Esta modalidade de empréstimo é facultada apenas aos usuarios
internos.

Art. 19. O usudrio podera solicitar até cinco itens, na modalidade de empréstimo
domiciliar comum, e até dois, na modalidade de empréstimo domiciliar especial.

CAPITULO XI
DA RESERVA

Art. 20. O usudrio podera solicitar a reserva de qualquer material do acervo, quando
nao tiver exemplar disponivel na Biblioteca.

Art. 21. O material reservado ndo é passivel de renovagdo, ou seja, o usudrio que
estiver com material reservado devera devolvé-lo ao final do periodo de empréstimo, caso haja a
solicitacdo de reserva por parte de outro usudrio.
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CAPITULO XII
DA RENOVACAO

Art. 22. As renovacdes dos empréstimos, na modalidade domiciliar comum, sdo
passiveis de renovacdo online por até trés vezes consecutivas, exceto quando o material estiver
reservado.

Paragrafo Unico. Caso o usudrio tenha interesse em continuar com o material apds a
terceira renovacgao online, devera se dirigir ao balcao da Biblioteca para realizar a devolugao e novo
empréstimo.

Art. 23. Os empréstimos realizados pela modalidade domiciliar especial ndo poderao
ser renovados de maneira remota.

Art. 24. Em caso de atraso ndo justificado, o usudrio ndo podera realizar renovacao
online do material requisitado.

Art. 25. O usuario que estiver em atraso na devolucdo de alguma obra ndo podera
efetuar novos empréstimos até que regularize a situacao junto a Biblioteca.

CAPITULO XIII
DAS RESPONSABILIDADES E SANCOES

Art. 26. Caso o material emprestado seja extraviado ou danificado, o usuario deverd
substitui-lo por edicdo igual ou mais recente do mesmo titulo.

Art. 27. Para casos em que o livro ndo seja mais publicado, o usudrio devera
apresentar uma declaracdo da editora comunicando sobre o caso, e o bibliotecdrio responsavel
deverd indicar a compra de outro titulo, de valor aproximado, que seja de interesse da Biblioteca,
para substituicado.

Art. 28. Os usudrios que devolverem materiais com atraso ficarao impossibilitados
de solicitar novos empréstimos domiciliares, pelo periodo de duas semanas, podendo, neste
periodo, consultar o material somente no espaco fisico da Biblioteca.

CAPITULO XIV
DAS DOAGOES

Art. 29. A Biblioteca receberd doac¢Ges apenas de documentos que sejam das areas
de interesse do Ibict ou que tenham colaboradores como autores do material a ser doado.

Art. 30. A Biblioteca analisara as doagdes recebidas, a fim de verificar se deverao ser
disponibilizadas para consulta e empréstimo, ndo se obrigando, portanto, a inserir todos os
materiais recebidos no acervo.

CAPITULO XV
DAS AQUISICOES

G
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Art. 31. Com o intuito de manter o acervo atualizado, a Biblioteca do Ibict realizara
anualmente aquisi¢cdes ou assinaturas, condicionadas ao orcamento a ela destinado.

CAPITULO XVI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 32. O presente documento regulamenta os servigos prestados pela Biblioteca do
Ibict, assim como a utiliza¢do do seu espaco fisico.

Art. 33. Ficam sujeitos a este Regimento Interno todos os usuarios da Biblioteca Lydia
de Queiroz Sambaquy.

Art. 34. A Biblioteca do lbict ndo se responsabiliza por documentos e objetos
pessoais esquecidos, danificados ou furtados em sua dependéncia.

Art. 35. Fica definido como principal meio de comunicagao entre a Biblioteca e o
usuario, o e-mail institucional da Biblioteca (biblioteca@ibict.br).

Art. 36. Ficam estabelecidos os principios éticos para reproducdo de documentos,
conforme estabelecido no art. 29 da Lei de Direito Autoral, Lei n29.610, de 19 de fevereiro de 1998.

o Documento assinado eletronicamente por Tiago Emmanuel Nunes Braga, Diretor do
S€|! @ Instituto Brasileiro de Informag¢3do em Ciéncia e Tecnologia, em 24/05/2024, as 16:22

(horario oficial de Brasilia), com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n2 10.543, de 13
de novembro de 2020.

assinatura
eletrdnica

&)

www.gov.br/meti |




