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1.APRESENTACAO

O Instituto Benjamin Constant é um o6rgdo singular do Ministério da Educagdo. Foi a
primeira instituicdo especializada na educagdo de pessoas cegas da América Latina,
fundada em 12 de setembro de 1854 pelo Imperador D. Pedro II.

Como centro de referéncia nacional no atendimento educacional a este publico, atende
do recém-nascido com diagnodstico de problemas visuais severos a adultos que perderam
ou estao em processo de perda da visao, ajudando-os no processo de readaptagao social
na nova condic¢do visual, inclusive preparando-o para o mundo do trabalho.

Na educacdo basica, oferece educagao infantil (pré-escola) para criancas de 4 a 5 anos e
11 meses de idade; ensino fundamental (anos iniciais e finais) e educagdo profissional
técnica de nivel médio, nas modalidades integrado, concomitante/ subsequente ao
ensino médio.

Além de atuar diretamente na escolarizagdo de criangas e jovens com deficiéncia visual, o
Instituto é comprometido também com a produgao e difusdo da pesquisa académica no
campo da educagdo especializada. Na sua Imprensa Braille — a mais antiga da América
do Sul, edita e imprime livros e revistas para pessoas cegas e com baixa visdo, além de
contar com um farto acervo eletronico de publicagdes cientificas com foco da educagao e
na inclusao social das pessoas cegas e com baixa visao.

Ao longo dos anos, o IBC tornou-se também um centro de pesquisas médicas no campo
da oftalmologia, possuindo um dos programas de residéncia médica mais respeitados do


http://www.ibc.gov.br/a-criacao-do-ibc

by

Pais. Através desse programa, presta servicos de atendimento médico a populacao,
realizando consultas, exames e cirurgias oftalmologicas.Localizagio

Av. Pasteur, n? 350/368 - bairro da Urca,
Rio de Janeiro - R], CEP:22290-250.

Telefones:

Portaria - 3478-4401

Direcdo-Geral - 3478-4440 / 4442 / 4443
Secretaria-Geral - 3478-4413

Servigo médico - 3478-4431 / 4433
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MISSAO

Educar, reabilitar e profissionalizar a pessoa com deficiéncia visual, em ambito nacional,
buscando dar condi¢des plenas e igualitarias de um efetivo exercicio da cidadania.

COMPETENCIAS

O IBC tem como competéncias fundamentais, de acordo com o Capitulo 1, Artigo 12 de seu
Regimento Interno:

"l - subsidiar a formulacao da Politica Nacional de Educacao Especial na Perspectiva da
Educacao Inclusiva, quanto a tematica da deficiéncia visual;

Il - promover a ascensao intelectual, social e humana da pessoa com deficiéncia visual,
mediante sua competéncia como 6rgao de pesquisa e educacdo, visando garantir o
atendimento educacional e reabilitacional;

[II - ofertar Educacdo Precoce, Ensino Pré-Escolar, Ensino Fundamental e Educacao
Profissional Técnica de Nivel Médio, nas formas articulada e subsequente, as pessoas com
deficiéncia visual;

IV - promover e realizar cursos de pds graduacao lato sensu e stricto sensu, extensao e
aperfeicoamento, na tematica da deficiéncia visual;

V - promover, realizar e divulgar estudos e pesquisas nos campos pedagogico, psicossocial,
de saude, e de inclusao das pessoas com deficiéncia visual;

VI - promover programas de divulgacao e intercimbio de experiéncias, conhecimentos e
inovacgdes tecnoldgicas, na area da deficiéncia visual;

VII - desenvolver, produzir e distribuir material especializado;

VIII - produzir e distribuir impressos em braille e no formato para baixa visao;



[X - promover o desenvolvimento pedagdgico por meio de pesquisas, cursos e publicacdes
na tematica da deficiéncia visual;

X - desenvolver programas de reabilitacao, pesquisas de mercado de trabalho e de promog¢ao
de encaminhamento profissional, visando possibilitar, as pessoas com deficiéncia visual, o
pleno exercicio da cidadania; e

XI - atuar de forma permanente junto a sociedade, através dos meios de comunicacao de
massa e de outros recursos, visando o resgate da imagem social das pessoas com deficiéncia

visual."

®* Regimento Interno - trata da natureza, finalidade, organizacao e competéncias
das unidades que compdem o Instituto Benjamin Constant);

2. ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

2.1 DIRECAO-GERAL

Dirige, orienta, coordena e supervisiona a execuc¢do das atividades e servicos do IBC, por
intermédio dos departamentos, fazendo com que haja uma unidade entre as partes para que
se efetive de fato as condi¢des de dirigibilidade. O seu titular — o diretor-geral — é o
representante legal do IBC na forma da legislacao vigente.

Fazem parte do Gabinete da Dire¢do-Geral:
* achefia de gabinete
* duas assessorias
* aCoordenagdao de Comunicagao e Marketing Institucional (CCMI)

* aCoordenagdo-Geral de Informatica (CGI)

1.1 Conselho Diretor

O Conselho Diretor é responsavel pela proposicdo das diretrizes basicas que norteiam o
funcionamento de todas as atividades do IBC, de acordo com as politicas estabelecidas pelo
governo federal, através do Ministério da Educacdo. Ele se retine, ordinariamente, uma vez
por més e, extraordinariamente, sempre que necessario.

Como 6rgao colegiado maximo da Institui¢do, o Conselho também participa da elaboragdo do
planejamento global da Instituicdo, acompanhando sua execucdo; opina sobre a proposta


https://www.gov.br/ibc/pt-br/acesso-a-informacao/institucional/portaria-n-310-de-3-de-abril-de-2018-dirio-oficial-da-unio-imprensa-nacional.pdf

or¢amentaria a ser encaminhada a autoridade competente; normatiza a criacdo de
comissdes e comités , aprovando seus regimentos internos e suas deliberagdes; estabelece
critérios para a realizacdo de concursos publicos para o IBC, dentre outras atribuigdes.

2.2 DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO (DPA)

Planeja, orienta, coordena e supervisiona as atividades administrativas de pessoal,
financeiras, patrimonio, licitacdes, manutencao e obras.

Divisoes:
DOF - Divisao de Planejamento e execu¢ao Or¢camentaria e Financeira (programa e

executa a parte orcamentadria e financeira do Instituto Benjamin Constant através do Sistema
Integrado de Administracao Financeira do Governo Federal-SIAPE).

DSG - Divisao de Servicos Gerais (mantém o controle geral do fluxo de pessoas e
documentos da Instituicdo e faz a manutenc¢ao dos bens moveis e imoveis).

DP - Divisdo de Pessoal (mantém os registros dos dados referentes a politica de pessoal
atualizados através do Sistema Integrado de Administracdo de Pessoal (SIAPE).

DMP - Divisdo de Material e Patrimoénio (recebe, controla e distribui os bens méveis e de
material de consumo a todos os departamentos do IBC).

2.3 DEPARTAMENTO DE EDUCACAO (DED)

Planeja, orienta, coordena e supervisiona as atividades técnico-pedagdgicas voltadas aos
alunos da educagdo basica do IBC.

Divisoes:

DEN - Divisao de Ensino (supervisiona o planejamento da educac¢do infantil e do ensino

fundamental, partes integrantes da educagdo basica).

DAE - Divisao de Assisténcia ao Educando (promove e mantém a observancia das normas
disciplinares e de convivéncia junto aos alunos).

DOE-Divisao de Orientacao Educacional, Psicolégica e Fonaudioldgica (colabora com o
processo educativo por meio da atuacdo profissional nas areas da orientacdo educacional,
psicologia, fonoaudiologia, psicomotricidade e da musicoterapia).



2.4. DEPARTAMENTO TECNICO ESPECIALIZADO (DTE)

Responsavel pela producdo e distribuicio de material especializado para as atividades
pedagogicas e da vida diaria.

Divisdes:

DIB-Divisao de Imprensa Braille (produz livros, revistas e impressos em braille e em tinta

com formato ampliado, possibilitando importante via de acesso educacional e cultural as
pessoas com deficiéncia visual).

DPME-Divisao de Desenvolvimento e Produciao de Material Especializado (produz,
adapta e distribui, para instituicdes de ensino nacionais e estrangeiras, diversos materiais
didaticos especializados utilizados nas atividades pedagdgicas e nas atividades da vida diaria
das pessoas cegas e com baixa visao).

2.5. DEPARTAMENTO DE ESTUDOS E PESQUISAS MEDICAS E DE
REABILITACAO (DMR)

Promove o atendimento médico (clinica geral e oftalmologia), odontolégico e nutricional aos
alunos e reabilitandos. Para esses ultimos, sdo desenvolvidos programas de reabilitacao
voltados a jovens e adultos que perderam a visdo repentina ou progressivamente).

Divisoes:
DOA-Divisao de Orientacao e Acompanhamento (avalia os candidatos a matricula para
definir a melhor estratégia de atendé-los; planeja acdes voltadas a socializacao dos alunos

nos varios ambientes sociais —da aquisicdo de 6culos até orientagdes quanto aos seus
direitos e deveres.

DRT-Divisao de Reabilitacdo, Preparacao para o Trabalho e Encaminhamento
Profissional (oferece suporte psicolégico, orientacdo e capacitacao profissional para
promover a autonomia social e laboral aos jovens e adultos que perdem a visdo repentina ou
progressivamente; da atendimento pedagogico a jovens e adultos com surdocegueira
adquirida antes ou depois da aquisicdo da linguagem para que consigam integrar-se
socialmente e no mundo do trabalho.

DPMO-Divisdo de Pesquisa e Atendimento Médico, Odontoldgico e Nutricional Oferece
a todos os alunos e reabilitandos as atividades de clinica médica, oftalmolégica,
odontolégica, enfermagem, fisioterapia, terapia ocupacional clinica e nutricao, além de
atendimento médico-oftalmolégico a comunidade externa por meio de seu Programa de
Residéncia Médica.



2.6 DEPARTAMENTO DE POS-GRADUACAO, PESQUISA E EXTENSAO
(DPPE)

Responsavel pelas acdes de incentivo a pesquisa e a extensdo; pela oferta de formacao
continuada na area da deficiéncia visual (DV) em cursos livres, de aperfeicoamento, lato
sensu e stricto sensu; organiza e edita publicagdes académicas e técnico-cientificas na area da
DV, promove eventos e mantém acervo técnico-cientifico, em sua biblioteca especializada,
além de desenvolver programas de estagios e voluntariado.

Divisoes:
DEA-Divisdao de Extensiao e Aperfeicoamento (promove a formagdo continuada de

professores e técnicos na area da deficiéncia visual, mediante a realizacdao de cursos livres,
de extensao e de aperfeicoamento, nas modalidades presencial e a distancia).

DPP-Divisio de Pds-Graduag¢do e Pesquisa (tem como finalidade documentar e
disseminar a pesquisa, nas questdes relacionadas a deficiéncia visual, por meio da realizacao
de eventos e de publicacdes técnico-cientificas, bem como da formagao continuada em nivel
de pés-graduacao).

3. SERVICOS AO PUBLICO PRESTADOS
PELO IBC

3.1 ESCOLARIZACAO DE ESTUDANTES CEGOS E COM BAIXA VISAO

Ofertante: Departamento de Educacao (DED)/ Divisdo de Ensino (DEN).

0 que €?

R: educacgdo escolar para pessoas com deficiéncia visual, nas seguintes etapas da educagao
basica: educac¢do infantil - Pré-escola (4 a 5 anos e 11 meses em 31 de margo de 2021),
ensino fundamental e educagdo profissional técnica de nivel médio, oferecida pela escola do
IBC, sob responsabilidade do Departamento de Educacao (DED).

Quem pode utilizar este servigo?
R: o critério fundamental de acesso a escola do IBC é ser pessoa com deficiéncia visual.

Como o servigo é oferecido?
R: para ter acesso a escola, o candidato deve se inscrever, conforme editais de matricula ou
de processo seletivo. No caso de transferéncias de outras instituicdes para o IBC os



interessados deverdo aguardar a abertura do periodo especifico para esses processos, a ser
divulgada no site institucional. No caso da educacao profissional (cursos técnicos), os
critérios de transferéncia sdo definidos no projeto pedagégico de cada curso.

Quais documentos sao necessarios para matricula?

a) Original e copia do documento oficial de identidade com fotografia e do Cadastro
de Pessoa Fisica (CPF) do candidato.

b) Original e cépia do documento de identidade e do Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF) do responsavel (se for caso).

c) Original e cépia do comprovante de residéncia.
d) Original e copia da caderneta de vacinagdo ou comprovante de vacina.
e) Original e copia da certiddo de nascimento ou casamento do candidato.

f) Declaragao original de conclusiao emitida pelo estabelecimento de ensino
correspondente, informando as providéncias tomadas para a liberacdo do
historico escolar (quando necessario).

g) Declaracao de matricula no ensino médio regular para os cursos concomitantes/
subsequentes (se for o caso).

h) Resultado de exame de fator RH.

i) Atestado médico clinico que comprove estar apto ao exercicio da massoterapia
(para o curso técnico em massoterapia).

j) Declaragdo atual (do ano vigente) de acompanhamento médico especializado ou
pediatra ou clinico geral constando: nome do candidato, acompanhamento
regular com especialista ou generalista, uso ou nao de medicamentos no
momento, periodicidade do acompanhamento.

k) Atestado de saude para fins escolares, liberando o aluno para frequentar as aulas
de educacio fisica.

Etapas para a realizacao deste servico

Etapa 1: realizar a inscricdo no processo seletivo ou edital de matricula - a inscricao no
processo seletivo podera ser feita presencialmente, na Secretaria-Geral do IBC, ou por
formulario de inscricdo online, disponivel no site institucional, conforme o edital do ano
pretendido.

Etapa 2: realizar a avaliagdes médico-oftalmolégica e pedagdgica ou teste de habilidade
especifica - a Secretaria-Geral realizard o agendamento das avaliagdes e notificara o
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candidato a matricula.

Etapa 3: avaliacdo da comissdo de analise documental do processo seletivo — assim que a
comissao de analise documental do processo seletivo realizar sua avaliacao, o candidato sera
notificado e, se aprovado, deverd ir ao IBC para realizar a matricula na Secretaria-Geral.

Etapa 4: efetivacdo da matricula - o candidato devera entregar a documentagdo prevista no
edital para efetivar sua matricula.

Quanto custa o servico?
R: a escolarizagdo do IBC é um servigo publico e gratuito.

Para mais informacoes ou duvidas sobre este servico, entre em contato com:

Departamento de Educagao
Telefone: (21) 3478-4495
E-mail: dedsecl@ibc.gov.br

3.2. ATENDIMENTOS EDUCACIONAIS ESPECIALIZADOS NA AREA DA
DEFICIENCIA VISUAL

Ofertante: Departamento de Educag¢ao (DED)/ Divisao de Ensino (DEN).

0 que é?

R: O Departamento de Educagdo, através da Divisdo de Orientacdo Educacional, Psicoldgica e
Fonoaudiologica (DOE) oferece atendimentos especializados na area da deficiéncia visual as
criangas e jovens cegos e com baixa visdo, de zero a 17 anos.

Os atendimentos sdo: AE-DMU (Atendimento Especializado em Deficiéncia Multipla),
comunicacao alternativa tatil, educacdo precoce (na faixa etaria de zero a trés anos e 11
meses), escrita cursiva, ponoaudiologia, informatica educativa, musicoterapia, orientacao
educacional, orientacdo e mobilidade, PEVI (Pratica Educativa para uma Vida Independente),
psicologia, psicomotricidade, sala de recursos, Sistema Braille, soroba e terapia ocupacional.

Quem pode utilizar este servico?

R: Criangas com deficiéncia visual, de zero a trés anos e 11 meses de idade, sem necessidade
de matricula na escolarizacdo em qualquer instituicdo; e criangas e jovens com deficiéncia
visual, de quatro a 17 anos de idade, desde que estejam matriculados no IBC na
escolarizacdo ou como atendimento complementar (aluno externo).

11
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Como os alunos matriculados na escola do IBC podem utilizar o servigo?

R: Os novos alunos passam por avaliagdo da equipe multidisciplinar no processo seletivo,
para identificar as atividades necessarias ao desenvolvimento do estudante. Além desta
equipe, os profissionais da Divisdo de Orienta¢cdo Educacional, Psicoldgica e Fonoaudiolégica
(DOE); os professores da instituicdo; os membros do Conselho de Classe e os proprios
estudantes poderdo solicitar a inclusdo em atividades que considerem importantes, de
acordo com as especificidades de cada atendimento.

O acesso aos atendimentos estara condicionado somente a disponibilidade de carga horaria
dos profissionais.

Como os alunos matriculados no atendimento complementar (alunos externos)
podem utilizar o servigo?

R: Para terem acesso ao servico, os alunos deverdo se inscrever em chamada publica para
“Cadastro de Interesse para Atendimento Especializado”.

O encaminhamento para cada atendimento se dara através da avaliagio da equipe
multidisciplinar, da solicitacao da equipe da Sala de Recursos, da equipe da educagdo
precoce, das demandas dos demais integrantes da Divisdo de Orientacdo Educacional,
Psicoldogica e Fonoaudiologica (DOE) ou dos proprios estudantes (de acordo com as
especificidades de cada atendimento).

A equipe da DOE avaliara o candidato com base na realidade de cada caso e no perfil dos
servigos da Divisdao para os devidos encaminhamentos aos atendimentos especializados,
conforme o nimero de vagas existentes para cada Setor.

Os candidatos que ndo forem contemplados com vaga em algum atendimento especializado,
ficardo em cadastro de admissao e poderdo ser chamados, caso surja vaga, apenas ao longo
do ano letivo vigente (considerando os dois periodos de inscri¢do),

O candidato que nao for contemplado ao longo do ano letivo, podera realizar novo cadastro
no ano seguinte nos periodos estipulados.

Etapas para a realizacao deste servico para alunos matriculados no atendimento
complementar

Etapa 1: realizar a inscri¢do no “Cadastro de Interesse para Atendimento Especializado”.
Para se inscrever, o estudante e/ou responsavel devera realizar presencialmente, na
Secretaria Geral do IBC. No ato da inscri¢ao preenchera o formulario de cadastro e entregara

a documentacao exigida para inscrigdo na chamada publica vigente. Havera duas chamadas
publicas por ano.

Etapa 2: realizar a avaliagdo médico-oftalmolégica e a avaliagdo da equipe multidisciplinar.

12



A Secretaria-Geral realizara o agendamento das avaliacdes e notificara o candidato.

Etapa 3: efetivacdo da matricula

O candidato devera entregar a documentagdo prevista na chamada publica que realizou o
cadastro para efetivar sua matricula.

Quanto custa o servigo?
R: os atendimentos do IBC sdo servicos publicos e gratuitos.

Qual o prazo para a realiza¢ao do servigco?
R: ap6s a efetivagdo da matricula, o inicio dos atendimentos, bem como o tempo de duracao
sera de acordo com a necessidade do estudante e a forca de trabalho disponivel.

Para mais informacoes ou diividas sobre este servico, entrar em contato com:
Departamento de Educagao

Telefone: (21) 3478-4495
E-mail: dedsecl@ibc.gov.br

3.3 MATRICULA NO CURSO DE MESTRADO PROFISSIONAL EM ENSINO
NA TEMATICA DA DEFICIENCIA VISUAL

Ofertante: Departamento de Pés-Graduacao, Pesquisa e Extensao (DPPE)/ Divisdo de
P6s-Graduacgdo e Pesquisa (DPP)

O que é?

R: 0 mestrado do IBC é o primeiro da América Latina. Criado para formar professores
capazes de atender as necessidades especiais dos alunos cegos e com baixa visao nas escolas
tanto comuns quanto especializadas, o curso veio a suprir a urgente demanda educacional
voltada a este publico no Brasil.

Qual o objetivo do curso?

R: fornecer aos mestrandos elementos para o desenvolvimento de uma formacao soélida,
abrangente e profunda no que se refere as problematicas e desafios do ensino de
pessoas com deficiéncia visual (DV), observando seus aspectos pedagogicos, psicossociais,
culturais, esportivos, anatomicos e fisiolégicos.

Quem pode utilizar este servigo?
R: Pessoas com diploma de curso de graduacdo, obtido em instituicdes de ensino superior

13
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reconhecidas pelo MEC, em qualquer area de formacao, que tenham interesse nas questoes
relacionadas a tematica da deficiéncia visual.

Como é€ o servico é oferecido?

R: O curso tem duracdo de 24 meses e é oferecido na modalidade presencial nas
dependéncias do Instituto Benjamin Constant, localizado no bairro da Urca, Rio de Janeiro.

O processo de selecdo é anual e ocorre em data estipulada por edital especifico publicado no
sitio oficial do programa, pagina da pds-graduacao, que inclui a aprovagdo nas seguintes
etapas da selecao:

Etapa 1: prova de conhecimentos especificos na tematica da deficiéncia visual e prova de
compreensdo em lingua estrangeira e

Etapa 2: avaliagdo oral do pré-projeto e analise curricular.

Quais os requisitos minimos para obter o diploma de mestre?
R: o aluno deverd cumprir todos os créditos em disciplinas, o estagio de docéncia e ainda
desenvolver um produto educacional e uma dissertagdo de mestrado.

Onde é realizado o estagio de docéncia?
R: o estagio de docéncia deve ser realizado, preferencialmente, nas dependéncias do
Instituto Benjamin Constant.

Quanto custa o servigo?
R: 0 curso é gratuito e ndo é cobrada taxa de inscricao.

Para obter mais informacgdes, entrar em contato com:

Secretaria de Pés-Graduacdo
E-mail - secretariappgibc@ibc.gov.br
Telefone: (21) 3478-4458

Ou acesse a area do Programa de Pés-Graduagdo em Ensino na Tematica da
Deficiéncia Visual (PPGEDV) no site institucional.

3.4. MATRICULA EM CURSOS DE EXTENSAO E APERFEICOAMENTO

Ofertante: Departamento de Pés-Graduacao, Pesquisa e Extensao (DPPE)/Divisao de
Extensao e Aperfeicoamento (DEA)

0 que é?
R: oferecimento de cursos de formacdo continuada na area da deficiéncia visual nas
modalidades presencial, a distancia e no formato remoto.

14


mailto:secretariappgibc@ibc.gov.br

Quem pode utilizar este servico?
R: a maioria dos cursos é direcionada para profissionais que trabalham em areas que
atendem pessoas com deficiéncia visual, como por exemplo, professores.

OBS: Caso o deficiente visual queira fazer algum curso especifico para atender as préprias
necessidades especiais, ele deve procurar o setor de reabilitacdo do instituto pelo telefone (21)
3478-44109.

Quanto custa o servico?
R: nossos cursos sao totalmente gratuitos.

Como o servico é oferecido?
Essa formacgdo é oferecida em trés modalidades: presencial, remoto e a distancia.

Etapas para a realizacao deste servigo:

a) Cursos presenciais - inscricio individual

Etapa 1: no site do IBC, entrar na aba “Formacao Continuada” do ano vigente, clicar no link
“Cursos e oficinas presenciais - inscricdo individual” e depois clicar no nome do curso/
oficina de interesse.

Etapa 2: ap6s leitura do detalhamento da oficina/curso escolhido e das orientacdes gerais,
de leitura obrigatoéria, clicar no link do formulario disponivel no detalhamento do curso,
preencher o formulario corretamente e anexar os documentos obrigatérios, quando couber.

Etapa 3: até 5 (cinco) dias uteis, apés a data final do periodo de pré-inscricdo, para
determinado curso ou oficina de capacitagdo, sera divulgada na pagina eletronica do IBC a
relacdo das pessoas pré-inscritas na turma, com a indicacdo de um prazo para o candidato
confirmar a sua matricula (dentro do nimero de vagas estabelecido e respeitando a reserva
de vagas indicada, quando couber).

E responsabilidade do candidato verificar regularmente o site do IBC e confirmar sua

participacao através do e-mail dea@ibc.gov.br.

Etapa 4: até 5 (cinco) dias uteis, apés o prazo de confirmagdo de participagdo, sera
divulgada na pagina eletronica do IBC a listagem final dos solicitantes com matricula
confirmada.

Etapa 5: no primeiro dia de aula, antes de entrar na sala de aula, comparecer na secretaria
da Divisdo de Extensdo e Aperfeicoamento (DEA) para a retirada do crachd e do material,

caso necessite deste ultimo.

Etapa 6: ao final do curso, a DEA enviara por e-mail um link para os cursistas preencherem
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uma pesquisa de satisfagdo.

Etapa 7: em até 15 dias apds o curso, a DEA disponibilizara os certificados no
sistema certificados.ibc.gov.br

b) Cursos remotos - inscricio individual

Etapa 1: no site do IBC, entrar na aba “Formacdo Continuada” do ano vigente e clicar no link
“Cursos e oficinas no formato remoto - inscricdo individual” e clicar no nome do curso/
oficina de interesse. E obrigatério o candidato ter uma conta pessoal no Gmail e nio utilizar
email institucional.

Etapa 2: apos leitura do detalhamento da oficina/curso escolhido e das orientagdes gerais,
de leitura obrigatoria, clicar no link do formulario disponivel no detalhamento do curso,
preencher o formuldrio corretamente e anexar os documentos obrigatérios, quando couber.

Etapa 3: até 5 (cinco) dias uteis, apés a data final do periodo de pré-inscricdo, para
determinado curso ou oficina de capacitagdo, sera divulgada na pagina eletrénica do IBC a
relacdo das pessoas pré-inscritas na turma com a indicagdo de um prazo para o candidato
confirmar a sua matricula (dentro do nimero de vagas estabelecido e respeitando a reserva
de vagas indicada, quando couber).

E responsabilidade do candidato verificar regularmente o site do IBC e confirmar sua
participacao através do e-mail dea@ibc.gov.br.

Etapa 4: até 5 (cinco) dias tteis, apds o prazo de confirmagdo de participacgdo, é divulgada na
pagina eletronica do IBC a listagem final dos solicitantes com matricula confirmada.

Etapa 5: até 5 (cinco) dias uteis antes do primeiro dia de curso, o matriculado recebera
email da DEA com os links para acessar o curso pela plataforma Google Meet e também o
Classroom.

Etapa 6: ao final do curso, a DEA publicara no Classroom um link para os cursistas

preencherem uma pesquisa de satisfacao.

Etapa 7: em até 15 dias apds o curso, a DEA disponibilizara os certificados no sistema
certificados.ibc.gov.br.

c) Cursos presenciais sob demanda - inscric¢ao institucional

Etapa 1: no site do IBC, entrar na aba “Formac¢ao Continuada” do ano vigente e clicar no link
“Cursos presenciais sob demanda- inscri¢do institucional” e depois clicar no nome do curso/
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oficina de interesse.

Etapa 2: apos leitura do detalhamento da oficina/curso escolhido, das orientagdes gerais e
dos anexos, de leitura obrigatoria, clicar no link do formulario disponivel no detalhamento
do curso, o preencher o formuldrio corretamente e anexar os documentos obrigatdrios,
quando couber.

Etapa 3: até 5 (cinco) dias uteis, apés a data final do periodo de pré-inscricdo, para
determinado curso ou oficina de capacita¢do, sera divulgada na pagina eletronica do IBC a
relacdo institucional das pré-inscritas no curso com a indica¢do de um prazo para o técnico
responsavel confirmar a matricula (dentro do nimero de vagas estabelecido e respeitando a
reserva de vagas indicada, quando couber).

O técnico responsavel por efetuar a inscrigdo institucional deve verificar regularmente o site
do IBC e confirmar a participacdo através do e-mail dea@ibc.gov.br.

Etapa 4: até 5 (cinco) dias uteis, apés o prazo de confirmacdo de participacdo, sera
divulgada na pagina eletronica do IBC a listagem final dos solicitantes com matricula
confirmada.

Etapa 5: ao final do curso, a DEA enviara por e-mail um link para os cursistas preencherem
uma pesquisa de satisfacdo e outra especifica para a instituicao preencher.

Etapa 6: em até 15 dias apds encerramento do curso, a DEA disponibilizara os certificados
no sistema certificados.ibc.gov.br.

Para mais informacgoes sobre este servico, entrar em contato com:

Divisao de Extensdo e Aperfeicoamento (DEA)
E-mail: dea@ibc.gov.br
Telefone: (21) 3478-4455

3.5. PUBLICAGCAO DA REVISTA CIENTIFICA BENJAMIN CONSTANT

Ofertante: Departamento de P6s-Graduacgdo, Pesquisa e Extensao (DPPE)/ Divisao de
Po6s-Graduacgao e Pesquisa (DPP)

0 que é?

R: a Benjamin Constant € a revista técnico-cientifica do Instituto Benjamin Constant. Criada
em 1995 e publicada pela Divisdo de Pés-Graduacdo e Pesquisa (DPP), a publicacao é
especializada nas questdes relacionadas a deficiéncia visual; deficiéncia visual associada a
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outras deficiéncias e a surdocegueira. A cobertura tematica da publicacdo esta codificada na
area de conhecimento “Ensino”, de acordo com a classificacio da Coordenacdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (Capes).

O objetivo da revista é publicar trabalhos inéditos, de autores brasileiros e estrangeiros, que
contribuam para o conhecimento e o desenvolvimento do pensamento critico e da pesquisa,
na area de conhecimento interdisciplinar nas tematicas da deficiéncia visual, da deficiéncia
visual associada a outras deficiéncias e da surdocegueira.

 Periodicidade da revista: os trabalhos sdo publicados em fluxo continuo desde o n? 62, v.
27 (2021), mas sao fechados em média dois nimeros da revista por ano. Até o n2 56
(2013), a periodicidade era quadrimestral; depois passou a ser semestral, até o n® 61, v. 2
(2020).

e Formato: on-line (até o n2 59, v. 1, era disponibilizada de forma impressa e on-line).

Quem pode utilizar o servigo?
R: pessoas interessadas nas tematicas da revista, em especial pesquisadores, professores e
estudantes que lidem com as questdes da deficiéncia visual.

Como o servico é oferecido?
a) Para pesquisadores - sdo aceitos trabalhos em portugués, inglés e espanhol. O processo
de submissdo dos originais é realizado exclusivamente pela pagina da revista na internet. As

regras para submissao dos trabalhos também estdo disponiveis no mesmo site.

b) Leitores em geral - todo o conteddo da revista esta disponivel no site do periédico e no

site do Instituto Benjamin Constant.

Para mais informacgoes sobre este servico, entrar em contato com:

Divisdo de Pds-Graduagdo e Pesquisa (DPP)
Telefone: (21) 3478-4458
E-mail: revistabenjaminconstant@ibc.gov.br

3.6. EDICAO, PUBLICACAO E DISPONIBILIZACAO DE OBRAS TECNICO-
CIENTIFICAS E MATERIAIS DIDATICOS ESPECIALIZADOS NA AREA DA
DEFICIENCIA VISUAL

Ofertante: Departamento de Pos-Graduacgdo, Pesquisa e Extensao (DPPE)/ Divisao de
P6s-Graduacao e Pesquisa (DPP).
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O que é?

R: o IBC, por meio de sua Divisdo de Poés-Graduacao e Pesquisa (DPP), edita, publica e
disponibiliza ao publico livros técnico-cientificos, materiais didaticos e manuais técnicos nas
tematicas da deficiéncia visual, da deficiéncia visual associada a outras deficiéncias e da
surdocegueira.

Quem pode utilizar este servigo?
R: alunos, professores, funcionarios da instituicdo, além de pesquisadores de outras
instituicdes e o publico externo em geral.

Como o servico é oferecido?
R: pelo site do IBC, na pagina dedicada aos livros publicados pela Instituicao. Os usuarios
podem dar download (baixar) os arquivos dos livros em PDFE, do proprio site, gratuitamente.

Quanto custa o acesso a este servico?
R: 0 acesso aos livros do IBC é gratuito.

Para mais informacgoes sobre este servico, entrar em contato com:

Divisdo de Pés-Graduacao e Pesquisa (DPP)
Telefone: (21) 3478-4458
E-mail: dppsecl@ibc.gov.br

3.7 ORGANIZACAO, MANUTENCAO E DISPONIBILIZACAO DO ACERVO
ESPECIALIZADO DA BIBLIOTECA JOSE ALVARES DE AZEVEDO (BJAA)

Ofertante: Departamento de Pés-Graduacao, Pesquisa e Extensao (DPPE)/Divisdo de
P6s-Graduacgdo e Pesquisa (DPP)

0 que é?

R: 0 acervo é composto de livros técnico-cientificos, teses, dissertacdes, monografias, além
de periodicos nacionais e estrangeiros - todos relacionados as tematicas da deficiéncia
visual, da deficiéncia visual associada a outras deficiéncias e da surdocegueira. O acervo é
composto fundamentalmente por titulos em tinta. A biblioteca disponibiliza recursos de
acessibilidade ao acervo, para usuarios cegos e com baixa visao.

Dentre os assuntos abrangidos pela BJAA, relacionados a tematica da deficiéncia visual de
forma geral, destacam-se: legislacdo, parametros curriculares nacionais, educacao fisica para
pessoas com deficiéncia, estimulacdo precoce, psicomotricidade, soroba, informatica,
inclusdo do aluno cego e de baixa visao na escola e na sociedade, orientacdes para os pais,
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atividades da vida diaria, orientacdo e mobilidade, mercado de trabalho, dentre outros.

Quem pode utilizar este servico?
R: alunos, professores, funcionarios da instituicdo, além de pesquisadores de outras
instituicdes e o publico externo em geral.

Como o servico é oferecido?

R: a consulta ao acervo pode ser feita de duas formas:

a) presencialmente, na prépria biblioteca, localizada no andar térreo da Imprensa Braille
(horario: das 8h as 12h e das 13h as 17h). Enquanto durar o estado de aten¢do por causa da
pandemia de covid-19 o atendimento presencial ficara interrompido.

b) pela internet, pela pagina da Biblioteca José Alvares de Azevedo hospedada no Sistema
Sophia de gerenciamento de acervos de bibliotecas. L3, o usuario pode consultar o acervo e
ter acesso direto as obras em PDF. ]J4 as obras fisicas s6 podem ser consultadas
presencialmente.

* Para mais informacgoes sobre este servico, entrar em contato com:

Coordenacao da Biblioteca Especializada José Alvares de Azevedo
Telefone - (21) 3478-4459 / 3478-4460
E-mail - acervo@ibc.gov.br

3.8. DESENVOLVIMENTO DE PESQUISA CIENTIFICA NO INSTITUTO
BENJAMIN CONSTANT

Ofertante: Departamento de Pés-Graduacao, Pesquisa e Extensao (DPPE)/ Divisdo de
Po6s-Graduacgdo e Pesquisa (DPP) / Centro de Estudos e Pesquisas (Cepeq).

0 que é?

R: o Instituto Benjamin Constant recebe pesquisadores interessados em realizar seus
projetos na area da deficiéncia visual, tendo o Instituto como campo de investiga¢cdo. A
producdo de conhecimento cientifico no IBC se da ainda por meio da constituicdo de grupos
de pesquisa e de grupos de estudo, que sdo formados por profissionais do IBC, admitindo-se
profissionais de outras instituicdes e de pesquisadores independentes como consultores,
colaboradores ou apenas participantes.

Quem pode utilizar esse servico?
R: alunos, professores e pesquisadores do IBC e de outras institui¢oes.

Como o servico é oferecido?
Etapa 1: ler com atencdo e seguir os procedimentos necessarios para obtencdo de
autorizacdo para desenvolvimento de pesquisa cientifica no IBC disponibilizados na area do
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Cepeq do site do IBC.

Etapa 2: acessar as informag¢des sobre os grupos de pesquisa ativos e as pesquisas
cadastradas na instituicdo na pagina do Cepeg no site do IBC ou na pagina Dados Abertos

(bases 3 e 20), caso tenha interesse em saber mais sobre as atividades de determinado

grupo e sobre a possibilidade de contribuicdo/ingresso nele, contatar o Centro, que
intermediara o seu contato com o lider do grupo de pesquisa de interesse.

Para mais informacoes ou duvidas sobre este servico, entre em contato com:
Centro de Estudos e Pesquisas

Telefone: (21) 3478-4517
E-mail: cepeg@ibc.gov.br

3.9 DISPONIBILIZACAO DE VAGAS PARA DESENVOLVIMENTO DE
TRABALHO VOLUNTARIO

Ofertante: Departamento de Pés-Graduacao, Pesquisa e Extensao (DPPE)/Divisdo de
Extensdo e Aperfeicoamento (DEA)

O que é?
R: o Instituto Benjamin Constant (IBC) oferece servi¢o para voluntarios em algumas areas de
atuacao na instituicao.

Quem pode utilizar esse servico?
R: qualquer pessoa disposta a doar parte do seu tempo a causa da educacdo e da saude de
pessoas cegas e com baixas visao

Etapas para a realizacao deste servico:
Etapa 1: acessar o site do IBC, na aba voluntariado, para consultar as vagas disponiveis e o
processo para candidatura.

Etapa 2: verificar os pré-requisitos para as vagas, que variam conforme o tipo de atividade a
ser exercida.

Etapa 3: realizar o cadastro de voluntario na Divisdo de Extensdo e Aperfeicoamento (DEA).
O supervisor/setor de atuacdo deve encaminhar a DEA a Ficha de Apresentacdo do(a)
Voluntario(a) e o Termo de Adesdo, devidamente preenchidos e assinados, nos campos
indicados.
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Para mais informacoes sobre este servico, entre em contato com:

Divisdo de Extensao e Aperfeicoamento (DEA)
Telefone: (21) 3478-4455
E-mail: dea@ibc.gov.br

3.10. DISTRIBUICAO DE LIVROS EM BRAILLE

Ofertante: Departamento Técnico-Especializado (DTE)

0 que é?
R: distribuicdo de obras didaticas e paradidaticas, adaptadas e transcritas na Divisao
de Imprensa Braille (DIB).

Quem pode utilizar este servico?
R: escolas da rede publica, bibliotecas publicas e instituicdes sem fins lucrativos que
atendam esse publico especifico.

Quanto custa o atendimento?
R: 0 atendimento é gratuito

Etapas para a realizacao deste servico:

Etapa 1: escolher os titulos e preencher a solicitagdo para recebimento de livros em braille

O responsavel pela instituicao deve assinalar os titulos desejados na listagem de livros em
braille, bem como preencher e assinar a solicitacao para recebimento de livros em braille.
Deve, ainda, informar o nome completo do aluno, data de nascimento e nivel de escolaridade.

Etapa 2:enviar a listagem e a solicitagdo
O responsavel deve encaminhar a listagem preenchida e o formulario de solicitacdo para o e-
mail dib@ibc.gov.br ou pelos correios. Neste caso, o material deve ser enviado com a

seguinte informacdo na area do destinatario:

Aos cuidados da Divisdo de Divisdo de Imprensa Braille (DIB)
Instituto Benjamin Constant
Avenida Pasteur, 350 - Urca - Rio de Janeiro/R] - CEP: 21290-250.

Etapa 3: avaliacdo e atendimento do pedido.
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A solicitacdo sera avaliada pela divisdo responsavel. Apos o deferimento, os materiais serdo
separados/produzidos, empacotados e encaminhados aos correios.

Qual o prazo para realizacao do servi¢o?
R: 30 dias uteis.

Para mais informacoes sobre este servico, entre em contato com:

Divisdo de Imprensa Braille
E-mail: dib@ibc.gov.br
Telefone: (21) 3478-4473 / 4531

3.11 DISTRIBUICAO DE LIVROS PARADIDATICOS NO FORMATO
AMPLIADO

Ofertante: Departamento Técnico-Especializado (DTE)

O que é?
R: distribuicdo de publica¢des paradidaticas no formato ampliado em pdf, produzidas na
Divisdo de Imprensa Braille (DIB).

Quem pode utilizar este servico?
R: escolas da rede publica, bibliotecas publicas e instituicdes sem fins lucrativos que
atendam ao publico com baixa visao.

Quanto custa o atendimento?
R: 0 atendimento é gratuito.

Etapas para a realizacao deste servico

Etapa 1: escolher os titulos e preencher a solicitacdo para recebimento de livros ampliados
em formato pdf.

O responsavel pela instituicdo deve assinalar os titulos desejados na listagem de material
ampliado, bem como preencher e assinar a solicitacdo para recebimento de livros ampliados
em formato pdf. Deve, ainda, informar o nome completo do aluno, data de nascimento e nivel
de escolaridade.

Etapa 2: enviar a listagem e a solicitacao.

O responsavel deve encaminhar a listagem preenchida e o formulario de solicitacdo para o e-
mail dib@ibc.gov.br ou pelos correios. Neste caso, o material deve ser enviado com a
seguinte informacdo na area do destinatario:
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Aos cuidados da Divisdo de Divisdo de Imprensa Braille (DIB)
Instituto Benjamin Constant
Avenida Pasteur, 350 - Urca - Rio de Janeiro/R]
CEP: 21290-250.

Etapa 3: avalia¢do e atendimento do pedido.

A solicitacdo sera avaliada pela divisdo responsavel. Apés o deferimento, o link com os
arquivos em PDF sera disponibilizado, por e-mail, para download.

Qual o prazo para realizacao do servi¢co?

R: o responsavel recebera um link para baixar os livros ampliados em pdf, selecionados por
sua instituicdo em até 7 dias uteis. O link ficara disponivel por até 15 dias. Ap6s o periodo,
ficara indisponivel.

Para mais informacgoes sobre este servico, entrar em contato com:

Divisdo de Imprensa Braille
e-mail: dib@ibc.gov.br
telefone: (21) 3478-4473 / 4531

3.12 DISTRIBUICAO DE MATERIAIS DIDATICO-PEDAGOGICOS

Ofertante: Departamento Técnico-Especializado (DTE)

0 que é?

R: distribuicdo de materiais didaticos ampliados, grafotateis (reproduzidos em alto
relevo, em pelicula transparente de PVC) e tridimensionais (celas Braille em EVA),
produzidos pela Divisdao de Desenvolvimento e Producao de Material Especializado
(DPME).

Quem pode utilizar este servigo?
R: escolas da rede publica, bibliotecas publicas e institui¢des sem fins lucrativos que atendam
ao publico com deficiéncia visual.

Quanto custa o atendimento?
R: 0 atendimento é gratuito.

Etapas do atendimento

Etapa 1: Escolher os titulos e preencher a solicitacio para recebimento do material
correspondente.
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O responsavel pela instituicdo deve assinalar os titulos desejados nas listagens de
material, bem como preencher e assinar a solicitagdo para recebimento do material
correspondente. Os dados dos usuarios dos materiais devem constar na solicitacao.

E importante notar que existem trés modelos de solicitacio/listagem de material: materiais
grafotateis para alunos cegos, materiais ampliados para alunos com baixa visdo, e materiais
tridimensionais para alunos cegos ou com baixa visao.

Etapa 2: Enviar a listagem e a solicitacao.

O responsavel deve encaminhar a listagem preenchida e o formulario de
solicitacdo para dpme@ibc.gov.br ou pelos correios. Neste caso, o materialdeve ser

enviado com o seguinte enderecamento:

Aos cuidados da Divisdo de Desenvolvimento e Producdo de Material
Especializado (DPME)
Instituto Benjamin Constant
Avenida Pasteur, 350 - Urca - Rio de Janeiro/R]
CEP: 21290-250.

Etapa 3: Avaliacao e atendimento do pedido

A solicitacdo sera avaliada pela divisdo responsavel. Ap6s o deferimento, os materiais serdao
produzidos, empacotados e encaminhados aos correios.

Qual o prazo para realizacao do servigco?
R: 40 dias uteis.

Para mais informacgoes sobre este servico, entrar em contato com:

Divisao de Desenvolvimento e Produc¢do de Material Especializado (DPME)
e-mail: dpme@ibc.gov.br
telefone: (21) 3478-4474 | 4475

3.13. DISTRIBUICAO DE LIVROS FALADOS

Ofertante: Departamento Técnico-Especializado (DTE)

0 que é?
R: distribuicao de livros falados produzidos pela Divisdao de Desenvolvimento e Producao de
Material Especializado (DPME) - Coordenacgao do Livro Falado
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Quem pode utilizar este servico?
R: escolas da rede publica, bibliotecas publicas e instituicdes sem fins lucrativos que
atendam ao publico com deficiéncia visual.

Quanto custa o servico?
R: o0 atendimento é gratuito.

Etapas para a realizacao deste servico

Etapa 1: preencher e enviar a solicitagdo para recebimento de livros falados, encaminhando
o documento, devidamente assinado, para o e-mail livrofalado@ibc.gov.br ou pelos Correios,

com o seguinte enderegcamento:

Aos cuidados da
Divisao de Desenvolvimento e Producao de Material Especializado (DPME)
Instituto Benjamin Constant
Avenida Pasteur, 350 - Urca - Rio de Janeiro/R]
CEP: 21290-250.

Etapa 2: avaliagdo e atendimento do pedido

A solicitagdo sera avaliada pela divisao responsavel. Apds o deferimento, o e-mail informado
no formuldrio de solicitacdo receberd a pasta compartilhada que contém todo o acervo de
Livros Falados do Instituto Benjamin Constant (IBC).

O armazenamento digital do drive compete ao IBC e ndo compromete o espaco de memoria
do computador do usuario. Todas as faixas de dudio podem ser acessadas sem
necessidade de download.

Qual o prazo para realizacdo do servico?
R: 7 dias uteis
Para mais informacoes sobre este servico, entrar em contato com:

Coordenacao do Livro Falado
e-mail: livrofalado@ibc.gov.br
telefone: (21) 3478-4518

3.14. DISTRIBUICAO DE REVISTAS EM BRAILLE

Ofertante: Departamento Técnico-Especializado (DTE)
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O que é?
R: distribuicdo das revistas em braille Pontinhos e RBC (Revista Brasileira de Cegos).

Quem pode utilizar este servico?
R: as publica¢des destinam-se exclusivamente a pessoas com deficiéncia visual e instituicdes
sem fins lucrativos que atendam a esse publico

Quanto custa o servico?
R: 0 atendimento é gratuito

Qual é a periodicidade das publicagdes?
R: as revistas sao trimestrais

Etapas para a realizacao deste servigco

Etapa unica: solicitar a assinatura das revistas

Os interessados em se tornarem assinantes das revistas devem encaminhar um e-mail
para revistasbraille@ibc.gov.br ou ligar para (21) 3478-4531, informando os seguintes
dados:

e nome completo;

e data de nascimento;

e CPF;

e endereco completo com CEP;

e condic¢ao visual.

As instituicdes sem fins lucrativos que desejarem receber a revista devem informar, no
mesmo e-mail acima, os seguintes dados:

e nome completo da institui¢do;
e CNPJ e

e quantidade de exemplares (para instituicoes com mais de
um aluno/usuadrio).

Qual o prazo para realiza¢ao do servigco?
R: 0 prazo para receber a confirmacao de inscricdo é de até 3 dias uteis, a contar do envio do
e-mail.

Para mais informacgoes sobre este servico, entrar em contato com:
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Coordenacao das Revistas em Braille
e-mail: revistasbraille@ibc.gov.br
telefone: (21) 3478-4531

3.15. ATENDIMENTO MEDICO-OFTALMOLOGICO

Ofertante: Departamento de Estudos e Pesquisas Médicas e Reabilitacao (DMR) /
Divisao de Divisao de Pesquisa e Atendimento Médico, Odontolégico e Nutricional
(DPMO)

0 que é?

R: O Instituto Benjamin Constant é um centro de referéncia nacional na area da deficiéncia
visual, que mantém atividades de ensino em todos os niveis, ndo devendo ser caracterizado
como um hospital.

As consultas eletivas realizadas gratuitamente, no ambito do Programa de Residéncia
Médica em Oftalmologia para fins de formacdo dos médicos especialistas, ndo contando com
convénio com o SUS nem atendendo a urgéncias e emergéncias. O plano de a¢do do
Servico Oftalmolégico esta alicercado em trés eixos:

[- Assistencial: abrange consultas oftalmoldgicas (cérnea, catarata, glaucoma, oculoplastica,
retina e visdo subnormal), exames complementares, cirurgias e prescricdo de recursos
Opticos especiais;

[I- Prevengdo a cegueira: essa acdo é exercida por meio de projetos direcionados a saude
ocular da crianga, do adolescente e do adulto e a reabilitacdo visual de idosos cegos por
catarata;

[II- Atividade académica: A formac¢do de especialistas em oftalmologia, pelo Programa de
Residéncia Médica em Oftalmologia, credenciado pelo Ministério da Educagao, em 2001.

Quem pode utilizar o servigco?
R: prioritariamente, alunos com deficiéncia visual de todos os niveis de ensino do IBC, ex-
alunos e populacao.

Como o servico é oferecido?
R: mediante agendamento de consulta que podera ser feita por e-mail e por telefone (ver
abaixo na lista de contatos).

Etapas para a realizacao dos servicos

R: para solicitar atendimento médico-oftalmoldgico, é necessario optar por uma das opgdes
abaixo:

Opcao A: solicitacao pelo site
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Etapa tnica: baixar, imprimir e preencher o formulario de solicitacdo de agendamento de
consulta (link na pagina http://www.ibc.gov.br/atendimento-medico), escanea-lo depois de

datado e assinado e envia-lo, juntamente com as copias dos exames oftalmoldgicos
realizados nos ultimos seis meses para o seguinte e-mail: dpmosec5@ibc.gov.br

Opcio B: solicitacido pelo telefone

Etapa unica: entrar em contato com a equipe do servico médico, nas quintas e sextas-feiras,
das 7h30 as 12h e das 13h as 15h30, pelo telefone (21) 3478-4431, e solicitar a
recepcionista que preencha o formulario de agendamento.

Observacao: o agendamento das consultas obedece a ordem do cadastro realizado e a
prioridade no atendimento.

Qual o custo do servigo?
R: os servicos de sauide do IBC sao gratuitos.

Para mais informacgoes sobre este servico, entrar em contato com:
Servigo médico:

Recepcdo médica: atendimento pelos telefones (21) 3478-4431 e 3478-4432, e-mail
dpmosec3@ibc.gov.br e dpmosec5@ibc.gov.br, segunda a sexta, das 8h as 12h e das 13h as
15h30.

- Setor de Laudo Médico: atendimento pelo telefone (21) 3478-4433 e e-mail
laudomedico@ibc.gov.br.

- Coordenacdo de Baixa Visdo: atendimento pelo telefone (21) 3478-4421 e e-mail
baixavisaosec1@ibc.gov.br ou baixavisao@ibc.gov.br.

3.16. ATENDIMENTO ESPECIALIZADO A ADULTOS CEGOS E COM
BAIXA VISAO

Ofertante: Departamento de Estudos e Pesquisas Médicas e Reabilitacao (DMR) /
Divisdo de Reabilitacdo, Preparacdo para o Trabalho e Encaminhamento Profissional
(DRT)

0 que é?

Oferecimento de cursos e atividades voltados a promoc¢do da autonomia do adulto que
perdeu ou se encontra em processo de perda da visdo, como: orientacao e mobilidade;
atividades da vida diaria; leitura e escrita pelo Sistema Braille; escrita cursiva; musica;
ceramica; educacao fisica e capacitacdo no uso softwares desenvolvidos para permitirem o
acesso da pessoa com deficiéncia visual a contetidos digitais.
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Quem pode usar este servico?
Pessoas com deficiéncia visual com mais de 16 anos de idade que adquiriram a deficiéncia
visual no decorrer de suas vidas, ou, aquelas que, mesmo tendo nascido com alguma
deficiéncia visual, ndo tenham tido acesso a nenhum programa de atendimento
especializado até a idade adulta.

Como o servico é prestado?
As aulas acontecem de segunda a sexta-feira, das 8h as 12h e das 13h as 17h.

Etapas para a realizacdo do servico

Etapa 1: entrar em contato com a DRT para cadastrar o nome na lista de espera para
matricula, o que acontecerd quando houver a liberacdo das vagas existentes a partir da
conclusao dos alunos da Divisdo. O candidato a nova vaga deve esperar o contato da
secretaria da DRT para se apresentar ao Instituto e dar prosseguimento ao processo de
matricula;

Etapa 2: apresentar-se ao IBC para recebimento das orientagdes gerais, da lista de exames
meédicos a serem feitos, assim como dos documentos necessarios para dar continuidade ao
processo de matricula.

 Prazo para realizacao dos exames: 2 meses

Etapa 3: comparecer a secretaria da DRT para entregar os exames solicitados e os seguintes
documentos: RG (original e coépia);CPF (original e co6pia), comprovante de residéncia
(original e cépia de conta de dgua/luz) e 2 fotos 3X4. Aguardar o contato para agendamento
do atendimento médico.

» Prazo entre a entrega dos exames e o agendamento do atendimento médico: 15 dias

Etapa 4: comparecer ao servico médico do IBC para avaliagdo oftalmoldgica e do quadro
geral da satde. O candidato a vaga devera esperar o contato da secretaria da DRT para saber
se o médico o considerou apto a participar das atividades da reabilitacao.

Caso ele tenha sido aprovado, o profissional da DRT agendara a entrevista com a equipe
multidisciplinar para elaborar um programa especifico, de acordo com as necessidades do
candidato.

e Prazo entre a realizacdo e a comunicacao do resultado do exame médico/agendamento: 15
dias

Etapa 5: comparecer a DRT para realizacdo da entrevista com a equipe multidisciplinar e
receber as dltimas orientagdes para o inicio das atividades.

Quanto custa o servigo?
As atividades promovidas pela DRT sdo gratuitas.

Para mais informacgoes sobre este servico, entrar em contato com:
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Divisao de Reabilitacdo, Preparacdo para o Trabalho e Encaminhamento Profissional (DRT)
(21) 3478-4418
e-mail: drtsec1@ibc.gov.br

3.17 APOIO A INCLUSAO DA PESSOA COM DEFICIENCIA VISUAL NO
MUNDO DO TRABALHO

Ofertante: Departamento de Estudos e Pesquisas Médicas e Reabilitacdo / Nucleo de
Apoio a Inclusdo no Trabalho (NAIT)

0 que é?

R: o Nucleo de Apoio a Inclusdo no Trabalho (NAIT) é um servico criado para
fomentar a inclusdo da pessoa com deficiéncia visual no mundo do trabalho. Para
tanto, oferece apoio as pessoas com deficiéncia visual, sejam alunos, ex-alunos ou
mesmo aqueles que ndo sejam vinculados a instituicao, que desejam ingressar ou
reingressar no mundo do trabalho. Paralelamente, ha o suporte as empresas que
abrem oportunidades para pessoas com deficiéncia visual em seu quadro de
colaboradores, além da oferta de cursos ou oficinas aos cadastrados com o objetivo
de contribuir para a formacgao profissional dos mesmos. O auxilio na preparacao de
curriculos e a intermediacao de vagas junto as empresas também faz parte do apoio
oferecido.

Quem pode utilizar este servico?

R: alunos, ex-alunos ou mesmo aqueles que ndo sejam vinculados a instituicao, mas
que sejam pessoas com deficiéncia visual com interesse no ingresso ou reingresso no
mundo do trabalho, além de empresas que oferecem vagas para pessoas com
deficiéncia.

Como o servico é prestado?

R: de segunda a sexta-feira, das 8h as 12h e das 13h as 16h, através de contato por e-
mail (nait@ibc.gov.br) ou telefone 3478.4555.

Etapas para a realizacao do servico

Etapa 1: cadastro da pessoa interessada na vaga ou da empresa interessada no
trabalhador no Nucleo.

Etapa 2: aguardar 10 dias uteis para que o NAIT entre em contato com as informacgdes
para prosseguir o atendimento. A empresa, por sua vez, devera preencher alguns
dados informativos para que a parceria possa ser formalizada.
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As empresas que divulgam suas vagas, recebem curriculos de candidatos do cadastro.
Os cadastrados sao notificados sobre as empresas para as quais seus curriculos foram
enviados.

Quanto custa o servigo?
As atividades promovidas pela DRT sdo gratuitas.

Para mais informacoes sobre este servico, entrar em contato com:

Divisao de Reabilitacdo, Preparacdo para o Trabalho e Encaminhamento Profissional (DRT)
(21) 3478-4418
e-mail: drtsec1@ibc.gov.br

3.18 VISITAS INSTITUCIONAIS

Ofertante: Gabinete da Direcao-Geral (Comissao de Visitas Institucionais)

O que é?
R: apresentar o IBC a visitantes, mostrando as instalacdes e dando a eles um panorama da
histéria e dos servicos prestados pela Instituicdo as pessoas com deficiéncia visual.

A visita deve ser solicitada, explicitando o foco do seu interesse a fim de que se possa
organizar convenientemente a recep¢ao aos visitantes.

O nimero maximo de visitantes por grupo, nao devera exceder a 25 pessoas.

 Dias de oferecimento do servico:
Quartas-feiras - 13h as 17h
Quintas-feiras - 8h as 12h

Quem pode utilizar este servigo?
R: as visitas Institucionais sdo abertas a pessoas fisicas ou entidades de cunho educacional,
artistico-cultural ou do mundo do trabalho, sejam publicas ou privadas.

O servico é gratuito?
R: sim, as visitas sdo ofertadas gratuitamente.

Etapas para a realizacao deste servico
Etapa unica: agendamento das visitas pelos canais abaixo:

E-mail: mariadagloriaalmeida@ibc.gov.br
Tels.: (21) 3478-4446 / 4443
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3.19. ASSESSORIA EM ACESSIBILIDADE

Ofertante: Gabinete da Dire¢do-Geral (Comissao de Acessibilidade)

O que é?

R: prestacdo de assessoria técnico-pedagogica a profissionais e organizacdes publicas e
privadas, oferecendo orientacdes e sugestdes para que as pessoas cegas e com baixa visao
possam ser atendidas de modo eficaz nas suas demandas académicas, intelectuais, culturais,
recreativas, trabalhistas e sociais, de uma forma geral.

Quem pode utilizar os servicos e atendimentos da Comissao?
R: pessoas fisicas (particulares) e organizacdes que atendam pessoas cegas e com baixa
visdo e desejam tornar este atendimento mais eficaz e inclusivo para esse publico.

O servico é gratuito?
R: sim, Todos os servicos e atendimentos da Instituicdo sao ofertados gratuitamente.

Etapas para a prestacdo desse servigo
Etapa 1: agendar o atendimento da Comissao de Acessibilidade por meio dos seguintes
canais:
E-mail: mariadagloriaalmeida@ibc.gov.br
Tels.: (21) 3478-4446 / 4443

OBS: Ao entrar em contato com a comissdo, explicitar o assunto e os esclarecimentos
relacionados a acessibilidade da pessoa com deficiéncia fisica desejados.
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