
Hospital das Forças Armadas

Direção Técnica de Ensino e Pesquisa

Tópicos gerais ABNT para apresentação de trabalhos acadêmicos

Com a intenção de nortear os residentes do Hospital das Forças Armadas em

relação à elaboração do trabalho de conclusão de curso aos padrões estabelecidos

pela Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) recomenda-se a utilização

das seguintes normas e seus respectivos tópicos elencados a seguir.

ABNT NBR 14724 – Trabalhos acadêmicos — Apresentação

ABNT NBR 15287 - Projeto de pesquisa — Apresentação

ABNT NBR 6023 – Referências – Elaboração

ABNT NBR 6024 – Numeração progressiva das seções de documento 

ABNT NBR 6027 – Sumário – Apresentação

ABNT NBR 6028 – Resumo – Procedimento

ABNT NBR 6034 – Índice – Apresentação

ABNT NBR 10520 – Citações em documentos – Apresentação

ABNT NBR 12225 – Lombada – Apresentação

IBGE. Normas de apresentação tabular. 3. ed. Rio de Janeiro, 1993



A  apresentação  dos  trabalhos  acadêmicos  e  no  HFA  será  norteada  pela

ABNT NBR 14724:201, com a seguinte estrutura proposta na imagem 1. 

Imagem 1 -  Estrutura do trabalho acadêmico

Fonte: ABNT NBR 14724:2011

FORMATAÇÃO DO TCC

 Papel branco  ou reciclado, formato A4 (210 mm x 297 mm), digitados;

 Fonte times new roman ou arial;

 Tamanho:  recomenda-se tamanho 12 para texto e 10 para notas de rodapé,

paginação e legendas das ilustrações e tabelas;

 Margem: 3cm (lado esquerdo e superior da folha) e 2cm (lado direito e inferior

da folha);

 Todo texto deve ser digitado, com espaçamento entre linhas de 1,5, exceto as

citações diretas longas que terão espaçamento simples e fonte 10.

 As folhas devem ser contadas, seqüencialmente, a partir da folha de rosto,

mas numeradas somente a partir da introdução; 

CAPA
    

A  capa  é  composta  respectivamente  pelo  nome  da  instituição  (Conforme

modelo da figura 1); nome do Programa no qual o discente está vinculado; nome do



autor; título; subtítulo: precedido de dois pontos; local (cidade); ano de depósito (da

entrega). 

Fonte: Elaboração do autor.

CITAÇÕES norteadas pela ABNT NBR 10520:2002 - Citações em documentos. 

CITAÇÃO DIRETA CURTA - Com até 3 linhas:
 
Brandão (2007, p. 10) afirma que “a educação é, como outras, uma fração do modo 
de vida dos grupos sociais que a criam e recriam, entre tantas outras invenções de 
sua cultura, em sua sociedade.”

CITAÇÃO DIRETA LONGA - Com mais de 3 linhas: 

[...] é um processo pelo qual a sociedade “fabrica” ou “modela” os indivíduos
que a constituem, assegurando sua reprodução ou continuidade histórica
enquanto tal. Por esse longo processo de “escolarização” que dura a vida
toda, a sociedade repassa a seus membros as suas instituições, ou seja,
suas significações imaginárias, os seus valores [...] (CÓRDOVA, 2008, p.
14).

Figura 1 Modelo de Capa
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CITAÇÃO INDIRETA – interpretação de partes do texto utilizado, ou seja, as ideias 
do autor serão parafraseadas

TRECHO ORIGINAL: Citar é como testemunhar num processo. Precisamos estar
sempre em condições de retomar o depoimento e demonstrar que é fidedigno. Por
isso, a referência deve ser exata e precisa [...] (ECO, 1983, p.126)

CITAÇÃO  INDIRETA:  A  citação  é  tão  importante  que  pode  comparar-se  ao
testemunho de um processo judicial (ECO, 1983).

CITAÇÃO DE CITAÇÃO - Citação direta ou indireta de um texto em que não se teve
acesso ao original.

O jogo no processo de aprendizagem pode ser considerado como estímulo,  que
pode desenvolver competências psicológicas,  sociais,  físicas e cognitivas (LARA,
2004 apud GRUBEL; BEZ, 2006).

REFERÊNCIAS norteada pela ABNT NBR 6023: 2018  

LIVRO
SOBRENOME, Nome. Título: subtítulo. Edição. Local: editora, ano.

OTTO, Catherine M. Fundamentos de ecocardiograma clínica.  5. ed. Rio de 
Janeiro: Elsevier, 2014.

E-BOOK
GEROULAKOS, G.; HOBSON, R. W.; URK, H. van. Cirurgia vascular : casos, 
questões e comentários. [s.l.]: Rio de Janeiro : Dilivros, 2010. E-book.

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin (org.). 
Projetos de filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book. Disponível em:  
http ://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdeflosofa.pdf.
Acesso em: 21 ago. 2018.

AUTORIA DESCONHECIDA
PRIMEIRA PALAVRA DO TÍTULO resto do título: subtítulo. Edição. Local: editora, 
ano.

DIAGNÓSTICO do setor editorial brasileiro. São Paulo: Câmara Brasileira do Livro, 
1993.

AUTOR ENTIDADE
ENTIDADE. Título: subtítulo. Local: editora, ano.

INSTITUTO NACIONAL DO CÂNCER (Brasil). Estômago. In: INSTITUTO 
NACIONAL DO CÂNCER (Brasil). Tipos de câncer. [Brasília, DF]: Instituto Nacional 
do Câncer, 2010. Disponível em: http://www2.inca.gov.br/



wps/wcm/connect/tiposdecancer/site/home/estomago/defnicao. Acesso em: 18 mar. 
2019.

ATÉ 3 AUTORES
SOBRENOME, Nome do primeiro autor; SOBRENOME, Nome do segundo autor; 
SOBRENOME, Nome do terceiro autor. Título: subtítulo. Edição. Local: editora, ano.
 
SILVA, D. G. V; TRENTINI, M. Narrativas como técnica de pesquisa em 
enfermagem. Rev. Latino-Am. Enfermagem, Ribeirão Preto, v. 10, n. 3, p. 423-432, 
Jun. 2002.

MAIS DE 3 AUTORES
SOBRENOME, Nome do primeiro autor. et al. Título: subtítulo. Edição. Local: 
editora, ano.

TAYLOR, Robert; LEVINE, Denis; MARCELLIN-LITTLE, Denis; MILLIS, D arryl. 
Reabilitação e fisioterapia
na prática de pequenos animais. São Paulo: Roca, 2008.

CAPÍTULO DE LIVRO (MESMO AUTOR) 
SOBRENOME, Nome do autor do capitulo. Título do capitulo. In: SOBRENOME, 
Nome do autor. Título do livro: subtítulo. Edição. Local: editora, ano.

OTTO, Catherine M. Princípios da aquisição de imagens ecocardiográficas e análise 
pelo Doppler. In: OTTO, Catherine M. Fundamentos de ecocardiograma clínica.  
5. ed. Rio de Janeiro : Elsevier, 2014.

CAPÍTULO DE LIVRO (AUTORES DIFERENTES)
SOBRENOME, Nome do autor do capitulo. Título do capitulo. In: SOBRENOME, 
Nome. Título do livro: subtítulo. Edição. Local: editora, ano. 

PRADO, Tania Maria Bigossi do. Proteção social à pessoa idosa no Brasil. In: 
BERZINS, Marília Viana; BORGES, Maria Claudia (Org.). Políticas públicas para 
um país que envelhece. São Paulo: Martinari, 2012. 

ARTIGO DE REVISTA CIENTÍFICA
SOBRENOME, Nome. Título do artigo: subtítulo. Nome da revista, local, volume, 
número, páginas, periodicidade, ano.

NASCIMENTO, Alexandre Tadeu do; CLAUDIO, Gustavo Kogake. Síndrome de 
Snapping Scapula: tratamento cirúrgico artroscópico. Rev. bras. ortop. São Paulo, v.
53, n. 6, p. 728-732, dez.  2018. 

OBS: Quando a publicação estiver em meio eletrônico, acrescentar ao final da 
referência as informações do site e do acesso na forma padronizada: Disponível em:
link. Acesso em: dia mês abreviado ano

LEIS NA INTERNET
JURISDIÇÃO. Nome da lei. Disposição. Disponível em: link. Acesso em: dia mês 
ano.



BRASIL. Lei n. 7.504, de 2 de julho de 1986. Dispõe sobre a profissão de 
bibliotecário e regula seu exercício. Disponível em: 
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/1950-1969/L4084.htm. Acesso em: 05 mar. 
2019.

Obs: Seguem o mesmo exemplo: lei, decreto, medida provisória, código civil, código 
penal, resolução.

VÍDEOS NA INTERNET
RESPONSÁBILIDADE. Título. Intérpretes: Nome; Nomes. Dia mês ano. (Minutos e 
segundos). Disponível em: link. Acesso em: dia mês ano.

PORTA DOS FUNDOS. Não soube? Intérpretes: Clarice Falcão; Julia Rabello. 18 
jul. 2015. (1min. 31s). Disponível em: https://www.youtube.com/watch?v=NKmXNe-
hdug. Acesso em: 03 ago. 2016. 

ARTIGO DE EVENTO
SOBRENOME, Nome. Título do artigo: subtítulo. In: NOME DO CONGRESSO, 
número do congresso, Local. Tipo de documento... Local: editora, ano. 

EGGERT-STEINDEL, Gisela; FONSECA, Caio Faria. A biblioteca escolar: 
participante da promoção da justiça e êxito escolar. In: CONGRESSO DE LEITURA 
DO BRASIL, 17., Campinas, SP. Anais eletrônicos... Campinas, SP: UNICAMP, 
2009.

TRABALHOS ACADÊMICOS
SOBRENOME, Nome. Título do trabalho: subtítulo. Local: editora, ano. Tipo de 
trabalho. (Grau e nome do curso) – Departamento, Instituição, local, ano.

AGUIAR, André Andrade de. Avaliação da microbiota bucal em pacientes sob 
uso crônico de penicilina e benzatina. 2009. Tese (Doutorado em Cardiologia) – 
Faculdade de Medicina, Universidade de São Paulo, São Paulo, 2009.

OBS1:  Quando a  publicação estiver  em meio eletrônico,  acrescentar  ao  final  da
referência as informações do site e do acesso na forma padronizada: Disponível em:
link. Acesso em: dia mês abreviado ano.

OBS2:  O  alinhamento  das  referências  serão  SEMPRE  à  esquerda,  com
espaçamento simples e separadas entre elas por um espaço.



Imagem 2 - Tabela com abreviações dos meses de acordo com ABNT.

Fonte: ABNT NBR 6023:2018

Dúvidas? Venha à biblioteca do HFA, ou nos contate. 
E-mail: vivianne@hfa.mil.br / biblioteca.dep@gmail.com 
Tel: 61 – 3966-2026

mailto:vivianne@hfa.mil.br
mailto:biblioteca.dep@gmail.com

