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Orgao: Ministério da Defesa/Gabinete do Ministro
PORTARIA N° 4.044/GM-MD, DE 3 DE DEZEMBRO DE 2020

Dispbe sobre os procedimentos para a elaboracao de atos
normativos e de comunicacgao oficial expedidos no ambito do
Ministério da Defesa.

O MINISTRO DE ESTADO DA DEFESA, no uso de suas atribuicoes que lhe confere o art. 87,
paragrafo unico, incisos | e I, da Constituicao, considerando o disposto na Lei Complementar n° 95, de 26
de fevereiro de 1998, no Decreto n° 9.191, de 1° de novembro de 2017, no Decreto n° 10.139, de 28 de
novembro de 2019, e tendo em vista o que consta do Processo n° 60532.000036/2020-69, resolve:

Art. 1° Esta Portaria dispde sobre os procedimentos para a elaboracao de atos normativos e de
comunicacgao oficial expedidos no ambito do Ministério da Defesa.

Paragrafo unico. Compete aos Comandantes da Marinha, do Exército e da Aeronautica, nos
respectivos ambitos de atuacao, estabelecer os procedimentos para a elaboracao de atos normativos e de
comunicacao oficial observando, no que couber, o disposto nesta Portaria.

Art. 2° Os atos normativos inferiores a decreto serao editados sob a forma de:
| - portaria: ato normativo editado por uma ou mais autoridades singulares;
Il - resolugao - ato normativo editado por colegiado; ou

lll - instrucao normativa: ato normativo que, sem inovar, oriente a execugao das normas vigentes
pelos agentes publicos.

§ 1° O disposto no caput nao afasta a possibilidade de:;

| - uso excepcional de outras denominagdes de atos normativos por forgca de exigéncia legal;
Il - edicao de portarias, resolucoes ou instrugcdoes normativas conjuntas; ou

lll - edicao de portarias de pessoal.

§ 2° As portarias de pessoal sao os atos referentes a agentes publicos nominalmente
identificados.

Art. 3° Os atos normativos inferiores a decreto seguirao os padroes de estrutura, articulacao,
redacao e formatacao estabelecidos no Decreto n° 9.191, de 1° de novembro de 2017.

§ 1° Ato normativo de carater independente sera evitado quando existir ato normativo em vigor
que trate da mesma matéria.

§ 2° Na hipotese de que trata o § 1°, os novos dispositivos serao incluidos no texto do ato
normativo em vigor.

§ 3° As disposi¢cdes normativas serao redigidas com clareza, precisao e ordem logica.
§ 4° Para fins de obtencao da precisao quanto ao uso de sigla ou acronimo:

| - nao utilizar para designar érgaos da administracao publica direta;

Il - para entidades da administragao publica indireta, utilizar apenas se previsto em lei;
[l - ndo utilizar para designar ato normativo;

IV - usar apenas se consagrado pelo uso geral e nao apenas no ambito do Ministério da Defesa;

V - na primeira mencgao, utilizar acompanhado da explicitacao de seu significado.

§ 5° Os atos normativos a que se refere o caput serao publicados:
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| - no Diario Oficial da Uniao, observado o disposto no Decreto n° 9.215, de 29 de novembro de
2017, e as normas editadas pela Imprensa Nacional relativas as publicacoes; ou

I - no Boletim de Pessoal e Servico, quando se tratar de atos que nao necessitem ser
publicados no Diario Oficial da Unidao, conforme normas editadas pela Imprensa Nacional.

Art. 4° As portarias, as resolugoes e as instrucdoes normativas terao numeracao sequencial em
continuidade as séries em curso.

§ 1° Na hipotese de fusao ou de divisao de 6rgaos ou unidades administrativas, sera admitido
reiniciar a sequéncia numerica ou adotar a sequéncia de um dos 6rgaos ou unidades administrativas de
origem.

§ 2° A mera alteracao de 6rgao de vinculagao da unidade administrativa ndo acarretara reinicio
da sequéncia numeérica.

§ 3° As portarias de pessoal terao numeragao sequencial distinta, que se reiniciara a cada ano, e
nao conterao ementa.

Art. 5° A epigrafe dos atos normativos inferiores a decreto sera constituida pelos seguintes
elementos, nesta ordem:

| - titulo designativo da espécie normativa;
Il - sigla:
a) do 6rgao ou da entidade; ou

b) da unidade da autoridade signataria, seqguida da sigla do 6rgao ou da entidade a que se
vincula; ou

c) da unidade imediata da autoridade signataria, seguida da sigla da unidade superior daquela
autoridade, e da sigla do 6rgao ou da entidade a que se vinculam;

lll - numeragao sequencial; e
IV - data de assinatura.

Paragrafo unico. As siglas empregadas serao aquelas utilizadas no Sistema de Informagdes
Organizacionais do Governo Federal - SIORG.

Art. 6° Os atos normativos estabelecerao data certa para a sua entrada em vigor e para a sua
producao de efeitos:

| - de, no minimo, uma semana apos a data de sua publicacao; e
Il - sempre no primeiro dia do més ou em seu primeiro dia util.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo nao se aplica as hipéteses de urgéncia justificada no
expediente administrativo.

Art. 7° E cabivel a edicdo de despacho decisério com a finalidade de ordenar a execugéo de
servigcos ou proferir decisao sobre requerimento submetido a apreciagao das seguintes autoridades e
dirigentes:

| - Ministro de Estado da Defesa;

Il - Chefe do Estado-Maior Conjunto das Forcas Armadas;
lll - Secretario-Geral,

IV - Chefe de Operacgdes Conjuntas;

V - Chefe de Assuntos Estratégicos;

VI - Chefe de Logistica e Mobilizagao;

VII - Secretario de Orcamento e Organizagao Institucional;
VIII - Secretario de Produtos de Defesa;

IX - Secretario de Pessoal, Ensino, Saude e Desporto;

X - Diretor-Geral do Centro Gestor e Operacional do Sistema de Protecao da Amazodnia;
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Xl - Chefe de Gabinete do Ministro de Estado da Defesa;
XIl - Chefe de Gabinete do Chefe do Estado-Maior Conjunto das Forcas Armadas; e
Xl - diretores e subchefes.

Art. 8° O Ministro de Estado da Defesa podera autorizar a submissao da proposta de ato
normativo a consulta publica, pelo titular do 6érgao ao qual esta afeta a matéria, em razao da sua relevancia
€ repercussao.

Paragrafo unico. As sugestdes a consulta publica serao analisadas pelo 6rgao proponente.
Art. 9° E obrigatéria a manutencao da consolidacdo normativa, por meio da:

| - realizacao de alteragcao na norma consolidada cada vez que novo ato com tematica aderente
a ela for editado; e

Il - repeticao dos procedimentos de revisao e consolidagao normativa previstos no Decreto n°
10.139, de 28 de novembro de 2019, no inicio do primeiro ano de cada mandato presidencial com término
até o segundo ano do mandato presidencial.

Art. 10. A comunicacgao oficial sera feita por meio de:

| - exposicao de motivos;

Il - oficio; e

lll - correio eletrbnico.

§ 1° Os atos de comunicagao oficial a que se refere o caput devem observar:
| - o Decreto n° 9.758, de 11 de abril de 2019; e

Il - as regras do Manual de Redacao da Presidéncia da Republica, aprovado pelo Ministro de
Estado Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Republica.

§ 2° Para fins da elaboracao da exposicao de motivos, deve ser observado o disposto no
Decreto n° 9.191, de 2017.

§ 3° E vedada a expedicdo de oficio para a comunicacdo entre unidades integrantes da
administracao central do Ministério da Defesa, devendo-se utilizar o despacho.

Art. 11. Ficam revogadas:

| - a Portaria Normativa n°® 559/MD, de 3 de maio de 2005;

Il - a Portaria Normativa n°® 2.495/MD, de 26 de agosto de 2013;

[l - a Portaria Normativa n°® 3.072/MD, de 24 de novembro de 2014; e
IV - a Portaria Normativa n° 2.743, de 21 de dezembro de 2015.

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor em 4 de janeiro de 2021.

FERNANDO AZEVEDO E SILVA

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.
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