DICIONARIO DE DADOS

A finalidade do presente dicionario de dados é fornecer uma simples explicagdo dos conceitos
utilizados em cada campo da planilha, favorecendo o entendimento e reutilizagdo desses dados.

Adjudicacao

E ato administrativo pelo qual a Administragdo Publica outorga ao particular vencedor da licitagéo
o objeto descrito no edital do certame. A adjudicagao possui uma natureza dupla, quais sejam: (i)
Declaratéria, uma vez que este ato reconhece a condicdo de adjudicatario ao vencedor do
procedimento licitatorio e; (ii) Vinculada, pois o ato determina que a Comisséao de Licitagcao, apds a
homologacgao do certame, encerre o procedimento e entregue o objeto ao licitante vencedor.

Anulagao

A anulacdo ou invalidagdo dos atos administrativos se da quando a Administragcdo Publica
entende que seus proprios atos estdo com algum vicio que os tornem ilegais, decidindo-se por
afastar a sua aplicabilidade e a producao de efeitos.

Chamamento Publico

Procedimento destinado a selecionar pessoa fisica, consorcio publico ou entidade privada sem
fins lucrativos para firmar contrato de repasse.

Contratagcoes Emergenciais

E a dispensa temporaria de licitagdo e aplica-se apenas enquanto perdurar a emergéncia de
saude publica de importancia internacional decorrente do Coronavirus (COVID-19).

Contrato

Documento que registra a compra de produto ou servigo. Para a Lei de Licitagdes e Contratos &
“todo e qualquer ajuste entre 6rgdos ou entidades da Administragdo Publica e particulares, em
que haja um acordo de vontades para a formagdo de vinculo e a estipulacdo de obrigacbes
reciprocas, seja qual for a denominagéo utilizada.”

CNPJ

Numero que identifica a empresa. O Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas € mantido junto a
Receita Federal do Brasil, conforme a Instrucdo Normativa RFB n°® 1863, de 27/12/2018.

Decreto

E o ato ou resolucdo emanado de uma autoridade publica de carater obrigatério com o intuito de
assegurar o efetivo cumprimento de uma norma juridica. E também responsavel por reconhecer e
regulamentar direitos e obrigacdes estabelecidas em lei, como exemplo pode-se mencionar os
decretos municipais.

Dispensa de licitagao

Contratagao direta por meio da qual a administracdo esta desobrigada de realizar procedimento
licitatério, sendo adotada nas hipoteses prevista em lei. A Dispensa de licitagdo serve para
desburocratizar o processo licitatério, tornando a contratacdo mais rapida, pois visa atender
necessidades iminentes.



Edital de licitagao

E o documento principal para o inicio do procedimento de licitagdo. Neste tem-se as
especificagdes das condigdes e dos requisitos que devem ser cumpridos pelos particulares, a fim
de que sejam aptos para participar do procedimento de licitagdo e de eventual contratagdo com o
Poder Publico.

Empenho de despesa

E o primeiro estagio da despesa publica, nos termos da Lei Federal n° 4.320/94. Revela-se como
um ato da autoridade competente que cria ao Estado a obrigagdo de pagamento pendente ou néo
de implemento de condigdo (Art. 58, da Lei n° 4.320/94). E uma garantia ao credor do ente
publico, por demonstrar que ha crédito necessario para honrar o pagamento (liquidagéo) do
compromisso assumido.

Entrega Imediata

Entende-se por “entrega imediata” aquela que ocorrer em até trinta dias a partir do pedido formal
de fornecimento feito pela Administragdo, que deve ocorrer por meio da emissao da nota de
empenho, desde que a proposta esteja valida na ocasido da solicitagao.

Fiscal de contrato

O fiscal de contrato é a pessoa pertencente aos quadros da Administracdo Publica formalmente
designada para acompanhar a execucado do contrato. Tem como atribuicdo anotar em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e de tomar providéncias para
regular as faltas ou defeitos observados.

Homologagao

E o ato emanado da Comissdo de Licitacdo, que apés uma andlise cuidadosa acerca da
existéncia de irregularidades, atesta a regularidade do procedimento e sua consequente
aprovagao.

Licitagao

Processo pelo qual o Poder Publico adquire bens ou servigos destinados a sua manutengao e
expansao. Sao modalidades de licitagao: convite, tomada de pregos, concorréncia publica, leildo e
concurso publico. E um processo administrativo, isondmico, na qual a Administracéo seleciona a
proposta mais vantajosa, menos onerosa e com melhor qualidade possivel, para a contratacédo de
uma obra, de um servigco, da compra de um produto, locagao ou alienacao. A licitagdo ndo pode
acontecer de forma sigilosa, sempre devera ser publica, respeitando o direito da publicidade,
acessivel a qualquer cidadao.

Liquidacao

E o segundo estagio da despesa publica consistindo na verificagéo do direito a receber do credor,
tendo em vista titulos e documentos comprobatérios (Art. 63 da Lei n® 4.320/64). Essa verificacao
tem por fim apurar: a origem e o objeto do que se deve pagar; a importancia a pagar; e, a quem se
deve pagar a importancia, para extinguir a obrigagao (Art. 63, §1° da Lei n° 4.320/64).

Modalidade de Licitagao

E a forma como o processo de compra de produtos e servicos publicos sera conduzida, levando
em conta o valor da compra e as caracteristicas do objeto que sera licitado.



Nota de empenho

E o documento utilizado para registrar as despesas orgamentarias do Poder Publico devendo
conter as especificagées do gasto, a identificagdo do credor, o valor correspondente a despesa a
ser realizada e indicar o valor deduzido da dotacao orgamentaria (art. 61, da Lei n°® 4.320/64).
Nidmero de Empenho

E o nimero atribuido ao processo de empenho.

Objeto do Contrato

O objeto do contrato deve ser entendido tanto como o conteudo (programa contratual) quanto
como o objetivo (finalidade) da contratagao.

Portaria

Ato administrativo emanado pelos chefes de 6rgaos publicos aos seus subalternos determinando
a realizacao de atos gerais ou especiais, com carater interno ou externo. Tem como objetiva dar
instrugdes especificas aos seus destinatarios.

Prazo Contratual
Prazo em que vigora a contratagao.
Pregao Eletrénico

Modalidade de licitagdo em que a disputa pelo fornecimento de bens ou servigos comuns ¢é feita
em sessao publica, com a utilizagdo de recursos de tecnologia da informagéo. O oferecimento de
propostas e lances é feito exclusivamente pela internet.

Prorrogagao

A prorrogagao do contrato publico estende os efeitos do contrato para além do periodo
convencionado inicialmente, devendo ser autorizada pelo Poder Publico.

Razao Social
E o nome de registro de uma empresa, oficializado na Junta Comercial.
Receita Publica

Conjunto de meios financeiros que o Estado e as outras pessoas de direito publico auferem,
livremente e sem reflexo no seu passivo e podem dispor para custear a producdo de seus
servicos e executar as tarefas politicas dominantes em cada comunidade. Em sentido restrito,
receitas sao as entradas que se incorporam ao patriménio como elemento novo e positivo; em
sentido lato, sdo todas quantias recebidas pelos cofres publicos, denominando-se entradas ou
ingressos. Nem todo ingresso constitui receita publica; o produto de uma operacgéo de crédito, por
exemplo, € um ingresso, mas nao é receita nessa concepgao porque, em contraposi¢cao a entrada
de recursos financeiros, cria uma obrigagdo no passivo da entidade publica.

Sistema Eletrénico de Informagodes (SEI)

E uma plataforma que engloba um conjunto de médulos e funcionalidades que promovem a
eficiéncia administrativa. A solugdo é cedida gratuitamente para instituigbes publicas e permite
transferir a gestdao de documentos e de processos eletrdnicos administrativos para um mesmo
ambiente virtual.



Termo de Referéncia

Documento em que a Administragdo Publica estabelece as condicdes ou termos de contratacéao,
especificando os requisitos a serem observados e especificagdes do objeto. O Termo de
Referéncia servira de fonte para guiar a aquisicdo de bens ou a contratagao dos servigos.

Unidade Gestora

Unidade responsavel por administrar dotagdes orgcamentarias e financeiras proprias ou
descentralizadas. Cada 6rgao tem a sua U.G., que contabiliza todos os seus atos e fatos
administrativos.

Unidade Or¢camentaria

Entidade da administracao direta, inclusive fundo ou 6rgao autbnomo, da administragdo indireta
(autarquia, fundagcdo ou empresa estatal) em cujo nome a lei orgamentaria ou crédito adicional
consigna, expressamente, dotagdes com vistas a sua manutencdo e a realizacdo de um
determinado programa de trabalho. Constituem desdobramentos dos 6rgéos orgamentarios.

Valor Empenhado

Valor empenhado tem relagao ao primeiro estagio da despesa orgamentaria, sendo o valor que o
Estado reservou para efetuar um pagamento planejado.

O empenho ocorre logo apds a assinatura do contrato para prestacdo de servigo publico ou
fornecimento de um bem ao Poder Publico.

Valor Liquidado

Apés a liquidacdo (segundo estagio da despesa orgamentaria), o valor referente a execugao do
servico € estimado, considerando-o liquidado com esta verificagdo e autorizagdo para o
pagamento.

Valor Pago

E o Gltimo estagio da despesa publica. O valor é considerado pago quando o fornecedor, de fato,

receber o pagamento do Estado pela emissdao de cheque ou ordem bancaria em favor do
contratado.
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