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MINISTERIO DA DEFESA
SECRETARIA-GERAL
SECRETARIA DE PESSOAL, SAUDE, DESPORTO E PROJETOS SOCIAIS
HOSPITAL DAS FORCAS ARMADAS

INSTRUCAO NORMATIVA N° /CMT LOG-HFA, de de 2024.

Dispde sobre as orientagdes gerais para a disponibilizac¢@o, para consulta,
com acesso publico, do inteiro teor dos autos dos processos
administrativos eletronicos que documentam as licitagdes ou contratagdes
no ambito do HFA.

O COMANDANTE LOGISTICO DO HOSPITAL DAS FORCAS ARMADAS, no uso
da atribui¢do que lhe é conferida pelo inciso X do art. 3°, do Regimento Interno do HFA, aprovado pela
Portaria GM-MD n° 6.064, de 15 de dezembro de 2022, tendo em vista o disposto na Portaria GM-MD n°
5.336, de 1° de novembro de 2023, do Ministro de Estado da Defesa, e de acordo com o que consta do
Processo n° 60550.009359/2024-23, resolve:

CAPITULOT
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa dispde sobre as orientagdes gerais para a disponibilizagao,
para consulta, com acesso publico, do inteiro teor dos autos dos processos administrativos eletronicos que
documentam as licitagdes ou contratagdes no ambito do Hospital das Forgas Armadas.

Art. 2° A disponibilizacao de mecanismos de buscas na internet para consulta ao inteiro teor
dos autos dos processos administrativos eletronicos que documentam licitagdes e contratagdes constara de
chamamento para as respectivas publicacdes em campo denominado "Consulta Publica ao inteiro teor dos
processos de licitagdes e contratos" no sitio eletronico do Hospital das Forgas Armadas, com conteudo
veiculado na pagina eletronica do Ministério da Defesa.

Paragrafo tinico. Os mecanismos de busca de que trata o caput deste artigo, compreendem
exclusivamente processos eletronicos que documentam as licitagdes e contratagdes realizadas
pelo Hospital das Forgas Armadas.

Art. 3° Os documentos dos processos de licitagdes que apresentarem informagdes pessoais
estardo sujeitos as disposi¢oes da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacgao -
LAI), e da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais - LGPD), e

regulamentagdes correspondentes.

CAPITULO 11
MARCOS TEMPORAIS
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Art. 4° A disponibilizagdo do inteiro teor dos autos dos processos administrativos
eletronicos de que trata esta Instru¢do Normativa, iniciados apds 4 de janeiro de 2024, deverd observar os
seguintes marcos temporais:

I - a partir da divulgagdo do edital, no caso das licitagdes;

IT - a partir da emissdo de autorizagao pelo agente competente, no caso das dispensas de
licitacdo e inexigibilidades; e

III - a partir da formaliza¢do do termo de contrato, no caso das execugdes contratuais.

Paragrafo unico. Os processos iniciados entre 3 de janeiro de 2022 e 31 de dezembro de

2023 que ja estiverem sendo publicitados, permanecerao sendo disponibilizados somente apds o ato de
homologac¢do da respectiva licitagao.

CAPITULO 11
DAS ATRIBUICOES ESPECIFICAS

Art. 5° Cabe a Divisdo de Tecnologia da Informacdo do HFA prestar o suporte para
sanear intercorréncias aplicaveis ao funcionamento do Médulo de Pesquisa Publica do Sistema Eletronico
de Informagdes (SEI), mediante solicitagdes junto ao Ministério da Defesa.

Art. 6° Cabe aos setores requisitantes:

I - gerar os processos de aquisi¢des, instruindo-os com os artefatos previstos na legislagdo
atinente as licitagdes e contratos, classificando-os no nivel de acesso "acesso restrito" na modalidade de
"documentos preparatorios";

II - utilizar os tipos de processos ja cadastrados no Sistema Eletronico de Informagdes
(SEI), cabendo a Subdivisdo de Aquisi¢des, Licitagdes, Contratos ¢ Pesquisa de Precos do HFA a
reclassificagdo nos tipos de processos especificados no anexo;

IIT - preencher, de forma clara e objetiva, a especificagdo do processo de acordo com a
necessidade a ser atendida; e

Art. 7° Cabe a Subdivisao de Aquisi¢do, Licitagdes, Contratos e Pesquisa de Precos do
HFA:

I - definir e alterar o tipo de processo com base nas modalidades de licitagdo ou hipoteses
de contratagdo direta especificadas no anexo;

IT - proceder a reclassificacdo do processo, caso necessario, como "acesso restrito" na
modalidade de "documento preparatorio";

II - certificar-se de que foi preenchida, de forma clara e objetiva, a especificacdo do
processo de acordo com a necessidade a ser atendida, realizando complementagdes, caso necessario;

IV - proceder a execugao das licitagdes; e

- manter o processo como de "acesso restrito" na modalidade de "documento
A% t de " trito" dalidade de "d t
preparatorio”, alterando para nivel de acesso "Publico", de acordo com as orienta¢des contidas no Capitulo
IT desta Instrugcdo Normativa.

Art. 8° Cabe a Assessoria de Controle Interno do HFA realizar o acompanhamento dos
procedimentos constantes nesta instru¢do normativa, orientando os respectivos responsaveis para tomada
de agdes corretivas, caso seja necessario.

CAPITULO 1V
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 9° Decorridos 12 (meses) ou a qualquer tempo, a Divisdo de Coordenagao
Administrativa e Financeira — DCAF, deverd, avaliar a eficiéncia e eficicia da presente Instrucio
Normativa e realizar os ajustes necessarios.

Art. 10. Fica revogada a Instrucdo Normativa n°® 5/CMT LOG HFA, de 31 de marco de
2022, publicada no Boletim Interno n°® 072/HFA, de 14 de abril de 2022.

Art. 11. Esta Instru¢gdo Normativa entra em vigor em 3 de junho de 2024.

Gen Div LUIZ GONZAGA VIANA FILHO
Comandante Logistico do Hospital das For¢as Armadas

ANEXO

TIPOS DE PROCESSOS DE AQUISICAO DE BENS E CONTRATACAO DE SERVICOS
I - Licitagao: Dialogo Competitivo;

IT - Licitag¢do: Pregao;

IIT - Licitagdo: SRP - Adesdao de ARP - Nao-Participante;
IV - Licita¢ao: SRP - Participante;

V - Licitacdo: Concorréncia;

VI - Licitagdo: Concurso;

VII - Licitacao: Leilao;

VIII - Dispensa de Licitagao;

IX - Inexigibilidade de Licitacao;

X - Pagamento de despesa; e

XI - Sangao Administrativa

Observagao: O numero da Instrugdo Normativa sera fornecido pela Secretaria e Protocolo do HFA, apds
assinatura do Comandante Logistico.

https://sei.defesa.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=8017431&infra_sis...  3/4



17/07/2024, 13:53 SEI/MD - 7041795 - HFA - Instrugdo Normativa

MINISTERIO

&)

INTEGRANDO FORGAS
PELO PAIS

SUPER [’i‘] Documento assinado eletronicamente por Luiz Gonzaga Viana Filho, Comandante, em
GOVBR 06/05/2024, as 09:25, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3°, art. 4°, do
. . ! Decreto n°® 10.543, de 13 de novembro de 2020 da Presidéncia da Republica.

i A autenticidade do documento pode ser conferida no site

3 https://sei.defesa.gov.br/sei/controlador externo.php?

= acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, o codigo verificador 7041795 e o codigo
¥ CRC 7TEAF987A.
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