CONSIDERACOES

O cronograma a seguir apresenta o periodo de implantacao do Sistema Eletrénico de
Informacdes (SEI) nas unidades do Ministério da Fazenda (MF).

O documento foi aprovado pelos representantes das unidades que compdem o
Comité Estratégico do SEI/MF, instituido pela Portaria SE n2 2, de 5 de janeiro de 2017, em
reunido realizada no dia 31 de maio de 2017.

A implantagdao do SElI nas unidades descentralizadas da Subsecretaria de
Planejamento, Orcamento e Administracdo (SPOA) foi planejada por regido, de forma a
facilitar o deslocamento de instrutores para os treinamentos presenciais nessas unidades.

O més programado para cada unidade refere-se ao inicio da utilizacdo do SEI.
Portanto, no més anterior, a Coordenacdo-Geral de Recursos Logisticos (COGRL/SPOA)
entrara em contato com cada unidade para requerer as informacdes necessarias a
configuracdo do sistema. Os treinamentos também serdo realizados no més que antecede a
implantacdo.

Recomendamos que as unidades publiquem ato normativo estabelecendo a data de
utilizacdo do SEIl de acordo com o més programado, além de definir procedimentos que
julgarem necessarios em seu ambito de atuacao.

Além disso, é imprescindivel que os servidores das unidades tenham conhecimento
do material elaborado pela COGRL, divulgado e publicado em
www.fazenda.gov.br/sei/publicacoes:

e Cartilha do Usuario do SEl;

e Perguntas Frequentes (FAQ);

e Cartilha Procedimentos para Digitalizacdo de Documentos e Processos (preparar
os escaneres conforme orientacoes dessa cartilha).

Ressaltamos que a Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e a Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN) optaram pela continuidade de seus sistemas
informatizados de gestao de documentos e processos eletronicos e, portanto, ndo constam
no cronograma. No entanto, essas unidades estdo trabalhando, em conjunto com a
Coordenacdo-Geral de Tecnologia da Informacdo (COGTI/SPOA), para a integracdo de seus
sistemas ao SElI.

Atenciosamente,

Coordenacgdo-Geral de Recursos Logisticos (COGRL/SPOA/SE/MF)


http://www.fazenda.gov.br/sei/publicacoes
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O cronograma pode ser alterado de acordo com a necessidade.

? Trata-se das unidades da SPOA no Distrito Federal, conforme Portaria SPOA n2 197, de 15/05/2017.
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2 Trata-se das unidades da SPOA no Distrito Federal, conforme Portaria SPOA nº 197, de 15/05/2017.
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CONSIDERAÇÕES



O cronograma a seguir apresenta o período de implantação do Sistema Eletrônico de Informações (SEI) nas unidades do Ministério da Fazenda (MF).

O documento foi aprovado pelos representantes das unidades que compõem o Comitê Estratégico do SEI/MF, instituído pela Portaria SE nº 2, de 5 de janeiro de 2017, em reunião realizada no dia 31 de maio de 2017.

A implantação do SEI nas unidades descentralizadas da Subsecretaria de Planejamento, Orçamento e Administração (SPOA) foi planejada por região, de forma a facilitar o deslocamento de instrutores para os treinamentos presenciais nessas unidades.

O mês programado para cada unidade refere-se ao início da utilização do SEI. Portanto, no mês anterior, a Coordenação-Geral de Recursos Logísticos (COGRL/SPOA) entrará em contato com cada unidade para requerer as informações necessárias à configuração do sistema. Os treinamentos também serão realizados no mês que antecede a implantação.

Recomendamos que as unidades publiquem ato normativo estabelecendo a data de utilização do SEI de acordo com o mês programado, além de definir procedimentos que julgarem necessários em seu âmbito de atuação.

Além disso, é imprescindível que os servidores das unidades tenham conhecimento do material elaborado pela COGRL, divulgado e publicado em www.fazenda.gov.br/sei/publicacoes:

· Cartilha do Usuário do SEI;

· Perguntas Frequentes (FAQ);

· Cartilha Procedimentos para Digitalização de Documentos e Processos (preparar os escâneres conforme orientações dessa cartilha).

[bookmark: _GoBack]Ressaltamos que a Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e a Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN) optaram pela continuidade de seus sistemas informatizados de gestão de documentos e processos eletrônicos e, portanto, não constam no cronograma. No entanto, essas unidades estão trabalhando, em conjunto com a Coordenação-Geral de Tecnologia da Informação (COGTI/SPOA), para a integração de seus sistemas ao SEI.



Atenciosamente,

Coordenação-Geral de Recursos Logísticos (COGRL/SPOA/SE/MF)

