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TUTORIAL DA UNIDADE SOLICITANTE

SAIBA COMO SOLICITAR A MOVIMENTAGAO DE PROFISSIONAIS DAS
SEGUINTESCARREIRAS:

ANALISTA DE COMERCIO EXTERIOR (ACE)
ANALISTA DE INFRAESTRUTURA (AIE)
ESPECIALISTA EM INFRAESTRUTURA SENIOR (EIS)
ANALISTA TECNICO DE POLITICAS SOCIAIS (ATPS)

ESPECIALISTA EM POLITICAS PUBLICAS E GESTAO GOVERNAMENTAL (EPPGG)

1. CADASTRO DA SOLICITACAO DE MOVIMENTACAO:

e Para solicitar a movimentacdao de profissional, acesse o Sistema de Gestdo de
Carreiras (SGC):https://sgc.gestao.gov.br/.

e Faca ologin com sua conta do Portal GOV.BR.

e No Menu Solicitagdes de Movimentagao, clique em NOVO REGISTRO.

e Antes de preencher o formulario, tenha em maos o nome completo da servidora ou
do servidor, e as entregas ou os resultados mais relevantes da sua unidade nos
préoximos 2 anos em que havera contribui¢do da/o profissional.

e Na aba Anexos, insira uma copia em pdf do e-mail convidando a servidora ou o
servidor para a sua unidade enviado pela/o Titular da Diretoria ou Chefia de
Gabinete.

e Apds o envio final, acesse o menu Solicitagdes de Movimentagdo para acompanhar o
andamento da demanda.

e A CGCAT avaliard a documentacao enviada e entrard em contato com a unidade
solicitante e com a/o profissional solicitada/o para passar orienta¢Ges adicionais para
prosseguir com a movimentagao.

2. AJUSTES NA SOLICITACAO DE MOVIMENTACAO



https://sgc.gestao.gov.br/

Apds andlise inicial da CGCAT, a pessoa da unidade solicitante sera notificada, por e-
mail,quando houver alteragao no status da solicitagdo, para que acesse o SGC e insira
as informacgdes complementares para realizagdo da movimentacao.

Na tela de SOLICITACOES DE MOVIMENTACAO, clique no icone EDITAR referente a
movimentacdo que se pretende consultar.

Verifique no CHECKLIST ORGAO os itens que estdo marcados com a opcdo “NAO” e
cligue no respectivo baldo de comentdrios para verificar as orientagdes.

FICHA FUNCIONAL
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Para mais informagdes, consulte o site das carr rvisionadas pela Secretaria de Gestéo e Inovagdo, em
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Projeto* O @ne B <: ue vock poderé salvar os dados jé preenchidos e continuar o preench ormulério a qualquer
tempo. Apds o envio final, acesse o Menu Solicitagdes de Movimentagdo para acompanhar o andamento da
demanda.
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Alenfin b mdintas A Av = Idantifirarin

Para realizacdo dos ajustes necessarios, acesse a aba indicada no baldo de
comentarios (Orgdo Solicitante, Informacdes Qualitativas, Pactuacdo de Resultados
ou Anexos) e inclua as informacdes solicitadas ou ajuste o preenchimento.
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Antes de preencher o formuldrio, tenha em méos as Entregas ou os Resultados mais relevantes da unidade nos
préximos 2 anos em que haverd contribuigdo da servidora ou do servidor.
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Para mais informagdes, consulte o site das carreiras supervisionadas pela Secretaria de Gestao e Inovagao, em
especial, as Perguntas Frequentes e a se¢do sobre Mobilidade
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Projeto* O UR © Nao “ Lembre-se que vocé podera salvar os dados ja preenchidos e continuar o preenchimento do formulario a qualquer
Observacs tempo. Apds o envio final, acesse o Menu Solicitages de Movimentag&o para acompanhar o andamento da
Favor incluir no item "Projeto”, constante  *% demanda
na aba "Orgdo Solicitante”, o nome de
um dos projetos do Gabinete da SEGES
em que haverd a participagdo do \dentificagao
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= Preencha abaixo o Nome do(a) servidor(a) desejado(a), clique sobre o nome completo correspondente, confira as
0 informacdes apresentadas e clique em Avangar.
| SALVAR ‘

Caso haja sinalizacdo de pendéncia de envio de algum documento obrigatdrio, acesse
a aba ANEXOSe inclua o documento pendente.
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e Ap6s finalizar o preenchimento das informacées solicitadas no CHECKLIST ORGAO,
clique na caixa ENVIARIocalizada ao final do checklist.

e O status da solicitacdo sera automaticamente alterado e uma nova andlise serd feita
pela CGCAT.

' Atengdo! Os itens que indicavam pendéncias no CHECKLIST ORGAO continuardo
assinalados com “NAO”. Apenas quando a CGCAT fizer a nova checagem da solicitacdo, os
itens cujo as pendéncias foram sanadas passardo a ser assinalados com “OK”.

As partes interessadas podem acompanhar todo o tramite pelo sistema, desde
asolicitagdo inicial até o deferimento da movimentagao.




