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	Ministério da Gestão e da Inovação em Serviços Públicos
Secretaria de Gestão e Inovação
FORMULÁRIO DE HABILITAÇÃO NO SISTEMA SIORG

	PERFIS DE ACESSO  FORMCHECKBOX 


 FORMCHECKBOX 

	AMBIENTE

	( ADMINISTRADOR
( GESTOR CENTRAL

( TÉCNICO CENTRAL
( GESTOR DE CARGOS CENTRAL
	( GESTOR SETORIAL

( TÉCNICO SETORIAL
( GESTOR SECCIONAL
( TÉCNICO SECCIONAL
	( CONSULTA

( CADASTRADOR PARCIAL

( SOLICITANTE PROVIMENTO - DAS SV
( ANALISTA CONSULTA PROVIMENTO
	( 

PRODUÇÃO

( 

TREINAMENTO

	DADOS DO OPERADOR

	NOME COMPLETO


	CPF



	MATRÍCULA  FUNCIONAL

	CARGO/FUNÇÃO


	(DDD) TELEFONE INSTITUCIONAL



	CIDADE/UF


	NOME ORGÃO//ENTIDADE DE EXERCÍCIO DO SERVIDOR (ÓRGÃO)

	NOME ORGÃO/ENTIDADE DE ACESSO AO SIORG (UNIDADE)

	E-MAIL

	ASSINATURA USUÁRIO


	DATA



	AUTORIZAÇÃO

	CHEFIA IMEDIATA ou AUTORIDADE COMPETENTE (no caso de órgão externo)


	CPF



	CARGO/FUNÇÃO



	CARIMBO/ASSINATURA


	VISTO DO CADASTRADOR PARCIAL DO ÓRGÃO

	NOME


	CPF



	CARIMBO/ASSINATURA



	OBSERVAÇÕES

	


Observação: Este formulário só terá validade se acompanhado do Termo de Responsabilidade devidamente preenchido e assinado.

INSTRUÇÕES DE PREENCHIMENTO

1. Campo PERFIS DE ACESSO. Selecionar entre as opções discriminadas abaixo:
i. Administrador: Usuário em exercício no órgão central do sistema, responsável pelo cadastro e manutenção dos usuários, manutenção das tabelas de apoio, listar log e encaminhar erros do sistema;
ii. Gestor Central: Usuário em exercício no órgão central do sistema, responsável pela efetivação das propostas de estrutura por Lei/Decreto. Habilitado em todas as transações do sistema, exceto “Manter Cargos” e “Manter Cargos Referência”;
iii. Técnico Central: Usuário em exercício no órgão central do sistema, responsável pela manutenção e preparação para efetivação das propostas de estrutura por Lei/Decreto encaminhadas pelos setoriais/seccionais;
iv. Gestor de Cargos Central: Usuário em exercício no órgão central do sistema, responsável pelo cadastramento e controle dos cargos comissionados;
v. Gestor Setorial: Usuário em exercício no órgão setonal do sistema, responsável por encaminhar as propostas de estrutura por Lei/Decreto para efetivação no órgão central e de efetivar proposta de estrutura por Ato Interno;
vi. Técnico Setorial: Usuário em exercício no órgão setorial do sistema, responsável por registrar as propostas de estrutura por Lei/Decreto e de estrutura por Ato Interno;
vii. Gestor Seccional: Usuário em exercício no órgão seccional do sistema, responsável por encaminhar as propostas de estrutura por Lei/Decreto para efetivação no órgão central e de efetivar proposta de estrutura por Ato Interno;
viii. Técnico Seccional: Usuário em exercício no órgão seccional do sistema, responsável por registrar as propostas de estrutura por Lei/Decreto e de estrutura por Ato Interno;
ix. Consulta: Usuário habilitado a realizar consultas no cadastro de unidades organizacionais;
x. Cadastrador Parcial: Usuário com permissão para habilitar outros usuários nos seguintes perfis: Gestor Setorial, Técnico Setorial, Gestor Seccional, Técnico Seccional, Consulta e Solicitante Provimento - DAS SV.
xi. Solicitante Provimento - DAS SV: Usuário em exercício nos órgãos (setoriais e seccionais) responsável por realizar as consultas para provimento de ocupantes de DAS, conforme disposto no Decreto n° 5.497 de julho de 2005 e a IN nº2 de 07 de janeiro de 2010.
xii. Analista Consulta Provimento: Usuário em exercício no órgão central responsável pela análise das consultas para provimento de DAS encaminhadas pelos órgãos, conforme disposto no Decreto n° 5.497 de julho de 2005 e a IN nº2 de 07 de janeiro de 2010.
2. Campo AMBIENTE: Selecionar o ambiente;

3. DADOS DO OPERADOR: Dados do usuário a ser habilitado. Todos os campos são de preenchimento obrigatório;

4. AUTORIZAÇÃO: Dados e assinatura da chefia imediata ou autoridade competente. Todos os campos são de preenchimento obrigatório;
5. VISTO DO CADASTRADOR PARCIAL DO ÓRGÃO: Informações e assinatura do cadastrador parcial do órgão. Todos os campos são de preenchimento obrigatório, exceto para inclusão de CADASTRADORES PARCIAIS de órgãos que não possuam nenhum outro cadastrador.


