TABELA DE ATIVIDADES PROGRAMA DE GESTAO SEST

PORTARIA

Ne 1.497, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2022

GABINETE

PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINIGAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE

A (maior complexidade): atividades que necessitem de: (i) alto grau de conhecimento técnico sobre os assuntos tratados; (ii) bom conhecimento da legislagdo pertinente; (il alto grau de conhecimento das diretrizes da Sest; (iv) boa experiéncia com relagdo aos processos da Sest, (v) bom nivel de concentragio; e (vi) boa capacidade de|

interpretagéo de textos e de redagdo.

B (média complexidade): atividades que necessitem de: (i) razodvel conhecimento técnico sobre os assuntos conduzidos pela 8
interpretagéo de textos e de redagdo.

I; (i) razodvel

C (baixa complexidade): atividades que necessitem de: (i) conhecimento técnico basico sobre os assuntos conduzidos pela coordenagao-geral; ii) conhecimento basico da legislagdo pertinente; ii) conhecimento bisico das diretrizes da Sest; e (iv) experiéncia minima com relago aos processos da Sest.

da legislagdo pertinente; (iii) médio grau de conhecimento das diretrizes da Sest; (iv) razodvel experiéncia com relagéo aos processos da Sest; e (v) razodvel capacidade de|

TEMPO DE EXECUGAO
TEMPO DE EXECUGAO EM
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE CANHORERCE GLDE REGIME PRESENCIAL ENLRROGRANADE
PRODUTIVIDADE ) GESTAO
(HORAS)
A 0% 4 a
[Atualizar site com informages, planilhas, relatorios, publicagdes e portarias.- 2022 Atualizag3o de dados e informagdes no site 8 0% 3 3
c 0% 3 3
A 0% 4 4
Produzir pecas e revisar design de publicagdes.- 2022 Peca B 0% 3 3
c 0% 3 3
A 0% 4 a
; il ; . . .
Elaborar pegas mensais para mural e envio por e-mail para mailing internos informes do més, datas € outros temas pré- Ao de comunicagio iterna entregue/proposta . - N N
definidos.- 2022
c 0% 2 2
A 0% 6 6
Proposta de identidade visual e diagramago de publicagdes
Diagramar e revisar documentos, apresentagdes, relatérios e publicagdes de acordo com a identidade visual aprovada.- 2022 P > Vi gramagao de publicac B % 5 5
e apresentagdes entregues para decisio
c 0% 4 4
A 0% 5 5
Realizar o levantamento e envio de contetdo informativo e noticias, de fontes diversas, aos grupos de WhatsApp da Sest.- 2022 Compilago didria em '°""“:; :e clipping com envio por e- B % 4 4
c 0% 3 3
Elaborar minuta de resposta para demanda de imprensa (via SEDDM e ASCOM/ME) junto & érea técnica para aprovagao pela autoridade competente e posterior R A % 3 3
: Resposta 3 demanda de imprensa sobre empresas estatais
lencaminhamento a SEDDM.- 2022
B 0% 2 2
A 0% 3 3
Elaborar textos e pecas de divulgac3o para os produtos Sest (novos e antigos em novas edides) para divulgac3o nos canais do Ministério, junto & imprensa (via SEDDM e . . R
pes 2630 para os produtos sest { & gbes) para divulgac; E prensa Textos, noticias e produtos relacionados 3 Sest B 0% 3 3
|ASCOM/ME) e para envio de mala direta paramailing préprio.- 2022
c 0% 2 2
A 0% 20 20
[Apoiar o planejamento logistico, elaborag3o de identidade visual, diagramagio do material de apresentag3o, divulgago e condugdo do evento/webinar .- 2022 Identidade visual proposta e evento divulgado 8 o% 15 15
c 0% 10 10
A 0% 4 4
O indicacdo de e Conselheiros Fiscais - da indicago, contato com o indicado, inclusio e acompanhamento de consulta junto | Processos instruidos no SEl e oficio de indicagdo expedido & s 0% A A
a Casa Civil, envio de despacho  SEDDM, envio e acompanhamento de resposta do Comité de Elegibilidade da empresa.- 2022 empresa, Ministério supervisor e PGFN
c 0% 3 3
A 0% 2 2
Elaborar comunicado, boletim, ata, certificado, circular, pauta de reunizo, edital, contrato, portaria, etc.- 2022 Documento redigido
8 0% 2 2
|Atender demandas do SEI ou demandas por mensagem eletrdnica - Elaboragao de despachos, oficios para de processos para andlise e AU, A 0% 3 3
técnica das dreas.- 2022 N % S N
A 0% 2 2
|Atender demandas do SIC e Ouvidoria, apos envio e solicitagdo de manifestagdo das dreas técnicas.- 2022 Resposta dada aos sistemas de consulta
8 0% 2 2
A 0% 5 5
[Apoiar elaborag3o do Relatdrio de Gestdo, Mensagem Presidencial, Planejamento Estratégico e outros temas relacionados a Sest.- 2022 Documentos preenchidos e elaborados 8 o% 4 4
c 0% 3 3
A % 40 a0
[Analisar procedimentos de consulta pblica, estudo técnico, pesquisa, benchmarking, documentos.- 2022 Analise entregue B 0% 32 32
c 0% % 2
A 0% 32 32
Coordenar avaliagso de desempenho dos servidores. Executar os procedimentos de avaliagdo dos servidores no ambito dos sistemas SIAPEnet e SEL.- 2022 Avaliago de desempenho enviada 3 DGP 8 o% 16 16
c 0% 8 8
A % 40 a0
Realizar avaliagdo de desempenho/pactuar metas.- 2022 Metas monitoradas B 0% 32 32
c 0% % 2
A 0% 40 40
Realizar a gestao de processos de RH: demandas de nomeagdo, exoneragao, e do tramite do cadastro das de pessoal d idores no
ambito da Sest. Exercer a fungo de agente de capacitagio junto & DGP.- 2022 Processos de rotinas de RH tramitados 8 % 24 24
c 0% 4 a
A % 16 16
Realizar a gestio de didrias e passagens: controle de viagens, registro no SCDP, contato com agéncia de viagens, solicitag3o de afastamento do pais via SEI, quando for o | Processos de viagem concluidos com bilhetes emitidos e . o . .
caso, controle de orgamento.- 2022 cadastros realizados
c 0% 4 4
A 0% 6 6
Realizar a gestdo de férias.- 2022 Controle de férias registrado no SEI/SIAPE B 0% 4 a4
c 0% 2 2
A 0% 32 32
Realizar a gestao de frequéncia: controle de frequéncia, compilaao para envio 3 DGP, informagdo aos érgaos cedentes.- 2022 Controle de frequéncia compilado para envio  DGP B 0% 2 2
c 0% 16 16
A 0% 2 2
Realizar a gestio de frequéncia: controle de frequéncia, compilagio para envio 3 DGP, informago aos orgdos cedentes. 2022 Controle de material atualizado
8 % 2 2
A 0% 6 6
Expedir documentos da Sest para outros érgaos e entidades, por meio da elaboragao de despachos, inclusio de relaio de remetente destinatrios, Aviso de Documentos expedidos . o B .
Recebimento - AR para os Correios, no Ambito do sistema SE, encaminhando para o Protocolo Geral efetuar a expedigio dos documentos. - 2022 P
c 0% 2 2
A % 8 8
Gerar, formatar, disponibilizar para assinatura as portarias elaboradas pela Sest no ambito do Sistema SEI, e encaminhar as portarias de competéncia da Sest para a Portarias encaminhadas para a Imprensa Nacional. Atos . o . p
publicagio no DOU, por meio do Sistema INCOM. - 2022 publicados conferidos
c 0% 4 4
A 0% 6 6
Realizar pesquisa nos documentos. Solicitar pesquisa nos documentos do Dest/Sest transferidos para a guarda do Arquivo Central, por meio de abertura de processo no | Pesquisas no Arquivo Central realizadas e informadas ao . o B .
SEI.- 2022 demandante
c 0% 2 2
A 0% 10 10
Elaborar relatério e grficos da produgdo documental da Sest. Realizar pesquisa e elaborar relatério e gréficos demonstrativos do volume de documentos recebidos, Pesquisa e gréficos sobre a produgdo documental da Sest . o . .
elaborados pela Sest, tanto por tipologia documental, como por unidade de produgao.- 2022 elaborados
c 0% 6 6




A 0% 6 6
Realizar pesquisas para a Sest nos antigos sistemas CPROD e SEI Planejamento, no DOU, nas pastas de documentos digitalizados para atender solicitagdes de pesquisas Documentos e informagdes disponibilizados para as . o B B
das unidades da Sest. - 2022 unidades da Sest
c 0% 2 2
A 0% 3 6
Receber, fazer ajustes de metadados, atualizar o andamento e distribuir os processos encaminhados para a Sest no SEL.- 2022 Processos encaminhados para as unidades da Sest. 8 0% 4 4
c 0% 2 2
A 0% 6 6
Atualizar as informagdes do arquivo no sistema SEI no ambito da Sest para atender a demanda da Lei de Acesso & Informagio.- 2022 Arquivos digitals a'”z':::::;:s des técnica B 0% 4 4
c 0% 2 2
A 0% 16 16
|Assessorar a Sest em assuntos internacionais: atender 2 demandas da OCDE.- 2022 Demandas OCDE atendidas por e-mail enviado B 0% 12 12
c 0% 8 8
A 0% 8 8
/;ssessorav a Sest em assuntos internacionais: atender 3 demandas do MRE sobre out ismos ou acordos incluindo participagio em reunies.- Demandas MR atendidas por e-mail . o S .
c 0% 4 a
A 0% 80 80
Coordenar a realizagéo e eventos em parceria com organismos internacionais.- 2022 Evento realizado B 0% 8 s
c 0% 40 40
A 0% 40 40
|Assessorar a Sest em assuntos internacionais: realizar pesquisas e estudos ( benchmarking mundial) sobre temas de interesse/competéncia da Sest.- 2022 Resenhas ou estudos entregues B 0% 32 32
c 0% 24 24
A 0% 40 40
Coordenar as atividades de planejamento estratégico: organizar oficinas; orientar servidores para atividades; produzir e compilar dados e informagdes das oficinas; - )
contatar areas afins no ME; propor cronograma e atividades; montar e analisar matriz SWOT; sugerir mapa estratégico. 2022 Oficinas realizadas; produtos entregues 8 % 20 20
c 0% 4 4
/ASSESSORIA GABINETE

PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINIGAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE

0 parametro adotado para a definigao das faixas de complexidade foi a maior ou menor necessidade de estudos e anslise adicionais para a produgdo da entrega esperada, sendo "A" a de maior necessidade e "C" a menor necessidade

~ TEMPO DE EXECUGAO
TEMPO DE EXECUCAO EM
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE | GANHO PERCENTUALDE | ge e ppesencial EM PROGRAMA DE
PRODUTIVIDADE (HORAS) GESTAO
(HORAS)

A 0% 3 3
Participar, apresentar ou conduzir reunido.- 2022 Resumo ou ata de reunido

B 0% 2 2

A 0% 3 3
Realizar apontamentos ou sugestGes em documentos de qualquer natureza elaborados pelas demais dreas da Sest.- 2022 Revisdo de

B 0% 2 2

A 10% 12 1
Elaborar Nota Técnica.- 2022 Nota Técnica B 0% 8 8

c 0% 4 4

A 10% 16 15
Elaborar minuta de exposido de motivos e ato normativo.- 2022 Ato normativo B 10% 12 1

C 0% 8 8

A 0% 3 3
Elaborar despachos, oficios, oficios circulares.- 2022 Despacho/Oficio

B 0% 2 2

A 0% 6 6
Elaborar apresentagio em Powerpoint. - 2022 Apresentagdo Institucional B 0% 4 4

c 0% 2 2

A 10% 16 15
Elaborar pega processual (embargos, pedido de reexame, pedido de revis3o, etc).- 2022 Recurso B 10% 12 1

C 0% 8 8

A 0% 3 3
Elaborar resumo das orientagdes demandadas por unidades da Secretaria.- 2022 Orientagdo as unidades da Sest

B 0% 2 2

A 0% 8 8
Elaborar resumo do julgado, com destaque dos pontos relevantes para atuagao da Secretaria.- 2022 Anslise de julgado B 0% 6 6

c 0% 4 4

A 0% a 4

ulgamento, com resumo das Ges que digam respeito 3 atuagio da Secretaria, como forma de antecipago de eventuais recursos.- 2022 Acompanhamento de julgamento B 0% 3 3
C 0% 2 2
A 0% 3 3
D to contend tas & pedidos de informagd
Elaborar resumo das orientagdes emanadas s unidades da Secretaria.- 2022 ocumento contendo respostas a pedidos de informagoes
elaborados com base na LAl

B 0% 2 2
Participar em reunides, comités ou eventos- 2022 Participagio em reunio, comité e/ou eventos A 0% 4 4
Participar em reunides, comités ou eventos- 2022 Participagio em reunio, comité e/ou eventos B 0% 2 2
Participar em reunides, comités ou eventos- 2022 Participagio em reunio, comité e/ou eventos c 0% 1 1

CCOORDENACAO-GERAL DE PROJETOS ESTRATEGICOS - CGPRE

PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINIGAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE

|A (maior complexidade): atividades que necessitem de: (i) alto grau de conhecimento técnico sobre os assuntos tratados; (i) bom conhecimento da legislagdo pertinente; (ii) alto grau de conhecimento das diretrizes da Sest; (iv) boa experiéncia com relagdo aos processos da Sest, (v) bom nivel de concentragdo; e (vi) boa capacidade de
interpretagéo de textos e de redagdo.

8 (média complexidade): atividades que necessitem de: (i) razodvel conhecimento técnico sobre os assuntos conduzidos pela
interpretagdo de textos e de redago.

I; (i) razodvel i da legislagio pertinente; (jii) médio grau de conhecimento das diretrizes da Sest; (iv) razoavel experiéncia com relago aos processos da Sest; e (v) razoavel capacidade de

C (baixa complexidade): atividades que necessitem de: (i) conhecimento técnico basico sobre os assuntos conduzidos pela coordenagao-geral; ii) conhecimento basico da legislagdo pertinente; ii) conhecimento bisico das diretrizes da Sest; e (iv) experiéncia minima com relago aos processos da Sest.

~ TEMPO DE EXECUGAO
TEMPO DE EXECUCAO EM
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE | GANHO PERCENTUALDE | ge e ppesencial EM PROGRAMA DE

PRODUTIVIDADE (HORAS) GESTAO

(HORAS)
A o% 120 120
Realizar estudos na forma de 30 sobre aspectos dmicos-fir , setoriais, drios, pessoal, produtos, mercados, dentre outros. Estudos de Avaliagdo de Empresas Estatais B 0% 80 80
c % 40 40
A 0% 80 80

|Analisar, mediante nota técnica ou nota informativa, Projetos de Lei, Decretos sobre temas conexos 4 empresas estatais (processo SEI), assuntos que competem 4 Sest,

(art. 98 do decreto 9745/2019) 3o contidos nas competéncias especificas dos departamentos da Sest (art. 99 a 101 do referido decreto), entre outros. Nota Técnica ou Nota informativa 8 % 40 40




0% 8 8
0% 4 4
Elaborar respostas técnicas para atendimento a demandas de imprensa. Respostas técnicas a demandas de imprensa
0% 2 2
0% 8 8
Elaborar respostas técnicas a demandas de Ouvidoria e do Sistema de Informagao ao Cidado. Respostas técnicas a demandas de Ouvidoria ou SICNET 0% 4 4
0% 2 2
0% 40 40
Realizar a leitura, revisao, elaboragdo de documentos relacionados aos processos de desestatizago em andamento no Programa Nacional de D: 30: Termos de| D tos elaborados, 30 de o ” ”
feréncia, Estudos de Due Dilligen e regulatéria, entre outros. empresas estatais
0% 16 16
0% s 5
Participar de reunides com posterior produgao de atas ou breve resumo aos resultad da reunio. Registro de reunido 0% 3 3
0% 2 2
0% 40 40
Elaborar minuta de resposta em atendimento a demandas do TCU, CGU e Congresso Nacional (Requerimento de Informagdo). Minuta de resposta a demandas de érgdos de controle 0% 2 2
0% 16 16
0% 36 36
Nota Técnica sobre pedido de contratagdo de empresas no
Elaborar Nota técnica e minuta de oficio sobre pleito de contratago por prazo superior a 3 meses de empresas estatais incluidas no PND. P onp < P % 16 16
0% 8 8
0% 40 40
Elaborar apresentag@es institucionais em apoio ao Gabinete. Apresentagdes Institucionais 0% 24 24
0% 16 16
0% % 2
Realizar a anlise, proposigdo e execug3o de providncias, mediante a incluso de oficios, despachos ou notas técnicas, em processos diversos encaminhados a Sest pelal » .
Oficios, Despachos ou Notas Técnicas 0% 16 16
SEDDM ou SE/ME.
0% 4 4
0% 16 16
Realizar a extragao dos bancos de dados da Sest, atualizagBo, tratamento de informagaes téenicas sobre as empresas estatals com o fim de subsidar @ AVIBOGROPelal (o o . .
Secretaria, a produgdo de apresentagdes, ou apoiar a decisdo de Diretores, Secretério e Secretdrio Especial.
0% 4 a
0% 16 16
Elaboragdo, andlise, validagio de materiais diversos relacionados a assuntos internos da Sest ou do Ministério da Economia, tais como planos, projetos, planejamento _ ) .
: Apresentages, planilhas, diagramas ou relatérios 0% 8 8
estratégico. - 2022
0% 4 4
Coordenagio Geral de Politica de Pessoal de Estatais - CGPPE
PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINIGAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE A
complexidade): Atividades que demandam (i) maior conhecimento dalegislagao pertinente, (i) conhecimento das diretrizes da Sest, (i) maior experiéncia na drea, (iv) maior nivel de e (iv) melhor e redagio de textos.
B (média-alta complexidade): Atividades que demandam (i) maior conhecimento da legislagso pertinente, (i) conhecimento das diretrizes da Sest, (i) maior experiancia na drea, (i) médio-alto nivel d e 30 e (iv) melhor e redagio de textos.
C (média complexidade): Atividades que demandam () conhecimentos da legislagao pertinente, (i) conhecimento das diretrizes da Sest, (i) experiéncia na érea e (iv) boa compreenso e redagao de textos.
D (média-baixa complexidade): Atividades que demandam (i) conhecimentos da legislag3o pertinente, (i) conhecimento das diretrizes da Sest, (i) alguma experiéncia na drea ou assuntos correlatos e (iv) boa compreensio e redagdo de textos.
€ (baixa complexidade): Atividades que demandam (i) conhecimento da legislagdo pertinente, (i conhecimentos das diretrizes da Sest  ii) boa compreenso e redagao de textos.
F (pequena complexidade): Atividades que demandam (i) conhecimentos das diretrizes da Sest e (ii) boa compreensio e redagdo de textos.
~ TEMPO DE EXECUGAO
TEMPO DE EXECUCAO EM
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE | GANHO PERCENTUALDE | ge e ppesencial EM PROGRAMA DE
PRODUTIVIDADE (HORAS) GESTAO
(HORAS)
o 3 3
Sest-CGPPE- Realizar a avaliagio do atendimento da documentaéio necessaria para analise do pleito, conforme previsto na Portaia Sest/SEDDM/ME n® 1.122/2021. - Checklist A N 5
2022 ekl
o 1 1
0 3 3
Sest-CGPPE- Solicitar de 5 -2022 E-mail o 2 2
0 1 1
o 2 2%
0 8 8
Sest-CGPPE- Elaborar Nota Informativa sobre propostas de ACT, QP, PCS, PF, PDV, PLR e Beneficios e demandas de érgaos de controle para tomada de decisdo. 2022 Nota Informativa 0 6 6
0 a 4
o 2 2
0 80 80
o 40 40
Sest-CGPPE- Elaborar Minuta de Nota Técnica, com oficios padronizados de encaminhamento, sobre propostas de ACT, QP, PCS, PF, PDV, PLR e Beneficios e demandas Nota Técnica 0 24 2
de 6rgaos de controle para tomada de deciso.- 2022
o 16 16
0 8 8
o 6 6
0 16 16
o 12 12
Sest-CGPPE- Elaborar Oficio e/ou Despacho sobre propostas de ACT, QP, PDV, PCS, PF, PLR, PPE e Beneficios e demandas de 6rgios de controle contendo a Offco efou Despacho 0 6 6
manifestagdo técnica a ser submetida ao Sec. da Sest.- 2022 P o A A
0 2 2
o 1 1
0 8 8
o 6 6
Sest-CGPPE- Elaborar Nota Informativa sobre andlise prévia ao encaminhamento formal de pleitos de ACT e PDV.- 2022 Nota Informativa o 4 4
o 2 2
0 1 1
o 8 8
0 6 6
Sest-CGPPE- Elaborar minuta de e-mail com proposta de resposta a empresa em relagio a anlise prévia dos pleitos de ACT e PDV. 2022 E-mail 0 4 4
0 2 2
o 1 1
0 a4 4
o 3 3
Sest-CGPPE- Revisar documentos.- 2022 £-mail
0 2 2
o 1 1
0 12 12
o 4 4
Sest-CGPPE- Revisar Nota Informativa sobre propostas de ACT, PCS, PF, PDV, PLR, QP e Beneficios e demandas de 6rgaos de controle para tomada de decisdo.- 2022 Nota Informativa o 3 3
o 2 2
0 1 1

(alta



40 a0
20 20
12 12
|Sest-CGPPE- Revisar Nota Técnica sobre propostas de ACT, QP, PCS, PF, PDV, PLR e Beneficios e demandas de 6rgdos de controle para tomada de decisao.- 2022 Nota Técnica
8 8
4 4
2 2
8 8
6 6
|Sest-CGPPE- Revisar Oficio e/ou Despacho sobre propostas de ACT, QP, PCS, PF, PDV, PLR e Beneficios e demandas de orgdos de controle para tomada de deciso.- 2022 Oficio e/ou Despacho 3 3
2 2
1 1
6 6
4 4
|Sest-CGPPE- Revisar Nota Informativa sobre analise prévia ao encaminhamento formal de pleitos de ACT e PDV.- 2022 Nota Informativa de Analise Prévia de ACT ou PDV 3 3
2 2
1 1
3 3
|Sest-CGPPE- Revisar minuta de e-mail com proposta de resposta a empresa em relagdo a analise prévia dos pleitos de ACT e PDV.- 2022 €-mail de Analise Prévia de ACT ou PDV 2 2
1 1
2 2
Plano de trabalho realizado
|Sest-CGPPE-Realizar o acompanhamento das atividades designadas 3 equipe, dos sistemas de - PG) de trabalho dos 1 1
servidores, planej. de atividades de curto, médio e longo prazo,etc.- 2022 N B
Entregas valiadas no sistema
1 1
6 6
|Sest-CGPPE- Elaborar proposta e documentos de alinhamento negocial. Documentos do Alinhamento 4 4
2 2
3 3
|Sest-CGPPE- Elaborar e-mail de envio do documento do alinhamento negocial para assinatura e do envio das apresentagGes.- 2022 E-mail 2 2
1 1
4 4
Sest-CGPPE- Atualizar relatorio de das reunides de -2022 Relatorio 2 2
1 1
8 8
6 6
|Sest-CGPPE- Realizar 0 acompanhamento das negociagdes coletivas pela atualizagio do relatdrio semanal.- 2022 Relatdrio de Acompanhamento de Negociagdes Coletivas 4 4
2 2
1 1
16 16
8 8
Sest-CGPPE-Real. lev. dados e inform. para elab /atual. de rel de ben., quant. emp. Cont, processos no SE), reajustes, economia da atuagdo Sest em Relatérios de Gestio B A
|ACT/QP/PCS/PF/PDV/PLR/Ben., red. do quadro de emp., Bolet. Sest, Painel de Controle DEPEC, Informe DEPEC, Condicionantes, Transparéncia, etc.- 2022
2 2
1 1
8 8
4 4
Sest-CGPPE- Revisar informagdes do relatorio Painel de Controle DEPEC, Boletim Sest, etc.- 2022 Relatdrios de Gestdo
2 2
1 1
8 8
4 4
|Sest-CGPPE- Extrair, por meio do Power8! , dados do PPE para planilha Excel formatada conforme solicitado.- 2022 Relatdrio de Dados de consultas prontas
2 2
1 1
16 16
8 8
|Sest-CGPPE- Propor ajuste a estrutura de dados do PPE, ou do Manual.- 2022 Proposta de melhoria do PPE 4 4
2 2
1 1
8 8
4 4
|Sest-CGPPE- Revisar propostas de ajuste & estrutura de dados do PPE, ou do Manual.- 2022 Proposta de melhoria do PPE
2 2
1 1
2 24
16 16
|Sest-CGPPE- Elaborar apresentacdes -para eventos e reunides institucionais. 2022 Apresentagdo 8 8
4 4
2 2
6 6
|Sest-CGPPE- Elaborar minuta resposta 4 demandas de cidadzos (SIC e Ouvidoria) e de imprensa.- 2022 E-mail/Minuta de resposta 4 4
2 2
12 12
8 8
|Sest-CGPPE- Revisar apresentagGes em PowerPoint para eventos e reunides institucionais.- 2022 Apresentagdo revisada 4 4
2 2
1 1
3 3
ISest-CGPPE- Alinhamento gerencial sobre as atividades da unidade- 2022 Equipe alinhada 2 2
1 1
4 4
3 3
|Sest-CGPPE- Elaborar minuta resposta 4 demandas de empresas relaclonadas ao PPE.- 2022 E-mail/Minuta de resposta
2 2
1 1
3 3
|Sest-CGPPE- Realizar incluso de dados nos relatorios de acompanhamento da CGPPE.- 2022 Relatdrios atualizados 2




c o 1 1
A 0 3 3
|Sest-CGPPE - Participar de reuniées com posterior produgéo de atas, registro ou breve resumo aos resultados ou da reunido.- 2022 Resumo ou ata de Reunido B 0 2 2
c 0 1 1
A o 8 8
B 0 6 6
|Sest-CGPPE - Participar de evento de capacitagdo, online ou presencial, de interesse da drea - 2022 Certificado de participagdo em evento c 0 3 3
D 0 2 2
E o 1 1
A 0 3 3
|Sest-CGPPE - Participar, apresentar ou conduzir reunio. - 2022 Registro de Reunido B 0 2 2
c 0 1 1
‘COORDENAGAO-GERAL DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR E PLANOS DE SAUDE DE ESTATAIS - CGPPS.
PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINIGAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE
|A (alta complexidade): Atividades que demandam (i) maior conhecimento da legislagio pertinente, (i) conhecimento das diretrizes da Sest, (iii) maior experiéncia na 4rea, (iv) maior nivel de e e (iv) melhor redagdio de textos.
B (média-alta complexidade): Atividades que demandam (i) maior conhecimento da legislago pertinente, (ii) conhcimento das diretrizes da Sest, (iii) maior experiéncia na drea, (iv) médio-alto nivel de e e (iv) melhor e redacio de textos.
C (média complexidade): Atividades que demandam (i) conhecimentos da legislagio pertinente, (ii) conhecimento das diretrizes da Sest, (iii) experiéncia na drea e (iv) boa compreensao e redagdo de textos.
D (média-baixa complexidade): Atividades que demandam (i) conhecimentos da legislagéio pertinente, (ii) conhecimento das diretrizes da Sest, (iii) alguma experiéncia na rea ou assuntos correlatos e (iv) boa compreenso e redagio de textos.
E (baixa complexidade): Atividades que demandam (i) conhecimento da legislagio pertinente, (ii) conhecimentos das diretrizes da Sest e (iii) boa compreens3o e redacio de textos.
TEMPO DE EXECUCAO
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE CLLeliiE TE':EP(gI\:: :);E!s::ﬁ;fm M RO AN
PRODUTIVIDADE (HORAS) GESTAO
(HORAS)
A 0% 80 80
[ 0% a0 10
|Analisar processo SEI- 2022 Minuta de nota técnica, oficio(s), despacho ou e-mail c 0% 24 24
D 0% 16 16
E 0% 8 8
A 0% a0 10
B 0% 24 24
Elaborar resposta a demanda de cidado, de érgios de controle ou de imprensa- 2022 Minuta de resposta c 0% 16 16
D 0% 8 8
E 0% 4 4
A 0% 40 40
B 0% 8 8
|Atualizar sistema de informagdes- 2022 Sistema atualizado
c 0% 4 a
D 0% 2 2
c 0% 8 8
Extrair dados de sistema de informagdes- 2022 Planilha ) 0% 4 4
E 0% 2 2
A 0% a0 10
B 0% 24 24
Elaborar relatério- 2022 Relatério c 0% 16 16
D 0% 8 8
E 0% 4 4
A 0% 32 32
B 0% 24 2
|Atender a demandas de gestdo da Secretaria- 2022 Planilha e/ou relatério preenchido c 0% 16 16
D 0% 8 8
E 0% 4 a
A 0% 40 40
B 0% 24 24
Propor melhorias nas rotinas de trabalho- 2022 Proposta
c 0% 16 16
D 0% 8 8
A 0% 24 2
Elaborar apresentagdo- 2022 Apresentacéo B 0% 16 16
c 0% 8 8
A 0% 40 40
Estruturar formulrio de pesquisa- 2022 Formulario de pesquisa B 0% 2 2
c 0% 16 16
A 0% 16 16
Realizar eventos- 2022 Evento realizado B 0% 8 8
c 0% 4 4
A 0% 32 32
B 0% 24 2
Revisar entregas da equipe- 2022 Entrega revisada c 0% 16 16
D 0% 8 8
E 0% 4 a
erenciar equipe. 2022 Plano de(raba\hoah;al:zjs:;’soislema de frequéncia ° % 8 8
E 0% a4 a

(COORDENAGAO-GERAL DE ORGAMENTO DE ESTATAIS - CGORC

A -GERAL OU

ATODAS AS AREAS DA CGORC

101 - ORGAMENTO DE INVESTIMENTOS (OI)

PROGRAMACAO DO OI

PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINIGAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE

Faixa A = Alta complexidade (envolve 3 ou mais empresas); Faixa B = Média complexidade (envolve 2 empresas); Faixa C = Baixa complexidade (envolve 1 empresa)




TEMPO DE EXECUGAO EM

TEMPO DE EXECUGAO

ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE GAN;‘;%;E?T:IND‘;\UDAEL DE REGIME PRESENCIAL EM TELETRABALHO
(HORAS) (HORAS)
A 0% 64 64
Estratégia do processo de elaboragio do PLOA definida;
. Programas de trabalho disponibilizados; PLOA consolidado;
Elab do Orgamento de Investiment;
laborara programagdo do Orcamento de Investimento Proposta qualitativa e quantitativa analisada ; Autégrafo da ® o% 2 »
LOA analisado.
c 0% 16 16
|IACOMPANHAMENTO OI
PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINICAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE
Faixa A = Alta complexidade (envolve 3 ou mais empresas); Faixa B = Média complexidade (envolve 2 empresas); Faixa C = Baixa complexidade (envolve 1 empresa)
TEMPO DE EXECUGAO EM | TEMPO DE EXECUCAO
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE | SATO PERCEVIUALDE | pegime presenciaL | M TELETRABALHO
(HORAS) (HORAS)
A 0% 64 64
Acompanhamento da execug3o orgamentaria do Ol
Acompanhar a execugdo do Orgamento de Investimento realizado; Portaria Bimestral do O por todas as empresas B 0% 32 32
estatais federais nio elaborada
c 0% 16 16
CREDITOS ADICIONAIS
PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINICAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE
Faixa A = Alta complexidade (envolve 3 ou mais empresas); Faixa B = Média complexidade (envolve 2 empresas); Faixa C = Baixa complexidade (envolve 1 empresa)
TEMPO DE EXECUGAO EM | TEMPO DE EXECUCAO
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE | SATO PERCEWIUALDE | pegime presenciaL | e TELETRABALHO
(HORAS) (HORAS)
A 0% 64 64
Portaria de alteragdes orgamentarias elaborada; s
Realizar alteragdes orgamentdrias no Orgamento de Investimento de abertura/reabertura de crédtos adiconals analisadzs; B 0% 32 32
Processo com os atos legais e documentos correlatos
elaborados.
c 0% 16 16
02 - PROGRAMA DE DISPENDIOS GLOBAIS (PDG)
PROGRAMAGAO PDG
PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINICAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE
Faixa A = Alta complexidade (envolve 7 ou mais empresas); Faixa B = Média-alta complexidade (envolve 5 ou 6 empresas]; Faixa C = Média complexidade (envolve 4 empresas); Faixa D = Média-baixa complexidade (envolve 3 empresas); Faixa E = Baixa complexidade (envolve 1 ou 2 empresas)
TEMPO DE EXECUGAO EM | TEMPO DE EXECUCAO
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE | A0 PERCEWIUALDE | pegime presenciaL | e TeLETRABALHO
(HORAS) (HORAS)
A 0% 120 120
B 0% 80 80
Sistemas preparados para captar propostas; Empresas
Elaborar programagio orcamentaria do Programa de Dispéndios Globais das empresas estatais orlentadas sobre o processo; Propostas analisadas; Textos e c % 64 64
relatérios elaborados; Processo de consolidagao realizado;
Decreto do PDG elaborado.
b 0% 32 2
€ 0% % 2
|AC DO DE ‘GLOBAIS
PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINICAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE
Faixa A = Alta complexidade (envolve 7 ou mais empresas); Faixa B = Média-alta complexidade (envolve 5 ou 6 empresas]; Faixa C = Média complexidade (envolve 4 empresas); Faixa D = Média-baixa complexidade (envolve 3 empresas); Faixa E = Baixa complexidade (envolve 1 ou 2 empresas)
TEMPO DE EXECUGAO EM | TEMPO DE EXECUCAO
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE | A0 PERCEWIUALDE | pegime presenciaL | e TeLETRABALHO
(HORAS) (HORAS)
A 0% 120 120
B 0% 80 80
Execugdo mensal do PDG analisada; Justificativas de
|Acompanhar a execugio orgamentaria do do Programa de Dispéndios Globais extrapolagdo cobradas; Solicitagao de retificagdo da Rubrica c 0% 64 64
“Investimentos no Ativo Imobilizado” e seus subtitulos
realizada.
b 0% 32 2
€ % % 2
A0 DO DE El GLOBAIS
PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINICAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE
Faixa A = Alta complexidade (envolve 3 ou mais empresas); Faixa B = Média complexidade (envolve 2 empresas); Faixa C = Baixa complexidade (envolve 1 empresa)
TEMPO DE EXECUGAO EM | TEMPO DE EXECUCAO
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE | SATO PERCEWIUALDE | pegime presenciaL | e TeLETRABALHO
(HORAS) (HORAS)
A 0% 64 64
Propostas de 5 pelos
) | . .
|Analisar pedidos de reprogramagao do Programa de Dispéndios Globais ministérios supervisares analisadas e validadas; Batimento 8 0% 32 32
da rubrica investimento realizada; Processo de
reprogramagio do PDG instruido.
C 0% 16 16
REMANEJAMENTO DO PROGRAMA DE DISPENDIOS GLOBAIS
PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINICAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE
Faixa A = Alta complexidade (envolve 3 ou mais empresas); Faixa B = Média complexidade (envolve 2 empresas); Faixa C = Baixa complexidade (envolve 1 empresa)
TEMPO DE EXECUGAO EM | TEMPO DE EXECUCAO
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE | SANO PERCEWIUALDE | pegime presenciaL | e TeLETRABALHO
(HORAS) (HORAS)
A 0% 64 64
Propostas de remanejamento encaminhadas pelos
[Analisar pedidos de remanejamento do Programa de Dispéndios Globais ministérios supervisores analisadas e validadas; Processo de B 0% 32 32
remanejamento do PDG instruido.
c 0% 16 16




03 - POLITICA DE APLICAGOES DE RECURSOS DAS AGENCIAS FINANCEIRAS OFICIAIS DE FOMENTO

PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINIGAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE

Faixa A = Alta complexidade (Elaborago de relatério do plano de aplicaéo de recursos para compor a PCPR); Faixa B = Média complexidade (Andlise do plano de aplicagdo de recursos); Faixa C = Baixa complexidade (Elaboragdo de portaria bimestral)

TEMPO DE EXECUCAO EM | TEMPO DE EXECUGAO
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE GA":::‘:)I:EJ"‘T‘I::I’:)TI‘;‘EL PE | REGIME PRESENCIAL EM TELETRABALHO
(HORAS) (HORAS)
A 0% 64 64
Propostas do Plano de Aplicagdo de Recursos analisadas;
|Analisar propostas do Plano de Aplicagdo de Recursos e acompanhar a insergéo mensal de dados Relatdrio da politica de aplicagdes para a PCPR elaborado; 8 0% 2 32
Minuta de portaria bimestral de execugdo elaborada.
c 0% 16 16

104- APOIO DE TECNOLOGIA DE INFORMAGAO AOS SISTEMAS DE ORCAMENTO

PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINIGAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE

Faixa A = Alta complexidade (tarefas que envolvem analise mais detalhada, como a especificagio de melhorias em médulos dos sistemas); Faixa B = Média complexidade (tarefas que envolvem articulagéo entre éreas visando a manutengio e corregdo de modulos dos sistemas); Faixa C = Baixa complexidade (tarefas que envolvem a adequagdo dos

sistemas para rodar o processo orgamentério )

TEMPO DE EXECUCAO EM | TEMPO DE EXECUCAO
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE GN‘L’:?%I:EJ"T(I::I’:)T:EL PE | REGIME PRESENCIAL EM TELETRABALHO
(HORAS) (HORAS)
A 0% 80 80
Ajustes ao Sistema de Informagdes das Estatais - SIEST
Realizar Manutengdo, corregao, adequagdo dos Sistemas de Orgamento realizados, Adequagdes do Ol ao Sistema Integrado de 8 0% 20 40
Planejamento e Orcamento - SIOP realizadas.
C 0% 20 20
105- APOIO A ELABORAGAO DO PROJETO DA LEI DE DIRETRIZES ORCAMANENTARIOS (PLDO)
PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINICAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE
Faixa A = Alta complexidade (envolve 4 ou mais emendas ao projeto de lei); Faixa B = Média complexidade (envolve: 2 ou 3 emendas ao projeto de lei ou a andlise do autgrafo); Faixa C = Baixa complexidade (envolve 1 emendas a0 projeto de lei)
TEMPO DE EXECUGAO EM | TEMPO DE EXECUCAO
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE GN‘L’:?%I:EJ"T(I::I’:)T:EL PE | REGIME PRESENCIAL EM TELETRABALHO
(HORAS) (HORAS)
A 0% 32 32
Proposta(s) de emenda(s) ao PLDO elaboradals); Parecerfes)
Participar da elaboragdo do Projeto de Lei de Diretrizes Orgamentarias as emenda(s) apresentadals) elaborado(s); Autdgrafo da 8 0% 16 16
LDO analisado.
C 0% 8 8
106- RESULTADO PRIMARIO DAS ESTATAIS
PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINICAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE
Faixa A = Alta complexidade (elaboragao das informagdes para 6rgos de controle); Faixa B = Média complexidade (elaboragdo das informagdes para o relatério de avaliagao bimestral/PLDO); Faixa C = Baixa complexidade (elaboragao das informagdes mensais)
TEMPO DE EXECUGAO EM | TEMPO DE EXECUCAO
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE GA'L’:‘%:EJ"T?::;T:; PE | REGIME PRESENCIAL EM TELETRABALHO
(HORAS) (HORAS)
A 0% 32 32
Fl he fr a i
|Acompanhar e verificar a Necessidade de Financiamento Liquido (NEFIL) das empresas estatais NEFIL elaborada e checada frente 3 meta fiscal da LDO e das 8 0% 16 16
justificativas para o Resultado Primério apurado no periodo.
C 0% 8 8
07- ELABORAGAO E AC DA EXECUGAO DO FISCAL DA SEST
PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINICAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE
Faixa A = Alta complexidade (execugdo do orcamento da SEST); Faixa B = Média 30 da proposta ia da SEST); Faixa C = Baixa complexidade (alteragdes orcamentaria referente ao orcamento da SEST)
TEMPO DE EXECUGAO EM | TEMPO DE EXECUCAO
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE GA'L’:‘%:EJ"T?::‘:’T:; PE | REGIME PRESENCIAL EM TELETRABALHO
(HORAS) (HORAS)
A 0% 32 32
Proposta orcamentria das acdes da SEST para o PLOA
Preparar a proposta orgamentaria da Sest e fazer 0 acompanhamento orgamentario elaborada, Acompanhamento orgamentario da execugdo 8 0% 16 16
face 3 legislag3o e limites pertinentes realizado.
C 0% 8 8
108 - ANEXO DE RISCOS FISCAIS DO PROJETO DA LEI DE DIRETRIZES ORCAMANENTARIOS (PLDO)
PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINICAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE
Faixa A = Alta complexidade (interlocugdo com as empresas); Faixa B = Média complexidade (elaboragdo do anexo de riscos fiscais); Faixa C = Baixa 30 da 3o de envio das 5
TEMPO DE EXECUGAO EM | TEMPO DE EXECUCAO
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE GA'L’:‘%:EJ"T?::‘:’T;‘; PE | REGIME PRESENCIAL EM TELETRABALHO
(HORAS) (HORAS)
A 0% 32 2
Pedido de envio de informagdes de riscos fiscais das
empresas dependentes realizado; Monitoramento das
Elaborar a Planilha do Anexo de Riscos Fiscais da Lei de Diretrizes Orgamentarias informages entregues realizado; Anexo de Riscos Fiscais 8 0% 16 16
elaborado; Processo SEI para envio das &
instruido.
< 0% 8 8
09 - OUTRAS ATIVIDADES
PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINICAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE
Faixa A= Alta (maior de ; Faixa B = Média de Faixa C = Baixa (menor dei &
TEMPO DE EXECUGAO EM | TEMPO DE EXECUCAO
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE G”ﬁ:{g:ﬁfcm’:&l PE | REGIME PRESENCIAL EM TELETRABALHO
(HORAS) (HORAS)
A 0% 40 40
Equipe gerenciada por meio de articulagdo, organizagdo,
Realizar o da equipe da C Fo-Geral controle, revisio e avaliagao dos trabalhos da Coordenagdo- 8 0% 32 32
Geral.
< 0% 16 16

PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINIGAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE




Faixa A = Alta complexidade (demandas que envolvem mais estudos e interlocugio com outras areas); Faixa B = Média complexidade (demandas que envolvem média quantidade de estudos e interlocugdo com outras dreas); Faixa C = Baixa complexidade (demandas que envolvem menos estudos e interlocugdo com outras dreas)

TEMPO DE EXECUCAO EM | TEMPO DE EXECUGAO
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE Gkilgzs';f:x’ml PE | REGIME PRESENCIAL EM TELETRABALHO
(HORAS) (HORAS)
A 0% 80 80
Respostas a Orgdos de Controle Elaboradas com
Realizar atendimento a demandas e a RequisicGes de Orgios de Controle fornecimento de informagdes, justificativas e 8 0% a0 40
procedimentos
c % 32 20
PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINICAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE
Faixa A = Alta complexidade (envolve 3 ou mais empresas); Faixa B = Média complexidade (envolve 2 empresas); Faixa C = Baixa complexidade (envolve 1 empresa)
TEMPO DE EXECUCAO EM | TEMPO DE EXECUGAO
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE GAI:::!?)I';S"}[‘I:\EI’:]‘;\UDAEL DE REGIME PRESENCIAL EM TELETRABALHO
(HORAS) (HORAS)
A 0% 32 32
|Assessoria prestada as empresas estatais em matéria de Ol e
Prestar atendimento técnico as empresas estatais federais DG; 5 por meio de 8 % 16 16
formais.
c 0% 8 8
TEMPO DE EXECUGAO EM | TEMPO DE EXECUGAO
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE thlgzsif:x’ml PE | REGIME PRESENCIAL EM TELETRABALHO
(HORAS) (HORAS)
Atender s demandas do Gabin/Sest Informagdes disponibilizadas referente aos assuntos da N 0% . s

Coordenagio-Geral

PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINIGAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE

Faixa A = Alta complexidade (demandas que envolvem a analise de maior volume de documentos); Faixa B = Média complexidade (demandas que envolvem a anlise de médio volume de documentos); Faixa C = Baixa complexidade (demandas que envolvem a anlise de menor volume de documentos)

TEMPO DE EXECUCAO EM | TEMPO DE EXECUGAO
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE G"L’;%:f"_‘:;;::"‘; PE | REGIME PRESENCIAL EM TELETRABALHO
(HORAS) (HORAS)
A % 32 2
Avaliagdo técnica efetuada; 3o fornecida
|Avaliar Operagdes de Crédito com e sem garantia da Unido. verificada; Demanda respondida, em atengdo 4 legislagao N o% 1 ©
vigente. 8
c % 8 8

PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINIGAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE

Faixa A = Alta complexidade (desenvolvimento de maior quantidade de atividades do plano de ag3o); Faixa B = Média complexidade (desenvolvimento de média quantida

de de atividades do plano de agao); Faixa C = Baixa complexidade (desenvolvimento de menor quantidade de atividades do

plano de agao)

TEMPO DE EXECUGAO EM | TEMPO DE EXECUGAO
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE Gkﬁlzzsﬁf:x’ml PE | REGIME PRESENCIAL EM TELETRABALHO
(HORAS) (HORAS)
A 0% 40 40
Atividades do Plano de Planejamento Estratégico
30 das atividades de Estratégico, gestdo de risco e de processos e seguranga da informagdo implementadas; Atividades de gestdo de risco e de [ 0% 32 2
processos e seguranca da informagdo realizadas.
c 0% 16 16
PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINICAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE
Faixa A = Alta complexidade (maior dificuldade e quantitade de assuntos pautados); Faixa B = Média complexidade (média dificuldade e quantitade de assuntos pautados); Faixa C = Baixa complexidade (menor dificuldade e quantitade de assuntos pautados)
TEMPO DE EXECUGAO EM | TEMPO DE EXECUGAO
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE Gkﬁlgzsﬁf:x’ml PE | REGIME PRESENCIAL EM TELETRABALHO
(HORAS) (HORAS)
A 0% 5 5
Participar de reunides e discussdes técnicas Frequéncia e discussio dos assuntos da reunio. 8 0% 3 3
c 0% 2 2
TEMPO DE EXECUCAO EM | TEMPO DE EXECUGAO
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE Gkﬁlgzsﬁfsx’ml PE | REGIME PRESENCIAL EM TELETRABALHO
(HORAS) (HORAS)
claborar resumo de reunido. Ata de reunies com os resultados ou encaminhamentos ¢ o% ) )
necessarios elaborada
TEMPO DE EXECUGAO EM | TEMPO DE EXECUGAO
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE Gkﬁlgssﬁfsx’ml PE | REGIME PRESENCIAL EM TELETRABALHO
(HORAS) (HORAS)
Elaborar apresentagdo institucional. Apresentaglo elaborada com os elementos técnicos 8 0% 8 8
selecionados e disponiveis.
COORDENAGAO-GERAL DE GESTAO DA INFORMAGAO DE ESTATAIS - CGINF
REVISAO DE DOCUMENTOS
PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINIGAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE
Complexidade da demanda com base no conhecimento tacito adquirido na execugdo presencial da atividade
(A - Baixa, documentos com 1 ou 2 péginas |B - Média, 3 5 péginas |C - Alta: mais de 5 paginas)
~ TEMPO DE EXECUGAO
TEMPO DE EXECUCAO EM
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE | GANHO PERCENTUALDE | ge e ppesencial EM PROGRAMA DE
PRODUTIVIDADE (HORAS) GESTAO
(HORAS)
A 0% 2 2
Revisar documentos. Documento revisado B 0% 4 a4
c 10% 88 8
CAPACITACAO

PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINIGAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE

Duragio da atividade participagio em eventos é definida pelo organizador do evento.

No caso de leitura de livros, manuais ou artigos, pela quantidade de paginas




|A - Baixa: até 5 paginas | B - Média Baixa, de 6 a 10 paginas | C - Média: de 11 a 20 paginas | D - Média alta: de 21 a 50 paginas | E - Alta: mais de 50 paginas

~ TEMPO DE EXECUGAO
TEMPO DE EXECUGAO EM
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE | GANHO PERCENTUALDE | ge e ppesencial EM PROGRAMA DE
PRODUTIVIDADE Fonas) GESTAO
(HORAS)
A 0% atésh atés
B % de9ai6h de9al6
Participar de evento de capacitagso, online ou presencial, de interesse da drea e em comum acordo com a Coordenagao-Geral. Certificado de participagdo em evento
) 0% de17a32h de17a32
E % mais de 32 h mais de 32
A 0% 4 4
B 20% 10 8
Leitura de livro, artigo ou manual técnico associado a uma nova tecnologia, ferramenta de desenvolvimento de sistema, adequacdo regulatdria, ou assemelhados.|  Livro, artigo ou manual técnico lido; registro no SEI dos ¢ 0% 2 s
Registrar no SEI o relatdrio de avaliagdo da aplicabilidade do objeto de estudo na CGINF / Sest. principais aspectos abordados, de interesse da CGINF / Sest
) 20% 50 40
3 20% 100 80
ELABORAGAO DE DOCUMENTOS
PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINIGAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE
Quantidade de paginas e necessidade de pesquisa ou leitura de documentos
(A- Baixa: 1a 2 paginas, ou até 1h de pesquisa | B - Média Baixa: 3 a 4 paginas, ou até 3h de pesquisa | C- Média: 5 a 10 paginas, ou até 6h de pesquisa |
D - Média Alta: 11 20 paginas, ou até 12h de pesquisa | E - Alta: mais de 20 paginas, ou mais de 12h de pesquisa)
TEMPO DE EXECUCAO
TEMPO DE EXECUGAO EM
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE cOMPLEXIDADE | GANHO PERCENTUALDE | pp e ppesencial EMBEOCRANZDE
PRODUTIVIDADE (HORAS) GESTAO
(HORAS)
A 20% 10 8
B 20% 20 16
Elaborar documento (nota técnica, Oficio, despacho, relatdrio gerencial, relatério de impacto etc). Documento preparado e registrado no SEI. c 20% 30 2
) 20% 40 E?)
E 20% 50 40
|ATIVIDADES GERENCIAIS
TEMPO DE EXECUCAO
TEMPO DE EXECUGAO EM
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE coMPLEXIDADE | GANHO PERCENTUALDE | pp e ppecencial EMBEOCRANADE
PRODUTIVIDADE (HORAS) GESTAO
(HORAS)
Planilha de atividades semanal atualizada - 4 2 2
Registrar as atividades executadas.
Registro mensal de atividades executadas - 0 2 2
|APRESENTACOES
PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINIGAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE
Quantidade de laminas da apresentagao
|A - Baixa: Até 10 laminas | B - Média: de 11 a 30 laminas | C - Alta: mais de 30 laminas
TEMPO DE EXECUCAO
TEMPO DE EXECUGAO EM
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE cOMPLEXIDADE | GANHO PERCENTUALDE | pp e ppesencial EMBEOCRANADE
PRODUTIVIDADE (HORAS) GESTAO
(HORAS)
A 20% 5 4
Elaborar apresentagdo. Arquivo da apresentacdo preparado (PPT) [ 20% 20 16
c 20% 40 32
Realizar apresentagdo. Apresentagio registrada - % 2 2
|ATIVIDADES ASSOCIADAS A AREA DE DESENVOLVIMIENTO DE SISTEMAS
A0 CORRETIVA DE FUNC DO SIEST
PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINIGAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE
Frequéncia que o erro ocorre e a quantidade de elementos associados a ocorréncia o erro
(A - Baixa: erro ocorre sempre | B - Média: erro ocorre 4 vezes e ndo é dificil de reproduzir |C - Alta: erro ocorre raramente e é dificil de reproduzir)
TEMPO DE EXECUCAO
TEMPO DE EXECUGAO EM
GANHO PERCENTUAL DI EM PROGRAMA DE
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE REGIME PRESENCIAL
PRODUTIVIDADE (HORAS) GESTAO
(HORAS)
A % 2 2
Elaborar documento descrevendo a ocorréncia do erfo e os procedimentos de andlise, de simulagdo ou reprodugdo da situagso de erfo em ambiente de testes / Solugio paraa corregto do erro s 20% s B
as solugdo adotada.
c 20% 10 8
A 10% 44 4
Desenvolver a solugdo para a corrego do erro, testar a corregdo em ambiente de testes / homologagdo / clone e pré-produgio e implantar a corregao em produg3o. Funcionalidade implantada em produgdo [ 10% 88 8
c 20% 30 2

MANUTENGAO EVOLUTIVA DE MGODULO DO SIEST

PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINIGAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE




Quantidade de elementos associados & demanda de evolugéo

(A - Baixa: funcionalidade com 1 ou duas telas |B - Média: 2a 5 telas |C - Alta: mais de 5 telas)

TEMPO DE EXECUGAO
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE GANPHROD:ERTTVKINDTUADAEL D TE'::G?HZ(EEEE‘S}:"%iEM N PRGOE::Q:A DE
(HORAS)
A 10% 44 4
Elaborar documento descrevendo a demanda de evolug3o do médulo do Siest e os principais requisitos e aspectos importantes relacionados  demanda Documento de visio 8 10% 88 8
c 20% 2 20
A 10% 44 4
Elaborar desenho grafico das telas do mdulo demonstrando a situagio desejada apds a implementag3o da solugdo. Protetipo da solugio 8 10% 88 s
c 20% 20 16
A 20% 20 16
Desenvolver e testar a solugdo em ambiente de testes / homologagdo e implantar em produgio. Solugdo implantada em produgdo 8 20% 0 32
c 20% 80 64
|GERENCIAMENTO DE PROJETO DE DESENVOLVIMENTO DE MODULO DO SIEST OU MANUT(NCRO EM MODULO EXISTENTE
PARAMETRO ADOTADO PARA DEF\NlCiO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE
Quantidade de element dos a0 projeto de oude em médulo do Siest
(A - Baixa: funcionalidade com 1 ou duas telas |B - Média: 2.2 5 telas |C - Alta: mais de 5 telas)
TEMPO DE EXECUGAO
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE GANPHROD:ERTTVKINDTUADAEL D TE'::G?HZ(EEEE‘S}:"%iEM N PRGOE::Q:A DE
(HORAS)
A 10% 44 4
Elaborar documento ademanda de de doSiest. Documento de visio 8 10% 88 s
c 10% 20 16
Elaborar documento descrevendo os requisitos na forma de desenho grafico da situago desejada de uma das telas do médulo apds a implementag3o da solusio. Protstipo de tela do modulo - 10% 44 4
Realizar reunises com o fornecedor da solug3o, descrevendo a evolugio do projeto conforme cronograma acordado na reuniso inicial do projeto. Ata de reunido de acompanhamento do projeto - 0 4 4
A 10% 88 s
Testar a solug3o entregue, por sprint, em ambiente de homologag3o e gerar o documento de aceite ou de reporte das desconformidades. Documento de aceite 8 25% 16 2
c 25% 2 2%
ESTUDO OU |MPLEM[NTA(;RO DE NOVAS TECNOLOGIAS NO SIEST
PARAMETRO ADOTADO PARA DEF\NlCiO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE
Complexidade definida pela quantidade de elementos do Siest afetados pela nova tecnologia (A - Baixa tecnologia de baixo impacto em até 10 componentes do Siest; B - Média: tecnologia de médio impacto em até 20 componentes do Siest; C - Alta: tecnologia de alto impacto em mais de 20 componentes do Siest)
TEMPO DE EXECUGAO
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE UL TE':EPGOH\Z: :’;E:::‘{lzfm EUEEELIES
PRODUTIVIDADE o) GESTAO
(HORAS)
A 20% 20 16
Implementar estudo de caso ou prova de conceito compreendendo andlise de impacto e andlise de risco, verificando na prtica a aplicabilidade da nova tecnologia ao|  Documento homologando a aplicabilidade da nova . on » N
Siest. tecnologia ao Siest
c 20% 60 48
d todas as etapas relaci para a aplicagio da nova tecologia ao Siest. Projeto de implantagio 8 20% 20 16
A 20% 20 16
Desenvolver uma das etapas previstas no cronograma do plano de implantago. ‘"‘p""‘a9::’:;:;’::;:::;?;:;:;"‘oh‘e"m de B 20% 8 40
c 20% % 80

IADAS A AREA DE RELAC

GESTAO DE DEMANDAS

PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINIGAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE

Complexidade da demanda com base no conhecimento ticito adquirido na execugdo presencial da atividade

(A - Baixa: atendimento de primeiro nivel e problema conhecido | B - Média Baixa: atendimento de primeiro nivel e problema novo | C - Média: atendimento de segundo nivel e problema conhecido |D - Média Alta: atendimento de segundo nivel e problema novo | - Alta: atendimento de segundo nivel, problema novo e necessidade de solugio

de contorno)

Complexidade da demanda com base no conhecimento ticito adquirido na execugdo presencial da atividade

TEMPO DE EXECUGAO
TEMPO DE EXECUCAO EM
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE EANNORERCENTUSL DE REGIME PRESENCIAL ENEROSRAMADE
PRODUTIVIDADE ) GESTAO
(HORAS)
A 0% 2 2
8 20% 5 4
Receber a solicitagdo de pelos e-mails ia.gov.br ou sest.cginf@ economia.gov.br. Fazer a andlise da demanda, planejar e realizar o|
atendimento. Realizar testes para reproduzir a situagdo reportada, documentar e encaminhar a solicitagdo a outras dreas da CGINF ou da Sest. o da demanda c 20% 10 8
atendimento de outras reas. Reportar o atendimento ao solicitante, por e-mail, ao final da atividade.
) 20% 20 16
3 20% 30 2

ELABORAGAO OU ATUALIZAGAO DE MANUAL

PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINIGAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE

Quantidade de telas da funcionalidade do Siest, ou painel ou do DW que serdo objeto de manualizagio




(A - Baixa: 1 ou duas telas |B - Média 3 a 5 telas |C - Alta: mais de 5 telas)

TEMPO DE EXECUCAO
TEMPO DE EXECUGAO EM
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE | GANHO PERCENTUALDE | pe e pesenciaL EM PROGRAMA DE
PRODUTIVIDADE (HORAS) GESTAO
(HORAS)
A 20% 10 8
Entender como a sequéncia de operagdes de uma funcionalidade é executada, simular as operagdes em ambiente de testes, de homologagdo ou no Clone, extrair | Manual de operagao de uma funcionalidade do Siest, painel s 0% 2 1
|printscreens das telas, acrescentar as explicages necessarias para o atendimento e gerar as paginas do manual correspondente  funcionalidade. ou bW
c 20% 40 E?)
A 20% 5 4
Corrigir ou atualizar manuais existentes. Manual atualizado B 20% 10 8
c 20% 20 16
ATIVIDADES ASSOCIADAS A AREA DE INFORMAGOES
EXTRAGAO DE DADOS PARA ATENDER DEMANDAS DE FORNECIVIENTO DE INFORMAGGES SOBRE EMPRESAS ESTATAIS FEDERAIS
PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINIGAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE
Preexisténcia de script de extragdo, quantidade de bases de dados a referenciar, necessidade de gerar tabelas intermediarias
(- Baixa: script j4 existe | B - Média baixa: existe script similar | C - Média: no existe script similar |
D - Média alta: ndo existe script e no ha necessidade de gerar tabelas intermediarias | E - Alta: idem, com necessidade de criar tabelas auxiliares)
TEMPO DE EXECUCAO
TEMPO DE EXECUGAO EM
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE | GANHO PERCENTUAL DI REGIME PRESENCIAL EM PROGRAMA DE
PRODUTIVIDADE (HORAS) GESTAO
(HORAS)
A 0% 2 2
B 5% 21 2
Analisar a demanda de informages, identificar as bases de dados que serdo consultadas, verificar a preexisténcia de scrpts idénticos ou assemelhados ao que serd Script de Extraglo ¢ 20% s B
utilizado na extragdo. Elaborar a solugao.
) 20% 10 8
E 20% 20 16
A % 2 2
Executar script de extragdo, gerago das tabelas intermediarias; preparagdo do meio de entrega e envio da planilha para o demandante. Planilha c 10% 44 4
E 10% 88 8
MANUTENGAO CORRETIVA DE PAINEL OU DW
PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINIGAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE
Quantidade de elementos associados 4 ocorréncia do erro.
(A- Baixa: 1 ou 2 componentes |B - Média: 3 a 5 componentes | C - Alta: Mais de 5 componentes)
TEMPO DE EXECUCAO
TEMPO DE EXECUGAO EM
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE | CANHO PERCENTUALDE | pp e pesenciaL EM PROGRAMA DE
PRODUTIVIDADE (HORAS) GESTAO
(HORAS)
A 0% 2 2
Elaborar documento descrevendo a ocorréncia do erro e os procedimentos de andlise para identificar ou isolar a situagdo em que o erro ocorre, de simulagio ou .
s o it y " s 8 : <oluca Documento com solugio
reprodugdo da situagio de erro em ambiente de testes / homologagao e as consideragdes relacionadas a solugao adotada. N o0 " N
c 20% 20 16
A 10% 88 8
Desenvolver a solugo para a corregdo do erro, testar a corregdo em ambiente de testes / homologagdo e implantar em produgao a solugao. Painel / DW corrigido B 20% 20 16
c 20% a0 2
MANUTENGAO EVOLUTIVA DE PAINEL OU DW
PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINIGAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE
Quantidade de componentes associados a demanda de evolugo
(A - Baixa: 1 ou 2 componentes | B - Média: 3a 5 componentes |C - Alta: Mais de 5 componentes)
~ TEMPO DE EXECUGAO
TEMPO DE EXECUGAO EM
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE | GANHO PERCENTUALDE | ge e ppesencial EM PROGRAMA DE
PRODUTIVIDADE Fonas) GESTAO
(HORAS)
A 10% 24 4
Elaborar documento descrevendo a demanda de evolugio do painel ou DW e os principais requisitos e aspectos importantes relacionados a demanda. Documento de viséo [ 10% 88 8
c 20% 20 16
A 10% 44 4
Elaborar desenho grafico do painel ou DW a situacio apés a da solugdo. Protétipo da solugdo B 10% 88 8
c 20% 20 16
A 10% 88 8
Desenvolver e testar a solugdo em ambiente de testes / homologagdo e implantar em produgdo. Solugao implantada em produgdo [ 20% 20 16
c 20% 40 E?)
GERENCIAMENTO DE PROJETO DE EVOLUGAO DE PAINEL OU DW
PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINIGAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE
Quantidade de associados ao projeto de evolugdo do painel ou DW
(A- Baixa: 1 ou 2 componentes; B - Média: 2 a 5 componentes; C - Alta: mais de 5 componentes)
TEMPO DE EXECUCAO
GANHO PERCENTUAL DE | TEMPODEEXECUGRO EM | oy oo coain pe
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE REGIME PRESENCIAL
PRODUTIVIDADE (HORAS) GESTAO
(HORAS)
A 10% 44 4




escopo do projeto. Elaborar e aprovar o Termo de Abertura do Projeto com as areas envolvidas. Registrar no SEI o Termo de Abertura do Projeto.

processos

Elaborar documento descrevendo a demanda de painel ou DW e os principais requisitos e aspectos importantes relacionados 4 demanda. Documento de visio [ 10% 88 8
c 20% 20 16
A 10% 44 4
Elaborar documento descrevendo os requisitos na forma de desenho gréfico do painel ou DW demonstrando a situago apés a implementago da solugdo. Protétipo da solugo [ 10% 88 8
c 20% 20 16
Realizar reunides com o fornecedor da solugao, descrevendo a evolugéo do projeto conforme cronograma acordado na reunido inicial do projeto. Ata de reunido de acompanhamento do projeto A 0% 4 4
A 10% 44 4
Testar a solugé gue em ambiente de 50 e gerar o documento de aceite ou de reporte das desconformidades. Documento de aceite [ 10% 88 8
c 20% 20 16
A 10% 44 4
Solicitar a 30 do projeto em produgdo, a 50 e verificar se os itens estdo funcionais. Projeto implantado em produgdo [ 10% 88 8
c 20% 20 16
A AREA DE DETI
PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINIGAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE
Quantidade de paginas e necessidade de pesquisa ou leitura de documentos
(A- Baixa: 1a 2 paginas, ou até 1h de pesquisa | B - Média Baixa: 3 a 4 paginas, ou até 3h de pesquisa | C- Média: 5 a 10 paginas, ou até 6h de pesquisa |
D - Média Alta: 11 20 paginas, ou até 12h de pesquisa | E - Alta: mais de 20 paginas, ou mais de 12h de pesquisa)
~ TEMPO DE EXECUGAO
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE G"mmfs.’:ml oE TE“::::I:: ::::gr?a‘:f e P';zg:;g'“ oE
(LT (HORAS)
A 20% 10 8
B 20% 20 16
um capitulo de um Plano de Ti Capitulo do Plano de TI c 20% 30 2
D 20% 40 32
E 20% 50 40
Realizar a apresentagio do Plano de TI. Registro no Teams de apresentagao do Plano A 0% 2 2
ELABORAGAO DE DOCUMENTO (APRESENTACOES; NOTAS TECNICAS; OFICIOS; DESPACHOS; CRONOGRAMAS; RELATORIOS GERENCIAIS)
ELABORAGAO DE MINUTA DE DOCUMENTO NORMATIVO
PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINIGAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE
Quantidade de paginas e necessidade de pesquisa ou leitura de documentos
(A - Baixa: 1a 2 paginas, ou até 1h de pesquisa | B - Média Baixa: 3 a 4 paginas, ou até 3 de pesquisa | C - Média: 5 a 10 paginas, ou até 6h de pesquisa |
D - Média Alta: 11 20 paginas, ou até 12h de pesquisa | E - Alta: mais de 20 paginas, ou mais de 12h de pesquisa)
~ TEMPO DE EXECUGAO
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE Gkﬁlgzsﬁfsmml oE TE“::::I:: ::::gr?a‘:f e P';Zg:;g'“ oE
(LT (HORAS)
A 20% 10 8
B 20% 20 16
Elaborar a minuta de um documento normativo. Quando for o caso, registrar o documento no SEI. Minuta do Documento Normativo c 20% 30 2
D 20% 40 32
E 20% 50 40
ELABORAGAO DE PARECER REFERENTE AS RECOMENDAGOES OU DETERMINAGOES DE ORGAO DE CONTROLE
PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINIGAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE
Quantidade de Ges ou Ges do orgdo de controle existentes no documento a ser analisado
(- Baixa: 1a 2 recomendagdes/determinagdes | 8 - Média Baixa: 34 | C-Média: 5a7 | D - Média Alta: 8 a 10 | E - Alta: mais de 10)
~ TEMPO DE EXECUGAO
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE | GANHO PERCENTUAL DE TE“::::I:: ::::gr?a‘:f e PROGRAMA DE
PRODUTIVIDADE (HORAS) GESTAO
(HORAS)
A 20% 10 8
B 20% 20 16
Elaborar um parecer. Minuta de Parecer c 20% 30 2
D 20% 40 32
E 20% 50 40
|APOIAR AS COORDENAGOES-GERAIS E GABINETE DA SEST NO MAPEAMENTO DE PROCESSOS DE NEGOCIO
PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINIGAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE
Quantidade de processos de negbcio a serem mapeados ou de dreas de negdcio envolvidas
(A - Baixa: 1a 2 processos ou 1 area de negécio | B - Média Baixa: 3 a 4 processos ou 2 dreas de negdcio | C - Média: 5 a 7 processos ou 3 dreas de negocio |
D - Média Alta : 8 a 10 processos ou 4 dreas de negocio| E - Alta: mais de 10 processos ou mais de 4 dreas de negdcio)
~ TEMPO DE EXECUGAO
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE | GANHO PERCENTUAL DE TE“::::I:: ::::gr?a‘:f e PROGRAMA DE
PRODUTIVIDADE (HORAS) GESTAO
(HORAS)
A 20% 20 16
B 20% 24 20
Levantar informagdes com as areas de negécio envolvidas; identificar preliminarmente os processos de negocio existentes e identificar os atores de negocio. Definir | Termo de Abertura do Projeto de mapeamento de c 0% 0 n




) 15% 36 30
3 15% 2 36
A 20% 20 16
B 20% 24 20
Planejar a5 aividades de mapeamento dos processos com base nas informagdes levantadas; elaborar, negociar e aprovar o Cronograma do projeto Com as dreas| ¢ o b c 20 30 2
envolvidas. Registrar no SEI o Cronograma do Projeto.
D 15% 36 30
E 15% 42 36
A 15% 36 30
8 15% 38 2
peompan Elabaosraadlol\:dades de de processos a serem realizadas pelas dreas de negdcio. Registrar no SEI 05 documentos de mapeamento de| [0 Negcio R 5% 42 3
) 15% 8 40
E 15% 56 a8
A 15% 10 8
8 15% 12 10
Emitir o Termo de Aceite para os documentos elaborados a contento. Elaborar e aprovar o Termo de Encerramento do Projeto com as dreas envolvidas. Registrar no SEI|  Termo de Encerramento do Projeto de mapeamento de. ¢ 15% 18 16
o Termo de encerramento do Projeto. processos
D 15% 24 20
E 20% 30 24
|APOIAR AS COORDENACGES-GERAIS E GABINETE DA SEST NO MAPEAMENTO DE RISCOS DE NEGGCIO
PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINIGAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE
Quantidade de riscos de negocio a serem mapeados ou de dreas de negécio envolvidas
(A- Baixa: 1a 2 riscos ou 1 4rea de negécio | B - Média Baixa: 3 a 4 riscos ou 2 dreas de negocio | C - Média: 5 a 7 riscos ou 3 reas de negdcio |
D - Média Alta : 8 a 10 riscos ou 4 dreas de negdcio| E - Alta: mais de 10 riscos ou mais de 4 dreas de negdcio)
TEMPO DE EXECUGAO
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE EANNORERCENTLAL D! TE':EP(?II:: :’;E:::‘{;EM ENEROSRAMADE
PRODUTIVIDADE e GESTAO
(HORAS)
A 20% 20 16
B 20% 24 20
Identificar os riscos com as areas de negécio envolvidas e elaborar a Lista de Riscos Identificados. Registrar a Lista de Riscos Identificados no SEI. Riscos Identificados c 20% 30 2
D 15% 36 30
E 15% 42 36
A 20% 20 16
B 20% 24 20
::a:::;;:::\;s:sg::u(:g: e quantitativa dos riscos. Priorizar o tratamento dos riscos e aprovar a priorizagdo com as 4reas de negécio. Registrar a priorizaio de| Riscos Priorizados c 0% » »
D 15% 36 30
E 15% 42 36
A 20% 30 24
B 15% 38 32
Elaborar o Plano de Tratamento dos Riscos priorizados. Elaborar um Plano de Ago a ser executado para cada risco mitigado ou aceito, caso venha a ocorrer. Plano de Tratamento e Planos de Agao c 15% 48 36
D 15% a8 40
E 15% 56 a8
A 15% 7 6
B 15% 12 10
zza:;a;u dos riscos identi eavaliara de nova priorizacéo, bem como de elaboragio de novo Plano de Tratamento e de novos Planos Riscos Monitorados ¢ 0% 2 s
D 15% 24 20
E 20% 30 24
ISECRETARIAR REUNIAO DO CGD - 2022
PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINIGAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE
Quantidade de assuntos  serem tratados na reunido
(A- Baixa: até 5 assuntos |B - Média: 6 a 10 assuntos | C - Alta: mais de 10 assuntos)
Frequéncia esperada: 1 reunio a cada 2 meses
TEMPO DE EXECUGAO
ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE EANNORERCENTLAL D! TE':EP(?II\:: :’;E::"%‘:EM ENEROSRAMADE
PRODUTIVIDADE e GESTAO
(HORAS)
A 20% 5 a
Elaborar a sugestdo de pauta. Enviar e-mail com a sugestdo de pauta & Chefia do Gabinete solicitando o agendamento de reunido do CGD - 2022. Pauta sugerida 8 20% 10 8
c 20% 15 12
A 20% 20 16
Preparar apresentagao com as laminas referentes aos assuntos previstos para serem discutidos na reunido do CGD - 2022. Apresentagdo da reunido 8 20% 30 2
c 20% 40 32
A 20% 30 24
f::;::‘z:::h:a;e;n;:; Sed:\‘z;z:;:;::;)::iga:::: :::uslz;rs:;;»an_z,lzg;\.ér\a para aprovago dos membros do CGD. Obter a assinatura dos membros, distribuir as Ata da reunido do CGD R 0% 0 »
c 20% 50 40




DE E DE ESTATAIS - DEGOV

PARAMETRO ADOTADO PARA DEFINIGAO DAS FAIXAS DE COMPLEXIDADE

A (alta complexidade): Atividades que demandam (i) maior conhecimento da legislado pertinente, (i) conhecimento das diretrizes da Sest, (i) maior experiéncia na rea, (iv) maior nivel de e 30 e (iv) melhor

redago de textos.

B (média-alta complexidade): Atividades que demandam (i) maior conhecimento da legislagao pertinente, (i) conhcimento das diretrizes da Sest, (i) maior experiéncia na area, (iv) médio-alto nivel de e e (iv) melhor
C (média complexidade): Atividades que demandam (i) conhecimentos da legislagéo pertinente, (i) conhecimento das diretrizes da Sest, (i) experiéncia na drea e (iv) boa compreens3o e redagdo de textos.
D (média-baixa complexidade): Atividades que demandam (i) conhecimentos da legislagdo pertinente, (i) conhecimento das diretrizes da Sest, (ii) alguma experiéncia na drea ou assuntos correlatos e (iv) boa compreensdo e redagdo de textos.

E (baixa complexidade): Atividades que demandan (i) conhecimento da legislagao pertinente, (i) conhecimentos das diretrizes da Sest e (i) boa compreenso e redagdo de textos.

30 e redagdo de textos

ATIVIDADE ENTREGA ESPERADA FAIXA DE COMPLEXIDADE GANPF:(L;;E'?T‘I:CI';'AUDAEL DE TE’::GOI;: :);Eggﬁﬁlszl 'i“lcl?:lii;:‘!::ﬁéo
(HORAS) (HORAS)
% 32 2
% 24 2
Analisar processo SEI Minuta de nota técnica, oficios), despacho ou e-mail % 16 16
% 8 8
% 4 4
% 16 16
Elaborar resposta a demanda de SIC, Ouvidoria, imprensa ou RIC Minuta de resposta 0% 8 8
% 4 4
% 16 16
Atualizar sistema de informagdes Sistema atualizado 0% 8 8
0% 4 4
% 16 16
Extrair dados de sistema de informagdes Planilha % 8 8
0% 4 4
0% 32 32
% 24 2
Elaborar relatdrio Relatdrio % 16 16
% 8 8
0% 4 4
% 32 2
0% 24 2
Atender a demandas de gestdo da Secretaria Planilha e/ou relatério preenchido % 16 16
% 8 8
0% 4 4
% 24 2
Elaborar apresentagdo Apresentagdo % 16 16
% 8 8
% 16 16
Realizar eventos Evento realizado 0% 8 8
% 4 4
% 16 16
% 12 12
Revisar entregas da equipe Entrega revisada 0% 8 8
% 4 4
0% 2 2
% 40 40
0% 32 E?)
Plano de trabalho atualizado, sistema de frequéncia
Gerenciar equipe atualizado e atendimento a outras demandas gerenciais por 0% 24 24
Coordenador-Geral substituto.
% 16 16
0% 8 8




