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Processo de Adesao

O processo de adesao, tendo em vista a estruturacao do novo Mddulo de Gestao de
Atas no sistema Contratos.gov.br, se inicia com a consulta do 6rgao nao participante ao
fornecedor, sobre a possibilidade de adesao a ata de registro de precos.

O processo de adesao, portanto, pode ser representado da seguinte forma:
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Instrucao do pedido no sistema Contratos.gov.br

Autorizado o pedido pelo fornecedor, o 6rgdao nao participante deve fazer a instrucao
do pedido de forma eletronica no sitio do sistema Contratos.gov.br, no link:
https://contratos.sistema.gov.br/login
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Instrucao do pedido no sistema Contratos.gov.br

Uma vez logado no sistema, acessar a opcao “Solicitar Adesao”:
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(@ Contratos.govbr LUCIANA LUCAS PEREIRA - UASG: 201057

Acesso Rapido

Selecione uma das opgdes abaixo
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Instrucao do pedido no sistema Contratos.gov.br

Na tela seguinte, clicar em “+ Solicitar adesao”:

(@ Contratos.govbr LUCIANA LUCAS PEREIRA - UASG: 201057
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Instrucao do pedido no sistema Contratos.gov.br

Em seguida, preencher os dados da licitacao e clicar em buscar itens:

@ Contratos.govbr EPAMINONDAS DIMITRIOS KARAGIANNIS - UASG: 201057
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Instrucao do pedido no sistema Contratos.gov.br

Como exemplo, no caso do PE 03/2023 da Central de Compras, o
preenchimento seria:

Unidade Gerenciadora: 201057 — CENTRAL/MGI
Numero da Compra/Ano: 00003/2023;
Modalidade da Compra: 05 — Pregao;

Fornecedor: Inserir o nimero do CNPJ do fornecedor como, por exemplo,
61.591.459/0001-00 — De Nigris Distribuidora de Veiculos LTDA;

Unidade solicitante: este campo ja vem previamente preenchido com a UASG
do 6rgao carona. Contudo, caso esteja em branco, informar o n° da UASG do
orgao carona.

O preenchimento dos campos acima é suficiente para buscar os itens da ata de
registro de precos.

Finalizado o preenchimento dos campos acima, clicar em “BUSCAR ITENS”



Instrucao do pedido no sistema Contratos.gov.br

1@ Contratos.govbr EPAMINONDAS DIMITRIOS KARAGIANNIS - UASG: 201057 = p
= Solicitar adesao
Solicitar adesao
Iltem(ns) para adesao Justificativa e anexos

Unidade Gerenciadora Numero da compra/Ano Modalidade da compra

‘ 201057 - CENTRAL/MGI = Limpar ~ ‘ 00003/2023 = Limpar ~ | ‘ 05 - Pregao = Limpar ~
Numero da ata/Ano Fornecedor Unidade solicitante

‘ - 61.591459/0001-00 - DE NIGRIS DISTRIBUIDORA = Limpar ‘

DE VEICULOS LTDA
Itens da
O Buscar Itens Limpar




Instrucao do pedido no sistema Contratos.gov.br

Na tela seguinte aparecerao os itens em que o fornecedor esta registrado no
referido pregao. Clique em ®© no item desejado e em seguida insira a

guantidade desejada no campo “Quantidade solicitada”:

£ Buscar ltens Limpar

]
Preencha a quantidade para solicitar adesao para o item N d o Ite m

90 = registros por pagina Va‘ filtrar com mais de um valor, separar por espago

Clicar Aqui o
da
Unidade compra/ Fornecedor Ne° Quantidade Codigo Valor
[i ] Gerenciadora | Ano Modalidade Grupo N° ata (Classificacao) item Descricao Tipo Registrada Iltem Unitario
(] 160469 - 2° 00002/2023 Pregao - 00036/2023 17775.469/0001-03 00009 [ CABO AUDIO E MATERIAL 60,0000 40435 224900
GACL - MARCIO JOSE VIDEO,
(+) ZOCCATELLI APLICACAO
67023851968 (001) SISTEMA DE

AUDIOEV @




Instrucao do pedido no sistema Contratos.gov.br

Inserir a quantidade desejada no campo “Quantidade solicitada”:

O Buscar ltens Limpar

Preencha a quantidade para solicitar adesao para o item

g0 4 [registros por pagina Para filtrar com mais de um valor, separar Por espaco
Numero
da
Unidade compra/ Fornecedor Ne Quantidade Codigo
[ ] Gerenciadora || Ano Modalidade Grupo N° ata (Classificagao) item Descricac Tipo Registrada Iltem
O 160469 - 2° 00002/2023  Pregao - 00036/2023  17775.469/0001-03 00009 CABOAUDIOE  MATERIAL 60.0000 40435
GACL - MARCIO JOSE VIDEO.
() ZOCCATELLI APLICACAO
67023851968 (001) SISTEMA DE
AUDIOEV @

Vigéncia 12/01/2024 -12/01/2025

Quantidade Disponivel para Adesao 120 @

Quantidade Solicitada

Valor Total para Adesao RS 0.0000

Valor
Unitario

22,4900




Instrucao do pedido no sistema Contratos.gov.br

Lancadas as quantidades nos itens desejados, clicar em @
Isso o levara a tela seguinte, de justificativas e anexos:

(&, contratosgovbr
= Solicitar adesao = p
Solicitar adesao
Quantidade Disponivel para Adesdo 120 @
Quantidade Solicitada
Valor Total para Adeséo R$ 0.0000
(] 160469 - 2° 00002/2023 Pregao 00036/2023 17.775.469/0001-03 00014 PLACA REDE, MATERIAL 60,0000 92243 484500
GACL - MARCIO JOSE PADRAO
() ZOCCATELLI ETHERNET,
67023851968 (001) CONECTORES
RJ-45 VEL @
a 160469 - 2° 00002/2023  Pregao 00036/2023  17775.469/0001-03 00036  ADAPTADOR MATERIAL 30,00 158617 17.2400
GACL - MARCIO JOSE CONECTOR,
© ZOCCATELLI TIPO
67023851968 (001) CONECTORES
ADAPTADOR
uUse @
Exibindo 1 a 3 de 3 registros,
C » ) ( > Cancelar )
ﬂ




Instrucao do pedido no sistema Contratos.gov.br

Na aba de justificativas e anexos, incluir as seguintes informacoes:
 N°do processo de adesao (autuado no érgao carona);
e Justificativa da Vantagem da Adesao;
* Responder aos questionamentos se o drgao carona efetuou:

v' a demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os
valores praticados pelo mercado, nos termos da Lei 14.133/2021 (Art.23 e
Art. 86, §29, inc. Il);

v’ prévia consulta e aceitacdo do fornecedor, nos termos da Lei 14.133/2021
(Art. 86, §29, inc. Ill);

» Justificativa de item isolado pertencente a um grupo (informar como nao
aplicavel, caso nao seja a situacao da Ata de Registro de Precos a qual esta
sendo pedida a adesdo).




Instrucao do pedido no sistema Contratos.gov.br

Por fim, incluir, como anexo ao pedido, os seguintes documentos:
e Justificativa do drgao carona demonstrando a vantagem da Adesao;

« Demonstracao do 6érgao carona de que os valores registrados estao compativeis
com os valores praticados pelo mercado (Art.23 e Art. 86, §29, inc. Il, Lei
14.133/2021);

* Oficio de aceitacdo do fornecedor (Art. 86, §29, inc. lll, Lei 14.133/2021 );

e Justificativa de item isolado (se for o caso).

Inseridas as informacdes e os documentos, o sistema da as opcoes de Salvar
Rascunho ou de Solicitar Adesao. Se o pedido foi integralmente preenchido no
sistema, clicar em “Solicitar Adesao”, que o pedido sera encaminhado ao 6rgao
gerenciador, para analise.




Solicitar adesao
Solicitar adesdo

Item(ns) para adesao Justificativa e anexos

O caracteres digitados

Foi realizada demonstragéo de que os valores registrados estao compativeis com os valores
praticados pelo mercado, nos termos da Lei 14.133/2021 (Art.23 e Art. 86, §2°, inc. II)?

OSim

Justificativa de item isolado pertencente a um grupo *

AN

O caracteres digitados

Anexo justificativa *

X Selecione ofs) arquivo(s)

( L ) ( ®Cancel.ar> ( Z Salvar rascunho)

B Solicitar adesdo




Orientacoes - Pedidos de Adesao

OBSERVACAO

No caso dos pedidos de adesdo, o 6rgao carona deve se atentar em anexar 0s
documentos corretos no pedido (justificativa, demonstracao de vantajosidade e carta
de autorizacao do fornecedor).

Caso nao sejam anexados os documentos corretos, a Central de Compras indeferira o
pedido de adesdao e o oOrgao carona tera que refazer o pedido no sistema, com a
inclusao da documentacao correta.
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