MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDAQAO JOAQUIM NABUCO
Diretoria de Formacgao Profissional e Inovacao
Rua Henrique Dias, 609 | Derby | 50010100 | Recife - PE
Fone: (81) 3073.6706 | Fax: (81) 3073.6561 | CNPJ: 09.773.169/0001-59
www.fundaj.gov.br | formacao@fundaj.gov.br

Chamada Interna N° 01/2023 - (DIFOR)
Submissdo de propostas de Cursos de Curta Duracao

A Fundacdo Joaquim Nabuco (FUNDAJ), instituida nos termos da Lei n°® 6.687, de 17 de
setembro de 1979, por intermédio da Diretoria de Formagao Profissional e Inovagdo (Difor),
torna publico o langamento desta Chamada Interna para submissdo de propostas de cursos de
curta duracao. Servidores e servidoras da Fundacao Joaquim Nabuco, em exercicio na
Institui¢do, estdo convidados a apresentarem propostas de cursos de curta duragdo de acordo
com a vigéncia e regulamentagdes dispostas nesta Chamada Interna, aprovado pela Resolugao
n°® 492, de 28 de julho de 2023, do Conselho Diretor da Fundacao Joaquim Nabuco.

1 Da Diretoria de Formacao Profissional e Inovacao

1.1 A missao da Diretoria de Formagao Profissional e Inovacao (Difor) ¢ promover atividades
que resultem na aquisi¢do de conhecimentos, habilidades e competéncias profissionais, com o
objetivo de desenvolver as aptidoes dos agentes de transformagao social, com foco principal nas
regides Norte e Nordeste do pais, conforme estabelecido pelo Decreto N° 11.201, de 20 de
setembro de 2022.

2 Dos Cursos de Curta Duracio

2.1 Um Curso de Curta Duracdo tem como objetivo fornecer conhecimentos, habilidades e
competéncias especificas em um periodo concentrado, por meio de aulas tedricas e praticas,
visando articular as areas de educagdo, tecnologia, inovagdo, cultura, formacdo, pesquisa,
memoria e fins relacionados.

2.2 Os cursos de curta duragdao sao definidos com base em uma carga hordria minima de 15
horas e maxima de 75 horas, seguindo um sistema no qual cada crédito corresponde a 15 horas.
Esses créditos sao distribuidos da seguinte forma: a) 15 horas (um crédito); b) 30 horas (dois
créditos); c) 45 horas (trés créditos); d) 60 horas (quatro créditos); e) 75 horas (cinco créditos).

2.3 Os cursos de curta duragdo podem ser ofertados nas modalidades presencial, semipresencial
(presencial e a distancia), e a distancia mista (sincrona e assincrona), conforme o disposto na
Politica de Formagdo da Fundagao Joaquim Nabuco, Resolugdo CONDIR n° 60/09/2019.

2.3.1 As propostas de cursos de curta duracdo na modalidade semipresencial e a distdncia mista
sO poderao conter até 10% da carga horéria de forma assincrona.

2.4 Os cursos de curta duragdo contemplam os seguintes eixos estruturantes (ANEXO I):

2.4.1 Gestao de Politicas Publicas para o Desenvolvimento Social:
a) Estrutura e Funcionamento do Estado brasileiro
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b) Gestao de Politicas Publicas em Educagao, Cultura e Inovacao

c) Controle Social e Participagdo Cidada

d) Gestao Social e Sustentabilidade

e) Avaliacdo e Monitoramento de Impacto de Politicas Publicas Sociais.

2.4.2 Educacao e Sociedade
a) Gestao Escolar e Participacdo da Comunidade
b) Didatica de Ensino e Tecnologias Aplicadas a Educagao
c¢) Formacgao para Educagado a Distancia
d) Educa¢ao Nao Formal
e) Inclusdo e Diversidade na Educagao

2.4.3 Promocao da Diversidade e Justi¢a Social:
a) Politicas de Justica Social e Equidade
b) Diversidades Politicas ¢ Democracia
¢) Diversidades Etnicas e Culturais
d) Diversidades de Género e Inclusdao Social
e) Diversidade Geracional e Intergeracional

2.4.4 Sustentabilidade Ambiental e Socioambiental:
a) Impactos Socioambientais e Desenvolvimento
b) Ecoturismo e Educacdo Ambiental
c¢) Relagdo entre Ambiente e Sociedade
d) Legislacdo Ambiental e Responsabilidade Socioambiental
e) Gestao de Recursos Naturais e Conservacao da Biodiversidade

2.4.5 Direitos Humanos e Cidadania:
a) Legislacao de Direitos Humanos
b) O Estado e a Promocao dos Direitos Humanos
¢) Direitos Humanos no Ambito Internacional
d) Sociedade e Prevencao da Violéncia
¢) Educacao em Direitos Humanos

3 Dos objetivos

3.1 Esta Chamada Interna tem como objetivo promover a realizagdo de cursos de curta duracao
que contribuam para o avango dos estudos e pesquisas no campo das Ciéncias Sociais,
contemplando suas interagdes com educagao, tecnologia, inovagao, cultura, formacao, pesquisa,
memoria e fins relacionados. Esses cursos serdo ofertados de acordo com os principios
estabelecidos na Lei n° 6.687, de 17 de setembro de 1979, e alinhados com as diretrizes do
Plano de Desenvolvimento Institucional da Fundaj. Através desses cursos, busca-se fortalecer e
promover o desenvolvimento nessas areas, proporcionando oportunidades de formagdo e
atualizacdo para profissionais, cursistas e demais interessados, estimulando a produgdo de
conhecimento e a disseminagdo de praticas inovadoras, impulsionando, assim, prioritariamente,
o progresso social e cultural das regides Norte e Nordeste do Brasil.
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4 Do cronograma

Atividade

Data

Lancamento da Chamada Interna

04 de agosto de 2023

Limite para submissdo das propostas

21 de agosto de 2023

Previsdo de divulgagdo dos resultados

29 de agosto de 2023

Prazo Recursal

30 e 31 de agosto de 2023

Resultado Final com os nomes das
propostas de cursos aprovadas e
classificadas

01 de setembro de 2023

Publicacdo de editais dos cursos aprovados

Até 11 de setembro de 2023

Inscrigoes dos cursistas

De 11 até 18 de setembro de 2023

Selegdo dos cursistas

De 18 a 26 de setembro de 2023

Matricula

De 27 a 29 de setembro de 2023

Inicio das aulas

A partir de 02 de outubro de 2023

5 Dos critérios de elegibilidade

Para que a proposta de curso de curta duracao seja enquadrada, analisada e julgada, ¢ essencial
que sejam atendidos os critérios de elegibilidade listados abaixo, considerando-se os eixos
estruturantes dispostos nesta Chamada Interna. A falta ou insuficiéncia de informagdes em
qualquer um deles resultara na desclassificacdo da proposta.

5.1 Do proponente e da equipe pedagdgica

O proponente deve atender aos itens abaixo:

5.1.1 Ser servidor e obrigatoriamente o coordenador do curso, com atuagdo comprovada na
tematica do curso, além de possuir curriculum vitae cadastrado e atualizado na Plataforma

Lattes.

5.1.2 A equipe pedagogica do curso de curta duragdo poderd ser constituida por pesquisadores,
e técnicos da Fundagao Joaquim Nabuco ou do servico publico federal.
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5.1.3 Somente deverdo ser incluidos na equipe da proposta aqueles que tenham prestado
anuéncia formal escrita ANEXO II.

5.1.4 E obrigatorio que os membros da equipe pedagodgica tenham seus curriculos cadastrados
na Plataforma Lattes.

5.1.5 E vedada a participagdo de servidores municipais e estaduais, como membro de equipe do
curso de curta duracdo, de acordo com o estabelecido na Lei 14.436, 9/8/2022, Art. 18, Inciso
VII. No ato da contratagdo o servidor devera assinar o "Termo de Nao Vinculo”. Havendo
alteracdo na situacdo de vinculo de membro da equipe durante a execucdo do curso, fica o
mesmo obrigado a comunicar imediatamente a Diretoria de Formacao Profissional e Inovacao
(Difor) a fim de que sejam tomadas as providéncias cabiveis para sua desvinculagdo do curso.

5.1.6 E vedada a participagdo, como membro de equipe do curso de curta duragdo, de conjuge,
companheiro ou parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o
terceiro grau, relacionado ao(a) coordenador(a) de projeto aprovado na Fundaj.

5.1.7 O(A) Coordenador(a) e/ou membros da equipe ndo poderdo estar afastados das atividades
académicas e/ou administrativas durante a vigéncia do curso de curta duracdo (afastamento para
capacitagdo, licencas, cessdo, aposentadoria e férias). Em caso de afastamento/aposentadoria
devera comunicar e indicar um novo coordenador ou membro da equipe apto a substitui-lo(a).

5.2 O proponente podera submeter até duas propostas de cursos de curta duracdo nesta
Chamada Interna.

6 Dos recursos financeiros

Esta Chamada Interna destinara até trezentos mil reais (R$ 300.000,00) para a realiza¢dao de
cursos de curta duracdo, com recursos oriundos da Ag¢do Orcamentdria 6294, intitulada
"Promog¢dao de Cursos para o Desenvolvimento Local Sustentavel", sendo sujeitos a
disponibilidade or¢amentaria da Diretoria de Formagao Profissional e Inovacao (Difor).

7 Dos itens financiaveis

Sao considerados para efeito desta Chamada Interna de cursos de curta duragcdo, o pagamento
de valores conforme estabelecido no Decreto N° 11.069, de 10/05/2022; Decreto N° 11.117, de
1/07/2022 e regulamentagdo vigente, na Instituicao, referente a Gratificacdo por Encargo de
Curso e Concurso (GECC), para os seguintes itens financidveis:

a) Professor
b) Palestrante
c¢) Tutor

d) Passagens
e) Diarias
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7.1 Os valores dos itens financidaveis nesta Chamada Interna de cursos de curta duragdo

obedecerdo as condigdes e limites dispostos no quadro abaixo e ANEXO III.

Faixa 1 |Quantidade Maxima
a) Curso 15h
Professor (1) 1
b) Curso 30h
Professor (até 2) 2
Tutoria (quando online /um(a) tutor(a) para 40 matriculas) 1

Faixa 2 Quantidade Maxima

c) Curso 45h

Professor (até 2) 2
Palestrante (1) 1
Diarias (p/ uma pessoa) 1,5
Passagens (p/ uma pessoa) 1
Tutoria (quando online /um(a) tutor(a) para 40 matriculas) 1
d) Curso 60h

Professor (até 3) 3
Palestrante (até 2) 2
Diarias (p/ uma pessoa) 1,5
Passagens (p/ uma pessoa) 1
Tutoria (quando online /um(a) tutor(a) para 40 matriculas) 1

Faixa 3

Quantidade Maxima

e) Curso 75h

Professor (até 4)

Palestrante (até 3)

Diarias (até duas pessoas)

Passagens (até duas pessoas)

Tutoria (quando online /até dois tutores)

Coordenagdo Pedagdgica

8 Da submissao de propostas

— NN W| WA~
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As propostas de cursos de curta duragdo serdo recebidas exclusivamente pelo Sistema
Eletronico de Informagdes (SEI) da Fundacdo Joaquim Nabuco (ANEXO IV).

8.1 As propostas de cursos de curta duracao deverdo apresentar os seguintes itens (ANEXO V):

9

a) Responsavel;

b) Titulo do curso;

¢) Eixo estruturante;

d) Modalidade;

e) Carga Horaria;

f) Publico;

g) Numero de vagas;

h) Objetivos (geral e especificos);

1) Contextualizagdo e justificativa de demanda;

j) Programa do curso;

k) Metodologia;

1) Ementério de disciplinas;

m) Formas e critérios de selecdo de cursistas;

n) Cronograma;

0) Resumo do curriculo do(s) docente(s), enfatizando experiéncia profissional na tematica,
em atividades de docéncia e em uso de plataformas virtuais de ensino (os documentos
comprobatdrios serdo solicitados no processo de contratacdo);

p) Or¢amento detalhado conforme item 7.1 desta Chamada Interna.

Da documentacio exigida

No ato da contratagdo da(s) proposta(s) selecionada(s) deverdo ser entregues a Diretoria de
Formagao Profissional e Inovacao (Difor) os seguintes documentos dos membros da equipe:

10

a) Carta de ciéncia da chefia imediata (ANEXO VI);

b) Cdpia do cabecalho do contracheque;

¢) Curriculum Vitae;

d) Diploma da titulacdo maxima;

e) Comprovacao da experiéncia profissional (professor, palestrante e tutor), bem como da

expertise na tematica da disciplina a ser ministrada;
) Declaracao de execucdo de atividade (ANEXO VII);

Prazo de execucio das propostas

O prazo de execucdao das propostas devera obedecer ao cronograma estabelecido em cada
proposta, considerando o inicio do curso.

11

Da sele¢ao das propostas
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As propostas de cursos de curta duragdo passardo por uma avaliacdo de exequibilidade, levando
em conta a andlise de sua viabilidade pratica e capacidade de serem executadas. Serao
considerados aspectos como a qualidade e formato da proposta, bem como o cumprimento dos
requisitos de submissdo estabelecidos nesta Chamada Interna.

11.1 A avaliagdo e o julgamento cabe a Comissao Julgadora, composta por 3 membros titulares
e um suplente representantes da Diretoria de Formacao Profissional e Inovagdo da Fundagao
Joaquim Nabuco a serem designados por Portaria da Presidéncia.

11.2 A avaliagdo da proposta possui carater classificatério e eliminatorio, sendo realizada por
uma Comissdo indicada (consta no item 11.1) pela Diretoria de Formagdo Profissional e
Inovacao (Difor), com base nos critérios apresentados na tabela abaixo:

Critérios Pesos
Proposta 3
Objetivos (geral e especificos) 0,5
Contextualizacdo e justificativa de demanda 0,5
Programa do curso 0,5
Metodologia 0,5
Ementario de disciplinas 0,5
Formas e critérios de selecao de cursistas 0,5
Cronograma 1
Experiéncia da equipe 2
Orgamento 1,5
Exequibilidade 2,5
Pontua¢ao Maxima 10

11.3 A andlise da proposta de curso tem carater eliminatorio com nota de 0 até 10.

11.4 Para aprovagdo a proposta terd que obter o somatério dos pontos maior ou igual a 7,0.

12 Das disposicoes gerais
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12.1 Cabe a Diretoria de Formagao Profissional ¢ Inovagao (Difor):
a) Langamento dos Editais interno e externo;
b) Divulgacao dos resultados parcial e final;
¢) Inscri¢do e matricula dos cursistas;
d) Garantia da exequibilidade e autonomia financeira para desenvolvimento do curso;
e) Operacionalizagdao administrativa;
f) Controle académico;
g) Garantia da infraestrutura;
h) Emissao dos certificados.

12.2 Sera de responsabilidade do(a) Coordenador(a) do curso de curta duragdo, quando houver:

a) Elaborar e executar o curso;

b) Realizar a selecdo dos cursistas;

¢) Acompanhar as fases de tramitagdo da proposta no SEI;

d) Orientar os demais membros da equipe pedagogica do curso;

e) Dar ciéncia aos membros da equipe pedagogica sobre as normas dos Editais, bem como
das atividades, cronogramas e outros informes pertinentes ao desenvolvimento da
proposta de curso;

f) Apresentar relatdrios parcial e final sobre o desenvolvimento do curso.

12.3 Compete ao(a) professor(a): preparar o plano de curso e o material didatico; ministrar as
aulas conforme carga horaria definida na proposta de curso; realizar a tutoria dos contetdos on-
line a partir do ambiente virtual da Fundaj, quando niao houver contrata¢do de tutor (item 7.1);
registrar frequéncia e consolidar notas.

12.4 As propostas de cursos de curta duragdo em quaisquer das modalidades presencial,
semipresencial (presencial e a distancia), e a distdncia mista (sincrona e assincrona) serdo
aprovadas para turmas com, no minimo, vinte e cinco alunos e, no maximo, cinquenta alunos.

12.5 As atividades deverao ser oferecidas fora do expediente regular de trabalho, a depender da
demanda existente, da disponibilidade da equipe pedagogica, da equipe de apoio e das diretrizes
da Diretoria de Formagao Profissional e Inovacao (Difor).

12.6 Qualquer alteragdo relativa a execugdo do curso deverd ser solicitada a Diretoria de
Formacao Profissional e Inovagdo (Difor) por seu/sua coordenador/a, acompanhada da devida
justificativa.

12.7 Serdo certificados(as) apenas os/as cursistas aprovados(as) que obtiverem 75% de

comprovada frequéncia no curso de curta duragao.

13 Da interpretacio e dos casos omissos
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Quaisquer duvidas e casos omissos resultantes da interpretacdo da presente Chamada Interna
serdo resolvidas pela Diretoria de Formacdo Profissional e Inovagdo (Difor) da Fundagdo
Joaquim Nabuco.

14 Das alteracoes

Esta Chamada Interna pode sofrer alteragdes a qualquer momento, por motivos de interesse
publico ou por necessidade do servigo, desde que justificados e publicados em aditivo.

15 Da vigéncia

A presente Chamada Interna tem validade de um ano a partir de sua publicacao.

16 Do resultado

16.1. O resultado final com os nomes das propostas de cursos aprovadas e classificadas, apds as
homologag¢des inicial e final e os possiveis remanejamentos, serdo publicados exclusivamente
no endereco eletronico www.fundaj.gov.br.

16.2 Os cursos aprovados e classificados integrardo o cadastro de banco de cursos para
contratacdes que estejam de acordo com o interesse e conveniéncia da Administracao Publica e
da Diretoria de Formagao Profissional e Inovacao (Difor).

17 Do contato
Para obter mais informagdes ou esclarecer duvidas sobre esta Chamada Interna, entrar em

contato com a Diretoria de Formagdo Profissional e Inovacao (Difor) da Fundagdao Joaquim
Nabuco pelo e-mail: cursos.difor@fundaj.gov.br
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ANEXO I - Eixos estruturantes dos cursos de curta duracio

Gestao de Politicas Publicas para o Desenvolvimento Social

Este eixo aborda a estrutura e o funcionamento do Estado brasileiro, a gestdo de politicas
publicas nas areas de educacgao, cultura e inovagdo, o controle social e a participacao cidada, a
gestdo social e sustentabilidade, bem como a avaliagdio e o monitoramento do impacto de
politicas publicas sociais. O objetivo € proporcionar conhecimentos e habilidades para a gestao
eficiente e eficaz de politicas publicas voltadas para o desenvolvimento social, considerando a
participagdo da sociedade, a sustentabilidade e a avaliagcdo dos resultados alcancados.

Educacio e Sociedade

Este eixo aborda temas como gestdo escolar e participacdo da comunidade, didatica de ensino e
tecnologias aplicadas a educacao, formacao para educagdo a distadncia, educacdo nao formal,
bem como inclusdo e diversidade na educacdo. O objetivo € proporcionar conhecimentos e
habilidades necessarios para promover uma educagdo inclusiva, participativa e adaptada as
demandas da sociedade, explorando diferentes modalidades e abordagens educacionais, e
valorizando a diversidade e a igualdade de oportunidades.

Promocao da Diversidade e Justica Social

Este eixo aborda politicas de justi¢a social e equidade, diversidades politicas e democracia,
diversidades étnicas e culturais, diversidades de género e inclusao social, bem como diversidade
geracional e intergeracional. O objetivo ¢ proporcionar conhecimentos e habilidades para
promover a igualdade de oportunidades, valorizar a diversidade e combater as desigualdades
sociais, por meio da implementacdo de politicas publicas inclusivas, do fortalecimento da
democracia e do respeito as diferentes identidades e vivéncias presentes na sociedade.

Sustentabilidade Ambiental e Socioambiental

Este eixo aborda os impactos socioambientais € o desenvolvimento, o ecoturismo e a educagao
ambiental, a relagdo entre ambiente e sociedade, a legislagdo ambiental e a responsabilidade
socioambiental, além da gestdo de recursos naturais € a conservacdo da biodiversidade. O
objetivo ¢ fornecer conhecimentos e habilidades para promover o debate acerca de questdes
socioambientais, incentivando a educagdo e a pesquisa relacionadas com praticas responsaveis,
a conservagao da biodiversidade ¢ a conscientizacdo ambiental.

Direitos Humanos e Cidadania

Este eixo aborda a legislacdo de direitos humanos, o papel do Estado e da sociedade civil na
promocgao dos direitos humanos, os direitos humanos no ambito internacional e a relacao entre
sociedade e prevengdo da violéncia. O objetivo ¢ fornecer conhecimentos e habilidades para
garantir a promoc¢ao, prote¢ao e respeito aos direitos humanos, tanto em nivel nacional quanto
internacional, fortalecendo a cidadania, a igualdade, a justica social e a prevengdo da violéncia,
visando a constru¢do de uma sociedade mais inclusiva e respeitosa dos direitos de todas as
pessoas.

10
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ANEXO II - Modelo de carta de anuéncia para participacido em proposta de curso de
curta duracao

[Destinatario]
[Enderego do Destinatario]
[Cidade, Estado]

Assunto: Anuéncia para participacao em proposta de curso de curta duragao
Prezados,

Eu, [Seu Nome], portador do RG n°® [Numero do RG] e CPF n° [Numero do CPF], venho por
meio desta carta manifestar minha anuéncia em participar da proposta de curso de curta
duragdo, conforme a Chamada Interna Difor/Fundaj N°. 01/2023, da Diretoria de Formagao
Profissional e Inovagdo (Difor) - submissdo de propostas de cursos de curta duracdo, da
Fundagao Joaquim Nabuco.

Estou ciente e concordo com os termos e condi¢des estabelecidos na referida Chamada Interna,
comprometendo-me a cumprir todas as obrigagdes e responsabilidades relacionadas a minha
participagdo no curso. Declaro, ainda, que possuo disponibilidade de tempo e comprometimento
necessarios para acompanhar as atividades e contribuir de forma ativa durante o curso.

Declaro, também, que todas as informacdes fornecidas nesta carta sdo verdadeiras e corretas,
ciente de que qualquer declaragdo falsa ou omissdao de informagdes relevantes poderd acarretar

a desclassificacdo de minha participacdo no processo de selegdo.

Autorizo, desde j4, a divulgagcdo de meu nome e imagem, por meio de fotos ou videos, para fins
de promocao do curso, respeitando-se os direitos autorais.

Por fim, expresso meu interesse em participar do curso proposto e coloco-me a disposi¢ao para
qualquer esclarecimento adicional que se faga necessario.

Atenciosamente,

[Seu Nome]
[ Assinatura]
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ANEXO III
Faixa 1 Quantidade Maxima [Valor Maximo

a) Curso 15h RS 3.919,35
Professor (1) 1 R$ 3.919,35
b) Curso 30h RS 12.542.40
Professor (até 2) 2 R$ 7.838,70
Tutoria (quando online /um(a) tutor(a) para 40

matriculas) 1 R$ 4.703,70

Faixa 2 Quantidade Méxima [Valor Maximo

c) Curso 45h RS 22.370,26
Professor (até 2) 2 R$ 11.758,05
Palestrante (1) 1 R$ 1.045,16
Didrias (p/ uma pessoa) 1,5 R$ 511,50
IPassagens (p/ uma pessoa) 1 R$ 2.000,00
Tutoria (quando online /um(a) tutor(a) para 40

matriculas) 1 RS 7.055,55
d) Curso 60h RS 29.686,62
Professor (até 3) 3 R$ 15.677,40
Palestrante (até 2) 2 R$ 2.090,32
Didrias (p/ uma pessoa) 1,5 R$ 511,50
IPassagens (p/ uma pessoa) 1 R$ 2.000,00
Tutoria (quando online /um(a) tutor(a) para 40

matriculas) 1 R$ 9.407,40

Faixa 3 Quantidade Maxima [Valor Maximo

e) Curso 75h RS 39.671,27
Professor (até 4) 4 R$ 19.596.75
Palestrante (até 3) 3 R$ 3.135,48
IDiarias (até duas pessoas) 3 R$ 1.023,00
IPassagens (até duas pessoas) 2 R$ 4.000,00
Tutoria (quando online /até dois tutores) 2 RS 11.759,25
Coordenacdo Pedagdgica 1 R$ 156,79
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ANEXO IV

TUTORIAL DE FORMACAO DE PROCESSO DE PROPOSTAS DE CURSO

Acessar a pagina inicial do SELMEC, com o login e senha de acesso a rede local (FUNDAJ) e
incluir nos campos obrigatorios da pagina, conforme a tela abaixo:

- 0 & 5 s v @ & - (b
MINISTERIO DA EDUCAGAO
Sistema Eletrénico de Informagoes

Usudrio:

|aluna.professor |

Senha:
Orgao:
|FunDAJ |

O Lembrar Acessar

seil ...

i3
cessos.

Controle de Processos

Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores Visualizagio detalhada
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Ao clicar em “iniciar processo”, sera direcionado para a tela abaixo onde estdo disponiveis os

MINISTERIO DA EDUCAGAO

FUNDAGAO JOAQUIM NABUCO

Diretoria de Formagao Profissional e Inovagao

Rua Henrique Dias, 609 | Derby | 50010100 | Recife - PE

Fone: (81) 3073.6706 | Fax: (81) 3073.6561 | CNPJ: 09.773.169/0001-59
www.fundaj.gov.br | formacao@fundaj.gov.br

tipos de processo apds clicar no simbolo © .

MINISTERIO DA EDUCAGAO

seil : Paraisaber Men Pesquiza | IR
P.v3.0.15-i3

Coiciete Iniciar Processo

Processos

Iniciar Processo

Retorno Programado Escolha o Tipo do Processo: @
Pesquisa E—
Conhecimento (Abono de éncia em Servico

Textos Padréo Abono ou Provento Provisério

Modelos Favoritos Acesso a Informagéo: Demanda do e-SIC

Blocos de Assinatura Acbes Judiciais

BlocosirelReniiag Acordo de Cooperagao Técnica

Adicionais: Atividades Penosas

Blocos Internos.

Processos

Sobrestados Adicionais: Férias: Adicional de 1/3 e Abono Pecuniario
Acompanhamento Adicionais: Insalubridade

Especial o

s Adicionais: Noturno

Pontos de Controle Adicionais: Periculosidade

Estatisticas »
Grupos

Ap6s clicar no tipo de processo (Cursos - Promovidos pela Instituicdo), automaticamente

i
2
)
i
g
)
0
s
d
0
12
a
0
2
[
g

de cargos e

- No Exterior
Delegacses de Competéncia. Procuracac

(inclusive Bolsas de Estudos - No Brasil

Denu Inquéritos: =)

= a Inquéritos. Discipl
Descontos: Consignagoes

Descontos: Contribuicac para o Plano de Seguridade Social
Descontos: Contribuicao Sindical do Servidor

Descontos: Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF)

Descontos: Outros Descont:

sistema sera direcionado para a tela seguinte:

Para saber+ Menu Pesquisa

FUNDAJ/DIFOR/CACCD.

Controle de Processos
Iniciar Processo

Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento.
Textos Padrio

Modelos Favoriios.

Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido

Blocos Internos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
Marcadores.

Pontos de Controle
Estatisticas. »
Grupos »

Acesse as lojas App Store ou Google Play @ instale o
aplicativo do SEIf no sou colular.

Abra o aplicativo do SEIl ¢ faca a leitura do codigo
abaixo para sincronizalo com sua conta.

| = R

Iniciar Processo

Protocole
© Automatico
O informado

Tipo do Processo:

[Gursos - Promoridos peis nincao

Especificago:

Classificagao por Assuntos:

Intorossados

022114 - PESSOAL CURSOS - PROPOSTAS. ESTUDOS. EDITAIS, PROGRANMAS, RELATORIOS FINAIS. EXEMPLARES UNICOS DE EXERCICIOS. RELAGAO DE PARTICIPANTES, AVALIAGAO E CONTROLE DE EXi ~

Obsenagses desta unidade.

Wivel do Acesso
Sigioso O Restito

© Pablico

PExX
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
FUNDAQAO JOAQUIM NABUCO

Diretoria de Formagao Profissional e Inovagao
Rua Henrique Dias, 609 | Derby | 50010100 | Recife - PE
Fone: (81) 3073.6706 | Fax: (81) 3073.6561 | CNPJ: 09.773.169/0001-59
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IMPORTANTE: Antes de salvar as informacgdes ndo esquecer de clicar na opgdo PUBLICO,
no nivel de acesso

i e s s E— s=en = s
[ (=] el (=== =il ]2 o] sl oeles] o] ==

Em seguida, serd necesséario incluir o OFICIO que indicari o detalhamento do assunto do
processo. Para criar esse documento dentro do processo que foi gerado no SEI, serd necessario
clicar no icone INCLUIR DOCUMENTO, conforme tela abaixo:

e B T————————
Emm-mmﬂmm-ﬂmmmaaa

Na tela seguinte, clique em OFICIO

Gerar Documento
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ApOs essa etapa se apresentara a tela a seguir para que possa preencher informagdes a respeito
do oficio que seré gerado.

Para saber+ Menu Pesquisa

Gerar Documento

[Gomimarbases]

4> Consultar Andamento .
Oficio

Texte TGl
‘O Documento Modelo
O Texto Padréio
© teanum

Classificagéo por Assuntos

Observagses desta unidade:

Nivel de Acesso
sigiioso. O Restito @ Pabiico

Bl » reosr

MINISTERIO DA EDUCACAO

m! - _ Para saber+ Menu Pesquisa
B3 50 oo (8] Gerar Documento
[0 oficio 4 (4059246) & ] [votar |
Gontimar Dados | [votar
4 Consultar Andamento Oficio
Texto Inferar
O Documento Modelo
O Texto Paarao
® Nennum
Desengdo

40 de Compr LAD/CCOMP) ~ PEx
Giretona de Pianejamento  Adminisiragdo (UNDAJDIPLAD) *s

Observagses desta unidade:

O Restrio O Pabico
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Em seguida incluir a classificagdo do assunto, que ¢ o item 022.11A - PESSOAL: CURSOS -
PROPOSTA ESTUDOS, EDITAIS, PROGRAMAS, RELATORIOS FINAIS,
EXEMPLARES UNICOS DE EXERCICIOS, RELACAO DE PARTICIPANTES,
AVALIACAO E CONTROLE DE EXPEDICAO DE CERTIFICADOS, conforme consta
na imagem abaixo.

Todos os usudrios

[] 1
[ 1
[ 1
1 1
' de todas as '
1 unidades podem |
' visualizar '
" 1
[ -~ 1
! PADRAO !
1 1
Nivel de A T
1 1
1 1
Sigiloso (") Restrito : () Fablizo :

Processo.
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ApoOs concluir as etapas anteriores o oficio serd gerado. E necessario edita-lo para que constem
as informagdes necessarias para dar continuidade ao processo, conforme as telas a seguir:

L1 23130.000790/2023-48 [B]
[8cricio 4 (4059246)

#+ Consultar Andamento

| = [

L]23130.000790/2023-48 [8]
[BlOficio 4 (4059246)]

# Consultar Andamento

£ pesquisar

MINISTERIO DA EDUCAGAO
FUNDAQAO JOAQUIM NABUCO

Diretoria de Formagao Profissional e Inovagao
Rua Henrique Dias, 609 | Derby | 50010100 | Recife - PE

Fone: (81) 3073.6706 | Fax: (81) 3073.6561 | CNPJ: 09.773.169/0001-59

www.fundaj.gov.br | formacao@fundaj.gov.br

FUNDAJ/DIFOR/CACCD

Fundag3o Joaquim Nabuco
R, Henrique Dias, 609, - Bairro Derby, Recife/PE, CEP 52010-100
Telefone: 8130736387

OFICIO N® 4/2023/CACCD/DIFOR/FUNDAI/DIFOR/FUNDAJ-FUNDAI
Recife, 30 de maio de 2023.

Ao <Pronome de tratamento do destinatario>
<Nome do destinatario>
<Cargo do destinatario>
30 de localidad do destinatirio> OU < No caso de oficio para 0 mesmo 6rgdo, deve constar informagio do setor>
<CEP> <Cidade/Sigla da UF do destinatario> OU <No caso de oficio para o mesmo ¢rgio, néo ¢ obrigatéria a informagio do CEP>

Assunto: Digite agul o texto do Assunto em negrito.

<Vocativo do destinatirios,

FUNDAJ/DIFOR/CACCD

Fundag3o Joaquim Nabuco
R. Henrique Dias, 609, - Bairro Derby, Recife/PE, CEP 52010-100
Telefone: 8130736387

OFICIO N© 4/2023/CACCD/DIFOR/FUNDAI/DIFOR/FUNDAI-FUNDAI
Recife, 30 de maio de 2023

Ao de do

<Nome do destinatdrio>

<Cargo do destinatario>

<Informago de do i0> OU < No caso de offcio para 0 mesmo 6rgdo, deve constar informagZo do setor>
<CEP> <Cidade/Sigla da UF do destinatario> OU <No caso de oficio para 0 mesmo 6rgdo, no é obrigatéria a informagdo do CEP>

Assunto: Digite aqui o texto do Assunto em negrito.

<Vocativo do destinatdrio>,

18
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Em seguida serd direcionada para uma nova aba, para que possa incluir as informacdes no
oficio.

Fundagio Joaguim Nabuce
R. Henrique Dias, 609, - Bairro Derby, Recife/PE, CEP 52010-100
Telefone: 8130736387

OFICIO Ne 4/2033/CACCD/DIFOR/FUNDAI/DIFOR/FUNDAJ-FUNDAI

Recife, 30 de maio de 2023.

A Diretoria XXXXXX.
Assunto: Proposta de curso de curta duragio.
<Vocativo do destinatdrio>,

Texto. 30 de pars, apenas quando o tiver trés ou mais pardgrafos, desde o 12 pardgrafo)

1
2 Texto.
3 Texto.
a

Texto.

|

Para validar o oficio, sera necessario assinar o mesmo para dar continuidade a formatagao do
processo.

o m oz

Apos clicar na caneta para assinar o documento, sera aberta uma janela para incluir a senha de
acesso a rede local (senha para ter acesso ao computador utilizado na institui¢ao).

Assinatura de Documento IFORICACCD v

Assinar

Orgao do Assinante:
| FUNDAJ v
O i e

[simone Palhano

Cargo / Fungéo:
Servidor(a) v

Senha || ou Certificado Digital §§

ReMEnrIque wias, buY; - DarTo werpy, reces e, CEP 52010-100
Telefone: 8130736387
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MINISTERIO DA EDUCAGAO

FUNDAGAO JOAQUIM NABUCO
Diretoria de Formagao Profissional e Inovagao
Rua Henrique Dias, 609 | Derby | 50010100 | Recife - PE
Fone: (81) 3073.6706 | Fax: (81) 3073.6561 | CNPJ: 09.773.169/0001-59
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Para se certificar de que o oficio foi assinado, basta verificar se no rodapé do documento consta
a informagdo da assinatura, o nome do servidor, dia e hora que o documento foi assinado, além
de um QR-code, conforme imagem abaixo:

Para saber+ Menu Pesquisa FUNDAJ/DIFOR/CAGCD

L1 23130.000790/2023-48 [B]

IBOficio 4 (4059246) I

47 Consultar Andamento

H P Pesquisar

NOME DO SIGNATARIO
Cargo do Signatario

Anexos: | - Digite aqui a descrig3o do documento (SEI n® f#HH#H).
Il - Digite aqui a descrigdo do documento (SEI n® ##HH#H##H).
Il - Digite aqui a descrigio do documento (SEI ne #H#iH).

Documento assinado eletronicamente por Simone Palhano, Servidor(a), em 30/05/2023, s 11:32, conforme horrio oficial de
Brasilia, com fundamento da Portaria n® 1.042/2015 do Ministério da Educagdo.

23 A autenticidade deste documento pode ser cenferida no site http://sei.mec.gov.br
i _exter: ir&id_orgac_acesso_t , informando o cédige verificador
4059246 e o cédigo CRC 725EESFB.

Para incluir documento externo (Proposta do Curso /Anexo II) seguir a sequéncia abaixo:

MINISTERIO DA EDUCAGAO

o
*‘! P-v3.0.15-i1

P8IE03130.000790/2023-48

[ Oficio 4 (4059246) &

Apds abrir o processo
desejado, clique em "Incluir

/ccumento‘i

& Consultar Andamento

H égEEIEHEEWEEEEE@

Processo aberto somente na unidade CTINFO.

20



Registrar Documento Externo

Tipe do Documenio:

MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDAQAO JOAQUIM NABUCO
Diretoria de Formagao Profissional e Inovagao
Rua Henrique Dias, 609 | Derby | 50010100 | Recife - PE
Fone: (81) 3073.6706 | Fax: (81) 3073.6561 | CNPJ: 09.773.169/0001-59
www.fundaj.gov.br | formacao@fundaj.gov.br

O formato da data devera ser
dia (dois digitos), més (dois
digitos) e ano (quatro
digitos). Exemplo:
08{0?)‘2016.

!

Data do Documento:

Numars | Nome na A~vore:

Corfirmar Dacas | | wotar |

[ [

Formato (7)

) Nato-digital
7 Digitalizado nesta Unidade

Classificagao por Assuntos:

Cbservagies desta unidade:

r@

| Sigleso

) Restrito

) Piblica

Anexar Arquivo:
| Escolher aquivo |Nenhum arquivo escolhido

Lista de Anexos |0 registros):

Neme

=

Agbes

- | Gorirmar Dadss | | otar |
Apos preencher tudo, clique
em "Confirmar Dados".

Por padric, o nivel de

A
& acesso sera publico
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Para enviar o Processo Gerado da Proposta do Curso:

1O DA EDUCAGAO

Para saber+ Menu Pesquisa

P.v3.0.15-41

00 /90/2023-48 [B]
[ Oficio 4 (4059246)
EslProposta do Curso (4064597

.
47 Consultar Andamento Zoom automatico v

PROPOSTA DE CURSO

NOME DO CURSO

PROFESSOR(A)

PROPONENTE
OOOOOOOOOOOOONK.

Em seguida ir no campo UNIDADES e incluir o departamento que faz parte, para enviar o
processo para a chefia imediata tomar conhecimento e dar prosseguimento junto a
diretoria finalistica.

4> Consultar Andamento

unidades por onde tramitou

Para sabers Menu Pesquisa FUNDAJ/DIFOR/CACCD

L] 23130.000790/2023-48 [8] Enviai Processo
M Officio 4 (4059246) &+
P ouosta do Gurso (4064597)

Processos:
23130.000790/202948 - Cursos - Promovidos pela Instituigao

# Consullar Andamento

I ] Mostrar unidades por onde tramitou

[ Manter procease aberto na unidade atual

) Remover anotagao
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ANEXO V

As informacoes solicitadas devem ser informadas conforme modelo e instru¢des abaixo.

Responsavel
Nome completo:
Lotacao:

Matricula:
Enderego de e-mail:
Telefone/ramal:

Informacgoes sobre o Curso

Titulo do curso: [Este deve ser o nome oficial do curso. Deve ser claro, conciso ¢ refletir a
tematica principal do curso].

Eixo estruturante: [Indique o eixo estruturante da proposta conforme Item 2.4 ¢ ANEXO I da
Chamada Interna]

Modalidade (presencial, semipresencial, on-line): [Indique se o curso sera realizado
presencialmente, on-/ine ou numa modalidade semipresencial. Descreva quaisquer requisitos
técnicos ou logisticos para cada modalidade. ]

Carga Horaria: [Informe a quantidade total de horas-aula que compdem o curso, incluindo
aulas, atividades praticas, estudos dirigidos etc.]

Publico: [Especifique a quem o curso ¢ direcionado, descrevendo as caracteristicas ou os pré-
requisitos esperados dos cursistas. |

Numero de vagas: [Informe a quantidade total de vagas disponiveis no curso.]

Detalhes do Curso

Objetivo geral e objetivos especificos do curso: [Descreva de maneira clara e concisa o que se
espera alcancar com o curso como um todo (objetivo geral), bem como os objetivos de cada
sec¢ao ou modulo (objetivos especificos).]

Contextualizacdo e justificativa de demanda: [Apresente as razdes para a proposi¢ao do curso,
justificando a necessidade de sua realizacao e relevancia para o publico-alvo e para a Fundagao
Joaquim Nabuco].

Programa do curso: [Liste os principais topicos ou mddulos que serdo abordados durante o
curso. |

Metodologia e Avaliacao

Metodologia do curso: [Descreva as estratégias de ensino e avaliagdo que serdo utilizadas para
facilitar o aprendizado dos cursistas e para medir o seu progresso. |

Ementario de disciplinas: [Para cada disciplina ou modulo do curso, fornega um resumo do
conteudo que serd abordado, incluindo a bibliografia de referéncia.]

Formas e critérios de selecao de cursistas: [Indique o processo para a selecdo dos cursistas,
incluindo os critérios de selecao.]

Cronograma
Cronograma do curso (datas, atividades, responsaveis): [Apresente uma programacao detalhada
das atividades do curso, com datas e horarios de todas as atividades planejadas.]
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Corpo docente

Lista do(s) docente(s) para cada disciplina:

Resumo do curriculo do(s) docente(s), incluindo respectivo link da Plataforma Lattes,
enfatizando experiéncia profissional na tematica, em atividades de docéncia (os documentos
comprobatdrios serdo solicitados no processo de contratacio).

Orcamento

Detalhe, numa tabela, todos os custos associados a implementac¢ao do curso, de acordo com as
diretrizes fornecidas no item 7.1 desta Chamada Interna.
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ANEXO VI

DECLARACAO DA CHEFIA IMEDIATA

[Local e Data]

Assunto: Declaragdo para Participacdo em Chamada Interna
A Diretoria de Formacéo Profissional e Inovacio (DIFOR)
Prezados Senhores,

Eu, [Nome completo do Chefe], atualmente exercendo o cargo de [cargo atual do Chefe] na
[nome da unidade/6rgao], venho por meio desta declarar minha ciéncia relativa a participacao
do(a) servidor(a) [Nome completo do servidor], matricula n° [nimero da matricula], na
Chamada Interna Difor/Fundaj N° 01/2023, proposto por esta Diretoria.

Entendo que o(a) servidor(a) em questdao apresentara proposta(s) para cursos de curta duragao,
atividade que considero de grande importancia e pertinente as competéncias e responsabilidades
exercidas por ele(a) em nosso departamento. Acredito que a contribui¢do do(a) servidor(a)
[Nome do servidor] sera de grande valor para a referida Chamada Interna.

Estou ciente de que a participacdo na referida Chamada Interna ndo isentara o(a) servidor(a) das
suas responsabilidades e compromissos inerentes ao seu cargo e funcao no nosso departamento.

Agradeco a atencdo e fico a disposicdo para qualquer esclarecimento adicional que se faga
necessario.

Atenciosamente,

Assinatura]

Nome completo do Chefe]
Cargo]

Contato: e-mail/telefone]

[
[
[
[
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ANEXO VII
DECLARACAO DE EXECUCAO DE ATIVIDADES

Pela  presente DECLARACAO DE EXECUCAO DE ATIVIDADES eu,

(nome  completo),

matricula SIAPE n° , ocupante do cargo de

(denominagdo), do Quadro de Pessoal da Fundacao

Joaquim Nabuco, em exercicio na (o)

, declaro ter participado, no ano em

curso, das seguintes atividades relacionadas a curso, concurso publico ou exame vestibular,
previstas no art. 76- A da Lein® 8.112, de 1990, no Decreto n° 11.069, de 10 de maio de 2022 e
na Portaria FUNDAJ N° 63, de 31 de julho de 2023:

Atividades Institui¢ao Horas trabalhadas

TOTAL DE HORAS TRABALHADAS NO ANO EM CURSO

Declaro, sob minha inteira responsabilidade, serem exatas e verdadeiras as informagdes aqui
prestadas, sob pena de responsabilidades administrativa, civil e penal.

Recife, de de

Assinatura do servidor
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