MANUAL PARA INSCRICAO online EM EDITAIS

Siga cuidadosamente todas as orientacdes deste Manual durante o processo de inscri¢cdo
online.

12 PASSO: Acessar o SalicWeb

Para inscrever a sua iniciativa cultural nos editais do Ministério da Cultura acesse o Sistema
SalicWeb no endereco abaixo:

http://sistemas.cultura.gov.br/propostaweb

Essa é a pagina inicial do sistema. Clique na imagem central da pagina.

[) Espago do Proponente % \LY
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€« C' [} sistemas.cultura.gov.br/propostaweb, o

Para acessar o Espago do Proponente, clique na figura abaixo
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APRESENTACAO DE PROPOSTAS CULTURAIS E
ACOMPANHAMENTO DE PROJETOS VIA WES

Cadastrar Usuario no SalicWeb

Para inscrever sua iniciativa cultural, vocé terd primeiro que se cadastrar como usuario do
sistema SalicWeb. Para fazer isso, vocé deve clicar em “N3do sou cadastrado”. Se vocé ja é
cadastrado facga seu login normalmente.

Ministerio da Cultura
Apresentacao de Proposta Cultural via Web

E-mail (Login) * [ |
Senha I '
Codigo *

Nao Sou Cadastrado Esqueci a Senha

4 LOGIN @ | & sAaRr

Ambiente de PRODUGAOQ

[


http://sistemas.cultura.gov.br/propostaweb

Na tela abaixo vocé deve preencher todos os campos:

Cadastrar Novo Usuirio

cPF* j | 1
Nome completo®
Data de Nascimento® [ | dtimm/aaaa

E-mail (Login)*
Confirme E-mail*

& INCLUIR @ LIMPAR € cancetar

CPF

Nome Completo
Data de Nascimento
E-mail

PoNPE

Confirmagdo de E-mail: Aqui vocé deve repetir o e-mail informado.
DICA: Todos os campos que tém asterisco ( « ) sdo de preenchimento obrigatério, ou seja, ndo é
possivel avancar sem preenché-los.

Apds informar todos os dados, vocé devera clicar no botdo INCLUIR.
Em seguida o sistema apresentard a tela abaixo.

Serd enviada automaticamente uma senha para o e-mail que vocé cadastrou. Fique atento, em
alguns casos, a mensagem pode ir diretamente para o Lixo Eletrénico do seu email.

Clique entdo em Ok.

Cadastrar Novo Usuario

Status da operagao

ola Fulano de Tal

r
Uma senha foi gerada e enviada para o seu e-mail ( fulano.de tal @hotmail com br).

Lembramos que a mesma devera ser trocada no seu primeiro acesso ao sistema.

Ok




A senha enviada para o seu email devera ser trocada na primeira vez que vocé acessar o
sistema.

Na tela exibida abaixo, siga as instrugdes:

¢ No campo E-mail (login), digite o email que vocé cadastrou.

¢ No campo Senha digite a senha temporaria que foi enviada para o seu email.

e No campo Cddigo, digite o cddigo que aparece abaixo desse campo, observando
inclusive as letras maiudsculas e minusculas.

M

[ htpsfpsistemas.cultura, gov.brjpropostameb/cirLogin/ctrLogin.php %]

Ministério da Cultura

Apresentacao de Proposta Cultural via Web

E-mail (Login) * 'fulano.de.tal@hotmail.com. br |

Senha * |ooooooo |

Cadigo * Nzg4799| Informe o Cédigo que aparece abaixo

- ¥ i o

Nao Sou Cadastrado Esqueci a Senha

4 LOGIN @ | & saRr

Ambiente de PRODUGAO

Ao acessar o sistema com a senha tempordria (enviada ao seu email), vocé recebera a
mensagem exibida na tela abaixo, e deve clicar em Ok.

w

Alterar a Senha de Acesso

Vocé logou no sistema usando uma senha temporaria,

Para acessar o Sistema a mesma deve ser trocada neste momento,

| ® g

<



Na tela abaixo, vocé deve copiar e colar novamente a senha tempordria no campo Senha
atual*. No campo Nova senha e no Campo Confirmagdo da Nova Senha*, digite uma senha de
sua escolha que serd a sua senha definitiva para acessar o sistema SalicWeb.

Alterar a Senha de Acesso

Alterar Senha de Acesso
Sefm!w' ‘.!.",...
Nova senha” 3-"""-

Confirmago da Nova —
sml m )

Vv CONFIRMAR

Assim que a senha for alterada, vocé tera acesso permanente ao SalicWeb.

Atencdo: Se vocé ficar sem usar o sistema por mais de 24 minutos, terd que efetuar login
novamente.



22 PASSO: Conhecendo o ambiente do SalicWeb

=z Sair Abrir pagina de ajuda

APRESENTAGAO DE PROJETOS VIAWEB

Espaco do proponente

2008 Ministério da Cuftura. Todos os direftos reservados.

1. Pdgina Inicial: permite retornar a pagina inicial.
2. Proposta Cultural: permite inserir e editar propostas culturais

3. Projeto Cultural: permite visualizar as propostas que ja se
transformaram em projeto cultural.

4. Usuario: permite alterar a sua senha e atualizar o cadastro.

5. Sair: para sair do ambiente de usudrio que vocé esta conectado
no momento.

6. Abrir Pagina de Ajuda: permite acessar os topicos da “Ajuda”.



32 PASSO: Cadastrar Proponente no SalicWeb

Agora é importante saber a diferenca entre USUARIO e PROPONENTE. Nos passos anteriores,
voceé se cadastrou como USUARIO do Sistema SalicWeb. Isso quer dizer que vocé tem acesso ao
sistema e pode cadastrar propostas em diversos editais do Ministério da Cultura e ainda ajudar
outras pessoas a cadastrarem suas propostas.

Um mesmo USUARIO, além de poder cadastrar diversas iniciativas, podera também cadastrar
iniciativas de diferentes PROPONENTES. Vejamos um exemplo:

Exemplo: O Sr. Roberto se cadastrou como usudrio do SalicWeb para inscrever o seu grupo de
danca no Edital Prémio Cultura Hip Hop. A made do Sr. Roberto, Dona Almira, responsavel por
um Coral formado por pessoas idosas, deseja se inscrever no Edital Prémio Inclusdo Cultural da
Pessoa Idosa 2010. Nesse caso, o Sr. Roberto, que ja é USUARIO do SalicWeb, podera ajudar o
Grupo de Dona Almira, cadastrando no sistema, as informacgées repassadas pelo Grupo. No
cadastro, o Sr. Roberto indicard que Dona Almira é a PROPONENTE responsavel pela proposta
cultural do Coral.

Como fazer o cadastro de Proponentes:
Para cadastrar-se como proponente, vocé deve clicar em Proposta Cultural de Edital.

| | Apresentagio de projeto cultural - fol= J
[3 sistemas.cultura.gov.br/propostaweb/mn_Apresentacao/mn_Apresentacao.php
Cultura

Ministério da Cultura "
Apresentacio de projeto cuftural Usuario conectado: USUARIO Apresentaco de Projeto Cultural

o\
Salic

APRESENTACAO DE PROJETOS VIAWEB

Espaco do proponente

2009 Ministério da Cultura. Todos os direitos reservados.



e Apresentagao de Proposta Cultural
Agora vocé vai incluir os dados do PROPONENTE, iniciando pelo CPF/CNPJ.

e Declaragdo de Responsabilidade
Apds ler atentamente a Declaragdo de Responsabilidade, marque a op¢ao DE ACORDO.

Apresentacdo de proposta cultural
CNPJ | CPF do Proponente * [ ]

Declaragdo de Responsabilidade

|- DECLARO, sob penas da lei, que:

1. 330 verdadeiras as informactes prestadas no preenchimento dos formularios de cadastramento acerca do usuario, do proponente/candidato e da inscricio apresentada;

2. Souintegralmente responsavel pela utilizacdo documentos, textos, imagens e outros meios cujos direitos autorais estejam protegidos pela legislacio vigente na execucio da propostalinscricao;

3. Autorizo o MinC a divulgar, sem autorizagio prévia e sem qualquer dnus, de qualquer natureza, em tempo algum, as imagens e informaces contidas na inscricdo, com fins exclusivamente educacionais e culturais;
4. Estou ciente de gue a minha senha de acesso ao Sistema SALIC é pessoal e intransferivel;

Il - COMPROMETO-ME a manter comprovantes documentais das informactes constantes no cadastro das inscricBes/propostas culturais, assim como das fases do processo seletivo.

[ pe acordo

o conFirmar @ SAIR

Em seguida, clique em CONFIRMAR



Na tela abaixo, preencha todos os campos.

Proposta cultural de Edital Projeto cultural Usudrio = Manual de Instrugdes
CNPJICPF* Nome *
[ ]
Informe 0 CEP
CEP* UF* Cidade *
[ = | — [ ]
Tipo de Enderego* Tipo de Logradouro* Logradouro *
[ ]
c - Numero* Bairro*
[ I ] [ ]
Autoriza divulgar o enderego Enderego piCorrespondéncia 2
£ INCLUIR

Quando concluido o preenchimento de todos os campos, clique em INCLUIR.

Assim que concluir a etapa anterior, vocé serd redirecionado para a tela onde serdo
disponibilizados os Editais com o periodo de inscricdo vigente. Ao selecionar o Edital que deseja
concorrer o sistema exibird a tela a seguir:

[ sistemas.cultura.gov.br/propostaweb/mn_Apresentacao/mn_Apresentacao.php L4

Cultura
Ninistério da Culturs

al
Proposta cultural de Edital Projeto cultural Usudrio ¥ Manual de Instrugdes iz Sair Abrir pagina de ajuda

Apresentagiio de proposta cultural
CNPJ | CPF do Proponente * ]

1-DECLARO, s0b penas da lei, que

1.s80 as Bes prestadas no dos formularios de cadastramento acerca do usuario, do & da instrigho

2 Soui avel pela utiizagio textos, imagens e outros meios cujos direitos autorais estejam protegidos pela legislag 30 vigente na execugio da propostafinserig 3o

3. Autorizo o MInG a divulgar, sem autorizagéo prévia & sem qualquer Gnus, de qualquer natureza, em tempo algum, a5 imagens & informagBes contidas na inscrigao, com fins exclusivamente educacionais e culturais;
4. Estou ciente de que a minha senna de acesso ao Sistema SALIC & pessoal € intranserivel

Il - COMPROMETC-ME 2 manter das es constantes no cadastro das inscrigdesipropostas culturais, assim como das fases do processo seletivo,

[ pe acordo

o conFirmar @il SAIR

Na tela da Declaragdo de Responsabilidade, marque a opgdao DE ACORDO. Na seqiiéncia
informe o nimero de CPF ou CNPJ. O sistema reconhecerd o PROPONENTE, e na proxima tela
serao disponibilizados os campos:

0o



[ sistemas.cultura.gov.br/propostaweb/mn_Apresentacao/mn_Apresentacao.php ¥

Cultura
Ministéio da Cultwra
e to

Proposta cultural de Edital Projeto cultural Usudio *  Manual de InstrucBes =Sair  Abrir pagina de ajuda
Mentificagio da Proposta
Proponente Nr. Proposta

Apresentagao e propostas culturals

Nome da Proposta *

[ ]
Resumo da Proposta

Explique a proposta de forma clara, objetiva e suscinta - mdximo de 10 linhas. *

b INCLUIR @ SAIR

Cadastrando a Proposta: Na tela acima vocé deverd preencher todos os campos.

1 Nome da proposta
Neste campo vocé deve informar o nome da sua proposta, ou seja, o nome da iniciativa cultural
que concorrera no Edital. Por exemplo: “Coral da 32 Idade de Dona Almira”, ou “Grupo de
Danca 4 x 4”.

2 Explique a proposta de forma clara, objetiva e sucinta
Neste campo vocé deve escrever um texto resumido sobre a sua iniciativa cultural. Quando

vocé concluir o preenchimento dos campos, clique em INCLUIR.

Obs.: N3do utilizar o botdo enter (paragrafo) em nenhum desses campos.

Nessa nova etapa vocé deve incluir dados mais especificos sobre sua proposta, listados
na area azul a esquerda da tela. Comentaremos cada um deles a seguir.

[ sistemas.cultura.gov.br/propostaweb/mn_Apresentacao/mn_Apresentacao.php 7
&Oultuu
Minisirio da Cultura. .
prese: cultural Ususrio conectado: USUARIO Apres de Cultural

Proposta cultural de Edital Projeto eultural Usudrio ~ Manual de Instrugdes i Sair Abrir pagina de ajuda
[Edital: Prémio Pontos de Cultura Indigenas

Minhas propostas Kdentificagdo da Proposta

Proposta Atual Proponente Nr. Proposta
Apresentacao de propostas culturais 206.858

Dados do Proponente ~ Nome da Proposta *

[Nome da Propesta |

Resumo da Proposta

Explique a proposta de forma clara, objetiva e suscinta - maximo de 10 linhas. *
Enviar Arquivos Resumo gz Proposta

Local de realizagde

Responder Questiondrio

4

E SALVAR @ EXCLUIR



3 Minhas Propostas
Nesse item vocé podera visualizar a lista de todas propostas cadastradas.

4 Proposta Atual
Nesse item vocé podera visualizar a tela dos dados iniciais da proposta. Neste momento vocé
ainda pode fazer alteracdo nas informagdes, mas ndo se esqueca de clicar no botdo SALVAR.

5 Dados do Proponente

6 Local de Realizacao
Nesse item vocé deve incluir o local ou locais aonde a iniciativa cultural é ou foi realizada.

7. Responder o Questionario:

Nesse momento vocé deve responder as perguntas do Formulario de Inscricdo.

Apds o preenchimento do formulario vocé deve salvar as informagdes clicando no botdo
SALVAR QUESTIONARIO, localizado no final da tela.

DICA: Vocé poderd salvar as respostas a qualquer momento, mesmo que ainda ndo tenha
finalizado o formulario.

8. Enviar Arquivo:
Nesse item vocé deve incluir os documentos exigidos no edital:

Clique no botdo Procurar, para que vocé possa localizar o arquivo em seu computador.

Atencdo: Vocé poderd enviar arquivos salvos como PDF, JPEG, JPG, GIF, WAV, MP3, WMA,
WMV, AVI, MPEG, MPG, FLV, BMP, PNG.

Projeto cultural Usudric = Manual de Instrugdes i: Sair Abrir pagina de ajuda

[Edital: Prémio Pontos de Cultura Indigenas
Minhas propostas

Proposta Atual

Ctmd s © Enviar anexo (tamanho maximo de 10 MB; tipos de arquivos Pemitidos: (pdt. jpsg. fpg. g, waw, ma3. wms, wmu. sui, mpsg. mag. f. bma. ang)

Local de realizag3o

< - Procurar Arguive [*]
Responder Questionario ‘ quive [+ |

Enviar Arquivos
Arquivos Enviados Data de Envio I

10



Quando terminar todo o processo clique em “Enviar”. Em seguida aparecerd uma lista com os
dados do arquivo que vocé inseriu. Se for necessario excluir basta clicar em “Excluir”.

9. Enviar Proposta ao MinC:

Vocé deve clicar neste botdo somente quando concluir todas as fases de preenchimento e
inclusdo de documentos. Sua proposta serd enviada para analise dos técnicos do Ministério da
Cultura.

BOM TRABALHO!
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