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UNIAO E RECONSTRUGAO

PREGAO ELETRONICO N2 002/2024

FUNDAGCAO NACIONAL DE ARTES - FUNARTE
UASG: 000403201

OBIJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico de apoio administrativo para o
desempenho regular de atividades materiais, acessorias e complementares aos assuntos que constituem
a area de competéncia legal desta Fundac¢dao Nacional de Artes - Funarte, a serem executados em regime
de dedicagdo exclusiva de mdo de obra, nas unidades do Rio de Janeiro/RJ, Sdo Paulo/SP, Belo
Horizonte/MG e Brasilia/DF.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
RS 21.393.331,47 (vinte e um milhdes, trezentos e noventa e trés mil trezentos e trinta e um reais e
quarenta e sete centavos)

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia: 26/02/2024 as 11:00h (horario de Brasilia)
Local: Portal de Compras do Governo Federal - https://www.gov.br/compras/pt-br

CRITERIO DE JULGAMENTO
Menor Preco

MODO DE DISPUTA
Aberto e Fechado

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
Nao
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GOVERNO FEDERAL

UNDACAO NACIONAL DE ARTES MINISTERIO DA

UNIAO E RECONSTRUGAO

EDITAL
FUNDAGAO NACIONAL DE ARTES - FUNARTE
PREGAO ELETRONICO N2 002/2024
Processo Administrativo n2 01531.001968/2022-31

Torna-se publico que a Fundagao Nacional de Artes - Funarte, por meio da Sec¢do de Licitagdes - SELIC,
sediada no Centro Empresarial Cidade Nova/Teleporto, localizada a Avenida Presidente Vargas, 3131 -
Cidade Nova - Rio de Janeiro/RJ - Cep: 20210-911, inscrita no CNPJ sob o n2 26.963.660/0002-42, realizara
licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n? 14.133, de 12 de abril de
2021, e demais legislagdes aplicaveis e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste
Edital.

Data da sessdo: 26/02/2024

Hordrio: 11:00 horas

Local: Portal de Compras do Governo Federal - https://www.gov.br/compras/pt-br
UASG: 403201

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico
de apoio administrativo para o desempenho regular de atividades materiais, acessérias e complementares
aos assuntos que constituem a area de competéncia legal desta Fundacdo Nacional de Artes - Funarte, a
serem executados em regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra, nas unidades do Rio de Janeiro/RJ,
S3o0 Paulo/SP, Belo Horizonte/MG e Brasilia/DF, conforme condi¢Ses, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

1.2. A licitagdo sera realizada em Unico item.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(https://www.gov.br/compras/pt-br), bem como estiverem online no momento da realizagdo da sessdo.

2.1.1. Osinteressados deverdo atender as condic¢des exigidas no cadastramento no SICAF até o 32 (terceiro)
dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2. Olicitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por
seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou da Funarte por eventuais
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danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no subitem anterior e manté-los atualizados junto aos érgdos responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacdo.

2.4.1. A obtencdo do beneficio a que se refere o art. 48 da LC n? 123/2006 fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda
ndo tenham celebrado contratos com a Administracao Publica cujos valores somados extrapolem a receita
bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, nos
limites previstos da LC n2 123/2006 e no Decreto n2 8.538, de 2015.

2.6. Ndo poderdo disputar esta licitacdo:
2.6.1. aquele que ndo atenda as condicbes este Edital e seus(s) anexos(s);

2.6.2. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da
licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

2.6.3. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econOmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente da Funarte ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagao
ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o 32 (terceiro) grau;

2.6.4. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

2.6.5. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do Edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por submissado de
trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacdo trabalhista;

2.6.6. agente publico da Funarte;
2.6.7. pessoas juridicas reunidas em consorcio;
2.6.8. OrganizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo;

2.6.9. ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do contrato, agente
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publico da Funarte, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria,
conforme § 12 do art. 92 da Lei n? 14.133/2021.

2.7. Oimpedimento de que trata o subitem 2.6.2 serd também aplicado ao licitante que atue em substituicao
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangao a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.8. A vedagdo de que trata o subitem 2.6.6 estende-se a 32 (terceiro) que auxilie a condugdo da
contratacdo na qualidade de integrante de Equipe de Apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucederd as fases de apresentacdo de propostas e lances e
de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o preco
até a data e o hordrio estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

3.3.1. estd ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus Anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que
cumpre plenamente os requisitos de habilitagao definidos no instrumento convocatério;

3.3.2. ndoemprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 72, XXXIIl, da Constituicdo Federal;

3.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos
incisos lll e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituicao Federal;

3.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4. O fornecedor enquadrado como microempresa e empresa de pequeno porte deverd declarar,
ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3¢
da LC n? 123/2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lei n® 14.133/2021.
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3.4.1. Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na LC n2 123/2006, mesmo que microempresa e empresa de pequeno porte.

3.5. A falsidade da declaracdo de que trata os subitens 3.3. ou 3.4 sujeitara o licitante as san¢des previstas
na Lei n2 14.133/2021, e neste Edital.

3.6. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta até a abertura da sessao publica.

3.7. Ndo haverd ordem de classificagdo na etapa de apresentacao da proposta, o que ocorrerd somente
apos os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

3.8. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacao de propostas, apds a fase de envio de lances.

3.9. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderd parametrizar o seu valor
final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.9.1. aaplicacdo dointervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relagcao
aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

3.9.2. oslances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido,
e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.10. O valor final minimo parametrizado no sistema poderd ser alterado pelo fornecedor durante a fase
de disputa, sendo vedado:

3.10.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema.

3.11. O valor final minimo parametrizado na forma do subitem 3.9 possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores e para a Funarte, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de
controle externo e interno.

3.12. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as opera¢des no sistema
eletrénico durante o processo licitatdrio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Funarte, pelo Pregoeiro ou de sua desconexao.

3.13. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes
campos:
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4.1.1. Valor total do item.
4.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3. Nos valores propostos estardao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execuc¢ao do
objeto.

4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdao de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer altera¢ao, sob alegacdo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis,a
cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos 12
(doze) meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

4.7. Na presente licitagdo, a microempresa e a empresa de pequeno porte ndo poderdo se beneficiar do
regime de tributacdo pelo Simples Nacional, visto que os servicos serdo prestados com disponibilizacdo de
trabalhadores em dedicacdo exclusiva de mao de obra, o que configura cessdo de mao de obra para fins
tributdrios, conforme art. 17, inciso XllI, da LC n2 123/2006.

4.8. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas contidas,
em conformidade com o que dispGe o Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital, assumindo o proponente
o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os equipamentos,
necessarios, com qualidade e em quantidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo,
guando requerido, sua substituicado.

4.8.1.0 prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

4.8.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitacGes publicas.

4.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Funarte por parte dos Contratados pode ensejar
a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei,
nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo Federal ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis
e da empresa Contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execugao do contrato.

4.10. Em se tratando de servigos com fornecimento de mdo de obra em regime de dedicacdo exclusiva, o

Secéao de Licitagdes - SELIC
Fundacéao Nacional de Artes - FUNARTE.
Pégina 6 de 110



GOVERNO FEDERAL

UNDACAO NACIONAL DE ARTES MINISTERIO DA

UNIAO E RECONSTRUGAO

licitante deverd indicar os sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou senten¢as normativas que
regem as categorias profissionais que executardao o servico e as respectivas datas bases e vigéncias, com
base na Classificacdo Brasileira de Ocupacdes - CBO.

4.11. Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do salario normativo previsto no instrumento
coletivo aplicdvel ou do saldrio-minimo vigente, o que for maior.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inseridos no sistema, até a abertura
da sessdo publica.

5.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes. A
comunicacdo entre o Pregoeiro e o licitante se dara, exclusivamente, através do chat.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

5.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessao
e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta deverd ser de RS 500,00
(quinhentos) reais.

5.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15 (quinze)
segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado.

5.11. Neste Pregdo Eletronico serd adotado para o envio de lances o modo de disputa “aberto e fechado”,
os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo inicial de 15 (quinze) minutos. Apds esse prazo, o
sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrerd o periodo de até
10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recep¢ao
de lances.
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5.11.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam
ofertar um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste
prazo.

5.11.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu ultimo
lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.11.4. Ndo havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condicdes definidas neste item, poderdo os autores dos
melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de 3 (trés), oferecer um lance final
e fechado em até 5 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

5.13. Nao serdo aceitos 2 (dois) ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

5.14. Durante o transcurso da sessdao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

5.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢ao dos lances.

5.16. Quando a desconexao do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a 60
(sessenta) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas 24 (vinte e quatro)
horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico
https://www.gov.br/compras/pt-br.

5.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.18. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, serda efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do
porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts.
44 e 45 da LC n2 123/2006, regulamentada pelo Decreto n? 8.538/2015.

5.18.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem
na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta serdo consideradas empatadas com a
primeira colocada.

5.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
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minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunica¢do automatica para tanto.

5.18.3.Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para
o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro poderd apresentar melhor oferta.

5.19. Sé podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 60 da Lei n? 14.133/2021, nesta ordem:

5.19.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificacao;

5.19.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente
ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacGes previstos nesta Lei;

5.19.1.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;

5.19.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos orgaos de
controle.

5.19.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos produzidos
ou prestados por:

5.19.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgdao ou entidade da
Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por érgao ou
entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

5.19.2.2. empresas brasileiras;
5.19.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.19.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lein212.187, de 29 de dezembro
de 2009.

5.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo definido para a contratacdo, o Pregoeiro podera negociar condicoes
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mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

5.20.1. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo
inicialmente estabelecida, quando o 12 (primeiro) colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado
em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Funarte.

5.20.2. A negociagao serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

5.20.3. O resultado da negocia¢do sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatdrio.

5.20.4. O Pregoeiro solicitarad ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso,
dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacdao daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

5.20.5. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada feita
no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.21. Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.
6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em
12 (primeiro) lugar atende as condi¢cGes de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei
n? 14.133/2021, legislagdo correlata e no subitem 2.6 do Edital, especialmente quanto a existéncia de
sang¢ao que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

6.1.1. SICAF.

6.1.2. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br).

6.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio
majoritario, por forca da vedacao de que trata o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN SEGES/MPDG n2 3/2018, art. 29, caput)

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN SEGES/MPDG n? 3/2018, art. 29, §19)
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6.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacdo. (IN
SEGES/MPDG n? 3/2018, art. 29, §29)

6.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicao de
participacao.

6.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido as ME/EPPs, o Pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com os subitens
2.4.1 e 3.4 deste Edital.

6.5. Verificadas as condi¢cdes de participacdo e de utilizacgdo do tratamento favorecido, o Pregoeiro
examinard a proposta classificada em 12 (primeiro) lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade
do preco em relagdo ao mdaximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus Anexos, observado
o disposto nos arts. 29 a 35 da IN SEGES/ME n2 73/2022.

6.6. Em se tratando de servicos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva, a fim
de assegurar o tratamento isondmico entre as licitantes, informa-se que foram utilizados os acordos,
dissidios ou convencdes coletivas de trabalho no cédlculo do valor estimado pela Funarte, indicados no Item
5, subitem 5.6.1.1 do Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

6.6.1. Os sindicatos indicados no Item 5, subitem 5.6.1.1 do Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital ndo
sdo de utilizacdo obrigatdria pelos licitantes, mas, ao longo da execucdo contratual, sempre se exigira o
cumprimento dos acordos, dissidios ou convencdes coletivas adotados por cada licitante/Contratado.

6.7. Serd desclassificada a proposta vencedora que:
6.7.1. contiver vicios insanaveis;
6.7.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital;

6.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratagao;

6.7.4. nado tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Funarte;

6.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus Anexos, desde
gue insanavel.

6.8. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores
a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Funarte.

6.8.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, sé serd considerada apds diligéncia do
Pregoeiro, que comprove:
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6.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.8.2. No regime de empreitada por prego unitario, a caracterizacao do sobrepreco se dard pela superagao
do valor global estimado.

6.8.3. Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco
por cento) do valor orgado pela Funarte, equivalente a diferencga entre este ultimo e o valor da proposta,
sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei.

6.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

6.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos
unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos elaborada pela Funarte, o licitante
classificado em 12 (primeiro) lugar serd convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os
respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

6.10.1. Em se tratando de servigos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva
cuja produtividade seja mensurdvel e indicada pela Funarte, o licitante deverd indicar a produtividade
adotada e a quantidade de pessoal que sera alocado na execugao contratual.

6.10.2. Caso a produtividade for diferente daquela utilizada pela Funarte como referéncia, ou nao estiver
contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato convocatdrio o licitante devera
apresentar a respectiva comprovacgao de exequibilidade.

6.10.3. Os licitantes poderao apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida pela Funarte
como referéncia, desde que ndo alterem o objeto da contratacdo, ndo contrariem dispositivos legais
vigentes e, caso ndao estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade, comprovem a
exequibilidade da proposta.

6.10.4. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacdo técnica da metodologia empregada pela
Contratada, visando assegurar a execucdo do objeto, desde que mantidas as condi¢cbes para a justa
remuneracao do servico.

6.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoracao do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da
contratacao.

6.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia
das propostas.
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6.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de recolhimento
de impostos e contribui¢cdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

6.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, serd colhida
a manifestacdo escrita do Setor Requisitante do Servico ou da Area Especializada no objeto.

7. DA FASE DE HABILITACAO

7.1. Os documentos previstos no Item 8 e subitens seguintes do Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital,
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacao, serao
exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n? 14.133/2021.

7.1.1. A documentagdao exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, sera substituida, no que couber, pelo registro cadastral no SICAF.

7.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndao funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao
livre.

7.3. Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato, os documentos exigidos para a habilitacdo serdao traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de 2016,
ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.4. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo, que preferencialmente deverao estar separados e
organizados, deverdo ser encaminhados, via anexo do sistema, no prazo de 2 (duas) horas, a partir da
solicitacdo do Pregoeiro, via chat de mensagens.

7.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdao poderao ser substituidos por registro cadastral emitido
por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n?
14.133/2021.

7.6. Serd verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o
declarante respondera pela veracidade das informac¢des prestadas, na forma da Lei. (art. 63, |, da Lei n?
14.133/2021)

7.7. Serd verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.8. O licitante deverd apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenc¢des coletivas
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de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.
7.9. A habilitagao sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.9.1. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdao dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade
do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN SEGES/MPDG n? 3/2018, art. 42, §19, e
art. 69, §49)

7.10. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los
atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo
ou a alteracdo dos registros tdao logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados. (IN
SEGES/MPDG n? 3/2018, art. 72, caput)

7.10.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar desclassificacio no momento da
habilitagdo. (IN SEGES/MPDG n2 3/2018, art. 72, paragrafo Unico)

7.11. A verificacdo pelo Pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de d6rgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

7.11.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF serdo enviados
por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado
da solicitagdao do Pregoeiro.

7.12. Averificagao no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relagao
ao licitante vencedor.

7.12.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serao
exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais
bem classificado.

7.13. Apos a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a apresentacao
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei n? 14.133/2021, art. 64, e IN SEGES/ME n?
73/2022, art. 39, §49):

7.13.1. complementacao de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde
gue necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.13.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas.

7.14. Na andlise dos documentos de habilitacdo, o Pregoeiro e a Equipe de Apoio poderdo sanar erros ou
falhas, que ndo alterem a substdncia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficidcia para fins de habilitacdo e
classificacao.
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7.15. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o Pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao presente Edital, observado o prazo disposto no subitem 7.11.1.

7.16. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja
proposta atenda ao Edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior.

7.17. A comprovacado de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno
porte somente serd exigida para efeito de contrata¢do, e ndao como condig¢do para participagao na licitagao.
(art. 42 do Decreto n2 8.538/2015)

8. DOS RECURSOS

8.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de
licitantes, a anulagdo ou revogacdo da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n? 14.133/2021.

8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimac¢do ou de lavratura da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitagdo do licitante:

8.3.1. aintencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, exclusivamente via sistema, sob pena
de preclusao;

8.3.2. o prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer sera de 10 (dez) minutos;

8.3.3. o prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao ou de lavratura da
ata de habilitacdao ou inabilitacao.

8.4. Os recursos deverao ser encaminhados, exclusivamente, em campo préprio do sistema.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
poderd reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

8.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

8.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes serd de 3 (trés) dias
Uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacdo da interposicao do recurso, assegurada
a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
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8.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.9. 0 acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.10. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados no sitio eletronico
https://www.gov.br/funarte/pt-br.

9. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

9.1.1.Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento
gue tenha sido solicitado pelo Pregoeiro durante o certame.

9.1.2.Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

9.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
9.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

9.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

9.1.2.4. apresentar proposta em desacordo com as especificacdes do Edital;

9.1.3.ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato no prazo estabelecido pela Funarte;

9.1.4. apresentar declaragdao ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declara¢ao falsa
durante a licitacao;

9.1.5. fraudar a licitacdo;

9.1.6. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
9.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a Lei;

9.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

9.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

9.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 2013.
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9.2. Com fulcro na Lei n? 14.133/2021, a Funarte poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes
e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

9.2.1. adverténcia;
9.2.2. multa;
9.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

9.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdao ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade.

9.3. Na aplicagdo das san¢des serao considerados:

9.3.1.a natureza e a gravidade da infragao cometida;

9.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

9.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

9.3.5. aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacoes
dos 6rgdos de controle.

9.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% (zero virgula cinco por cento) a 30% (trinta por cento)
incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar
da comunicagao oficial.

9.4.1. Para as infracBes previstas nos subitens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, a multa serd de 0,5% (zero virgula cinco
por cento) a 15% (quinze por cento) do valor do contrato licitado.

9.4.2. Para as infracGes previstas nos subitens 9.1.4,9.1.5,9.1.6, 9.1.7 € 9.1.8, a multa sera de 15% (quinze
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado. )

9.5. Assancgdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

9.6. Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacao.

9.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracGes administrativas relacionadas nos subitens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando n3do se justificar a imposicao
de penalidade mais grave, e impedira o responsdavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés)
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anos.

9.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢dao de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos subitens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 e 9.1.8, bem
como pelas infragdes administrativas previstas nos subitens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 que justifiquem a
imposicdao de penalidade mais grave que a san¢dao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragao
observara o prazo previsto no art. 156, §59, da Lei n? 14.133/2021.

9.9. A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato no prazo estabelecido pela Funarte,
descrita no subitem 9.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor da Funarte, nos termos do art. 45, §42 da
IN SEGES/ME n? 73/2022.

9.10. A apuracgao de responsabilidade relacionadas as sang¢des de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandarda a instauracdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

9.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sanc¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhard o
recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que deverd proferir sua decisdo no prazo maximo de
20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.12. Caberd a apresentacdao de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao, e
decidido no prazo méaximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

9.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.14. A aplicacdo das sanc¢Oes previstas neste Edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral dos danos causados.

10. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei n2
14.133/2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

10.2. Aresposta a impugnacado ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico oficial no
prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.
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10.3. A impugnacgdo e o pedido de esclarecimento deverdo ser realizados, exclusivamente, via e-mail, no
endereco eletrénico: licitacao@funarte.gov.br, até o dia 21/02/2024.

10.4. As impugnag0es e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

10.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada pelo
Agente de Contratagdo/Pregoeiro, nos autos do processo de licitagcdo.

10.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

11.2. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdao serd automaticamente transferida para o 12 (primeiro) dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

11.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o hordrio de
Brasilia - DF.

11.4. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

11.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Funarte,o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratacao.

11.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas propostas e a Funarte
ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducdo ou do
resultado do processo licitatério.

11.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Funarte.

11.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

11.9. Em caso de divergéncia entre disposicbes deste Edital e de seus Anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

11.10. O Edital e seus Anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas
(PNCP) e no enderego eletrénico https://www.gov.br/funarte/pt-br.
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11.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
11.11.1. ANEXO I - Termo de Referéncia

11.11.1.1. Apéndice do Anexo | - Estudo Técnico Preliminar

11.11.2. ANEXO Il - Minuta de Termo de Contrato

11.11.3. ANEXO lll - Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR)

11.11.4. ANEXO IV - Modelo Solicitacdo de Viagem Colaborador

11.11.5. ANEXOV - Modelo de Relatério de Viagem Colaborador

11.11.6. ANEXO VI - Modelo de Planilha de Custos e Formagao de Pregos

11.11.7. ANEXO VI-A - Modelo de Memdria de Calculo
11.11.8. ANEXO VII - Modelo de Autorizacdo para Utilizacdo de Garantia e de Pagamento Direto
11.11.9. ANEXO VIII - Minuta do Termo de Cooperacao Técnica com Instituicdo Financeira

11.11.10. ANEXO IX - Modelo de Declaracdo de Contratos Firmados com a Iniciativa Privada e a
Administracao Publica

11.11.11. ANEXO X - Modelo de Declaragao de Escritério

11.11.12. ANEXO XI - Modelo de Proposta
11.11.13. ANEXO Xl - Modelo de Declaracdo de Conhecimento para Execucdo dos Servicos
12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §32 do Art. 42 do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Rio de Janeiro, 07 de fevereiro de 2024.

LEONARDO LESSA DE MENDONCA
Diretor Executivo
Assinado, conforme documento SEI 2161455
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FUNDAGAO NACIONAL DE ARTES - FUNARTE
PREGAO ELETRONICO N2 002/2024
Processo Administrativo n2 01531.001968/2022-31

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagao de servigos de apoio administrativo para o desempenho regular de atividades materiais,
acessOrias e complementares aos assuntos que constituem a area de competéncia legal desta Fundagdo
Nacional de Artes - Funarte, a serem executados em regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, nas
unidades do Rio de Janeiro/RJ, Sdo Paulo/SP, Belo Horizonte/MG e Brasilia/DF, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item | CATSER | Localidade | Cargo/Posto Qtde | Valor Mensal Valor Mensal Valor Global
de do Posto Médio Anual de
Postos Referéncia
Analista
1 5380 Administrativo 35 R$11.312,61 R$395.941,28 RS4.751.295,32
11|
Analista
2 5380 Administrativo 47 R$11.312,61 R$531.692,57 RS6.380.310,86
Il
Analista
3 5380 Administrativo 19 RS9.333,92 R$177.344,54 RS2.128.134,51
Rio de I
Janeiro Assi
4 5380 ssistente 49 R$7.923,29 | R$388.241,04 | R$4.658.892,46
Administrativo
Auxiliar de
5 5380 Servigos 4 R$3.551,88 R$14.207,50 R$170.490,05
Gerais
6 5380 Asg'szgl'te 1 R$6.039,45 R$6.039,45 R$72.473,36
7 5380 Motorista 3 RS3.721,28 RS11.163,83 R$133.965,96
8 5380 Copeira (o) 1 R$3.611,24 R$3.611,24 R$43.334,87
9 5380 Analista de 8 R$11.508,99 | R$92.071.89 | R$1.104.862,64
Comunicagao
Analista
10 5380 Cultural 3 R$12.832,61 R$38.497,83 R$461.973,95
Sao Paulo Reglc.)nal
Analista
11 5380 Administrativo 1 R$9.486,76 R$9.486,76 R$113.841,16
|
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Assistente

12 5380 Cultural 2 R$8.777,32 R$17.554,63 R$210.655,57
Regional

13 5380 Motorista 1 R$5.588,34 R$5.588,34 R$67.060,02
Analista

14 5380 Cultural 3 R$12.768,36 R$38.305,08 R$459.660,92
Regional
Analista

15 5380 Administrativo 1 R$9.422,51 R$9.422,51 R$113.070,15

I
Minas Assistente

16 5380 Gerais Cultural 2 R$8.713,06 R$17.426,13 R$209.113,56
Regional

17 5380 Motorista 1 R$4.257,43 R$4.257,43 R$51.089,11
Analista

18 5380 Brasilia Administrativo 1 R$11.925,58 R$11.925,58 R$143.107,00

Il
Custo Total da M3o de Obra 182 R$152.087,22 | R$1.772.777,62 | RS21.273.331,47
Custo de didrias e passagens por demanda RS 120.000,000
Custo Total estimado da contratacao RS  21.393.331,47

Justificativa para o ndo parcelamento da solugdo: Apds andlise da Equipe de Planejamento da Contratacao,
conforme indicado no Item 10 do Estudo Técnico Preliminar, Apéndice do Anexo | do Edital, onde foram
avaliadas as possibilidades e riscos do parcelamento da solucdo, tendo em vista o valor significativo da
contratacao, a competitividade, a economia processual, a facilidade de fiscalizagdao, a economia de recursos
financeiros e a otimizagdo dos recursos, concluiu-se que a contratacdo dos servicos objeto deste certame,
sem o parcelamento, é a op¢ao que melhor atende a Funarte.

1.2. O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar, Apéndice do Anexo | do Edital.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 5 (cinco) anos contados da assinatura do Termo de Contrato,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n? 14.133/2021.

1.4. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que sua paralisacdo, acaso ocorra, acarretard
incalculavel prejuizo ao bom andamento das atividades da Fundacdo, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa considerando a obtencdo de precos e condi¢cdes mais vantajosas a Funarte tendo em vista que
quanto maior o prazo dos contratos maior é a seguranga das empresas para ofertar seus pregos e condigdes
de execucao.

1.5. O contrato, Anexo Il do Edital, oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacdo.

2. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
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especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, Apéndice do Anexo | do Edital.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme consta das
informacgdes basicas desse Termo de Referéncia.

3. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigao da solugdao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, Apéndice do Anexo | do Edital.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricio do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. A Contratada deverd zelar pelos critérios de sustentabilidade ambiental e orientar seus funcionarios
a adotarem praticas sustentaveis.

4.1.2. Os servicos deverdo ser executados conforme as orientacdes e normas voltadas para a
sustentabilidade ambiental, em especial as contidas no art. 62 da IN SLTI/MPOG n2 01, de 19 de janeiro de
2010 e no Decreto n? 7.746/2012, da Casa Civil, da Presidéncia da Republica, no que couber.

4.1.3. Além disso, deverdo ser estimuladas as boas praticas de otimizacdo de recursos, reducdo de
desperdicios e menor poluicdao pautados nos seguintes pressupostos e exigéncias:

al. Fazer uso racional de agua, adotando medidas para evitar seu desperdicio e mantendo critérios especiais
e privilegiados para aquisicdo e uso de equipamentos e complementos que promovam a reducdo do
consumo.

b2. Economia de energia.

c3. Reciclagem de lixo.

d4. Repassar a seus empregados todas as orientacdes referentes a reducdao do consumo de energia e agua.
e5. A licitante vencedora devera respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira
de Normas Técnicas sobre residuos sélidos.

4.1.4.Embora a contratacdo em si ndo acarrete impacto ambiental a empresa Contratada deverd, sempre
gue possivel:

al. Declarar ter conhecimento da Politica de Sustentabilidade da IN SLTI/MPOG n2 01/2010, e os seus
profissionais deverdo estar informado sobre as boas praticas voltadas ao consumo consciente e reducdo de
desperdicio, com o objetivo de contribuir para a preservacdo do meio ambiente e dos recursos publicos.

b2. Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos 3 (trés) primeiros meses de
execuc¢do contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de dgua e reducdo de
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produgdo de residuos sdélidos, observadas as normas ambientais vigentes.

c3. Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada.

d4. Prever a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto na
Resolu¢ao CONAMA n2 257, de 30 de junho de 1999.

e5. Obedecer as normas técnicas, de salude, de higiene e de seguranca do trabalho, de acordo com as normas
do MTE.

f6. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a execugao de
servigos e fiscalizar o uso, em especial pelo que consta da Norma Regulamentadora n? 6 do MTE.

g7. Elaborar e implementar Programa de Prevenc¢ao de Riscos Ambientais (PPRA), de acordo com as Normas
Regulamentadoras do MTE.

h8. Elaborar e implementar Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional (PCMSO), com o objetivo
de promocao e preservacdo da saude dos trabalhadores, de acordo com as Normas Regulamentadoras do
MTE.

i9. Assegurar, durante a vigéncia do contrato, capacitacdo a todos os trabalhadores em salude e seguranca
no trabalho.

Subcontratacdo
4.2. N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.3. Garantia da Contratacao

4.4. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133/2021,
no percentual e condi¢des descritas nas cldusulas do contrato.

4.5. Em caso op¢do pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria tera prazo de 1 (um) més, contado da
data de homologacdo da licitacdo, para sua apresentacao, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

4.6. A garantia, nas modalidades caucdo e fianca bancaria, deverd ser prestada em até 10 (dez) dias Uteis
apos a assinatura do contrato.

4.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdao aplicadas em relagdo a garantia da
contratacao.

Vistoria
4.8. Ndo ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execug¢do dos servigos.

5. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

CondigOes de Execugao

5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1.Inicio da execucdo do objeto: 1 (um) dia util apds a data de assinatura do contrato.
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5.1.2. Aos servigos aqui pretendidos de contratagdo serdao veementemente vedadas as designagdes de
tarefas completamente exclusivas de servidores publicos, bem como as atribui¢des diretas de decisdao, sendo
a natureza dos servicos instrutéria e de subsidio a decisdo de um servidor publico, ou de um conjunto de
servidores publicos, conforme disposto na inteligéncia do art. 12, § 22 do Decreto n2 2.271, de 7 de julho de
1997.

5.1.3. Os servicos deverdao ser prestados dentro da rotina e dos parametros estabelecidos, com a
observancia as recomendagdes aceitas pela boa pratica, normas e legislagao aplicavel.

5.1.4. As quantidades de postos de trabalho a serem contratados foram definidas e pormenorizadas em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, Apéndice do Anexo | do Edital, e poderdo ser
implementadas no total ou em parte, ao longo da vigéncia do contrato, dependendo da necessidade da
Funarte, respeitando o previsto no art. 125, da Lei n? 14.133/2021.

5.1.5. A Contratada devera substituir, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, em caso de eventual auséncia,
tais como faltas e licencas, o empregado do posto a servico da Funarte, devendo identificar previamente o
respectivo substituto ao Gestor do Contrato, levando em consideracao:

5.1.5.1. Substituir de imediato em caso de férias, o empregado do posto a servico da Funarte.

5.1.5.2. Substituir em 24 (vinte e quatro) horas, contados da solicitacdo da Funarte, qualquer empregado do
posto a servico da Funarte, que seja julgado inconveniente, por qualquer motivo, de maneira que nao
prejudique o andamento e a boa execucdo dos servicos.

5.1.5.3. A Funarte reserva-se o direito de, eventualmente, ndo solicitar a substituicdo do profissional
(cobertura) e, nessa hipétese, as horas referentes ao posto vago serdo deduzidas da fatura.

5.1.6. Os servicos serdao prestados de forma continuada, através de equipe técnica da Contratada,
conforme especificagdes neste Termo de Referéncia.

5.1.7. Nas atividades definidas neste Termo de Referéncia a hora padrdao estabelecida pelo 6rgao
representativo ou normativo serd reconhecida como hora cheia, ou seja, equivalente a 60 (sessenta)
minutos.

5.1.8. A escolaridade de cada profissional devera ser comprovada pela Contratada, ao Gestor do Contrato,
por ocasido do inicio dos servicos, mediante apresentacdo de diploma, certificado ou declaracdo de
conclusdo, ambos, emitidos por instituicdo legalmente reconhecida pelo Ministério da Educacao.

5.1.9. A comprovacdao quanto a experiéncia exigida para o cargo devera ser comprovada conforme
especificado no subitem 5.1.12 deste Termo de Referéncia.

5.1.10. Os servicos deverdo ser executados por profissionais que atendam as especificacGes contidas
neste Termo de Referéncia.
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5.1.11. Das atribuicdes dos cargos:
5.1.11.1. Analista Administrativo Ill - CBO n2 2521-05:

1. Executar os servicos de apoio instrumental e acessoérios de alta complexidade nas areas de gestdo de
politicas publicas da area cultural, transferéncias discriciondrias e Legais (convénios e termos de fomento),
termos de execucdo descentralizada, acordos de cooperacdo técnica, contratos, instrumentos de fomento
direto e indireto de arte e cultura, gestdao documental do acervo técnico e demais relacionadas a Funarte.
2. Apoio técnico no planejamento e produg¢do de projetos, programas artisticos culturais, na realizagao de
eventos e no desenvolvimento de concursos artisticos, editais, normas, prémios e afins.

3. Auxiliar no monitoramento de resultados e indicadores de desempenho, no gerenciamento de estatisticas
de producdo, no monitoramento de atividades e no acompanhamento de prestacées de contas dos projetos
artisticos.

4. Apoio técnico na proposicao de solugbes aos problemas encontrados.

5. Auxiliar no gerenciamento dos espacos e equipamentos artisticos da Funarte.

6. Apoio técnico na analise e agendamento de pautas.

7. Auxiliar no gerenciamento do calendario de atividades.

8. Utilizar sistemas eletronicos de informacdes e plataformas tecnoldgicas de gestdo de projetos artisticos,
operacionalizacdo de editais.

9. Elaborar tabelas, textos, relatérios, formuldrios e planilhas eletronicas contendo dados que subsidiem os
servidores.

10. Auxiliar no planejamento, organizacao e registros de reunides internas e externas.

11. Auxiliar na realizagdo de levantamentos e pesquisas de dados e informacdes.

12. Auxiliar na comunica¢cdo com parceiros institucionais, fornecedores, proponentes e publico em geral,
atendimento ao publico presencial e remoto, contribuir para a comunicacdo interna.

13. Auxiliar em outras tarefas compativeis e atividades, de nivel superior, relacionadas a execu¢ao dos
processos, produtos e servicos das unidades.

5.1.11.2. Analista Administrativo Il - CBO n2 2521-05:

1.2.1. Executar os servigos de apoio instrumental e acessorios de alta complexidade nas areas de gestdo de
pessoas, contratos, licitacdo, logistica, engenharia, gestdo documental, tecnologia da informacao,
planejamento, projetos, orcamento, comunicacdo, estratégia, e demais relacionadas a Funarte.

1.2.2. Auxiliar na elaboragao de minutas de pareceres técnicos pertinentes a sua area de atuacao; auxiliar na
elaboracdao de minutas de documentos.

1.2.3. Realizar estudos e pesquisas com vistas ao fornecimento de subsidios aos servidores nos assuntos
relacionados a drea de atuacao.

1.2.4. Elaborar tabelas, textos, relatorios, formularios e planilhas eletrénicas contendo dados que subsidiem
os servidores.

1.2.5. Auxiliar no monitoramento dos indicadores de desempenho.

1.2.6. Auxiliar nos processos de implantacao de projetos gerenciais.
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1.2.7. Auxiliar no atendimento de demandas.

1.2.8. Auxiliar no acompanhamento da execug¢do do plano de controles internos e de gestdo de riscos.

1.2.9. Apoio técnico na proposicao de solucdes aos problemas encontrados.

1.2.10. Aucxiliar na realizagdo de levantamentos e pesquisas de dados e informacgdes.

1.2.11. Cuidar para a perfeita organizacdo de seu espaco de trabalho bem como dos processos e documentos
sob seus cuidados.

1.2.12. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcao.

5.1.11.3. Analista Administrativo | - CBO n2 2521-05:

1. Executar os servigos de apoio instrumental e acessdrios de média complexidade nas areas de gestao de
pessoas, contratos, licitacdo, logistica, engenharia, gestdo documental, tecnologia da informacao,
planejamento, projetos, orcamento, comunicac¢do, estratégia, e demais relacionadas a Funarte.

2. Auxiliar na realizacdo de estudos e pesquisas com vistas ao fornecimento de subsidios aos servidores nos
assuntos relacionados a area de atuacgao.

3. Elaborar tabelas, textos, relatdrios, formularios e planilhas eletrénicas contendo dados que subsidiem os
servidores.

4. Auxiliar no monitoramento dos indicadores de desempenho.

5. Auxiliar no atendimento de demandas.

6. Auxiliar a realizagdao levantamentos e pesquisas de dados e informagdes.

7. Cuidar para a perfeita organizacdo de seu espaco de trabalho bem como dos processos e documentos sob
seus cuidados.

8. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcgao.

5.1.11.4. Analista de Comunicag¢ao - CBO n2 2531-15:

1. Auxiliar na producdo de conteiido Web e apoio a CCOM/Funarte quanto ao planejamento e execugdo de
comunicacao institucional.

2. Auxiliar na execucdo de outros servicos correlatos a analise organizacional e normatizacdo de
procedimentos; escrever matérias, releases e avisos de pauta a serem aprovados pela CCOM/Funarte e
enviados para a imprensa.

3. Auxiliar jornalistas e pesquisadores durantes seminarios, palestras, eventos, coletivas de imprensa.

4. Apoiar no follow up de érgdos e jornalistas; atender demandas da imprensa por telefone e e-mail
(entrevistas ou duvidas sobre estudos).

5. Apoiar no acompanhamento de entrevistas concedidas por representantes da Funarte quando designados
pela CCOM/Funarte.

6. Prestar assisténcia na producdo de matérias em texto e video.

7. Apoio na atualizagcdo, monitoramento e analise de redes sociais (como Facebook, Twitter, Google +, Flicker,
YouTube, entre outras).

8. Auxiliar na cobertura de eventos dentro e fora da Funarte.

9. Auxiliar na avaliacao e analise de cenarios e tendéncias para orienta¢cdo da comunicag¢do da Funarte.
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10. Apoiar a coordenagdo e execugao de agdes de comunicagdao, assessoria de imprensa e de relagdes
publicas com profissionais da imprensa nacional e estrangeira, formadores de opinido e outros publicos
estratégicos, no Brasil e no exterior, de acordo com planejamento aprovado pela Coordenacdo de
Comunicagao.

11. Apoiar na proposi¢ao a CCOM de agles para fortalecer e incrementar o atendimento e a comunicagao
em todos os veiculos e canais de midia (nacional e no exterior); auxiliar na producao e distribuicao de press
releases, dentro e fora do pais.

12. Apoiar na redagdo de textos jornalisticos para serem editados e aprovados pela CCOM/Funarte a fim de
divulgar conteudos para todas as midias, inclusive canais do lpea (site, intranet, blogs, redes sociais),
direcionados ao publico de interesse dentro e fora do pais.

13. Auxilio na analise, revisdao e adequacgao a gramatica e o estilo de textos técnicos e de outras producdes
institucionais em lingua portuguesa do Ipea, respeitando as normas da ABNT e os padrdes definidos pela
CCOM.

14. Auxilio na andlise das informacdes contidas nos textos face a sua coesdo e coeréncia, atentando para
sintaxe, escolha lexical, ortografia e pontuacdo, com o objetivo de assegurar-lhes correcao e clareza.

15. Auxilio na revisao oficios, convites oficiais e correspondéncias, além de textos institucionais a serem
divulgados na pdagina do Ipea na Internet, tais como noticias, resolugdes, relatdrios, pesquisas e outros da
mesma natureza.

16. Auxilio técnico na pesquisa de referéncias de design, comunicacdo social, video e foto.

17. Apoio técnico na preparacdo de gravacao: equipamentos, locacdo, cendrio, roteiro, auxiliar no
gerenciamento do fluxo de recebimento de imagens e video pela CCOM.

18. Auxiliar no contato com produtores e fornecedores externos de foto e video.

19. Auxilio técnico para efetuar o tratamento de imagem de foto e video.

20. Auxiliar na edicdo e montagem de pecas audio visuais graficas e captadas.

21. Apoio técnico ao gerenciamento equipamentos de audiovisual, colaborar com a animag¢ao motion grafic
de pecas audiovisuais, efetuar pesquisa de trilhas sonoras.

22. Auxilio técnico no arquivamento do material produzido e recebido.

23. Apoio técnico ao gerenciamento de fluxo de demandas do setor de design.

24. Apoio técnico ao gerenciamento da pdagina de youtube e auxilio no gerenciamento do fluxo de
transmissao ao vivo pelo youtube.

25. Auxiliar tecnicamente na formulacdo de apresentagdes visuais de dados técnicos contendo graficos,
tabelas, mapas e diagramas.

26. Apoiar a preparacao de design de pdginas para a internet e graficos de sinalizacao.

27. Auxiliar tecnicamente na criacdo de pecas graficas, layouts, logotipos e banners.

28. Prestar suporte técnico na editoracdo de paginas, criacao de capas e definicdo de projetos graficos para
publicacOes digitais e impressas.

29. Prestar suporte técnico colaboracao na definicdo e manutencdo de padrdes de identidade visual.

30. Prestar suporte técnico, colaboracdao na definicdo de padrdes para paginas na internet em termos de
visualizacdo, acessibilidade, navegacao e disponibilizacdo de conteudo.
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31. Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade associado a sua especialidade ou
ambiente.

5.1.11.5. Assistente Administrativo - CBO n2 4110-10:

1. Executar os servicos de apoio instrumental e acessérios de baixa complexidade nas areas de gestdo de
pessoas, contratos, licitacdo, logistica, engenharia, gestdo documental, tecnologia da informacgao,
planejamento, projetos, orgamento, comunicagdo, estratégia, e demais relacionadas a Funarte.

2. Elaborar, transcrever, conferir e/ou formatar relatérios, planilhas, memorandos, oficios e demais
correspondéncias e documentos administrativos que contenham textos simples e preferencialmente
padronizados, a partir de dados, informac&es e/ou modelos fornecidos e segundo as normas constantes do
Manual de Redacgao Oficial da Presidéncia da Republica.

3. Entregar, buscar e receber documentos e materiais em geral.

4. Receber, registrar, tramitar, expedir e arquivar documentos.

5. Efetuar atendimento telefénico e recep¢ao de pessoas.

6. Digitar documentos diversos, elaborar planilhas simples e alimentar banco de dados.

7. Redigir correspondéncias.

8. Atualizar cadastros informatizados segundo dados recebidos.

9. Prestar apoio em reunides internas, compilando e transcrevendo os assuntos tratados.

10. Atender ou prestar informag¢des em assuntos relacionados a unidade de atuacao.

11. Operar microcomputadores, maquina de reproducao e digitalizacdo de documentos.

12. Auxiliar nas atividades do setor no qual estiver disponibilizado.

13. Cuidar para a perfeita organizacdo de seu espaco de trabalho bem como dos processos e documentos
sob seus cuidados.

14. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.

5.1.11.6. Aukxiliar de Servigos Gerais - CBO n2 4122-05:

1. Acomodar materiais e volumes em prateleiras e estantes.

2. Movimentar mobilidrio e materiais em geral.

3. Carregar e descarregar materiais e volumes em automdveis, caminhdes, empilhadeiras e demais
dependéncias.

4. Executar servicos internos de distribuicdo de documentos, correspondéncias, periédicos e pequenos
volumes.

5. Atender chamados telefénicos internos e externos.

6. Promover a embalagem de materiais segundo sua natureza.

7. Apoiar as atividades de eventos.

8. Movimentar malotes.

9. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungdo.

5.1.11.7. Assistente Social - CBO n2 2516-05:
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1. Prestar servigos sociais orientando os servidores sobre os direitos e deveres (normas, cédigos e
legislacdes), servicos e recursos sociais e programas de educacao.

2. Planejar, coordenar e avaliar planos, programas e projetos sociais em diferentes areas de atuacao
profissional (saude, seguridade, educacdo, trabalho, juridica, habitagdo e outras).

3. Planejar, executar e elaborar planos, programas e projetos sociais.

4. Orientar individuos e grupos, auxiliando na identificacdo de recursos e proporcionando o acesso aos
mesmos.

5. Realizar estudos e pesquisas para avaliar a realidade e emitir parecer social e propor medidas e politicas
sociais.

6. Cuidar para a perfeita organizacdo de seu espaco de trabalho bem como dos processos e documentos sob
seus cuidados.

7. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcdo.

5.1.11.8. Motorista - CBO n2 7823-10:

1. Dirigir e manobrar automoveis.

2. Transportar pequenas cargas e servidores em servico.

3. Transportar, extraordinariamente, pessoas da alta administracdo e/ou outras por ela indicadas.
4. Realizar verificagdes e manutengdes basicas do veiculo.

5. Trabalhar segundo normas de seguranga, higiene, qualidade e prote¢ao ao meio ambiente.

6. Utilizar equipamentos e dispositivos especiais tais como software de navegacao e outros.

7. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcao.

5.1.11.9. Copeiro - CBO n2 5134-25:

1. Realizar a limpeza e desinfec¢ao da copa incluindo utensilios, bancadas, mesas, méveis, lougas, micro-
ondas, geladeira e maquina de café.

2. Assegurar a conservacgao e bons aspectos das lougas, talheres e utensilios utilizados na copa.

3. Preparar e servir café e chas para consumo geral.

4. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.

5.1.11.10. Analista Cultural Regional - CBO n2 2521-05:

1. Colaborar na criacdo, planejamento e execuc¢do de Programas e Projetos artistico-culturais, por meio de
reunioes, elaboracdo de textos e planilhas, levantamento de informacdo e dados para subsidiar as ac¢des.

2. Colaborar nas articulagdes institucionais para execucdo dos Programas e Projetos, por meio de contato
telefénico, por e-mail, presencial, participacdo em reunides.

3. Colaborar na gestdo e gerenciamento didrio de espaco pubico cultural, preenchendo formularios,
documentos, acompanhando a realizacdo das atividades.

4. Colaborar na analise e agendamento de pauta, por meio de andlise técnica das atividades e das
caracteristicas técnicas e materiais dos espacos.
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5. Colaborar no planejamento estratégico de comunicag¢ao, por meio de proposi¢des de linhas de agdo que
correlacione os objetivos gerais da instituicao as necessidades localizadas nos espacos culturais.

6. Colaborar no gerenciamento do calendario de atividades culturais do espaco, por meio do preenchimento,
atualizagdao e acompanhamento de planilha e outros documentos.

7. Colaborar na realizacdo de atividades de producdo executiva da programacao artistica-cultural do espaco,
por meio de analise de cronogramas, rider técnicos, buscando antecipar possiveis problemas e apresentar
solugdes na execucdo das acoes artisticas.

8. Executar os servigos de apoio instrumental e acessérios de alta complexidade nas areas de gestdo de
pessoas, contratos, licitacdo, logistica, engenharia, gestdo documental, tecnologia da informacgao,
planejamento, projetos, orcamento, comunicacdo, estratégia, e demais relacionadas a Funarte.

9. Auxiliar na elaboracdo de minutas de pareceres técnicos pertinentes a sua area de atuac¢do; auxiliar na
elaboracdo de minutas de documentos.

10. Elaborar tabelas, textos, relatérios, formularios e planilhas eletrénicas contendo dados que subsidiem os
servidores.

11. Acompanhar e realizar visitas técnicas, recebendo artistas, produtores e técnicos e apresentando os
espagos.

12. Acompanhar e assessorar a comunica¢ao em geral.

13. Organizar e distribuir informacdes para demais equipes do espaco.

14. Colaborar na edicdo de boletim de noticia; de paginas em sitio eletronico, de release para matérias para
site institucional.

15. Acompanhar reunides de equipe, de producao, institucionais, entre outras.

16. Realizar cobertura de eventos e demais demandas relativas a comunicacdo e a producao cultural.

17. Realizar estudos e pesquisas com vistas ao fornecimento de subsidios aos servidores nos assuntos
relacionados a drea de atuacao.

18. Auxiliar no monitoramento dos indicadores de desempenho.

19. Auxiliar nos processos de implantacao de projetos gerenciais.

20. Auxiliar no atendimento de demandas.

21. Auxiliar no acompanhamento da execuc¢ao do plano de controles internos e de gestao de riscos.

22. Auxiliar a realizacdo levantamentos e pesquisas de dados e informacdes.

23. Cuidar para a perfeita organiza¢cdao de seu espago de trabalho bem como dos processos e documentos
sob seus cuidados.

24. Realizar outras atividades relacionadas aos produtos e servicos da unidade.

5.1.11.11. Assistente Cultural Regional - CBO n2 4110-10:

1. Colaborar no planejamento e execucdo de Programas e Projetos artistico-culturais, por meio de reunides,
elaboracdo de textos e planilhas simples, acompanhamento das ac¢des.

2. Auxiliar na execucdo de procedimentos para gestdao e gerenciamento didrio de espaco pubico cultural,
preenchendo formuldrio, documentos, acompanhando a realizagado das atividades.

3. Auxiliar nas atividades de producdo cultural referente a programacdo artistica-cultural do espaco
necessarias para o bom andamento das agGes.
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4. Auxiliar na edicao de boletim de noticia, de paginas em sitio eletronico, de release para matérias para site
institucional.

5. Auxiliar no gerenciamento do calenddrio de atividades culturais do espaco.

6. Executar os servicos de apoio instrumental e acessorios de baixa complexidade nas areas de gestao de
pessoas, contratos, licitacdo, logistica, engenharia, gestdo documental, tecnologia da informacao,
planejamento, projetos, orcamento, comunicagdo, estratégia, e demais relacionadas a Funarte.

7. Elaborar, transcrever, conferir e/ou formatar relatérios, planilhas, memorandos, oficios e demais
correspondéncias e documentos administrativos que contenham textos simples e preferencialmente
padronizados, a partir de dados, informacgGes e/ou modelos fornecidos e segundo as normas constantes do
Manual de Redacdo Oficial da Presidéncia da Republica.

8. Efetuar atendimento telefénico e recepgao de pessoas.

9. Digitar documentos diversos, elaborar planilhas simples e alimentar banco de dados.

10. Atualizar cadastros informatizados segundo dados recebidos.

11. Prestar apoio em reunides internas, compilando e transcrevendo os assuntos tratados.

12. Atender ou prestar informagdes em assuntos relacionados a unidade de atuacao.

13. Operar microcomputadores, maquina de reproducao e digitalizacdo de documentos.

14. Realizar cobertura de eventos e demais demandas relativas a comunicacdo e a producao cultural.

15. Colaborar nas articulagdes institucionais para execu¢ao dos Programas e Projetos, por meio de contato
telefénico, por e-mail, presencial, participacdo em reunioes.

16. Acompanhar e assessorar a comunicacao em geral.

17. Auxiliar no planejamento estratégico de comunicag¢ao, por meio de proposi¢des de linhas de acao que
correlacione os objetivos gerais da instituicao as necessidades localizadas nos espacos culturais.

18. Auxiliar nas atividades do setor no qual estiver disponibilizado.

19. Cuidar para a perfeita organizacdo de seu espaco de trabalho, bem como dos processos e documentos
sob seus cuidados.

20. Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.

5.1.12. Os cargos de que tratam este Termo de Referéncia deverao obedecer as seguintes qualificacbes:
5.1.12.1. Analista Administrativo Ill - CBO n2 2521-05:

1. Formagao Educacional: Graduagao de Nivel Superior ou Especializacdo preferencialmente em
Gestdo/Administracdo Cultural, Arquitetura e Urbanismo, Letras, Artes, Filosofia, Musica, Artes Cénicas,
Artes Visuais, Histéria, Patrimbnio, Sociologia, Gestdo Publica, Administracao, Ciéncias Sociais, Relacdes
Internacionais, Comércio Exterior, Arquivologia, Ciéncias Juridicas, Museologia, Design Grafico, Comunicacao
Social ou dreas equivalentes devidamente registrado e reconhecido pelo Ministério da Educacao.

2. Exigéncia: Nivel Superior e experiéncia de 2 anos na area ou Nivel Superior e Especializa¢do.

3. Experiéncia profissional: minima de 2 (dois) anos em atividades similares as descritas neste instrumento,
comprovada por meio de registro na Carteira Profissional de Trabalho, atestado de érgdo publico e/ou
conselho regional ou Contrato de Trabalho.
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4. Perfil Pessoal: Boa capacidade de expressao verbal e escrita da Lingua Portuguesa, boa habilidade para
manuseio de recursos e ferramentas de Tecnologia da Informacao, facilidade para manter concentracao em
ambientes de trabalho coletivo, facilidade para atuar em equipes de trabalho, boa comunicacdo interpessoal,
boa organizagdo pessoal, capacidade de manter equilibrio emocional diante de pressdes, criticas, frustragoes,
estresse e capacidade de cumprir prazos.

5.1.12.2. Analista Administrativo Il - CBO n2 2521-05:

1. Formagao Educacional: Graduacdo de Nivel Superior ou Especializacdo preferencialmente nas areas de
Administracao, Ciéncias Contabeis, Ciéncias Juridicas, Direito, Economia, Estatistica, Gestdo Publica,
Recursos Humanos, Ciéncias Sociais, Tecnologia da Informacdo, Engenharia, Relagbes Internacionais,
Comércio Exterior, Arquitetura e Urbanismo, Arquivologia, Biblioteconomia ou areas equivalentes,
devidamente registrado e reconhecido pelo Ministério da Educacao.

2. Exigéncia: Nivel Superior e experiéncia de 2 anos na area ou Nivel Superior e Especializacao.

3. Experiéncia profissional: minima de 2 (dois) anos em atividades similares as descritas neste instrumento,
comprovada por meio de registro na Carteira Profissional de Trabalho, atestado de érgdo publico e/ou
conselho regional.

4. Perfil Pessoal: Boa capacidade de expressao verbal e escrita da Lingua Portuguesa, boa habilidade para
manuseio de recursos e ferramentas de Tecnologia da Informacao, facilidade para manter concentracdao em
ambientes de trabalho coletivo, facilidade para atuar em equipes de trabalho, boa comunicagao interpessoal,
boa organizacdo pessoal, capacidade de manter equilibrio emocional diante de pressdes, criticas, frustracoes,
estresse e capacidade de cumprir prazos.

5.1.12.3. Analista Administrativo | - CBO n2 2521-05:

1. Formagao Educacional: Graduac¢do de Nivel Superior ou Especializacao preferencialmente nas areas de
Administracdo, Ciéncias Contabeis, Ciéncias Juridicas, Direito, Economia, Estatistica, Gestdo Publica,
Recursos Humanos, Ciéncias Sociais, Tecnologia da Informacdo, Engenharia, Relagdes Internacionais,
Comércio Exterior, Arquitetura e Urbanismo, Arquivologia, Biblioteconomia ou areas equivalentes,
devidamente registrado e reconhecido pelo Ministério da Educacao.

2. Exigéncia: Nivel Superior e experiéncia de 1 (um) ano na area.

3. Experiéncia profissional: minima de 1 (um) ano em atividades similares as descritas neste instrumento,
comprovada por meio de registro na Carteira Profissional de Trabalho, atestado de érgdo publico e/ou
conselho regional.

4. Perfil Pessoal: Boa capacidade de expressao verbal e escrita da Lingua Portuguesa, boa habilidade para
manuseio de recursos e ferramentas de Tecnologia da Informacao, facilidade para manter concentracao em
ambientes de trabalho coletivo, facilidade para atuar em equipes de trabalho, boa comunicacdo interpessoal,
boa organizacdo pessoal, capacidade de manter equilibrio emocional diante de pressdes, criticas, frustracdes,
estresse e capacidade de cumprir prazos.

5.1.12.4. Analista de Comunicag¢ao - CBO n2 2531-15:
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1. Formagao Educacional: Graduagdo de Nivel Superior ou Especializagdo em Comunicagao Social -
Jornalismo, Publicidade e Propaganda ou Marketing, Audiovisual, Design Grafico, Design Industrial,
Fotografia ou dreas equivalentes, devidamente registrado e reconhecido pelo Ministério da Educacao.

2. Exigéncia: Nivel Superior e Especializacdo ou Nivel Superior e experiéncia de 2 (dois) anos na area.

3. Experiéncia profissional: minima de 2 (dois) anos em atividades similares as descritas neste instrumento,
comprovada por meio de registro na Carteira Profissional de Trabalho, atestado de érgdo publico e/ou
conselho regional.

4. Perfil Pessoal: Boa capacidade de expressao verbal e escrita da Lingua Portuguesa, boa habilidade para
manuseio de recursos e ferramentas de Tecnologia da Informacao, facilidade para manter concentragao em
ambientes de trabalho coletivo, facilidade para atuar em equipes de trabalho, boa comunicacdo interpessoal,
boa organizagdo pessoal, capacidade de manter equilibrio emocional diante de pressdes, criticas, frustracoes,
estresse e capacidade de cumprir prazos.

5.1.12.5. Assistente Administrativo - CBO n2 4110-10:

1. Formag¢do Educacional: Curso de nivel médio completo devidamente registrado e reconhecido pelo
Ministério da Educacao.

2. Exigéncia: Nivel Médio e experiéncia de 6 (seis) meses na area.

3. Experiéncia profissional: minima de seis (6) meses em servicos de apoio administrativo comprovada por
meio de registro na Carteira Profissional de Trabalho, atestado de drgdo publico e/ou conselho regional.

4. Perfil Pessoal: Boa capacidade de expressao verbal e escrita da Lingua Portuguesa, boa habilidade para
manuseio de recursos e ferramentas de Tecnologia da Informacao, facilidade para manter concentragdao em
ambientes de trabalho coletivo, facilidade para atuar em equipes de trabalho, boa comunicacdo interpessoal,
boa organizacdo pessoal, capacidade de manter equilibrio emocional diante de pressdes, criticas, frustracdes,
estresse e capacidade de cumprir prazos.

5.1.12.6. Aukxiliar de Servigos Gerais - CBO n2 4122-05:

1. Formagao Educacional: Curso de nivel fundamental completo devidamente registrado e reconhecido
pelo Ministério da Educacao.

2. Exigéncia: Nivel fundamental e experiéncia de 6 (seis) meses na area.

3. Experiéncia profissional: minima de seis (6) meses em atividades similares as descritas neste instrumento,
comprovada por meio de registro na Carteira Profissional de Trabalho, atestado de érgdo publico e/ou
conselho regional.

5.1.12.7. Assistente Social - CBO n.2 2516-05:

2.1. Formagdo Educacional: Graduacdo de Nivel Superior em Servico Social devidamente registrado e
reconhecido pelo Ministério da Educacdo.

2.2. Exigéncia: Nivel Superior, registro no Conselho Regional de Servigo Social - CRESS e experiéncia de 1
(um) ano na érea.
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2.3. Experiéncia profissional: minima de 1 (um) ano em atividades similares as descritas neste instrumento,
comprovada por meio de registro na Carteira Profissional de Trabalho, atestado de érgdo publico e/ou
conselho regional.

2.4. Perfil Pessoal: Boa capacidade de expressao verbal e escrita da Lingua Portuguesa, boa habilidade para
manuseio de recursos e ferramentas de Tecnologia da Informacao, facilidade para manter concentracdao em
ambientes de trabalho coletivo, facilidade para atuar em equipes de trabalho, boa comunicagao interpessoal,
boa organizacdo pessoal, capacidade de manter equilibrio emocional diante de pressdes, criticas,
frustragdes, estresse e capacidade de cumprir prazos.

5.1.12.8. Motorista - CBO n2 7823-10:

1. Formagao Educacional: Curso de nivel fundamental completo devidamente registrado e reconhecido pelo
Ministério da Educacao.

2. Exigéncia: Nivel fundamental, Carteira Nacional de Habilitacdo - categoria D e experiéncia de 1 (um) ano
na area.

3. Experiéncia profissional: minima del (um) ano em atividades similares as descritas neste instrumento
comprovada por meio de registro na Carteira Profissional de Trabalho, atestado de érgdo publico e/ou
conselho regional.

5.1.12.9. Copeiro - CBO n2 5134-25:

1. Formagao Educacional: Curso de nivel fundamental completo devidamente registrado e reconhecido
pelo Ministério da Educacao.

2. Exigéncia: Nivel fundamental e experiéncia de 1 (um) ano na area.

3. Experiéncia profissional: minima de 1 (um) ano em atividades similares as descritas neste instrumento
comprovada por meio de registro na Carteira Profissional de Trabalho, atestado de 6rgdo publico e/ou
conselho regional.

5.1.12.10. Analista Cultural Regional - CBO n2 2521-05:

1. Formagao Educacional: Graduacdo de Nivel Superior ou Especializagdo em Gestdo/Administragdo Cultural,
Arquitetura e Urbanismo, Letras, Artes, Filosofia, MUsica, Artes Cénicas, Artes Visuais, Histdria, Patrimoénio,
Sociologia, Gestao Publica, Administracdo, Ciéncias Sociais, Relacdes Internacionais, Comércio Exterior,
Arquivologia, Ciéncias Juridicas ou areas equivalentes devidamente registrado e reconhecido pelo Ministério
da Educacao.

2. Exigéncia: Nivel Superior e Especializacdo ou Nivel Superior e experiéncia de 3 (trés) anos na area cultural
e artistica.

3. Experiéncia profissional: minima de 3 (trés) anos em atividades similares as descritas neste instrumento,
comprovada por meio de registro na Carteira Profissional de Trabalho, atestado de érgdo publico e/ou
conselho regional ou Contrato de Trabalho. Clipping e portfdlio, referentes a atuacdo no campo artistico-
cultural, poderdo ser documentos adicionais para comprovacado de experiéncia no setor.
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4. Perfil Pessoal: Boa capacidade de expressao verbal e escrita da Lingua Portuguesa, boa habilidade para
manuseio de recursos e ferramentas de Tecnologia da Informacao, facilidade para manter concentracao em
ambientes de trabalho coletivo, facilidade para atuar em equipes de trabalho, boa comunicacdo interpessoal,
boa organizagdo pessoal, capacidade de manter equilibrio emocional diante de pressdes, criticas, frustragoes,
estresse e capacidade de cumprir prazos.

5.1.12.11. Assistente Cultural Regional - CBO n? 4110-10:

1. Formag¢do Educacional: Curso de nivel médio completo devidamente registrado e reconhecido pelo
Ministério da Educacao.

2. Exigéncia: Nivel Médio e experiéncia de 1 (um) ano na drea.

3. Experiéncia profissional: minima de 1 (um) ano em servigos de apoio em producdo cultural comprovada
por meio de registro na Carteira Profissional de Trabalho, atestado de 6rgdo publico e/ou conselho regional,
e/ou contrato de trabalho. Clipping e portfélio, referentes a atuacdo no campo artistico-cultural, poderdo
ser documentos adicionais para comprovac¢do de experiéncia no setor.

4. Perfil Pessoal: Boa capacidade de expressao verbal e escrita da Lingua Portuguesa, boa habilidade para
manuseio de recursos e ferramentas de Tecnologia da Informacgao, facilidade para manter concentragao em
ambientes de trabalho coletivo, facilidade para atuar em equipes de trabalho, boa comunicacdo interpessoal,
boa organizacdo pessoal, capacidade de manter equilibrio emocional diante de pressdes, criticas, frustracdes,
estresse e capacidade de cumprir prazos.

Local da prestagao dos servigos

5.2. Os servicos objeto deste Termo de Referéncia serdo prestados nas dependéncias da Fundac¢ao Nacional
de Artes - Funarte, localizadas nos seguintes locais:

Item Dependéncias da Funarte

Fundag¢do Nacional de Artes - FUNARTE - Edificio Palacio Gustavo Capanema - R. da Imprensa, 16 - Centro,
Rio de Janeiro/RJ - Cep: 20030-120.

Fundacdo Nacional de Artes - FUNARTE - Centro Empresarial Cidade Nova - Teleporto - Av. Presidente Vargas,
3131 - Cidade Nova, Rio de Janeiro/RJ - Cep: 21210-911.

03 ([Teatro Glauce Rocha - Av. Rio Branco, 179 - Centro - Rio de Janeiro/RJ - Cep: 20040-007.

04 [Teatro Dulcina - Rua Alcindo Guanabara, 17/21 - Centro - Rio de Janeiro/RJ - Cep: 20031-130.

01

02

05 |[Centro Técnico de Artes - CTA - Rua do Lavradio, 54 - Centro - Rio de Janeiro/RJ - Cep: 20230-070.

CEDOC - Prédio do Museu da Casa da Moeda - Praga da Republica, 26 - Centro - Rio de Janeiro/RJ - Cep:

06 20211-351.
07 Casa Pascoal Carlos Magno - Rua Hermenegildo de Barros, 161 - Santa Teresa - Rio de Janeiro/RJ - Cep: 20241+
040.

08 |[Teatro Cacilda Becker - Rua do Catete, 338 - Largo do Machado - Rio de Janeiro/RJ - Cep: 22220-001.

Centro Cultural Aldeia de Arcozelo - Av. Pascoal Carlos Magno, 450 Arcozelo - Paty do Alferes/RJ, Cep: 26950-

09 000.
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Escola Nacional de Circo Luiz Olimecha - Rua Elpideo Boamorte, s/n? - Praca da Bandeira - Rio de Janeiro/RJ -

10 Cep: 20270-170.

11 |Almoxarifado - Av. Brasil, 2064 Caju - Rio de Janeiro/RJ Cep: 20930-040.

Coordenacdo de Difusdo de S3o Paulo - Alameda Nothmann, 1058 - Campos Elisios - S3o Paulo/SP - Cep: 01216-

12 001.

13 Coordenagao de Difusao de S3o Paulo - Teatro de Arena Eugénio Kusnet - Rua Teodoro Baima, 94 - Vila
Buarque - Sdo Paulo/SP - Cep: 01220-040.

14 Coordenacao de Difusdao do Centro Oeste - Centro Cultural Banco do Brasil - SCES, Trecho 2 - Sala Multiuso,

Térreo - Asa Sul, Brasilia/DF - Cep: 70200- 002.

15 |[Coordenacgdo de Difusdo de Minas Gerais - Rua Janudria, 68 - Centro - Belo Horizonte/MG - Cep: 30110-055.

5.2.1. Em caso de mudanca de endereco da sede da Funarte, ou de qualquer uma de suas unidades, durante
a vigéncia do contrato, o servico da Contratada serd prestado no novo endereco a ser indicado pela Funarte,
sem prejuizo aos servicos prestados.

5.3. A jornada de trabalho definida para todos os cargos previstos neste Termo de Referéncia, excluindo-
se o cargo de Assistente Social, serd de 09 (nove) horas as 18 (dezoito) horas, com intervalo de 01 (uma)
hora para repouso ou alimentacao, no periodo de segunda a sexta-feira, respeitando a carga horaria maxima
estabelecida por lei de cada categoria profissional.

5.3.1. A cadajornada de trabalho, nos casos em que a Funarte necessitar da prestacdo de servicos além da
jornada normal de trabalho, de forma excepcional, os servicos poderao ser prestados das segundas-feiras
aos sabados, a partir das 5:00 até as 22:00, com extensdo maxima de jornada em até 2h dia. Esta eventual
ocorréncia serd objeto de regime de compensacdao posterior, a ser definido pela Funarte, sem custo
adicional e estando sempre o colaborador acompanhado de servidor que lhe orientara.

5.3.2. Caso o hordrio de expediente da Funarte ou de suas unidades seja alterado por determinacao legal
ou imposicao de circunstancias supervenientes, devera ser promovida adequac¢ao nos hordrios da prestagao
de servicos para atendimento da nova situacao.

5.3.3. Exclusivamente para o cargo de Assistente Social, a jornada de trabalho serd de 10 (dez) as 16:15
(dezesseis e quinze), com intervalo de 15 (quinze) minutos para repouso ou alimentacdo, no periodo de
segunda a sexta-feira, respeitando a carga hordria maxima estabelecida por lei, desta categoria, nos casos
em que a Funarte necessitar da prestacdo de servicos além da jornada normal de trabalho, esta eventual
ocorréncia serd objeto de regime de compensacdao posterior, a ser definido pela Funarte, sem custo
adicional.

5.3.4. Nao serd permitida a realizacdo de hora extra ou adicional noturno.

5.3.5. As cargas hordrias, diarias e mensais, dos respectivos postos de servigos ficam convencionadas e
descritas na forma da tabela a seguir:
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. Jornada | Jornada Jornada
Localidade CBO Cargo/Posto Diaria Semanal Mensal
2521-05 |Analista Administrativo llI 8h 40h 172h

2521-05 |Analista Administrativo Il 8h 40h 172h

2521-05 |Analista Administrativo | 8h 40h 172h

4110-10 |Assistente Administrativo 8h 40h 172h

Rio de Janeiro 4122-05 |Auxiliar de Servigos Gerais 8h 40h 172h
2516-05 |Assistente Social 6h 32h 132h

7823-10 |Motorista 8h 40h 172h

5134-25 |Copeira 8h 40h 172h

2531-15 |Analista de Comunicagdo 8h 40h 172h

2521-05 |Analista Cultural Regional 8h 40h 172h

Sdo Paulo 2521-05 |Analista Administrativo | 8h 40h 172h
4110-10 |Assistente Cultural Regional 8h 40h 172h

7823-10 |Motorista 8h 40h 172h

2521-05 |Analista Cultural Regional 8h 40h 172h

Minas Gerais 2521-05 |Analista Administrativo | 8h 40h 172h
4110-10 |Assistente Cultural Regional 8h 40h 172h

7823-10 |Motorista 8h 40h 172h

Brasilia 2521-05 |Analista Administrativo llI 8h 40h 172h

Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:
Do trabalho Remoto e Presencial

5.4.1. Aexecucdo dos servicos deverd ocorrer de forma presencial ou remota (integral ou parcial), o modelo
de jornada sera definido a partir da percepc¢ao das caracteristicas de cada setor e do interesse da Funarte.

5.4.2. O trabalho presencial se limita as dependéncias da Funarte e para o controle de registro de ponto a
Contratada deverd fornecer e instalar nas dependéncias da Funarte 1 (um) Reldgio de Controle de Ponto
Biométrico (impressao digital) em cada um dos locais de presta¢do dos servigos descritos no subitem 5.2,
sem Onus adicional para a Funarte.

5.4.2.1. Os equipamentos para controle de ponto eletronico biométrico, devem estar devidamente
homologados pelo MTE conforme disposto na Portaria n? 1.510, de 21 de agosto de 2009.

5.4.3. O sistema de controle de frequéncia deverd registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
pontualidade dos empregados dos postos de trabalho, bem como as demais ocorréncias, mantendo um
controle rigoroso para a ndo realizacdo de banco de horas, exceto quando autorizado.

5.4.4. O trabalho em regime remoto (integral ou parcial) estd limitado a 30% (trinta por cento) do
guantitativo total de postos, ndo podendo ocorrer nas Coordenacgdes de Difusdo Regional da Funarte.
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5.4.5. Cabe a Contratada, para a viabiliza¢ao da execug¢do das atividades em trabalho remoto, a observancia
de que os postos em trabalho remoto deverdo atender ao que segue:

1. estar acessivel durante todo o hordrio de expediente administrativo da Funarte, dentro da carga horaria
do posto, mantendo telefones de contato atualizados e ativos para atendimento interno e externo, a fim de
garantir a comunicacao eficiente e imediata, devendo comparecer ao local de trabalho quando solicitado;
2. dar ciéncia ao Preposto da Contratada ou ao Gestor da Area/Setor ao qual presta servico sobre os trabalhos
realizados, bem como apontar eventuais dificuldades, duvidas ou intercorréncias que possam afetar o
cumprimento;

3. preservar o sigilo das informacgdes profissionais acessadas remotamente;

4. dispor de equipamentos e acesso a internet para atender as atividades do posto de trabalho;

5. prestar o servico de maneira remota sem dispéndio seja para a Funarte, seja para a empresa Contratada,
€

6. dispor de espago adequado para a execugdo do trabalho fora das dependéncias da Funarte, sobretudo,
quando for solicitada a participacdo em videoconferéncias.

5.4.6. Caso ocorra inobservancia ou impossibilidade do estabelecido, enumerados acima, a Funarte
comunicard ao preposto da Contratada e podera determinar o imediato retorno ao trabalho presencial do
posto de trabalho, sempre que for o caso.

5.4.7. A Funarte podera conceder empréstimo de equipamentos tecnolégicos, mediante disponibilidade de
recurso e termo de permissao de uso de equipamento, em conformidade com normativa pertinente, para a
execucdo das atividades de forma remota.

5.4.8. Compete ao Gestor da area analisar se os postos de trabalhos que executam atividades nas mesmas
poderdo realizar as atividades de forma remota, ndo havendo direito unilateral do terceirizado a este regime,
nem por isonomia entre postos com atividades similares.

5.4.9. Para o controle da execucdo das atividades no regime remoto, a Contratada deverd aderir ao
monitoramento de entregas e resultados a partir da elaboragao mensal do Relatério de Trabalho Remoto, a
ser preenchido pelos colaboradores em tal regime. O Relatério devera refletir as atividades realizadas, no
periodo informado, pelo posto contratado que seguira o estabelecido no Plano de Trabalho Remoto do setor
em consonancia as atribui¢cdes definidas neste Termo de Referéncia para cada posto, conforme regramento
especifico instituido pela Funarte.

Viagem a servico

5.4.10. Em carater excepcional, a bem do servico publico, os colaboradores poderdo ter que se deslocar
das localidades em que estdo lotados na Funarte para outras cidades no pais a servico da Funarte.

5.4.11. A realizacdo de viagem nacional pelo colaborador dependera de justificativa prévia do chefe do
setor no qual o colaborador estd alocado, contendo a programacdo de viagem respeitada a jornada de
trabalho do colaborador e de prévia autorizacdo do Diretor Executivo que avaliard a pertinéncia e
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conveniéncia do pedido. Os custos de viagem de colaborador estdo limitados ao teto de RS 120.000,00
(cento e vinte mil reais) anual.

5.4.12. A Contratada deverd arcar com os custos, passagens e didrias de seus profissionais com
ressarcimento posterior por esta Fundacdo. Na operacionalizacdo deverdao ser considerados os critérios
abaixo:

1. A solicitagdo de viagem deverd seguir prazo minimo de antecedéncia nos mesmos moldes do praticado na
Funarte para servidores.

2. Devera ser apresentado pela Contratada pesquisa de prego de passagens aéreas ou rodovidrias para o
trecho avaliado, contendo pelo menos 3 (trés) cotacdes em companhias areas ou rodovidrias, obedecido
sempre o critério do menor prego para a compra.

3. Os valores das didrias seguem o estabelecido no Decreto n2 5.992, de 19 de dezembro de 2006 que tem
por objetivo fornecer as diarias aos servidores publicos federais.

4. A Contratada procedera a compra de passagens e pagamento de didrias somente apds recepcionar a
requisicdo devidamente assinada e aprovada pela Funarte.

5. O valor correspondente de didrias devera ser depositado pela Contratada, na conta corrente do
empregado, com antecedéncia minima de 24h (vinte e quatro) anteriores a data da viagem.

6. Apds o retorno do colaborador, o preposto da Contratada receberd do mesmo a prestacdo de contas
contendo o seguinte:

I. canhoto do bilhete aéreo (ou documento equivalente), expedido em nome do profissional alocado para
a execucgao dos servicos, juntamente com os canhotos dos cartdes de embarque ou ticket de passagem
terrestre ou similar;

Il. relatdrio de viagem que deverd conter o nome completo do profissional, as datas de saida e retorno, além
da descricdo do trabalho realizado.

5.4.13. A Contratada encaminhard a Funarte, até o 52 (quinto) dia util do més, Nota Fiscal de ressarcimento
das despesas com didrias e passagens realizadas no més anterior, anexando os seguintes documentos:

I. cdpia da requisicdo com a exposicao de motivos e a competente autorizacio;
Il. relatdrio de viagem com seus anexos;
Ill. comprovante de depdsito de diarias.

5.4.14. Entregue a Funarte a Nota Fiscal, o Gestor do Contrato a conferird e, se conforme, atestars,
encaminhando para pagamento, que sera realizado nos mesmos termos e condi¢cdes do pagamento da Nota
Fiscal relativa ao pagamento dos servicos de terceirizagao.

5.4.15. Os modelos de Solicitacdo de Viagem de Colaborador e Relatdrio de Viagem de Colaborador
constam dos Anexos IV e V do Edital.

Programacao de Férias

5.4.16. A licitante vencedora deverd apresentar cronograma de férias dos empregados, anualmente, ou
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sempre que solicitado pela Funarte, visando evitar prejuizo na continuidade dos servigos prestados.

5.5. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessdrios, com qualidade e nas quantidades estimadas promovendo sua

substituicdo quando necessario.

Informagodes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A demanda da Funarte tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1.Para a execuc¢do dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar profissionais pertencentes a

categoria de ocupacdo, consoante a Classificacdo Brasileira de Ocupacdes - CBO, conforme a tabela abaixo:

Qtde de N2 Estimado de
Localidade CBO Cargo/Posto .. Salario
Postos Terceirizados
2521-05 Analista Administrativo Ill 35 35 RS 5.634,96
2521-05 Analista Administrativo Il 47 47 R$ 5.634,96
2521-05 Analista Administrativo | 19 19 RS 4.600,00
4110-10 Assistente Administrativo | 49 49 RS 3.862,16
Rio de Janeiro 4122-05 Auxiliar de Servicos Gerais 4 4 RS 1.516,00
2516-05 Assistente Social 1 1 RS 3.158,96
7823-10 Motorista 3 3 RS 1.449,48
5134-25 Copeira 1 1 RS 1.516,00
2531-15 Analista de Comunicagdo 8 8 RS 5.634,96
2521-05 Analista Cultural Regional 3 3 RS 6.350,06
S50 Paulo 2521-05 Analista Administrativo | 1 1 RS 4.600,00
4110-10 Assistente Cultural Regional 2 RS 4.228,92
7823-10 Motorista 1 RS 2.482,91
2521-05 Analista Cultural Regional 3 3 RS 6.350,06
2521-05 Analista Administrativo | 1 1 RS 4.600,00
Minas Gerais : ’
4110-10 Assistente Cultural Regional 2 2 RS 4.228,92
7823-10 Motorista 1 1 RS 1.706,97
Brasilia 2521-05 Analista Administrativo Il 1 1 RS 5.634,96
Total de postos 182 - -

5.6.1.1. Tomou-se como base as convenc¢des abaixo indicadas:
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Localidade CBO Cargo/Posto Instrumentos/CCT’s referéncia
2521-05 Analista Administrativo IlI S.E,?‘C X SIEMACO - RJ000850/2023
vigéncia 01/03/2023 a 28/02/2024
. . . SEAC X SIEMACO - RJ000850/2023
2521-05 Analista Administrativo Il
' nistrativ vigéncia 01/03/2023 a 28/02/2024
2521-05 Analista Administrativo | S'EéC X SIEMACO - RI000850/2023
vigéncia 01/03/2023 a 28/02/2024
4110-10 Assistente Administrativo . §EAC - RI000850/2023
vigéncia 01/03/2023 a 28/02/2024
4122-05 Auxiliar de Servicos Gerais A SEAC - RI000850/2023
vigéncia 01/03/2023 a 28/02/2024
2516-05 Assistente Social Lei N2 8315 de 19.03.2019 - Estadual Rio de Janeiro
7823-10 Motorista SIN MOTORISTAS RJ-RJ001591/2021
Rio de Janeiro vigéncia 01/05/2021 a 30/04/2022
. SEAC - RJ000850/2023
5134-25 Copeira
pel vigéncia 01/03/2023 a 28/02/2024
2531-15 Analista de Comunicagdo . %IN{_\PRO RJ - RI001642/2023
vigéncia 01/11/2022 a 31/10/2023
2521-05 Analista Cultural Regional . ?EA_‘C SP-5P000969/2023
vigéncia 01/01/2023 a 31/12/2023
2521-05 Analista Administrativo | . ?EA_‘C SP-5P000969/2023
$30 Paulo vigéncia 01/01/2023 a 31/12/2023
4110-10 | Assistente Cultural Regional . ?E'A_‘C SP-SP000969/2023
vigéncia 01/01/2023 a 31/12/2023
2823-10 Motorista 'SAET.CE SP-SP004839/2023
vigéncia 01/05/2023 a 30/04/2024
. . SINDEAC X SEAC MG - MG000001/2023
2521-05 Analista Cultural Regional
ista Lulturat Reg! vigéncia 01/01/2023 a 31/12/2023
. . . SINDEAC X SEAC MG - MG000001/2023
2521-05 Analista Ad trat |
_ , nalista Administrative vigéncia 01/01/2023 a 31/12/2023
Minas Gerais SINDEAC X SEAC MG - MG000001/2023
4110-10 Assistente Cultural Regional L ) /
vigéncia 01/01/2023 a 31/12/2023
. SETCEMG - MG002211/2023
7823-10 Motorist
otorista vigéncia 01/05/2023 a 30/04/2024
Brasilia 2521-05 Analista Adminsitrativo IlI A S_EAC - DF000037/2023
vigéncia 01/01/2023 a 31/12/2023

5.6.2.0s sindicatos indicados no subitem acima ndo sdo de utilizacdo obrigatéria (Acérddo TCU n?@
369/2012), mas sempre se exigira o cumprimento da convencdo coletiva.

5.6.3.A composicdo do preco devera ser demonstrada e provisionada na Planilha de Custos e
Formacgdo de Precos, conforme redacdo da IN SEGES/MPDG n2 05/2017, modelo disponivel no Anexo VI do
Edital.

5.6.3.1. Os saldrios a constar na Planilha de Custos e Formacao de Precos da Contratada, deve ser o indicado
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na tabela constante do subitem 5.6.1, e para os beneficios as CCT ‘s indicadas no subitem 5.6.1.1,
observando-se o subitem 5.6.2.

5.6.4.Para a prestagdo dos servigos a Contratada utilizard, sob sua inteira responsabilidade e de acordo
com as normas que regem a atividade, mao de obra devidamente treinada e qualificada.

5.6.5.Para fins de elaboracao da proposta, as licitantes deverdao tomar como referéncia as atribuigdes e
qualificagbes para os cargos contidas nos subitens 5.1.11. e 5.1.12. deste instrumento.

Uniformes

5.7. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados, para os cargos de Motorista e
Copeira, deverdo ser condizentes com a atividade a ser desempenhada na Funarte, compreendendo pecas
para todas as estac¢Oes climdticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o
disposto nos itens seguintes:

5.7.1.0 uniforme deverd compreender as seguintes pecas do vestuario:

Cargo: Motorista de Servico
~ tde.
Item | Unidade Descrigao Qtde. por
semestre
1 Unidade Camisa gola pdlo, de algoddo, cor azul marinho 05 (cinco)
2 Unidade Calca Jeans tradicional na cor azul marinho 03 (trés)
3 Par Meia de algoddo cor branca 05 (cinco)
4 Par Sapato em couro cor preta 02 (dois)
5 Unidade Cinto em couro cor preta 01 (um)
Cargo: Copeira
Item | Unidade Descricao Qtde. por semestre
1 Unidade Calca comprida ou saia na altura dos joelhos, cor 02 (duas)
preta, em oxford.
5 Unidade Camisa social manga curta e/ou comprldaN, cor branca, 03 (trés)
abotoamento frontal, em algodao.
o | e | Ao bt mpe el o
P , COT preta. 02 (dois)
4 Par Meia Social, de algodao, cor natural. 05 (cinco)

Secéao de Licitagdes - SELIC

Fundacéao Nacional de Artes - FUNARTE.
Péagina 43 de 110



GOVERNO FEDERAL

UNDACAO NACIONAL DE ARTES MINISTERIO DA

UNIAO E RECONSTRUGAO

Sapato com solado antiderrapante, na cor preta, de
couro.

5 Par 01 (um)

5.7.2.Deverdo ser entregues 01 (um) conjunto completo ao empregado no inicio da execu¢do do contrato,
devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época,
no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, apds comunicacdo escrita da Funarte, sempre que ndo
atendam as condi¢gdes minimas de apresentacao.

5.7.3.As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os seguintes
parametros minimos:

5.7.3.1. compativel com o clima das cidades em que irdo trabalhar, durdveis e que ndo desbotem facilmente;

5.7.3.2. conter o emblema da Contratada, de forma visivel, preferencialmente, no blazer ou na prépria
camisa, podendo para isso conter um bolso, do lado esquerdo, para a sua colocagao;

5.7.3.3. todos os sapatos ou as sandalias deverdo ser em couro maledvel, de boa qualidade e nao sintético.

5.7.4.No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situacdo,
substituindo-os sempre que estiverem apertados.

5.7.5.0s uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente acompanhada do
original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagao do contrato.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.8. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3. As comunicac¢bes entre a Funarte e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. A Funarte podera convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.
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6.5. Apds a assinatura do contrato, a Funarte poderd convocar o representante da empresa Contratada para
reunido inicial para apresentacao do Plano de Fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execuc¢do da Contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc0es aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o Preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.

7

6.6.1.Na designacdo do Preposto é vedada a indicacdo dos préprios empregados responsdveis pela
prestacdao dos servicos junto a Funarte, para o desempenho de tal fungao.

6.6.2.A licitante vencedora devera instruir seu Preposto quanto a necessidade de atender prontamente a
quaisquer solicitacdes da Funarte, do Gestor do Contrato ou de seu substituto, acatando imediatamente as
determinagdes, instrucdes e orientacdes destes, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas,
devendo, ainda, tomar todas as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas quaisquer falhas
detectadas na execucdo dos servicos contratados.

6.7. A Contratada deverd manter Preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o periodo de
vigéncia do contrato, para representa-la administrativamente, bem como para manter contato com o Gestor
do Contrato, devendo ser entregue documento constando: nome, n? do CPF, n? do documento de
identidade, endereco eletronico (e-mail), nimero de telefone mdvel, que devera ficar disponivel durante
todo o periodo da jornada de trabalho, além dos dados relacionados a sua qualificacdo profissional.

6.7.1. O Preposto devera estar disponivel presencialmente na Sede da Funarte para atendimento, de
segunda a sexta-feira, no horario das 9h as 18h, quando necessario devera prestar atendimento também
nas demais dependéncias da Funarte.

6.7.2. Sao atribui¢cdes do Preposto, entre outras:

6.7.2.1. Comandar, coordenar e controlar a execucdao dos servicos contratados, nas dependéncias da
Funarte.

6.7.2.2. Acompanhar e fiscalizar os trabalhos realizados pelos empregados da Contratada.

6.7.2.3. Promover o controle da assiduidade e pontualidade dos empregados da Contratada, de acordo com
as normas da Funarte.

6.7.2.4. Cumprir e fazer cumprir todas as determinacdes, instrucdes e orientacdes emanadas das
autoridades da Funarte e do Gestor do Contrato.

6.7.2.5. Elaborar, acompanhar e controlar escalas de férias, evitando situacGes de prejuizo aos servigos
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contratados.

6.7.2.6. Reportar-se formalmente ao Gestor do Contrato para dirimir quaisquer duividas a respeito da
execugao dos servigos.

6.7.2.7. Relatar formalmente ao Gestor do Contrato, pronta e imediatamente, toda e qualquer
irregularidade observada.

6.7.2.8. Encaminhar ao Gestor do Contrato todas as Notas Fiscais/Faturas dos servigos prestados, bem como
esclarecer quaisquer duvidas sobre a questao.

6.7.2.9. Administrar todo e qualquer assunto relativo aos empregados da Contratada, respondendo a
Funarte por todos os atos e fatos gerados ou provocados por eles.

6.8. A Funarte podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do Preposto da
empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) Fiscal(is) do Contrato, ou pelos
respectivos substitutos. (Lei n? 14.133/2021, art. 117, caput)

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O Fiscal Técnico acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicbes
ali, de modo a assegurar os melhores resultados para a Funarte. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI)

6.11. O Fiscal Técnico anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §19, e Decreto n? 11.246/2022, art. 22, 1)

6.12. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o Fiscal Técnico emitird notificacdes para a
correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n? 11.246/2022, art. 22,

10

6.13. O Fiscal Técnico informara ao Gestor do Contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246/2022, art. 22, IV)

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o Fiscal
Técnico comunicard o fato imediatamente ao Gestor do Contrato. (Decreto n? 11.246/2022, art. 22, V)

6.15. O Fiscal Técnico comunicara ao Gestor do Contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacdo contratual. (Decreto n2
11.246/2022, art. 22, VII)

Secéao de Licitagdes - SELIC
Fundacéao Nacional de Artes - FUNARTE.
Péagina 46 de 110



GOVERNO FEDERAL

UNDACAO NACIONAL DE ARTES MINISTERIO DA

UNIAO E RECONSTRUGAO

6.16. A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de Medigao
de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo Il do Edital para afericdo da qualidade da prestacao dos
servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.17. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisério, o Fiscal Técnico designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragao, devendo intervir
para requerer a contratada a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.18. O Fiscal Técnico devera apresentar ao Preposto da Contratada a avaliagdo da execugao do objeto ou,
se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

6.19. O Preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacdo realizada.

6.20. A Contratada poderd apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo Fiscal Técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.21. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relacdo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancdes a contratada de acordo com as regras previstas
no ato convocatdrio.

6.22. E vedada a atribuicdo a Contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
por ela realizada.

6.23. O Fiscal Técnico podera realizar a avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos.

6.24. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execugdo do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n214.133/2021. (IN SEGES/MPDG n2 05/17 - art. 62)

6.25. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada destes, de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagcdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §22, IN SEGES/MPDG n?
05/2017)

6.26. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas,
vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica corresponsabilidade da Funarte ou de seus Agentes, Gestores e Fiscais, de conformidade.

Secéao de Licitagdes - SELIC
Fundacéao Nacional de Artes - FUNARTE.
Péagina 47 de 110



GOVERNO FEDERAL

UNDACAO NACIONAL DE ARTES MINISTERIO DA

UNIAO E RECONSTRUGAO

6.27. As disposi¢cOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da IN
SEGES/MPDG n? 05/2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por forca da IN SEGES/ME n? 98,
de 26 de dezembro de 2022.

6.28. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o Fiscal Técnico deverd apurar
o resultado das avaliagdes da execuc¢do do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatoério, que
poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a Contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao Gestor do Contrato.

Fiscalizagdo Administrativa

6.29. O Fiscal Administrativo verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da Contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario. (art. 23, 1 e ll, do
Decreto n? 11.246/2022)

6.30. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o Fiscal Administrativo atuard
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao Gestor do Contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia. (Decreto n? 11.246/2022, art. 23, IV)

6.31. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.32. Na fiscalizacdo do cumprimento das obriga¢des trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovacgoes:

6.32.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.32.1.1. No 12 (primeiro) més da prestacdo dos servicos, a Contratada devera apresentar a seguinte
documentacgao:

6.32.1.1.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, horario do posto de
trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com
indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso;

6.32.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis
técnicos pela execucgao dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela Contratada;

6.32.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao os servicos; e

6.32.1.2. entrega até o dia 30 (trinta) do més seguinte ao da prestacdo dos servigcos ao setor responsavel
pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a verificacdo da
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regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

6.32.1.2.1. Certiddao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido (CND);

6.32.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal
do domicilio ou sede do Contratado;

6.32.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

6.32.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.32.1.3. Entrega, quando solicitado pela Funarte, de quaisquer dos seguintes documentos:
6.32.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Funarte;

6.32.1.3.2. cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigos, em que
conste como tomador a Funarte;

6.32.1.3.3. cdpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos
ou, ainda, quando necessdario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

6.32.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacao, entre
outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convengdo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a
gualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer empregado; e

6.32.1.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos
por lei ou pelo contrato.

6.32.1.4. Entrega de cépia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdao do
contrato, apds o ultimo més de prestacdo dos servicos, no prazo definido no contrato.

6.32.1.5. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria.

6.32.1.6. Guias de recolhimento da contribuicdo previdencidria e do FGTS, referentes as rescisdes
contratuais.

6.32.1.7. Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado.

6.32.1.8. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.32.2.Sempre que houver admissdo de novos empregados pela Contratada, os documentos elencados
no subitem 6.32.1.1 acima deverao ser apresentados.
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6.32.3. A Funarte devera analisar a documentacgao solicitada no subitem 6.32.1.4 acima no prazo de 30
(trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.32.4. A cada periodo de 12 (doze) meses de vigéncia do contrato de trabalho, a Contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obriga¢des trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou
comprovar a adogao de providéncias voltadas a sua obtencao, relativamente aos empregados alocados, em
dedicacdo exclusiva, na prestacao de servicos contratados.

6.32.5.0 termo de quitacdo anual efetivado deverd ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.32.6. Para fins de comprovacao da adoc¢do das providéncias a que se refere o presente subitem, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacdo, declaracdo de negativa de negociacao, ata
de negociagao, dentre outros.

6.32.7. Ndo haverd pagamento adicional pela Funarte a Contratada em razdo do cumprimento das
obrigacdes previstas neste subitem.

6.32.8. Os documentos necessarios a comprovacdao do cumprimento das obrigacdes sociais trabalhistas
poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cdpia autenticada por cartdrio
competente ou por servidor da Funarte.

6.32.9. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias, os Fiscais
ou Gestores de Contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mado de obra deverao oficiar a
Receita Federal do Brasil (RFB).

6.32.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os Fiscais ou
Gestores de Contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar ao
Ministério do Trabalho.

6.32.11. O descumprimento das obriga¢des trabalhistas ou a ndo manutencao das condi¢des de habilitacao
pelo Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangoes.

6.32.12. A Funarte poderd conceder um prazo para que a Contratada regularize suas obrigacdes trabalhistas
ou suas condicGes de habilitacdo, sob pena de rescisdao contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a
incapacidade da empresa de corrigir.

6.32.13. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a Funarte comunicara o fato a Contratada e reterd o
pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja
regularizada.

6.32.14. Ndo havendo quitacdo das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de 15 (quinze) dias, a
Funarte podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da Contratada que
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tenham participado da execugdo dos servigos objeto do contrato.

6.32.15. O sindicato representante da categoria do trabalhador deverd ser notificado pela Funarte para
acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.32.16. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de responsabilidade
por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a Funarte e os empregados da Contratada.

6.32.17. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacao, pela Contratada,
do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a
mao de obra alocada em sua execucao, inclusive quanto as verbas rescisdrias.

6.32.18. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execu¢ao do contrato.

6.32.19. Ainadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.32.20. A fiscalizacdo administrativa observarg, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-
B da IN SEGES/MPDG n25/2017, cuja incidéncia se admite por forca da IN SEGES/ME n2 98/2022.

6.32.21. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o Fiscal Administrativo
deverad verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que serda encaminhado ao
Gestor do Contrato.

Gestor do Contrato

6.33. O Gestor do Contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatdrio com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da Funarte. (Decreto n? 11.246/2022, art. 21, IV)

6.34. O Gestor do Contrato acompanhard os registros realizados pelos Fiscais do Contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246/2022, art. 21, 1I)

6.35. O Gestor do Contrato acompanhara a manutencao das condicdes de habilitacdo da Contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo
e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246/2022, art. 21, lIl)

6.36. O Gestor do Contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos Fiscais Técnico,
Administrativo e Setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com mencao
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ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n? 11.246/2022, art. 21, VIII)

6.37. O Gestor do Contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lein? 14.133/2021, ou pelo Agente ou pelo Setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n211.246/2022, art. 21, X)

6.38. O Gestor do Contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Funarte. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.39. O Gestor do Contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestao nos termos do contrato.

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme
previsto no Anexo Il do Edital.

7.2. Serd indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados;
7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. Autilizacao do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacao da
prestacao dos servicos.

7.4. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

INDICADOR

1. Garantir a execugdo contratual dentro dos parametros minimos estabelecido

Item Descrigao

Executar os servigos conforme os critérios minimos estabelecidos no Termo de

Finalidade Referéncia.
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Meta a cumprir 100% dos servicos realizados e adequados a perspectiva da Funarte. Administracde

Instrumento de medicdo Avaliacdo didria, mensal, semestral e anual.

Forma de acompanhamento  |Apuracdo diaria pelo Fiscal do Contrato e Equipe.

Periodicidade Diaria, mensal, semestral e anual.

Numero de ocorréncias. Houve ocorréncias para que refletisse o percentual de

Mecanismo de Calculo . o e
atingimento da meta (%) ou, a glosa, pelo ndo atingimento.

Faixa 1: Até 01 (uma) ocorréncia: pagamento de 100% do valor mensal do contrato.
Faixa 2: De 02 (duas) a 4 (quatro) ocorréncias: pagamento de 98% do valor mensal
do contrato.

Faixas de ajuste no pagamento | Faixa 3: De 05 (cinco) a 07 (sete) ocorréncias: pagamento de 96% do valor mensal do
contrato.

Faixa 4: Maior de 07 (sete) ocorréncias: pagamento de 94% do valor mensal do
contrato.

Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos Fiscais Técnico e
Administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (art. 140, |, a, da Lein2 14.133/2021 e arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246/2022).

7.6. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda
do Contratado com a comprovacdo da presta¢ao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. 0 Fiscal Técnico realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter técnico. (art. 22, X, Decreto n?
11.246/2022).

7.8. O Fiscal Administrativo realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (art. 23, X, Decreto n2
11.246/2022)

7.9. O Fiscal Setorial, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1. O Fiscal Técnico devera apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
Contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao Gestor do Contrato.

7.10.2. O Fiscal Administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios
e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatdrio
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que sera encaminhado ao Gestor do Contrato.

7.11. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisodrio.

7.13. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio. (art. 119 c/c art.
140 da Lei n2 14.133/2021)

7.14. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.15. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢do do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao Gestor do Contrato
para recebimento definitivo.

7.16. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdao da qualidade
e gquantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.16.1. Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos Fiscais Técnico, Administrativo e
Setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com meng¢ao ao seu
desempenho na execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigac¢des,
conforme regulamento. (art. 21, VIII, Decreto n2 11.246/2022)

7.16.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corregdes.

7.16.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentacgdes apresentadas; e

7.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo.
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7.16.5. Enviar a documentagdo pertinente ao Setor de Contratos para a formalizagao dos procedimentos de
liguidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverad ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissdo de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢dao do objeto, para efeito de liquidagao e
pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢do do contrato.

Liquidagao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da
IN SEGES/ME n2 77/2022.

7.21. O prazo de que trata o subitem anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n? 14.133/2021.

7.22. Para fins de liquidacdao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.22.1. 0 prazo de validade;

7.22.2. a data da emissdo;

7.22.3. 0os dados do contrato e da Funarte;

7.22.4. 0 periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.22.5.0 valor a pagar; e

7.22.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.23. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a Funarte.

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
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mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n?
14.133/2021.

7.25. A Funarte deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicGes de
habilitacdo exigidas no Edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participa¢do em licitacdo, no ambito
da Funarte, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas. (IN
SEGES/MPDG n? 3/2018)

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderad ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Funarte.

7.27. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Funarte devera comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, a Funarte devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da IN SEGES/ME n2 77/2022.

7.31. No caso de atraso pela Funarte, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice
IPCA de corre¢ao monetaria.

Forma de pagamento

7.32. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.33. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.34.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
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7.35. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da LC n2 123/2006, ndo sofrera
a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.36. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituic3o financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na IN SEGES/ME n2 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste
presente topico.

7.37. As cessOes de crédito nao fiducidrias dependerdo de prévia aprovacgdo da Funarte.

7.38. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Funarte, estd condicionada a
celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.39. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢bes
de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a
realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer
JL- 01, de 18 de maio de 2020.

7.40. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excec¢des ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Funarte.

7.41. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdao do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

Conta-Depdsito Vinculada

7.42. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacGes trabalhistas, previdenciarias e com FGTS
por parte do Contratado, as regras acerca da Conta-Depdsito Vinculada a que se refere o Anexo Xll da IN
SEGES/MPDG n2 05/2017, aplicavel por forga do art. 12 da IN SEGES/ME n2 98/2022, sdo as estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

7.43. Na presente contratacdo, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.44. O futuro Contratado deve autorizar a Funarte, no momento da assinatura do contrato, a fazer o
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desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos saldrios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribuicbes previdencidrias e do FGTS, quando ndo demonstrado o
cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das
sancoes cabiveis.

7.45. Quando nao for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria Funarte (ex.: por falta da
documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de
recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdao depositados junto a Justica do Trabalho, com o
objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de saldrios e das demais verbas trabalhistas,
bem como das contribui¢Bes sociais e FGTS decorrentes.

7.46. O Contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 132 (décimo
terceiro) salario e rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execu¢do do contrato, bem como de suas
repercussdes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pela Funarte em conta-
depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentacdo, e que
somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condicdes
estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MPDG n2 05/2017.

7.47. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN SEGES/MPDG n?
5/2017 serd igual ao somatdério dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a
remuneracao, cuja movimentacdo dependerd de autorizacdo da Funarte e serd feita exclusivamente para o
pagamento das respectivas obrigacdes:

7.47.1.132 (décimo terceiro) salario;

7.47.2. Férias e um tergo constitucional de férias;

7.47.3. Multa sobre o FGTS e contribuicado social para as rescisdes sem justa causa; e
7.47.4. Encargos sobre férias e 132 (décimo terceiro) salario.

7.47.5. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdao aqueles indicados no Anexo Xll da IN
SEGES/MPDG n2 5/2017.

7.48. O saldo da conta-depdsito serda remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata die,
conforme definido em Termo de Cooperacdao Técnica firmado entre a Funarte e instituicdo financeira.
Eventual alteracdo da forma de correc¢do implicara a revisdao do Termo de Cooperacdo Técnica.

7.49. Os valores referentes as provisées mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos
por meio da conta- depdsito deixardao de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier
a prestar os servigos.

7.50. O Contratado poderad solicitar a autorizacdo da Funarte para utilizar os valores da conta-depdsito para
o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizagGes
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trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.51. Na situagao do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatérios da
ocorréncia das obrigacOes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a
confirmacdo da ocorréncia da situacdo pela Funarte, serd expedida a autorizacdo para a movimentacao dos
recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatérios pela
empresa.

7.52. A autorizagdo de movimentacgao devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento
dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacdo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.53. O Contratado deverd apresentar a Funarte, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da
movimentac¢do, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacdo das obrigacdes
trabalhistas.

7.54. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a respectiva titular
no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos
servicos contratados, quando couber, e apds a comprovagdo da quitacdo de todos os encargos trabalhistas
e previdencidrios relativos ao servico contratado, conforme item 15 do Anexo XIl da IN SEGES/MPDG n?®
05/2017.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execugao

8.2. O regime de execugdo do contrato sera EMPREITADA POR PRECO GLOBAL.
Exigéncias de habilitagao

8.3. Parafins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional.

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede.
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8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatdrio de seus administradores.

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme IN DREI/ME n2 77, de 18
de margo de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz.

8.11. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso.

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacado de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

8.16. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
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pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd
comprovar tal condi¢do mediante a apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na LC n2 123/2006, estara dispensado da prova de inscri¢cdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.20. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da
IN SEGES/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples.

8.21. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor. (Lei n2 14.133/2021,
art. 69, caput, inciso Il)

8.22. Balango patrimonial, demonstragdao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.22.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.22.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo,
16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratagdo;

8.22.3. patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagao;

8.22.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

8.22.5. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.23. Declaracdo do licitante, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme modelo
constante do Anexo IX do Edital de que 1/12 (um doze avos) dos contratos firmados com a Administracdo
Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta ndo é superior ao
patrimonio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

8.23.1. a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao
ultimo exercicio social; e
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8.23.2. caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o licitante devera
apresentar justificativas.

8.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdao atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura. (Lei n2 14.133/2021,
art. 65, §19)

8.25. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica

8.26. Declaracdo, assinada pelo Representante Legal da empresa, de que o licitante tomou conhecimento
de todas as informacgdes e das condi¢des locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da licitacao,
conforme modelo disponivel no Anexo XlI do Edital.

Qualificagdo Técnico-Operacional

8.27. Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico de complexidade operacional equivalente ou
superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentac¢ao de certiddes
ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.28. Para fins da comprovacado de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.28.1. Deverd haver a comprovacao da experiéncia minima de 03 (trés) anos na prestacdo dos servicos,
sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes, ndao havendo obrigatoriedade de os anos
serem ininterruptos.

8.28.2. Comprovacado que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do nimero
de postos de trabalho a serem contratados.

8.29. Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servi¢co, a apresentacdo e o
somatdrio de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacao
equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacdo, nos termos
do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n2 5/2017, aplicavel por forca da IN SEGES/ME n298/2022.

8.30. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa
licitante.

8.31. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Funarte, cépia do contrato que deu suporte a contratacgao,
endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.
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8.32. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal
ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

8.33. Declaragdo, assinada pelo Representante Legal da empresa, de que o licitante possui ou instalara
escritdrio em local (cidade/municipio) previamente definido pela Funarte, a ser comprovado no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato, conforme modelo Anexo X do Edital.

8.34. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdbeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.35. Os atestados de capacidade técnica poderdao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9. DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratacao é de 21.393.331,47 (vinte e um milhGes, trezentos e noventa e
trés mil, trezentos e trinta e um reais e quarenta e sete centavos), conforme custos unitarios apostos na
tabela constante do Item 1, subitem 1.1. deste Termo de Referéncia.

10. DA FORMA DE APRESENTAGAO DA PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS

10.1. Deverdo ser encaminhadas, no prazo de até 2 (duas) horas, apds solicitacdo do Pregoeiro, as Planilhas
de Custos e Formacado de Precos e a Memoria de Célculo em conformidade aos Anexo VI e Anexo VI-A deste
Edital.

10.2. As licitantes deverao preencher as planilhas abertas, em arquivo Excel, fazendo constar as memérias
de cdlculos, discriminando a metodologia e férmulas adotadas para a obteng¢ado dos valores proposto para os
encargos, insumos e demais componentes de composicdo de custos e formacdo de precos de servicos, a fim
de facilitar a anélise da planilha por parte da Area Requisitante da Funarte.

10.3. Deverd ser elaborada uma planilha para cada posto.

10.4. Acompanhada da Planilha de Custos e Formacgao de Precos deverdo ser encaminhados os seguintes
documentos:

10.4.1. Cépia do ultimo Acordo, Convencdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho da categoria pertinentes a
prestacdo dos servicos, adotados na composicdo das Planilhas de Custos e Formacdo de Precos, referente
aos postos de trabalho, devidamente registrado no Ministério do Trabalho e Emprego.

10.4.1.1. A licitante fica obrigatoriamente vinculada aos mesmos até o final da contratacdo, sob pena de
desclassificacdo da proposta nos termos do Acérddo n2 3006/2010 - Plenario, TC-001.225/2008-0, rel. Min.
Valmir Campelo, 10/11/2010.

10.4.2. Cépia da ultima guia de Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servico e Informacdo a
Previdéncia Social - GFIP apresentada a Receita Federal, conforme § 13 do art. 202 do Decreto 3.048/1999.
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10.4.3. Calculo do FAP com as devidas justificativas com seus fundamentos legais apresentados ainda,
documentos comprobatdrios de tais informagdes.

10.5. As planilhas deverao conter indicacdo dos Sindicatos, Acordos e Convenc¢des Coletivas de Trabalhos
qgue regem cada categoria profissional que executara os servicos e a respectiva data base e vigéncia, com
base no Cddigo Brasileiro de Ocupacgdes - CBO, segundo disposto no subitem 6.2, do Anexo VII, da IN
SEGES/MPDG n2 05/2017.

10.6. Caso a licitante utilize instrumento coletivo distinto do adotado neste Termo de Referéncia, devera
indicar em sua proposta a Convencgdo Coletiva de Trabalho ou a norma coletiva a que esteja obrigada.

10.7. A Planilha de Custos e Formacdo de Precos da licitante devera observar ainda o regime de tributacao
ao qual estd submetida, no tocante a incidéncia das aliquotas de ISS, PIS e COFINS sobre seu faturamento,
conforme previsto nas Leis n2 10.637/2002 e 10.833/2003 (Acérdao TCU n2 2.647/2009 - Plenario).

10.8. E vedado a proponente incluir na Planilha de Custos e Formacdo de Precos:

10.8.1. item relativo a despesas decorrentes de disposi¢Ges contidas em Acordos, Convencgdes ou Dissidios
Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados
da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais
como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de prec¢os para os
insumos relacionados ao exercicio da atividade (art. 92, pardgrafo Unico, incisos | a Ill, do Decreto n?
9.507/2018, e art. 62 da IN SEGES/MPDG n? 5/2017);

10.8.2. item relativo a despesas decorrentes de disposicdes contidas em Acordos, Convencgdes ou Dissidios
Coletivos de Trabalho que tratem de obrigacOes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a
Administracdo Publica (art. 62, paragrafo Unico, da IN SEGES/MPDG n2 5/2017);

10.8.3. rubricas que prevejam o custeio de despesas com treinamento, reciclagem e capacitacao ou
congéneres, pois tais parcelas ja sdo cobertas pelas despesas administrativas (Acérddo TCU n2 2.746/2015 -
Plenario);

10.8.4. rubrica denominada “reserva técnica”, exceto se houver justificativa, na proposta, que indique,
claramente e por meio de memédria de calculo, o que esta sendo custeado, de modo a haver a comprovacao
da ndo cobertura do valor, direta ou indiretamente, por outra rubrica da planilha (Acérddos TCU n@
2.746/2015 - Plendrio, n? 64/2010 - 22 Camara e n2 953/2016 - Plenario);

10.8.5. rubrica para pagamento do Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ e da Contribuicdo Social Sobre
o Lucro Liquido - CSLL (Sumula TCU n2 254/2010);

10.8.5.1. rubrica denominada “verba” ou “verba provisional”, pois o item ndo esta vinculado a qualquer
contraprestagdo mensuravel (Acérddos TCU n2 1.949/2007 - Plenario e n? 6.439/2011 - 12 Camara).

11. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
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consignados no Or¢gamento Geral da Uniao.

11.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

I) Gestdo/Unidade: 403201/40402;

II) Fonte de Recursos: 1000;

[Il) Programa de Trabalho: 226070 - Administra¢do da Unidade;
IV)Elemento de Despesa: 339037- 01;

V) Plano Interno: ADMGMUO000024;

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DOS RESPONSAVEIS

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §32 do Art. 42 do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

FILIPE PEREIRA DE AGUIAR BARROS

Membro da Comissao de Contratacao

tf Assinou eletronicamente em 10/01/2024 as 14:35:54.
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FUNDAGAO NACIONAL DE ARTES - FUNARTE
PREGAO ELETRONICO N2 002/2024
Processo Administrativo n2 01531.001968/2022-31

APENDICE DO ANEXO | - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)
O Estudo Técnico Preliminar - ETP esta disponivel no site da Funarte e podera ser visualizado, clicando-se no

seguinte link: https://www.gov.br/funarte/pt-br/acesso-a-informacao-lai/licitacoes-e-
contratos/pregoes/2024/pregao-02-2024-terceirizacao-apoio-administrativo-arquivos/etp-912023.pdf
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FUNDAGAO NACIONAL DE ARTES - FUNARTE
PREGAO ELETRONICO N2 002/2024
Processo Administrativo n2 01531.001968/2022-31

ANEXO Il

MINUTA DO TERMO DE CONTRATO
SERVICOS CONTINUOS EM REGIME DE DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - LICITACAO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N© ......../...., QUE FAZEM ENTRE
Sl A UNIAO, POR INTERMEDIO DO (A

A Fundacdo Nacional de Artes - Funarte, fundacdo publica vinculada ao Ministério da Cultura, com sede no
Centro Empresarial Cidade Nova/Teleporto, Avenida Presidente Vargas, n2 3131 - 172 andar - Cidade Nova,
CEP: 20.210-911, na cidade do Rio de Janeiro/RJ, inscrita no CNPJ sob o0 n? 26.963.660/0002-42, neste ato

representado(a) pelo(a) .ccooeeeeeeeeeeennnnnn. (cargo e nome), nomeado(a) pela Portaria n? ...... , de ... de
..................... de 20..., publicada no DOU de ..... de ............... de ..........., portador da Matricula Funcional n2
.......... , doravante denominado CONTRATANTE, € 0(a) ........cs.ceevveeeuvnenennns, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n@
............................ , sediado(a) Na .cceverevveeeeeeiieieieeey, €M ... dOravante  designado
CONTRATADO, neste ato representado(a) Por ......cccccceeeeeeeeecinvenennn. (nome e funcdo no Contratado),

conforme atos constitutivos da empresa OU procuragdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta
no Processo n? 01531.001968/2022-31 e em observancia as disposi¢cdes da Lei n? 14.133, de 12 de abril de
2021, e demais legislagdes aplicaveis, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do
Pregdo Eletronico n? 002/2024, mediante as clausulas e condi¢Ges a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92, 1 e ll)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de empresa especializada na presta¢ao de servicos
de apoio administrativo para o desempenho regular de atividades materiais, acessérias e complementares
aos assuntos que constituem a drea de competéncia legal desta Fundacdao Nacional de Artes - Funarte, a
serem executados em regime de dedicagdo exclusiva de m3o de obra, nas unidades do Rio de Janeiro/RJ, Sdo
Paulo/SP, Belo Horizonte/MG e Brasilia/DF, nas condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo
de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacao

| Item ‘ CATSER ‘ Localidade ‘ Cargo/Posto ‘ Qtde ‘ Valor Mensal ‘ Valor Mensal ‘ Valor Global ‘
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de do Posto Médio Anual de
Postos Referéncia
Analista
1 5380 Administrativo 35
1]
Analista
2 5380 Administrativo 47
Il
Analista
3 5380 Administrativo 19
Rio de I
Janeiro Assistente
4 2380 Administrativo 49
Auxiliar de
5 5380 Servigos 4
Gerais
6 5380 Assist.ente 1
Social
7 5380 Motorista 3
8 5380 Copeira 1
9 | 5380 Analista de 8
Comunicagao
Analista
10 5380 Cultural 3
Regional
Analista
11 5380 . Administrativo 1
Sdo Paulo |
Assistente
12 5380 Cultural 2
Regional
13 5380 Motorista 1
Analista
14 5380 Cultural 3
Regional
Analista
15 5380 Administrativo 1
I
Minas Assistente
16 5380 Gerais Cultural 2
Regional
17 5380 Motorista 1
Analista
18 5380 Brasilia Administrativo 1
1]
Total 182
Total em RS

Total por extenso:
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1.3. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricado:
1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitacao;

1.3.3. A Proposta do CONTRATADO;

1.3.4. Anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 5 (cinco) anos contados da assinatura do Termo de Contrato,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n? 14.133/2021.

2.2. A prorrogacdo de que trata este subitem é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que
as condi¢des e os pregos permanecem vantajosos para o CONTRATANTE, permitida a negociagdao com o
CONTRATADO, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servicos tem natureza
continuada.

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execug¢do do Contrato, com informacdes de que os servigos
tenham sido prestados regularmente.

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que o CONTRATANTE mantém interesse na realizacao
do servico.

d) Haja manifestacdo expressa do CONTRATADO informando o interesse na prorrogacao.

e) Seja comprovado que o CONTRATADO mantém as condicdes iniciais de habilitacao.

2.3. O CONTRATADO ndo tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.

2.4. A prorrogacao de Contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do
12 (primeiro) periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condi¢do para
a renovagao.

2.6. O Contrato ndo podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado nas sanc¢des de
declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicacao.

Secéao de Licitagdes - SELIC
Fundacéao Nacional de Artes - FUNARTE.
Péagina 69 de 110



GOVERNO FEDERAL

UNDACAO NACIONAL DE ARTES MINISTERIO DA

UNIAO E RECONSTRUGAO

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VIl e XVIII)

3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como 0s prazos e
condicdes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor mensal da contratagdo é de RS .......... (.....), perfazendo o valor total de RS ....... (cnn).

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugao
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratagao.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92,V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condicdes a ele referentes, inclusive quanto a
utilizacdo da Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para movimentacdao encontram-se definidos no Termo
de Referéncia, Anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REPACTUAGCAO DOS PRECOS CONTRATADOS (art. 92,V e X)

7.1. Os precos contratados serdo repactuados para manutencdo do equilibrio econémico-financeiro, apds o
interregno de 1 (um) ano, mediante solicitacdo do CONTRATADO.

7.2. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado:

a. Para os custos relativos a mdo de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir da data
de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta
estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo Contrato.

b. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacdo da proposta.

7.3. Nas repactuacoes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano serd contado a partir da
data da ultima repactuacao correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitacao.

7.3.1.Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.
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7.4. A repactuacdo poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o principio
da anualidade do reajuste de pregos da contratagdao, podendo ser realizada em momentos distintos para
discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os
decorrentes de mao de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execucao dos servicos. (art. 135, §
42, da Lei n? 14.133/2021)

7.5. Quando a contrata¢dao envolver mais de uma categoria profissional, a repactua¢cdo dos custos
contratuais decorrentes da mdo de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos,
convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias. (art. 135, § 59, da Lei n?
14.133/2021)

7.6. E vedada a inclusio, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto
quando se tornarem obrigatdrios por forca de lei, acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho.

7.7. Na repactuagdo, o CONTRATANTE nao se vinculara as disposi¢cdes contidas em acordos, convengdes ou
dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacGes e direitos que somente se aplicam aos Contratos
com a Administracdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participacdo dos trabalhadores
nos lucros ou resultados do CONTRATADO, ou que estabele¢cam direitos nao previstos em lei, como valores
ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para 0s insumos
relacionados ao exercicio da atividade. (art. 135, §§ 12 e 29, da Lei n® 14.133/2021)

7.8. Quando a repactuacdo solicitada se referir aos custos da mao de obra, o CONTRATADO efetuara a
comprovacao da variacao dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos, acompanhada
da apresentacdo do novo acordo, conven¢do ou sentenca normativa da categoria profissional abrangida pelo
Contrato.

7.8.1. A repactuacdo para reajustamento do Contrato em razdao de novo Acordo, Convengao ou Dissidio
Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra decorrente desses
instrumentos.

7.9. Quando a repactuacao solicitada pelo CONTRATADO se referir aos custos decorrentes do mercado, o
respectivo aumento serd apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento IPCA (indice Nacional de
Precos ao Consumidor), com base na seguinte formula:

R=V(I-19) /12 onde:
R = Valor do reajustamento procurado.

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser reajustada.
|2 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data de apresentacdo da
proposta.

| = Indice relativo ao més do reajustamento.
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7.10. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagard ao
CONTRATADO a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica o CONTRATADO obrigado a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

7.11. Nas aferig¢des finais, o indice utilizado para a repactuac¢do dos custos decorrentes do mercado ser3,
obrigatoriamente, o definitivo.

7.12. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituicdao, o que vier a ser determinado pela legislagao entdao em vigor.

7.13. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do pre¢o do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de termo
aditivo.

7.14. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado, o
CONTRATANTE verificard, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado que justifique o recélculo
dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducdo dos valores correspondentes da
planilha contratual.

7.15. Os efeitos financeiros da repactuacdo decorrente da variacdo dos custos contratuais de mao de obra
vinculados aos acordos, as conveng¢des ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso,
a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convengao ou sentenga normativa que fundamenta
a repactuagao.

7.16. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes poderao se iniciar em data futura, desde
gue assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessdo das
repactuagdes futuras.

7.17. Os efeitos financeiros da repactuacao ficardao restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e
apenas em relagdo a diferenca porventura existente.

7.18. O pedido de repactuacdo devera ser formulado durante a vigéncia do Contrato e antes de eventual
prorrogacdo ou encerramento contratual, sob pena de preclusao.

7.19. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, convencgdo ou
dissidio coletivo da categoria, ou ainda nao tenha sido possivel ao CONTRATANTE ou ao CONTRATADO
proceder aos calculos devidos, devera ser inserida cldusula no termo aditivo de prorrogacdo para resguardar
o direito futuro a repactuacao, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de
preclusdo.

7.20. A extincdo do Contrato ndo configurard débice para o deferimento da repactuacdo solicitada
tempestivamente, hipotese em que serd concedida por meio de termo indenizatério.
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7.21. O CONTRATANTE decidira sobre o pedido de repactuacdo de precos em até 30 (trinta dias), contado
da data do fornecimento, pelo CONTRATADO, da documentagdao comprobatéria da variagao dos custos a
serem repactuados. (art. 92, § 62, c/c o art. 135, § 69)

7.22. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o CONTRATADO ndo cumprir os atos
ou apresentar a documentacgao solicitada pelo CONTRATANTE para a comprovagao da variagao dos custos.

7.23. A repactuacdo de pregos sera formalizada por apostilamento.

7.24. As repactuagbes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutengao
do equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n2
14.133/2021.

7.25. O CONTRATADO devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se
mantenha a proporgao inicial em relagao ao valor contratado.

7.26. A majoracao da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdao do item relativo aos valores
pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formacdo de Precos do presente
Contrato, desde que comprovada pelo CONTRATADO a sua efetiva repercussdo sobre os pre¢os contratados.

7.27. A revisao dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. S3o obrigacdes do CONTRATANTE:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com o Contrato
€ Seus anexos.

8.3. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

8.4. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo CONTRATADO.

8.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucdo do objeto,
quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n2 14.133/2021.

8.7. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execuc¢do do objeto, no prazo, forma
e condicOes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

8.8. Aplicar ao CONTRATADO as sanc¢des previstas na lei e neste Contrato.
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8.9. Ndo praticar atos de ingeréncia na administracio do CONTRATADO, tais como (art. 48 da Lei n?
14.133/2021):

8.9.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto
CONTRATADO;

8.9.2. fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo CONTRATADO;
8.9.3. estabelecer vinculo de subordinacdo com funcionario do CONTRATADO;
8.9.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos saldrios pagos;

8.9.5. demandar a funciondrio do CONTRATADO a execucdo de tarefas fora do escopo do objeto da
contratagao;

8.9.6. prever exigéncias que constituam intervencdo indevida do CONTRATANTE na gestdo interna do
CONTRATADO.

8.10. Cientificar o drgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para ado¢do das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo CONTRATADO.

8.11. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacGes e reclamacdes relacionadas a execucdo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios
ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

8.11.1. O CONTRATANTE tera o prazo de 30 (trinta dias), a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogacdao motivada, por igual periodo.

8.12. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
CONTRATADO no prazo maximo de 30 (trinta dias).

8.13. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de
descumprimento de clausulas contratuais. (8§49, do art. 137, da Lei n? 14.133/2021)

8.14. Comunicar o CONTRATADO na hipdtese de posterior alteracdo do projeto pelo CONTRATANTE, no caso
do art. 93, §29, da Lei n? 14.133/2021.

8.15. O CONTRATANTE ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com
terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)
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9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.2. Manter Preposto aceito pelo CONTRATANTE no local da obra ou do servico para representa-lo na
execugdo do Contrato.

9.2.1. A indicagdao ou a manutenc¢do do Preposto da empresa poderd ser recusada pelo CONTRATANTE,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.3. Atender as determinacgGes regulares emitidas pelo Fiscal do Contrato ou Autoridade Superior (art. 137,
Il) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados.

9.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste Contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacgdes de boa pratica e
a legislacao de regéncia.

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo Fiscal do Contrato, os servigcos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes
da execuc¢do ou dos materiais empregados.

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢ao do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078/1990), bem como por todo e qualquer dano causado ao CONTRATANTE
ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugao
contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
exigida no Termo de Referéncia, o valor correspondente aos danos sofridos.

9.7. Nao contratar, durante a vigéncia do Contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o 32 (terceiro) grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico que tenha
desempenhado funcdo na licitacdo ou que atue na fiscalizacdo ou gestdao do Contrato, nos termos do artigo
48, paragrafo Unico, da Lei n? 14.133/2021.

9.8. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante
de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no érgao CONTRATANTE, nos termos do artigo 72 do Decreto
n2 7.203, de 2010.

9.9. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores - SICAF,
o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do Contrato, até o dia 30 (trinta) do
meés seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes
gue comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
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CONTRATADO; 4) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas -
CNDT.

9.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo Contrato, por todas as obrigacbes
trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE.

9.11. Comunicar ao Fiscal do Contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.12. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execuc¢ao do empreendimento.

9.13. Paralisar, por determinacao do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.14. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucdo do objeto, durante a vigéncia do Contrato.

9.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢des
de seguranca, higiene e disciplina.

9.16. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovagao, quaisquer mudangas
nos métodos executivos que fujam as especificacdes do Termo de Referéncia e Anexos.

9.17. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na condicado
de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

9.18. Manter durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacao.

9.19. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do Contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislacao.

9.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo Fiscal do Contrato,
com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas.

9.21. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do Contrato.
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9.22. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagdao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n?
14.133/2021.

9.23. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguran¢a do CONTRATANTE.

9.24. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho, inclusive equipamentos e instalagbes, em
condicbes adequadas ao cumprimento das normas de saude, seguranca e bem-estar no trabalho.

9.25. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram o Termo de Referéncia, no
prazo determinado.

9.26. Prestar os servicos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendacdes aceitas pela boa pratica, normas e legislacao.

9.27. Disponibilizar ao CONTRATANTE os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio
de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando for o caso.

9.28. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto no Termo de
Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes.

9.29. Apresentar relacdo mensal dos empregados que expressamente optarem por ndo receber o vale-
transporte.

9.30. Efetuar o pagamento dos saldrios dos empregados alocados na execuc¢ao contratual mediante depdsito
na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na localidade ou regidao metropolitana
em que ocorre a prestacdo dos servicos, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte do
CONTRATANTE. Em caso de impossibilidade de cumprimento desta disposicao, o CONTRATADO deverd
apresentar justificativa, a fim de que o CONTRATANTE analise sua plausibilidade e possa verificar a realizacao
do pagamento.

9.31. Autorizar o CONTRATANTE, no momento da assinatura do Contrato, a fazer o desconto nas faturas e
realizar os pagamentos dos saldrios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como
das contribuicOes previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular
dessas obrigacdes, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

9.32. Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus servicos no turno
imediatamente subsequente.

Secéao de Licitagdes - SELIC
Fundacéao Nacional de Artes - FUNARTE.
Péagina 77 de 110



GOVERNO FEDERAL

UNDACAO NACIONAL DE ARTES MINISTERIO DA

UNIAO E RECONSTRUGAO

9.33. Atender as solicitagdes do CONTRATANTE quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo
fixado pelo Fiscal do Contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacdes relativas
a execucdo do servico, conforme descrito no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital.

9.34. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas do CONTRATANTE.

9.35. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a nao
executar atividades ndo abrangidas pelo Contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao CONTRATANTE toda
e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao.

9.36. Instruir seus empregados, no inicio da execucdo contratual, quanto a obtencdo das informacgdes de
seus interesses junto aos orgaos publicos, relativas ao contrato de trabalho e obrigacGes a ele inerentes,
adotando, entre outras, as seguintes medidas:

9.37. Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prdpria, aos sistemas da
Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas contribui¢des previdencidrias
foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos servigos ou da
admissdao do empregado.

9.38. Viabilizar a emissdo do cartdo cidadao pela Caixa Econ6mica Federal para todos os empregados, no
prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos servicos ou da admissdo do
empregado.

9.39. Oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a obtencdo de extratos de
recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletronico, quando disponivel.

9.40. N&o se beneficiar da condicdo de optante pelo Simples Nacional, salvo quando se tratar das excec¢des
previstas no § 52-C do art. 18 da Lei Complementar n2 123/2006.

9.40.1. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do Contrato de prestacdao de servicos
mediante cessdao de mao de obra, para fins de exclusdo obrigatéria do Simples Nacional, a contar do més
seguinte ao da contratacdo, conforme previsao do art.17, Xll, art. 30, §19, Il, e do art. 31, I, todos da Lei
Complementar n2 123/2006, salvo quando se tratar das excecGes previstas no § 52-C do art. 18 do mesmo
diploma legal.

9.40.2. Para efeito de comprovacdo da comunicacdo, o CONTRATADO deverd apresentar cépia do oficio
enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento, comunicando a assinatura
do Contrato de prestacdao de servicos mediante cessdao de mao de obra, até o ultimo dia util do més
subsequente ao da ocorréncia da situacdo de vedacdo.

9.41. Nos casos em que haja um nimero minimo de 25 (vinte e cinco) colaboradores alocados no Contrato,
destinar 8% (oito por cento) das vagas exclusivamente para mulheres vitimas de violéncia doméstica.

9.41.1. As vagas reservadas serdo destinadas prioritariamente para pretas e pardas, na propor¢ao que essas
mulheres representarem na unidade da federacdo da prestacdo do servigo segundo o ultimo censo do IBGE.
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9.41.2.Incluem-se entre as beneficidrias das vagas reservadas as mulheres trans, travestis e outras
possibilidades do género feminino, conforme definido no art. 52 da Lei n2 11.340, de 7 de agosto de 2006.

9.41.3. Sempre que houver um desligamento, o CONTRATADO deverd buscar atender ao percentual minimo
de 8% (oito por cento) com a nova contratacao.

9.41.4.Se ndo houver mulheres elegiveis em numero suficiente para preencher as vagas reservadas, a
empresa poderd contratar livremente.

9.41.5. Para cdlculo do percentual de vagas reservadas serdo considerados todos os empregados alocados
no Contrato, incluindo folguistas e substitutos.

9.41.6. O percentual de mdo-de-obra de que trata este subitem devera ser mantido durante toda a execucao
contratual, ressalvado o subitem 9.41.4.

9.41.7.0 CONTRATADO deve manter o sigilo da condicdo de violéncia doméstica da profissional que serd
alocada para a prestagao do servico.

10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do Contrato administrativo que eventualmente venha
a ser firmado, a partir da apresentacao da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente
de declaracdo ou de aceitacdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em Lei.

10.4. O CONTRATANTE devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os Contratos de
suboperacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo CONTRATADO.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do CONTRATADO elimina-
los, com excecao das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda
de documentacdo para fins de comprovacao do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente
enguanto ndo prescritas essas obrigacdes.

10.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O CONTRATADO devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente cladusula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.
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10.8. O CONTRATANTE poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

10.9. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir
a reutilizacao desses dados pelo CONTRATANTE nas hipéteses previstas na LGPD.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XIl)

11.1. O CONTRATADO apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogdveis por igual periodo,
a critério do CONTRATANTE, contado da assinatura do Contrato, comprovante de prestacdo de garantia,
podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica ou, ainda, pela fianga bancdria, em valor
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total/anual do Contrato, limitada ao equivalente a 2 (dois)
meses do custo da folha de pagamento dos empregados do CONTRATADO que venham a participar da
execucao dos servicos contratados.

11.2. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice devera ter validade durante a vigéncia do
Contrato e por mais 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual, permanecendo em vigor mesmo
gue o CONTRATADO ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

11.3. A apdlice do seguro garantia devera acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia do Contrato
principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.

11.4. Serd permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de aniversario,
desde que mantidas as condi¢des e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique descoberto,
ressalvado o disposto no item 11.5 deste Contrato.

11.5. Na hipdtese de suspensdo do Contrato por ordem ou inadimplemento do CONTRATANTE, o
CONTRATADO ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de
reinicio da execucdo ou o adimplemento pelo CONTRATANTE.

11.6. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

11.6.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do Contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigacOes nele previstas;
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11.6.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pelo CONTRATANTE ao CONTRATADO; e

11.6.3. obrigagGes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, nao adimplidas
pelo CONTRATADO, quando couber.

11.7. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no
subitem 11.6, observada a legislagao que rege a matéria.

11.8. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do CONTRATANTE, em conta especifica na Caixa
Econ6mica Federal, com corre¢do monetaria.

11.9. Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

11.10. No caso de garantia na modalidade de fianca bancdria, devera ser emitida por banco ou instituicao
financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa
renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

11.11. No caso de alteracao do valor do Contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacao.

11.12. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, o
CONTRATADO obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da
data em que for notificada.

11.13. O CONTRATANTE executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

11.13.1. O emitente da garantia ofertada pelo CONTRATADO devera ser notificado pelo CONTRATANTE
guanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de cldusulas contratuais.
(art. 137, § 49, da Lei n2 14.133/2021)

11.13.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua
caracterizacdo e comunicagao poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a
negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos
termos do art. 20 da Circular Susep n2 662, de 11 de abril de 2022.

11.14. Extinguir-se-3a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para a liberacao de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo do CONTRATANTE,
mediante termo circunstanciado, de que o CONTRATADO cumpriu todas as cladusulas do Contrato.

11.15. A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execu¢cdo do Contrato ou apds a sua
extingdo por culpa exclusiva do CONTRATANTE e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.
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11.16. A garantia somente sera liberada ante a comprovacao de que o CONTRATADO pagou todas as verbas
rescisérias decorrentes da contratacdo, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do 29
(segundo) més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera ser utilizada para o pagamento
dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a
legislacdo que rege a matéria.

11.17. Também poderd haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados serao
realocados em outra atividade de prestagdao de servigos, sem que ocorra a interrupgao do contrato de
trabalho.

11.18. Por ocasiao do encerramento da presta¢do dos servigos contratados, o CONTRATANTE podera utilizar
o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao Contrato no caso da
ndo comprovacdo: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisorias ou (2) da realocacdo dos
trabalhadores em outra atividade de prestagao de servigos.

11.19. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo CONTRATANTE
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢gdes ao CONTRATADO.

11.20. O CONTRATADO autoriza o CONTRATANTE a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
no Termo de Referéncia e neste Contrato.

11.21. A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do servigo prevista especificamente no
Termo de Referéncia.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

12.1. Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133/2021, o CONTRATADO que:
a) der causa a inexecucao parcial do Contrato;

b) der causa a inexecucgdo parcial do Contrato que cause grave dano ao CONTRATANTE ou ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do Contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagcdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execu¢do do Contrato;

f) praticar ato fraudulento na execug¢do do Contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infracGes acima descritas as seguintes sancdes:
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i) Adverténcia, quando o CONTRATADO der causa a inexecucdo parcial do Contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave. (art. 156, §29, da Lei n2 14.133/2021)

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave. (art. 156,
§ 49, da Lein2 14.133/2021)

iii) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a

imposicdo de penalidade mais grave. (art. 156, §59, da Lei n2 14.133/2021)
iv) Multa:

(1) Moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até
o limite de 30 (trinta) dias;

(2) Moratédria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
Contrato, até o maximo de 2 % (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao,
suplementacgdo ou reposi¢do da garantia.

a. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza o CONTRATANTE a promover a extingdo do Contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da
Lei n2 14.133/2021.

(3) Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 2% (dois por cento)
a 10% (dez por cento) do valor do Contrato.

(4) Compensatdria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1, de 10% (dez
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

(5) Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa serd de 10% (dez por cento) a 20% (vinte
por cento) do valor do Contrato.

(6) Parainfrages descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa serd de 5% (cinco por cento) a 10% (dez
por cento) do valor do Contrato.

(7) Para ainfracdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 5% (cinco por cento) a 20% (vinte
por cento) do valor do Contrato.

12.3. A aplicacdo das sangbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao CONTRATANTE. (art. 156, §99, da Lei n2 14.133/2021)

12.4. Todas as sanc¢des previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa. (art.
156, §79, da Lei n2 14.133/2021)
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12.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagdo. (art. 157, da Lei n2 14.133/2021)

12.4.2.Se a multa aplicada e as indeniza¢bGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo CONTRATANTE ao CONTRATADO, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente. (art. 156, §82, da Lei n? 14.133/2021)

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobrang¢a judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.

12.5. A aplicagao das sang0Oes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao CONTRATADO, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n? 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Na aplica¢do das sang¢des serdo considerados (art. 156, §19, da Lei n? 14.133/2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o CONTRATANTE;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
drgdos de controle.

12.7. Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n2 14.133/2021, ou em outras leis de licitagdes
e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de
2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei.

12.8. A personalidade juridica do CONTRATADO podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢Ges aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o CONTRATADO,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.
(art. 160, da Lei n® 14.133/2021)

12.9. O CONTRATANTE deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancOes por ela aplicadas, para fins de
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publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (art. 161, da Lei n? 14.133/
2021)

12.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/2021.

12.11. Os débitos do CONTRATADO para com o CONTRATANTE, resultantes de multa administrativa e/ou
indeniza¢des, nao inscritos em divida ativa, poderdao ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo Contrato ou de outros contratos
administrativos que o CONTRATADO possua com o mesmo 6rgdao ora CONTRATANTE, na forma da IN
SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1. O Contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

13.2. O Contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o CONTRATANTE, quando
este ndo dispuser de créditos orcamentdrios para sua continuidade ou quando entender que o contrato nao
mais lhe oferece vantagem.

13.2.1. A extincdo nesta hipotese ocorrerd na préxima data de aniversdrio do Contrato, desde que haja a
notificacdo do CONTRATADO pelo CONTRATANTE nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

13.2.2. Caso a notificagcdao da nao-continuidade do Contrato de que trata este subitem ocorra com menos de
2 (dois) meses da data de aniversario, a extincdo contratual ocorrera apds 2 (dois) meses da data da
comunicagao.

13.3. O Contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lein2 14.133/2021, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.3.1. Nesta hipodtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.3.2. A alteracgdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingao
se ndo restringir sua capacidade de concluir o Contrato.

13.3.3. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteracdo subjetiva.

13.4. O termo de extingcdo, sempre que possivel, serad precedido de:
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13.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos.
13.4.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos.
13.4.3. Indenizag¢des e multas.

13.5. A extingdo do Contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo indenizatdrio. (art. 131, caput,
da Lei n? 14.133/2021)

13.6. O ndo pagamento dos salarios e das verbas trabalhistas, e o ndo recolhimento das contribui¢des sociais,
previdenciarias e para com o FGTS podera dar ensejo a extingdo do Contrato por ato unilateral e escrito do
contratante e a aplicacdo das penalidades cabiveis.

13.7. O CONTRATANTE podera conceder prazo para que o CONTRATADO regularize suas obrigacoes
trabalhistas ou suas condi¢Ges de habilitacdo, sob pena de extingao contratual, quando ndo identificar ma-
fé ou a incapacidade de correcao.

13.8. Quando da extincdo, o Fiscal Administrativo devera verificar o pagamento pelo CONTRATADO das
verbas rescisérias ou os documentos que comprovem que os empregados serdo realocados em outra
atividade de prestacdo de servicos, sem que ocorra a interrupcao do contrato de trabalho.

13.9. Até que o CONTRATADO comprove o disposto no item anterior, o CONTRATANTE retera:

13.9.1. a garantia contratual - prestada com cobertura para os casos de descumprimento das obrigacdes de
natureza trabalhista e previdencidria, incluidas as verbas rescisdrias -, a qual sera executada para reembolso
dos prejuizos sofridos pelo CONTRATANTE, nos termos da legislacdo que rege a matéria. (art. 121, § 39,1, e
art. 139, lll, b, da Lei n2 14.133/2021); e

13.9.2. os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor proporcional ao inadimplemento,
até que a situagao seja regularizada.

13.10. Na hipdtese do subitem anterior, ndo havendo quitacao das obriga¢des por parte do CONTRATADO
no prazo de 15 (quinze) dias, o CONTRATANTE podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos
empregados que tenham participado da execucao dos servicos objeto do Contrato, deduzindo o respectivo
valor do pagamento devido ao CONTRATADO. (art. 121, §39, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021).

13.11. O CONTRATANTE podera ainda:

13.11.1. nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia prestada a ser
executada (art. 139, I, “c”, da Lei n2 14.133/2021), conforme legislacdo que rege a matéria; e

13.11.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados ao CONTRATANTE,
nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n2 14.133/2021, reter os eventuais créditos existentes em favor do
contratado decorrentes do Contrato.
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13.12. O Contrato podera ser extinto caso se constate que o CONTRATADO mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do CONTRATANTE ou com
agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do
Contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
0 32 (terceiro) grau. (art. 14, inciso 1V, da Lei n2 14.133/2021)

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERAGOES

14.1. Eventuais altera¢des contratuais reger-se-3o pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n?
14.133/2021.

14.2. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes
gue se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
Contrato.

14.3. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a
prévia aprovacdo da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipacao de seus efeitos, hipdtese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de
1 (um) més. (art. 132 da Lei n© 14.133/2021)

14.4. Registros que ndo caracterizam alteracdao do Contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebrag¢do de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133/2021.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotacao abaixo discriminada:

15.1.1. Gestdo/Unidade:
15.1.2. Fonte de Recursos:
15.1.3. Programa de Trabalho:
15.1.4. Elemento de Despesa:
15.1.5. Plano Interno:

15.1.6. Nota de Empenho:

15.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, Ill)

16.1. Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n?
14.133/ 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢es contidas na
Lei n2 8.078/1990 - Cadigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos Contratos.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacoes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei n2 14.133/2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n? 14.133/2021, e ao art. 82, §22, da Lei n2 12.527, de 2011,
c/c art. 72, §32, inciso V, do Decreto n2 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO (art. 92, §19)
18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal no Rio de Janeiro, para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §19,

da Lein? 14.133/2021.

Rio de Janeiro, .....ccc........ de i, de 20......

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
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FUNDACAO NACIONAL DE ARTES - FUNARTE
PREGAO ELETRONICO N2 002/2024

Processo Administrativo n2 01531.001968/2022-31

ANEXO Il

INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS - IMR

INDICADOR

1. Garantir a execugdo contratual dentro dos parametros minimos estabelecidos

Item

Descri¢cao

Finalidade

Executar os servigos conforme os critérios minimos estabelecidos no Termo de
Referéncia.

Meta a cumprir

100% dos servicos realizados e adequados a perspectiva da Funarte.

Instrumento de medicao

Avaliacdo didria, mensal, semestral e anual.

Forma de acompanhamento

Apuracao didria pelo Fiscal do Contrato e Equipe.

Periodicidade

Didria, mensal, semestral e anual.

Mecanismo de Calculo

Numero de ocorréncias. Houve ocorréncias para que refletisse o percentual de
atingimento da meta (%) ou, a glosa, pelo ndo atingimento.

Faixas de ajuste no pagamento

Faixa 1: Até 01 (uma) ocorréncia: pagamento de 100% do valor mensal do contrato.
Faixa 2: De 02 (duas) a 4 (quatro) ocorréncias: pagamento de 98% do valor mensal

do contrato.

Faixa 3: De 05 (cinco) a 07 (sete) ocorréncias: pagamento de 96% do valor mensal
do contrato.

Faixa 4: Maior de 07 (sete) ocorréncias: pagamento de 94% do valor mensal do
contrato.

TABELA DE AFERICAO DE RESULTADOS - CORRESPONDENTE AO IMR

Item |Descrigdo

Ocorréncia

Atividades executadas de acordo com o contrato. Sim/Nao
Diaria

1 Executar servicos dentro dos padrdes de qualidade e quantidade contratados e
corrigi-los no prazo determinado pela fiscalizagdo.

2 Apresentacdo de funcionario devidamente uniformizado e identificado.

3 Encaminhar cobertura para funcdo no tempo especificado no Termo de Referéncia,
se for o caso.

4 Apresentar funcionario no horario correto.

5 Executar servico determinado pela fiscalizac3o.

6 Execucdo dos servicos nos postos de trabalho, atencdo quanto as atividades e
normas e urbanidade no trato interpessoal.

7 Providenciar substituicdo tempestiva de quaisquer auséncias de postos de servico
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por absenteismo, se for o caso.

8 Evitar incidentes nas instalag¢des, incidentes com ativos da Funarte, incidentes com a
populacdo local e com visitantes.

9 Atender as notificacdes da Funarte no prazo estabelecido, incluindo-se neste caso a
disponibilidade do Preposto.

10 Manter empregados em horario de trabalho, nos locais indicados pela Funarte, bem
como nas edificacdes, uniformizados e cracha de identificacao.

Mensal

11 Encaminhar a Funarte, ao fim do més de prestacdo dos servicos, a documentacao de
funciondrio substituto nos casos de cobertura de postos ou de substituicdo
permanente.

12 Encaminhar a Funarte, ao fim do més de prestacdo dos servicos, a documentacado
completa dos funcionarios, tais como: folhas de pagamento, folhas de ponto,
atestados, aviso de férias, termo de responsabilidade de troca de plantdo,
comprovante de salario, fatura/nota fiscal e contracheque.

13 Creditar os salarios além do 52 dia util do més imediatamente subsequente ao do
més de referéncia: ordindrio mensal, décimo terceiro, férias, remuneracdes
compensatorias e rescisdes contratuais.

14 Comprovante de crédito dos beneficios de vale transporte além do estabelecido (no
contrato ou na Convengao Coletiva).

15 Comprovante de crédito dos beneficios de vale refeicdo além do estabelecido (no
contrato ou na Convengao Coletiva).

16 Manter durante a execu¢do do contrato, condi¢des de habilitagdo exigidas no
certame licitatério.

17 Apresentar certificado SICAF atualizado.

18 Informar que tenha admitido, desligado ou transferido empregado com contrato de
trabalho regido pela CLT, ou seja, que tenha efetuado qualquer tipo de
movimenta¢do em seu quadro de empregados através da declaracdo de CAGED.

Semestral

19 Fornecer os uniformes aos funciondrios em todo quantitativo e de primeira

qualidade( Se for o caso).
Anual
20 ‘ Emitir certificado GFIP ao Fiscal do Contrato.

Secéao de Licitagdes - SELIC
Fundacéao Nacional de Artes - FUNARTE.

Péagina 90 de 110



GOVERNO FEDERAL

UNDACAO NACIONAL DE ARTES MINISTERIO DA

UNIAO E RECONSTRUGAO

FUNDAGAO NACIONAL DE ARTES - FUNARTE
PREGAO ELETRONICO N2 002/2024
Processo Administrativo n2 01531.001968/2022-31
ANEXO IV

MODELO DE SOLICITAGAO DE VIAGEM - COLABORADOR

1. Identificagao do Colaborador

1.1 Nome: 1.2 Unidade:
1.3 Posto/Cargo 1.4 CPF:
1.5 E-mail: 1.6 Telefone:

2. Motivo da Viagem (objetivo/assunto a ser tratado, evento)

3. Justificativa da necessidade de viagem do colaborador

4. Roteiro da Viagem

4.1 Local de Origem: 4.2 Local de Destino:

4.3 Data de saida e hordrio: 4.4 Data de chegada e hordrio:

4.5 Tipo de Solicitagdo: ( ) Passagens ( ) Diarias

Assinatura Eletronica do Chefe da Unidade Solicitante

5. Autorizagdo do(a) Diretor(a) Executivo(a)

Autorizo a (preencher com o nome da Contratada) a executar os servicos demandados pela Funarte, por
empregada da mesma, acima qualificado e de acordo com os dados e despesas citadas, tudo de conformidade
com o contrato.

Assinatura Eletronica do(a) Diretor(a) Executivo(a)

Obs: Apds retorno da viagem a Contratada devera encaminhar este documento a Funarte, aos cuidados do Gestor
do Contrato, com os seguintes documentos: 1. relatdrio de viagem com seus anexos; 2. comprovante de depdsito
de didrias.
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FUNDAGAO NACIONAL DE ARTES - FUNARTE
PREGAO ELETRONICO N2 002/2024
Processo Administrativo n2 01531.001968/2022-31

ANEXO V
MODELO DE RELATORIO DE VIAGEM - COLABORADOR

1. Identificagao do Colaborador

1.1 Nome: 1.2 Unidade:
1.3 Posto/Cargo 1.4 CPF:
1.5 E-mail: 1.6 Telefone:

2. Identificagdo da Viagem
2.1 Local de Origem: 2.2 Local de Destino:

2.3 Data de saida: 2.4 Data de chegada:
2.5 Tipo de Solicitacdo: ( ) Passagens ( ) Didrias

3. Descri¢do detalhada das atividades realizadas no periodo da viagem

Assinatura Eletronica do Colaborador
Assinatura Eletronica do Chefe da Unidade

Obs: Devem estar anexados a este Relatdrio os seguintes documentos: 1. Canhoto do bilhete de passagem; 2. CartGes
de embarque ou equivalente.
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FUNDAGAO NACIONAL DE ARTES - FUNARTE
PREGAO ELETRONICO N2 002/2024
Processo Administrativo n2 01531.001968/2022-31
ANEXO VI

MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGCAO DE PREGOS

N¢ do Processo:

Licitacao N¢: /

Dia_/ / as __:  horas

DISCRIMINAGCAO DOS SERVICOS (DADOS REFERENTES A CONTRATAGAO)

A Data de apresentagdo da proposta (dia/més/ano):
B Municipio/UF:

C Ano do Acordo, Convengao ou Dissidio Coletivo

D Numero de meses de execugdo contratual

IDENTIFICACAO DO SERVICO
Tipo de Servico | Unidade de Medida | Quantidade total a contratar (Em fun¢do da unidade de medida)

Nota 1: Esta tabela poderd ser adaptada as caracteristicas do servigo contratado, inclusive no que concerne as rubricas e suas respectivas
provisbes e/ou estimativas, desde que haja justificativa.

Nota 2: As provisOes constantes desta planilha poderdo ser desnecessdrias quando se tratar de determinados servigos que prescindam da
dedicacgdo exclusiva dos trabalhadores da contratada para com a Administragdo.

1. MODULOS

Ma3do de obra

Mao de obra vinculada a execugdo contratual

Dados para composi¢ao dos custos referentes a mao de obra

1 Tipo de Servigo (mesmo servico com caracteristicas distintas)
2 Classificacdo Brasileira de Ocupagdes (CBO)
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3 Salario Normativo da Categoria Profissional
4 Categoria Profissional (vinculada a execugdo contratual)
5 Data-Base da Categoria (dia/més/ano)

Nota 1: Devera ser elaborado um quadro para cada tipo de servigo.

Nota 2: A planilha sera calculada considerando o valor mensal do empregado.

Moddulo 1 - Composi¢cdao da Remuneragao

Composi¢do da Remuneragao

Valor (RS)

Salario-Base

Adicional de Periculosidade

Adicional de Insalubridade

Adicional Noturno

Adicional de Hora Noturna Reduzida

Adicional de Hora Extra no Feriado Trabalhado

QAOMmMOIO|@|>|m=

Outros (especificar)

Total

Nota 1: O Mddulo 1 refere-se ao valor mensal devido ao empregado pela prestagdo do servigo no periodo de 12 meses.

Nota 2: Para o empregado que labora a jornada 12x36, em caso da ndo concessdo ou concessao parcial do intervalo intrajornada (§ 42 do art. 71
da CLT), o valor a ser pago sera inserido na remuneragao utilizando a alinea “G”.

Moddulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios
Submadulo 2.1 - 132 (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

2.1.

132(décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

Valor (RS)

A | 132 (décimo terceiro) Salario

B | Férias e Adicional de Férias

Total

Nota 1: Como a planilha de custos e formagdo de pregos é calculada mensalmente, provisiona-se proporcionalmente 1/12 (um doze avos) dos

valores referentes a gratificacdo natalina e adicional de férias.

Nota 2: O adicional de férias contido no Submédulo 2.1 corresponde a 1/3 (um ter¢o) da remuneragdo que por sua vez é divido por 12 (doze)

conforme Nota 1 acima.

Submaddulo 2.2 - Encargos Previdencidrios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servico(FGTS)
e outras contribuigGes.

2.2 GPS, FGTS e outras contribui¢des Percentual (%) Valor (RS)

A INSS 20,00%

B Salario Educacdo 2,50%

C SAT

D SESC ou SESI 1,50%

E SENAI - SENAC 1,00%

F SEBRAE 0,60%

G INCRA 0,20%
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H FGTS 8,00%

Total
Nota 1: Os percentuais dos encargos previdenciarios, do FGTS e demais contribui¢cdes sdo aqueles estabelecidos pela legislagdo vigente.
Nota 2: O SAT a depender do grau de risco do servigo ird variar entre 1%, para risco leve, de 2%, para risco médio, e de 3% de risco grave.
Nota 3: Esses percentuais incidem sobre o Mddulo 1, o Submédulo 2.1, o Médulo 3, Médulo 4 e o Mdédulo 6.

Submadulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios.

23 Beneficios Mensais e Diarios Valor (RS)
A Transporte
B Auxilio-Refei¢do/Alimentagdo
C Assisténcia Médica e Familiar
D Outros (especificar)
Total

Nota 1: O valor informado devera ser o custo real do beneficio (descontado o valor eventualmente pago pelo empregado).
Nota 2: Observar a previsdo dos beneficios contidos em Acordos, Convengdes e Dissidios Coletivos de Trabalho e atentar-se ao disposto
no art. 62 desta Instrugdo Normativa.

Médulo 3 - Provisdo para Rescisao

3 Provisao para Rescisao Valor (RS)
A | Aviso Prévio Indenizado
B | Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado
C | Multa do FGTS e contribuicdo social sobre o Aviso Prévio
Indenizado
D | Aviso Prévio Trabalhado

E | Incidéncia dos encargos do submédulo 2.2 sobre o Aviso Prévio
Trabalhado

F | Multa do FGTS e contribuicio social sobre o Aviso PrévioTrabalhado

Total

Mddulo 4 - Custo de Reposi¢ao do Profissional Ausente

Nota 1: Os itens que contemplam o moddulo 4 se referem ao custo dos dias trabalhados pelo
repositor/substituto que por ventura venha cobrir o empregado nos casos de Auséncias Legais (Submaddulo
4.1) e/ou na Intrajornada (Submédulo 4.2), a depender da prestacdo do servico.

Nota 2: Haverd a incidéncia do Subméddulo 2.2 sobre esse médulo

Submaddulo 4.1 - Auséncias Legais

4.1 Auséncias Legais Valor (RS)
A Férias

B Auséncias Legais
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Licenca-Paternidade
Auséncia por acidente de trabalho
Afastamento Maternidade
Outros (especificar)
Total

M mMm[{OO

Nota: As alineas “A” a “F” referem-se somente ao custo que serd pago ao repositor pelos dias trabalhados quando da necessidade de substituir
a mao de obra alocada na prestagdo do servigo.

Submddulo 4.2 - Intrajornada

4.2 Intrajornada Valor (R$)
A | Intervalo para repouso ou alimentacao
Total

Nota: Quando houver a necessidade de reposicdo de um empregado durante sua auséncia nos casos de intervalo para repouso
ou alimentacgdo deve-se contemplar o Submédulo 4.2.

Quadro-Resumo do Mdédulo 4 - Custo de Reposi¢ao do Profissional Ausente

4 Custo de Reposi¢ao do Profissional Ausente Valor (RS)
4.1 | Auséncias Legais
4.2 | Intrajornada

Total
Maddulo 5 - Insumos Diversos

5 Insumos Diversos Valor (RS)
A | Uniformes

B | Materiais

C | Equipamentos

D | Outros (especificar)

Total

Nota: Valores mensais por empregado

Madulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro

6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%) Valor (RS)
A | Custos Indiretos

B | Lucro

C | Tributos

C.1. Tributos Federais (especificar)
C.2. Tributos Estaduais (especificar)
C.3. Tributos Municipais (especificar)

Total

Nota 1: Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.
Nota 2: O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do faturamento.

Secéao de Licitagdes - SELIC
Fundacéao Nacional de Artes - FUNARTE.
Péagina 96 de 110



iUNDACAU NACIONAL DE ARTES

GOVERNO FEDERAL

MINISTERIO DA
CULTURA

UNIAO E RECONSTRUGAO

2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Mao de obra vinculada a execug¢ao contratual (valor por empregado)

Valor (RS)

Mddulo 1 - Composi¢do da Remuneragao

Médulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Didrios

Modulo 3 - Provisdo para Rescisao

Moddulo 4 - Custo de Reposicao do Profissional Ausente

mo|lo|m|>

Moédulo 5 - Insumos Diversos

Subtotal (A + B +C+ D+E)

F | Maddulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro
Valor Total por Empregado
3. QUADRO-RESUMO DO VALOR MENSAL DOS SERVICOS
Tipo de VzLo;r:rc::o:;g Qtde. de Valor Proposto por Qtde. de Valor Total do
Servigo (A) P :,B)g Empregados por Posto Postos (E) Servigo
Posto (C) (D)= (B xC) (F) = (D xE)
| serisot | g s w
(indicar)
i | Servico2 RS RS RS
(indicar)
N | ServicoN RS RS RS
(indicar)
Valor Mensal dos Servigos (I + 11 + N)

4. QUADRO DEMONSTRATIVO DO VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

DESCRICAO VALOR (RS)
A | Valor proposto por unidade de medida *
B | Valor mensal do servico
C Valor global da proposta (Valor mensal do servico multiplicado pelo

numero de meses do contrato)

Nota: Informar o valor da unidade de medida por tipo de servigo.

Secéao de Licitagdes - SELIC
Fundacéao Nacional de Artes - FUNARTE.

Péagina 97 de 110



GOVERNO FEDERAL

UNDACAO NACIONAL DE ARTES MINISTERIO DA

UNIAO E RECONSTRUGAO

FUNDAGAO NACIONAL DE ARTES - FUNARTE
PREGAO ELETRONICO N2 002/2024
Processo Administrativo n2 01531.001968/2022-31
ANEXO VI-A

MODELO DE MEMORIA DE CALCULO

*Trata-se de modelo auxiliar contendo a base legal e normativa das rubricas que compdem a Planilha de Custos e
Formacao de Pregos. Assim, determinadas rubricas deverdo ser adaptadas as condi¢Oes trabalhistas, fiscais e
tributdrias de cada licitante.

MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERACAO

1 Salario Base Conforme CCT da Consultar o subitem 5.5.1.1. para
categoria registrada no o correto preenchimento.
MTE

MODULO 2 - ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS
Submaédulo 2.1

132 (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias Férmulas Base legal
. i . i [(1/12)x100] ou Art. 72, VIII,
132 (décimo terceiro) salario Calculo: 8,33 %
=100%/12= 8,333% CF/88.
(Férias + Adicional = Art. 79, XVII,
Férias e Adicional de Férias Calculo: 12,10% 9,075% + 3,025% = CF/88./IN
12,10%) 05/2017

Submaddulo 2.2.

Encargos
Previdenciarios e Percentuais Fundamento legal
FGTS
INSS 20,00% Art. 22, Inciso |, da Lei n2 8.212/91.
SESI ou SESC 1,50% Art. 32, Lei n.2 8.036/90.
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SENAI ou SENAC 1,00% Decreto n.2 2.318/86.
INCRA 0,20% Lei n.2 7.787/89 e DL n.2 1.146/70.
Salario educacao 2,50% Art. 32, Inciso |, Decreto n.2 87.043/82.
FGTS 8,00% Art. 15, Lei n2 8.030/90 e Art. 72, IIl, CF.
RAT x FAP, em que:

3% (RAT) . A . .y
Seguro acidente RAT = FAP = X 2%, RAT — 3% (Assisténcia Social - cédigo CNAE 8800-
de trabalho (RAT 6/00 do Anexo V do Decreto n.2 3.048/1999)

3% 2% (FAP) = ) )
x FAP) 6 0% FAP — 2,000 (maior possivel, conforme Decreto
,U70
n? 3.048/1999)
SEBRAE 0,60% Art. 82, Lei n.2 8.029/90 e Lei n.2 8.154/90.

Nota 1: Os percentuais dos encargos previdencidrios, do FGTS e demais contribuicdes sdo aqueles
estabelecidos pela legislagao vigente.

Nota 2: O Seguro de Acidente de Trabalho (SAT) corresponde aos percentuais 1%, 2% ou 3% dependendo do
grau de risco de acidente do trabalho, prevista no art. 22, inciso Il, da Lei n2 8.212/91. Lembramos, contudo,
de que os percentuais estabelecidos para o SAT podem variar de 0,50% a 6,00% em funcdo do Fator de
Acidente Previdenciario (FAP) (Decreto n2 6.957/2009. Resolugdo MPS/CNPS n2 1.316, de 31 de maio 2010 -
DOU de 14/6/2010).

Nota 3: SAT - Os concorrentes deverao comprovar os percentuais mediante apresenta¢ao da GFIP ou outro
documento apto a comprova-los.

Submadulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios

Nota 1: O valor informado deverd ser o custo real do beneficio (descontado o valor pago pelo empregado).
Nota 2: Observar a previsdao dos beneficios contidos em Acordos, Convenc¢des e Dissidios Coletivos de
Trabalho e atentar-se ao disposto no art. 62 desta Instru¢cdo Normativa.

Nota 3: Para cdlculo do VT, utilizaremos como base 15 (quinze) dias por més, conforme recomendacdo do
MPOG. Havera o desconto legal de 6% sobre o salario bdsico ou vencimento da categoria.

Mddulo 3 - PROVISAO PARA RESCISAO

Calculo ((1/12)x0,05) x | Art. 72, XXI, CF/88, 477, 487 e ss,

Aviso-prévio indenizado
100=0,42% CLT

Incidéncia do FGTS sobre aviso prévio
. . 8% X 0,42% = 0,03%
indenizado

Art. 72, XXI, CF/88, 477, 487 e ss,

Aviso-prévio trabalhado
VISOTPTEY {[(7/30)/12]x100} = 1,94% | CLT.
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Substituto na Intrajornada

Substituto na cobertura de intervalo para
repouso e alimentagao

Incidéncia do submddulo 2.2 sobre o Aviso-
Prévio Trabalhado

Multa do FGTS e ContribuicGes Sociais
sobre o Aviso-Prévio Indenizado e 50% x 8% x (Rem + 132 +F + 1/3F) = 4,00%
Trabalhado

36,80 * 1,94% = 0,72%

Médulo 4 - CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE

Substituto nas Auséncias legais ((2,96/30)x1/12)x100 = 0,08% Art.473 e 83 da CLT.
[(1/12)x100] = 0,70% Férias + o
. . Metodologia Tribunal de
Substituto na cobertura de Férias 1/3+132=0,70+0,23+0,70 = N
Contas da Unido
1,62%
, _ , {[(5/30)/12]x0,015}x 100 = Art. 72, XIX, CF/88 e 10, § 19,
Substituto Licenga-paternidade
0,03% da CLT.
Substituto Auséncia por acidente de | {[(15/30)/12]*0,08}x100 = Art. 19 a 23 da Lein.2
trabalho 0,33% 8.213/91.
, , {[(5/30)/12]x0,015}x 100 = Art. 72, XIX, CF/88 e 10, § 19,
Substituto Afastamento maternidade
0,03% da CLT.

Submddulo 4.2 Intervalo intrajornada
Nota: Quando houver a necessidade de reposicdao de um empregado durante sua auséncia nos casos de
intervalo para repouso ou alimentac¢ao deve-se contemplar o Submédulo 4.2.

MODULO 5 - INSUMOS DIVERSOS
5.1. Uniformes e equipamentos

A cotacdo para a aquisicdo de Uniformes e Equipamentos foi realizada através de pesquisa no mercado local
e Banco de Precos.

MODULO 6 - CUSTOS INDIRETOS / LUCRO E TRIBUTO

Nota 1: Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.
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Nota 2: Os valores referentes a tributos estdo relacionados com o recolhimento de contribui¢des, impostos
e taxas que incidem diretamente no faturamento, tais como PIS, COFINS, ISSQN, etc.

Nota 3: O cdlculo deverd ser efetuado de acordo com a modalidade de tributagdo ao qual a empresa licitante
estiver enquadrada. (Lucro Real, Presumido ou Simples Nacional).

Nota 4: Custos indiretos: s3ao os gastos da contratada com sua estrutura administrativa, organizacional e
gerenciamento de seus contratos, tais como as despesas relativas a: a) funcionamento e manutencdo da
sede, tais como aluguel, dgua, luz, telefone, o Imposto Predial Territorial Urbano - IPTU, dentre outros; b)
pessoal administrativo; c) material e equipamentos de escritério; d) supervisdo de servicos; e) seguros

Nota 5: Lucro é o ganho decorrente da exploracdo da atividade econémica, calculado mediante incidéncia
percentual sobre a remuneracgdo, beneficios mensais e didrios, insumos diversos, encargos sociais e
trabalhistas e custos indiretos.

Estimativa: Custos indiretos

Base de cdlculo = (Total do Médulo 1 — Composicdo da Remuneragao + Total do
Mddulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios + Total do Mdédulo 3
— Provisdo da Rescisdo + Total do Médulo 4 - Custo de Reposicdo do Profissional
Ausente + Total do Mdédulo 5 - Insumos Diversos)

X%

Estimativa: Lucro

Base de Calculo = (Total do Mddulo 1 — Composi¢do da Remuneracdo + Total do
X% Modulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios + Total do Mddulo 3
0 — Provisdo da Rescisdo + Total do Médulo 4 - Custo de Reposicdo do Profissional

Ausente + Total do Mddulo 5 - Insumos Diversos + Custos Indiretos * Lucro)

Tributagao: Lucro presumido

1) Cofins
2) PIS
Tributos Estaduais (especificar)

Tributos Municipais (especificar)
3) ISS - 5% (Verificar aliquota no
Decreto Municipal que rege a

Cofins 3,00% + Pis 0,65% + 5,00%

matéria)
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ANEXO VII

MODELO DE AUTORIZACAO PARA A UTILIZACAO DA GARANTIA E DE PAGAMENTO DIRETO
(conforme estabelecido na alinea "d" do item 1.2 do Anexo VII-B da IN SEGES/MPDG n25/2017)

CONTRATO N2 XXXX/20XX/FUNARTE

...................................................................... (identificagao do licitante), inscrita no CNPJ
N2. e e e , por intermédio de seu representante legal, 0 Sr. ....cooccvvieeiiiiiiiiee e
(nome do representante), portador da Cédula de Identidade .......cccooceeeeeiieiiiiiiciicnnns e do CPF n?

................................ , AUTORIZA a Fundacdo Nacional de Artes - Funarte, para os fins do estabelecido na
alinea "d" do item 1.2 do Anexo VII-B da IN SEGES/MPDG n2 5/2017, e dos dispositivos correspondentes do
Edital do Pregdo n2 002/2024:

1) Que sejam descontados da fatura e pagos diretamente aos trabalhadores alocados a qualquer tempo na
execucdo do contrato acima mencionado os valores relativos aos salarios e demais verbas trabalhistas,
previdenciarias e fundiarias devidas, quando houver falha no cumprimento dessas obrigacdes por parte da
Contratada, até o momento da regularizagdo, sem prejuizo das san¢des cabiveis, conforme estabelecido na
alinea "d" do item 1.2 do Anexo VII-B da IN SEGES/MPDG n2 5/2017.

2) Que sejam provisionados valores para o pagamento dos trabalhadores alocados na execuc¢do do contrato
e depositados em conta corrente vinculada, bloqueada para movimentagao, e aberta em nome da empresa
........................................................................ junto a instituicao bancaria oficial, conforme estabelecido na
alinea "d" do item 1.2 do Anexo VII-B da IN SEGES/MPDG n2 5/2017, cuja movimentac¢do dependera de
autorizacdo prévia da Fundacdo Nacional de Artes - Funarte, que também terd permanente autorizacdo para
acessar e conhecer os respectivos saldos e extratos, independentemente de qualquer intervengao da titular
da conta.

3) Que a Funarte utilize o valor da garantia prestada para realizar o pagamento direto das verbas rescisérias
aos trabalhadores alocados na execucdo do contrato, caso a Contratada ndo efetue tais pagamentos até o
fim do 22 (segundo) més apds o encerramento da vigéncia contratual, conforme estabelecido na alinea "d"
do item 1.2 do Anexo VII-B da IN SEGES/MPDG n2 5/2017.

........................................... Y reereeenn DB 0@ 2024

(Assinatura do Representante Legal da Empresa)
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ANEXO VIII

MINUTA DO TERMO DE COOPERAGAO TECNICA COM INSTITUICAO FINANCEIRA

Em cumprimento do disposto no art. 19-A e no Anexo VII, da IN SLTI/MPOG n2 2/2008, com as altera¢des
introduzidas pela IN SLTI/MPOG n2 3, de 15/10/2009 (DOU de 16/10/09), a empresa
............................................ L,CONPI N, SEATAA €M e, @
..................................................................... , N2, Bairro:  eeviecievieeveveeen.. € CEP

Abrir, em seu nome e em instituicdo financeira oficial, uma conta corrente vinculada, na qual serdo
depositados os valores descritos abaixo.

Deduzir de suas faturas mensais os valores correspondentes as provisdes para 132 saldrio, férias e abono de
férias, adicional do FGTS para as rescisdes sem justa causa e impacto sobre férias e 132 saldrio, dos seus
empregados vinculados a contratagdo decorrente do Pregdo n2 002/2024 - Processo n2 01531.001968/2022-
31, nos montantes determinados pelo Anexo VI, item 10, da IN SLTI/MPOG n¢2 2/2008, com as altera¢des
introduzidas pela IN SLTI/MPOG n? 3 de 15/10/2009, os quais serdo depositados na conta referida acima.

A aplicacdo destas disposi¢des ficara condicionada a celebracdo de convénio entre a Funarte e uma
instituicao financeira oficial, ainda a ser determinada, o qual tera efeito subsidiario as Instru¢des Normativas
citadas neste documento e determinara as condi¢cdes para abertura, acesso e movimentag¢ao da conta
corrente vinculada.

Declara, ainda, ter conhecimento de que os valores depositados somente poderdao ser movimentados ou
sacados mediante autorizacao da Fundagao Nacional de Artes - Funarte, exclusivamente para as situacdes
previstas nas Instru¢cdes Normativas citadas na introducgao.

Assinatura do Representante Legal da Empresa

Qualificagdo do representante:

NOME e , Cargo ou fungdo: ....cccceeeiiiiiiiiiiiicicinnns Documento de
identidade N2: ......ccovvvvevvveeeeeeennnn. TipO: e, Org3o expedidor: .......ccceevveeueunnnn.

OBS.: Esta autorizacdo devera ser assinada pela licitante vencedora por ocasido da celebracdo do contrato.
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ANEXO IX

MODELO DE DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E COM
A ADMINISTRACAO PUBLICA

Declaramos qUE @ EMPIESA .iccececiecccccrriiiiiirrreeeeeeeeeeessecnrenrerarerreeeseeeeeens , inscrita no CNPJ (MF) n¢
........................................ , possui os seguintes contratos firmados com a iniciativa privada e Administracdo
Publica:

Nome do Orgdo/Empresa Vigéncia do contrato Valor total do contrato*

Valor Total dos Contratos

Rio de Janeiro, ......... (o [T de 2024.
(Assinatura do Representante Legal da Empresa)

Observacao:

Nota 1: além dos nomes dos drgdos/empresas, o licitante devera informar também o endereco completo
dos érgaos/empresas, com os quais tem contratos vigentes.
Nota 2: *considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado.

FORMULA EXEMPLIFICATIVA, PARA FINS DE ATENDIMENTO AO DISPOSTO NOS ITENS “D1” E “D2” DA ALINEA
“D” DO SUBITEM 11.1 DO ITEM 11 DO ANEXO VII-A, DESTA INSTRUGAO NORMATIVA
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a) A Declaragdo de Compromissos Assumidos deve informar que 1/12 (um doze avos) dos contratos
firmados pela licitante nao é superior ao Patriménio Liquido da licitante.

Férmula de calculo:

Valor do Patrimonio Liquido x 12 >1
Valor total dos contratos*

Observacao:
Nota 1: Esse resultado devera ser superior a 1 (um).
Nota 2: considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado*.

b) Caso a diferenga entre a receita bruta discriminada na Demonstra¢dao do Resultado do Exercicio (DRE) e
a declaragao apresentada seja maior que 10% (dez por cento) positivo ou negativo em relagdo a receita
bruta, o licitante devera apresentar justificativas.

Férmula de célculo:

Valor da receita bruta - Valor total dos contratos x 100 = Valor da receita bruta

(assinatura do Representante Legal da Empresa)
(em papel timbrado)
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ANEXO X

MODELO DE DECLARACAO DE ESCRITORIO
Declaramos para os devidos fins que nossa empresa instalard e manterd escritdrio, com infraestrutura
adequada e suficiente para a execugdo desse contrato, na cidade do Rio de Janeiro/RJ a ser comprovado no

prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato, em cumprimento ao disposto
no item 10.6, ‘a’, do anexo VIl da IN SEGES/MPDG n2 05/2017.

Rio de Janeiro, .......... o [T de 20.....

(assinatura do Representante Legal da Empresa)
(em papel timbrado)

ou
Declaramos para os devidos fins que nossa empresa ja dispde de Matriz, Filial ou Escritério, com
infraestrutura adequada e suficiente para a execucdo desse contrato, na cidade do Rio de Janeiro/RJ e que
se compromete a manté-lo durante todo o periodo contratual e o0 mesmo esta localizado no seguinte

endereco:

(Endereco completo, com cep e telefones)

Rio de Janeiro, .......... (o [T de 20.....

(assinatura do Representante Legal da Empresa)
(em papel timbrado)
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ANEXO XI

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

N2 do Processo: 01531.001968/2022-31

A Fundagdo Nacional de Artes - Funarte

Pregdo Eletrénico n? 002/2024

Tipo de Licitagao: menor preco global

Data:_ / /2024

Horario: 11:00 horas

Local: Portal de Compras do Governo Federal - https://www.gov.br/compras/pt-br

A/C: Senhora Pregoeira

Prezada Senhora,

Apresentamos a Vossa Senhoria nossa proposta para prestacdo de servico de apoio administrativo para o
desempenho regular de atividades materiais, acessérias e complementares aos assuntos que constituem
a area de competéncia legal desta Fundag¢ao Nacional de Artes - Funarte, a serem executados em regime
de dedicagdo exclusiva de mado de obra, nas unidades do Rio de Janeiro/RJ, Sdo Paulo/SP, Belo
Horizonte/MG e Brasilia/DF conforme condic¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
Anexos e nas Planilhas de Custo e Formacao de Precos.

Item | CATSER | Localidade | Cargo/Posto Qtde | Valor Mensal Valor Mensal Valor Global
de do Posto RS Médio RS Anual de
Postos Referéncia RS
1 5380 Analista 35

Administrativo
1]

2 5380 Analista 47

Administrativo
Il

3 5380 Analista 19
Administrativo
Rio de I
4 5380 Janeiro Assistente 49
Administrativo
5 5380 Auxiliar de 4
Servigos
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Gerais
6 5380 Assistente 1
Social
7 5380 Motorista 3
8 5380 Copeira 1
9 5380 Analista de 8
Comunicagao
10 5380 Analista 3
Cultural
Regional
11 5380 Analista 1
Sao Paulo | Administrativo
I
12 5380 Assistente 2
Cultural
Regional
13 5380 Motorista 1
14 5380 Analista
Cultural
Regional
15 5380 Analista 1
Minas Administrativo
Gerais I
16 5380 Assistente 2
Cultural
Regional
17 5380 Motorista 1
18 5380 Brasilia Analista 1
Administrativo
1]
Total 182
Total em RS:
Total por extenso:

Declaro que esta proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas, assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
Convencodes Coletivas de Trabalho e nos Termos de Ajustamento de Conduta vigentes nesta data.

No prego acima proposto, estao inclusos todos os custos necessdrios para a prestagao dos servigos, objeto
do Pregdo em referéncia, como todas as despesas com a mdo de obra a ser utilizada, bem como todos os
tributos, fretes, seguros, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas ou quaisquer outras
despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta licitacao, e que influenciem na formacgao dos
precos desta proposta.

Os servicos, objeto desta proposta, deverdo ser iniciados e realizados de acordo com as condi¢des e prazos
estabelecidos no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital de licitagdo - Pregdo Eletronico n? 002/2024 e seus
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Anexos.

O prazo de validade da proposta é de ( ) dias, contados do aceite da proposta do Pregdo n2

002/2024.

Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagdo, comprometemo-nos a assinar o contrato no prazo

determinado e para esse fim fornecemos os seguintes dados:

DADOS DA EMPRESA
Razao Social:
CNPJ:
Endereco:
Bairro: Cidade: UF: CEP:

Fone Comercial: ( )
Celular: ( )

Endereco Eletroénico:
Responsdvel para contato:

Banco:
Agéncia:
C/C:
DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA PARA ASSINATURA DO CONTRATO
Nome:
RG: Orgdo Expedidor: CPF:

Naturalidade:
Nacionalidade:
Cargo/Funcdo:
Endereco Comercial:
Bairro: Cidade: UF: CEP:
Fone Comercial: ( )
Celular: ( )
Endereco Eletronico:

Local, data, nome, e assinatura do Responsavel Legal

(em papel timbrado)
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ANEXO Xil

MODELO DE DECLARAGAO DE CONHECIMENTO PARA EXECUGAO DOS SERVICOS

A empresa , inscrita no CNPJ n@
, por intermédio de seu Representante Legal, Sr(a)
, portador(a) do CPF n°
, DECLARA, sob as penas da lei, para todos os fins:

e Ser capaz de prestar os servicos de apoio administrativo para o desempenho regular de atividades
materiais, acessérias e complementares aos assuntos que constituem a area de competéncia legal desta
Fundacdo Nacional de Artes - Funarte, objeto deste Termo de Referéncia, Anexo | do Edital, pelo prazo de
12 (doze) meses, estendo-se a prestacdo destes servicos a quaisquer novas partes e equipamentos que
venham a ser instalados nas edificacOes ja existentes, durante a vigéncia do contrato.

e Que dispora, por ocasido da futura contratacdo, das instala¢cdes, aparelhamento e pessoal técnico
considerados essenciais para a execug¢ado contratual.

e Conhecer plenamente todas as exigéncias para o pleno cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao,
bem como das técnicas necessarias ao perfeito desenvolvimento da execu¢dao do objeto, assumindo total
responsabilidade por esse fato e informando que nao o utilizara para quaisquer questionamentos futuros.

Rio de Janeiro, ........ (o I3 de 20.....

(assinatura do Representante Legal da Empresa)
(em papel timbrado)
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