iUNDAQAO NACIONAL DE ARTES

MINISTERIO DA CULTURA

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 027/2013

A Fundag¢do Nacional de Artes - FUNARTE, pessoa juridica de direito publico, vinculada ao
Ministério da Cultura — MinC, com sede na Rua da Imprensa, 16 — Rio de Janeiro/RJ, Cep:
20030-120, inscrita no CNPJ sob o n2 26.963.660/0002-42, por meio de sua Pregoeira,
designada pela Portaria n? 395 de 14 de outubro, publicada no D.O.U do dia 15 de outubro
de 2013, torna publico, para conhecimento dos interessados, que na data, horario e local
abaixo indicados, fara realizar licitagdo, na modalidade PREGAO, em sua forma eletrénica,
em regime de preco global, do tipo menor prego, visando a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos terceirizados, de natureza continua, de porteiro/vigia,
para atuar nas unidades da Fundagdo Nacional de Artes - FUNARTE, localizadas na cidade do
Rio de Janeiro, de acordo com as condicOes estabelecidas neste Edital, seus Anexos e no
Processo n? 01530.002195/2013-20. Esta licitagdo reger-se-a pelas disposi¢des da Lei n?
10.520, de 17 de julho de 2002, regulamentada pelo Decreto n2 3.555, de 08 de agosto de
2000, do Decreto n? 5.450 de 31 de maio de 2005, da Lei Complementar n? 123, de 14 de
dezembro de 2006, regulamentada pelo Decreto n2 6.204, de 05 de setembro de 2007, da
Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n2 02 de 30 de abril de 2008, atualizada, e da IN n2 01 de 19
de janeiro de 2010, com aplicacdo subsidiaria da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993,
atualizada.

1. DO ENDERECO, DATA E HORARIO DO CERTAME

1.1. A sessdo publica deste Pregdo Eletronico sera aberta por comando do Pregoeiro com
a utilizacdo de sua chave de acesso e senha, no endereco eletrénico, data e horario
abaixo discriminado:

Data de Abertura: 05/12/2013

Horario: 11horas30minutos

Endereco Eletronico: www.comprasnet.gov.br
Cdédigo UASG: 403201

1.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e endereco eletrénico, salvo
comunicac¢ao do Pregoeiro em sentido contrario.

2. DO OBIJETO

2.1. A presente licitagdo tem como objeto a contratagao de empresa especializada na
prestacdo de servigos terceirizados, de natureza continua de porteiro/vigia, para
atuar nas unidades da Fundacdo Nacional de Artes - FUNARTE, localizadas na cidade
do Rio de Janeiro, conforme Termo de Referéncia, Anexo |, deste Edital.

2.2. Unidades da FUNARTE, no Rio de Janeiro, onde os servicos serdo realizados:

1 | Prédio Sdo José Rua Sdo José, 50 — Centro

2 | Teatro Glauce Rocha Av. Rio Branco, 179 — Centro

3 | Teatro Cacilda Becker Rua do Catete, 338 — Largo do Machado
4 | Teatro Dulcina Rua Alcino Guanabara, 17 — Centro
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Centro Técnico de Artes Cénicas

— CTAC Rua do Lavradio, 54 — Centro

Almoxarifado Av. Brasil, 2064 — Caju

Escola Nacional de Circo - ENC Praga da Bandeira, 04 — Praga da Bandeira

00 [Ny U»

Av. Bem. Pascoal C. Magno, 450 — Paty do

Aldeia de Arcozelo Alferes

2.3. Em caso de discordancia existente entre as especifica¢cdes deste objeto descritas no
Comprasnet e as especificagdes constantes deste Edital, prevalecerdo as ultimas.

2.4. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | — Termo de Referéncia

ANEXO Il — Modelo de Proposta / Planilha de Custos e Formacado de Precos
ANEXO Ill — Declaragdo de Vistoria

ANEXO IV — Minuta do Contrato

3. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1. A despesa com a execugdo do objeto desta licitagdo é estimado em RS 2.053.796,03
(dois milhGes, cinquenta e trés mil, setecentos e noventa e seis reais e trés centavos)
anuais e correrdo a conta dos recursos consignados no Orcamento Geral da Unido,
para o exercicio de 2013, a cargo da FUNARTE, cuja disponibilidade orcamentaria
encontra-se no PLOA/2014.

4. DA REPRESENTAGAO E DO CREDENCIAMENTO DOS LICITANTES

4.1. Os interessados em participar deste Pregdo deverao providenciar o credenciamento
junto ao site www.comprasnet.gov.br, no prazo minimo de 03 (trés) dias Uteis antes
da data de realizacdo da sessdo, devendo estar aptos para encaminharem propostas
e formularem lances, por meio eletrénico, até o momento de abertura da sessao.

4.2. Para ter acesso ao sistema eletrénico, os interessados em participar deste Pregdo,
deverdo dispor de chave de identificacdo e de senha, obtidas junto ao
COMPRASNET, onde também deverdo informar-se a respeito do seu
funcionamento, regulamento e receber instrucbes detalhadas para sua correta
utilizacdo.

4.3. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo
cabendo ao provedor do sistema ou a FUNARTE, promotora da licitacdo,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda
gue por terceiros.

4.4. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal
do licitante ou de seu representante legal e na presuncdo de sua capacidade
técnica para realizagdo das transacOes inerentes ao Pregdo, na forma eletronica.

5. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO
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5.1. Como requisito para a participacao neste Pregdo, o licitante devera manifestar, em

campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com as exigéncias deste
Edital e seus Anexos, bem como estar online na abertura e durante a realizacdo
desta sessao.

5.2. O licitante serd responsavel por todas as transacGes que forem efetuadas em seu

5.3.

nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e
lances.

Poderdo participar deste certame empresas interessadas que atenderem as
seguintes exigéncias:

5.3.1. Estar previamente credenciada no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF.

5.4. Além dos casos previstos no art. 9 da Lei n2 8.666/93, ndo poderdo participar deste

certame:
5.4.1. Empresas cujo estatuto ou contrato social ndo inclua o objeto desta licitagao.

5.4.2. Empresas que estejam sob faléncia, concurso de credores, dissolucGes ou
liquidagdes.

5.4.3 Empresas que estejam reunidas em consoércio, ou que sejam controladoras,
coligadas ou subsidiarias umas das outras.

5.4.4. Empresas que tenham sido suspensas ou impedidas de contratar com a
FUNARTE.

5.4.5. Empresas que tenham sido declaradas iniddneas no ambito da Unido.

5.4.6. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas
aquelas que tenham diretores, sdcios ou representantes legais comuns, ou
utilizem recursos materiais, tecnoldgicos ou humanos em comum, exceto se
demonstrado que n3do agem representando interesse econémico em
comum.

5.4.7. Sociedades Cooperativas, considerando a vedagdao contida no Termo de
Conciliagao Judicial firmado entre o Ministério Publico do Trabalho e a
Unido, anexo ao Edital, e a proibicdo do art. 42 da Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n2 2, de 30 de abril de 2008.

5.5. Considerando tratar-se de contratacao de servicos mediante cessdo de mao de obra,

conforme previsto no art. 31 da Lei n? 8.212, de 24/07/1991 e altera¢des e nos
artigos 112, 115, 117 e 118, da Instrugdo Normativa — RFB n? 971, de 13/11/2009 e
alteragdes, o licitante Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP
optante pelo Simples Nacional, que, por ventura venha a ser contratado, nao
podera beneficiar-se da condicdo de optante e estara sujeito a retencdo na fonte de
tributos e contribuicdes sociais, na forma da legislagdo em vigor, em decorréncia da

3
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sua exclusdo obrigatéria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da
contratacdo em consequéncia do que dispdem o art. 17, inciso XlI, art. 30, inciso Il e
art. 31, inciso Il, da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006 e
alteragdes.

5.6. O licitante optante pelo Simples Nacional, que, por ventura venha a ser contratado,
apos a assinatura do contrato, no prazo de 90 (noventa) dias, devera apresentar
copia dos oficios, com comprovantes de entrega e recebimento, comunicando a
assinatura do contrato de prestacdo de servicos mediante cessdao de mdo de obra
(situacdo que gera vedacdo a opcao por tal regime tributario) as respectivas
Secretarias Federal, Estadual, Distrital e/ou Municipal, no prazo previsto no inciso Il
do § 12 do artigo 30 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006 e
alteracdes.

5.7. A vedacdo de realizar cessdo ou locacdo de mao de obra, de que trata a Clausula 5,
ndo se aplica as atividades de que trata o art. 18, § 52C, da Lei Complementar n?
123, de 14 de dezembro de 2006 e altera¢Ges, conforme dispde o art. 18, § 52-H,
da mesma Lei Complementar, desde que ndo exercidas cumulativamente com
atividades vedadas.

5.8. O C.N.P.J. apresentado pelo licitante para sua habilitacdo, sera, obrigatoriamente, o
mesmo a receber a Nota de Empenho e da assinatura do Contrato, bem como o
mesmo a emitir a Nota Fiscal/Fatura correspondente a execucdo do objeto.

5.9. O licitante fica obrigado a manter vdlidos todos os documentos relativos a
regularidade de Cadastramento, no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, durante todo o procedimento licitatdrio, bem como durante
o periodo de execuc¢do dos compromissos assumidos.

6. DA VISTORIA

6.1. Sera obrigatdria, para fins de habilitacdo, e devera ser realizada de acordo com o
Iltem 14 e subitens seguintes do Termo de Referéncia, Anexo |, deste Edital.

7. DO ENVIO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

7.1. O licitante devera, concomitantemente a proposta, enviar as declaracdes de
inexisténcia de fato superveniente, de que ndo emprega menor e de elaboragdo
independente de proposta, de forma virtual, previstas no sistema Comprasnet.

7.2. Por ocasido do envio da proposta, o licitante enquadrado como microempresa ou
empresa de pequeno porte devera declarar, em campo proprio do Sistema, que
atende aos requisitos do art. 32 da Lei Complementar n? 123/2006 e suas alteragdes,
para fazer jus aos beneficios previstos na referida Lei.

7.3. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, a
conformidade da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa
de pequeno porte sujeitara o licitante as san¢des previstas neste Edital, bem como
as previstas no Decreto Federal n2 5.450/2005.
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7.4. Qualguer elemento que possa identificar o licitante importa a desclassificacdo da
proposta.

7.5. Até a abertura da sessdo, o licitante poderd retirar ou substituir a proposta
anteriormente encaminhada.

7.6. ApOs a apresentagdo da proposta nao caberd desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

7.7. Serd desclassificada a proposta que nao atenda as exigéncias do presente Edital e de
seus Anexos, for omissa ou apresentar irregularidades insandveis.

7.8. O licitante deverd enviar sua proposta, devidamente preenchida em papel timbrado,
numerada, rubricada em todas as folhas e assinada, através do sistema eletrbnico,
pelo Valor Global Anual dos Servigos, ja considerados e inclusos todos os custos
decorrentes da execug¢do contratual, tais como, despesas com impostos, taxas, frete,
seguros e quaisquer outros que incidam na contratacdo do objeto, conforme Anexo Il
deste Edital.

7.8.1. A proposta de precos devera ser elaborada e encaminhada ao sistema em
consonancia ao exigido no Item 13 e subitens seguintes do Termo de
Referéncia, Anexo | do Edital.

7.9. Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissao
ou qualquer outro pretexto, devendo arcar com o 6nus decorrente de eventual
equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, observando
ainda os custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como o
valor provido com o quantitativo de vale-transporte.

7.10. O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias
corridos, a contar da data do aceite.

7.11. Todos os precos ofertados deverdo ser apresentados em moeda nacional, com
apenas duas casas decimais, sendo consideradas apenas as duas primeiras.

8. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

8.1. A abertura da sessdo publica deste Pregao, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrerd na
data e na hora indicadas no preambulo deste Edital, no sitio
www.comprasnet.gov.br.

8.2. Durante a sessdo publica, a comunicac¢do entre o Pregoeiro e os licitantes ocorrera,
exclusivamente, mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema
eletrénico.

8.3. Cabe ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdo
publica do Pregdo, na forma eletronica, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pelo Sistema ou pelo Pregoeiro, bem como pela desconexdo do Sistema.
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9. DA CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

10.

9.1. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no Edital.

9.2. A desclassificacdo da proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema,
com o acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

9.3. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro,
sendo que somente estas participardo da fase de lance, dando inicio a fase
competitiva.

DA FORMULAGAO DOS LANCES

10.1. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes poderdo encaminhar lances, menor
preco, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente
informado do seu recebimento e respectivo horério de registro e valor.

10.2. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado e as
regras de aceitacdao dos mesmos.

10.3. SO serdo aceitos os lances cujos valores forem inferiores ao ultimo lance que tenha
sido anteriormente registrado no sistema.

10.4. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

10.5. Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo da licitante.

10.6. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o
sistema permanecer acessivel aos licitantes, os mesmos continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados e, o Pregoeiro, quando possivel, dara
continuidade a sua atuagao no certame.

10.7. Quando a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo do Pregdo, na forma eletrbnica, sera suspensa e reiniciada somente apds
comunicagao aos participantes, no enderego eletronico utilizado para divulgagao.

10.8. O sistema eletronico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds
0 que transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta minutos), aleatoriamente
determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepgao de lances.

10.9. A negociacgdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

10.9.1. O Pregoeiro poderd encaminhar contraproposta diretamente ao licitante que
tenha apresentado o lance mais vantajoso, observado o critério de
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julgamento e o valor estimado para a contratacao, ndao se admitindo negociar
condicOes diferentes das previstas neste Edital.

11. DA ACEITABILIDADE E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

Encerrada a etapa de lances e concluida a negociacdo, quando houver, o Pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do
preco em relacdo ao valor estimado para a contratacao.

O licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar devera encaminhar no
prazo de 2 (duas) horas, contado da solicitacdo do Pregoeiro, por meio da opgdo
“Enviar Anexo” do Sistema Comprasnet, a proposta de precos, devidamente
numerada, rubricada e assinada, adequada ao ultimo lance, de acordo com
modelo constante do Anexo Il — Modelo de Proposta/ Modelo de Planilha de
Custos e Formacdo de Precos juntamente com a documentacgdo relativa ao Item
12 - Habilitacdo do presente Edital, em arquivo Unico. S6é sera convocado Anexo
para o licitante que estiver online.

O julgamento das propostas sera realizado pelo critério de menor preco, global.

Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir com
fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

Erros no preenchimento da planilha ndo sdo motivo suficiente para a
desclassificacdo da proposta, quando a planilha puder ser ajustada sem a
necessidade de majoracao do preco ofertado, e desde que se comprove que este é
suficiente para arcar com todos os custos da contratagao.

O Pregoeiro podera fixar prazo para o reenvio do anexo contendo a planilha de
composicao de precos, bem como memdria de calculo, quando o preco total
ofertado for aceitdvel, mas os precos unitdrios que compdem necessitem de
ajustes aos valores estimados pela FUNARTE.

Serd rejeitada a proposta que apresentar valores irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os pregos de mercado acrescidos dos respectivos encargos,
exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do licitante,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

A Administragao ndo se vincula as disposigdes contidas em Acordos e Convengdes
Coletivas que ndo tratem de matéria trabalhista, tais como as que estabelecam
valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdencidrios, bem como
de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

Ndo se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista neste Edital,
inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

11.10. O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao Quadro de

Pessoal da FUNARTE, ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele,
para orientar sua decisao.
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11.11. Havendo aceitacdo da proposta classificada em primeiro lugar quanto a
compatibilidade de preco, o Pregoeiro podera promover diligéncia destinada a
obter esclarecimentos complementares.

11.12. Se a proposta ndo for aceitdvel ou se o resultado da diligéncia ndo for satisfatério
ou, ainda, se o licitante ndo atender as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro
examinara a proposta subsequente e, assim, sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda a este Edital.

12. DA HABILITACAO

12.1. Para fins de habilitagdao ao certame, os licitantes terao de satisfazer os requisitos
relativos a habilitagdo juridica, qualificagdo técnica, qualificagdo econdmico-
financeira, regularidade fiscal e trabalhista e outras exigéncias complementares
contidas neste Edital, logo apds a aceitacao da proposta.

12.2. A habilitagdo juridica, qualificagdo econdmico-financeira, regularidade fiscal e
trabalhista dos licitantes sera verificada, on line, no SICAF, apds a andlise,
julgamento e aceitabilidade da proposta.

12.3. Os licitantes deverdo apresentar a seguinte documentagao complementar:

12.3.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, compativel com o
objeto desta licitacdo, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais e, no caso de sociedade por acGes, acompanhado de documentos
de eleicdo de seus administradores.

12.3.2. Registro ou inscricao na entidade profissional competente.

12.3.3. Atestado de capacidade técnica, em nome do licitante, expedido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove ter o licitante prestado,
com qualidade satisfatoria, servicos compativeis ao objeto ora licitado, com
no minimo 50% do quantitativo solicitado para o seu cumprimento do objeto.

12.3.3.1. Os atestados referir-se-3o a contratos, ja concluidos ou ja decorridos
no minimo um ano do inicio da sua execucdo, exceto se houver sido
firmado para ser executado em prazo inferior, apenas aceito
mediante a apresentacdo do contrato.

12.3.4. Apresentar declaracdo com a indicacdao das instalaces e do aparelhamento e
do pessoal técnico adequados e disponiveis para a realizacdo do objeto da
licitacdo.

12.3.5. Apresentar Declaracdo de Vistoria, conforme modelo constante do Anexo lll,
deste Edital.

12.3.6. Comprovagdo de patrimonio liquido, ndo inferior a 10% (dez por cento) do
valor estimado da contratacdo, quando qualquer dos indices: Liquidez Geral,
Liquidez Corrente e Solvéncia Geral, informados pelo SICAF, for inferior a 1
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(um), através de Balango Patrimonial e Livro didrio, devidamente registrados
na junta comercial.

12.4. Em atendimento a determinacdo do Tribunal de Contas da Unido, constante do
Acorddo n? 1.793/2011 - Plenario, serdo verificadas na fase de habilitacdo da
empresa (s) declarada (s) vencedora (s):

12.4.1. a existéncia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho disponivel
no site www.tst.jus.br/certidao;

12.4.2. a existéncia de registros impeditivos da contratagao no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas da Controladoria-Geral da Unido - CGU,
disponivel no Portal da Transparéncia www.portaltransparencia.qgov.br;

12.4.2.1. Serdo observadas por esta Fundacdo as suspensées/impedimentos no
ambito do 6rgdo de origem e inidoneidade no ambito da Unido.

12.4.3. a composicdo societdria das empresas no SICAF, a fim de se certificar se entre
os socios ha servidores da FUNARTE.

12.4.4. a existéncia de registros impeditivos de contrata¢do por ato de improbidade
administrativa disponivel no portal do Conselho Nacional de Justica — CNJ no
site www.cnj.jus.br/programas-de-a-a-z/eficiencia-modernizacao-e-
transparencia/enccla/cadastro-de-improbidade-administrativa.

12.5. Caso o licitante esteja com algum documento ou informacdo vencido ou ndo
atualizado no SICAF, ser-lhe-3 assegurado o direito de encaminhar, na propria
sessdo, a documentacdo atualizada, salvo a situacdo prevista a seguir:

12.5.1. Em se tratando de microempresas e empresas de pequeno porte, havendo
alguma restricdo na comprovacao de regularidade fiscal, serd assegurado o
prazo de 2 (dois) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento
em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa,
sem prejuizo do disposto no § 39, do art. 42 do Decreto n? 6.204/07.

12.5.2. A ndo regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem acima,
implicard a inabilitagao do licitante, sem prejuizo das sang¢des previstas neste
Edital, sendo facultado ao Pregoeiro convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para exercicio do mesmo direito.

12.6. O Pregoeiro podera consultar sitios oficiais de 6rgaos e entidades emissores de
certiddes, para verificar as condicdes de habilitacdo dos licitantes.

12.7. Os documentos que ndo estejam contemplados no SICAF deverdo ser remetidos
em conjunto com a proposta de precos, em arquivo Unico, por meio da opc¢ao
“Enviar Anexo” do Sistema Comprasnet, no prazo estabelecido no Item 11,
subitem 11.2.
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12.7.1. Os documentos remetidos por meio da op¢ao “Enviar Anexo” do Sistema
Comprasnet poderdo ser solicitados em original ou por cépia autenticada a
gualguer momento, em prazo a ser estabelecido pelo Pregoeiro.

12.7.1.1. Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser
encaminhados a Fundacdo Nacional de Artes - FUNARTE/Comissdo
Permanente de Licitacdo, Rua da Imprensa, 16 - 142 andar - Sala 1405 -
Centro - Rio de Janeiro/RJ - CEP 20030-120.

12.8. O ndo envio dos documentos solicitados pelo Pregoeiro, no prazo por ele
estabelecido, serd considerado como desisténcia do lance ofertado, sujeitando-
se o licitante desistente as penalidades constantes no art. 28 do Decreto Federal
n2 5.450 de 31/05/2005.

12.9. Sob pena de inabilitacdo, os documentos encaminhados deverdo estar em nome
do licitante, com indicagcdo do niumero de inscricdo no CNPJ.

12.10. Serdo inabilitadas as empresas que nao atenderem ao Item 12 deste Edital.

12.11. Disposi¢des Gerais da Habilitagao
12.11.1. N3do serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em
substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

12.11.2. Se a documentagdo de habilitagdo ndo estiver completa e correta ou
contrariar qualquer dispositivo deste Edital e seus Anexos, o Pregoeiro
considerard o proponente inabilitado.

12.11.3. Como condi¢do para contratacdo, o licitante vencedor devera manter as
condigdes de habilitagao.

12.11.4. Constatado o atendimento das exigéncias previstas neste Edital, o licitante
sera declarado vencedor e, ap6s, ser-lhe-a adjudicado o objeto desta
licitacdo, pelo proprio Pregoeiro, ou, na hipotese de existéncia de recursos,
pela autoridade competente da FUNARTE, a qual ap0s julga-los, adjudicara
e homologara o objeto da licitagdo ao licitante vencedor.

12.11.5. No julgamento da habilitacdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substdncia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificacado.

13. DA IMPUGNAGCAO DO ATO CONVOCATORIO

13.1. Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, dia
03/12/2013 qualquer pessoa poderd impugnar o ato convocatdrio deste Pregio.

13.1.1. Aimpugnacgao devera ser encaminhada via e-mail: cpl@funarte.gov.br.
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14.

15.

13.2. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo do Edital,
decidir sobre a impugnacdo no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.

13.3. Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, sera definida e publicada nova data
para a realizacdo do certame.

13.4. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para
abertura da sessdo publica, data de 02/12/2013, exclusivamente por meio
eletrénico, via internet, no seguinte endereco: cpl@funarte.gov.br.

DOS RECURSOS

14.1. Declarado vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessao publica, de forma
imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intengao de
recorrer, quando Ihe sera concedido o prazo de trés dias para apresentar as razoes
de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo,
apresentarem contrarrazdes em igual prazo, que comegara a contar do término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses.

14.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencdo de
recorrer, nos termos do subitem retro, importara na decadéncia desse direito,
ficando o Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado
vencedor.

14.3. O Pregoeiro examinard a intencdao de recurso, aceitando-a ou, motivadamente,
rejeitando-a em campo proéprio do sistema.

14.4. As intencbes de recurso nao admitidas e os recursos rejeitados pelo Pregoeiro
serdo apreciados pela autoridade competente.

14.5. O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14.6. Os autos permanecerdo com vista franqueada aos interessados na Comissdo
Permanente de Licitacdo, na Rua da Imprensa, n2 16 - 142 andar - Sala 1405 -
Centro - Rio de Janeiro/RJ - CEP 20.030-120.

DO CONTRATO

15.1. Apds a publicagao da homologagao do certame, no Didrio Oficial da Unido, o
licitante vencedor sera convocado para assinatura do contrato, dentro do prazo de
05 (cinco) dias uteis, prorrogdveis uma Unica vez, por igual periodo, desde que
ocorra motivo justificado e aceito pela FUNARTE, sob pena de decair o direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancOes previstas neste Edital.

15.2. O periodo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados da sua
assinatura, podendo ser prorrogado, mediante termo aditivo e emissdao de nota de
empenho, por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, com
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15.3.

15.4.

15.5.

AA
fundamento no art. 57, Inciso Il, da Lei n? 8.666/93, caso haja interesse da
Administracao.

Por ocasido da assinatura do contrato, verificar-se-a por meio do SICAF se o
licitante vencedor mantém as condices de habilitacdo.

Quando o licitante convocado ndo assinar o contrato no prazo e nas condi¢des
estabelecidas, podera ser convocado outro licitante para assinar o contrato, apds
negociacoes e verificacdo da adequacdo da proposta e das condicbes de
habilitacdo, obedecida a ordem de classificacdo.

Serd permitida a repactuagdo do contrato, visando a sua adequagdao aos novos
precos de mercado, observado o interregno minimo de um ano, e obedecidos os
requisitos previstos no art. 52 do Decreto n? 2.271, de 07.07.1997 e na Instrucao
Normativa n2 02, de 30.04.2008 do Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestdo e atualiza¢Ges posteriores.

16. DA FISCALIZAGAO

16.1

16.2.

16.3.

16.4.

. O acompanhamento e a fiscalizacdo do objeto desta Licitacao serdo exercidos por

meio de um representante (denominado Fiscal) e um substituto, designados pela
CONTRATANTE, aos quais compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a
execucdo do objeto, bem como dirimir e desembaracar quaisquer duvidas e
pendéncias que surgirem, determinando o que for necessario a regularizacdo das
faltas, falhas, problemas ou defeitos observados, e os quais de tudo darao ciéncia
a CONTRATADA, conforme determina o art. 67, da Lei n? 8.666/1993, e suas
alteragdes.

N3do obstante ser a CONTRATADA a Unica e exclusiva responsavel pela execug¢do do
objeto, a CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalizagao.

Cabe a CONTRATADA atender prontamente e dentro do prazo estipulado
guaisquer exigéncias do Fiscal ou do substituto inerentes ao objeto desta licitacdo,
sem que disso decorra qualquer Onus extra para a CONTRATANTE, ndo
implicando essa atividade de acompanhamento e fiscalizacdo qualquer exclusdo
ou reducdo da responsabilidade da CONTRATADA, que é total e irrestrita em
relacdo ao objeto executado, inclusive perante terceiros, respondendo a mesma
por qualquer falta, falha, problema, irregularidade ou desconformidade observada
na execucao do ajuste.

16.3.1. A atividade de fiscalizagdo ndo resultara, tampouco, e em nenhuma
hipdtese, em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes,
prepostos e/ou assistentes.

O objeto do presente Edital devera estar rigorosamente dentro das normas
vigentes e das especificacbes estabelecidas pelos érgaos competentes e pela
Fundacdo Nacional de artes - FUNARTE, sendo que a inobservancia desta condicdo
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implicard a recusa do mesmo, bem como o seu devido refazimento e/ou
substituicdo, sem que caiba a CONTRATADA qualquer tipo de reclamagdo ou
indenizacao.

16.5. As decisOes e providéncias que ultrapassem a competéncia do Fiscal do Contrato
serdo encaminhadas a autoridade competente da CONTRATANTE para adogdo das
medidas convenientes, consoante disposto no § 29, do art. 67, da Lei n2. 8.666/93.

17. DA GARANTIA CONTRATUAL

17.1. Apds a assinatura do contrato, conforme previsto no item 15 deste Edital, o
licitante vencedor terd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para cumprir as condi¢Oes
nos termos dos subitens a seguir:

17.1.1. Prestar GARANTIA de execuc¢do do CONTRATO, no valor de 5% (cinco por
cento) do valor global da contratacdo, na modalidade que vier a optar dentre as
adiante relacionadas:

17.1.1.1. Caucdo em dinheiro - devera ser depositada em favor da FUNARTE.

17.1.1.2. Caucdo em titulos da divida publica - os titulos deverdo ser emitidos sobre
a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacado
e custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus
valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

17.1.1.3. Seguro Garantia - a apdlice devera viger pelo prazo do contrato.
17.1.1.4. Fianga Bancdria - a carta de fianca devera viger pelo prazo do contrato.

17.2. A prestacdo da Garantia, nos moldes previstos nos subitens acima, é condicdo de
eficacia do contrato.

17.3. A garantia somente sera liberada apds o cumprimento integral das obrigactes do
Contrato e desde que ndo existam pendéncias com a FUNARTE.

18. DO PAGAMENTO

18.1. O pagamento serd efetuado pela Fundacdo Nacional de Artes — FUNARTE,
mensalmente, até o 102 (décimo) dia util, subsequente ao servico executado,
prazo esse que serd contado a partir da apresentacdo da respectiva Nota
Fiscal/Fatura atestada pelo Fiscal do Contrato.

18.2. A Contratada deverd encaminhar a Divisdo de Servicos Gerais, até o 52 (quinto) dia
util do més subsequente a entrega do servico, a Nota Fiscal/Fatura, para que sejam
adotados os procedimentos afetos ao pagamento, conforme descrito no subitem
18.1.

18.3. Caso a Contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento - SIMPLES, a
mesma deverd apresentar juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida
comprovacdo, a fim de evitar a retencdo na fonte dos tributos e contribuices,
conforme legislacdo em vigor.
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18.4. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, aquela serd devolvida a Contratada e o pagamento ficard pendente até
gue a mesma providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-8 apds a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do
documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a Fundacdo Nacional de
Artes — FUNARTE.

18.5. A efetivacdo do pagamento ficarda condicionada a comprovacdo, por parte da
Contratada, da manutencdo de todas as condi¢cOes habilitatorias exigidas no
presente Edital.

18.6. O pagamento sera creditado em conta corrente da Contratada, através de ordem
bancaria contra qualquer instituicdo bancdria indicada na proposta, devendo para
isto ficar explicitado o nome do Banco, agéncia, localidade e nimero da conta
corrente em que devera ser efetivado o crédito.

18.7. A Fundagao Nacional de Artes - FUNARTE reserva-se o direito de suspender o
pagamento se o servico entregue estiver em desacordo com as especificagdes
constantes deste Edital e em seus Anexos.

18.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa da FUNARTE, o valor
devido sera atualizado financeiramente desde a data referida no subitem 18.1 até a
data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de
0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo
da seguinte formula:

I=(TX/100)
365
EM =1x N x VP, onde:
| = Indice de atualizagdo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Se no decorrer da sessdo publica da licitagido ou na execu¢do do objeto do
presente Edital, ficar comprovada a existéncia de qualquer irregularidade ou
ocorrer inadimplemento contratual pelo qual possa ser responsabilizada a
LICITANTE/CONTRATADA, esta, sem prejuizo das demais san¢Ges previstas nos
arts. 86 a 88, da Lei n? 8.666/93, podera sofrer as seguintes penalidades:

19.1.1. Adverténcia por escrito.

19.1.2. Multa de 0,3% (zero virgula trés) por cento, ao dia calculada sobre o valor da
parcela ndo cumprida, considerando a data da notificacdo, até que seja
sanada a irregularidade.
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19.1.3. Multa de 10% (dez) por cento, calculada sobre o valor do contrato, quando
decorridos 30 (trinta) dias de atraso no cumprimento das obrigacdes, ou pelo
ndo atendimento a convocagdo para assinatura do contrato.

19.1.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Plblica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até
gue seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada fizer o
ressarcimento a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o
prazo da sancdo aplicada com base no item anterior.

19.2. O licitante que, convocado no prazo de validade da sua proposta, deixar de
entregar ou apresentar documentagdo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execucdo do objeto desta licitacdo, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na prestacdo dos servicos, comportar-se de modo inidoneo ou
cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Unido, além de
ser descredenciado do SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das
multas previstas neste Edital, no Contrato e das demais cominacdes legais.

19.3. As irregularidades de carater comercial ou técnico, sujeitas as penalidades
previstas neste item, serdo registradas no SICAF.

19.4. A aplicagdo das sangles previstas neste Edital ndo exclui a possibilidade de
aplicagdo de outras, previstas na Lei n2 8.666/1993, inclusive a responsabilizagdo
do Licitante/Contratada por eventuais perdas e danos causados a Fundacdo
Nacional de Artes - FUNARTE.

19.5. As sang¢Oes previstas neste Edital s3ao independentes entre si, podendo ser
aplicadas de forma isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas
cabiveis.

19.6. Em qualquer hipdtese de aplicacdo de sangdes, serdo assegurados ao
Licitante/Contratada o contraditdrio e a ampla defesa.

20. DA SUSTENTABILIDADE

20.1. O licitante vencedor devera cumprir as determinagdes da Instru¢ao Normativa n®
01 SLTI/MPOG, de 19 de janeiro de 2010 nos termos do Item 10 e subitens
seguintes do Termo de Referéncia, Anexo |, do presente Edital.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1. Esta licitagdao podera ser revogada por interesse da FUNARTE, em decorréncia de
fato superveniente, devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar o ato, ou anulada por vicio ou ilegalidade, a modo prdprio ou por
provocacao de terceiros, sem que o licitante tenha direito a qualquer indenizacao,
obedecendo ao disposto no art. 29, do Decreto 5.450/05.
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21.2.

21.3.

21.4.

21.5.

21.6.

21.7.

21.8.

21.9.

Qualquer modificacdo no presente Edital sera divulgada pela mesma forma que se
divulgou o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto
guando, inquestionavelmente, a alteracao ndo afetar a formulagdo da proposta.

Os documentos eletrénicos produzidos com a utilizacdo de processo de certificacdo
disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n? 2200-2, de 24
de agosto de 2001, serdo recebidos e presumidos verdadeiros em relacdo aos
signatarios, dispensando-se o envio de documentos originais e copias autenticadas
em papel.

Os licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e em seus Anexos, excluir-se-a
o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento, vencendo-se os prazos somente em
dias de expediente normais na FUNARTE.

A FUNARTE podera, a seu critério exclusivo, de acordo com o art. 65, § 12 da Lei n2
8.666/93, reduzir ou aumentar a quantidade do objeto licitado desde que ndo
ultrapasse a 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato,
mantidas as mesmas condicdes estipuladas no presente Edital, sem que caiba a
Contratada qualquer reclamacao.

O desatendimento de exigéncias formais ndao essenciais nao importara no
afastamento do licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a
exata compreensdo da sua proposta, durante a realizacdo da sessdo publica desta
licitacdo.

Fica assegurado a FUNARTE o direito de, no seu interesse, anular ou revogar, a
qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitacdo, dando ciéncia aos
participantes, na forma da legislagao vigente.

As normas que disciplinam esta licitagdo serdao sempre interpretadas em favor da
ampliagao da disputa entre os interessados, sem comprometimento do interesse
da Administragcdo, do principio da isonomia, da finalidade e da seguranga da
contratagao.

21.10. E facultada ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitago,

promover diligéncias destinadas a esclarecer ou completar a instrugcdo do
processo licitatorio, inclusive solicitar ao licitante vencedor a apresentagao de
amostras, protétipos e manuais, de forma a verificar a ocorréncia de ajustes
dimensionais, vedada a inclusdao posterior de documento ou informacdo que
deveria constar no ato da sessao publica.

21.11. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de sua

proposta e a FUNARTE, ndo sera em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatorio.
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21.12.

21.13.

21.13.

Qualquer pessoa, seja ela juridica ou fisica, poderda acompanhar o
desenvolvimento do pregdo, na forma eletroénica, em tempo real, por meio do
sitio http://www.comprasnet.gov.br.

O Edital estara disponivel nos sites www.comprasnet.gov.br e
www.funarte.gov.br.

Fica eleito o Foro da Justica Federal, Secdo Judicidria do Rio de Janeiro, para
dirimir possiveis litigios decorrentes deste procedimento licitatério.

Rio de Janeiro, 19 de novembro de 2013.

Valquiria Pimentel da Cunha Correia
Pregoeira
Fundacao Nacional de Artes — FUNARTE
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PROCESSO N2 01530.002195/2013-20
PREGAO ELETRONICO N2 027/2013
TERMO DE REFERENCIA
ANEXO |

1. DO OBJETO

A presente licitagdo tem como objeto a contratagdo de empresa especializada na
prestacdo de servigos terceirizados, de natureza continua, de porteiro/vigia, para atuar
nas unidades da Fundacdo Nacional de Artes - FUNARTE, localizadas na cidade do Rio de
Janeiro/RJ.

2. DA JUSTIFICATIVA

A presente licitacdo tem como objetivo a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de Servicos de Porteiro/Vigia para atender as necessidades das Unidades da
FUNARTE localizadas no Rio de Janeiro. A contratacdo dos servicos de porteiro justifica-se
pela necessidade de manutencdo do controle de entrada e saida de pessoas visando maior
seguranga aos servidores, visitantes e demais pessoas que circulam pela FUNARTE. Estas
fungdes nao constam no quadro de servidores da FUNARTE. Sendo assim, o objeto deste
edital, conforme prevé o Decreto 2.271 de 07/07/97 abaixo citado, classifica-se como cargos
extintos e é passivel de execugao indireta:

“Art. 12 No dmbito da Administragcdo Publica Federal direta, autdrquica e fundacional
poderdo ser objeto de execu¢do indireta as atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares aos assuntos que constituem drea de
competéncia legal do drgdo ou entidade.

§ 19 As atividades de conservacdo, limpeza, seguranga, vigildncia, transportes,
informdtica, copeiragem, recepg¢@o, reprogrdfia, telecomunica¢ées e manutencgdo
de prédios, equipamentos e instalacdes serdo, de preferéncia, objeto de execugdo
indireta.

$ 22 Ndo poderdo ser objeto de execugdo indireta as atividades inerentes as categorias

funcionais abrangidas pelo plano de cargos do drgéo ou entidade, salvo expressa
disposicdo legal em contrdrio ou quando se tratar de cargo extinto, total ou
parcialmente, no dmbito do quadro geral de pessoal.”

Com base nesta regulamentagdao, fundamenta-se a legalidade do objeto desta
contratagao.
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3. DO QUANTITATIVO E DO LOCAL DE REALIZAGAO DOS SERVIGOS

QUANTITATIVO POSTOS PORTEIRO/VIGIA

POSTO POSTO
ITEM UNIDADE ENDERECO 12 H 12H
NOTURNO

Rua Sdo José, 50 -

1 |Prédio Sao José 1
Centro
2 | Teatro Glauce Rocha Av. Rio Branco, 179 —
Centro
3 Teatro Cacilda |Rua do Catete, 338 —
Becker Largo do Machado
4 |Teatro Dulcina Rua Alcino Guanabara,
17 — Centro
5 Centro Técnico de|Rua do Lavradio, 54 —
Artes Cénicas - CTAC |Centro
6 |Almoxarifado Av. Brasil, 2064 — Caju
7 Escola Nacional de|Praca da Bandeira, 04

Circo - ENC — Praca da Bandeira
Av. Bem. Pascoal C.
8 |Aldeia de Alcozelo Magno, 450 — Paty do
Alferes

TOTALIZACAO

01 POSTO DE SUPERVISOR 44 HORAS SEMANAIS DE SEGUNDA A SEXTA-FEIRA

OBSERVACOES:
1. Os postos sdo ininterruptos com cobertura de almoco em seus dias de
funcionamento.
2. Em todos os enderecos serdo necessario o uso de lanternas.
3. O posto de supervisor deverd atender a todas as unidades da FUNARTE.
4. Cada posto de trabalho de porteiro/vigia de 12x36h é composto por 02 (dois)
profissionais trabalhando 12x36 horas de segunda a domingo.

4. DA FORMAGAO NECESSARIA

4.1. A formagdo necessaria, indicada abaixo, para o exercicio dos cargos de porteiro/vigia,
deverdo ser comprovadas por ocasiao do inicio dos servicos, ao Fiscal do Contrato.

» Ensino Fundamental completo.

» Experiéncia minima de 06 meses na area.

» Cursos bdasicos de Informatica.

» Conhecimentos basicos de primeiros socorros.
> Curso de Postura e Etica.
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5. DO HORARIO PARA PRESTAGCAO DO SERVICO

5.1. O horario de execucdo dos servicos serd de acordo com os horarios de
funcionamento de cada Unidade da FUNARTE.

6. DAS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS
6.1 Servigcos de Porteiro/Vigia CBO 5174:

Descrigdo sumaria: Fiscalizam a guarda do patrimbnio e exercem a observagao de
estacionamento e edificios publicos percorrendo-os sistematicamente e inspecionando suas
dependéncias, para evitar incéndios, entrada de pessoas estranhas e outras anormalidades;
controlam o fluxo de pessoas, identificando, orientando e encaminhando-as para os lugares
desejados; acompanham pessoas e mercadorias.

6.1.1. Descricdo das atividades basicas a serem executadas pelos porteiros/vigias:

I. Recep¢ao

> Dar boas vindas aos servidores e usuarios das unidades

»  Adequar atendimento ao usuario e servidor deficiente e vip.
> Providenciar meios de transporte.

Il. Orientagao

Orientar visitantes.

Orientar deslocamento na unidade.

Informar sobre normas internas.

Orientar sobre eventos na unidade.

Informar quanto a localizacdo dos servicos e pessoas, acompanhadas se
necessario.

Informar itinerario de Onibus.

Requisitar transporte.

Chamar seguranca quando ocorréncia.

VVVYVYY

Y V V

. Zelar pela guarda do patriménio:
Abrir e fechar as dependéncias do prédio.
Manter o quadro de chaves, controlando seu uso e guarda.
Percorrer as dependéncias do Instituto.
Verificar portas e janelas.
Observar movimentacdo das pessoas pela redondeza.
Registrar a passagem pelos pontos de ronda.
Relatar avarias nas instalagées.
Inspecionar os veiculos no estacionamento.
Contatar proprietarios dos veiculos irregularmente estacionados.
Monitorar pelo circuito fechado de TV.
Prevenir incéndios.

VVVVVVVVVVYVY
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IV. Controlar o fluxo de pessoas:

>

VVVVVYVYVYVYY
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Controlar a entrada de pessoas nos recintos de trabalho, bem como a saida de
tais locais, efetuando, quando for o caso, identificacdo ou registro de
ocorréncia.

Identificar as pessoas.

Interfonar.

Encaminhar as pessoas.

Acompanhar o visitante.

Controlar a movimentacdo das pessoas.

Prestar primeiros socorros.

Acionar 0 190 da BM e 193 do corpo de bombeiros.

Inspecionar os locais ou instalagdes do prédio, observando movimentagdes
estranhas.

Nao permitir o acesso de vendedores de qualquer natureza, sem prévia
autorizagao da Administragao.

Exigir o documento de identidade/cracha do servidor docente ou técnico,

para permissao ao acesso a Unidade, se houver necessidade.

Ndo permitir que pessoas estranhas ao servico permanegam no local de
trabalho, e/ou realizem ligacGes telefonicas desse ambiente.

Receber/controlar materiais e equipamentos:

Recepcionar o entregador/ fornecedor com a mercadoria e encaminhar ao
setor competente.

Verificar a documentacdo da mercadoria recebida.

Receber volumes e correspondéncias.

Controlar a entrada e saida de equipamentos pertencentes ao patrimonio da
Instituicao.

N3o permitir a saida de qualquer material, mdvel e/ou equipamento, sem
prévia autorizacao da Administracdo.

VI. Comunicar-se:

YVVVVYVVY

VVVVVYVYYVYS

Falar ao telefone.

Transmitir recados.

Lidar com o publico.

Operar radio, interfones e sistema telefonico (ramal).
Dominar codigo de comunicagao.

Redigir relatorios.

Informar os regulamentos aos interessados.

|. Demonstrar competéncias pessoais:

Demonstrar educacao.

Manter a postura.

Demonstrar honestidade.

Aplicar os ensinamentos do treinamento.
Demonstrar asseio.

Demonstrar atengao.

Demonstrar espirito de equipe.
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Demonstrar paciéncia.

Manter o auto controle.

Organizar-se.

Ter capacidade de tomar decisdes.
Demonstrar prestatividade.

Ter destreza manual.

Administrar seu préprio tempo.

Aplicar normas de combates a incéndio.
Aceitar ideias.

Estar atualizado.

Ser desinibido.

Demonstrar senso de responsabilidade.

VVVVVVVVVVYYVYY

VIIl. Comunicar a autoridade competente as irregularidades verificadas.
IX. Zelar pela ordem, seguranca e organizacdo da area sob sua responsabilidade.

X. Iniciar as atividades efetuando a leitura do livro de ocorréncias, para tomar
conhecimento dos eventos registrados do plantdo anterior.

XI. Utilizar, adequadamente, o uniforme destinado para o servico.
XIl. Para dirimir duvidas ou solucionar imprevistos, contatar o fiscal do Contrato;
XIIl. S6 deixar o posto de trabalho quando da chegada do substituto;

XIV. Executar outras tarefas de mesma natureza e mesmo nivel de dificuldade,
guando necessario, desde que observados os parametros apresentados nesta
relacdo.

7. DO SALARIO NORMATIVO

7.1. Sera tomado por base o valor do saldrio estipulado através de dissidio coletivo do
Sindicato Intermunicipal dos Empregados em Empresas de Asseio e Conservagao e
Servicos Terceirizados em Asseio e Conservagdo no RJ - SEEAC/RJ —2013/2014, sendo
o valor do piso salarial do Porteiro/Vigia de RS 898,39 ( Oitocentos e noventa e oito
reais e trinta e nove centavos ) e o valor do Supervisor de RS 1.881,59 ( Hum mil,
oitocentos e oitenta e um reais e cinquenta e nove centavos ).

8. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

8.1. A contratacdo de pessoa juridica para execucdo das atividades objeto do presente
Termo de Referéncia encontra amparo legal no Decreto n? 2.271, de 7 de julho de
1997, Lei n210.520, de 17 de julho de 2002, Decreto n? 5.450, de 31 de maio de 2005
e, subsidiariamente na Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993 e IN 02, de 30 de abril de
2008, IN n2 03 de 15/10/2009, IN n2 04 de 11/11/2009 e IN n2 05 de 18/12/2009 da
SLTI.
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9. DOS MATERIAIS A SEREM EMPREGADOS NA EXECUCAO DOS SERVICOS

9.1

9.2.

9.3.

9.4.

. Uniformes: O uniforme deverd ser entregue ao empregado mediante recibo (relagdo
nominal) cuja copia devera ser entregue a contratante, ndo podendo ser repassado o
custo do uniforme ao ocupante do posto de servico.

EPI’: O fornecimento dos EPI’s fica condicionado ao laudo dos riscos ambientais,
conforme avaliagdo técnica estabelecida pelo PPRA (Programa de Prevengdo de
Riscos Ambiental) elaborado pela propria empresa a qual deve fornecer e
responsabilizar-se pela distribuicdo e uso dos EPIs — Equipamentos de Protecdo
Individual e EPC — Equipamentos de Protecdo Coletiva, cumprindo as disposi¢cdes da
Consolidacdo das Leis de Trabalho atinentes a Seguranca e medicina do trabalho, a
NR-6 aprovada pela Portaria 3214/78 do Ministério do Trabalho. Deverdo ainda ser
entregues, com a devida comprovacdo através de recibo assinado pelo empregado.
Mensalmente devera ser enviado ao fiscal, juntamente com a documentacdo para
pagamento, copia do comprovante de recebimento para fins de comprovacao.

Os materiais de consumo, a serem empregados na execucdo dos servicos, assim
como os materiais permanentes, ficardo a cargo da contratante.

Insumos Operacionais Administrativos: O fornecedor devera prever a utilizacdo de 01
Aparelho Registrador Eletrénico de Ponto que atenda a especificagdo prevista em
legislagdo (Portaria MTE 1.510/2009 e demais aplicaveis). O equipamento devera ser
instalado em local a ser definido junto a dire¢do da unidade do IFRS onde ocorrera a
prestacdo do servigo.

10. DAS BOAS PRATICAS AMBIENTAIS - SUSTENTABILIDADE

10.

1. A contatada devera cooperar para com o desenvolvimento da politica ambiental da
contratante relacionada as boas praticas ambientais na execucdo do objeto do
contrato. Para tanto, deverdo ser observadas as seguintes disposi¢des:

10.1.1. receber, da CONTRATANTE, informac¢Ges a respeito dos programas de uso
racional dos recursos que impactem o meio ambiente.

10.1.2. capacitar seu pessoal quanto ao uso da agua, adotar medidas para se evitar o
desperdicio de agua tratada, conforme instituido no Decreto no 48.138, de
08/10/03.

10.1.3. colaborar com as medidas de reducdao de consumo e uso racional da agua,
sendo que a empresa deve atuar como facilitadora das mudangas de
comportamento de empregados da CONTRATADA, esperadas com essas
medidas.

10.1.4. comunicar a CONTRATANTE sobre equipamentos com mau funcionamento ou
danificados como lampadas queimadas ou piscando, zumbido excessivo em
reatores de luminarias e mau funcionamento de instalacdes energizadas.

10.1.5. repassar a seus empregados todas as orientagOes referentes a reducdo do
consumo de energia fornecidas pela CONTRATANTE.
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10.1.6. fazer a separacao de pilhas e baterias que contenham em suas composicoes

chumbo, cddmio, mercurio e seus compostos para que sejam encaminhados
adequadamente para procedimentos de reutilizagdo, reciclagem, tratamento
ou disposicao final ambientalmente adequada, em face dos impactos negativos
causados ao meio ambiente pelo descarte inadequado desses materiais. Essa
obrigacdo atende a Resolucdo CONAMA n2 257, de 30 de junho de 1999.
Tratamento idéntico deverd ser dispensado a lampadas fluorescentes, frascos
de aerossois em geral e dleo de cozinha.

10.1.7. colaborar e participar de forma efetiva no Programa de Coleta Seletiva de

Residuos e no desenvolvimento das atividades do programa interno de
separagao de residuos, em recipientes para coleta seletiva nas cores
disponibilizada pela CONTRATANTE.

11. DO LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS

11.1.

Os servicos presentes neste Termo de Referéncia deverdo ser realizados nas
unidades da FUNARTE, conforme descrito no ltem 3.

11.1.1. Quando da alteracdo de endereco de alguma das Unidades, a CONTRATADA

deve respeitar essa alteracdo, modificando o respectivo endereco de prestacao
de servigo, mediante solicitagao da administragao.

12. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

Realizar ronda conforme rotina a ser definida por cada administracdo dos
diferentes prédios da Funarte.

Colaborar e controlar com a autoridade policial; chamada para atender eventual
ocorréncia no local.

Anotar todas as ocorréncias no livro permanente de registro “Diario de Servigos”.

Impedir 0 acesso de vendedores e atividades comerciais junto ao Posto e nas suas
imediagdes, que impliguem ou oferegam riscos a seguranga das instalagdes.

Aplicar procedimento de identificacdo de servidores, empregados de empresas
contratadas, fornecedores e visitantes, quando do ingresso e saida das
dependéncias da Funarte, bem como impedir a entrada daqueles que ndo estivem
autorizados e/ou identificados.

Inspecionar, constantemente, todas as areas sob a sua responsabilidade.

Tomar providéncias em caso de inicio de incéndio e de outras eventualidades que
afetem ou possam vir a afetar, os bens da Funarte e/ou terceiros.

Verificar se as portas e janelas foram fechadas apds o encerramento do
expediente.
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12.9. Guardar qualquer objeto de uso pessoal dos servidores da Funarte, porventura

e

12.10.

ncontrado em suas rondas.

Fiscalizar a entrada e saida de volumes e cargas e executar atividades de

recepcao e fiscalizagdo das portarias.

12.11.

12.12.

12.13.

12.14.

12.15.

12.16.

12.17.

12.18.

12.19.

12.20.

12.21.

Proibir a utilizacdo do posto para guarda de objetos estranhos e ndo autorizados
pela administragao.

Manter o porteiro(s)/vigia(s) no posto, ndo devendo se afastar(em) de seus
afazeres, principalmente para atender chamadas ou cumprir tarefas solicitadas
por pessoas nao autorizadas.

Repassar para o(s) porteiro(s)/vigia(s) que esta(do) assumindo o posto, quando
da rendicdo, todas as orientacbes e normas, bem como eventuais anomalias
observadas.

Conduzir os servicos de acordo com as normas e com restrita observancia da
legislacdo vigente.

Operar e agir como organizacdo completa, fornecendo toda a mao-de-obra
necessaria a execucao dos servicos, realizando todas as atividades inerentes a
direcdo, coordenacdo e fiscalizacdo.

Promover a integracao com a autoridade policial da regidao, Corpo de Bombeiros,
Administradores dos prédios da Funarte e outros indicados para o melhor
desempenho das atividades, mantendo afixado no posto, em local visivel o
numero dos telefones das autoridades, 6rgdo e/ou pessoas mencionadas.

Fiscalizar e supervisionar com pessoal designado periodicamente, inclusive em
hordrio noturno, garantindo o fiel desempenho das obrigacbes, ndo podendo, no
entanto, interferir de modificar normas e/ou rotinas estabelecidas pela Funarte.

Providenciar para que seus funcionarios trabalhem devidamente uniformizados,
barbeados, com cabelo aparado, com cartdo de identificagdo funcional.

Manter em livro “Didrio de Servigos” e lavrar todas as ocorréncias do dia, tais
com: - NUumero de empregados presentes, pontualidade bem como fatos
relevantes que possam ocorrer;

Assegurar a continuidade normal dos servicos, mesmo nos casos de faltas ou
férias, providenciando as suas expensas, a pronta substituicdo dos mesmos;

Zelar pela qualidade apresentacdo dos uniformes que deverao ser do tipo social,
composto basicamente por calca social(homem), saia(mulher) camisa de manga
com logotipo/marca/empresa bordado, cinto de couro, meia e sapatos, sendo
facultado a Funarte, exigir a substituicdo de qualquer item sempre que julgar
necessario;
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12.22. Possuir servico de comunicacdo proprio tipo radio-comunicador, possibilitando
facil contato com autoridades/responsavel/administradores, sendo necessario

no minimo 08(oito) aparelhos.

12.23. Responsabilizar-se pela guarda e preservacdo dos bens da Funarte nos horarios e
dias fora do expediente.

12.24. Treinar em primeiros socorros e combate a incéndio os porteiros/vigias.

12.25. Apresentar ao Fiscal do Contrato, por ocasido do inicio da prestacao dos servigos,
atestado de antecedentes civil e criminal de toda mdo-de-obra oferecida para
atuar nas instalagdes da Funarte.

12.26. Efetuar a reposicdo da mdo-de-obra nos postos, em carater imediato, em
eventual auséncia, ndo sendo permitida a prorrogacdo da jornada de
trabalho(dobrar).

12.27. Manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrées desejados, para atender
eventuais acréscimos solicitados pela administracdo, bem como impedir que a
mao-de-obra que cometer falta disciplinar, qualificada como de natureza grave,
seja mantida ou retorne aos postos.

12.28. Estar regular, por ocasidao da assinatura do contrato, bem como em suas
renovacoes, no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados — CADIN.

12.29. Atender de imediato a solicitacdo quanto a substituicbes de mao-de-obra,
inadequada a prestacao dos servicos.

13. DA PROPOSTA DE PRECOS

13.1. A proposta, que compreende a descricdo dos servicos ofertados pelo licitante,
preco unitario e preco total, devera ser compativel com as especificacOes
constantes deste Termo de Referéncia e seus anexos, bem como atender as
seguintes exigéncias:

13.1.1. O licitante devera preencher as planilhas para cada tipo de mao de obra, ou
seja, uma para categoria. Devera ser considerado o piso salarial do Sindicato
Intermunicipal dos Empregados em Empresas de Asseio e Conservacao e
Servicos Terceirizados em Asseio e Conservacdo no RJ — SEEAC/R} -
2013/2014, sendo o valor do piso do porteiro/vigia de RS 898,39 (oitocentos e
noventa e oito reais e trinta e nove centavos) e o valor do supervisor de RS
1.881,59 (um mil, oitocentos e oitenta e um reais e cinquenta e nove
centavos).

13.1.2. Descricdo dos servicos observadas as mesmas especificacdes constantes do
Termo de Referéncia, de forma clara e especifica, descrevendo
detalhadamente as caracteristicas dos servicos ofertados, bem como precos
unitarios e total detalhados em planilhas.

26



iUNDAQAO NACIONAL DE ARTES

MINISTERIO DA CULTURA

13.1.3.

13.1.4.

13.1.5.

13.1.6.

13.1.7.

Prazo de validade da proposta de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
assinatura.

Apresentacdo das planilhas de custos e formacdo de precos, devidamente
preenchidas, conforme modelo constante na IN n2 02, de 30/04/2008, do
MPOG, e suas alteragdes, cuja minuta encontra-se descrita NO Anexo Il —
Modelo de Proposta / Planilha de Custos e Formagdo de Precos.

A Planilha de Custos e Formacgdo de Precos (Anexo Il) deverd ser preenchida,
uma para cada posto relacionado no Termo de Referéncia, Anexo |, do
presente Edital, sendo esse preenchimento obrigatdrio.

Ndo ha previsdo de horas extras para o(s) cargo(s) previsto(s) neste Termo de
Referéncia.

As propostas deverdo conter indicagao dos sindicatos, acordos coletivos,
convencdes coletivas, sentencas normativas ou leis que regem af(s)
categoria(s) profissional(is) que executard(do) os servicos e a respectiva data
base e vigéncia, com base no Cddigo Brasileiro de Ocupagdes — CBO, segundo
disposto no inc. Ill do art. 21 da Instru¢do Normativa MPOG/SLTI n2 02, de
30/04/2008 e suas alteragdes posteriores.

13.1.7.1. A auséncia da indicacdo dos sindicatos, acordos coletivos, convencoes

13.1.8.

13.1.9.

coletivas, sentencgas normativas ou leis, exigida no subitem acima, a qual
inviabilize ou dificulte a analise das planilhas por parte da area técnica da
FUNARTE, podera acarretar a desclassificagdo da proposta da LICITANTE.

Deverdo ser observados, quando do preenchimento da planilha de custos e
formacdo de precos, os valores, percentuais e beneficios exigidos em normas
gerais e especificas aplicaveis, em especial aqueles estabelecidos na legislacdo
vigente relativos ao recolhimento dos encargos sociais, tais como INSS, SESI
ou SESC, SENAI ou SENAC, INCRA, Salario Educacdo, FGTS, Seguro Acidente de
Trabalho/RAT/INSS, SEBRAE, Férias, 132 Saldrio e outros.

Na formulacdo de sua proposta, a empresa deverd observar ainda o regime de
tributacdo ao qual estd submetida, inclusive no tocante a incidéncia das
aliquotas de ISS, PIS e COFINS sobre seu faturamento, conforme as Leis n?
10.637/2002 e 10.833/2003 (Acorddo TCU- Plenario n.2 2.647/2009). O IRPJ e
CSLL ndo podem ser cobrados, conforme orientacdo do MPOG e do TCU, ndo
devendo, por conta disso, ser incluidos no item “Tributos” da Planilha de
Custos e Formacao de Precos, contudo poderdo compor percentual referente
a parcela de lucro da empresa.

13.1.10. Se a licitante Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP for

optante do SIMPES NACIONAL, na forma da legislagdo em vigor, devera
apresentar também EXTRATO que comprove usufruir do referido beneficio.

13.1.11. As empresas deverdo observar as disposi¢cGes do Decreto n? 6.957/2009 e

outras que porventura tenham sido editadas até o momento da formulacao
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de sua proposta, devendo aplicar o Fator Acidentario de Prevencdo - FAP
para o seu CNPJ, definido pelo Ministério da Previdéncia Social.

13.1.12. A licitante deve preencher o item “Riscos Ambientais do Trabalho - RAT” da
planilha de custos e formacdo de precos considerando o valor de seu FAP, a
ser comprovado no envio de sua proposta adequada ao lance vencedor,
mediante apresentacdo da GFIP ou outro documento apto a fazé-lo.

13.1.13. Considerando-se as determinagdes do TCU, a eventual inclusdo do item
“Reserva Técnica” na planilha de custos e de formacdo de precos devera estar
acompanhada da indicacdo expressa dos custos que serdo cobertos por tal
item. A ndo disponibilizacdo de tal informacdo, juntamente com a proposta e
planilhas apresentadas, acarretara a necessidade de realizacdo de diligéncia,
sendo que o ndo atendimento da mesma ou o atendimento ndo satisfatorio
acarretard a desclassificacdo da proposta.

13.1.14. Os custos referentes ao item “Treinamento/Capacitagdo/Reciclagem”,
considerando o entendimento esposado pelo TCU (item 1.5.1.4, Acérddo n@
592/2010-Plenario; itens 1.5.1.2 e 1.5.1.3, Acdrddo n? 593/2010-Plenario),
deverdo estar contemplados no  percentual de  “Despesas
Operacionais/Administrativa” (“Custos Indiretos”).

13.1.15. Face a determinagdo inserta no paragrafo 5, do Anexo VII, da IN SLTI/MP n2
02/2008 e suas alteracdes posteriores, no sentido de que o montante do aviso
prévio trabalhado, correspondente a 23,33% da remuneracdo mensal, devera
ser integralmente depositado durante a primeira vigéncia do contrato, o item
“Aviso Prévio Trabalhado” deverd contemplar um percentual de 1,94%/més.

13.1.16. Os valores constantes da planilha que tenham como variacdes locais
(municipais), como por exemplo: ISS e auxilio transportes, serdo previstos
pela contratada, devendo ser indicado o fundamento legal. O piso salarial
(saldrio-base), possiveis adicionais e demais beneficios/vantagens dos
profissionais colocados a disposicao da CONTRATANTE, para a prestagdo dos
servigos objeto deste Termo de Referéncia, devera ser fixado tomando-se
por parametro aquele disposto nas Convengdes Coletivas em vigor,
registradas na DRT/TEM.

13.2. Anexar juntamente a proposta:

13.2.1. Planilha de custos e formacdo de precos em microsoft excel por local e por
posto (diurno e noturno), bem como do supervisor de posto.

13.2.2. Cépia do acordo ou convencdo coletiva que rege a categoria profissional
vinculada a execucgdo do servico.

13.2.3. Memorial de calculo dos valores dos fardamentos, equipamentos e materiais
aportados nas planilhas de composicdo de custos. Demonstrando o valor
utilizado para cada pega componente do uniforme, materiais e equipamentos
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especificos, o valor total e o valor rateado por cada empregado, a fim de se
comprovar a exequibilidade dos insumos.

13.2.4. Os custos referentes a uniformes, materiais e equipamentos deverdo ser
compativeis com os valores de mercado e deverdo ser detalhados.

13.2.5. Devera ser apresentado, juntamente com a proposta, declaragao de ciéncia
relativa ao cumprimento de fornecimento de fardamentos ( uniforme ).

13.3. Sdo itens obrigatorios na planilha:
13.3.1. Uniforme;

13.3.2. Auxilio-alimentacdo: os custos de vale-refeicdo deverdao ter como base as
condicGes estabelecidas na Convencdo Coletiva de Trabalho celebrada pelos
Sindicatos das respectivas categorias.

13.3.3. Transporte: o vale-transporte devera ser concedido pela licitante vencedora
aos empregados de acordo com o Decreto n? 95.247, de 17/11/1987, no
valor referente ao itinerario de cada funcionario, observadas as demais
disposicées insertas na Convencao Coletiva de Trabalho.

13.3.4. Seguro de vida: seguir Clausula 142 da Convencao Coletiva de Trabalho.

13.3.5. Os valores informados deverdo ser o custo real do insumo (descontado o
valor eventualmente pago pelo empregado).

13.3.6. O tipo de assisténcia médica e odontoldgica ofertado aos profissionais sera
aquele previsto em leis, normativos ou na Convencdo Coletiva de Trabalho,
devendo tais gastos serem inseridos como parte dos custos da prestacao dos
servicos (Beneficios Mensais e Didrios — Mddulo 2).

13.3.6.1. Na hipdtese em que a lei, o normativo ou a Convencdo Coletiva de
Trabalho for silente a respeito do assunto, ou mesmo nos casos em que
inexistir lei, norma ou Convencdo Coletiva especifica, e havendo insercao
na proposta de valor referente ao vale alimentacgdo, a assisténcia médica
e odontoldgica e outros, a licitante devera apresentar os documentos
comprobatorios/memorias de calculos que serviram de base para a
definicdo desses valores em sua planilha;

13.4. A n3o apresentacdao dos documentos citados nos itens acima, juntamente com a
planilha podera resultar na desclassificacdo da proposta.

13.5. A FUNARTE poderda realizar diligéncias junto a licitante provisoriamente
classificada em primeiro lugar, a fim de esclarecer duvidas acerca dos valores
e/ou percentuais informados nas planilhas de custos e formacdo de precos
apresentadas para cada categoria, sendo que a identificagdo da inclusao de
informacgdes e /ou valores em desconformidade com as normas gerais ou
especificas aplicidveis a empresa (ndo comprovados documentalmente)
acarretara a desclassificagdao da proposta comercial.
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13.6. A licitante, quando do preenchimento das planilhas, deverd observar as demais
orientacdes/determinacGes descritas neste item do Termo de Referéncia, sob
pena de desclassificacdo.

13.7. Para a analise das Planilhas Custos e Formacdo de Precos apresentadas serdo
consideradas as aliquotas padrdo de tributos ou contribuicbes, consoante a
legislacdo vigente e o regime tributario ao qual a licitante submetesse.

13.7.1. Caso a licitante goze de isencdo, beneficio ou se enquadre em condicdo que |lhe
permita recolhimento(s) com aliquota(s) diferenciada(s), deverd informa-la em
sua Planilha, justificando, assim, percentuais diferentes daqueles usuais na
composicao de custos.

13.7.2. Neste caso, devera a licitante, mediante a apresentacdo de documentos hdbeis,
proceder a comprovag¢do, via opgao enviar anexo do sistema comprasnet, na
prépria sessdo do Pregdo, do efetivo recolhimento dos tributos e/ou
contribui¢cdes em conformidade com as aliquotas informada.

13.8. As microempresas e empresas de pequeno porte, optantes pelo Simples Nacional,
instituido pela Lei Complementar n2 123/06, caso haja vedacdo legal para opgéo,
deverdo subtrair da aliguota a que estiverem sujeitas os percentuais
correspondentes ao IRPJ e a CSLL.

13.9. E vedada a indexacdo de precos por indices gerais, setoriais ou que reflitam a
variagao dos custos.

13.10. Nenhuma reivindicacdo por parte da proponente para pagamento adicional sera
considerada se decorrer de erro ou ma interpretacdo, pela mesma, do objeto do
pregao.

13.11. A contratada deverd arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento ao objeto da licitacdo exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

13.11.1. O disposto no subitem anterior deve ser observado ainda para os custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como o valor provido
com o quantitativo de vale transporte.

13.12. Caso a proposta apresente eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos que favoreca a contratada, este serd revertido como lucro
durante a vigéncia da contratacdo, mas poderd ser objeto de negociacdo para a
eventual prorrogagao contratual.

14. DA VISTORIA

14.1. As empresas licitantes deverdo apresentar, obrigatoriamente, por ocasido da
Habilitacdo, Declaragdo de Vistoria, conforme Anexo Il deste Edital, comprovando
gue a mesma tomou conhecimento de todas as informacdes e das condigcGes e
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14.2.

14.3.

graus de dificuldades existentes, para cumprimento das obrigacGes objeto deste
Termo de Referéncia.

As visitas deverdo ser realizadas por qualquer Preposto, mediante prévio
agendamento, com um minimo de 2 (dois) dias Uteis antes da data marcada para
realizacdo do certame, com a Divisdao de Servicos Gerais, em horario comercial,
pelos telefones (21) 2279-8048 e (21) 2279-8049.

Quaisquer duvidas quanto a requisitos, condi¢des e/ou especificacbes acima,
deverdo ser levantadas e transmitidas a comissdo Permanente de licitacdo através
do e-mail cpl@funarte.gov.br.

31



iUNDAQAO NACIONAL DE ARTES

MINISTERIO DA CULTURA

PROCESSO N2 01530.002195/2013-20
PREGAO ELETRONICO N2 027/2013
ANEXO I
MODELO DE PROPOSTA/ PLANILHA DE CUSTO E FORMAGAO DE PREGOS

A Fundagdo Nacional de Artes - FUNARTE
A/C:

Pregdo Eletrénico n2 027/2013
PROCESSO N2 01530.002195/2013-20

Apresentamos a Vossa Senhoria nossa proposta para a contratagdao de empresa
especializada na prestacdo de servicos terceirizados, de natureza continua, de porteiro/vigia,
para atuar nas unidades da Fundagao Nacional de Artes - Funarte, localizadas na cidade do
Rio de Janeiro.

Pelo preco mensal de RS ( ), perfazendo o valor total para 12
(doze) meses de RS ( ), nos termos do Edital e seus anexos e das
Planilhas de Custo e Formacado de Precos, em anexo.

No prego acima proposto, estdo inclusos todos os custos necessarios para a presta¢dao dos
servigos, objeto do Pregdao em referéncia, como todas as despesas com a mao-de-obra a ser
utilizada, bem como todos os tributos, fretes, seguros, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas ou quaisquer outras despesas que incidam ou
venham a incidir sobre o objeto desta licitagdo, e que influenciem na formagdo dos pregos
desta Proposta.

Os servicos, objeto desta proposta, terdo inicio na data da assinatura do Contrato e serdo
realizados de acordo com as condices e prazos estabelecidos no Edital de licitacdo — Pregdo
Eletronico n2 027/2013 e seus anexos.

O prazo de validade da proposta é de ( ) dias, contados da data do aceite da
proposta.

Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagdo, comprometemo-nos a assinar o Contrato no
prazo determinado no Edital, e para esse fim fornecemos os seguintes dados:

DADOS DA EMPRESA
Razdo Social: CNPJ:
Enderecgo: Tel/Fax:
CEP: Cidade: UF:
Banco: Agéncia: C/C:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA PARA ASSINATURA DO CONTRATO:
Nome:

Endereco:

CEP: Cidade: UF:
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CPF: Cargo/Funcao:
RG: Orgdo Expedido:
Naturalidade: Nacionalidade:

Local e data Nome, identificagao e assinatura do responsavel legal.
(Em papel timbrado do licitante)

Orientagdes iniciais importantes:
I - SO SERAO ACEITAS PLANILHAS COM A FORMATACAO DA PLANILHA ABAIXO,
Il - A licitante deverd, obrigatoriamente, observar todos os comentdrios e explicagoes
inseridos pela Administragao nas préprias planilhas;
lll - Devera ser preenchida uma planilha de pregos para cada posto de servigo (até o Anexo
IV — B — Quadro resumo do Custo)

MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS

(Alterado pela Portaria Normativa n? 7, de 9 de margo de 2011 com retificagdao do
Submadulo 4.4 item B, publicado no D.0.U em 12 de abril de 2011 Secao I, pagina 92)

N2 Processo

Licitacdo N2

Dia / as__:  horas

Discriminagdo dos Servigos (dados referentes a contratagao)

A | Data de apresentacdo da proposta (dia/més/ano)
B | Municipio/UF
C | Ano Acordo, Convencao ou Sentenca Normativa em Dissidio Coletivo
D | N2 de meses de execugao contratual
Identificagcdao do Servigo
Tipo de Servigo ||Unidade de Quantidade total a contratar (em fungdo da unidade

Medida de medida)

Nota (1) Esta tabela podera ser adaptada as caracteristicas do servico contratado, inclusive adaptar
rubricas e suas respectivas provisoes e ou estimativas, desde que devidamente justificado.

Nota (2) As provisdes constantes desta planilha poderdo ndo ser necessarias em determinados
servigos que ndo necessitem da dedicagdo exclusiva dos trabalhadores da contratada para com a
Administracdo.
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Anexo llI-A — Mao-de-obra

Mao-de-obra vinculada a execug¢do contratual

Dados complementares para composi¢cao dos custos referente a mao-de-obra

1 || Tipo de servigo (mesmo servico com caracteristicas distintas)

Salario Normativo da Categoria Profissional

Categoria profissional (vinculada a execucdo contratual)

W N

Data base da categoria (dia/més/ano)

Nota: Devera ser elaborado um quadro para cada tipo de servico.

MODULO 1: COMPOSICAO DA REMUNERACAO

1 Composicdao da Remuneragao Valor (RS)

Salario Base

Adicional de periculosidade

Adicional de insalubridade

Ojlo|| | >

Adicional noturno

E | Hora noturna adicional

F | Adicional de Hora Extra

G | Intervalo Intrajornada

H | Outros (especificar)

Total da Remuneragao

MODULO 2: BENEFiCIOS MENSAIS E DIARIOS

Beneficios Mensais e Diarios Valor (RS)

Transporte

Auxilio alimentacdo (Vales, cesta bdasica etc.)

Assisténcia médica e familiar

OO fm || >[N

Auxilio creche

E [ Seguro de vida, invalidez e funeral

F || Outros (especificar)

Total de Beneficios mensais e diarios

Nota: o valor informado devera ser o custo real do insumo (descontado o valor eventualmente
pago pelo empregado).
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MODULO 3: INSUMOS DIVERSOS

Insumos Diversos Valor (RS)

Uniformes

Materiais

Equipamentos

Offof|wm|X>||w

Outros (especificar)

Total de Insumos diversos

Nota: Valores mensais por empregado.

MODULO 4: ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
Submddulo 4.1 - Encargos previdenciarios e FGTS

Encargos previdenciarios e FGTS % Valor (RS)
INSS
SESI ou SESC
SENAI ou SENAC
INCRA
Salario Educacao
FGTS
Seguro acidente do trabalho
H |SEBRAE
TOTAL
Nota (1) Os percentuais dos encargos previdencidrios e FGTS sdo aqueles estabelecidos pela
legislacao vigente.
Nota (2) Percentuais incidentes sobre a remuneracao.

OmMMmMOO|m@(>|k

Submaddulo 4.2 — 132 Salario e Adicional de Férias

4.2 | 132 Salario e Adicional de Férias Valor (RS)
A |13 92 Salario
B |Adicional de Férias
Subtotal
C ‘ Incidéncia do Submddulo 4.1 sobre 132 Saldrio e Adicional de Férias
TOTAL
SUBMODULO 4.3 - AFASTAMENTO MATERNIDADE
4.3 | Afastamento Maternidade: Valor (RS)
A Afastamento maternidade
B Incidéncia do submaddulo 4.1 sobre afastamento maternidade
TOTAL
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Submaddulo 4.4 - Provisdo para Rescisao

4.4 Provisdo para Rescisdo Valor (RS)
A | Aviso prévio indenizado
B |Incidéncia do FGTS sobre aviso prévio indenizado
C |Multa do FGTS do aviso prévio indenizado
D |Aviso prévio trabalhado
E |Incidéncia do submddulo 4.1 sobre aviso prévio trabalhado
F | Multa do FGTS do aviso prévio trabalhado
TOTAL

Obs: Retificado o item B do Submddulo 4.4 - Provisdo para Rescisdo publicado no Diario Oficial da
Unido n° 63, Secdo |, pagina 92, em 1° de abril de 2011.

Submddulo 4.5 — Custo de Reposi¢do do Profissional Ausente

4.5 | Composicdo do Custo de Reposi¢do do Profissional Ausente | Valor (RS)

A | Férias

B |Auséncia por doenca

C |Licencga paternidade

D |Auséncias legais

E | Auséncia por Acidente de trabalho

F | Outros (especificar)
Subtotal

G \ Incidéncia do submddulo 4.1 sobre o Custo de reposicao
TOTAL

QUADRO - RESUMO — MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

4 Moddulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas Valor (RS)
4.1 |13 2 saldrio + Adicional de férias
4.2 | Encargos previdenciarios e FGTS
4.3 | Afastamento maternidade
4.4 | Custo de rescisdao
4.5 | Custo de reposicao do profissional ausente
4.6 | Outros (especificar)
TOTAL

MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO

5 Custos Indiretos, Tributos e Lucro % Valor (RS)

A [ Custos Indiretos

B | Tributos

B1. Tributos Federais (especificar)

B.2 Tributos Estaduais (especificar)
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B.3 Tributos Municipais (especificar)

B.4 Outros tributos (especificar)

Lucro

Total

Nota (1): Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.
Nota (2): O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do

faturamento.

Anexo lll - B - Quadro-resumo do Custo por Empregado

Mao-de-obra vinculada a execugao contratual (valor por empregado)

(RS)

A Modulo 1 — Composicdo da Remuneracao

B Mddulo 2 — Beneficios Mensais e Diarios

C Mddulo 3 — Insumos Diversos (uniformes, materiais, equipamentos e outros)
D Modulo 4 — Encargos Sociais e Trabalhistas

Subtotal (A + B +C+ D)

E

Maodulo 5 — Custos indiretos, tributos e lucro

Valor

total por empregado

Anexo llI-C - Quadro-resumo — VALOR MENSAL DOS SERVICOS

(valor mensal do servico X n2 meses do contrato).

Valor
proposto Qtde. de Ll Ol Valor total do
. . proposto por de :
Tipo de servico (A) por empregados servico
empregado | por posto (C) posto postos (F)=(DxE)
e (D)= (BxC) | (E)
| Servico 1 (indicar) RS RS RS
Il Servico 2 (indicar) RS RS RS
Servico . (indicar) RS RS RS
VALOR MENSAL DOS SERVICOS (I + 11 + 11l +...)
Anexo IlI-D - Quadro - demonstrativo - VALOR GLOBAL DA PROPOSTA
Valor Global da Proposta
Descrigdao Valor (RS)
A || Valor proposto por unidade de medida *
B | Valor mensal do servico
C Valor global da proposta
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PROCESSO N2 01530.002195/2013-20
PREGAO ELETRONICO N2 027/2013
ANEXO llI

DECLARAGAO DE VISTORIA

OBJETO:
A presente licitagdo tem como objeto a contratagdo de empresa especializada na
prestacdo de servigos terceirizados, de natureza continua, de porteiro/vigia, para atuar
nas unidades da Fundacdo Nacional de Artes - FUNARTE, localizadas na cidade do Rio de
Janeiro.

Na forma estabelecida no item 6, do Edital da licitacdo em referéncia, declaramos que a
empresa: , inscrita no CNPJ/MF sob o n®
, representada pelo Senhor
, compareceu a VISTORIA,
oportunidade em que o representante exibiu documento comprobatdrio de estar
credenciado pela empresa licitante.

Rio de Janeiro/RJ, de de 2013.

Carimbo e assinatura de responsavel pela Fundacdo Nacional de Artes - FUNARTE

DECLARO que, por intermédio do profissional acima, devidamente credenciado por esta
empresa, foi realizada a VISTORIA, tendo na ocasido, tomado conhecimento das condicdes
locais, bem como de todas as informacdes para o pleno cumprimento das obrigacdes
previstas nesta licitagdo, necessarias a formulagao da Proposta de Pregos.

Rio de Janeiro, ___de de 2013.

Assinatura do Preposto
CPF:
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PROCESSO N2 01530.002195/2013-20
PREGAO ELETRONICO N2 027/2013
ANEXO IV
MINUTA DE CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVIGOS
Pelo presente instrumento, a FUNDAGAO NACIONAL DE ARTES - FUNARTE, fundacgdo
publica vinculada ao Ministério da Cultura, estabelecida na rua da Imprensa n° 16 - 5° andar,

Centro, Rio de Janeiro/RJ, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 26.963.660/0002-42, doravante
denominada CONTRATANTE, neste ato representada pPOr ..cccocvvvvieeiriiiiieeeeeniinnnn

................... , homeado(a) pela Portaria ..............ccceeeeeeuuueeee....., publicada no D.O.U. de.......,
inscrita no CPF/MF sob o N2 e e, de outro
F=Yo Lo JO N , com sede
.......................................... — CEP .....-..,registrada no CNPJ/MF sob o n° ......./...-..,
doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada Por .....cccceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennns ,
portador(a) da carteira de identidade n2 .................. e do CPF n?2 ........... -.., vencedora da

Licitacdo sob a modalidade de Pregdo Eletronico, registrada sob o n°® 027/2013, conforme
processo FUNARTE n° 01530.002195/2013-20, firmam o presente Contrato, em
conformidade com a Lei n° 8.666/93, aplicando-se no que couber as disposicGes da Lei n®
10.520/2002, Decreto n? 5.450/2005, do Decreto n? 2.271/1997, da Lei Complementar n2
123/2006, regulamentada pelo Decreto n? 6.204/2007, da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG
n2 02 de 30 de abril de 2008, e alteragdes posteriores e da IN SLTI/MPOG n2 01 de 19 de
janeiro de 2010, demais legislacGes pertinentes ao objeto e com as cldusulas e condigdes a
seguir expressas:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem como objeto a contratacdao de empresa especializada na
prestacdo de servigos terceirizados, de natureza continua de porteiro/vigia, para atuar
nas unidades da Fundagao Nacional de Artes - FUNARTE, localizadas na cidade do Rio
de Janeiro, nos locais indicados no item 1.2 abaixo, conforme especificacBes
constantes do Termo de Referéncia (Anexo 1) do Edital do Pregdo Eletrénico n2
027/2013, adiante simplesmente denominado Termo de Referéncia, bem como a
Proposta da CONTRATADA, datada de ../../...., instrumentos estes que passam a
integrar e complementar o presente contrato, independentemente de transcrigao.

1.2. Unidades da CONTRATANTE, no Rio de Janeiro, onde os servicos serao realizados:

1 |Prédio Sdo José Rua Sao José, 50 - Centro

2 |Teatro Glauce Rocha Av. Rio Branco, 179 - Centro

3 |Teatro Cacilda Becker Rua do catete, 338 - Largo do Machado
4 |Teatro dulcina Rua Alcino Guanabara, 17 - Centro
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Centro Técnico de Artes Cénicas -

5 CTAC Rua do Lavradio, 54 - Centro
6 | Almoxarifado Av. Brasil, 2064 - Caju
7 | Escola Nacional de Circo - ENC Praga (.ja Bandeira, 04 - Praca da
Bandeira
8 | Aldeia de Arcozelo Av Bem. Pascoal C. Magno - Paty do
Alferes
1.3. O quantitativo dos postos a serem alocados nas unidades acima

previstas estdo previstos no item 3 do Termo de Referéncia.
1.4, Da formagdo necessaria:

1.4.1. A formacdo necessaria, indicada abaixo, para o exercicio dos cargos de
porteiro/vigia, devera ser comprovada por ocasido do inicio dos servicos, ao Fiscal do

Contrato:
° Ensino Fundamental completo;
. Experiéncia minima de 06 meses na area;
° Cursos basicos de Informatica;
° Conhecimentos basicos de primeiros socorros;
. Curso de Postura e Etica.
1.5. Do horario para prestacao do servigo:

1.5.1. O horéario de execucdo dos servicos sera de acordo com os horérios de
funcionamento de cada Unidade da CONTRATANTE.

1.6. Das atividades a serem desenvolvidas:

Descri¢ao sumaria: Fiscalizam a guarda do patrimonio e exercem a observacdo de
estacionamento e edificios publicos percorrendo-os sistematicamente e
inspecionando suas dependéncias, para evitar incéndios, entrada de
pessoas estranhas e outras anormalidades; controlam o fluxo de
pessoas, identificando, orientando e encaminhando-as para os lugares
desejados; acompanham pessoas e mercadorias.

1.6.1. Descricdo das atividades basicas a serem executadas pelos porteiros/vigias:

I. Recepgao:
e Dar boas vindas aos servidores e usuarios das unidades
e Adequar atendimento ao usudrio e servidor deficiente e vip.
e Providenciar meios de transporte.

II. Orientagao:
e Orientar visitantes.
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Orientar deslocamento na unidade.

Informar sobre normas internas.

Orientar sobre eventos na unidade.

Informar quanto a localizacdo dos servicos e pessoas, acompanhadas se
necessario.

Informar itinerario de 6nibus.

Requisitar transporte.

Chamar seguranca quando ocorréncia.

[ll. Zelar pela guarda do patriménio:

Abrir e fechar as dependéncias do prédio.

Manter o quadro de chaves, controlando seu uso e guarda.
Percorrer as dependéncias do Instituto.

Verificar portas e janelas.

Observar movimentacdo das pessoas pela redondeza.
Registrar a passagem pelos pontos de ronda.

Relatar avarias nas instalacées.

Inspecionar os veiculos no estacionamento.

Contatar proprietarios dos veiculos irregularmente estacionados.
Monitorar pelo circuito fechado de TV.

Prevenir incéndios.

IV. Controlar o fluxo de pessoas:

Controlar a entrada de pessoas nos recintos de trabalho, bem como a saida de
tais locais, efetuando, quando for o caso, identificacdo ou registro de ocorréncia.
Identificar as pessoas.

Interfonar.

Encaminhar as pessoas.

Acompanhar o visitante.

Controlar a movimentacdo das pessoas.

Prestar primeiros socorros.

Acionar 0 190 da PM e 193 do corpo de bombeiros.

Inspecionar os locais ou instalacées do prédio, observando movimentacgées
estranhas.

N3do permitir o acesso de vendedores de qualquer natureza, sem prévia
autorizacao da Administracao.

Exigir o documento de identidade/cracha do servidor docente ou técnico, para
permissdo ao acesso a Unidade, se houver necessidade.

N3o permitir que pessoas estranhas ao servigo permanec¢am no local de trabalho,
e/ou realizem liga¢Oes telefonicas desse ambiente.

V. Receber/controlar materiais e equipamentos:

Recepcionar o entregador/ fornecedor com a mercadoria e encaminhar ao setor
competente.
Verificar a documentacao da mercadoria recebida.
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e Receber volumes e correspondéncias.

e Controlar a entrada e saida de equipamentos pertencentes ao patriménio da
Instituicao.

e N3o permitir a saida de qualquer material, movel e/ou equipamento, sem prévia
autorizagao da Administragao.

VI. Comunicar-se:
e Falar ao telefone.
e Transmitir recados.
e Lidar com o publico.
e QOperar radio, interfones e sistema telefénico (ramal).
e Dominar cédigo de comunicagao.
e Redigir relatorios.
e Informar os regulamentos aos interessados.

VIl. Demonstrar competéncias pessoais:
e Demonstrar educacgao.
e Manter a postura.
e Demonstrar honestidade.
e Aplicar os ensinamentos do treinamento.
e Demonstrar asseio.
e Demonstrar atengao.
e Demonstrar espirito de equipe.
e Demonstrar paciéncia.
e Manter o auto controle.
e QOrganizar-se.
e Ter capacidade de tomar decisdes.
e Demonstrar prestatividade.
e Ter destreza manual.
e Administrar seu préprio tempo.
e Aplicar normas de combates a incéndio.
e Aceitar ideias.
e Estar atualizado.
e Ser desinibido.
e Demonstrar senso de responsabilidade.

VIII. Comunicar a autoridade competente as irregularidades verificadas.
IX. Zelar pela ordem, seguranga e organizagao da area sob sua responsabilidade.

X. Iniciar as atividades efetuando a leitura do livro de ocorréncias, para tomar
conhecimento dos eventos registrados do plantdo anterior.

XI. Utilizar, adequadamente, o uniforme destinado para o servico.
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XIl. Para dirimir duvidas ou solucionar imprevistos, contatar o fiscal do Contrato;
XIIl. S6 deixar o posto de trabalho quando da chegada do substituto;

XIV. Executar outras tarefas de mesma natureza e mesmo nivel de dificuldade, quando
necessario, desde que observados os parametros apresentados nesta relacao.

1.7. dos materiais a serem empregados na execug¢ao dos servigos:
1.7.1. A utilizacdo dos uniformes, equipamentos de seguranca, materiais de
consumo, Insumos Operacionais Administrativos, bem como demais materiais e
equipamentos necessarios, deverd ser efetuada em conformidade com as disposicdes
contidas no item 9 do Termo de Referéncia e seus subitens.

1.8. Do local de execugao dos servigos:

1.8.1. Os servigos previstos neste Contrato deverdo ser realizados nas unidades da
CONTRATANTE, conforme descrito no Termo de Referéncia.

1.8.2. Quando da alteracdo de endereco de alguma das Unidades, a CONTRATADA
deve respeitar essa alteracdo, modificando o respectivo endereco de prestacdo de
servico, mediante solicitacdo da administracao.

CLAUSULA SEGUNDA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Constituem obrigacbes da CONTRATANTE:

2.1. Acompanhar e fiscalizar a execug¢do do contrato;

2.2. Atestar nas notas fiscais/fatura a efetiva prestacio do objeto
contratado;

2.3. Efetuar os pagamentos devidos;

2.4, Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucdo do

contrato, em especial, aplicacdo de sanc¢des e altera¢cdes do mesmo;

2.5. Prestar as informacbes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA;

2.6. Designar servidores para fiscalizarem a execug¢ao dos servigos
contratados;

2.7. Aplicar a CONTRATADA as sang¢des administrativas regulamentares e
contratuais cabiveis;
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CLAUSULA TERCEIRA- OBRIGACOES DA CONTRATADA
Constituem obrigacbes da CONTRATADA:

3.1. Realizar ronda conforme rotina a ser definida por cada administracdo dos
diferentes prédios da CONTRATANTE.

3.2 Colaborar e controlar com a autoridade policial, chamada para atender eventual
ocorréncia no local.

3.3. Anotar todas as ocorréncias no livro permanente de registro “Didrio de Servigos”.

3.4. Impedir o acesso de vendedores e atividades comerciais junto ao Posto e nas
suas imediacOes, que impliquem ou oferecam riscos a segurancga das instalagdes.

3.5. Aplicar procedimento de identificacdo de servidores, empregados de empresas
contratadas, fornecedores e visitantes, quando do ingresso e saida das dependéncias
da CONTRATANTE, bem como impedir a entrada daqueles que ndo estivem
autorizados e/ou identificados.

3.6. Inspecionar, constantemente, todas as areas sob a sua responsabilidade.

3.7. Tomar providéncias em caso de inicio de incéndio e de outras eventualidades
gue afetem ou possam vir a afetar, os bens da CONTRATANTE e/ou terceiros.

3.8. Verificar se as portas e janelas foram fechadas apds o encerramento do
expediente.
3.9. Guardar qualquer objeto de uso pessoal dos servidores da CONTRATANTE,

porventura encontrado em suas rondas.

3.10. Fiscalizar a entrada e saida de volumes e cargas e executar atividades de
recepcao e fiscalizagdao das portarias.

3.11. Proibir a utilizacdo do posto para guarda de objetos estranhos e ndo autorizados
pela administragao.

3.12. Manter o porteiro(s)/vigia(s) no posto, ndo devendo se afastar(em) de seus
afazeres, principalmente para atender chamadas ou cumprir tarefas solicitadas por
pessoas nao autorizadas.

3.13. Repassar para o(s) porteiro(s)/vigia(s) que estd(do) assumindo o posto, quando
da rendicdo, todas as orientacdes e normas, bem como eventuais anomalias
observadas.
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3.14. Conduzir os servicos de acordo com as normas e com restrita observancia da
legislacdo vigente.

3.15. Operar e agir como organizacdo completa, fornecendo toda a mao-de-obra
necessaria a execucao dos servicos, realizando todas as atividades inerentes a direcdo,
coordenagao e fiscalizagao.

3.16. Promover a integracdo com a autoridade policial da regido, Corpo de Bombeiros,
Administradores dos prédios da CONTRATANTE e outros indicados para o melhor
desempenho das atividades, mantendo afixado no posto, em local visivel o nimero
dos telefones das autoridades, 6rgdo e/ou pessoas mencionadas.

3.17. Fiscalizar e supervisionar com pessoal designado periodicamente, inclusive em
hordrio noturno, garantindo o fiel desempenho das obriga¢des, ndo podendo, no
entanto, interferir de modificar normas e/ou rotinas estabelecidas pela
CONTRATANTE.

3.18. Providenciar para que seus funcionarios trabalhem devidamente uniformizados,
barbeados, com cabelo aparado, com cartdo de identificacdo funcional.

3.19. Manter em livro “Didrio de Servicos” e lavrar todas as ocorréncias do dia, tais
com: - Niumero de empregados presentes e pontualidade, bem como fatos relevantes
que possam ocorrer;

3.20. Assegurar a continuidade normal dos servicos, mesmo nos casos de faltas ou
férias, providenciando as suas expensas, a pronta substituicdo dos mesmos;

3.21. Zelar pela qualidade de apresentacdo dos uniformes que deverdo ser do tipo
social, composto basicamente por calca social(homem), saia(mulher), camisa de
manga com logotipo/marca/empresa bordado, cinto de couro, meia e sapatos, sendo
facultado a CONTRATANTE, exigir a substituicdo de qualquer item sempre que julgar
necessario;

3.22. Possuir servico de comunicac¢do préprio tipo radio-comunicador, possibilitando
facil contato com autoridades/responsavel/administradores, sendo necessario no

minimo 08(oito) aparelhos.

3.23. Responsabilizar-se pela guarda e preservacao dos bens da CONTRATANTE nos
hordrios e dias fora do expediente.

3.24. Treinar em primeiros socorros e combate a incéndio os porteiros/vigias.
3.25. Apresentar ao Fiscal do Contrato, por ocasido do inicio da prestacdo dos servicos,

atestado de antecedentes civil e criminal de toda mao-de-obra oferecida para atuar
nas instalacées da CONTRATANTE.
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3.26. Efetuar a reposicdo da mao-de-obra nos postos, em carater imediato, em
eventual auséncia, ndo sendo permitida a prorrogacdo da jornada de trabalho(dobrar).

3.27. Manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrdes desejados, para atender
eventuais acréscimos solicitados pela administracdo, bem como impedir que a mao-
de-obra que cometer falta disciplinar, qualificada como de natureza grave, seja
mantida ou retorne aos postos.

3.28. Estar regular, por ocasido da assinatura do contrato, bem como em suas
renovacdes, no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados — CADIN.

3.29. Atender de imediato a solicitacdo quanto a substituicbes de mao-de-obra,
inadequada a prestacao dos servicos.

CLAUSULA QUARTA- GARANTIA CONTRATAUAL

4.1. ACONTRATADA, no prazo de 10(dez) dias uteis apds a assinatura do
presente contrato, devera prestar garantia contratual para o integral cumprimento da
obrigacdo, na forma prevista no Edital do Pregdo Eletronico n? 027/2013, item 17 e
seus subitens.

4.1.1. A prestacdo da garantia, nos moldes previstos no item acima, é condicado
de eficacia do presente contrato.

CLAUSULA QUINTA - VALOR E PAGAMENTO

6.1. O valor total do presente contrato é de RS .. UV (S
ettt et e et e ———————————————.s ) e serd pago ao valor mensal de RS ... e
(teeeeeee e ), através de ordem bancaria, da seguinte forma:

6.2. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE, mensalmente, até o 102

(décimo) dia util, subsequente ao servico executado, prazo esse que sera contado a
partir da apresentagdo da respectiva Nota Fiscal/Fatura atestada pelo Fiscal do
Contrato.

6.3. A CONTRATADA devera encaminhar a Divisdo de Servigcos Gerais, até o 52
(quinto) dia util do més subsequente a entrega do servico, a Nota Fiscal/Fatura, para
que sejam adotados os procedimentos afetos ao pagamento, conforme descrito Na
subcldusula 5.2 acima.

6.4. Caso a Contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento -
SIMPLES, a mesma devera apresentar juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida
comprovacdo, a fim de evitar a retencdo na fonte dos tributos e contribuicGes,
conforme legislacdo em vigor.

6.5. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impec¢a a
liguidagao da despesa, aquela sera devolvida a CONTRATADAe o pagamento ficara
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pendente até que a mesma providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo
do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

6.6. A efetivacdo do pagamento ficara condicionada a comprovacdo, por parte
da CONTRATADA, da manutencdo de todas as condi¢Bes habilitatdrias exigidas no
Edital do Pregdo Eletronico n? 027/2013.

6.7. O pagamento sera creditado em conta corrente da CONTRATADA, através
de ordem bancaria contra qualquer instituicdo bancaria indicada na proposta, devendo
para isto ficar explicitado o nome do Banco, agéncia, localidade e nimero da conta
corrente em que devera ser efetivado o crédito.

6.8. A CONTRATANTE reserva-se o direito de suspender o pagamento se o
servico prestado estiver em desacordo com as especificagbes constantes deste
Contrato, assim como do Edital do Pregdo Eletronico n2 027/2013 e seus Anexos.

6.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa da
CONTRATANTE, o valor devido sera atualizado financeiramente desde a data referida
no subitem 5.2 até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, onde:

| = Indice de atualiza¢do financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

6.10. Para atender as despesas decorrentes deste contrato, a CONTRATANTE
emitiu a Nota de Empenho n°........... , em../../..., no valor de RS...... ..
(ceeeeree e e e e e e e e e e e e e e et rr e e e e e e et ba e e e e e e earnaaeaeeaaans ), classificada na
atividade................. ; Elemento de Despesa....... Plano Interno n? ......... ; Fonte de
Recursos...........

6.11. A CONTRATADA ndo poderd pleitear junto a CONTRATANTE quaisquer
pagamentos motivados por eventuais falhas ou erros contidos em suas propostas
comerciais.

6.12. Sera permitida a repactuagao do contrato, visando a sua adequagao aos

novos pregos de mercado, observado o interregno minimo de um ano, e obedecidos os
requisitos previstos no art. 52 do Decreto n? 2.271, de 07.07.1997 e na Instrugao
Normativa n2 02, de 30.04.2008 do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo e
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atualiza¢cGes posteriores, bem como as disposi¢cdes contidas no item 13 do Termo de
Referéncia e seus subitens.

CLAUSULA SEXTA - ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

7.1. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO:

7.1.1. O acompanhamento e a fiscalizagao do objeto desta Licitagao serao exercidos
por meio de um representante (denominado Fiscal) e um substituto, designados pela
CONTRATANTE, aos quais compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a
execucdo do objeto, bem como dirimir e desembaracar quaisquer duvidas e
pendéncias que surgirem, determinando o que for necessario a regularizacdo das
faltas, falhas, problemas ou defeitos observados, e os quais de tudo dardo ciéncia a
CONTRATADA, conforme determina o art. 67, da Lei n? 8.666/1993, e suas alteragoes.

7.1.2. N3o obstante ser a CONTRATADA a Unica e exclusiva responsavel pela
execucdo do objeto, a CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de qualquer
forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalizacdo.

7.1.3. Cabe a CONTRATADA atender prontamente e dentro do prazo estipulado
quaisquer exigéncias do Fiscal ou do substituto inerentes ao objeto desta licitagao,
sem que disso decorra qualquer 6nus extra para a CONTRATANTE, ndo implicando
essa atividade de acompanhamento e fiscalizagao qualquer exclusdao ou redugao da
responsabilidade da CONTRATADA, que é total e irrestrita em relagdo ao objeto
executado, inclusive perante terceiros, respondendo a mesma por qualquer falta,
falha, problema, irregularidade ou desconformidade observada na execugao do ajuste.

7.1.3.1. A atividade de fiscalizacdo ndo resultara, tampouco, e em
nenhuma hipoétese, em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, prepostos e/ou assistentes.

7.1.4. O objeto do presente Edital devera estar rigorosamente dentro das normas
vigentes e das especificacbes estabelecidas pelos érgdos competentes e pela
CONTRATANTE, sendo que a inobservancia desta condicdao implicard a recusa do
mesmo, bem como o seu devido refazimento e/ou substituicdo, sem que caiba a
CONTRATADA qualquer tipo de reclamagao ou indenizagao.

7.1.5. As decisGes e providéncias que ultrapassem a competéncia do Fiscal do
Contrato serdo encaminhadas a autoridade competente da CONTRATANTE para
adocao das medidas convenientes, consoante disposto no § 29, do art. 67, da Lei nQ.
8.666/93

CLAUSULA SETIMA- PRAZO DE VIGENCIA

8.1. O periodo de vigéncia do presente Contrato sera de 12 (doze) meses, contados da sua
assinatura, podendo ser prorrogado, mediante termo aditivo e emissao de nota de
empenho, por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, com

48



iUNDAQAO NACIONAL DE ARTES

MINISTERIO DA CULTURA

AA
fundamento no art. 57, Inciso Il, da Lei n? 8.666/93, caso haja interesse da
Administracao.

CLAUSULA OITAVA- PENALIDADES

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

Se no decorrer da execucdao do objeto do presente Contrato, ficar
comprovada a existéncia de qualquer irregularidade ou ocorrer inadimplemento
contratual pelo qual possa ser responsabilizada a CONTRATADA, esta, sem prejuizo
das demais sangdes previstas nos arts. 86 a 88, da Lei n? 8.666/93, podera sofrer as
seguintes penalidades:

9.1.1. Adverténcia por escrito.

9.1.2. Multa de 0,3% (zero virgula trés) por cento, ao dia calculada sobre o valor da
parcela ndo cumprida, considerando a data da notificacdo, até que seja sanada
airregularidade.

9.1.3. Multa de 10% (dez) por cento, calculada sobre o valor do contrato, quando
decorridos 30 (trinta) dias de atraso no cumprimento das obrigacdes, ou pelo
ndo atendimento a convocagdo para assinatura do contrato.

9.1.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA fizer o
ressarcimento a CONTRATANTE pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o
prazo da sancdo aplicada com base no item anterior.

Caso a CONTRATADA ensejar o retardamento da execucdo do objeto
deste Contrato, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na prestacdao dos servicos,
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e
contratar com a Unido, além de ser descredenciada do SICAF, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Contrato e nas demais
cominacoes legais.

As irregularidades de carater comercial ou técnico, sujeitas as
penalidades previstas neste item, serdo registradas no SICAF.

A aplicacdo das sangbes previstas neste Contrato ndo exclui a
possibilidade de aplicagdo de outras, previstas na Lei n? 8.666/1993, inclusive a
responsabilizacido da CONTRATADApor eventuais perdas e danos causados a
CONTRATANTE.

As sancOes previstas neste Edital sdo independentes entre si, podendo
ser aplicadas de forma isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas
cabiveis.

Em qualquer hipdtese de aplicacdo de sangdes, serdo assegurados a
CONTRATADA o contraditério e a ampla defesa.
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CLAUSULA NONA - DA SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

9.1. O licitante vencedor deverd cumprir as determinacGes da Instrucdo
Normativa
n2 01 SLTI/MPOG, de 19 de janeiro de 2010 nos termos do Item 10 e subitens
seguintes do Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA - RESCISAO

11.1. O presente Contrato podera ser rescindido pela CONTRATANTE, de pleno direito,
nos casos especificados na Lei n° 8.666/93, independentemente de notificacdo judicial
ou extrajudicial, cabendo, ainda a CONTRATADA indenizar a CONTRATANTE seu
efetivo prejuizo, por eventual dano a que tenha dado causa, caso a CONTRATADA
descumpra quaisquer de suas Clausulas.

11.2. Podera também este contrato ser rescindido por comum acordo entre as partes,
firmando-se, entdo, Termo de Rescisio em que suas condicbes venham a ser
especificadas.

DECIMA-PRIMEIRA - PUBLICACAO

12.1. Este contrato serd publicado pela CONTRATANTE no Diario Oficial da
Unido, de acordo com o disposto no Paragrafo Primeiro, do art. 61, da Lei N2 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA-SEGUNDA - FORO

13.1. Fica eleito o foro da Justica Federal, Se¢do Judicidria do Estado do Rio de Janeiro,
para dirimir quaisquer questdes oriundas da execucdo deste contrato.

Assim ajustadas, obrigando-se por si e sucessores, as partes firmam o presente
instrumento em 3 (trés) vias de igual teor e forma, juntamente com as testemunhas abaixo

Rio de Janeiro,

Pela CONTRATADA

Testemunhas:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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