PORTARIAS DA PRESIDENCIA PUBLICADO EM 15.07.11

PORTARIA NQ 1024/PRES, de 13 de julho de 2011.

Aprova a Norma de Servico que estabelece procedimentos e
regulamenta 0 uso do estacionamento do Ed.Sede da Fundacdo
Nacional do indio - FUNAL.

O PRESIDENTE DA FUNDACAO NACIONAL DO iNDIO - FUNALI, no uso das atribuicdes que Ihe
sdo conferidas pelo Estatuto, aprovado pelo Decreto nQ 7.056, de 28 de dezembro de 2009,

Considerando a necessidade de racionalizar e regulamentar o uso das areas do estacionamento destinados
aos veiculos oficiais, de representacao, a servico de transporte de servidores e particulares das autoridades do Edificio Sede
da Fundagéo Nacional do Indio,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar, na forma do Anexo, a Norma de Servico que estabelece procedimentos e regulamenta o
uso do estacionamento do Ed.Lex, Sede da Fundacdo Nacional do Indio - FUNAI.

Art. 2° As duvidas e os casos omissos na aplicacdo desta Norma serdo dirimidos pelo Diretor de
Administracdo e Gestao.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor a partir de 01 de agosto de 2011 e serd publicada no Boletim de

Servico.
MARCIO AUGUSTO FREITAS DE MEIRA
Presidente
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ANEXO

ESTACIONAMENTO PRIVATIVO

1. FINALIDADE

11

Racionalizar e regulamentar a ocupagdo das areas de estacionamento destinadas aos veiculos oficiais, de
representacdo, a servigo de transporte de servidores e particulares das autoridades do Edificio Sede da Fundagéo
Nacional do Indio - FUNAL.

2. CARACTERIZACAO

21

Para efeito do cumprimento do disposto nesta Norma, consideram-se estacionamento privativo a garagem do
Edificio Lex, Sede da FUNAL.

3. DISTRIBUICAO

3.1 A distribuicdo de vagas no estacionamento privativo desta Fundacdo obedecerd rigorosamente os seguintes
critérios:
a) distribuicdo por veiculo;
b) distribuicdo por DAS 6,5,4¢e 3
3.1.1 DISTRIBUICAO POR VEICULO
3.1.1.1 Os veiculos a servico da Fundacdo para transporte de funcionérios e os oficiais, tém prioridade sobre os demais
quanto a utilizacdo do estacionamento privativo da Fundacéo.
3.1.1.2 A distribuicdo das vagas destinadas a esses veiculos far-se-4 de acordo com as determinacdes da Coordenagao-
Geral de Recurso Logisticos - CGRL, considerando-se a disposic¢do dos veiculos de modo a proporcionar-lhes:
a) abrigo contra todo o tipo de intempéries;
b) seguranga;
c¢) facilidade de acesso as entradas e saidas do estacionamento;
d) facilidade de embarque e desembarque aos passageiros e condutores;
e) localizacdo adequada, ou seja:
- que ndo obstruam o acesso de servidores as instalacdes prediais e suasareas de seguranca;
- que ndo oferecam riscos iminentes as instalacdes prediais;
- que ndo obstruam a livre circulacdo de outros veiculos, inclusive para descarga de materiais e
equipamentos.
3.1.1.3 Uma vez obedecido o disposto no item anterior e havendo disponibilidade de vagas, estas serdo destinadas aos
veiculos particulares, segundo os critérios estabelecidos no item 3.2.
3.2 DISTRIBUICAO DAS VAGAS
3.2.1 Conforme solicitagdes das unidades da Fundacdo serdo concedidas vagas a veiculos particulares no
estacionamento privativo.
3.2.2  Serdo mantidas obrigatoriamente no estacionamento, vagas privativas dos veiculos de representacdo pessoal e
vagas destinadas aos veiculos oficiais de plantdo.
3.2.3  Serdo disponibilizadas vagas no estacionamento, aos ocupantes de cargos do Grupo-Dire¢do e Assessoramento
Superior DAS 6, 5,4 ¢ 3.
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3.2.4  Serdo disponibilizadas 6 vagas no estacionamento para a Presidéncia da Funai e 3 vagas para cada Diretoria, as
distribuicdes para uso das vagas serdo realizadas segundo critério de seus respectivos dirigentes.

3.25  Serdo mantidas 2 (duas ) vagas preferenciais exclusivas a pessoa portadora de deficiéncia

3.26 O Diretor de Administracdo e Gestdo podera autorizar a disponibilizacdo das demais vagas, em carater rotativas
para ocupantes de cargos distintos dos referidos no item 3.2.3.

3.26.1 A permissdo do uso das vagas em carater rotativo sera efetivada mediante a entrega dos “Cartdes de
Credenciamento de Veiculo” e controlados pelo agente de vigilancia na entrada e saida da garagem.

4. RESPONSABILIDADE

4.1 A Coordenacdo-Geral de Recursos Logisticos - CGRL ¢é a unidade responsavel pela emissdo dos “Cartdes de
Credenciamento de Veiculo”, anexo I desta norma, considerando o limite estabelecido no item 3.2.

4.1.1  Os controles referentes a numeracao dos “Cartdes de Credenciamento de Veiculo” e distribuicdo das vagas ficardo
sob a responsabilidade da Coordenacdo de Servicos Gerais/fCOSEG/CGRL.

5. CREDENCIAMENTO
5.1 CONCESSAO
5.1.1 O usuério estaré apto a utilizar a vaga a ele concedida pela Coordenacdo-Geral de Recursos Logisticos - CGRL
com o “Cartdo de Credenciamento de Veiculo”, que lhe sera entregue com as seguintes recomendagdes, entre
outras:
a) ¢ obrigatdrio o uso do “Cartido de Credenciamento de Veiculo” para acesso ao estacionamento;
b) o cartdo deve ser mantido dentro do veiculo, sobre o painel de instrumentos, ou em outro local que
permita ao Agente de Vigilancia visualiza-lo.

51.2 Nao sera permitido a entrada de veiculos sem o “Cartdo de Credenciamento de Veiculo”.

52 DESLIGAMENTO

5.2.1 E de responsabilidade da Coordenacio-Geral de Gestdo de Pessoas - CGGP, o recolhimento do “Cartio de
Credenciamento de Veiculo” nas condi¢Ges a seguir:

a) usuario que tenha sido exonerado do cargo de confianca, referido no item 3.2.3;
b) usuério que tenha sido transferido ou nomeado para outras unidades da Fundacéo, fora da Sede.

5.2.2  Em qualquer das situa¢des mencionadas no item anterior, o usuario deve devolver, no ato do desligamento, o seu

”Cartdo de Credenciamento de Veiculo” a Coordenacdao-Geral de Gestdo de Pessoas - CGGP que posteriormente

encaminhard & Coordenacéo-Geral de Recursos Logisticos - CGRL.

6. TRANSFERENCIA TEMPORARIA

6.1 O usuario podera transferir seu “Cartdo de Credenciamento de Veiculo” em caso de afastamento comprovado
(férias, licencas ou viagens), porém, deverd comunicar a transferéncia temporaria & Coordenacdo-Geral de
Recursos Logisticos - CGRL, informando o nome do substituto legal na vaga e o tempo da transferéncia.

7. UTILIZACAO

7.1 O usuério conduzird o veiculo ao estacionamento para o qual foi autorizado.

7.2 A entrada deste, o “Cartiio de Credenciamento de Veiculo” devera estar em local de facil visualizagio do Agente
de Vigilancia responsavel.
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7.3.1  Uma vez permitido o acesso, conduzird o veiculo respeitando o limite maximo de 10 Km/h (dez quildmetros/hora)
até a vaga determinada para 0 seu uso.

7.4 Ao sair do veiculo devera checar itens de seguranca, tais como:

a) verificar o correto alinhamento do veiculo, de modo a ndo prejudicar o acesso aos veiculos das vagas
vizinhas;

b) verificar se o freio de estacionamento foi acionado;

C) constatar se vidros e portas do veiculo encontra-se fechados;

d) evitar que objetos de valor sejam deixados em lugares visiveis, dentro do veiculo;

e) verificar se luzes, faréis, lanternas e demais itens que julgar necessarios encontram-se desligados.

7.5 Em caso de extravio do “Cartdo de Credenciamento de Veiculos”, comunicar imediatamente a Coordenagio-Geral
de Recursos Logistico - CGRL.

7.6 Ficam dispensados da utilizagdo do “Cartdo de Credenciamento de Veiculos”, os veiculos oficiais da Fundagdo e
de Representacdo do Presidente.

1.7 Os veiculos a servigo da Fundagdo para transporte de funcionarios deverdo utilizar o cartdo “a servico da FUNAI”,
para acesso ao estacionamento privativo.

8. DISPOSICOES GERAIS
8.1 A aplicabilidade do disposto nesta NS restringe-se, exclusivamente, aos servidores lotados na Sede da Fundagéo.

8.2 E facultada & Coordenacio-Geral de Recursos Logisticos - CGRL, a qualquer tempo, solicitar a atualizacao dos
dados dos usuarios do estacionamento privativos da Fundagdo Nacional do Indio.

8.3 A nomeacdo para cargos de confianga ndo garante aos seus titulares a existéncia de vaga em qualquer das areas de
estacionamento privativo da Fundag&o.

8.4 Para efeito do cumprimento do disposto nesta Norma, consideram-se veiculos oficiais da Fundagdo os adquiridos
mediante processos normais de compra, por doagdo, transferéncia, apreensdo ou qualquer outro processo de
incorporagdo ao seu patrimdnio e, portanto, sujeitos ao disposto no subitem 3.1.1.

8.5 A Coordenacao-Geral de Recursos Logisticos - CGRL em articulagdo com a Coordenagéo-
Geral de Gestdo Estratégica - CGGE é a unidade responsével pela constante atualizacdo da presente Norma,
devendo ser consultada sempre que eventuais alteracdes se fagam necessérias.

8.6 Os casos omissos serdo resolvidos junto a Coordenagdo-Geral Recursos Logisticos - CGRL.

8.7 Esta Norma entra em vigor em 01 de agosto de 2011 e ser& publicada no Boletim de Servi¢o-BS da Fundacéo

Nacional do indio - FUNAI.

MARCIO AUGUSTO FREITAS DE MEIRA
Presidente
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PROCEDIMENTO 1 — CONCESSAO DE VAGA EM ESTACIONAMENTO PRIVATIVO

ORGAO/UNIDADE

PASSOS

DESCRICAO

USUARIO

CGRL/COSEG/SETER

01

02

03

Solicita o “Cartdo de Credenciamento de Veiculo”, conforme item 3.2.3 da
presente Norma.

Lanca as informagdes relativas ao solicitante no Sistema de Concessdo de
Vagas.

N.° DA VAGA;
NOME DO USUARIO;
CARGO/FUNCAO
NOME DO ORGAO:
CONTATO; e

LOCAL DE TRABALHO.

Concede aos usuarios os “Cartdes de Credenciamento de Veiculo”,
correspondente ao nimero de vagas estabelecido no item 3.1 da presente
Norma com os seguintes dados:

N.° DAVAGAe
CARIMBO/ASSINATURA DO CHEFE DA SETER/COSEG

Entrega o “Cartdo de Credenciamento de Veiculo” ao usuario.

NOTA 1: E de responsabilidade da Coordenagio-Geral de Gestdo de
Pessoas-CGGP o recolhimento do “Cartdo de Credenciamento
de Veiculo” nos casos de exoneracdo do servidor ocupante,
e na transferéncia para outras unidades fora da Sede da
Fundacéo.

NOTA 2: Nos casos de extravio ou danificagdo do “Cartao de
Credenciamento de Veiculo”, o Usuario devera comunicar
Imediatamente a Coordenacdo de Servigos Gerais-COSEG/
CGRL e posteriormente requisitar um novo Cartéo.

NOTA 3: No caso das vagas rotativas o usuario devera recebe no ato de
entrada no estacionamento o “Cartdo de Credenciamento de
Veiculo” e quando da saida, devolve-lo ao Vigilante
responsavel pelo controle do estacionamento do Ed.Sede da
FUNAL.
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ANEXO |

MODELO - “CARTAO DE CREDENCIAMENTO DE VEICULO”

MDAGAD NACIONAL DO INDID - FUNAI
7 DIRETORLA DE ADMIMIST RAGAD E GESTAD - DAGES
COORDEMAGA O CERAL DE RECURBOE LOGIETICOS - CORL
COORDEMAGAD DE SERVICOS GERAIS - COBEG

VAGA

MANTENHA EM LOCAL VISIVEL

) munw;l.u HACIOMAL DO INDIO - FUNAI
RETORIA DE ADMIMES TRAGAD E GESTAO - DAGES
OORDEMAGAC-GERAL DE RECUREOE LOGIETICOS - CORL
COORDEMAGLD DE SERVIGOS GERAIS - COSEG

VAGA

MANTENHA EM LOCAL VISIVEL
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PORTARIA NQ 1025/PRES, de 13 de julho de 2011.

Altera 0 Anexo | da Portaria PRES NQ 484, de 05 de abril de 2011, que
dispde sobre o modelo, as caracteristicas e os demais critérios para a
emissdo e 0 uso do Cracha de ldentificagdo Funcional dos servidores
publicos ocupantes dos cargos de provimento efetivo e em comisséo e
Contratado Temporario, em exercicio nesta Fundagdo Nacional do indio -
FUNAI.

O PRESIDENTE DA FUNDACAO NACIONAL DO INDIO - FUNAI, no uso das atribuicdes que lhe
séo conferidas pelo Estatuto, aprovado pelo Decreto nQ 7.056, de 28 de dezembro de 2009,

RESOLVE:
Art. 10 O Anexo | da Portaria NO 484/PRES, de 05/04/2011 passa a vigorar na forma do Anexo a esta
Portaria.
Art. 20 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
MARCIO AUGUSTO FREITAS DE MEIRA
Presidente
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ANEXO |
CARACTERISTICAS DO CRACHA DE IDENTIFICACAO FUNCIONAL

1. O Cracha de Identificacdo Funcional de que trata esta Portaria serd emitido na forma do modelo constante
do Anexo | e com as seguintes caracteristicas:

I - em cartdo PVC branco, com borda azul, medindo oito centimetros e seis milimetros de comprimento
por cinco centimetros e quatro milimetros de largura (8,6 X 5,4 cm);
Il — o cartdo recebera em seu anverso as seguintes identificacdes:

a) o logotipo da FUNAI tipo Cocar na cor original, bem como as inscrigdes “MINISTERIO DA
JUSTICA”, “FUNDACAO NACIONAL DO INDIO”;

b) foto 3x4, Matricula Siape, Cargo/Funcdo, Nome Social, Nome Completo e Unidade de Lotacéo.

- MINISTERIO DA JUSTICA
W] FUNDACAQ NACIONAL DO INDIO

N (VAT SIAPE A

vy

'-Uvm-m cw Lolngho
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