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DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E GESTAO

PORTARIA N° 83/DAGES, de 05 de outubro de 2017.

O DIRETOR DE ADMINISTRACAO E GESTAO DA FUNDACAO NACIONAL DO INDIO-FUNAI, no uso das
atribuicBes que lhe sdo conferidas pela Portaria n° 262/PRES, de 28 de marco de 2014, e considerando:

A necessidade de instaurar Comissdo de Alienacdo, Desfazimento, Doagdo e Baixa de Bens no dmbito da Coordenagdo
Regional de Cuiabg;

As normas estabelecidas pela Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes posteriores, Lei n® 4.320/84, Decreto n° 99.658/90, Decreto n°
6.087, de 20/04/2007, na Instrucdo Normativa SEDAP/PR n° 205, de 08/04/1988; resolve:

Art. 1° Designar os servidores NICODEMO MARCIANO CARDOSO, matricula n® 447440, EDNA GOMES DA SILVA,
matricula n°® 444118, LUIZA RODRIGUES DE OLIVEIRA MUGUREU, matricula n® 445760, e CILCO PAULA DIAS,
matricula n® 455296, para, sob a presidéncia do primeiro, comporem a Comisséo de Alienacdo, Desfazimento, Doacéo e Baixa
de Bens no ambito da Coordenagdo Regional de Cuiaba e das respectivas Coordenacdes Técnicas Locais;

8§ 1° O Presidente da Comissao serd substituido em suas auséncias, afastamentos ou impedimentos pelo segundo membro, de
acordo com a ordem de designacéo estabelecida.

8§ 2° A Comissao teré sua sessao instalada e deliberara com quérum minimo de 2/3 (dois tergos) dos membros, sendo validas
as decisdes que obtiverem maioria dos presentes a reunio.

8 3° As reunides da Comissdo deverdo ser previamente convocadas, inclusive com indicacdo de pauta, tendo, ao final, seus
registros efetuados em ata.

8§ 4° As atividades da Comissdo poderdo ser ordenadas em grupos de trabalho para tarefas especificas, ou por todos os seus
membros para tarefas que exijam esfor¢o concentrado.

Art. 2° Compete & Comissao de Alienacao, Desfazimento, Doacéo e Baixa de Bens:

| - realizar os procedimentos necessarios para o desfazimento de bens considerados inserviveis, incluindo os residuos
economicamente aproveitaveis;

Il - receber e/ou enviar documentacéo relativa ao material disponivel para desfazimento, verificando sua existéncia fisica e
estado de conservacéo;

I11 - avaliar o material com base no valor de mercado, ou solicitar que essa avaliagdo seja elaborada por servidor especialmente
convocado para este fim;

IV - proceder & classificacdo dos bens destinados ao desfazimento;

V - agrupar os bens em lotes, no caso de leildo:

VI - instruir o processo de alienacdo e desfazimento com todas as pecas que esclarecam os procedimentos adotados, tendo por
objetivo a alienacéo, cessdo, doacdo ou outra forma de desfazimento dos bens inserviveis, mediante autorizacdo da autoridade
competente;

§ 1° A guarda do processo, bem como pelo fluxo dos documentos, sua montagem e apensamento até o seu arquivamento no
Servico de Documentacdo — SEDOC.

8§ 2° A abertura do processo de desfazimento no Sistema de Gerenciamento de Documentos/Processos — MIDOC, da Fundagéo
Nacional do indio — FUNAI;

Art. 3° O procedimento para a alienacdo e o desfazimento de bens deverd ser efetuado mediante formulagdo em processo
administrativo regular, no qual constarao todas as fases procedimentais legais.

Parégrafo Unico. O processo deverd ser instruido com os documentos do rol a seguir, em conformidade com as peculiaridades
de cada modalidade elencadas no art. 5° desta Portaria, além daqueles que a Comisséo julgar necessarios:

| - cdpia do ato de designacdo da Comissdo de Alienacdo, Desfazimento, Doacdo e Baixa de Bens;

Il - termo de vistoria e avaliagdo correspondente a natureza dos bens mdveis, com a descri¢cdo e caracteristicas, modelo,
nimero de patrimdnio, valor de aquisi¢do, valor de mercado, fotografia com o tombo em destaque, situacdo do bem e
destinacdo proposta. Também constara nesse termo o parecer e a justificativa da Comisséo, embasados na lei e nas normas
complementares;

Il - autorizacdo do Diretor Regional, nos moldes do Inciso XI do Art. 202 do Regimento Interno desta Fundacdo Nacional do
indio — FUNAI, aprovado pela Portaria n° 1.733/PRES, de 27 de dezembro de 2012, publicado no Diério Oficial da Uni&o do
dia 28 de dezembro de 2012, para a efetivacdo do Desfazimento e Baixa dos bens alienados bem como baixas financeiras dos
valores contabeis dos bens baixados;

IV - contrato de venda ou permuta, termo de cessdo/doacdo, termo de inutilizagdo e outros documentos correlatos, conforme o
caso, previamente analisados e aprovados pelo Nucleo da Procuradoria Federal Especializada, nos moldes do § 2° do Art. 202
do Regimento Interno;

V - copia das legislacGes pertinentes ao desfazimento na Administracdo Pablica Federal;

Os atos aqui publicados tém validade juridica na forma do disposto no Decreto n°® 96.496, de 12 de agosto de 1988, ressalvados aqueles de publicagdo obrigatéria
no Diério Oficial da Unido, e deveréao ser registrados e cumpridos independentemente de qualquer comunicagdo ou expediente complementar.
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VI - circular enviada as possiveis entidades interessadas em participarem dos processos de doacdes no ambito do Museu do
indio, contendo os lotes e/ou relagio dos bens que foram colocados & disposico;
VIl - documentos de transferéncia e/ou guia de remessa e demais documentos de doacdo autorizado pela autoridade
competente, nos moldes do Inciso XI do Art. 202 do Regimento Interno desta Fundacdo Nacional do Indio — FUNAI,
aprovado pela Portaria n® 1.733/PRES, de 27 de dezembro de 2012, publicado no Diario Oficial da Unido do dia 28 de
dezembro de 2012, para a efetivagdo do Desfazimento e Baixa dos bens alienados bem como baixas financeiras dos valores
contabeis dos bens baixados;
VI - atas de reunides (planejamento, reavaliacdo, encerramento etc.);
IX - orgamento das reavaliagBes dos bens patrimoniais, no que couber; observando-se a legislagio vigente;
X - telas impressas do Comunica no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal - SIAFI, informando
sobre a disponibilizacdo dos bens, no que couber;
XI - recorte ou a pagina do jornal com o(s) Edital (is) - jornais de circulagdo nacional (devera aparecer o nome do jornal e a
data da publicacéo);
XII - tela impressa do sitio da FUNAI com a entidade que recebera os bens em doacéo;
X111 - memorandos da comissdo de desfazimento para o Diretor do Museu do indio com as devidas relagdes e informages
sobre nimeros de plaquetas patrimoniais dos bens doados para fins de baixa apos todos os atos pertinentes, inclusive baixas
dos valores contabeis;
X1V - documentos das entidades interessadas em participarem do processo de alienacdo da FUNAI;
XV - documentos, Notas Fiscais e/ou Formulérios que registrem a entrega ou devolucéo do(s) bem(ns) (com aceite e carimbo
da pessoa responsével pela divisdo);
XVI - documentacéo especifica do processo licitatério, no caso de leildo;
XVII - listagem de sobra no caso dos inserviveis ou irrecuperaveis, se houver, (pegas e partes);
XVIII - relatério de destruicdo das plaquetas de patrimdnio dos bens doados;
XIX - termo de encerramento; e
XX - memorandos para as partes envolvidas informando a finalizagdo do processo de desfazimento.
Art. 4° As modalidades de desfazimento sdo as constantes no Decreto n® 99.658/90, de 30 de outubro de 1990, alterado pelo
Decreto n° 6.087/2007, de 20 de abril de 2007, observado o disposto na Lei n° 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e suas
alteracdes:
| - transferéncia;
Il - cessdo;
I - alienacéo;
IV - inutilizagdo;
V - abandono.
Art. 5° Caso a Comissdo de Alienacdo, Desfazimento, Doacéo e Baixa de Bens opte pelo leildo dos bens, depois de atendido o
artigo 2° desta Portaria, 0 processo sera remetido ao Presidente da Comissdo Permanente de Licitacdo ou a area responsavel
pela licitagdo, que procedera na forma da legislacéo pertinente.
Paréagrafo Gnico. Concluido o Leildo, os autos deverdo ser devolvidos & Comissdo de Alienacdo, Desfazimento, Doagdo e
Baixa de Bens com todos os documentos comprobatorios do certame.
Art. 6° A publicac@o dos editais e extratos de contratos relativos ao desfazimento de bens, quando for o caso, deverdo ser
providenciados pela Comisséo de Alienacdo, Desfazimento, Doagéo e Baixa de Bens;
Paragrafo Unico. Observar sempre o custo do processo de desfazimento em funcdo do valor total dos bens ou bem (ja
reavaliados) que sdo objetos do desfazimento, para que ndo haja um custo maior que o montante a ser recuperado, evitando-se
assim prejuizos ao Erério Publico. Considerar como custos: total de horas/homens trabalhadas, materiais utilizados,
publicacdes em jornais e outros que porventura forem estimados.
Art. 7° A Comissdo de Alienagdo, Desfazimento, Doagdo e Baixa de Bens devera informar & Area de Contabilidade da
Coordenagdo Regional os atos de baixa patrimonial ocorridos a fim de que se proceda as baixas financeiras e seja respeitado o
regime de competéncia.
Art. 8° Integram esta portaria os anexos | - Modelo do Termo de Vistoria e Avaliacdo de Bem Patrimonial; e Il - Manual de
Desfazimento.
Art. 9° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

FREDSON FERREIRA GOMES

Diretor Substituto

Os atos aqui publicados tém validade juridica na forma do disposto no Decreto n°® 96.496, de 12 de agosto de 1988, ressalvados aqueles de publicagdo obrigatéria
no Diério Oficial da Unido, e deveréao ser registrados e cumpridos independentemente de qualquer comunicagdo ou expediente complementar.
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ANEXO |
Termo de Vistoria e Avaliacdo de Bem Patrimonial

Anexo | (A SER ADAPTADO PELA COMISSAO)

Processo n°:
Comissdo nomeada

Presidente
Membro
Membro
Membro
Membro
Bem Patrimonial a carga de:

Descritivo completo do(s) bem(ns)
Tombo (individual ou lote do mesmo tipo):
Estado de conservacéo:

Marca e modelo:

Classificacéo:
() Bom () Recuperavel () Ocioso () Antiecondmico () Irrecuperavel

Descri¢do completa do bem:

Valor de aquisi¢éo:
quIst Valor de mercado:

Fotografias em anexo: (colocar numeracao)

Orgamentos anexos: (colocar numeracgéo)

Recomendacéo de destino:

Observagdes:

Data:

Assinatura digital de todos os membros da comissdo

Os atos aqui publicados tém validade juridica na forma do disposto no Decreto n°® 96.496, de 12 de agosto de 1988, ressalvados aqueles de publicagdo obrigatéria
no Diério Oficial da Unido, e deveréao ser registrados e cumpridos independentemente de qualquer comunicagdo ou expediente complementar.
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ANEXO Il
MANUAL DE DESFAZIMENTO

I - INTRODUCAO

A funcdo do controle patrimonial abrange as atividades de recepgdo, registro, controle, utilizagdo, guarda, conservacéo
e desfazimento dos bens permanentes da instituicdo, no que diz respeito aos bens moveis. Este documento tratara
exclusivamente sobre o desfazimento.

Il - BASE LEGAL

- Decreto 99.658, de 30 de outubro de 1990 - Dispde sobre a regulamentacdo, no &mbito da Administracdo Publica Federal, o
reaproveitamento, a movimentacao, a alienacdo e outras formas de desfazimento de material.

- Decreto 6.087, de 20 de abril de 2007 - Altera os arts. 5.°, 15 e 21 do Decreto no 99.658, de 30 de outubro de 1990, que
regulamenta, no ambito da Administracdo Publica Federal, o reaproveitamento, a movimentac&o, a alienagdo e outras formas
de desfazimento de material, e da outras providéncias.

- Lei 5.700, de 1° de setembro de 1971 - Dispde sobre a forma e a apresentacdo dos Simbolos Nacionais, e da outras
providéncias.

- Lei 8.666, de 21 de junho de 1993 - Regulamenta o artigo 37, do inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para
licitagBes e contratos da Administracdo Publica e dé outras providéncias. Brasilia, DF, 21 jun. 1993.

11l - DESFAZIMENTO
Consistem no processo de exclusdo, movimentagdo, doacdo e alienagdo de um bem do acervo patrimonial da instituicdo, de
acordo com a legislacéo vigente e expressamente autorizada pelo ordenador de despesa.

IV - CLASSIFICACAO DOS BENS NO DESFAZIMENTO

Tios de classificacdo dos bens no desfazimento:

* Ocioso - embora em perfeitas condicOes de uso, ndo esta sendo utilizado pela unidade;

* Recuperavel - de possivel recuperagdo desde que o custo de sua recuperacao, nao ultrapasse a 50% de seu valor de mercado;
* Antiecondmico - quando sua manutencao for onerosa, ou seu rendimento precério e obsoleto; e

* Irrecuperavel - quando ndo houver possibilidade de uso para a finalidade a que se destina, devido & perda de suas
caracteristicas ou em razdo da inviabilidade econdmica a que se destina.

A determinacéo do Decreto 99.658/90 art. 4° item 29, descreve:

Quando envolver entidade autarquica, fundacional ou integrante dos Poderes Legislativo e Judiciario, a operagéo sé podera
efetivar-se mediante doacao.

Art. 4° O material classificado como ocioso ou recuperavel sera cedido a outros 6rgéos que dele necessitem.

V - APROVEITAMENTO DOS BENS

Esporadicamente ou depois de realizado o inventario anual dos bens méveis e iméveis por comissao especifica, esta podera
detectar que alguns bens ndo estdo sendo utilizados pela unidade, podendo vir a ter um melhor destino e aproveitamento, que
serd realizado de acordo com o interesse publico e se processara pela movimentacdo, alienacdo e outras formas de
desfazimento de bens publicos, a seguir:

* Por transferéncia - modalidade de movimentacdo de material, com troca de responsabilidade, de uma unidade para outra.

» Por cessdo - modalidade de movimentacdo de material do acervo, com transferéncia gratuita de posse e troca de
responsabilidade, entre 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica Federal direta, autirquica e fundacional do Poder
Executivo ou entre estes e outros, integrantes de qualquer dos demais Poderes da Uni&o;

* Por alienag@o - operacéo de transferéncia do direito de propriedade do material, mediante venda, permuta ou doagéo:

- Por venda: os bens inserviveis classificados como irrecuperaveis ou antiecondémicos poderdo ser vendidos mediante
concorréncia, leildo ou convite, seguindo todas as determinag@es contidas na Lei n°. 8666/93;

- Por doagdo: permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, apds avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia
socioecondmica relativamente a escolha de outra forma de alienacdo, ndo devendo acarretar quaisquer dnus para os cofres
publicos; e

- Por permuta: Troca de bens, permitida exclusivamente entre érgdos ou entidades da Administracdo Publica.

Decreto 99.658/90 - Art. 7° - Nos casos de alienacao, a avaliacdo do material devera ser feita de conformidade com os precos
atualizados e praticados no mercado.

Paragrafo (nico. Decorridos mais de sessenta dias da avaliacdo, o material devera ter o seu valor automaticamente
atualizado, tomando-se por base o fator de correcdo aplicavel as demonstracdes contabeis e considerando-se o periodo
decorrido entre a avaliacéo e a concluséo do processo de alienagéo.

Os atos aqui publicados tém validade juridica na forma do disposto no Decreto n°® 96.496, de 12 de agosto de 1988, ressalvados aqueles de publicagdo obrigatéria
no Diério Oficial da Unido, e deveréao ser registrados e cumpridos independentemente de qualquer comunicagdo ou expediente complementar.
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VI - FLUXO ADMINISTRATIVO DO DESFAZIMENTO

O processo de desfazimento devera ser composto pelas seguintes atividades:

1. Responsavel pela area de patrim6nio ou area administrativa (que tem a funcdo patrimonial) recebe os memorandos ou
formularios de pedidos de desfazimento do bem, do responsavel pela carga do(s) bem(ns);

2. Area patrimonial encaminha para a Comissio de Desfazimentos os documentos solicitando o desfazimento;

3. O presidente da Comissdo de Desfazimento solicita a abertura de processo junto ao Servigo de Protocolo — SEPRO, que o
autuard no Sistema de Gerenciamento de Documentos/Processos — MIDOC;

4. No processo constara a portaria de nomeacao da Comissao de Desfazimento e Doacéao de Bens Patrimoniais, publicada;
Decreto 99.658/90 "Art. 19. As avaliagBes, classificacdo e formacdo de lotes, previstas neste decreto, bem assim os demais
procedimentos que integram o processo de alienacdo de material, serdo efetuados por comissao especial, instituida pela
autoridade competente e composta de, no minimo, trés servidores integrantes do 6rgéo ou entidade interessados".

5. Constardo no processo todas as legislacdes pertinentes ao processo de desfazimento na integra;

6. A Comisséo de Desfazimentos devera proceder com a vistoria fisica dos bens para checar a situagdo dos mesmos;

7. A Comissao de Desfazimento apensara no processo de alienagdo todos os memorandos ou solicitagdes de desfazimento,
quando houver;

8. A Comissio de Desfazimento torna pblica, através dos meios disponiveis da Fundagio Nacional do indio — FUNAI e
6rgdos competentes, listagem dos bens que estdo disponiveis, em bom uso (e-mail, planilhas, publicacdo em mural, no site e
intranet, folder, etc.). Conceder prazo de, no minimo, até 5 dias para retorno dos interessados;

9. Havendo interessados, a Comissdo de Desfazimento fard a sele¢do usando os preceitos da imparcialidade, sem cerceamento,
para fins de escolha dos interessados em participarem do processo de alienagdo, os quais apresentardo a documentacao
necessaria a habilitacdo no processo.

10. A Area de Patrimdnio da Coordenacdo Regional sera responsavel em efetivar as ocorréncias no sistema patrimonial
SIADS (baixas administrativas, transferéncias, etc...), ap6s conclusdo dos trabalhos realizados pela Comissdo de
Desfazimento, para os demais procedimentos pela Comissdo junto & Coordenacdo de Contabilidade para alteracéo entre contas
contébeis do SIAFI e baixas financeiras;

11. Caso haja manifesto interesse pela reparticio/FUNAI no uso de bens a serem alienados, a Comisséo de Desfazimentos
devera atualizar a listagem ficando somente os bens efetivamente destinados ao desfazimento;

12. Caso os bens sejam de informética, a Comissdo de Desfazimento devera observar o rito do Decreto n.° 99.658/90, alterado
pelo Decreto n.° 6.087/2007, enviando oficio para a Secretaria de Logistica da Informacdo do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo — MPOG, disponibilizando relagdo dos bens de informética. Passados 30 (trinta) dias corridos, nao
havendo manifestacdo oficial do Ministério do Planejamento, a Comissdo providenciaré junto a Diretoria de Administracéo e
Gestdo — DAGES autorizagdo para o desfazimento do bem que poderd ser doacdo ou permuta, observando-se as novas regras
contidas no Decreto n.° 6.087/2007.

13. Realizar reavaliacdo dos equipamentos por meio de orcamentos em casas especializadas, pesquisas em sites de compras
(por exemplo: Mercado livre) e outras formas que a Comissdo de Desfazimento achar conveniente. Devera ter no minimo trés
or¢amentos com valores de mercado, e uma média aritmética para se chegar ao valor final. Se o bem for muito antigo e néo for
encontrado no mercado, procurar um que seja 0 mais proximo daquela versdo ou daquele modelo. Mesmo assim ndo sendo
possivel devido a antiguidade, a Comissdo de Desfazimentos devera avaliar os bens de informatica de forma coerente de
avaliagdo. Poderd também ser utilizado o valor contébil "depreciado”. Neste caso solicitar auxilio da area de Contabilidade.
Anexar todos os documentos gerados no processo (orcamentos, telas de pesquisa da Internet, planilhas de célculo do preco
médio, demonstrativo de depreciagdo, etc.);

14. A Comissio de Desfazimento providenciara junto & Area de Patrimdnio da CR as anotagdes e/ou registros no sistema de
patrimdnio SIADS para fins de consolidacdo dos atos apds aprovacdo de parecer juridico e autoridade competente.

15. Os bens de informética deverdo constar em relacéo distinta dos demais bens para fins de desfazimento.

16. A Comissdo de Desfazimento devera fazer uma reunido de planejamento, onde constardo 0s passos e andamentos
provaveis do processo, considerando prazos, procedimentos, documentos que deverdo ser levantados, pesquisas, areas
envolvidas, etc., sendo que devera haver registro em ata.

17. Havendo desfazimento de veiculos, o receptor devera procurar 0 DETRAN para fins de transferéncia definitiva. Para que
isso ocorra a Comissdo devera estar de posse de toda documentagdo necessaria ao receptor do veiculo.

18. Providenciar o preenchimento do Termo de Vistoria e Avaliagdo de Bem (conforme modelo), sendo um formulario para
cada bem ou para um lote de bens iguais, levando em conta que devera ter uma foto com a plaqueta a vista (bem legivel) para
cada bem, mesmo no caso do termo ser em lote.

19. A Comissao de Desfazimento devera se reunir com toda a documentacdo ja levantada e decidir sobre cada bem, qual a
classificagdo dos mesmos (se bom, ocioso, recuperavel, irrecuperavel, antiecondmico), conforme legislagdo. Devera ser
elaborada uma ata para registro da reuniao.

Os atos aqui publicados tém validade juridica na forma do disposto no Decreto n°® 96.496, de 12 de agosto de 1988, ressalvados aqueles de publicagdo obrigatéria
no Diério Oficial da Unido, e deveréao ser registrados e cumpridos independentemente de qualquer comunicagdo ou expediente complementar.
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20. Se 0 bem estiver em estado “bom e ocioso” a Comissdo de Desfazimento devera seguir 0s seguintes passos:

a) Disponibilizar comunica no SIAFI informando a existéncia de bens a serem doados e aguardar prazo de 05 (cinco) dias
corridos. Passado este prazo, havendo comunicagdo de interesse de alguma Unidade Gestora (UG) seguir com a rotina de
DOACAO e/ou PERMUTA;

b) Néo havendo interessados no @mbito da Administragdo Federal, providenciar a publicacdo de edital em um jornal de
circulagdo nacional disponibilizando relacdo dos bens para 6rgdos da administragdo pUblica em niveis distritais, estaduais e
municipais e também entidades devidamente reconhecidas como sem fins lucrativos pelo Ministério da Justica (ONG's,
OSCIP's, etc);

c) A Comissao de Desfazimento em conformidade com as respostas dos diversos 6rgaos publicos e entidades definira o tipo de
alienagdo sendo que podera ser: doagdo (cessao) permuta ou venda.

No caso de DOAGCAO, a Comissio de Desfazimento seguira a seguinte rotina:

1) confirmar se a entidade interessada esta cadastrada no Ministério da Justica (http://www.justica.gov.br/acesso-a-
sistemas/consulta-de-entidades-tituladas-upf dentre outras consultas pertinentes);

2) apensar oficio do requisitante, da entidade;

3) preparar os bens para serem entregues/retirados pela entidade, retirando as plaquetas para fins de demais cumprimentos
legais junto ao Servico de Patrimdnio, anexa-las ao processo;

4) providenciar o termo de doacdo a ser assinado pelo ordenador de despesas autorizando a doacdo e respectiva baixa
patrimonial no sistema SIADS;

5) anexar ao processo documento que comprove a entrega ou retirada do bem (carimbado e assinado pelo responsavel);

6) encaminhar documentagéo/processo de desfazimento para a area de patrimdnio da Coordenacéo Regional para que sejam
feitas as contabilizacGes e baixas dos bens no sistema de patrimdnio SIADS;

7) Realizadas as baixas no sistema patrimonial a area de patriménio da CR retornara o processo a Comissdo de Desfazimento
para as demais providéncias junto a Coordenacdo de Contabilidade visando as baixas contabeis dos valores dos bens
doados/alienados;

8) a Comissdo de Desfazimento fara uma reunido de encerramento do processo para certificar-se de que o desfazimento foi
feito de acordo com o planejado e principalmente de acordo com a legislagdo. Apensar a ata de encerramento no processo;

9) comunicar via memorando ao ordenador de despesas sobre os procedimentos processual para conhecimento e ciéncia dos
atos praticados pela Comissdo de Desfazimento;

10) elaborar e aprovar o termo de encerramento do desfazimento; e

11) concluir o processo com o encerramento pela Comissdo de Desfazimento.

J& no caso de PERMUTA, seguir a seguinte rotina:

1) apensar oficio do requisitante das outras UG's;

2) preparar 0s bens para serem entregues, retirando as plaquetas para fins de demais cumprimentos legais junto a area de
Patrimonio, anexa-las ao processo;

3) providenciar o termo de permuta assinado pelo ordenador de despesas que fara parte do processo;

4) anexar ao processo documento que comprove a entrega ou retirada dos bens (carimbado e assinado pelo responsavel);

5) encaminhar documentagdo/processo a area de patrimonio da CR para que sejam feitas as contabilizagbes/baixas dos bens no
sistema patrimonial SIADS para, em seguida a Comissdo de Desfazimento proceder junto & Coordenacdo de Contabilidade as
baixas no SIAFI;

6) a Comissdo de Desfazimento fara reunido de encerramento do processo para certificar-se de que o desfazimento foi feito de
acordo com o planejado e principalmente de acordo com a legislagdo. Apensar a ata de encerramento no processo;

7) elaborar e aprovar o termo de encerramento do desfazimento fazendo contar do processo; e

8) concluir o processo ao ordenador de despesas para ciéncia dos atos praticados pela Comissdo de Desfazimento.

Para o0 caso de VENDA, seguir a seguinte rotina:

1) a Comissdo de Desfazimento devera atualizar ou reavaliar os bens (caso tenha passados 60 dias da Ultima reavaliacéo);

2) apensar ao processo a portaria de constituicdo da Comissdo de Desfazimento com documento da autoridade competente
autorizando o desfazimento dos bens;

3) preparar os bens para serem entregues, retirando as plagquetas e colando-as em folhas para fazer parte do processo para fins
de controle documental;

4) anexar ao processo documento que comprove a entrega ou retirada do bem (carimbado e assinado pelo responsavel);

5) encaminhar documentagdo/processo a area de patriménio da CR e Coordenacdo de Contabilidade para que sejas feitas as
baixas patrimoniais e contabilizacdo da baixa financeira nos respectivos sistemas;

6) 0 processo ao retornar para a Comisséo de Desfazimento devera ser analisado e atualizado;

7) a Comissdo de Desfazimento fara uma reunido de encerramento do processo para certificar-se de que o desfazimento foi
feito de acordo com o planejado e principalmente de acordo com a legislacdo. Apensar a ata de encerramento no processo;

8) comunicar via memorando ao ordenador de despesas sobre os procedimentos e finaliza¢do dos atos;

Os atos aqui publicados tém validade juridica na forma do disposto no Decreto n°® 96.496, de 12 de agosto de 1988, ressalvados aqueles de publicagdo obrigatéria
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9) elaborar e aprovar o termo de encerramento do desfazimento;

21. Se 0 bem for considerado inservivel, ainda assim verificar a possibilidade de se aproveita-lo de alguma forma. Caso seja
possivel o conserto a Comissdo de Desfazimento podera solicitar & manutencdo para aproveitar pecas de dois bens para a
composicdo de um novo (apenas a titulo de exemplo), ou aproveitar as partes boas para substituir em outras. Caso haja a
descaracterizacdo de um bem serd necessaria a sua documentacdo ANTES, onde constara a foto (como ndmero do patriménio
legivel) e foto DEPOIS também (elaboracao do termo de inutilizagdo). Para o caso da formagédo de um novo bem com pecas e
partes, sera necessario que a Comissdo de Desfazimento solicite 0 tombamento ou aproveite e edite 0 tombo de um dos bens
que foram descaracterizados.

22. A relagdo de bens, partes e pegas devera ser atualizada pela Comissdo de Desfazimento;

23. Se ndo houver mais como aproveitar o bem, ou seja, sendo este irrecuperavel ou antiecondmico, a Comissdo de
Desfazimento podera optar pela venda como sucata ou sua destinacéo total. Para ambos os casos retirar a plaqueta do bem e
encaminhar por memorando junto da documentacdo (com o termo de inutilizacdo) do bem para Coordenador Regional
comunicando o fato para fins de registro patrimonial no sistema SIADS;

24. Para o caso de ndo haver interesse na venda e sim na destruicdo, anexar também laudo da érea de informatica (se o bem for
de informatica), caracterizando o bem como irrecuperavel autorizando o desfazimento do bem nestas condicdes;

25. Deverdo ser observadas as legislagdes ambientais nos &mbitos municipal, distrital, estadual e federal, bem como observar
todas as questdes de seguranca de trabalho e a utilizacdo de Equipamentos de Protecdo Individual - EPI. Sendo possivel
contratar empresa para retirar o bem e/ou proceder com a destruicdo com responsabilidade ambiental;

26. A Comissdo de Desfazimento devera em todos os procedimentos de destruicdo, registrar com fotos, filmes, relatérios e
outros documentos que porventura considerar Uteis;

27. Encaminhar documentagdo/processo para as areas de patriménio e contabilidade para que sejam feitas as baixas
patrimoniais e contabiliza¢Ges das baixas financeiras nos respectivos sistemas patrimonial e financeiro;

28. A Comissdo de Desfazimento fara reunido de encerramento do processo para certificar-se de que o desfazimento foi feito
de acordo com o planejado e principalmente de acordo com a legislacdo. Apensar a ata de encerramento no processo;

29. Comunicar, via memorando, as areas envolvidas informando sobre os atos praticados pela Comissdo de Desfazimento;

30. Elaborar e aprovar o termo de encerramento do desfazimento;

31. Para o caso de haver interesse na venda em forma de sucata, anexar também documento da autoridade competente
autorizando o desfazimento na forma pleiteada;

32. Atualizar a listagem dos bens, pecas e partes que serdo vendidas como sucata — sendo possivel reavaliar (estimar) os bens
considerando os valores praticados no mercado de sucata — documentar a reavaliagdo (se possivel com pesquisa que comprove
os valores de mercado);

33. Efetuar a preparacéo fisica dos bens documentando para fazer parte do processo;

34. Anexar ao processo documento que comprove a entrega ou retirada do bem (carimbado e assinado pelo responsavel);

35. Encaminhar documentacdo/processo as areas de Patrimdnio da CR e Contabilidade para que sejam feitas as
contabilizagBes e baixas dos bens nos respectivos sistemas;

36. O processo ao retornar para a Comissdo de Desfazimento devera ser analisado e atualizado;

37. A Comissdo de Desfazimento fard uma reunido de encerramento do processo para certificar-se de que o desfazimento foi
feito de acordo com o planejado e principalmente de acordo com a legislagdo. Apensar a ata de encerramento no processo;

VIl - PRAZOS E PROCEDIMENTOS

Os bens classificados para desfazimento deverdo ser de conhecimento de todos os setores ligados a FUNAI, podendo ser
divulgado a lista de bens por meio de Circular, e-mail, i-Folder. Periodo de divulgacao dever ser de 05 (cinco) dias Uteis.
Depois de cumprido o prazo do item anterior, a divulgacdo dos bens que ndo foram transferidos dentro da FUNAI, deverao ser
comunicados aos outros Orgdos vinculados @ FUNAI, por meio de e-mail, i-Folder ou outros meios de comunicacio
apropriados. Periodo de divulgacao deveré ser de 05 (cinco) dias Uteis.

VIII - DESTINACAO DOS BENS

Ocioso ou recuperavel: para outro 6rgdo ou entidade da Administragcdo Publica Federal direta, autarquica ou fundacional ou
para outro 6rgéo integrante de qualquer dos demais Poderes da Unido.

Antiecondmico: para Distritos, Estados e Municipios mais carentes. Distrito Federal, empresas publicas, sociedade de
economia mista, instituicdes filantropicas, reconhecidas de utilidade puablica pelo Governo Federal, e Organizacdes da
Sociedade Civil de Interesse Publico.

Irrecuperavel: para instituices filantrépicas, reconhecidas de utilidade publica pelo Governo Federal, e as OrganizacGes da
Sociedade Civil de Interesse Publico.

Decreto 99.658/90 Art. 16. Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienagdo de material classificado como
irrecuperavel, a autoridade competente determinard sua descarga patrimonial e sua inutilizacdo ou abandono, apés a
retirada das partes economicamente aproveitaveis, porventura existentes, que seréo incorporados ao patriménio.

Os atos aqui publicados tém validade juridica na forma do disposto no Decreto n°® 96.496, de 12 de agosto de 1988, ressalvados aqueles de publicagdo obrigatéria
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IX - DESFAZIMENTO DE BENS DE INFORMATICA

Decreto 99.658/90 alterado pelo Decreto n.° 6.087/2007:

Art. 1° Osarts. 5% 15 e 21 do Decreto n® 99.658, de 30 de outubro de 1990, passam a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 5° Os drgéos e entidades da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional informardo, mediante oficio
ou meio eletronico desde que certificado digitalmente por autoridade certificadora, credenciada no &mbito da Infra-Estrutura
de Chaves Publicas Brasileira- ICP - BRASIL, a Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do
Planejamento, Orgamento e Gestdo a existéncia de microcomputadores de mesa, monitores de video, impressoras e demais
equipamentos de informatica, respectivo mobiliario, pecas-parte ou componentes, classificados como ocioso, recuperavel,
antiecondmico ou irrecuperavel, disponiveis para reaproveitamento.

§ 1° As entidades indicadas no art. 22, quando optarem pela doacéo desses bens, poderdo adotar os mesmos procedimentos
previstos no caput.

§ 2° A Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informag&o indicara a instituicdo receptora dos bens, em consonancia com o
Programa de Inclusdo Digital do Governo Federal.

§ 3° N&o ocorrendo manifestacdo por parte da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informag&o no prazo de trinta dias, o
6rgédo ou entidade que houver prestado a informacéo a que se refere o caput podera proceder ao desfazimento dos materiais.”
(NR)

“Art. 15. A doacdo, presentes razdes de interesse social, podera ser efetuada pelos 6rgdos integrantes da Administracdo
Publica Federal direta, pelas autarquias e fundagdes, apds a avaliagdo de sua oportunidade e conveniéncia, relativamente a
escolha de outra forma de alienacéo, podendo ocorrer, em favor dos 6rgdos e entidades a seguir indicados, quando se tratar de
material:

| - ocioso ou recuperavel, para outro érgdo ou entidade da Administracdo Publica Federal direta, autarquica ou fundacional ou
para outro érgdo integrante de qualquer dos demais Poderes da Unido;

Il - antiecondmico, para Estados e Municipios mais carentes, Distrito Federal, empresas publicas, sociedade de economia
mista, institui¢des filantrdpicas, reconhecidas de utilidade pablica pelo Governo Federal, e Organizagdes da Sociedade Civil
de Interesse Publico;

I11 - irrecuperavel, para instituicBes filantropicas, reconhecidas de utilidade piblica pelo Governo Federal, e as OrganizacgGes
da Sociedade Civil de Interesse Pablico;

IV - adquirido com recursos de convénio celebrado com Estado, Territorio, Distrito Federal ou Municipio e que, a critério do
Ministro de Estado, do dirigente da autarquia ou fundago, seja necessario a continuacdo de programa governamental, apos a
extingdo do convénio, para a respectiva entidade convenente;

V - destinado a execugdo descentralizada de programa federal, aos 6rgéos e entidades da Administracdo direta e indireta da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e aos consércios intermunicipais, para exclusiva utilizacdo pelo
6rgdo ou entidade executora do programa, hipétese em que se poderé fazer o tombamento do bem diretamente no patrimdnio
do donatéario, quando se tratar de material permanente, lavrando-se, em todos 0s casos, registro no processo administrativo
competente.

Paragrafo Unico. Os microcomputadores de mesa, monitores de video, impressoras e demais equipamentos de informatica,
respectivo mobilidrio, pecas-parte ou componentes, classificados como ociosos ou recuperaveis, poderdo ser doados a
instituicdes filantropicas, reconhecidas de utilidade publica pelo Governo Federal, e Organizagdes da Sociedade Civil de
Interesse Publico que participem de projeto integrante do Programa de Inclusdo Digital do Governo Federal.” (NR)

Os 6rgdos da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional deverdo proceder conforme orientagéo disponivel
em ComprasNet por meio do link: (http://www.comprasnet.gov.br/orientacoesParaDesfazimento.html).

X — ARMAMENTOS E SIMBOLOS NACIONAIS

Estes ndo poderdo ser doados, de acordo com o Decreto n.° 99.658/90 - art. 16, paragrafo 3.°.

3.% Os simbolos nacionais, armas, muni¢les e materiais pirotécnicos serdo inutilizados em conformidade com a legislagao
especifica.

Estes bens deverdo ser recolhidos em local apropriado. Simbolos nacionais, (no setor do Exército mais proximo ou Casa
Civil), de acordo com a Lei n°. 5.700 de 01/09/1971, artigo 32. O processo hecessita de autorizacdo do Ordenador de Despesa.
Art. 32. As Bandeiras em mau estado de conservacdo devem ser entregues a qualquer Unidade Militar, para que sejam
incineradas no Dia da Bandeira, segundo o cerimonial peculiar.

X - LEI E PRINCIPIOS

A Lei restringe a dispensa de licitacdo para a doacdo a casos de interesse social. Qualquer doagdo de bem publico pressupde
interesse publico. Por 6bvio, ndo se admite liberalidade a custa do patrimdnio publico. A regra legal impde a Administracéo
que verifique se a doagdo consiste na melhor op¢do, inclusive para evitar a manutencdo de concepcdes paternalistas acerca do
Estado.
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O principio da Impessoalidade da Administracdo Pulblica ndo permite a referida "concepcdo paternalista”, que poderia
ocasionar a ma utilizacdo de dinheiros publicos e o desvirtuamento da Administracdo Publica, que se desviaria do caminho de
buscar o bem comum.

Nesse passo, com base na legislacdo aplicavel a hipdtese, pode a Administracdo, com fulcro no principio da razoabilidade,
emprestar, alienar ou doar bens méveis inserviveis que estdo sob o seu controle patrimonial.

Com essa delineacédo, é razoavel que os bens obsoletos e inserviveis sejam primeiro, oferecidos aos demais 6rgaos da
Administracdo PuUblica Distrital, Estadual ou Municipal e s6, num segundo plano, ofertados a entidades particulares de
interesse publico.

Lembre ao consulente que a doagdo de bens publicos, para ter eficacia no Direito Administrativo, exige a satisfacdo de
requisitos proprios para a sua efetivacéo.

Como se vé, cuidando-se de bens do patrimdnio pulblico, o administrador deles ndo pode dispor ao seu talante; é
imprescindivel que ele percorra todo o caminho tracado pela lei, sob pena de burla ao principio da legalidade.

Portanto, a doac@o de bens mdveis encontra-se sujeita aos seguintes requisitos legais:

- existéncia de interesse publico exaustivamente justificado;

- avaliacdo; e

- licitac&o, no que couber.

Sendo o ultimo dispensado quando os fins e a utilizacdo tém interesse social. Ndo poderd, pois, ser realizada em proveito
pessoal ou particular.

OBSERVAR

As despesas decorrentes da retirada, do carregamento e do transporte dos bens ocorrerdo integralmente por conta do receptor
dos bens.

O aviso de desfazimento seré disponibilizado no Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI.

As instituicdes pablicas federais terdo prioridade sobre quaisquer outros 6rgdos, no que tange ao processo de desfazimento de
bens patrimoniais.

Em se tratando de outros materiais classificados como antiecondmicos, a doacdo podera ser realizada para Distritos, Estados e
Municipios mais carentes, empresas publicas, sociedade de economia mista e instituices filantropicas, reconhecidos de
utilidade publica pelo Governo Federal, e Organizages da Sociedade Civil de Interesse Publico.

Havendo mais de um 6rgdo/entidade interessado no bem movel, o atendimento sera feito de acordo com a ordem de chegada
dos pedidos, na seguinte preferéncia:

a) Orgéos da Administracéo Publica Federal;

b) Orgéos da Administracio Publica Distrital, Estadual e Municipal; e

Entidades privadas com fins sociais.

COORDENAGCAO REGIONAL CENTRO-LESTE DO PARA

PORTARIA N°032/2017/CR-CENTRO-LESTE-PA, de 27 de setembro de 2017.
O COORDENADOR REGIONAL DA COORDENACAO REGIONAL CENTRO LESTE-DO-PARA, EM
ALTAMIRA/PA, DA FUNDACAO NACIONAL DO INDIO — FUNAI, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas através
da Portaria de n° 334/PRES-FUNALI, de 15de abril de 2016, aprovado pela Portaria 1.733/PRES, de 27 de dezembro de 2012, e
de acordo com o previsto no artigo 67, da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, resolve:
Art. 1° Designar os servidores GUILHERME DALTRO SIVIEIRO, matricula n® 1821972, CPF n° 335.291.188-69, e GENI
DE FATIMA BOGEA UMBUZEIRO, matricula n® 443766, CPF n® 187.252.792-20, como Gestores, titular e substituto, da
Ata de Registro de Preco 83/2017, celebrado entre esta Fundagio Nacional do indio - FUNAI e a empresa A.R.T. TAXI
AEREOS LTDA EPP, CNPJ n° 10.441.464/0001-97.
Art. 2° Designar as servidoras LUANA FEITOSA ALEXANDRE, matricula n® 1058440, CPF n° 546.801.152-20 e NANCY
LUCIA VITERBINO DOS SANTOS, matricula n® 445864, CPF n° 206.865.602-72 como fiscal administrativo, titular e
substituto, para acompanharem a execucéo do referido contrato.
Art. 3° Os Gestores, e Fiscal tém suas atribuices e competéncias fixadas no Manual de Gestdo e Fiscalizacio de Contratos da
FUNAI, em especial no Capitulo Il, aprovado pela Portaria n° 889/DAGES, de 14/03/2015, publicada no dia 16/09/2015.
Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo e terd vigéncia até o vencimento da Ata e da sua garantia,
quando houver.

GILSON LOPES DE OLIVEIRA

Coordenador Regional
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