A e

_oLAAR NORIMAS REFCRENTES A0S ATOS 4 SIREM EXPUDIDOS PELAS AUTORIDADES Di FUNAI,
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Portarin n¢ 446, dc 13/12/70

I - Os atos dc compct@ncia do Prcsidentc distinguem—sc segundo a
Torme. ¢ o8 assuntos.em:

I. Portorin Normativa (Portaris 77) - normas destinadas o  dar
execucno, total ou parcinl, o prcccltus CDJBﬁltHﬂanﬁlE, de leisy e atos do Mi
nlstru do Interior; noruns sBbroc o organizagao ou cxecucao de servigos da Munda
gan ou sob seu contrfle; normas ragulaﬂur_s de assuntns referentes a pessonl ¢
administragao em geral; criagao de 8rgao ou comissho de natureza permancnte; (=
provacao de Regimentos ou Istatutos dos drghos interessados);

2. Portaria Exccutiva (Pnrtﬂrla E) - medidas especfficns ncecs
sérias o complementar autorizacao ou detcrminagao constante da Constituicao, de
leis, ou atos emanados de Ministro do Interiors; disposigao de Vignein tempors
ria ou de inter8sse restritoy no &mbito administrativo ou em ralﬂg?a ao ptiblico;
wtorizagao conccrncnte a crédltn, concessac de tftulo ou designngo de pessaas
cofranhas aos larv1g S € crlagam de Grupo de Trabalho ou Comissho de arfter

troansitérios
3. Portaria de Pessoal (Portarin P):

I - provimento cﬁvacﬁncia de cmprégos Ecrmanantus ou tempord
rios; designagoes e dispensa de fungao de confianga constan
te do Anexo I do Regimento Interno, imposicho de penalidades,
designacoes de sérvidor para o cumprimcnto de determinada in
cumb8neia ou pars .integrar Grupo de Trabnlho ou Comigsao; de
legagao de cnmpctcncla cspecifica para dcterminado scrvidor;
concessao de qualqugr distincao o servidor.

a) As Portarins conterao:
1l - sigla da espécie do ato, nimero ¢ dataj
2 = ementas;

3 - refer@necin aos dispositivos legais que autorizam a.ex
prdlrﬂm do ato;

4 — rnzocs que determinam os medidas adotadas quando  se
fizcr nccessério;
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tcxto do ato, composto de incisos (algarismos rom~nos)
¢ ftens (algarismo ardbicos), 8stes subdivididos cm
alfncas (lctras minfisculas) quando necessirio;

6 - a declaragao do infcio da vig@nciag

y 7 = a expressao usual "revogndas as disposicocs em contrd
rio", ou revogngao cxpressa, scmprc quc possivel, dos
atos ou dispositivos conecerncntes & matidria como a |
| créscimo da exprcssaos

"revogadas as disposigoes em contrArio®, c
8 - f8cho contendo o local e a data.

b) Nas Portarias dec Pessoal sao dispensivcis os  requisitos |
indicadlos nos itens 6 ¢ T da alinca anterior ¢ tratando-sc de ato rotinciro, a
referfneia aos dispositivos-legais que autorizam a sua expedicno poderi ser subs
titufda pela oxpressao ™o uso de suas atribuigacs legais®.

c) As Portarias de Pessoal podcrao scr colctivas quando  se

tratar de prnmngaﬂ, impuaigau de punalldadea ou concessno de qunlguer distingan.
d) As Portarias scrao nuneradas, por csplcic, cm séric cres

centoy ininterrupta, salvo as de Pessoal, cujn s€rie scrd iniciada anuwalmente,
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¢) Observando o disposto na a2lfnca "a", item 5, os Rcgimentos
Internos ¢ Regulamentos terao a sua matéria, sc £6r o caso, dispootn cm Titulos,
subdivididos cm capftulos ¢ &stes cm Segoes, com denominagao prénrin c Nncmergy
dos por letras maitlsculas,
IT - O Supcrintendente Administrativo baixari os scouiibus atos admi
nistrativos, conformec a naturcza dos assuntos:

l. Instrugno Ldministrativa Normativa (Instructo  Administrati

5 . L e - ot
vo N) = medida destinada X excougao, nos drgnros sob sun dirccho, do plano do
Fundagao, deccorrente de lecisy do orgamcnto ¢ da oricntagao do Fresidentc; - ao

cumprimento da Constituigno, lcis, deorctos ¢ atos ministericis; no cstobeleci
mcnto de métodos dec trabalho ou rotinas de scrvico ¢ a regular m~iérin contida
nas atribuigoecs dos érgaos quec lhc secjam subordinados;

2 Instrugﬁu Administrativa Exccutiva (Instrucgno Administrati
va E) - medida de cariter nao normativo, ncecssiria A complemcntagho de Porta
ria ou que implique detcrminagao correspondentc a fato administrativo dc nature
nn transitdria ou. que sc oxtinguc, depois dc cumpridoj

3. Instrucno fdministrativa de Pessoal (Instrucho fdministrati
v~ P) - medidas concerncntcs aos scrvidores que lhe sho subordinados.

1II = Os Dirctorcs dc Departamcntos Gerais baixarao os scguintes atos
técnicos,y conforme a naturczn dos assuntos:

1. Instrugmo Tlcnica Normetiva (Instrugao Téenica N) -  instru
¢ocs destinedns X exceucho, nos Srghod sob sua direcao, do plano da  Fundacho,
decorrentc de leis, do orgamcnto ¢ da oricntagao do Presidcnte; ao  cumprimento
da Constituigao, leis, decrctos c¢ atos ministeriais; ~o cstabclccimento de méto
dos dc trabalho ou rotinas dc servigo ¢ a rcgular matérin contida nns  otribui
gocs dos 8rgnos quec lhe scJam subordinados;

2. Instrugao Técnica Ixcoutiva (Instrucao Téenicn ) -  medida
de cariter nao normativo, nccessiria  complementngao de Portari~ ov cque  impli

que determinagao correspondente a fato téenico de naturcza tronsitsris ou que
se estinguc, dcpois de cumprido; |

3, Instrugao Técnica de Pessoal (Instrugao Téenics P) « medidns
concernentes aos scrvidores quc lhe sno subordinados,

IV -« O Assessor Técnico Chefe, o Procurador-Geral ¢ o Jsscssor- Chefc
de Relacoes Piblicas, cxpcdirao os atos administrativos cbaixo, ~pfs merccerem
a aprovogao do Presidente da FUNAT:

1, Rccnmundngﬁn Normativa (Recmmundngﬁu I )e
- normas decstinadas a rcgular o cumprimcnto de ~tos . lcogais
ou dc autoridade supcrior ou o cstabeleccr métodos ¢ proccdi

mentos de Trabalho ¢ ou rotinas de scrvico no fmbito da
. FUNAI;
2o Rccnmcndngﬁn Excocutiva (Rccomendacno I )
- medidas de carfter nao normativo, nccessfrias 3 complomen
* tagao de Portaria ou que implique determinagao corrcspondcen
t¢ a fato administrativo dc-noturczo transitéria ou que 3C
estinguc deonois de cumprido,

V « O Chefe do Deportomciato de Administracao o fuditor-Chefc, para o
desempenho de suas atribuigocs, cxpedirao os atos administrativos abaixo, con
forme 2 natureza dos assuntoss

le Ordem de Scrvigo Normativo (Ordem dc Servigo N) -estaobelecen

do pormenores normativos, roferentes a aspectos j& regulada em cardtcr geral pe
las autoridndcs superiorcs;
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2, Ordem de Scrvigo Exccutive (Ordem dec Servigo E) - determinrn
do medidas nzoo normativas nccessArias ao bom funcionamcnto dos setores respocti
vos; | B

3. Ordem de Scrvigo dc Pessoal (Ordem de Servigo P) - detcrminan
do altcragocs atinentes ao pessoal sob sua autoridade préeviamcnte aprovadas  pe

lo Superintendente fdministrativo,

VI - Os Conselhos de naturcza permancntc e com podercs - deliberacao,
Laixarao Resolugoces (RS).

VII - Os titularcs dec Unidadcs Regionais futbnomas ¢ n-- LutSnomasg pa
ra o desempenho de suans atribuicoes, cxpedirao Camunicagao dc Sorvigo (CS).

VIII - Os atos baixados pclas autoridades nao comprecndid-~s nos artigos
anteriorcs denominam-se Papcletas dc Servigos (PS).

IX -~ Os atos de quec tratam os iniecisos II, III, IV, 7, /I ¢ VIII sgerd
numerados, por espécie, em série cresccntm, ininterrupta, dcvoi'c o respectivo
niimero ser precedido da sigla do Srgao cxpedidor, salvo os dc pessoal cuja sé
i rie seri iniciada anualmentc,

| X - A matéria dos atos rcferidos no artigo anterior serd disposta,
! quando necessirio, cm Itens e subitens, como scguc:

@) — os itens serao numerados por algarismos ardbicos, "represen
tativos de unidade ou dezecna, cm sériec crescentes

b) .. 0s subitens tecrad o ndmero do ftem ou do subitem a que se
subordinam, separado por ponte e s=cguido da numoragno prépria (unidade ou deze
na)y desdobrande-ge conforme o scouinte exemplos : o *
1.1 (1101, 1.1.2, 113, €355 1.2 (162.1ey 1,242y 14243, etc) 1.3 (1. 3.1., 1,
3625 1.3.3, ctc);

c) - Os assuntos poderao scr grupados sob tftulos, com denomina

¢ao expressa em letras maidsculas, nac rumerados ¢ sem interrupgao da scqildncia
rceferida no paragrafo antcrior;
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d) - quando num ftem ou subitem sc fizer nccessiria  discrimina
¢ao de casos ou clementos, poderd 2 mesma ser feita cm alfneas (letras maidscu
-]-E'L.S)u

XI - As ¢krnrmlnagaee do Presidente quc nhﬂ devam ser oizjcto de ato o
sial, mas cuja dirmlgacao se faca necessiria, scrac transmitidns por Circular
cxpedida pelo Chefc dan Secretaria da Presidéncia,
XIT - Os atos de declegacao de competéncia baixados pclo Presidente, sc
rao normativos sempre que a compct@ncia deva passar a constituir atribuicac per
manentc da funcao,

XIII - Caberi ao:Decpartamento de ﬂdministragﬁu zelar pelc cumprimento do
i disposto nesta Portaria.

XIV - Os coxpedicntes de comunicagao usuais, ontre as nutoridodes ou di
~igidos a 8rgao ou pessoas estranhas h administragao da FUNAI, serao disciplina
los em ato normativo, expedido pelo Chefe do Departamento dc Administracac.

XV - Esta Portaria cntrard em vigor na data dc sua publicagao, revoga
dlas as disposicoes em contrario.

DESIGNACAO — Portaria nt 449. dec 22/12/70

I -« Designar o IAntropdlogo HELIO D/ ROCHA SANTOS, Assistente do
Departamento Geral de Estudos ¢ Pesquisas, o Gedlogo ¢ TopSgrafo MARCIO FERNAN
DO VILLANOVA e o Desenbiisia JOSZ VLLDENIO LOPES VIRILTO, &ste dois dltimos as
sistentes do Departamento Geral do Patrim®nio Indigena, para, sob a presid@ncia
do primeiro, constitufrem Comissao para adotar, "in loco", as duas seguintes

providéncias:
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