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DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E GESTAO

PORTARIA N° 81/DAGES, de 01 de julho de 2015.

A DIRETORA DE ADMINISTRACAO E GESTAO SUBSTITUTA DAUNDACAO NACIONAL DO INDIO

— Funai, no uso das atribui¢cdes que lhe sédo cdafepelo Decreto n® 7.778, de 27 de julho de 212 aprovou
o Estatuto da Funai, e pela Portaria n° 1.733/PRHES/ de 27 de dezembro de 2012, que aprovou orieatp
Interno da Funai, e

Considerando a nova Politica de Gestdo Documemialantada pela Diretoria de Administracdo e Gestédo
Dages, instituida pela Portaria n® 970/PRES, d#el&gosto de 2013;

Considerando a necessidade de padronizar os atoainms propostos pelas unidades subordinadasgasDa
responsaveis pela gestdo de pessoal; recursosidogisorcamento, contabilidade e financas; planejao,
modernizag&o e documentacao; tecnologia da inf@madgiarias e passagens,

Considerando as disposi¢cbes da Portaria n° 268, d#eoutubro de 2009, da Secretaria Executiva geeinsa
Nacional, publicada no DOU de 09 de outubro de 2@ Portaria n° 395/DAGES, de 7 de novembro0d4 2
publicada em Separata n° 21, de 8 de novembrog &fsolve:

Art. 1° A elaboracao, verificagdo, controle e pistpoa autoridade competente dos atos a serem eslited
ambito da Fundacéo Nacional do Indio — Funai ssaizada pelas respectivas unidades.

Art. 2° Compete, na forma abaixo, a elaboracadficardo e controle e proposta dos atos mencionad@stigo
anterior:

| - A Coordenac&o-Geral de Gest&o de Pessoas — CGGP
Nomeacao e exoneragao;

Designacao de fungéo gratificada e comissionadacge dispensa;
Designacdo e dispensa de substituto;

Vacancia,;

Remocao;

Penséo;

Aposentadoria;

Abono permanéncia;

Delegacéo de competéncia;

Concessao de licenca;

Horario especial, reducao e retorno de jornadaathatho;
Avaliacdo de desempenho;

Estagio probatoério;

Progressao funcional; e

Plano Anual de Capacitacao.

Il - A Coordenacéo-Geral de Recursos de LogistiC&RL:
Comisséo de pregéo;

Comisséao de licitacao;

Comisséo de baixa patrimonial;

Comisséo de inventario patrimonial;

Transferéncia de responsabilidade;

Fiscal de contrato;

Normas especificas para a contratacdo de servicos;
Equipe de planejamento de contratacao;

Gestdo de contratos; e

Plano de Gestéo de Logistica Sustentavel

Il - A Coordenac&o-Geral de Orgamento, Contabilele Finangas — CGOF:
Ordenacéo de despesas;
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Conformidade de gestéo; e

Conformidade contabil.

IV - A Coordenac&do-Geral de Gest&o Estratégica GEG
Estrutura regimental;

Regimento interno;

Normas e processos de trabalho;

Planejamento e gestao estratégica;

Avaliacdo de desempenho institucional;

Documentacéo e divulgacao;

Comité de Planejamento, Monitoramento e Avaliac&PMA; e
Comité Regional.

V - A Coordenac&o de Gest&o de Tecnologia da Irdoém — Cogeti:
Comité diretor;

Plano diretor;

Comité de segurancga;

Politica de Seguranca da Informacdo e Comunica¢doSiC;
Gestao de seguranca da informacgéo e comunicacoes;
Equipe de Tratamento e Resposta a Incidentes esa cednputacionais - ETIR;
Normas especificas para a contratacdo de servigos;

Equipe de planejamento de contratacao;

Gestéo de contratos;

Plano Anual de Capacitacao; e

Plano de Gestado de Logistica Sustentavel.

VI - Ao Servico de Concesséao de Diarias e Passag&ECDP a designacdo para atuacao no Sistemaadadi
e Passagens.

Art. 3° A proposta de emisséo de atos relativosupgyde trabalho (GT) € de competéncia da areameapel
pelo trabalho a ser desenvolvido.

Art. 4° A &rea responsavel devera observar asrseguetapas para a propositura do ato de sua cémofzet
| - Emisséo:

Formalizar processo;

Elaborar minuta;

Conferir os dados funcionais do servidor, quand®@foaso, por meio do Siapenet

Manter a minuta na contracapa, com clips, parace@m@o pela autoridade.

Paragrafo Unico. Havendo a necessidade de inabgiranitos o ato original, deverdo ser emitidas digss de
forma a dar efetividade ao disposto na alinea &$tel inciso.

Il - Numeracéao:

Incumbe ao Servigo de Apoio Administrativo — SEAB/GP a numeracéo do ato;

Incumbe ao SEAD/CGGP consignar no a data da assinpela autoridade.

Il - Publicacéo:

O ato ser& publicado, de acordo com a sua especi@iario Oficial da Unido — DOU ou no Boletim derfico
da Funai — BS;

Compete a unidade proponente do ato envia-lo panaublicado no DOU ou no BS;

O ato a ser publicado no DOU deve ser enviado derego eletronico: www.incom.in.gov.br/login.jsp;

A unidade elaboradora do ato devera indicar o derviesponsavel pelo seu envio a publicagcdo, pasade
cadastramento no site INCom, da Imprensa Nacional,
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O ato a ser publicado no BS deve ser enviado nadeeword a CGGE, no endereco eletrdnico:
sediv@funai.gov.br;

Art. 5° As demandas pela edicdo de atos, assim @aimanacdes ou duvidas deverdo ser dirigidas &ades,
nos enderecos eletrdnicos abaixo relacionados:

| - CGGP:_portarias.cggp@funai.gob.br
Il - CGRL: carl@funai.gov.br;

Il - CGOF: cgof@funai.gov.br;

IV - CGGE: sediv@funai.gov.br;

V - Cogeti:_cogeti@funai.gov.br; e

VI - SECDP:_secdp.dages@funai.gov.br.

Art. 6° O fluxo dos procedimentos a serem adotgmdas unidades da Dages para a elaboracéo, vedifica
controle e proposta de atos de que trata estarlastapresentado na forma do Anexo.
Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data depsiicacao.

THAIS DIAS GONCALVES
Diretora Substituta
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ANEXO

ANEXO
FLUXO DOS ATOS

1" ETAPA - EMISSAO E NUMERACAO |

2" ETAPA - PUBLICACAO

" s X 05 ATOS PUBLICADOS EM 05 ATOS PUBLICADOS
Kk ELABORACAO DA MINUTA NODIARIO CFICIAL DA| DO SAQ ENVIADAS PELO D SERVICO
el | IR — | RN NAERAAOD0AT0 RO BTG PR S S A R T DA iPREA AR
INTERNO DIRETAMENTE PARAACGGE
A5 UNIDADES
DAmnA:Pmﬁssl = A:‘.;nmmmm INDICAR OS SERVIDORES 08 ATOS DEVEM SER
'DENTRO DOPROCESSO. MMERACAODOATO £ DIARIO OFICIAL DA UNIAD: BOLETIN INTERNO: RESPOGSAVES PRLL
ki ADATADA e = : ATIVIDADE, PARA FINS DE VERSAOWORD, PARAOE-
CONTRACAPA COM CLIPS ASSINATURA e i
CASO A UNIDADE
RESPONSAVEL NECESSITE oaTosERA om—
AUTOS ATO SEADCGGPE RESTITUIDOA PELA EMISSAOE T I
i AVELFELOENVIO .
EMISSAQ DE DUAS VIAS.
‘COMISSAD PARA BAIXA DE
PATRIMONIAL
z FISCAL DE CONTRATO
EXONERAGAOE NOMEAGAD. scop
DIsPENSA
FUNCAO DE CONFIANGA
SUBSTITUTO
VACiNCIA LcENGAS
APOSENTADORIA HORARIO ESPECIAL
A REDUGADDE JORNADA DE
it TRABALIO
AVAUACAODE
DESEMPENIO
PROGRESSAD FUNCIONAL
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