PORTARIA DA DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E GESTAO PUBLICADO EM 19.09.11

PORTARIA N2 435/DAGES, de 19 de setembro de 2011.

Dispbe sobre a implantacdo do Sistema de Gerenciamento
de Documentos e Processos da Fundagio Nacional do indio
— MJDOC-FUNAL, e da outras providéncias.

O DIRETOR DE ADMINISTRACAO E GESTAO, no uso das atribuicbes que lhe sdo conferidas pelo
Estatuto, aprovado pelo Decreto n° 7.056, de 29 de dezembro de 2009; e

Considerando a adocdo do Sistema de Gerenciamento de Documentos e Processos da Fundacdo Nacional
do indio — MJIDOC-FUNAI, na Sede da Fundagao; e

Considerando a necessidade de se unificar os procedimentos da Gestdo de Documentos no ambito da
Fundac&o Nacional do indio - FUNAI.

RESOLVE:

Art. 1° Implantar o Sistema de Gerenciamento de Documentos e Processos da Fundacdo Nacional do
indio — MJDOC-FUNAI, como ferramenta para gestdo de documentos, na FUNAI.

Art. 2° O MJDOC-FUNAI seré suportado tecnologicamente pela Infovia - FUNAI, que devera manter o
sistema funcionando com os niveis de disponibilidade e confiabilidade requeridos.

Art. 3° Serd expedida Norma de Servico acerca dos procedimentos, atribuicBes e responsabilidades
guanto ao recebimento, expedicao, registro, tramitacdo, autuacado, classificacéo e destinacdo de processos e documentos no
ambito da Fundacéo.

Art. 4° Criar o Comité Executivo do Sistema de Gerenciamento de Documentos e Processos da Fundacédo
Nacional do Indio — MJDOC-FUNALI, com o objetivo de garantir a observancia das normas que regem o referido Sistema
na Fundacéo.

Art. 5° O Comité Executivo teré a seguinte composicao:

I - um representante da Coordenacao-Geral de Gestdo Estratégica - CGGE, que o coordenard;

I - um representante da Coordenacéo de Tecnologia da Informacéo - COTI;

111 - um representante do Servico de Gestdo Documental; e

IV - um representante do Servigo de Expedicédo e Protocolo;

§ 1° Proceder-se-a a designacdo dos representantes, ap0s indicacdo das unidades mencionadas no caput.

§ 2° Cada representante poderd indicar um suplente que o substituird em caso de impedimento ou
auséncia.

Art. 6° O Servigco de Gestdo Documental apoiara as atividades do Comité Executivo, secretariando-o
guando necessario.

Art. 7° Ao Comité Executivo compete:

I - coordenar e acompanhar a elaboracéo de diretrizes para o gerenciamento do MJDOC-FUNAI;

Il - propor normas que garantam o uso responsavel dos recursos do Sistema de Gerenciamento de
Documentos e Processos da Fundagdo Nacional do Indio — MJDOC-FUNAI, observada a politica de uso aceitavel de

recursos de tecnologia da informagédo da Fundacéo;

111 - monitorar e acompanhar a evolugéo técnica do Sistema;
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IV - coordenar a elaboragdo de procedimentos para melhorias no Sistema;
V - auxiliar as unidades da Fundacdo quanto a observancia das melhorias implementadas;

VI - participar ou indicar participantes para eventos, cujo tema esteja relacionado a Gestdo de
Documentos e Processos;

VIl - apoiar e orientar as unidades da Fundacdo nas atividades de gestdo documental relacionadas ao
Sistema MIDOC-FUNAI; e

VIII - planejar a capacitacdo dos usuarios do Sistema.

Art. 8° A FUNAI participard com um representante no Comité Gestor do MJDOC do Ministério da Justica
para cumprir as diretrizes constantes da Portaria/MJ/n° 765, de 10 de junho de 2008.

Art. 9° Os casos omissos e as dividas surgidas na aplicacdo desta Portaria, no que concerne ao Comité
Executivo serédo resolvidos pelo Coordenador, ouvido o Diretor de Administracdo e Gestéao.

Art. 10 Os trabalhos do Comité Executivo sdo considerados de interesse puablico relevante e realizados
sem remuneragéo.

Art. 11 Esta Portaria entra em vigor em 20 de Setembro de 2011 e serd publicada no Boletim de Servico
da FUNAL.

ANTONIO CARLOS PAIVA FUTURO
Diretor
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