PORTARIAS DO PRESIDENTE

CONT. PORTARIA N? 110/90 09 de fevereiro de 1990.

III - A presente Portaria entrara em vigor a partir de 12 de Janei
ro de 1990, revogadas as disposicoes em contrario.

IRIS PEDRO DE OLIVEIRA
Presidente

Portaria n? 111/90 12 de fevereiro de 1990.

O Presidente da Fundagao Nacional do Indio-FUNAI, no uso das atri
buigoes que lhe sao conferidas pelo Estatutﬂ aprovado pelo Decreto n? 92.470, de 18
de margo de 1986, resolve:

I - Aprovar a Instrucao Normativa para celebragao de Termos de
Acordos, Ajustes, Contratos, Convénios e Congeneros, na forma do anexo desta Porta
ria.
IT - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua assinatura, re
vogadas as disposigoes em contrario.

IR1IS PEDRO DE OLIVEIRA
Presidente

INSTRUCAO NORMATIVA

ASSUNTO: D'ISCIPLINA TECNICA E ADMINISTRATIVAMENTE A REALIZAGAO DE
TERMOS DE ACORDO, AJUSTES, CONTRATOS, CONVENIOS, FUNDOS
DIVERSOS, SUBVENGOES, AUXILIOS FINANCEIROS E GARANTIAS '
CREDITICIAS.

1. GENERALIDADES
1.1 ORJETIVOD

1.1.1 A presentec Tnstrugao Normativa, tem por objetive sistematizar o. prQ
cessamento técnico e admii i:Lrativo dos Termos de Acordos, Ajustes e Contratos ou
Convénios, fundos diversc. e outins formas crediticias preconizados pela Lei n¢
6001/73 - Estatuto do (nd . e Dr ' '0/#6 - Estatutc da FUNAIL, visando:

a) Aplicar os principios fundamentais do Dec.Lei n? 200/67 em Ti
tulo II, capitulo III;

b) A Uni3o de esforcos e recursos, com outras entidades, no senti
o i - " . r i
do de acelerar a Assistencia, Desenvolvimento as Comunidades Indigenas e Demarcagao
das Areas Indigenas.

¢) Racionalizacgiio do processo técnico e administrativo para a ce
lebracao desse termos, no sentido de aproveitar o maximo de recursos institucionais
e ao mesmo tempo evitar acoes paralelas e dispersao de esforgos;

d) Determinar medidas que orientem a utilizagao e controle desses
1n5trumenLus operacionais, em todo os campos de atividades, nos quais se fagam ne
cessarios pela adequagdo dos meios aos objetivos; e

e) Dar preferéncia aos termos que se vinculem a Projetos e Ativi
dades, espec1f1cas da FUNAI, do Desenvolvimento, Assistencia as Comunidades Indige
nas e Demarcagau das Areas Indlgenas, para evitar a evasao de recursos ou obstrugao

aos programas ja aprovados.
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1.2 CONCEITUACAO

1.2.1 Convenio - Designar-se-a Convenio o termo que tem como partes a
FUNAI de um lado, e de outro Orgaos da Administracao Direta ou Indireta da Uniao ,
dos Estados, dos Municipios e Territdérios, Empresas publicas ou de economia mista e
organismos de representagao economica ou sindical tendo por objetivo:

a) A execugao de leis, a prestagao de servigos ou a execugao de
obras dentro das finalidades da FUNAI, e

b) A concessdo de auxilio aos orgaos citados no item 1.2.1, me
diante entrega obrigatoria do plano de aplicacao, e desde que o fim a atingir se en
quadre direta ou indiretamente entre as atribuicoes e objetivos da FUNAI.

1.2.2 Contrato - Designar-se-a Contrato o termo celebrado com a finalidade
de executar obras ou prestar servigos, dentro dos interesses da Fundagao, em que fi
gura de um lado a FUNAIL e do outro qualquer empresa privada.

1.2.3 Acordo - Considerar-se~a Acordo, o termo celebrado com entidades Pu
blicas Federais, Estaduais, Municipais, dos Territﬁriust do Distrito Federal, empre
sa privada ou de economia mista e representacao economica ou sindical, visando uma
acao conjunta em area de interesse comum.

1.2.4 Ajuste - Considerar-se-a Ajuste o termo celebrado para caracterizar a
execucao de parte do programa estabelecido num Convenio ou Contrato, conforme etapas
que estes definirem.

1.2.5 Fundos diversos - Considerar-se-a participagao da FUNAI com uma ou
mais entidades na constituicao de Fundos.com finalidade de congregar recursos finan
ceiros para consecucao de determinado objetivo.

1.2.6 Garantias Crediticias - sao Garantias Crediticias os avais ou outros
tipos de responsabilidades assumidas pela FUNAI para garantir emprestimos concedidos
por estabelecimentos oficiais de crédito da Uniao ou dos Estados ou ainda pelo siste
ma financeiro, observada a legislacao propria e atendida a peculiaridade de cada ca
so .
! 1.2.7 Comodato - Forma de Contrato em que ha o compromisso do empréstimo '
gratuito de uma determinada coisa a ser restituida em prazo certo.

2 - PROCESSAMENTO TECNICO - ADMINISTRATIVO
2.1 ORIGEM DAS PROPOSTAS

2.1.1 De origem externa - sao propostas de iniciativa de entidades alheias'
a FUNAI, e dirigidas:

a) As Superintendéncias Regionais, quando se tratar de assuntos re
lativos & sua area de atuagao ou de atribuigao.

| b) ‘As Superintendéncias Geral - SUGE ou Fundiaria - SUAF, quando
esta se vincule as atividades dos Projetos e Atividades de sua competencia;

c¢) A Presidencia

2.1.2 De origem interna - sao propostas de iniciativa dos orgaos direcio
nais da estrutura organica da FUNAI, com vistas 3 mobilizagao de entidades extermnas
com supletivo de recursos humanos, técnicos e financeiros, visando a execusao de

suas atividades ou projetos.
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2.2 INSTRUCOES E ENCAMINHAMENTO

2.2.1 Qualquer proposta, independente de origem, sera instruida por orgao
direcional e encaminhado & CCO com os seguintes elementos essenciais:

a) Justificativa, determinando as razoes ou os fundamentos basicos
da instituigao do termo, inclusive a quantificagao das metas fisicas a atingir;

b) Dados informativos sobre recursos humanos, técnicos, materiais
" " " L " i W L ® L
e financeiros disponiveis ou mobilizavei% para sua execugao;

¢) Origem dos recursos Grgamentérins e sua vinculacao aos projetos
e atividades da FUNAI.

d) Proposta de cronograma de desembolso;

e) Dados informativos do pactuante, com vistas & identificagao de
Ll F '] " - & ¥ sl "
sua capacidade tecnica, organizacional e financeira, para executar oS convenios e
contratos.

2.2.2 Nos casos de contratos de locagao ou contratos de prestagao de servi
¢os no ambito da Coordenadoria de Administragao e Finangas, estas informagoes serao
processadas de acordo com seus padroes proprios.

2.3 TRAMITACXO

2.3.1 Propostas de origem externa

2.3.1.1 Nos casos de propostas de origem externa, os orgaos Regionais ou
Centrais farao a primeira analise de viabilidade. Julgando-as viaveis, farao consti
tuir pega processual, que encaminharao a CCO/APL.

2,3.1.2 A CCO/APL examinara as propostas, verificando seu enquadramento nas
Atividades, Projetos e Programas da FUNAI, numerando e registrando o seu parecer em
ficha propria.

2.3.1.3 A CCO/APL, apés scu parecer, encaminhara o processo 'a respectiva Cgo
ordenadoria ou Superintenddncia s que se vincule a matéria, para fins de analise e
parecer técnico conclusi vo, que nc caso de opinar pela aprovagdo, elaborara as miny
tas dos termos, em conformidade ¢ o dispusto no item 24 e a anexara ao processo, re
metendo-as & Coordenadoria de Administragao e Finangas.

2.3.1.4 A CAF examinaréd os aspectos de sua competéncia, inclusive o crong
grama de desembolso proposto, compatibilizando=-o com a programagaoc financeira do Or
gao, encaminhado o Processo & Procuradoria Juridicg (PRJ).

2.3.1.5 A PRJ, ao receber o processo da CAF, fara o exame juridico da mate
ria, aprovara a minuta definitiva, que encaminhara a CCO/APL.

2.3.1.6 A CCO/APL examinara sob o aspecto normativo e orgamentario da minu
ta, apos o que, considerando-a em condigoes, encaminhara posteriormente a CAF, para
liberagao dos recursos e controle administrativo financeiro, em conformidade com o
estabelecido na IN/STN/N.12/87. Para submeté-la & consideragao e posterior aprovagao
da PRESI.

2.3.1.7 Aprovada, a ACC processara a elaboragao do Termo Definitivo e cole

ta das respectivas assinaturas.
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2.3.1.7.1 - Nos casos em que houver delegacao de poderes da presidencia pa
ra servidor da FUNDAGAO assinar em nome da FUNAI, esta devera ser feita por Portaria,

cnnstituirﬁ peca do processo, cabendo aquele a restltulqan do processo com todas aa
cnp1a5 do termo ACC para cientificar-se da sua conclusao.

2.3.1.8 A ACC, de posse das _pegas processuais promovera o registro, codifica
¢ao, publicagao e distribuicao de copias.

2.3.2 Prupnstas de origem interna serao formuladas pelos Orgaos Centrais e
Eeg1nna1s e serao encaminhados 3 CCO/APL constituidas em processo, analisadas com pa
receres técnicos cnncluslvus e ja com a respectiva minuta. A sua tramitacdo obedecera
ao disposto nos itens 231 a 231.8.

2.4 ELABORACAO DE MINUTAS

A minuta do termo sera elaborada pelo Orgao técnico vinculade ao
assunto, devendo constar,no que couber, as clausulas que contenham:

a) nome dos Orgdos participantes;

b) objetivos do termo;

¢) projeto ou atividades a que se vincula ( rubrica orcamentaria )

d) responsabilidades das partes;

e) valor e cronograma de desembolso quando o caso requerer;

f) condigoes de retorno, financeiro ou de bens materiais;

g) obrigatoriedade de apresentagao de relatorios tecnicos e finan
celros’

h) obrigatoriedade da apresentagao de prestagao de contas, de acor
do com as normas especificas da FUNAI que ficarao como parte in
tegrante de todos 0s convénios;

i) forma de fiscalizagao e supervisao:

j) vigéncia e prazo de execugdo;

1) garantias oferecidas para concessio do emprestimo;

m) afixagdo do nome da FUNAI em obras, equipamentos ou qualquer '
material relative ao termo;

n) destinagao dos bens adquiridos por conta do termo;

0) caracterizacdao ou nao de vinculos empregaticios;

p) o valor total do ewpreendimento, especificando os valores a se
rem aplicados pelas respectivas partes convenentes;

q) foro e testemunhas;

r) outras condigoes pertinentes a cada termo.

3 - CONTROLE
3.1 FINANCEIRO

A CAF é responsavel pelo controle financeiro de acordo com o que
estabelece o capitulo 111, Artigo 12 do Regimento Interno da FUNAI.

3.1.1 Controle Administrativo

3.1.1.1 A ACC, mantera a nivel central o controle de todos os termos mencio
nados nesta Instrugdao Normativa, atraves de normas proprias.

3.1.1.2 A ACC ao receber da PRESI todos os termos dos ajustes, acordos, con

- * i o . F
tratos e convenios, devidamente assinados pelas partes, constituidos em processo de
* .
vera:
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a) codificar e anotar nas fichas de controle;

b) promover a publicacao no Diario Oficial da Uniao, de acordo com
a lei;

c) distribuir copias do termo dando a seguinte destinagao;
1) Uma via para Entidade convenente;
2) Uma via para PRJ (para registro em livro proprio);
3) Uma via para CCO/APL;
4) Uma via para o orgao promotor do termo;
5) Uma via para a ACC;
6) Uma via para a CAF;
7) Uma via para AUDI;
8) Uma via para o Executor do Convenio;

3.1.2. Controle Financeiro
3.1.2.1 Empenhos e Liberacgoes

Os Empenhos serao solicitados preliminarmente pela ACC junto a CAF, na for
ma global, parcial ou por estimativa, quando forem destinados a atender as despesas

relacionadas com Contribuic¢oes Sociais e Economicas, Conatituigﬁa de Fundos, Conces
-~ F . . Pt & . i N -

sao de Emprestimos, diversas Inversoes Financeiras e Auxilios (diversos), decorren
tes de Acordos, Ajustes, Contratos e Convenios.

3.1.2.1.1 Os servigos Executivos de Finangas constatando a perfeita corre
cdo do processo, formalizario os pagamentos de acordo com as normas financeiras.

3.1.2.1.2 0s servigos Executivos de Finangas farao apenas os lnﬁgamantou '
contabeis da parte orgamentdria e financeira e comunicar@o & ACC, com a maxima urgen
cia, o numero do empenho e os valores pagos ou transferidos.

3.1.2.1.3 Nos casos em que a despesa ocorrer por conta de creditos orgamen
tarios ja alocados ‘as Unidades descentralizadas, ACC enviara o processo com 02 wvias
ja codificadas do termo celebrado ao 6rgao interessado, para fins de empenho e libera
cdo nas épocas proprias.

3.1.2.2 Controle das amortizacoes ou resgate
3.1.2.2.1 0 retorno de capital pruvenleﬂtﬂ de Operagoes de Creédito, aliena
cao de bens moveis e i(moveis, awmcrtiza ac empréstimos concedidos, transferencia '

de capital e outras receitas de capital, decorrentes de acordos, ajustes, contratos,
s " # " -
convenios, sera centralizada e controlada pela CCO/APL atraves de acordo com normas

proprias. _
3.1.2.2.2 A CAF realizara a nivel central a emissao das "Guias—-Recibo" pa

ra cobranga, as quais serao enviadas ao devedor para pagamento Juntu ao agente arreca
dador - Banco do Brasil S/A o qual creditara a receita em uma unica conta centraliza

da.
3il.dad Prestagues de contas efuu relatorios tecnicos e financeiros esta

rao obrigados & prestagao de contas aos orgaos ou entidades que receberem auxilios
financeiros, subvencoes ou outras operagoes que nao impliquem em retorno de regursos

financeiros.

3.1.2.3.1 A participacao da unidade contabil central ou sub-unidades se fa
ra da seguinte forma:
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a) exigir a prestagao de contas por parte dos responsaveis pela
mesma;

b) recebidas as prestagoes de contas, realizara imediatamente o
lancamento contabil;

c) encaminhar as prestagoes de contas ao 0rgao tecnico para apre
ciar quanto a aplicagao dos recursos no cumprimento das finali
dades;

d) apos a devolugao da prestagao de contas por parte do Orgao téc
nico, a Unidade ol Sub-Unidade Contabil examinara sob o aspec

)

to formal, colocara "em exigencia' quando for o caso, e quando

em condigCes propora a sua aprovagao ao ordenador de despesa ‘
correspondente.

3.1.2.3.1.1 Aprnvada ou nao a prestagan de contas, a Unidade ou Sub-Unlda
de Contabil cnmun1cara 0 resultado ao ACC atraves da COIN o qual registrara e enca
minhara aviso ao Orgao técnico responsavel.

3.1.2.3.2 Ficara a cargo das Unidades Contabeis exlg1r, Examlnar e envi
ar os relatorios ao ACC, o qual os req1strara e encam1nhara ao orgao tecnico respon
savel, para exame f1nal

3 T 0
Todos os orgaos centrais ou regionais da FUNAI a que se vinculem
0 aaauntn, por intermédio de suas Divisodes ou Sarvlgcs, manterao controle, a nivhl
técnico, dos acordos, a;ustes, contratos, convenios, fundos Eapeclals, supeivlsln

nando-os na sua execug¢ao de forma direta e regular fornecendo relatorios a CCO, obe
decidas as normas de controle da FUNAI.

4 - COORDENAGAO TECNICA

0 orgao central de planejamento, atraves da CCO, de acordo com que
estabelece o capitulo III dos Artlgus 19 e 26 do Reglmenta Internu da FUNAI, coorde
nara tais atividades mediante relatdrios recebidos dos orgaos supervisionadores R
contendo a avaliagao pericdica e final da materia, elaborando quadros demonstrati
vos dos trabalhos desenvolvidos e sua respectiva avaliacao global.

5 - DISPOSICOES GERAIS

5.1 FUNDOS DIVERSOS

0 controle a nivel central dos diversos fundos criados em decorrén

cia de Acordos, Ajustes, Contratos e Convenios, sera exercido de acordo com normas
F . . . s ] r 8 g #

especificas, que particularizarao a sistematica adotada por esta Instrugao Normativa.

5.2 COMODATOS

A celebragao e o controle do termo de comodato, reger-se-a por es
ta Instrugao Normativa, sendo o controle patrimonial exercido de acordo com normas
da CAF.
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5.3 CONCESSOES DE GARANTIAS CREDIT{CIAS PELA FUNAI

Todas as concessoes de garantias crediticias serao objeto de regis
tros contdbeis a cargo dos Servigos Executivos de Finangas ou Sub-Unidades Conta
beis, aos quais compete inclusive manter informado o ACC, para efeito de controle a
nivel central, mediante preenchimento de formulario proprio.

5.4 AUX{L10S FINANCEIROS E SUBVENCOES

5.4,1 As solicitagoes de auxilios financeiros ou subvengoes ficarao condi
cionadas & existéncia de disponibilidade orgamentaria, e serao julgados pela PRESI ,
ouvidos aos Orgaos Tecnicos, se for o caso.

5.4.2 As solicitacoes dirigidas aos Orgaos de diregao serao encaminhadas
A decisao final da PRESI, acompanhadas de parecer sobre o assunto, de acordo com a
primeira Instrugao Normakiva.

5.4.3 Para concessao da subvencdo econOmica ou social, devera observar o
que dispbem os Artigos 16, 17, 18 & 19 da Lei N? 4.320 de 17.03.64.

5.4.4 As preﬂtagﬁes de contas e relatorios ' teénicos e ' financeiros
far-se-ao de acordo com o item 312.3 desta Instrugao Normativa.

5.5 TERMOS ADITIVOS

Os Termos Aditivos obedecerdao ao mesmo processamento e controle''
estabelecide nesta Instrugaoo Normativa.

6 - DISPOSICOES FINAIS

6.1 As Superintendéncias Regionais, Fundiaria e Coordenadorias, ouvidas'
a CCO/APL/CAF e PRJ, deverao altbnrar minutas padrac de Acordos, Ajustes, Contratos
e Convénios, para operagoes habituais da FUNDAGAO dentro das suas respectivas atri
buicbes regimentais, com o objetivo de abreviar a rotina de processamento.

6.2 Os serviros Executivos e Sub-Unidades Contabeis Regionais manterao
controle proprio de Acordos, Ajustes, Conrratos e Convenios, de acordo com as normas
da Secretaria do Tesouro Nacional e CAF.

6.3 0s Orpiins Técnicr  responsaveis por pareceres, disporao de um tempo

maximo de 03 dias utei , juandc tap leo . onunciar-se rejeitando, aprovando
ou apresentando outras solugOes ,ue o caso venha a requerer,

6.4 Caberd 2 Auditoria lnterna - AUDI inspecionar o fiel cumprimento da
presente Instrugao Normativa de acordo com que estabelece o capitulo I1I, Artigo 07
do Regimento Interno da IFUNAI.

6.5 Os casos omissos nesta Instrugao serao resolvidos pela SUGE.

[R1S PEDRO DE OLIVEIRA
Presidente da FUNAIL
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