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Art. 22. Com o fito de promover a disseminacao aleres, principios, ideais e normas relacionadasnauta ética, cabe a
Comisséo de Etica da Funai, auxiliada pela Redsrriatde Promocdo da Etica de que trata o seu Regin@erno, a
orientacdo e o esclarecimento de dlvidas dos seegd a responsabilidade pelo aperfeicoamente Géstigo.

Art. 23. O processo de apuracdo de pratica demtdesrespeito ao preceituado neste Codigo segiuiasio pela Comissao
de Etica da Funai, de oficio ou em razdo de deaffnodamentada, desde que haja indicios suficientes

Art. 24. A Comissdo de Etica da Funai, se entenusressario, podera fazer recomendacbes ou sugaminas
complementares, interpretativas e orientadorasidassicées deste Codigo, bem assim respondem@nasltas formuladas
por autoridades publicas sobre situacdes espexifica

PORTARIA N° 532/PRES-FUNAI, de 15 de junho de 2015
Dispde sobre regras de impressdo no ambito da Funai

O PRESIDENTE INTERINO DA FUNDACAO NACIONAL DO INDIO- Funai, no uso das atribuicbes que Ihe s&o
conferidas pelo Estatuto, aprovado pelo Decrefd. 7?8, de 27 de julho de 2012, e tendo em vistsmodto no Decreto n°
3.505, de 13 de junho de 2000, na Instrucdo NowvaaiP 01, do Gabinete de Seguranca Institucioreditncia da
Republica, de 13 de junho de 2008, na Instrucaamidtiva SLTI/MP n°® 10, de 12 de novembro de 2012|ns&rucéo
Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 4 de junho de 201daéortaria Interministerial n® 244, de 06 de judd®012, resolve:

Art. 1° Estabelecer diretrizes e normas para gestimtrole dos recursos de impressao no ambikudai, visando adequar
seu uso com as diretrizes do Projeto Esplanadar@asel.

Art. 2° A Politica de Impressédo da Funai se noétpatas seguintes diretrizes:

| — divulgacdo de acdes para conscientizacdo de uso

Il — reducao do volume de impressdo monocromatezzarida;

Il — adocéo de cota de impressdo monocromaticdogida,;

IV — impresséo de documentos apenas no interesadrdmistracao;

V — centralizacdo da impresséo por unidade admréiig.

§ 1° As diretrizes estabelecidas no caput destpaseréo implementadas gradualmente.

§ 2° A adocéo das diretrizes citadas no caput dadigo propiciard melhor controle, praticas detrsabilidade e
racionalizacdo do uso de materiais e servi¢os,an@naos cofres publicos e planejamento eficazdesfuturas.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 3° Para os fins desta Portaria considera-se:
| - impressao remotampressao de documentos utilizando recursos delaralizacao distante;

Il - ambiente de impressdambiente controlado por um gestor composto powsots, aplicativos, hardwares, servicos de
correio eletrénico e Internet, que dispde de acassaecursos de impressao;

[l - conta de acesso: identificacdo do usuario;

IV - Gestor do Recurso de Impress&esponsavel formal pela area detentora de um o8 meaursos de impressao,
formalmente designado;

V - recurso de impressaconjunto de equipamentos e servigos que possihiitampressdo de documentos;

VI - senha:uma série secreta de caracteres que habilita uarioguara acesso a recurso de impresséo. A semdwitiea a
identidade de uma conta de acesso;

VII - usuario:servidores, consultores, colaboradores, contratadiEmaigpessoas que utilizem os recursos de impresséo da
Funai;

VIII - privilégios de impressacaerdo definidos conforme critérios do Comité Gedeomlecnologia da Informacao;
IX — modelo departamental: ilha de impresséo.

Art. 4° A impressédo de documento devera ser fetaar preta em papel branco. A impresséo coloraleerd ser usada
apenas para graficos e ilustracdes, conforme dispws alinea “j” do item 3.2. - Forma de diagraneag® Manual de
Redacéao da Presidéncia da Republica, 22 edicédo.

Art. 5° A impressdo de documento, mediante usordosrsos de impressao da Funai, se dard apenastemesse da
Administracao.

Art. 6° A gestdo dos recursos de impressao na Benairealizada conjuntamente pela Diretoria deiAdiracao e Gestao —
Dages, pela Coordenacgdo de Gestdo de Tecnoloyidodmacdo — Cogeti, pelo gestor do recurso deasgio e pela equipe
de fiscalizagdo do contrato de outsourcing de isg@e e sera referendada pelo Comité Gestor de [bg@da Informacéo.

§ 1° A gestéo dos recursos de impresséo objetivertar a eficiéncia e reduzir custos dos servigos.
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§ 2° O uso dos recursos de impressédo da Funaiadsgercontrolado, de forma a garantir acesso agepassoa autorizada
pelo respectivo Gestor do recurso de impresséo.

§ 3° Caberé ao responséavel de cada unidade dadgeatdo eficiente do recurso de impresséo, devesse servidor:
| - atestar que a impresséo de documento se d&seme interesse da administracéo;

Il — autorizar a concessao e solicitar o cancelameas direitos de uso dos recursos de impressdiaia@rios lotados na
unidade;

[l - informar formalmente esses direitos a Cogeti;

IV - gerenciar 0 uso adequado dos recursos, p&dnitbu negando a impressao de documentos, cassejan do interesse
da administracéo;

V - zelar pelo respeito as cotas de impressdoelst@tas, monocromatica e colorida;

VI - divulgar e gerenciar em sua unidade administieo cumprimento das disposi¢8es da Politicang@éssao.

CAPITULO Il
DO ACESSO

Art. 7° O acesso de novos usuarios aos recurstmpiessdo do respectivo setor serd concedido eforoaidade com as
disposi¢Bes desta Portaria.

Art. 8° Fica estabelecido, como padrao de acessmprassao monocromatica.

Paragrafo unico. O padréo estabelecido no capte detigo podera ser alterado mediante justifieatio usuario, que devera
ser acatada pelo gestor do respectivo recurso piessao.

Art. 9° Todo usuario devera firmar o Termo de Respbilidade de Uso de Recursos de Impressao (Adesta Portaria),
precedendo a concessao de acesso, e entrega-tmet. C

CAPITULO IlI
DA ALTERACAO DE PRIVILEGIOS

Art. 10. A solicitacdo de alteracdo de privilégiarg impresséo colorida devera ser feita prefergneiste por mensagem
eletrdnica dirigida a Cogeti, apés aprovacao dddbe® recurso de impressdo da unidade.

Paragrafo unico. O solicitante deve justificar eessidade de alteragéo do privilégio de impressareiacao de tal alteragdo
com as atividades exercidas.

CAPITULO IV
DOS RECURSOS DE IMPRESSAO

Art. 11. O volume de impressdo monocromatica ermdodevera ser reduzido de forma racional, de neddender as
necessidades das unidades administrativas.

Paragrafo Unico. Apdés o alcance do volume de insi@sconsiderado adequado, poderdo ser estabelemtis de
impressao monocromatica e colorida, por centrougéoc

Art. 12. O modelo departamental sera avaliadoadualmente, alterado para um modelo mais centdalizanais eficiente.

Art. 13. A distribuicdo dos recursos de impressagdepa ser revisada a qualquer tempo, buscandmediciar a distribuicao
e 0 uso dos recursos de impressao.

Art. 14. O usuario que utilizar os recursos de @spéio da Funai em desacordo com esta Portarid estgito as
penalidades impostas pela Lei n® 8.112, de 11 zienalero de 1990.

Art. 15. Sera realizada, semestralmente, avalidedgertinéncia da alocacao do recurso de impregs@&qodera acarretar a
retirada do equipamento, alteracdo do tipo de equémto, alternancia entre equipamento préprio soouting de
impressao, ou outras medidas julgadas cabiveis.

CAPITULO V
DA IMPRESSAO

Art. 16. Antes de iniciar a impressao, o usuaridiftear-se-a obrigatoriamente da adequada cordigiim do recurso de
impressao. Para tanto devera:

| - verificar layout de pagina;

Il — selecionar impresséo frente e verso, casopgrajaégio para tal;
Il - verificar impressdo monocromatica;

IV - verificar as margens de impressao;
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V - verificar erros ortograficos e outros;

VI - visualizar a impresséo da pagina;

VII - verificar o abastecimento de impressora, @emso de papel e outras situacdes que possam gaoséma no
equipamento;

VIII - aguardar o tempo necessario, ao ligar a @apora, para 0 que 0 recurso de impressao seggado; s6 apos esse
tempo os documentos deverdo ser enviados parassdue

IX - verificar, antes de reimprimir um documentagca impressao anterior ndo ocorreu.

§ 1° Impressao colorida somente devera ser realiapds a concluséo da verséo final do documentomeacautorizagao
cabivel.

§ 2° Problemas em impressora deverao ser infornta@ageti, ao fiscal do contrato ou a empresa respel.

Art. 17. Cada setor, responsavel por recurso deeissfo, devera controlar o uso racional das imjgsssima vez que a
remuneracgédo pelos servicos se da por pagina efetive impressa.

CAPITULO VI
SEGURANCA DA INFORMACAO

Art. 18. A impresséo e a digitalizacdo de docun®d®verao observar as diretrizes da Politica dar8ega da Informagéo
da Funai.

Art. 19. Para impressédo de documento classificadaocsigiloso ou que disponha sobre assunto sendeasdra ser utilizado
recurso que disponha de impressdo mediante senha.

Paragrafo Unico. A senha é pessoal, intransfedeeleta e de conhecimento e uso exclusivo doiasuar

CAPITULO VII
DA SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

Art. 20. Compete a CGRL orientar o procedimentidetar medidas para o adequado recolhimento eonesifamento de
papel usado e descartado.

§ 1° O setor responséavel pelo recurso de impretesZerd cumprir as orientacdes recebidas, guardeoraicionar as folhas
de papeis descartadas resultantes de impressamep@mtagem ou reaproveitamento.

§ 2° Serdo desenvolvidas e implementadas campaehidslicas de divulgacdo e conscientizagdo aosiosugobre 0 uso
racional dos recursos de impresséo disponiveis.

§ 3° Cada setor responséavel por recurso de immpreds&ra guardar para reciclagem as folhas de papeltantes de
impressdo que nao serdo utlizadas, devendo res@spaco para armazenamento, preferencialmenteinprors
impressoras, de forma a facilitar o recolhimento.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 21. A Cogeti adequaréa todos os recursos dedsdo da Funai as disposices expressas nesteaPoli

Art. 22. Esta Portaria entra em vigor na data depsiblicacao.
FLAVIO CHIARELLI VICENTE DE AZEVEDO
Presidente Interino

Os atos aqui publicados tém validade juridica na forma do disposto no Decreto n°® 96.496, de 12 de agosto de 1988, ressalvados aqueles de publicagdo obrigatéria
no Diério Oficial da Unido, e deverdo ser registrados e cumpridos independentemente de qualquer comunicacgéo ou expediente complementar.



BoLETIM DE SERVICO

Fundacao Nacional do indio

Brasilia, 16 de junho de 2015. Boletim de Servico da FUNAANno 28 — Numero 06 g. 9

ANEXO
TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO DE RECURSOS DE IMPRESSAO

Nome

Vinculo:
( )Servidor ( )Estagiario ( )Contrataflo ) Outro:

Lotacéo:
Matricula (SIAPE ou CPF do Colaborador):

Telefone res./com.

Nome da conta (nome.sobrenome@funai.gov.br)

Declaro ser conhecedor(a) dos termos da Portéria n /PRES-Funai, de 15 de junho de 2015mguie da
POLITICA DE IMPRESSAO DA FUNDAGCAO NACIONAL DO iNDIO

Comprometo-me a cumpri-las, assumindo as conse@sédministrativas, civeis e penais decorrentededuio de
finalidade.

Por ser verdade, firmo o presente.

Usuario

Brasilia, ,de de 201
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