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PARTE IF'— ﬂHGﬂDS DE nBSESSORLﬂE“TD &= SEH LLTERngﬂ

P/RTE V = SUPERINTENDENCIL ADMINISTRATIVA = SEM-&LTERQQEO

PLETE vI . UNIDADES aXEGUTIVﬁS nEPﬂRTﬂMENTﬂIS |

1 - Dopartamento Géral do Ldministracac

-

0 DIRETOR TO DEPARTAMENTO GER.L DE ADMINISTRACKO DA"FUNDAGAO. ..NAGTQ
:NAL DO INDIOy no uso de suas atribu_igﬁes, resolves

28 NOQIIFICALgLO |

N Resomendamos aos detentores de suprimentos que até esta data
nao efetivaram prés'baggﬂé'{d.q contasy que o fagam improterivelmente ;ﬂ:é o din ﬁ?rcbr:mr
rente, sob pena de sercr aplicadas as medidas legais vigentes. |

2 ~ Dopartamento Gorgl do Potrimdnio Indf

O DIRETOR DO DEPARTAMENTO GERAL DO° PLTRIMONTO INDIGEH&, no .uso -+ das

airlbuignﬁs que lhe umnfercm & Regimento Inierna, regalve. | {
INSTRUCKO EXECUTIVA N° 03/, DE 15/12/72
. Auborizar nos Chefos de Postos, onde ostojam funcionando serrarids,

5, proocderem 2 alienagao do estoque de madeiray ao progo vigente no mercadoy até 31 do |
dezembro de 1972, . | 1

INSTR ﬂD NDRMﬂiI? Hﬂ EE 15/12/72

1 o ﬂu‘tmrlzar 0 Delegadc: da, 4‘5 I}cleg;ﬂ.c:.a Regmnal o Ghefe,.:. de Postos on
de se desemnlvmn Projotos de Extracao de Ma,dﬂira ¢ Serrariay a procederem a  comelX
m.a,llzm;aﬂ das pon’l‘.as dos pz.nhc:.rc:a a.ba'b:.dc:a e nam aproveitiveis e incluir as recci-
tas auferidas nos rcesultados financeiros dos *pI‘DJGtDs respectivos,

| INSTRUCRO NORMATIVA N DRI 15/12

I - Aprovar as Normas ¢ Procedimentos que definem e regulam todas P
as atividades Adminis trativas da ARTINDIA o rcsmcstwas lu:ja....,, que- com cesta . se bm

IT ~ Dete‘rm:l.nar sua v:l.géncil a partir de 1° de 3:111011":3 de 1973

ARTICO 12 -~ Estas ndrmas, ¢ procedimentos definam ¢ regulam todas as atividades ﬂtﬂml
nistrativas da "ARTINDIAM™ c¢ respectivas LOJAS ba |

TYTULO I

DA ﬂﬁMIMISTRﬂQﬂO FIT;HCWIRﬂ |
CAPITULO I -

D:::r Contrn::le F:er,ncmlra

{ ARTIGO 2°¢ - O Ount:mla Flﬂ"’LIlGGlI‘D dss LOJAS LRTIIJDII;, serd executado através do "BO
LETIM FINANCEIRO"™ modedlo PI-SZ,L, onde sorao csoritura ndosy em ordem crono
18gicay todos os documentos de que resultem Reccitas e Despesa,s, COTTes !
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IRTIGO 3%

[RTICO 48 =

RT ? -

'.

ARTICO 69 -

ARTIGO 79 -

| ARTICO 8o -
ARTICO 99 -

ARTIGO 109 -

corrcspondondo, respoctivancute 2o Datendos o DoILd s o Voleroeo, Jos
"Bolotim Financeiro" scerf: esurltur;du om 3 vias ouja duatinagﬁﬂ scré,
a, soguintos

1% o 22 vins - sorao oncaminhadas ao DeGePeley por ocasino da presig
gro do contas das Lojas, acompanhadas dos respcetivos!

documentoss ,

32 via  ~ ficarid cm podor do regponsivel de cada lojae

Diariamonto, no final do cxpedicente, o8 valores escriturados mais ¢ 0

saldo do din antorior, scrao totalizados de forma a se apurar o-saldo!
do diay promovendo-se dessa forma o foohamento do movimento dia. O va.
lor do saldo apurado no "Boletim Finaneciro', obrigatoriamento carrqg1
ponderf ~o volor cm poder de cada LOJA,

Em nenhumn hipétescy poderd permancoer om poder dc cada LOJA, valorgs,

cm osp8cic supcriores a dois salérios minimos. O quo cxceder o esto
valory doverf sor depositado em favor da Ronda Indfgena, Banco db"Bﬁg
sil S/h ~ Conta nimero 403.365/5, ov. Caixa EconBmica Fodoral —  Conta
ndmero 4019/3, ombos cm Brasflia,-

Ag -rcocitas provenientes da venda de Artezanato, poderao scr esoritury

dos englobadanento desde que aejnm indicados na "Coluna Histdrico™.os!
nfmoros dns notas de vonda que’ derno origem a rocoita.

0s documentos de despesas serao csoriturddos individualmente, constan
do do histérico o nome do forneceder ou bonefiocidrio do pagamentoy e o
respoctivo nfimero do documento.

Toda documentacao deverd? ser numerada om ordem crescente para - facili
tar sua escrituragao no '"Bolcfim Finanociro"; O"™Boletim Fimancoiro™
esoriturade na forma instituida por ostas normasy acompanhado dos rog

pecotivos dobumentos de receitas o duspaawa, substituirs n'Reln@ﬁD Dosg
criminativh dos Bﬂcumcntmﬂ. -

CAPTTULO 11
Da, Qgceita

Cﬂns'tl'tuﬂ roccita do foTINDIIu, 0 prmlu'l:n da venda Artosanato indfgona,
cug safda scrd comprovada pela NOTA DE VENDA., Em cngos de transferén
cin serao comprovadas pela GUIA DE TRANSFERENCIA.

- Os valores arrecadados na vendn do Artesanatoy serao escriturados  na

coluna Débito™y ocorrespondendo ha Entradas™.

As "NOTAS DE vENDﬂS“ tipograficamente numeradas, em ordem crescente o
rubricadag, serao uxtrhidns,'som rasurao ou emendas de forma legivel,!
em tres vias, com a seguinte.destinagaos

18 vin - Compradur

28 vlm.e ﬂmompanhw.prﬂstngwa de contas ao DGPI
I. (finoxo do Rolatério Monsal do ﬂrﬁusnnptu)

3 - ¥Via Fixa 2o talfo — Em poder da Lo jae
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ﬁRTIGO

11f -

ARTIGO 12° =

LARTIGO 132 =

ARTICO 149 w

ARTIGO Iﬁﬂ -

ARTIGO 16° -
ARTIGO 17°¢ —
IMTICO 189 —

“Qualqiior crro ocorrido na cmissao do "NOTA DE VENDAS™, motivarf aou
ainnﬁl,mﬂntn, apls juﬁtifiuaiivn do omigsory com o visto do Enoarrogn
da dn -Lojoe

08 voaloros transforidos da Sode parn atondimento de despesas do  manu
tongno dos Lo jasy também serao ogoriturandos na Colunn "D&bito", no
"BOLETIM FINANCEIRO",

CAPITULO _ III

Do Dﬁspenw

. Nonhuma dospesa podorf ser rcaliznda-sem-que scja programada pelas Lo
Jos o autorizada palo Dirctor do DeGeP.Isy obedecondo scmpre a coxistSn
oin do wn documento que comprove sua realizagno.

As dospasas da pequeno mmnte, nrmnturizmdn suo, urgdneia c ﬁmmrgﬂnu1L

¢ impossfvel de sun inclusao nn programacnao normal, cujo valor nno ex
coda om oadn m8s a um salfrio mfnimo rogional, podorno ser atondidos v
pelo goldo oxistento om oada Lojo, oujo homologacno polo Dirctor® — do
DyGePoIyy dopondord do justificativa do Encarrngwdn 1~ Lojae '

A formalizncno o o pwgﬂnanta do despesas, somunte 80 fari ap88 oumprid
.dog a9 soguintes oxiglBneiass

a) Corresponda o uxtrﬂ.gnu &e uma, llota Fiscal, ou de servigo; f—rburt '
dosoriminativa no caso de ~cuisicae do m'u.tcri:u.l pormaficntoy © - rood
ho no ongo de sorvigo de torooiros.

h)~Bujuinthtada n oxocugao-do gervigo ou do fornecimento do naotorial!
- polo Enocarrcgado dn Lo Jjoe

0) Sojo olassifioadn n despesa na forma do Plano do Contase

d) Scj~ pnassado rocibo o assinado poleo beneficifdo, ou fornecccdors

CﬂPITULO LV
Da Prnggg@gggm

O Enonrrogndo do onda Loja ARTINDIA claborard uma "PROGRAMAGTIO ANUAL™
contondo o prﬂv1snn da, rececitn o daﬂpuﬂn do manutungnu da Lo jn ARTINDIA
indioando o oronogram: mensal do 0XEOUGAOe

ﬂﬂ liboragocs de rocursos pﬂrn o atondimento dns desposas de  manuton

gnn dns Lo jas ﬂRTINDIﬂ ﬂarﬂu ofotuidas pelo DeGePeIs A vista dn progre
MAG 0 1nunl.

Os rooursos p'u:'a d.OS'pEEL‘LB de manutongno serao liberados a medida - do
possfval, mxravﬁaﬂ _ﬂORﬁEHJBﬂNCﬂRIﬂ" diretamente Ao beneficifrio.

TITULO II

.Da Adminintrggaﬂ do Qgﬂpﬂanaﬁn Indiggna

|
|
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ARTICO 199 —.ﬂ:Prugramaqﬁu Anual pora aquisigno de Artesanato Indfgena soréd elabo

ARTICGO 20° -

ARTIGO 219 -

ARTIGO 222 -

ARTICO 239 -

- podendo em casos exccpcionails gor pago com aviamentose

ARTICO 248 -

CARTICO 259 =

ARTICO 26° -

ARTIGO 27% -

282 o

ARTIGO

por Artesaos 0y OUu 'I;r-:l.'b:::-s, visando prasewarg valorizar o arte ind{go 5

rada polo Coordenador Técnico do ARTINDIA em articulagno com as Unida
des Regionais da/FUNAI, cuja oxuauqﬁu dependers do comportamento da
Receita ARTYNDIA. |

A Programagao Anual de aquigicao dg Artesanato sord elaborada de for |
ma a atribulr o preg¢o justo, comoercializivel & do modo a estimular a
produgno do artesanato en‘trﬂ as tribos.

A Cnurdunagm Técnica da ARTINDIA manters o registro e cadastramento!

na e pm:-:ni.bili‘tar n nlﬂbnragm do programagao anual.

As o quislgnns serno efetuadas dirotamonte dos fndios através dos Che
fos do Postos, ou Delegadosy com ¥ anunoia do' Coordenador.T8cnico:. e
atendidas as disponibilidades financoiras.

0 pagamento do artesanato ao fndio serf efetuado 2 vista, om espécie,

Por eossino do, fornecimento do arbosanato pelo fndio, dover& o ,Poglo |
ou DeRe omitir a "Nota de- Compra de Artesanato", muclela, o e:?ﬂ"ﬁm..r 0
pagamento mediante recibo,

0 pagamento ao fndio’ analfabeto, deverd constar no documento a sua im__ 1
pressao digital, ¢ a.assinatura do duns tostomunhas,

A "NOTA DE COMPRA DZ ARTESANATO" - modelo PI-35, serd emitida por eca
siao da compra do artcsanato, om 4 vias, com a seguinte destinacnos

1% via -. Acompasho o Prcs't'ag?m de Contas ‘do Pagamento.,

2% o 3% vias - Acompanham o artesanato-- Controle Gen‘brﬂ.l
do I}Ertﬂquﬂ, em Brasflia.

:

42 vig - Fixa. 20-talno - ficard em poder do 8rgao!
amisanr.

0 artesanato adquirido pelo Pogto ou D.R, scri tranapur'badoa e ent:m |
gue em Brasfliay no Controle Central de Estoque de ARTINDIA.

CAPYTULO _ II

il

Moviment % ou Tronsforfncia de Artesanato

et il T ST

A tronsfor8neia do artesanato para as Lﬂ:ja.s, ou Entre Lojas, serid ofg '
tuada asravés do Cuntrmla Cun'brnl do Bstoquey mediante o pmenchiman‘bn

da Guia do Transforéncia, modolo PI-36, emitido om 4 vias, cuja desti
nagao serf a soguintos

1% via - sogus junto ao ﬂmuam‘tu; ~ ApSs recebimento pela Loja dog
tinatfria, retornard oo Controle Central de Egtoque — Cumprc
vante saidas do arteﬂ'w.rm'bc} do Controle Central de Estoque,

2® via — sogue com o arftesanato para que seja arquivado na Loja quo l
recebeu o artesanato, para o Controle de Estoques

3% via ~ goguo com o Artesanato ~ ApSs o recebimento do artesanato, !
gseri assinado ¢ juntada por ocasizo da Prostagao de Contas ao

- —




I ARTIGO 29°¢

ARTIGO 300 =

RTIGO e

RT1GO ? -

[RTICO 340 -

ARTICO 362 -

ARTIGO 379 -

ARTIGO 382 -

ARTIGO 399 —
TIGO 40° -

IRTICO 329 -

LRTIGO 352 = O

. ventArios simestrais do Artesonnto intlIgun"L.

BA=81=PfGy O

'no Nelatdrioc lens: vl do Attcsonnto o sor encaminhada & Sogdd de ~Con
trole o Rogistro dn ARTINDIA, do D.GeP.I., )

I 42 vio — Pormanecerd om poder do 8rgnao omissor.,

C4PITULO III

Do Controle do Eatﬁguﬂ de ﬂrtusanﬂiﬁ

- Fioa ingtituido o "Controle Central de Estoque da ARTINDIA localizado!
~om Brogflia, 8rgao destinado o controle ffsico e financeiro do Artess

nato indfgona om estequo om seu poder ¢ das Lo jas.,

Todo rcoobimento o tranﬁfﬂrﬂgcia.dﬂ artosanato, serfi cfetuado através
do "Controle Comtral de Estoque", 8rgao encarregado do controlcy rcog

bimento o distribuiqga do artesanatos

No Controle Central do Estoque o registro ¢ controld do-Ariesanato:.

4 ofotuado atrav&s da "PICHA DE CONTROLE F ESTOQUE™" FISIGO—FIHﬂNCEIRQ
DE ARTESANATO™ Modelo PI-37, onde sqrao escrituradas.as entmadas ¢ sof
das do Artosanato. | | |

0 Controle Contral de Egtoque eloborari-o:"Relatério Mensal de Artesa
nato" Modelo PI-38 ¢ o cncaminharf co DeGePeley para fins de contabili
zagnoy at8 o dia 10 do m8s” subsequonto.

0 Controle do Artesanato, nas Lojos, sord oxercide através do arquiva
mento dn 2% via dn GUIA DE TRANSFERENCIL, em-pasta prépria - ' "Contro

“l1e do ﬂrtaaqnatu“-— indicwndu 0 nomo da Lojne

Cadn LDJ alnbnrnr& 0 "Rclat&rim Munawl do ﬂrtﬂsnnﬂma" modelo PI—38 !
onde conterao todas as ontradas-o-safdas.de Artesanato, ¢ remeterd jun
to & Prestagao de Contas ao DeGePeIs Ao Relatdrio Mensal de Artosa
nato,'sﬁrma anexas, uma via de todas WE"NDtaE de- Vendnﬂ“ ou GQuias de
Transforncia™ recebidas, indicando a2 sua origem.

"Controle Central de Estoque™ o as "Lojas- ARTINDIAM, eloborarao  in

TITULO III
Do Pessoal

0 pessoal que prestar servigos 3 ARTINDIA, serf contratado pela FUNAIL,
obcedeoondo no regime da CLT a Leis Complementares por prnpﬂﬂiggo do ¢
Coordenagno da ARTINDIA, atravds do DeGePeI., As dosposas oom pessoal?! |
corrorno % conta dos rooursos da ARTINDIA,

Cada Lojny por jornada de trabalho de 8 horms, cuntarﬁ com dois funcio |
nfriogs um Encarrcgado da Lojo ¢ um vendodor.

"Controlo Contral de Estoque™ contord com um “Encﬁrregndo 0 2 fuxiliow
res", I

o

A Coordenagno T&enico, nlém do Coordenadory contard com um Auxiliar, rl

A Coordonagno Administrativa serf oxorcida pelo Chefe da "Segao de Con
trole o Registro de.ARTINDIA* da Divisno de Renda do DGPI que Guntarﬁ!
gom dois nuxiliares.,

-
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ARTIGO 412 «

ARTICO 42° o
CARTIGO 43° »

ﬂRTIGO &&21-
ARTIGO 45° »

ARTICO QQ w

FRANCISCO DE FARIAS \NEGO | - FRANCISCO TE {1'33'1'3 D SILVA

CHEFE Di
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Y HJLO IV
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As Lojas ARTINDIA prostorao contas ao DeGePele até o d&cimo quinto dia
do m8s subsequente ae venoimentoy da qual constars os scguintos ”LDGE
montogt

a) Bolotim Financeiro — aocompanhado de toda documentacao corresponden=
| "l?ﬂ a nfzd um dos lmﬂman'toa.

b) Ralatdrm Mensal do firtesanatoy acompanhado des dosumentos que  de
rm oribkem As entradas ¢ safdas do Artesanato.

TYITULO V
Gansitlﬁr%'ﬂas Géra,is

Egtas nermas e procedimentos ontrarao em vigor a partir de fﬂlﬁ..da.?jﬁhai
ro Ao 1.973-

Lg Jgspesaa de diffcil meio de comprmvagam tais comos Despesas oom !
Yransporfes urbanms, toaxig, oto, serao indioadas a suz nﬂturezu, fing
lidade e perourso se for o caso, 0 nome do usudrio ¢ o 1nclimm,liZaLga.D
dQ gada valor, -

Nonhuma Loja poderf ser-instalada sem audiBneia do DeGeP.T. Ke! a,provagﬁﬂ
da Presid8neia da FUNAT, | |

As wnidades regionais do FUNAI que nao tem Lojas oficialmento instala.
la.s, mas que oomeroializam-Artesancto indfgena, devem submeter projeto
de sua instala.grm 20 DeGePeTsy do forma a ajustar-se seu funoionamento
) esrtaa normas.

Os r:r:n.sns Dmhssas-nestas normas o procedimentos sorao resolvidos pelo
Dirctor do D.GeP.I,

PARTE VII = UNIDﬂHEu EXECUTIVAS REGIDHﬂIS SEM _ALTERACTO

)

PARTE VIIT = ASSUNTOS GERAIS = SEM ALTERACKO

c

|

DIVISZO DO PESOAL ENCARREGADO DO Be A,

/v**~Q”“JF“’




