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Orgao: Ministério da Justica e Seguranga Publica/Fundag&o Nacional do indio
PORTARIA FUNAI N° 459, DE 12 DE JANEIRO DE 2022

Estabelece critérios e procedimentos para a solicitacao de
servicos de design grafico no ambito da Fundacao Nacional do
indio - Funai.

A PRESIDENTE SUBSTITUTA DA FUNDACAO NACIONAL DO INDIO, no uso das atribuicdes que
lhe sao conferidas pelo Estatuto da Funai, aprovado pelo Decreto n® 9.010, de 23 de margo de 2017 e pelo
Regimento Interno da Funai, aprovado pela Portaria n® 666/PRES, de 17 de julho de 2017, e a Instrugao
Normativa MPOG - SLTI n° 9, de 3 de outubro de 2012, que regulamenta o art. 22 do Decreto n° 99.188, de
1 de marco de 1990, resolve:

Art. 1° Estabelecer critérios e procedimentos para a solicitagao de servigos de design grafico no
ambito da Fundagao Nacional do indio - Funai.

Art. 2° Para os fins desta Portaria, entende-se por design grafico: o conjunto de técnicas de
ordenamento estético-formal utilizadas para comunicar visualmente um conceito ou ideia por meio do
relacionamento harmonioso entre textos e imagens.

Art. 3° Sao autoridades competentes para solicitar servicos de design grafico no ambito da
Funai:

| - Presidente(a);

Il - Chefe(a) de Gabinete;

Il - Diretor(a) da Diretoria de Administragao e Gestao - Dages;

IV - Diretor(a) da Diretoria de Protecao Territorial - DPT;

V - Diretor(a) da Diretoria de Promogao ao Desenvolvimento Sustentavel - DPDS;
VI - Diretor(a) do Museu do indio;

VIl - Ouvidor(a);

VIII - Corregedor(a); e

IX - Auditor(a).

Art. 4° A criacao e a confeccao de servicos de design grafico no ambito da Funai € de
competéncia da Diretoria de Administragao e Gestao - Dages, por intermédio do Servico de Divulgagao -
Sediv, da Coordenacao de Gestao Documental e Divulgacao Institucional - Cogedi da Coordenacao-Geral
de Gestao Estratégica - CGGE.

Da solicitacao de servigos de design grafico

Art. 5° O material a ser diagramado e seus respectivos anexos devem ser encaminhados a
CGGE, por meio do formulario "Solicitagao de Servicos de Design Grafico"

O formulario "Solicitacao de Servigcos de Design Grafico" deve:

| - indicar o numero SEI do material e seus respectivos anexos a serem diagramados;
II - indicar o tipo de material a ser diagramado; e

Il - ser assinado pela autoridade solicitante e pelo(a) Diretor da Dages.

Art. 6° O conteudo a ser diagramado deve ser encaminhado nos formatos:

| - Texto: doc, docx, odt ou PDF pesquisavel;



II - Imagem: jpeg, tiff ou png, com resolucao minima de 300 dpi para materiais impressos e de
150 dpi para materiais em formato digital;

Il - Tabela: doc, docx, xls, ods ou PDF pesquisavel.

§ 1° Na hipotese de materiais elaborados em colaboragcao com outros 6rgaos ou instituicées,
publicas ou privadas, a unidade da autoridade solicitante deve encaminhar a logomarca oficial e quaisquer
outros simbolos ou identificagdes dos parceiros, em vetor ou imagem de alta resolugao - 300dpi para
materiais impressos e 150 dpi para divulgagao na web.

§ 2° Exclusivamente na hipotese de o arquivo ultrapassar o limite de tamanho suportado pelo
Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI, ele deve ser entregue por mensagem eletronica, via nuvem, ou
pessoalmente ao Sediv em pendrive ou outra midia fisica compativel.

§ 3° O conteudo dos arquivos encaminhados ao Sediv € de competéncia exclusiva da unidade
da autoridade solicitante.

Art. 7° O material deve ser encaminhado a CGGE apos revisao e aprovacao do conteudo por
todos os setores responsaveis pela tematica.

Da elaboragao e aprovacao do projeto
Art. 8° A confeccao do projeto solicitado obedecera a ordem de chegada.

Paragrafo unico. No caso de relevante interesse da Funai, o(a) Presidente(a) ou o(a) Diretor(a) da
Dages podera solicitar, excepcionalmente, a confecgao de projeto em carater de urgéncia, desde que
devidamente justificada com os fatos e fundamentos que motivam a determinacgao.

Art. 9° Os prazos para confeccao de material grafico sao de:

| - O7 (sete) dias uteis para materiais graficos com apenas uma pagina ou folders com até seis
paginas;

Il - 30 dias uteis para materiais graficos com sete paginas ou mais.

Paragrafo unico. Os prazos estabelecidos no caput podem ser prorrogados por até duas vezes
de igual periodo, devidamente justificada e informada a area demandante por meio de mensagem
eletrénica.

Art. 10. Na hipotese de alteragdo de conteudo apos o envio do material ao Sediv, a unidade da
autoridade solicitante deve fazer uma nova requisicao por meio do formulario "Solicitacao de Servigcos de
Design Grafico"

§ 1° A alteracao de conteudo apos o envio da solicitagao ao Sediv interrompe o prazo para
elaboragao do material grafico.

§ 2° A alteracdao que vise apenas a correcao de erros ortograficos suspende o prazo para
elaboragao do material grafico.

Art. 11. Apos a elaboragao do material, o Sediv encaminhara a unidade da autoridade solicitante
a versao preliminar do produto para avaliagao, respeitado o limite de 03 (trés) avaliagdes por produto.

Art. 12. Apos a revisao do material, a unidade da autoridade solicitante manifestara ao Sediv a
aprovagao da proposta ou requisitara alteragdes, via despacho, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis a
contar da data de envio do material pelo Sediv.

Paragrafo unico. Exaurido o prazo estabelecido no caput, e ndo havendo manifestacdo, a
solicitagao da unidade da autoridade sera considerada como nova demanda, para todos os fins.

Disposicoes finais

Art. 13. Os casos omissos e as duvidas decorrentes da aplicacao desta Portaria deverao ser
encaminhados a Diretoria de Administracao e Gestao.

Art. 14. Fica revogada a Portaria n® 636/PRES, de 07 de julho de 2015.

Art. 15. Esta Portaria entra em vigor no dia O1 de fevereiro de 2022.

ELISABETE RIBEIRO ALCANTARA LOPES



Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.



